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内乡县公安局出入境事项办事指南
1、 事项名称
普通护照签发
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、暂住证明
3、同意办理普通护照的意见
4、入出境通行证申请表
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 [bookmark: _Hlk62741176]事项名称
普通护照签发（国家工作人员）
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、同意办理普通护照的意见
3、入出境通行证申请表
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
普通护照签发（未满16周岁）
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、入出境通行证申请表
 2、有效身份证件
 3、暂住证明
 4、监护关系佐证材料
 5、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
普通护照加注
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
 2、中华人民共和国护照
 3、办理加注的佐证材料
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
普通护照补发
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国护照
 2、暂住证明
 3、定居国外的证明
 4、有效身份证件
 5、同意办理普通护照的意见
 6、入出境通行证申请表
 7、损毁、遗失或被盗的情况说明
 8、监护关系佐证材料
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
普通护照换发
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。 第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。 第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。 第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
 2、同意办理普通护照的意见
 3、中华人民共和国护照
 4、入出境通行证申请表
 5、定居国外的证明
 6、居民户口簿
 7、监护关系佐证材料
 8、暂住证明
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
普通护照失效重新申请
2、 法律依据
《中华人民共和国护照法》（2006年4月29日主席令第50号）第四条：普通护照由公安部出入境管理机构或者公安部委托的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构以及中华人民共和国驻外使馆、领馆和外交部委托的其他驻外机构签发。
第五条：公民因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的，由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请普通护照。
第十条：护照持有人所持护照的登记事项发生变更时应当持相关证明材料向护照签发机关申请护照变更加注。
第十一条：护照持有人申请换发或者补发普通护照在国内由本人向户籍所在地的县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构提出。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
 2、暂住证明
 3、同意办理普通护照的意见
 4、入出境通行证申请表
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证签发（无依靠老人投靠子女）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、居民户口簿
 2、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 3、亲属关系证明
 4、在内地无子女的佐证材料
 5、工作单位对申请人前往港澳的意见
 6、港澳关系人的有效证件
 7、中华人民共和国居民身份证
 8、港澳子女同意其前往港澳定居并履行赡养义务的声明
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：60天
承诺时间：40天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证签发（夫妻团聚）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、工作单位对申请人前往港澳的意见
 2、配偶同意其前往港澳定居的声明
 3、中华人民共和国居民身份证
 4、居民户口簿
 5、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 6、中华人民共和国结婚证
 7、亲属关系证明
 8、港澳关系人的有效证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：60天
承诺时间：40天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证签发（永久性居民子女）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、监护人对申请人前往港澳的意见
 2、居民户口簿
 3、中华人民共和国居民身份证
 4、港澳关系人的有效证件
 5、监护关系佐证材料
 6、香港、澳门永久性居民在内地所生中国籍子女赴香港、澳门定居申请表
 7、亲属关系证明
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：60天
承诺时间：40天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证签发（未成年子女投靠父母）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、亲属关系证明
 2、居民户口簿
 3、监护关系佐证材料
 4、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 5、中华人民共和国居民身份证
 6、港澳关系人的有效证件
 7、监护人对申请人前往港澳的意见
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：60天
承诺时间：40天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证签发（子女照顾父母）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
 2、居民户口簿
 3、港澳关系人的有效证件
 4、父母同意其前往港澳定居的声明
 5、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 6、亲属关系证明
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：60天
承诺时间：40天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民前往港澳通行证补发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：15天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳通行证签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳通行证签发（国家工作人员）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、同意办理往来港澳通行证的意见
 3、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳通行证签发（16周岁以下）
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、居民户口簿
 2、监护关系佐证材料
 3、中国公民出入境证件申请表
 4、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳通行证补发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、同意办理往来港澳通行证的意见
 2、往来港澳通行证
 3、有效身份证件
 4、监护关系佐证材料
 5、居民户口簿
 6、中国公民出入境证件申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
《国家发展改革委财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格）[2019]914号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳团队旅游签注签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、居民户口簿
 2、中国公民出入境证件申请表
 3、有效身份证件
 4、往来港澳通行证
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳商务签注签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、居民户口簿
 2、港澳商务签注的单位派遣函
 3、往来港澳通行证
 4、有效身份证件
 5、中国公民出入境证件申请表
 6、本人属于该企业机构的佐证材料
 7、申办港澳商务签注资格确认书
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳探亲签注签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、亲属关系证明
 2、有效身份证件
 3、在香港或澳门定居、长期居住、就业、就学的佐证材料
 4、中国公民出入境证件申请表
 5、往来港澳通行证
 6、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳逗留签注签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、往来港澳通行证
 3、有效身份证件
 4、往来港澳逗留签注进入许可
 5、居民户口簿
 6、往来港澳逗留签注延期许可
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
内地居民往来港澳其他签注签发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、居民户口簿
 2、中国公民出入境证件申请表
 3、往来港澳通行证
 4、有效身份证件
 5、就医、访友、处理财产、奔丧、诉讼、从事渔业劳务等事由的佐证材料
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
往来港澳通行证换发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。
第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。
第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、有效身份证件
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
前往港澳通行证换发
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
往来港澳通行证失效重新申请
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、照片
 2、中国公民出入境证件申请表
 3、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：10天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
前往港澳通行证失效重新申请
2、 法律依据
《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》（1986年12月3日国务院批准，1986年12月25日公安部公布）第三条：内地公民因私事前往香港、澳门，凭我国公安机关签发的前往港澳通行证或者往来港澳通行证从指定的口岸通行。 第六条：内地公民因私事前往香港、澳门，须向户口所在地的市、县公安局出入境管理部门提出申请。 第二十二条：……每次前往香港、澳门均需按照本办法第六条、第八条、第十条的规定办理申请手续，经批准的作一次往返签注。经公安部特别授权的公安机关可以作多次往返签注。
3、 申请材料及材料要求
1、内地居民前往香港或者澳门定居申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、有效身份证件
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证签发（国家工作人员）
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、同意办理大陆居民往来台湾通行证的意见
 3、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证签发（未满16周岁）
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、有效身份证件
 3、监护关系佐证材料
 4、居民户口簿
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证补发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、同意办理大陆居民往来台湾通行证的意见
 2、监护关系佐证材料
 3、居民户口簿
 4、中国公民出入境证件申请表
 5、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证到期换发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、监护关系佐证材料
 2、有效身份证件
 3、大陆居民往来台湾通行证
 4、居民户口簿
 5、同意办理大陆居民往来台湾通行证的意见
 6、中国公民出入境证件申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾通行证损坏补发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、监护关系佐证材料
 2、居民户口簿
 3、有效身份证件
 4、中国公民出入境证件申请表
 5、大陆居民往来台湾通行证
 6、同意办理大陆居民往来台湾通行证的意见
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展改革委 财政部关于降低部分行政事业性收费标准的通知发改价格规〔2019〕1931号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾团队旅游签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、大陆居民往来台湾通行证
 2、中国公民出入境证件申请表
 3、旅游组团社出具的公函
 4、赴台湾旅游领队证
 5、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾商务签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
 1、中国公民出入境证件申请表
 2、大陆居民往来台湾通行证
 3、赴台立项批复
 4、有效身份证件  
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾乘务签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、中国公民出入境证件申请表
 2、赴台批件
 3、大陆居民往来台湾通行证
 4、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾应邀签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
 2、大陆居民往来台湾通行证
 3、赴台批件
 4、中国公民出入境证件申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾学习签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、大陆居民往来台湾通行证
 2、赴台学习证明
 3、有效身份证件
 4、中国公民出入境证件申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾定居签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、台湾地区户籍誊本
 2、台湾居民身份证
 3、有效身份证件
 4、大陆居民往来台湾通行证
 5、中国公民出入境证件申请表
 6、出生医学证明
 7、定居类入台许可证
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾其他签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
 2、中国公民出入境证件申请表
 3、与就医、访友、处理财产、奔丧、诉讼、从事渔业劳务等事由相应的入台许可
 4、大陆居民往来台湾通行证
 5、赴台从事近海渔船船员劳务作业函件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
大陆居民往来台湾探亲签注签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、亲属关系证明
 2、有效身份证件
 3、探亲类入台许可证
 4、中国公民出入境证件申请表
 5、大陆居民往来台湾通行证
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
往来台湾通行证失效重新申请
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第三条：大陆居民前往台湾，凭公安机关出入境管理部门签发的旅行证件，从开放的或者指定的出入境口岸通行。 第六条：大陆居民前往台湾定居、探亲、访友、旅游、接受和处理财产、处理婚丧事宜或者参加经济、科技、文化、教育、体育、学术等活动，须向户口所在地的市、县公安局提出申请。 第二十二条：大陆居民往来台湾的旅行证件系指大陆居民往来台湾通行证和其他有效旅行证件。 第二十五条：大陆居民往来台湾通行证实行逐次签注。签注分一次往返有效和多次往返有效。
3、 申请材料及材料要求
1、社会福利机构的《集体户口簿》
 2、县级以上民政部门出具的证明函件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：10天
承诺时间：7天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
台湾居民来往大陆通行证签发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》（1991年12月17日国务院令第93号，2015年6月14日予以修改）第十三条：台湾居民要求来大陆的，向下列有关机关申请办理旅行证件：（一）从台湾地区要求直接来大陆的，向公安部出入境管理局派出的或者委托的有关机构申请；有特殊事由的，也可以向指定口岸的公安机关申请；（二）到香港、澳门地区后要求来大陆的，向公安部出入境管理局派出的机构或者委托的在香港、澳门地区的有关机构申请。
第二十三条：台湾居民来往大陆通行证系指台湾居民来往大陆通行证和其他有效旅行证件。
3、 申请材料及材料要求
1、入台许可
 2、台湾居民身份证
 3、台湾居民来往大陆通行证申请表
 4、台湾居民来往大陆通行证
 5、境外人员住宿登记表
 6、台湾地区出入境证件
 7、出生医学证明
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
台湾居民来往大陆通行证补发
2、 法律依据
《中华人民共和国出境入境管理法》第十条 中国公民往来内地与香港特别行政区、澳门特别行政区，中国公民往来大陆与台湾地区，应当依法申请办理通行证件，并遵守本法有关规定。具体管理办法由国务院规定。《中国公民往来台湾地区管理办法》第四条 台湾居民来大陆，凭国家主管机关签发的旅行证件，从开放的或者指定的入出境口岸通行。   
第十八条 台湾居民短期来大陆，应当按照户口管理规定，办理暂住登记。在宾馆、饭店、招待所、旅店、学校等企业、事业单位或者机关、团体和其他机构内住宿的，应当填写临时住宿登记表；住在亲友家的，由本人或者亲友在二十四小时(农村七十二小时)内到当地公安派出所或者户籍办公室办理暂住登记手续。
3、 申请材料及材料要求
1、台湾地区出入境证件
 2、台湾居民身份证
 3、境外人员住宿登记表
 4、台湾居民来往大陆通行证
 5、台湾居民往来大陆通行证需补发情况说明
 6、台湾居民来往大陆通行证申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
台湾居民来往大陆通行证到期换发
2、 法律依据
《中华人民共和国出境入境管理法》第十条 中国公民往来内地与香港特别行政区、澳门特别行政区，中国公民往来大陆与台湾地区，应当依法申请办理通行证件，并遵守本法有关规定。具体管理办法由国务院规定。《中国公民往来台湾地区管理办法》第四条 台湾居民来大陆，凭国家主管机关签发的旅行证件，从开放的或者指定的入出境口岸通行。   
第十八条 台湾居民短期来大陆，应当按照户口管理规定，办理暂住登记。在宾馆、饭店、招待所、旅店、学校等企业、事业单位或者机关、团体和其他机构内住宿的，应当填写临时住宿登记表；住在亲友家的，由本人或者亲友在二十四小时(农村七十二小时)内到当地公安派出所或者户籍办公室办理暂住登记手续。
3、 申请材料及材料要求
1、境外人员住宿登记表
 2、台湾居民身份证
 3、台湾居民来往大陆通行证申请表
 4、台湾居民来往大陆通行证
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
台湾居民来往大陆通行证损毁补发
2、 法律依据
《中国公民往来台湾地区管理办法》
3、 申请材料及材料要求
1、台湾居民来往大陆通行证
 2、台湾居民身份证
 3、台湾居民来往大陆通行证申请表
 4、境外人员住宿登记表
 5、台湾地区出入境证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
出入境通行证签发
2、 法律依据
《中华人民共和国普通护照和出入境通行证签发管理办法》第二十条
公民从事边境贸易、边境旅游服务或者参加经国务院或者国务院主管部门批准的边境旅游线路边境旅游的，可以由本人向边境地区县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构申请出入境通行证，并从公安部规定的口岸出入境。
3、 申请材料及材料要求
1、监护关系佐证材料
 2、有效身份证件
 3、居民户口簿
 4、两寸照片
 5、中华人民共和国结婚证
 6、境外人员住宿登记表
 7、外籍护照
 8、出生医学证明
 9、中华人民共和国出入境通行证申请表
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
国家发展和改革委员会、财政部 发改价格〔2017〕1186号
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
对中国境内出生外国婴儿的停留或者居留登记
2、 法律依据
《中华人民共和国出境入境管理法》第四十条
在中国境内出生的外国婴儿，其父母或者代理人应当在婴儿出生六十日内，持该婴儿的出生证明到父母停留居留地县级以上地方人民政府公安机关出入境管理机构为其办理停留或者居留登记。
3、 申请材料及材料要求
1、出生医学证明
 2、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：15天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
无
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
外国人旅馆住宿登记
2、 法律依据
《中华人民共和国出境入境管理法》第三十九条
外国人在中国境内旅馆住宿的，旅馆应当按照旅馆业治安管理的有关规定为其办理住宿登记，并向所在地公安机关报送外国人住宿登记信息。 外国人在旅馆以外的其他住所居住或者住宿的，应当在入住后二十四小时内由本人或者留宿人，向居住地的公安机关办理登记。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：1天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
无
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

1、 事项名称
外国人旅馆以外住宿登记
2、 法律依据
《中华人民共和国出境入境管理法》第三十九条
外国人在中国境内旅馆住宿的，旅馆应当按照旅馆业治安管理的有关规定为其办理住宿登记，并向所在地公安机关报送外国人住宿登记信息。 外国人在旅馆以外的其他住所居住或者住宿的，应当在入住后二十四小时内由本人或者留宿人，向居住地的公安机关办理登记。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：1天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
无
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
 
1、 事项名称
台湾居民居住证期满换证（连续就读）
2、 法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
3、 申请材料及材料要求
1、学生证
 2、学校住宿证明
 3、台湾居民居住证
 4、台湾居民来往大陆通行证
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：20天
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
否
7、 办理地点
内乡县永顺路行政审批中心一楼（出入境办理大厅）
8、 联系电话
咨询电话0377-65315588
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 
冬季：上午9:00-12:00，下午13:00-17:00 

变更民族成分
办事指南
10、 事项名称
变更民族成分
11、 法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
《中国公民民族成份登记管理办法》第十一条 申请变更民族成份，按照下列程序办理：（五）公安部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民民族成份变更登记。
12、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证2、河南省公民变更民族成份审批意见书 3、居民户口簿4、申请人变更户籍信息的书面申请 
13、 办理流程
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14、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
15、 收费标准及依据
否
16、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
17、 联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507     
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



变更姓名  办事指南

一、事项名称
变更姓名
二、法律依据
 《中华人民共和国户口登记条例》
第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。 户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
第十八条 公民变更姓名，依照下列规定办理：（一）未满十八周岁的人需要变更姓名的时候，由本人或者父母、收养人向户口登记机关申请变更登记；（二）十八周岁以上的人需要变更姓名的时候，由本人向户口登记机关申请变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
2、居民户口簿  
3、申请人变更户籍信息的书面申请 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507     
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



变更性别  办事指南

一、事项名称
变更性别
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。 户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
2、性别鉴定证明  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


变更户主或与户主关系  办事指南

一、事项名称
变更户主或与户主关系
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
三、申请材料及材料要求
1、申请人变更户籍信息的书面申请  
 2、亲属关系证明  
 3、中华人民共和国居民身份证  
 4、户主信息或与户主关系错误的佐证材料   
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


变更出生日期  办事指南
1、 事项名称
变更出生日期
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证
 2、出生医学证明

 3、申请人变更户籍信息的书面申请

 4、居民户口簿

四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


户口簿补发  办事指南
一、事项名称
户口簿补发
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第三条  户口登记工作，由各级公安机关主管。 城市和设有公安派出所的镇，以公安派出所管辖区为户口管辖区；乡和不设公安派出所的镇，以乡、镇管辖区为户口管辖区。乡、镇人民委员会和公安派出所为户口登记机关。 居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记；分散居住的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。 居住在军事机关和军人宿舍的非现役军人的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。 农业、渔业、盐业、林业、牧畜业、手工业等生产合作社的户口，由合作社指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。合作社以外的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。
第4条  户口登记机关应当设立户口登记簿。 城市、水上和设有公安派出所的镇，应当每户发给一本户口簿。 农村以合作社为单位发给户口簿；合作社以外的户口不发给户口簿。 户口登记簿和户口簿登记的事项，具有证明公民身份的效力。
三、申请材料及材料要求
中华人民共和国居民身份证  
四、办理流程
[image: 1]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286 投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

回国（入境）恢复户口  办事指南
一、事项名称
回国（入境）恢复户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十三条  公民迁移，从到达迁入地的时候起，城市在三日以内，农村在十日以内，由本人或者户主持迁移证件向户口登记机关申报迁入登记，缴销迁移证件。 没有迁移证件的公民，凭下列证件到迁入地的户口登记机关申报迁入登记：（一）复员、转业和退伍的军人，凭县、市兵役机关或者团以上军事机关发给的证件；（二）从国外回来的华侨和留学生，凭中华人民共和国护照或者入境证件；（三）被人民法院、人民检察院或者公安机关释放的人，凭释放机关发给的证件。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国护照  
2、亲属关系证明  
3、居民户口簿  
4、户口注销证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


刑满释放人员恢复户口  办事指南

一、事项名称
刑满释放人员恢复户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十三条  公民迁移，从到达迁入地的时候起，城市在三日以内，农村在十日以内，由本人或者户主持迁移证件向户口登记机关申报迁入登记，缴销迁移证件。没有迁移证件的公民，凭下列证件到迁入地的户口登记机关申报迁入登记：（一）复员、转业和退伍的军人，凭县、市兵役机关或者团以上军事机关发给的证件；（二）从国外回来的华侨和留学生，凭中华人民共和国护照或者入境证件；（三）被人民法院、人民检察院或者公安机关释放的人，凭释放机关发给的证件。
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
2、释放证明书  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


设立单位集体户口（自有场地）  办事指南

一、事项名称
设立单位集体户口（自有场地）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第五条  户口登记以户为单位。同主管人共同居住一处的立为一户，以主管人为户主。单身居住的自立一户，以本人为户主。居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口共立一户或者分别立户。户主负责按照本条例的规定申报户口登记。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照  
2、中华人民共和国居民身份证  
3、申请设立单位集体户口的报告  
4、中华人民共和国不动产权证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

购房入户  办事指南

一、事项名称
购房入户
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国不动产权证  
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、居民户口簿
四、办理流程
[image: 48]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


设立单位集体户口（租赁场地）  办事指南

一、事项名称
设立单位集体户口（租赁场地）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第五条  户口登记以户为单位。同主管人共同居住一处的立为一户，以主管人为户主。单身居住的自立一户，以本人为户主。居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口共立一户或者分别立户。户主负责按照本条例的规定申报户口登记。
三、申请材料及材料要求
1、申请设立单位集体户口的报告  
2、营业执照  
3、中华人民共和国居民身份证  
4、房屋租赁合同 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


工作调动入户  办事指南

一、事项名称
工作调动入户
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、工作调动调令  
2、居民户口簿  
3、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


夫妻投靠  办事指南

一、事项名称
夫妻投靠
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国结婚证   
2、居民户口簿  
3、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


父母投靠子女  办事指南

1、 事项名称
父母投靠子女
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、亲属关系证明   
2、居民户口簿  
3、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

子女投靠父母  办事指南
  
一、事项名称
子女投靠父母
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、亲属关系证明   
2、 居民户口簿  
 3、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: 16]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

购房入户（户口簿无法证明亲属关系） 办事指南
一、事项名称
购房入户（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国不动产权证  
 2、中华人民共和国居民身份证  
3、居民户口簿
4、亲属关系证明
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

工作调动入户（户口簿无法证明亲属关系）办事指南

一、事项名称
工作调动入户（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、工作调动调令
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、居民户口簿
4、亲属关系证明
四、办理流程
[image: 48]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


夫妻投靠（户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
夫妻投靠（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国结婚证
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、居民户口簿
4、亲属关系证明
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


父母投靠子女（户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
父母投靠子女（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
2、居民户口簿
3、亲属关系证明
四、办理流程
[image: 16]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


子女投靠父母（户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
子女投靠父母（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
2、居民户口簿
3、亲属关系证明
四、办理流程
[image: 16]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

务工人员入户（户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
务工人员入户（户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、聘用合同  
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、社会保险缴纳证明  
4、亲属关系证明  
 5、单位接收证明  
3、 居民户口簿 
四、办理流程
[image: 48]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


出国（境）定居注销户口
一、事项名称
出国（境）定居注销户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》
第三条　户口登记工作，由各级公安机关主管。
城市和设有公安派出所的镇，以公安派出所管辖区为户口管辖区；乡和不设公安派出所的镇，以乡、镇管辖区为户口管辖区。乡、镇人民委员会和公安派出所为户口登记机关。
居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记；分散居住的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。
居住在军事机关和军人宿舍的非现役军人的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。
农业、渔业、盐业、林业、牧畜业、手工业等生产合作社的户口，由合作社指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。合作社以外的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。
三、申请材料及材料要求
1、出入国（境）有效证照  
  2、居民户口簿  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


入伍注销户口
一、事项名称
入伍注销户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十一条
被征集服现役的公民，在入伍前，由本人或者户主持应征公民入伍通知书向常住地户口登记机关申报迁出登记，注销户口，不发迁移证件
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
2、入伍通知书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


福利机构收养弃婴入户
一、事项名称
福利机构收养弃婴入户
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、收养弃婴证明函件  
 2、居民户口簿  
 3、弃婴入院登记表   
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

其他情况补录
一、事项名称
其他情况补录
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、流浪乞讨人员安置方案  
 2、入户申请审批表  
 3、居民户口簿  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



收养入户
一、事项名称
收养入户
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、河南省新增人口民族成份确认登记表  
 2、中华人民共和国居民身份证  

 3、居民户口簿  
2、 收养登记证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


大中专院校录取学生迁出
一、事项名称
大中专院校录取学生迁出
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 
第十条
公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。 公民由农村迁往城市，必须持有城市劳动部门的录用证明，学校的录取证明，或者城市户口登记机关的准予迁入的证明，向常住地户口登记机关申请办理迁出手续。 公民迁往边防地区，必须经过常住地县、市、市辖区公安机关批准。
三、申请材料及材料要求
 1、高考准考证  
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、居民户口簿  
 4、录取通知书   
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


大中专院校录取学生迁入
一、事项名称
大中专院校录取学生迁入
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 
第十条
公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。 公民由农村迁往城市，必须持有城市劳动部门的录用证明，学校的录取证明，或者城市户口登记机关的准予迁入的证明，向常住地户口登记机关申请办理迁出手续。 公民迁往边防地区，必须经过常住地县、市、市辖区公安机关批准。
三、申请材料及材料要求
1、户口迁移证  
 2、录取通知书  
3、河南省普通高校新生录取花名册 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


大中专院校毕业学生迁入
一、事项名称
大中专院校毕业学生迁入
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 
第十条
公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。 公民由农村迁往城市，必须持有城市劳动部门的录用证明，学校的录取证明，或者城市户口登记机关的准予迁入的证明，向常住地户口登记机关申请办理迁出手续。 公民迁往边防地区，必须经过常住地县、市、市辖区公安机关批准。
三、申请材料及材料要求
  1、毕业证书  
 2、单位接收证明  
 3、户口迁移证  
 4、就业报到证  
 5、居民户口簿  
 6、中华人民共和国居民身份证  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

大中专院校毕业学生迁出
1、 事项名称
大中专院校毕业学生迁出
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 
第十条
公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。 公民由农村迁往城市，必须持有城市劳动部门的录用证明，学校的录取证明，或者城市户口登记机关的准予迁入的证明，向常住地户口登记机关申请办理迁出手续。 公民迁往边防地区，必须经过常住地县、市、市辖区公安机关批准。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
2、居民户口簿  
3、毕业证书 
四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


迁移证补发
一、事项名称
迁移证补发
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十条 公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。
《河南省公安机关户政服务管理工作规范》 第三十条  户籍证件遗失补发
2、 公民遗失户口迁移证件的，应书面说明情况，到原签发地公安派出所重新补发。原签发地派出所应当凭原拟迁入地公安派出所提供的未落户证明等材料按原证件内容予以补发，并在户口迁移证件备注栏内注明“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
 2、户口迁移证  
 3、未落户证明  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


准迁证补发
一、事项名称
准迁证补发
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十条
公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。
《河南省公安机关户政服务管理工作规范》 第三十条  户籍证件遗失补发：公民遗失户口迁移证件的，应书面说明情况，到原签发地公安派出所重新补发。原签发地派出所应当凭原拟迁入地公安派出所提供的未落户证明等材料按原证件内容予以补发，并在户口迁移证件备注栏内注明“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
1、准予迁入证明遗失情况说明  
 2、中华人民共和国居民身份证  
3、准予迁入证明 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


迁往市（县）外（有准迁证）
一、事项名称
迁往市（县）外（有准迁证）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十条 公民迁出本户口管辖区，由本人或者户主在迁出前向户口登记机关申报迁出登记，领取迁移证件，注销户口。 公民由农村迁往城市，必须持有城市劳动部门的录用证明，学校的录取证明，或者城市户口登记机关的准予迁入的证明，向常住地户口登记机关申请办理迁出手续。 公民迁往边防地区，必须经过常住地县、市、市辖区公安机关批准。
三、申请材料及材料要求
 1、居民户口簿  
 2、准予迁入证明  
 3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


户口迁入
一、事项名称
户口迁入
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十三条  公民迁移，从到达迁入地的时候起，城市在三日以内，农村在十日以内，由本人或者户主持迁移证件向户口登记机关申报迁入登记，缴销迁移证件。 没有迁移证件的公民，凭下列证件到迁入地的户口登记机关申报迁入登记：（一）复员、转业和退伍的军人，凭县、市兵役机关或者团以上军事机关发给的证件；（二）从国外回来的华侨和留学生，凭中华人民共和国护照或者入境证件；（三）被人民法院、人民检察院或者公安机关释放的人，凭释放机关发给的证件三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证  
 2、户口迁移证  
 3、居民户口簿 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

对新出生婴儿办理出生登记（国内出生）
一、事项名称
对新出生婴儿办理出生登记（国内出生）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第七条
婴儿出生后一个月以内，由户主、亲属、抚养人或者邻居向婴儿常住地户口登记机关申报出生登记。 弃婴，由收养人或者育婴机关向户口登记机关申报出生登记。
三、申请材料及材料要求
  1、中华人民共和国居民身份证  
 2、居民户口簿  
 3、出生医学证明  
 4、中华人民共和国结婚证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

对新出生婴儿办理出生登记（国外出生）
一、事项名称
对新出生婴儿办理出生登记（国外出生）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第七条
婴儿出生后一个月以内，由户主、亲属、抚养人或者邻居向婴儿常住地户口登记机关申报出生登记。 弃婴，由收养人或者育婴机关向户口登记机关申报出生登记。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国护照  
 2、亲子鉴定证明  
 3、出生证明  
 4、中华人民共和国结婚证  
 5、居民户口簿  
 6、中华人民共和国居民身份证  
4、 监护关系佐证材料 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

变更文化程度
一、事项名称
变更文化程度
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
三、申请材料及材料要求
 1、毕业证书  
 2、居民户口簿  
 3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

变更婚姻状况
一、事项名称
变更婚姻状况
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十七条 户口登记的内容需要变更或者更正的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报；户口登记机关审查属实后予以变更或者更正。户口登记机关认为必要的时候，可以向申请人索取有关变更或者更正的证明。
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
 2、中华人民共和国结婚证  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


转业、复原、退伍入户（回原籍）
一、事项名称
转业、复原、退伍入户（回原籍）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十三条
公民迁移，从到达迁入地的时候起，城市在三日以内，农村在十日以内，由本人或者户主持迁移证件向户口登记机关申报迁入登记，缴销迁移证件。 没有迁移证件的公民，凭下列证件到迁入地的户口登记机关申报迁入登记：（一）复员、转业和退伍的军人，凭县、市兵役机关或者团以上军事机关发给的证件；（二）从国外回来的华侨和留学生，凭中华人民共和国护照或者入境证件；（三）被人民法院、人民检察院或者公安机关释放的人，凭释放机关发给的证件。
三、申请材料及材料要求
  1、退伍军人安置办公室证明  
 2、亲属关系证明  
 3、居民户口簿 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


转业、复原、退伍入户（异地入户）
一、事项名称
转业、复原、退伍入户（异地入户）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》第十三条
公民迁移，从到达迁入地的时候起，城市在三日以内，农村在十日以内，由本人或者户主持迁移证件向户口登记机关申报迁入登记，缴销迁移证件。 没有迁移证件的公民，凭下列证件到迁入地的户口登记机关申报迁入登记：（一）复员、转业和退伍的军人，凭县、市兵役机关或者团以上军事机关发给的证件；（二）从国外回来的华侨和留学生，凭中华人民共和国护照或者入境证件；（三）被人民法院、人民检察院或者公安机关释放的人，凭释放机关发给的证件。"
三、申请材料及材料要求
 1、居民户口簿  
 2、户口注销证明  
 3、入户介绍信  
 4、亲属关系证明 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

分户、立户（购房）
一、事项名称
分户、立户（购房）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、居民户口簿  
 2、中华人民共和国不动产权证  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


分户、立户（结婚）
一、事项名称
分户、立户（结婚）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
 2、中华人民共和国结婚证  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


分户、立户（离婚）
一、事项名称
分户、立户（离婚）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿  
 2、中华人民共和国离婚证
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


分户、立户（结婚-户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
分户、立户（结婚-户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、居民户口簿  
 2、亲属关系证明  
 3、中华人民共和国结婚证  
 4、中华人民共和国居民身份证  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


分户、立户（购房-户口簿无法证明亲属关系）
一、事项名称
分户、立户（购房-户口簿无法证明亲属关系）
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》 第十九条 公民因结婚、离婚、收养、认领、分户、并户、失踪、寻回或者其他事由引起户口变动的时候，由户主或者本人向户口登记机关申报变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国不动产权证  
 2、居民户口簿  
 3、亲属关系证明  
 4、中华人民共和国居民身份证  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


死亡、宣告死亡人员办理户口注销
一、事项名称
死亡、宣告死亡人员办理户口注销
二、法律依据
中华人民共和国户口登记条例
三、申请材料及材料要求
1、居民死亡医学证明书  
 2、中华人民共和国居民身份证  
3、居民户口簿 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


宣告失踪人员办理户口注销
一、事项名称
宣告失踪人员办理户口注销
二、法律依据
中华人民共和国户口登记条例
三、申请材料及材料要求
1、宣告失踪民事判决书   
 2、中华人民共和国居民身份证  
3、居民户口簿 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


首次申领居民身份证（需监护人陪同）
一、事项名称
首次申领居民身份证（需监护人陪同）
二、法律依据
《中华人民共和国居民身份证法》第七条
公民应当自年满十六周岁之日起三个月内，向常住户口所在地的公安机关申请领取居民身份证。 未满十六周岁的公民，由监护人代为申请领取居民身份证。"
三、申请材料及材料要求
 1、监护关系佐证材料  
 2、居民户口簿  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》申领、换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证20元对丢失补领或损坏换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证40元。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


首次申领居民身份证（无需监护人陪同）
一、事项名称
首次申领居民身份证（无需监护人陪同）
二、法律依据
《中华人民共和国居民身份证法》第七条
公民应当自年满十六周岁之日起三个月内，向常住户口所在地的公安机关申请领取居民身份证。 未满十六周岁的公民，由监护人代为申请领取居民身份证。"
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》申领、换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证20元对丢失补领或损坏换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证40元。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

申领居民身份证（补领）
一、事项名称
申领居民身份证（补领）
二、法律依据
《《中华人民共和国居民身份证法》第十一条
国家决定换发新一代居民身份证、居民身份证有效期满、公民姓名变更或者证件严重损坏不能辨认的，公民应当换领新证；居民身份证登记项目出现错误的，公安机关应当及时更正，换发新证；领取新证时，必须交回原证。居民身份证丢失的，应当申请补领。 未满十六周岁公民的居民身份证有前款情形的，可以申请换领、换发或者补领新证。 公民办理常住户口迁移手续时，公安机关应当在居民身份证的机读项目中记载公民常住户口所在地住址变动的情况，并告知本人
三、申请材料及材料要求
1、居民户口簿
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》申领、换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证20元对丢失补领或损坏换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证40元。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


异地申领居民身份证（补领）
一、事项名称
异地申领居民身份证（补领）
二、法律依据
《《中华人民共和国居民身份证法》第十一条
国家决定换发新一代居民身份证、居民身份证有效期满、公民姓名变更或者证件严重损坏不能辨认的，公民应当换领新证；居民身份证登记项目出现错误的，公安机关应当及时更正，换发新证；领取新证时，必须交回原证。居民身份证丢失的，应当申请补领。 未满十六周岁公民的居民身份证有前款情形的，可以申请换领、换发或者补领新证。 公民办理常住户口迁移手续时，公安机关应当在居民身份证的机读项目中记载公民常住户口所在地住址变动的情况，并告知本人
三、申请材料及材料要求
 1、居民户口簿
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》申领、换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证20元对丢失补领或损坏换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证40元。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


异地申领居民身份证（换领）
一、事项名称
异地申领居民身份证（换领）
二、法律依据
《中华人民共和国居民身份证法》第十一条
国家决定换发新一代居民身份证、居民身份证有效期满、公民姓名变更或者证件严重损坏不能辨认的，公民应当换领新证；居民身份证登记项目出现错误的，公安机关应当及时更正，换发新证；领取新证时，必须交回原证。居民身份证丢失的，应当申请补领。 未满十六周岁公民的居民身份证有前款情形的，可以申请换领、换发或者补领新证。 公民办理常住户口迁移手续时，公安机关应当在居民身份证的机读项目中记载公民常住户口所在地住址变动的情况，并告知本人
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》申领、换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证20元对丢失补领或损坏换领第二代居民身份证的居民收取工本费每证40元。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


申领临时身份证
一、事项名称
申领临时身份证
二、法律依据
《中华人民共和国临时居民身份证管理办法》
第二条
居住在中华人民共和国境内的中国公民，在申请领取、换领、补领居民身份证期间，急需使用居民身份证的，可以申请领取临时居民身份证。
第八条
临时居民身份证由县级人民政府公安机关统一制发、管理三、申请材料及材料要求
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
10元/证。按照《国家发展改革委、财政部关于居民身份证收费标准及有关问题的通知》（发改价格[2003]2322号）的规定。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


暂住登记（出租房屋）
1、 事项名称
暂住登记（出租房屋）
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
2、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国不动产权证  
2、近期一寸免冠相片  
3、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
7、 收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


暂住登记（自有房屋）
一、事项名称
暂住登记（自有房屋）
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
三、申请材料及材料要求
 1、房屋租赁合同  
 2、中华人民共和国居民身份证  
 3、近期一寸免冠相片
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


暂住登记（学校就读）
一、事项名称
暂住登记（学校就读）
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
三、申请材料及材料要求
1、学生证  
 2、近期一寸免冠相片  
 3、中华人民共和国居民身份证  
4、学校住宿证明 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


暂住登记（亲属房屋）
一、事项名称
暂住登记（亲属房屋）
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
三、申请材料及材料要求
1、亲属关系证明  
 2、中华人民共和国不动产权证  
 3、中华人民共和国居民身份证  
4、近期一寸免冠相片 
四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


暂住登记（单位内部）
一、事项名称
暂住登记（单位内部）
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
三、申请材料及材料要求
1、单位住宿证明  
 2、近期一寸免冠相片  
 3、聘用合同  
 4、中华人民共和国居民身份证  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


核发居住证
一、事项名称
核发居住证
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条
公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证  
2、 暂住登记凭证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

居住证签注
一、事项名称
居住证签注
二、法律依据
《居住证暂行条例》第八条  公安机关负责居住证的申领受理、制作、发放、签注等证件管理工作。居民委员会、村民委员会、用人单位、就读学校以及房屋出租人应当协助做好居住证的申领受理、发放等工作。
第十条  居住证由县级人民政府公安机关签发，每年签注1次。居住证持有人在居住地连续居住的，应当在居住每满1年之日前1个月内，到居住地公安派出所或者受公安机关委托的社区服务机构办理签注手续。
《河南省居住证实施办法》第十七条  居住证持有人在省辖市区、县（市）行政区域内更换居住地的，应在更换居住地15日内到现居住地登记站申请办理签注手续。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证  
2、居住证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对港澳居民的暂住登记（合法就业）
一、事项名称
对港澳居民的暂住登记（合法就业）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
3、 申请材料及材料要求
1、聘用合同 
 2、单位住宿证明  
 3、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执  
 4、港澳居民来往内地通行证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对港澳居民的暂住登记（合法住所）
一、事项名称
对港澳居民的暂住登记（合法住所）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
三、申请材料及材料要求
1、房屋租赁合同  
 2、港澳居民来往内地通行证  
 3、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执  
四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对港澳居民的暂住登记（连续就读）
一、事项名称
对港澳居民的暂住登记（连续就读）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
三、申请材料及材料要求
 1、学校住宿证明  
 2、学生证  
 3、港澳居民来往内地通行证  
4、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


港澳居民居住证期满换证（合法就业）
一、事项名称
港澳居民居住证期满换证（合法就业）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。
三、申请材料及材料要求
1、港澳居民居住证  
 2、单位住宿证明  
 3、港澳居民来往内地通行证  
4、聘用合同 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


港澳居民居住证期满换证（合法住所）
一、事项名称
港澳居民居住证期满换证（合法住所）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。
三、申请材料及材料要求
1、港澳居民居住证  
 2、港澳居民来往内地通行证  
3、 房屋租赁合同
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对港澳居民的暂住登记（连续就读）
一、事项名称
对港澳居民的暂住登记（连续就读）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。
三、申请材料及材料要求
1、港澳居民居住证  
2、学校住宿证明  
3、学生证  
4、 港澳居民来往内地通行证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


港澳居民居住证补发
一、事项名称
港澳居民居住证补发
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。 
三、申请材料及材料要求
1、港澳居民来往内地通行证  
 2、港澳居民居住证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


港澳居民居住证变更居住地
一、事项名称
港澳居民居住证变更居住地
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。 
三、申请材料及材料要求
 1、居住地住址证明  
 2、港澳居民来往内地通行证  
 3、港澳居民居住证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对台湾居民的暂住登记（合法就业）
一、事项名称
对台湾居民的暂住登记（合法就业）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
三、申请材料及材料要求
 1、单位住宿证明  
 2、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执  
3、台湾居民来往大陆通行证  
4、聘用合同 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对台湾居民的暂住登记（合法住所）
一、事项名称
对台湾居民的暂住登记（合法住所）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
三、申请材料及材料要求
1、房屋租赁合同  
2、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执  
3、台湾居民来往大陆通行证 
四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对台湾居民的暂住登记（连续就读）
一、事项名称
对台湾居民的暂住登记（连续就读）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
三、申请材料及材料要求
 1、近期港澳台居民居住证数字相片采集检测回执  
 2、学生证  
 3、台湾居民来往大陆通行证  
 4、学校住宿证明
 四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



台湾居民居住证期满换证（合法就业）
一、事项名称
台湾居民居住证期满换证（合法就业）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
三、申请材料及材料要求
 1、台湾居民来往大陆通行证  
 2、聘用合同  
 3、单位住宿证明  
 4、台湾居民居住证 
 四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


台湾居民居住证期满换证（合法住所）
一、事项名称
台湾居民居住证期满换证（合法住所）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
三、申请材料及材料要求
 1、房屋租赁合同  
 2、台湾居民居住证  
 3、台湾居民来往大陆通行证  
 四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


台湾居民居住证期满换证（连续就读）
一、事项名称
台湾居民居住证期满换证（连续就读）
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
三、申请材料及材料要求
  1、学生证  
 2、学校住宿证明  
 3、台湾居民居住证  
 4、台湾居民来往大陆通行证   
 四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


台湾居民居住证补发
一、事项名称
台湾居民居住证补发
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
三、申请材料及材料要求

 1、台湾居民居住证  
 2、台湾居民来往大陆通行证   
 四、办理流程
[image: 54]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


台湾居民居住证变更居住地
一、事项名称
台湾居民居住证变更居住地
二、法律依据
《港澳台居民居住证申领发放办法》
第五条　各级公安机关应当建立完善港澳台居民居住证管理信息系统，做好居住证申请受理、审核及证件制作、发放、管理工作。
第九条　居住证有效期满、证件损坏难以辨认或者居住地变更的，持证人可以换领新证；居住证丢失的，可以申请补领。换领补领新证时，应当交验本人港澳台居民出入境证件。
换领新证时，应当交回原证。"
三、申请材料及材料要求

 1、台湾居民居住证  
 2、台湾居民来往大陆通行证  
3、居住地住址证明 
 四、办理流程
[image: 54]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


边境管理区通行证（深圳、珠海经济特区除外）核发
一、事项名称
边境管理区通行证（深圳、珠海经济特区除外）核发
二、法律依据
《中华人民共和国边境管理区通行证管理办法》
第十条　申领《边境通行证》应当向常住户口所在地县级以上公安机关或者指定的公安派出所提出申请。有下列情形之一的，凭单位证明，可以向非常住户口所在地的县级以上公安机关或者指定的公安派出所提出申请：
（一）常住户口所在地与工作单位所在地在同一城市，但不在同一辖区的人员；
（二）中央各部委和省级人民政府的驻外办事处人员；
（三）已在非常住户口所在地暂住一年以上的人员；
（四）因工作调动，尚未办妥常住或者暂住户口的人员；
（五）因紧急公务，确需前往边境管理区的国家工作人员。
第十一条　海外华侨、港澳台同胞凭有效证件向有关省、自治区、直辖市公安厅、局，或者县、市公安局申领《边境通行证》。
第十二条　经省级公安、旅游部门批准，旅游公司组织赴边境管理区旅游的人员，应当在出发地的公安机关办理《边境通行证》。"
三、申请材料及材料要求
 1、边境管理区通行证申请表  
 2、有效身份证件  
 3、申领边境通行证的审核意见  
 四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
《关于发布中央管理的公安系统行政事业性收费项目及标准的通知》（〔1992〕价费字240号）《边境管理区通行证》实行定额收据，标准为人民币贰元整。
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


误删除恢复户口
一、事项名称
误删除恢复户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》
第三条　户口登记工作，由各级公安机关主管。
城市和设有公安派出所的镇，以公安派出所管辖区为户口管辖区；乡和不设公安派出所的镇，以乡、镇管辖区为户口管辖区。乡、镇人民委员会和公安派出所为户口登记机关。
居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记；分散居住的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。
居住在军事机关和军人宿舍的非现役军人的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。
农业、渔业、盐业、林业、牧畜业、手工业等生产合作社的户口，由合作社指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。合作社以外的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。"三、申请材料及材料要求
 1、申请人恢复户口的书面申请  
 2、误删除户口佐证材料  
 3、户口注销证明 
 四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


删除户口
一、事项名称
删除户口
二、法律依据
《中华人民共和国户口登记条例》
第三条　户口登记工作，由各级公安机关主管。
城市和设有公安派出所的镇，以公安派出所管辖区为户口管辖区；乡和不设公安派出所的镇，以乡、镇管辖区为户口管辖区。乡、镇人民委员会和公安派出所为户口登记机关。
居住在机关、团体、学校、企业、事业等单位内部和公共宿舍的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记；分散居住的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。
居住在军事机关和军人宿舍的非现役军人的户口，由各单位指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。
农业、渔业、盐业、林业、牧畜业、手工业等生产合作社的户口，由合作社指定专人，协助户口登记机关办理户口登记。合作社以外的户口，由户口登记机关直接办理户口登记。"三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证  
 2、申请人注销户口的书面申请  
3、居民户口簿 
 四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


亲属关系证明
一、事项名称
亲属关系证明
二、法律依据
一、《中华人民共和国户口登记条例》
二、《河南省公安机关户政服务管理工作规范（试行）》
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证   
2、居民户口簿 
 四、办理流程
[image: 76]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心1楼公安区域综合室（窗口）或申请人户籍所在地派出所户籍室
八、联系电话
咨询电话0377-61238286投诉电话0377-83978507    
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

补、换领机动车检验合格标志
办事指南
19、 事项名称
补、换领机动车检验合格标志
20、 法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第十三条：对登记后上道路行驶的机动车，应当依照法律、行政法规的规定，根据车辆用途、载客载货数量、使用年限等不同情况，定期进行安全技术检验。对提供机动车行驶证和机动车第三者责任强制保险单的，机动车安全技术检验机构应当予以检验，任何单位不得附加其他条件。对符合机动车国家安全技术标准的，公安机关交通管理部门应当发给检验合格标志。
21、 申请材料及材料要求：
1、机动车交通事故责任强制保险凭证
2、中华人民共和国机动车行驶证
3、有效身份证件
4、统一社会信用代码证书
4、 办理流程图：
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限：
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据：
无
7、 办理地点：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话：
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间：
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



补领机动车登记证书
办事指南
一、事项名称
补领机动车登记证书
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、统一社会信用代码证书
3、机动车查验记录表
四、办理流程图 
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图 (1)]
5、 办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
机动车登记证书工本费     10元
    收费依据：
    关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件）
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

补领机动车行驶证
办事指南
1、 事项名称
补领机动车行驶证
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求 
1、有效身份证件
   2、统一社会信用代码证书
   3、车辆照片
四、 办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费     10元
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



换领机动车号牌
办事指南
一、事项名称
换领机动车号牌
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、 申请材料及材料要求
1、机动车号牌
2、有效身份证件
3、统一社会信用代码证书
四、办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
5、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
机动车牌照费:    (小车（蓝牌）、大车（黄牌）:100元/2片；挂车（黄牌）:50元/片)
收费依据：
《关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件））
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

持境外机动车驾驶证申领
办事指南
一、事项名称
持境外机动车驾驶证申领
2、 法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
 1、机动车驾驶证申请表；
 2、个人出入境记录详情单；
3、机动车驾驶人身体条件证明；
 4、境外机动车驾驶证翻译件；
5、境外机动车驾驶证；
6、有效身份证件；
7、申请人照片
四、办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
驾驶证工本费：1、小型客车类驾驶证工本费、考试费     （工本费10元，科目一考试费50元，科目二考试费200元，科目三考试费150元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
        2、大中型客货车类驾驶证考试工本费、考试费
3、摩托车准驾车型类驾驶证工本费、考试费  （工本费10元，科目一考试费免费，科目二考试费60，科目三考试费50，每次参加补考费用为对应科目考试费用的一半。） 

收费依据；豫发改收费【2011】1128号文件收费标准

7、 办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



驾驶证初次申领
办事指南
一、事项名称
驾驶证初次申领
2、 法律依据
《《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车驾驶人身体条件证明
      2、居住证
      3、申请人照片
      4、机动车驾驶证申请表
      5、有效身份证件
4、 办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费：
1、道路交通安全法律、法规和相关知识考试费   （ 50元人次）
2、实际道路驾驶技能考试（申请A型、B型驾照/250元人次，
申请C型驾照/150元人次，申请D型、E型驾照/60元人次，
N、P、M等其他类型车/120元人次）
3、补考费（第一次考试不合格的，免费补考一次；补考不合格的，再次参加各科目考试，按同类标准的50％收费）
4、申请A型、B型驾照/250元人次   （10元/证）
5、场地道路驾驶技能考试（申请A型、B型驾照/300元人次，
申请C型驾照/200元人次，申请D型、E型驾照/50元人次，
N、P、M等其他类型车/100元人次。）
收费依据；
根据《道路交通安全法》，《道路交通安全法实施条例》，《国家发展改革委、财政部关于加强和规范机动车牌证工本费等收费标准管理有关问题的通知》（发改价格【2004】2831）有关规定
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


换领机动车登记证书
办事指南
一、事项名称
换领机动车登记证书
二、法律依据
中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车登记证书
2、有效身份证
3、统一社会信用代码证书
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车登记证书工本费     10元
收费依据：
关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件）
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


换领机动车行驶证
办事指南
一、事项名称
换领机动车行驶证
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车行驶证
2、车辆45度角的彩色照片
3、有效身份证件
4、统一社会信用代码证书
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费      10元
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


换领机动车号牌
办事指南
一、事项名称
换领机动车号牌
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车号牌
2、有效身份证件
3、统一社会信用代码证书
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
机动车牌照费  （ 机动车牌照费小车（蓝牌）、大车（黄牌）:100元/2片；挂车（黄牌）:50元/片）
收费依据：
 《关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件）
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

恢复驾驶资格登记
办事指南
一、事项名称
恢复驾驶资格登记
二、法律依据
第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、机动车驾驶人身体条件证明
4、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费    10元
道路交通安全法律、法规和相关知识考试费  （50元/人次；补考25元/人次）
收费依据：
豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
7、 内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车抵押登记
办事指南
一、事项名称
机动车抵押登记
二、法律依据
中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
1 、有效身份证件
  2、统一社会信用代码证书
  3、中华人民共和国机动车登记证书
  4、机动车抵押合同
4、 办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无  
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车发动机变更登记
办事指南
一、事项名称
机动车发动机变更登记
2、 法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国机动车行驶证
2、中华人民共和国机动车登记证书
 3、有效身份证件
4、统一社会信用代码证书
5、机动车变更登记/备案申请表
6、机动车查验记录表
7、机动车安全技术检验合格证明
8、消防车、救护车、工程救险车变更使用性质的主管部门同意批文
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费      10元
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车共同所有人变更登记
办事指南
一、事项名称
机动车共同所有人变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
    1 、居民户口簿
    2、中华人民共和国机动车行驶证
    3、中华人民共和国机动车登记证书
    4、有效身份证件
    5、机动车变更登记/备案申请表
6、车辆照片
7、中华人民共和国结婚证

四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费      10元
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


机动车禁区通行证核发
办事指南
一、事项名称
机动车禁区通行证核发
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国道路交通安全法》
第三十九条公安机关交通管理部门根据道路和交通流量的具体情况，可以对机动车、非机动车、行人采取疏导、限制通行、禁止通行等措施。遇有大型群众性活动、大范围施工等情况，需要采取限制交通的措施，或者作出与公众的道路交通活动直接有关的决定，应当提前向社会公告。
三、申请材料及材料要求
1、车辆通行（停靠）证申请表
2、 中华人民共和国机动车行驶证

四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车临时通行牌证核发
办事指南
一、事项名称
机动车临时通行牌证核发
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。尚未登记的机动车，需要临时上道路行驶的，应当取得临时通行牌证。
《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》（2004年国务院令第405号）第一百一十三条：境外机动车入境行驶，应当向入境地的公安机关交通管理部门申请临时通行号牌、行驶证。临时通行号牌、行驶证应当根据行驶需要，载明有效日期和允许行驶的区域。入境的境外机动车申请临时通行号牌、行驶证以及境外人员申请机动车驾驶许可的条件、考试办法由国务院公安部门规定。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
  2、统一社会信用代码证书
  3、机动车交通事故责任强制保险凭证
  4、机动车出厂合格证或货物进口证明书
5、 机动车来历证明
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车临时通行牌证核发      10元
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车迁出辖区转移登记
办事指南
一、事项名称
机动车迁出辖区转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
  2、统一社会信用代码证书
  3、所有权转移凭证
  4、中华人民共和国机动车登记证书
  5、中华人民共和国机动车行驶证
  6、机动车号牌
  7、机动车查验记录表
8、 海关监管机动车证明

四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费      10元
机动车牌照费     （100元/2片）
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车使用性质变更登记
办事指南
一、事项名称
机动车使用性质变更登记
二、法律依据
中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的
三、申请材料及材料要求
1、统一社会信用代码证书
  2、中华人民共和国机动车行驶证
  3、中华人民共和国机动车登记证书
  4、有效身份证件
  5、机动车变更登记/备案申请表
  6、机动车查验记录表
7、 车辆照片
8、消防车、救护车、工程救险车变更使用性质的主管部门同意批文
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费     10元
收费依据：
发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车所有人住所迁出车管所辖区变更登记
办事指南
一、事项名称
机动车所有人住所迁出车管所辖区变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。三、申请材料及材料要求
1、机动车交通事故责任强制保险凭证
2、 中华人民共和国机动车行驶证
3、有效身份证件
4、统一社会信用代码证书
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车所有人在管辖区内迁移备案
办事指南
一、 事项名称
机动车所有人在管辖区内迁移备案
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车行驶证
2、 有效身份证件统一社会信用代码证书
3、 机动车变更登记/备案申请表
4、车辆照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费     10元
收费依据：发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


机动车所有人在管辖区内变更联系方式备案
办事指南
一、事项名称
机动车所有人在管辖区内变更联系方式备案
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车行驶证
  2、有效身份证件
3、 统一社会信用代码证书
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3 


机动车辖区内转移登记
办事指南
一、事项名称
机动车辖区内转移登记
二、法律依据
中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
  2、统一社会信用代码证书
  3、所有权转移凭证
  4、中华人民共和国机动车登记证书
  5、中华人民共和国机动车行驶证
  6、机动车号牌
  7、机动车查验记录表
  8、海关监管机动车证明
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费     （10元/证）
机动车牌照费      （小车（蓝牌）、大车（黄牌）:100元/2片；挂车（黄牌）:50元/片）
收费依据：
1.发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
2.《关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件）费依据；

7、 办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
机动车身颜色变更登记
办事指南
一、事项名称
机动车身颜色变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车行驶证
2、中华人民共和国机动车登记证书
 3、有效身份证件
4、统一社会信用代码证书
 5、机动车变更登记/备案申请表
 6、车辆照片
 7、机动车查验记录表
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费（10元）
收费依据：发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

机动车注册登记
办事指南
一、事项名称
机动车注册登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
三、申请材料及材料要求
1、购置税完税凭证
  2、机动车交通事故责任强制保险凭证
  3、有效身份证件
  4、统一社会信用代码证书
  5、机动车来历证明
  6、机动车出厂合格证或货物进口证明书
  7、机动车安全技术检验合格证明
  8、机动车查验记录表
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致 ）
六、收费标准及依据
机动车行驶证工本费       10元/证
机动车登记证书工本费     10元/证
 
机动车牌照费（小车（蓝牌）、大车（黄牌）:100元/2片；挂车（黄牌）:50元/片）
收费依据：
1.发改价格[2017]1186号 国家发展改革委 财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知
2.《关于我省公安交通管理收费标准等问题的通知》（豫发改收费［2011］1128号文件）费等部分行政事业性收费标准的通知
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


机动车注销登记
办事指南
一、事项名称
机动车注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第八条：国家对机动车实行登记制度。机动车经公安机关交通管理部门登记后，方可上道路行驶。第十二条:有下列情形之一的，应当办理相应的登记：机动车所有权发生转移的；机动车登记内容变更的；机动车用作抵押的；机动车报废的。
3、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国机动车登记证书
 2、机动车号牌
 3、中华人民共和国机动车行驶证
4、报废机动车回收证明
5、校车标牌
6、机动车查验记录表
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

驾驶证记满分考试
办事指南
一、事项名称
驾驶证记满分考试
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
   2、机动车驾驶人满分教育记录单
四、流程图
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
道路交通安全法律、法规和相关知识考试费   （25元）
道路驾驶技能考试费   （C类科目三考试费75，A、B类科目三补考费125，D、E类科目三补考费30元。）
收费依据：
依据豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

驾驶证审验办事指南
一、事项名称
驾驶证审验
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车驾驶人申报身体情况申报表
 2、有效身份证件
 3、接受教育凭证
4、 办理流程图
[image: C:\Users\Administrator.USER-20181203ET\Desktop\流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



损毁换证办事指南
一、事项名称
损毁换证
二、法律依据
第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、中华人民共和国机动车驾驶证
4、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费     10元
收费依据：豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


驾驶证延期审验办事指南
一、事项名称
驾驶证延期审验
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
2、有效身份证件
3、申请人照片
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


驾驶证遗失补证
办事指南
一、事项名称
遗失补证
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
 1、机动车驾驶证申请表
2、 有效身份证件
3、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费     10元
收费依据：豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


驾驶证注销登记办事指南
一、事项名称
驾驶证注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、中华人民共和国机动车驾驶证
4、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

驾驶证转入换证
办事指南
一、事项名称
驾驶证转入换证
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、机动车驾驶人身体条件证明
  4、中华人民共和国机动车驾驶证
5、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费    10元
收费依据：豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 

驾驶证期满换证
办事指南
一、事项名称
期满换证
二、法律依据
10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、机动车驾驶人身体条件证明
  4、中华人民共和国机动车驾驶证
5、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
驾驶证工本费      10元
收费依据：
豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


申领机动车检验合格标志
办事指南
一、事项名称
申领机动车检验合格标志
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第十三条：对登记后上道路行驶的机动车，应当依照法律、行政法规的规定，根据车辆用途、载客载货数量、使用年限等不同情况，定期进行安全技术检验。对提供机动车行驶证和机动车第三者责任强制保险单的，机动车安全技术检验机构应当予以检验，任何单位不得附加其他条件。对符合机动车国家安全技术标准的，公安机关交通管理部门应当发给检验合格标志。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车牌证申请表
 2、机动车交通事故责任强制保险凭证
 3、车船税纳税或者免税证明
 4、机动车安全技术检验合格证明
5、中华人民共和国机动车行驶证
 6、统一社会信用代码证书
7、机动车尾气排放检验报告
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
无

七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

申领机动车免检合格标志
办事指南
一、事项名称
申领机动车免检合格标志
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改修改）第十三条：对登记后上道路行驶的机动车，应当依照法律、行政法规的规定，根据车辆用途、载客载货数量、使用年限等不同情况，定期进行安全技术检验。对提供机动车行驶证和机动车第三者责任强制保险单的，机动车安全技术检验机构应当予以检验，任何单位不得附加其他条件。对符合机动车国家安全技术标准的，公安机关交通管理部门应当发给检验合格标志。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车交通事故责任强制保险凭证
2、中华人民共和国机动车行驶证
3、有效身份证件
4、机动车检验标志申请表（适用于6年内免检车）
5、统一社会信用代码证书
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


申请增加准驾车型
办事指南
一、事项名称
申请增加准驾车型
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
  1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、机动车驾驶人身体条件证明
  4、中华人民共和国机动车驾驶证
6、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
1、摩托车准驾车型类驾驶证工本费、考试费    （工本费10元，科目一考试费免费，科目二考试费60，科目三考试费50，每次参加补考费用为对应科目考试费用的一半。）
2、小型客车类驾驶证工本费、考试费   （工本费10元，科目一考试费50元，科目二考试费200元，科目三考试费150元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
3、大中型客货车类驾驶证工本费、考试费   （工本费10元，科目一考试费50元，科目二考试费300元，科目三考试费250元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
收费依据：
依据豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


提交机动车驾驶人身体条件证明
办事指南
一、事项名称
提交机动车驾驶人身体条件证明
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、 机动车驾驶人身体条件证明

四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


退伍人员持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领  
办事指南
一、事项名称
退伍人员持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领   
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
 1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
  3、申请人照片
  4、机动车驾驶人身体条件证明
  5、军队、武装警察部队机动车驾驶证
6、 军队、武装警察部队核发的复员、转业、退伍证明
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
1、 小型客车类驾驶证工本费   （工本费10元）
2、大中型客货车类驾驶证考试工本费、考试费	（工本费10元，科目一考试费50元，科目三考试费250元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
收费依据：
依据豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


现役人员持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领
办事指南
一、事项名称
现役人员持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
 1、机动车驾驶证申请表
 2、有效身份证件
 3、申请人照片
 4、机动车驾驶人身体条件证明
 5、军队、武装警察部队机动车驾驶证
 6、军队、武装警察部队出具的证明
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
1大中型客货车类驾驶证考试工本费、考试费（工本费10元，科目一考试费50元，科目三考试费250元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
2、小型客车类驾驶证工本费、考试费（工本费10元，科目一考试费50元，科目二考试费200元，科目三考试费150元，每次参加补考，费用为对应考试科目考试费用的一半。）
	
		

收费依据：
豫发改收费【2011】1128号文件收费标准
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


校车驾驶资格许可
办事指南
一、事项名称
校车驾驶资格许可
二、法律依据
《 校车安全管理条例》（2012年4月5日国务院令第617号）第二十三条：校车驾驶人应当依照本条例的规定取得校车驾驶资格。
第二十四条：机动车驾驶人申请取得校车驾驶资格，应当向县级或者设区的市级人民政府公安机关交通管理部门提交书面申请和证明其符合本条例第二十三条规定条件的材料。公安机关交通管理部门应当自收到申请材料之日起5个工作日内审查完毕，对符合条件的，在机动车驾驶证上签注准许驾驶校车；不符合条件的，书面说明理由。
3、 申请材料及材料要求
1、机动车驾驶人身体条件证明
2、三年无事故证明
3、有效身份证件
4、无犯罪记录证明
5、中华人民共和国机动车驾驶证
6、申请人照片
4、 办理流程图
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
无

7、 办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
8、 联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


延期换证办事指南
一、事项名称
延期换证
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验
三、申请材料及材料要求
1、机动车驾驶证申请表
2、 有效身份证件
3、申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地点
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

延期提交身体条件证明
办事指南
一、事项名称
延期提交身体条件证明
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第8号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。驾驶人应当按照驾驶证载明的准驾车型驾驶机动车；驾驶机动车时，应当随身携带机动车驾驶证。
第二十三条：公安机关交通管理部门依照法律、行政法规的规定，定期对机动车驾驶证实施审验。
三、申请材料及材料要求
 1、机动车驾驶证申请表
  2、有效身份证件
3、 申请人照片
四、办理流程图
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
无
七、办理地址：
内乡县公安局交通警察大队车辆管理所业务大厅，地址：内乡县工业路88号
八、联系电话
咨询电话0377-65320016
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

对举报交通事故后逃逸违法行为的奖励
办事指南
1、 事项名称
对举报交通事故后逃逸违法行为的奖励
2、 法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》第七十一条车辆发生交通事故后逃逸的，事故现场目击人员和其他知情人员应当向公安机关交通管理部门或者交通警察举报。举报属实的，公安机关交通管理部门应当给予奖励。
《道路交通事故处理程序规定》（公安部令第146号）第一百零七条　公安机关交通管理部门对查获交通肇事逃逸车辆及人员提供有效线索或者协助的人员、单位，应当给予表彰和奖励。 
3、 申请材料及材料要求
1、有效身份证件
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：3天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-61238120        
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


交通事故侦破协助奖
办事指南
一、事项名称
交通事故侦破协助奖
二、法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》第七十一条车辆发生交通事故后逃逸的，事故现场目击人员和其他知情人员应当向公安机关交通管理部门或者交通警察举报。举报属实的，公安机关交通管理部门应当给予奖励。
《道路交通事故处理程序规定》（公安部令第146号）第一百零七条　公安机关交通管理部门对查获交通肇事逃逸车辆及人员提供有效线索或者协助的人员、单位，应当给予表彰和奖励。 
《道路交通事故处理工作规范》第八十六条公安机关交通管理部门应当建立交通肇事逃逸案件侦破奖励制度，对有功单位和人员及时表彰奖励。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

酒精、精神药品或麻醉药品检测
办事指南
一、事项名称
酒精、精神药品或麻醉药品检测
2、 法律依据
《中华人民共和国道路交通安全法》第二十二条机动车驾驶人应当遵守道路交通安全法律、法规的规定，按照操作规范安全驾驶、文明驾驶。
饮酒、服用国家管制的精神药品或者麻醉药品，或者患有妨碍安全驾驶机动车的疾病，或者过度疲劳影响安全驾驶的，不得驾驶机动车。
《中华人民共和国道路交通安全法实施条例》（国务院令第405号）第一百零五条机动车驾驶人有饮酒、醉酒、服用国家管制的精神药品或者麻醉药品嫌疑的，应当接受测试、检验。
《公安机关办理行政案件程序规定》（公安部令第149号）
第九十四条 对涉嫌吸毒的人员，应当进行吸毒检测，被检测人员应当配合；对拒绝接受检测的，经县级以上公安机关或者其派出机构负责人批准，可以强制检测。采集女性被检测人检测样本，应当由女性工作人员进行。
对涉嫌服用国家管制的精神药品、麻醉药品驾驶机动车的人员，可以对其进行体内国家管制的精神药品、麻醉药品含量检验。
第九十五条 对有酒后驾驶机动车嫌疑的人，应当对其进行呼气酒精测试，对具有下列情形之一的，应当立即提取血样，检验血液酒精含量：
（一）当事人对呼气酒精测试结果有异议的；
（二）当事人拒绝配合呼气酒精测试的；
（三）涉嫌醉酒驾驶机动车的；
（四）涉嫌饮酒后驾驶机动车发生交通事故的。
当事人对呼气酒精测试结果无异议的，应当签字确认。事后提出异议的，不予采纳。
《道路交通安全违法行为处理程序规定》第三十五条 车辆驾驶人有下列情形之一的，应当对其检验体内酒精含量： 
（一）对酒精呼气测试等方法测试的酒精含量结果有异议并当场提出的； 
（二）涉嫌饮酒驾驶车辆发生交通事故的； 
（三）涉嫌醉酒驾驶的； 
（四）拒绝配合酒精呼气测试等方法测试的。 
车辆驾驶人对酒精呼气测试结果无异议的，应当签字确认。事后提出异议的，不予采纳。 
车辆驾驶人涉嫌吸食、注射毒品或者服用国家管制的精神药品、麻醉药品后驾驶车辆的，应当按照《吸毒检测程序规定》对车辆驾驶人进行吸毒检测，并通知其家属，但无法通知的除外。 
对酒后、吸毒后行为失控或者拒绝配合检验、检测的，可以使用约束带或者警绳等约束性警械。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、当事人血样或尿样
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：6天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



剧毒化学品道路运输通行证核发 
办事指南
一、事项名称
剧毒化学品道路运输通行证核发 
二、法律依据
《危险化学品安全管理条例》(国务院令第591号)
第六条　对危险化学品的生产、储存、使用、经营、运输实施安全监督管理的有关部门（以下统称负有危险化学品安全监督管理职责的部门），依照下列规定履行职责：（二）公安机关负责危险化学品的公共安全管理，核发剧毒化学品购买许可证、剧毒化学品道路运输通行证，并负责危险化学品运输车辆的道路交通安全管理。
第五十条　通过道路运输剧毒化学品的，托运人应当向运输始发地或者目的地县级公安机关申请剧毒化学品道路运输通行证。
三、申请材料及材料要求
1、车辆通行（停靠）证申请表
2、中华人民共和国机动车行驶证
3、《剧毒化学品购买凭证》
4、道路运输经营许可证
5、押运人身份证、从事危险货物道路运输上岗资格证原件
6、驾驶人身份证、驾驶证、从事危险货物道路运输上岗资格原件
7、运输单位法人信息
8、运输方案及应急预案
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120     
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



运输危险化学品的车辆进入危险化学品运输车辆限制通行区域审批
办事指南
一、事项名称
运输危险化学品的车辆进入危险化学品运输车辆限制通行区域审批
二、法律依据
[bookmark: 1][bookmark: 文件背景][bookmark: sub439326_1]《危险化学品安全管理条例》（国务院令第591号）第四十九条：未经公安机关批准，运输危险化学品的车辆不得进入危险化学品运输车辆限制通行的区域。危险化学品运输车辆限制通行的区域由县级人民政府公安机关划定，并设置明显的标志。
三、申请材料及材料要求
1、交通部门提供的危险运输品车辆信息表
 2、车辆通行（停靠）证申请表
 3、中华人民共和国机动车行驶证
 4、道路运输经营许可证
 5、押运人身份证、从事危险货物道路运输上岗资格证原件
 6、驾驶人身份证、驾驶证、从事危险货物道路运输上岗资格原件
 7、机动车交通事故责任强制保险单复印件
 8、身份证明
 9、运输单位组织机构代码证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120    
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
营业性射击场的设立审批-设立申请办事指南
22、 事项名称
营业性射击场的设立审批-设立申请
23、 法律依据
《中华人民共和国枪支管理法》（1996年7月5日主席令第72号，2015年4月24日予以修改）第六条：经省级人民政府体育行政主管部门批准专门从事射击竞技体育运动的单位、经省级人民政府公安机关批准的营业性射击场，可以配置射击运动枪支。
24、 申请材料及材料要求
1、 建设工程竣工验收报告2、安全防范工程检测报告3、书面申请报告原件4、标准设计图纸5、营业性射击场设立申请表6、营业性射击场从业人员资格审查表7、营业性射击场从业人员培训考核合格证明8、涉及枪支弹药安全的紧急情况处置预案。
25、 办理流程
[image: 流程图1]
26、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
27、 收费标准及依据
不收费
28、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
29、 联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
30、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



民用爆炸物品运输许可办事指南
一、事项名称
民用爆炸物品运输许可
二、法律依据
《民用爆炸物品安全管理条例》（2006年5月10日国务院令第466号，2014年7月29日予以修改）第三条：国家对民用爆炸物品的生产、销售、购买、运输和爆破作业实行许可证制度。
第二十六条：运输民用爆炸物品，收货单位应当向运达地县级人民政府公安机关提出申请。
三、申请材料及材料要求
1、民用爆炸物品购买许可证2、民用爆炸物品运输许可证申请表3、民用爆炸物品生产许可证4、民用爆炸物品销售许可证5、进出口批准证明6、运输民用爆炸物品清单7、运输民用爆炸物品的特性及应急处置方法8、民用爆炸物品运输方案
四、办理流程
[image: 流程图2]
五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




剧毒化学品购买许可办事指南
一、事项名称
剧毒化学品购买许可
二、法律依据
《危险化学品安全管理条例》（2002年1月26日国务院令第344号，2013年12月7日予以修改）第三十九条：申请取得剧毒化学品购买许可证，申请人应当向所在地县级人民政府公安机关提交下列材料：（一）营业执照或者法人证书（登记证书）的复印件；（二）拟购买的剧毒化学品品种、数量的说明；（三）购买剧毒化学品用途的说明；（四）经办人的身份证明。县级人民政府公安机关应当自收到前款规定的材料之日起3日内，作出批准或者不予批准的决定。予以批准的，颁发剧毒化学品购买许可证；不予批准的，书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照2、剧毒化学品清单说明3、有效身份证件4、剧毒化学品准购证申请表
四、办理流程
[image: 流程图3]
五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












民用爆炸物品购买许可办事指南
一、事项名称
民用爆炸物品购买许可
二、法律依据
《民用爆炸物品安全管理条例》（2006年5月10日国务院令第466号，2014年7月29日予以修改）第三条：国家对民用爆炸物品的生产、销售、购买、运输和爆破作业实行许可证制度。
第二十一条：民用爆炸物品使用单位申请购买民用爆炸物品的，应当向所在地县级人民政府公安机关提出购买申请。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照2、爆破作业单位许可证3、购买单位的名称、地址、银行账户4、民用爆炸物品购买清单说明5、民用爆炸物品购买许可证申请表
四、办理流程
[image: 流程图5]
五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












烟花爆竹道路运输许可办事指南
一、事项名称
烟花爆竹道路运输许可
二、法律依据
《《烟花爆竹安全管理条例》（2006年1月21日国务院令第455号，2016年2月6日予以修改）
第三条：国家对烟花爆竹的生产、经营、运输和举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，实行许可证制度。
第二十二条：经由道路运输烟花爆竹的，应当经公安部门许可。
第二十三条：经由道路运输烟花爆竹的，托运人应当向运达地县级人民政府公安部门提出申请。
三、申请材料及材料要求
1、烟花爆竹运输方案2、中华人民共和国道路危险货物运输许可证3、烟花爆竹道路运输许可证申请表4、烟花爆竹合格证明5、中华人民共和国道路运输证6、烟花爆竹生产、经营的资质证书7、烟花爆竹清单说明8、烟花爆竹购销合同9、危险货物道路运输驾驶员从业资格证10、道路危险货物运输押运员证
四、办理流程
[image: 流程图6]
五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












Ⅳ级大型焰火燃放活动审批办事指南
一、事项名称
Ⅳ级大型焰火燃放活动审批
二、法律依据
《烟花爆竹安全管理条例》（2006年1月21日国务院令第455号，2016年2月6日予以修改）第三条：国家对烟花爆竹的生产、经营、运输和举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，实行许可证制度。
第三十三条：申请举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，主办单位应当按照分级管理的规定，向有关人民政府公安机关部门提出申请。
三、申请材料及材料要求
1、燃放活动说明2、燃放烟花爆竹清单说明3、燃放作业方案4、燃放作业单位、作业人员符合行业标准规定条件的证明5、烟火燃放许可证申请表
四、办理流程
[image: 流程图7]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












Ⅴ级大型焰火燃放活动审批办事指南
一、事项名称
Ⅴ级大型焰火燃放活动审批
二、法律依据
《《烟花爆竹安全管理条例》（2006年1月21日国务院令第455号，2016年2月6日予以修改）第三条：国家对烟花爆竹的生产、经营、运输和举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，实行许可证制度。
第三十三条：申请举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，主办单位应当按照分级管理的规定，向有关人民政府公安机关部门提出申请。
三、申请材料及材料要求
1、燃放活动说明2、燃放烟花爆竹清单说明3、燃放作业方案4、燃放作业单位、作业人员符合行业标准规定条件的证明5、烟火燃放许可证申请表
四、办理流程
[image: 流程图7]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












剧毒化学品存放场所技术防范系统验收
办事指南
一、事项名称
剧毒化学品存放场所技术防范系统验收
二、法律依据
1、《企业事业单位内部治安保卫条例》第十三条关系全国或者所在地区国计民生、国家安全和公共安全的单位是治安保卫重点单位。治安保卫重点单位由县级以上地方各级人民政府公安机关按照下列范围提出，报本级人民政府确定：（九）研制、生产、销售、储存危险物品或者实验、保藏传染性菌种、毒种的单位。
治安保卫重点单位应当遵守本条例对单位治安保卫工作的一般规定和对治安保卫重点单位的特别规定。
第十四条治安保卫重点单位应当确定本单位的治安保卫重要部位，按照有关国家标准对重要部位设置必要的技术防范设施，并实施重点保护。
2、《危险化学品安全管理条例》第二十四条危险化学品应当储存在专用仓库、专用场地或者专用储存室（以下统称专用仓库）内，并由专人负责管理；剧毒化学品以及储存数量构成重大危险源的其他危险化学品，应当在专用仓库内单独存放，并实行双人收发、双人保管制度。
危险化学品的储存方式、方法以及储存数量应当符合国家标准或者国家有关规定。
第二十六条危险化学品专用仓库应当符合国家标准、行业标准的要求，并设置明显的标志。储存剧毒化学品、易制爆危险化学品的专用仓库，应当按照国家有关规定设置相应的技术防范设施。
储存危险化学品的单位应当对其危险化学品专用仓库的安全设施、设备定期进行检测、检验。
第七十八条第二款从事危险化学品仓储经营的港口经营人有前款规定情形的，由港口行政管理部门依照前款规定予以处罚。储存剧毒化学品、易制爆危险化学品的专用仓库未按照国家有关规定设置相应的技术防范设施的，由公安机关依照前款规定予以处罚。
3、《剧毒化学品、放射源存放场所治安防范要求》（GA1002-2012）：“6．2技术防范系统应经建设单位、行业主管部门、公安机关根据GB50348、GA308的有关规定组织验收合格后，方可投入使用。”
三、申请材料及材料要求
1、剧毒化学品存放场所技术防范系统建设施工报告2、剧毒化学品存放清单说明
四、办理流程
[image: 流程图8]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：2天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



















对举报违反民用爆炸物品安全管理规定行为的人员的奖励办事指南
一、事项名称
对举报违反民用爆炸物品安全管理规定行为的人员的奖励
二、法律依据
【行政法规】《民用爆炸物品安全管理条例》（国务院令第466号）
第八条任何单位或者个人都有权举报违反民用爆炸物品安全管理规定的行为；接到举报的主管部门、公安机关应当立即查处，并为举报人员保密，对举报有功人员给予奖励。
三、申请材料及材料要求
1、对举报违反民用爆炸物品安全管理规定行为有功的人员奖励申请表2、举报人举报的民用爆炸物品安全管理规定行为的原始记录3、线索核查交办通知书4、线索核查结果证明材料5、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: 流程图9]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











Ⅲ级大型焰火燃放活动审批办事指南
一、事项名称
Ⅲ级大型焰火燃放活动审批
二、法律依据
《烟花爆竹安全管理条例》（2006年1月21日国务院令第455号，2016年2月6日予以修改）第三条：国家对烟花爆竹的生产、经营、运输和举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，实行许可证制度。
第三十三条：申请举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动，主办单位应当按照分级管理的规定，向有关人民政府公安机关部门提出申请。
三、申请材料及材料要求
1、燃放活动说明2、燃放烟花爆竹清单说明3、燃放作业方案4、燃放作业单位、作业人员符合行业标准规定条件的证明5、烟火燃放许可证申请表
四、办理流程
[image: 流程图7]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












民用枪支、弹药配购许可办事指南
一、事项名称
民用枪支、弹药配购许可
二、法律依据
《《中华人民共和国枪支管理法》（1996年7月5日主席令第72号，2015年4月24日予以修改）第六条第二款  经省级以上人民政府林业行政主管部门批准的狩猎场，可以配置猎枪。第九条：狩猎场配置猎枪，凭省级以上人民政府林业行政主管部门的批准文件，报省级以上人民政府公安机关审批，由设区的市级人民政府公安机关核发民用枪支配购证件。第十条：野生动物保护、饲养、科研单位申请配置猎枪、麻醉注射枪的，应当凭其所在地县级人民政府野生动物行政主管部门核发的狩猎证或者特许捕猎证和单位营业执照，向所在地的县级人民政府公安机关提出；猎民申请配置猎枪的，应当凭其所在地的县级人民政府野生动物行政主管部门核发的狩猎证和个人身份证件，向所在地的县级人民政府公安机关提出；牧民申请配置猎枪的，应当凭个人身份证件，向所在地的县级人民政府公安机关提出。受理申请的公安机关审查批准后，应当报设区的市级人民政府公安机关核发民用枪支配购证件。第四十八条：制造、配售、运输枪支的主要零部件和用于枪支的弹药，适用于本法的有关规定。
三、申请材料及材料要求
1、民用枪支（弹药）配购证申请表2、民用枪支、弹药配购许可申请报告3、民用枪支、弹药批准文件4、民用枪支、弹药订购合同。
四、办理流程
[image: 流程图10]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










营业性射击场的设立审批-筹建申请
办事指南
一、事项名称
营业性射击场的设立审批-筹建申请
二、法律依据
《中华人民共和国枪支管理法》（1996年7月5日主席令第72号，2015年4月24日予以修改）第六条：经省级人民政府体育行政主管部门批准专门从事射击竞技体育运动的单位、经省级人民政府公安机关批准的营业性射击场，可以配置射击运动枪支。
三、申请材料及材料要求
1、安全制度汇编2、射击场规划设计图3、射击场项目建设、规划用地的批文4、建筑、安防设计单位资质证书5、不动产权属证书6、营业性射击场从业人员资格审查表7、有效身份证件8、县级以上人民政府同意营业性射击场筹建相关文件9、营业执照10、营业性射击场筹建申请报告书11、营业性射击场筹建申请表12、射击活动安全应急设施、器材清单13、安全保卫组织机构、从业人员名单14、射击技术负责人和安全员职业资格证书
四、办理流程
[image: 流程图12]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




















对检举违反枪支管理犯罪活动
有功的人员的奖励办事指南
一、事项名称
对检举违反枪支管理犯罪活动有功的人员的奖励
二、法律依据
《【法律】《中华人民共和国枪支管理法》
第三条第二款国家严厉惩处违反枪支管理的违法犯罪行为。任何单位和个人对违反枪支管理的行为有检举的义务。国家对检举人给予保护，对检举违反枪支管理犯罪活动有功的人员，给予奖励。
三、申请材料及材料要求
1、对检举违反枪支管理犯罪活动有功的人员奖励申请表2、举报人检举的涉枪违法犯罪案件线索的原始记录3、线索核查交办通知书4、线索核查结果证明材料5、中华人民共和国居民身份证

4、 办理流程
[image: 流程图12]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











对仿真枪的认定办事指南
一、事项名称
对仿真枪的认定
二、法律依据
《公安部关于印发《仿真枪认定标准》的通知》（公通字[2008]8号）仿真枪的认定工作由县级或者县级以上公安机关负责，对能够发射弹丸需要进行鉴定的，由县级以上公安机关刑事技术部门负责按照《枪支致伤力的法庭科学鉴定判据》，参照《公安机关涉案枪支弹药性能鉴定工作规定》（公通字[2001]68号），从其所发射弹丸的能量进行鉴定是否属于枪支。当事人或办案机关对仿真枪的认定提出异议的，由上一级公安机关重新认定。
三、申请材料及材料要求
1、仿真枪持有人讯问笔录2、需鉴定疑似仿真枪的照片3、仿真枪认定书4、需鉴定疑似仿真枪的实物5、仿真枪认定委托书
四、办理流程
[image: 流程图13]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30































放射源存放场所技术防范系统验收
办事指南
一、事项名称
放射源存放场所技术防范系统验收
2、 法律依据
《企业事业单位内部治安保卫条例》第十三条关系全国或者所在地区国计民生、国家安全和公共安全的单位是治安保卫重点单位。治安保卫重点单位由县级以上地方各级人民政府公安机关按照下列范围提出，报本级人民政府确定：（九）研制、生产、销售、储存危险物品或者实验、保藏传染性菌种、毒种的单位。
治安保卫重点单位应当遵守本条例对单位治安保卫工作的一般规定和对治安保卫重点单位的特别规定。
第十四条治安保卫重点单位应当确定本单位的治安保卫重要部位，按照有关国家标准对重要部位设置必要的技术防范设施，并实施重点保护。
2、《危险化学品安全管理条例》第二十四条危险化学品应当储存在专用仓库、专用场地或者专用储存室（以下统称专用仓库）内，并由专人负责管理；剧毒化学品以及储存数量构成重大危险源的其他危险化学品，应当在专用仓库内单独存放，并实行双人收发、双人保管制度。
危险化学品的储存方式、方法以及储存数量应当符合国家标准或者国家有关规定。
第二十六条危险化学品专用仓库应当符合国家标准、行业标准的要求，并设置明显的标志。储存剧毒化学品、易制爆危险化学品的专用仓库，应当按照国家有关规定设置相应的技术防范设施。
储存危险化学品的单位应当对其危险化学品专用仓库的安全设施、设备定期进行检测、检验。
第七十八条第二款从事危险化学品仓储经营的港口经营人有前款规定情形的，由港口行政管理部门依照前款规定予以处罚。储存剧毒化学品、易制爆危险化学品的专用仓库未按照国家有关规定设置相应的技术防范设施的，由公安机关依照前款规定予以处罚。
3、《剧毒化学品、放射源存放场所治安防范要求》（GA1002-2012）：“6．2技术防范系统应经建设单位、行业主管部门、公安机关根据GB50348、GA308的有关规定组织验收合格后，方可投入使用。”
三、申请材料及材料要求
1、放射源存放场所技术防范系统建设施工报告2、放射源存放清单说明
四、办理流程
[image: 流程图14]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


承办者承办1000-5000人举办大型群众性活动安全许可办件指南
办事指南
31、 事项名称
对承办者承办1000-5000人举办大型群众性活动安全许可
32、 法律依据
《中华人民共和国消防法》第二十条“举办大型群众性活动，承办人应当依法向公安机关申请安全许可……”。
《大型群众性活动安全管理条例》（国务院令第505号）第十一条：“公安机关对大型群众性活动实行安全许可制度。《营业性演出管理条例》对演出活动的安全管理另有规定的，从其规定。……”第十二条：“大型群众性活动的预计参加人数在1000人以上5000人以下的，由活动所在地县级人民政府公安机关实施安全许可；预计参加人数在5000人以上的，由活动所在地设区的市级人民政府公安机关或者直辖市人民政府公安机关实施安全许可；跨省、自治区、直辖市举办大型群众性活动的，由国务院公安部门实施安全许可。”
33、 申请材料及材料要求
 1、有效身份证件
 2、大型群众性活动安全许可申请表
 3、大型群众性活动安全工作方案
 4、动场所管理者同意提供活动场所的证明
 5、大型群众性活动方案及工作说明
34、 办理流程
[image: 流程图3]
35、 办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：1天
36、 收费标准及依据
不收费
37、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
38、 联系电话
咨询电话0377-61238120        
投诉电话0377-83978507
39、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


对废旧金属收购者协助公安机关查获违法犯罪分子的奖励
办事指南
一、事项名称
对废旧金属收购者协助公安机关查获违法犯罪分子的奖励
二、法律依据
《废旧金属收购业治安管理办法》（公安部令第16号）第十五条 对严格执行本办法，协助公安机关查获违法犯罪分子，作出显著成绩的单位和个人，由公安机关给予表彰或者奖励。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\22222222222222222222222.png]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

对管制刀具认定
办事指南
一、事项名称
对管制刀具认定
二、法律依据
关于印发《管制刀具认定标准》的通知（公通字[2007]2号）第一条凡符合下列标准之一的，可以认定为管制刀具。
三、申请材料及材料要求
1、持刀人询问笔录复印件
2、管制刀具认定书
3、管制刀具认定委托书
4、需鉴定刀具照片
5、需鉴定的刀具实物
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\22222222222222222222222.png]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


对认真落实治安防范措施，严格执行治安保卫工作制度，在单位内部治安保卫工作中取得显著成绩的单位和个人的奖励 
办事指南
一、事项名称
对认真落实治安防范措施，严格执行治安保卫工作制度，在单位内部治安保卫工作中取得显著成绩的单位和个人的奖励 
二、法律依据
《企业事业单位内部治安保卫条例》（国务院令第421号）第十七条 对认真落实治安防范措施，严格执行治安保卫工作制度，在单位内部治安保卫工作中取得显著成绩的单位和个人，有关人民政府、公安机关和有关部门应当给予表彰、奖励。
三、申请材料及材料要求
1、先进事迹材料
四、办理流程
[image: 奖励流程图 ]
五、办事时限
法定时间：365天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120    
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


公章刻制业特种行业许可证核发
办事指南
一、事项名称
公章刻制业特种行业许可证核发
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）附件第37项：公章刻制业特种行业许可证核发。实施机关：县级以上地方人民政府公安机关。
三、申请材料及材料要求
1、有效身份证件
2、防盗设施和视频监控系统的效果图
3、公章刻制企业法人及从业人员花名册
4、内部管理和安全制度
5、现场图片或照片等材料
6、公章刻制业特种行业许可申请审批表
7、营业执照
8、印章制作设备图片
9、经营场所的平面图和门店外观照片
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/12B950E582D6A7F13A674770C49074A5/外部流程图]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

旅馆业特种行业许可证核发
办事指南
一、事项名称
旅馆业特种行业许可证核发
二、法律依据
国务院决定
三、申请材料及材料要求
1、安全管理制度
 2、旅馆业特种行业许可申请表
 3、有效身份证件
 4、治安保卫组织或者治安保卫人员基本情况
 5、营业执照
 6、场地使用权佐证材料
 7、建筑物结构质量安全鉴定材料
 8、消防安全检查合格证明
 9、旅馆内部平面图及旅馆方位图
 10、安全设施安装情况说明
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-20/B4CFDB1E151260D3FD16CC416596DB74/外部流程图]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

放射性物品道路运输许可
办事指南
一、事项名称
放射性物品道路运输许可
二、法律依据
《放射性物品运输安全管理条例》（2009年9月14日国务院令第562号）第三十八条：通过道路运输放射性物品的，应当经公安机关批准，按照指定的时间、路线、速度行驶，并悬挂警示标志，配备押运人员，使放射性物品处于押运人员的监管之下。通过道路运输核反应堆乏燃料的，托运人应当报国务院公安部门批准。通过道路运输其他放射性物品的，托运人应当报启运地县级以上人民政府公安机关批准。具体办法由国务院公安部门商国务院核安全监管部门制定。
三、申请材料及材料要求
1、放射性物品道路运输许可证申请报告
 2、托运人生产、销售、使用或者处置放射性物品资质证书
 3、辐射监测报告
 4、放射性物品运输的核与辐射安全分析报告批准书
 5、放射性物品道路运输服务合同
 6、道路运输放射性物品资质证书
 7、中华人民共和国道路运输证
 8、中华人民共和国居民身份证
 9、中华人民共和国机动车驾驶证
 10、中华人民共和国道路危险货物运输许可证
 11、放射性物品信息
 12、一类放射性物品实物保护方案
四、办理流程
[image: 内地居民往来港澳通行证签发]
五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案审批办事指南
一、事项名称
金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案审批
二、法律依据
《《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）附件第41项：金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案审批及工程验收。《金融机构营业场所和金库安全防范设施许可实施办法》（2006年2月1日公安部 第86号令）第五条。实施机关：县级以上地方人民政府公安机关。
三、申请材料及材料要求
1、金融机构营业场所安全防范设施建设工程验收审批表
四、办理流程
[image: 通用流程图1]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


金融机构营业场所、金库安全防范设施建设工程验收
办事指南
一、事项名称
金融机构营业场所、金库安全防范设施建设工程验收
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）附件第41项：金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案审批及工程验收。《金融机构营业场所和金库安全防范设施许可实施办法》（2006年2月1日公安部 第86号令）第五条。实施机关：县级以上地方人民政府公安机关。
三、申请材料及材料要求
1、金融机构营业场所、金库安全防范设施建设方案
四、办理流程
[image: 通用流程图1]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


自行招用保安员的单位从事保安服务备案和撤销备案  办事指南
40、 事项名称
自行招用保安员的单位从事保安服务备案和撤销备案
41、 法律依据
《保安服务管理条例》（2009年10月13日国务院令第564号）第十四条 自行招用保安员的单位，应当自开始保安服务之日起30日内向所在地设区的市级人民政府公安机关备案，备案应当提供下列材料:
(1) 法人资格证明;(二)法定代表人(主要负责人)、分管负责人和保安员的基本情况;(三)保安服务区域的基本情况;(四)建立保安服务管理制度、岗位责任制度、保安员管理制度的情况。
自行招用保安员的单位不再招用保安员进行保安服务的，应当自停止保安服务之日起30日内到备案的公安机关撤销备案。
42、 申请材料及材料要求
1、营业执照；2、自行招用保安员的单位法定代表人（主要负责人）登记表；3、保安服务区域基本情况；4、自行招用保安员的单位备案审批表；5、保安员在岗培训法律、保安专业知识和技能的情况说明；6、自行招用保安员的单位备案登记表；7、有效身份证件；8、自行招用保安员的单位分管负责人登记表；9、自行招用保安员的单位保安制度；10、花名册
43、 办理流程
[image: 自行招用保安员的单位从事保安服务备案和撤销备案流程图]
44、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
45、 收费标准及依据
不收费
46、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
47、 联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
48、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














保安员证核发
办事指南
一、事项名称
保安员证核发
二、法律依据
《保安服务管理条例》（2009年10月13日国务院令第564号）第十六条：年满18周岁，身体健康，品行良好，具有初中以上学历的中国公民可以申领保安员证，从事保安服务工作。申请人经设区的市级人民政府公安机关考试、审查合格并留存指纹等人体生物信息的，发给保安员证。提取、留存保安员指纹等人体生物信息的具体办法，由国务院公安部门规定。
三、申请材料及材料要求
 1、毕业证书； 2、体检证明； 3、有效身份证件；4、河南省国家保安员考试报名登记表
四、办理流程
[image: 保安员证核发流程图]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
1、理论考试      	40元/人	
2	、体能及技能考试	40元/人
豫发改收费【2015】171号
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
















保安员证补发
办事指南
一、事项名称
保安员证补发
二、法律依据
1、《保安服务管理条例》
2、《公安机关实施保安服务管理条例办法》
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国保安员证（损坏补发需提交原件）
 2、有效身份证件
四、办理流程
[image: 保安员证补发 流程图（来源市局政务网）]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
拘留所被监管人员律师会见预约
办事指南
49、 事项名称
拘留所被监管人员律师会见预约
50、 法律依据
《拘留所条例实施办法》（2012）第六章第四十八条：拘留所保障被拘留人在拘留期间的通信、会见权利。第六章第五十二条：会见被拘留人应当持有效身份证件。被拘留人委托的律师会见被拘留人还应当持律师执业证书、律师事务所证明和委托书或者法律援助公函。拘留所民警应当查验会见人员的有关证件、凭证，填写被拘留人员登记表，及时予以安排。
51、 申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证
 2、律师执业证
 3、律师事务所介绍信和委托书或者法律援助公函
52、 办理流程
[image: 拘留所被监管人员律师会见预约]
53、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
54、 收费标准及依据
不收费
55、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
56、 联系电话
咨询电话0377-61238120  0377-61238424      
投诉电话0377-83978507
57、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


拘留所被监管人员亲友会见预约
办事指南
一、事项名称
拘留所被监管人员亲友会见预约
二、法律依据
《拘留所条例实施办法》（2013）第六章第四十八条：拘留所保障被拘留人在拘留期间的通信、会见权利。第六章第五十二条：会见被拘留人应当持有效身份证件。被拘留人委托的律师会见被拘留人还应当持律师执业证书、律师事务所证明和委托书或者法律援助公函。拘留所民警应当查验会见人员的有关证件、凭证，填写被拘留人员登记表，及时予以安排。
《拘留所执法细则》第五章  通信、会见、询问、提解5-02．会见
1．被现场行政强制措施性质拘留、拘留审查、驱逐出境、遣送出境的人与他人的会见，由被拘留人或者其拟会见的亲友提出申请，拘留所填写通信会见审批表后转拘留决定机关审批。拘留决定机关应当在接到申请后12个小时以内予以回复。拘留所根据审批结果安排或者不予安排会见。
三、申请材料及材料要求
 1、中华人民共和国居民身份证
 2、亲属关系证明
四、办理流程
3[image: 被监管人员家属会见]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120  0377-61238424    
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


看守所被监管人员律师会见预约
办事指南
一、事项名称
看守所被监管人员律师会见预约
二、法律依据
《看守所执法细则》（2013）第三章 3-12：看守所应当建立律师和罪犯亲属、监护人会见预约平台，公布联络电话，方便律师和罪犯亲属、监护人预约会见，看守所应当按照规定及时安排会见。
《中华人民共和国刑事诉讼法(2018修正)》第三十九条辩护律师可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。其他辩护人经人民法院、人民检察院许可，也可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。 辩护律师持律师执业证书、律师事务所证明和委托书或者法律援助公函要求会见在押的犯罪嫌疑人、被告人的，看守所应当及时安排会见，至迟不得超过四十八小时。 危害国家安全犯罪、恐怖活动犯罪案件，在侦查期间辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人，应当经侦查机关许可。上述案件，侦查机关应当事先通知看守所。 辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人、被告人，可以了解案件有关情况，提供法律咨询等；自案件移送审查起诉之日起，可以向犯罪嫌疑人、被告人核实有关证据。辩护律师会见犯罪嫌疑人、被告人时不被监听。 辩护律师同被监视居住的犯罪嫌疑人、被告人会见、通信，适用第一款、第三款、第四款的规定。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、律师执业证
3、律师事务所介绍信和委托书
4、许可决定文书
四、办理流程
[image: 看守所被监管人员律师会见预约]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120  0377-61238431    
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



看守所被监管人员亲属会见预约 
办事指南
一、事项名称
看守所被监管人员亲属会见预约 
二、法律依据
《看守所执法细则》（2013）第三章 3-12：看守所应当建立律师和罪犯亲属、监护人会见预约平台，公布联络电话，方便律师和罪犯亲属、监护人预约会见，看守所应当按照规定及时安排会见。
《中华人民共和国刑事诉讼法》(2018修正)第三十九条辩护律师可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。其他辩护人经人民法院、人民检察院许可，也可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。 辩护律师持律师执业证书、律师事务所证明和委托书或者法律援助公函要求会见在押的犯罪嫌疑人、被告人的，看守所应当及时安排会见，至迟不得超过四十八小时。 危害国家安全犯罪、恐怖活动犯罪案件，在侦查期间辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人，应当经侦查机关许可。上述案件，侦查机关应当事先通知看守所。 辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人、被告人，可以了解案件有关情况，提供法律咨询等；自案件移送审查起诉之日起，可以向犯罪嫌疑人、被告人核实有关证据。辩护律师会见犯罪嫌疑人、被告人时不被监听。 辩护律师同被监视居住的犯罪嫌疑人、被告人会见、通信，适用第一款、第三款、第四款的规定。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、亲属关系证明
四、办理流程
[image: 看守所被监管人员家属会见]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120   0377-61238431   
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



看守所被监管人员监护人会见预约
办事指南
一、事项名称
看守所被监管人员监护人会见预约
二、法律依据
《看守所执法细则》（2013）第三章 3-12：看守所应当建立律师和罪犯亲属、监护人会见预约平台，公布联络电话，方便律师和罪犯亲属、监护人预约会见，看守所应当按照规定及时安排会见。
《中华人民共和国刑事诉讼法》(2018修正)第三十九条辩护律师可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。其他辩护人经人民法院、人民检察院许可，也可以同在押的犯罪嫌疑人、被告人会见和通信。 辩护律师持律师执业证书、律师事务所证明和委托书或者法律援助公函要求会见在押的犯罪嫌疑人、被告人的，看守所应当及时安排会见，至迟不得超过四十八小时。 危害国家安全犯罪、恐怖活动犯罪案件，在侦查期间辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人，应当经侦查机关许可。上述案件，侦查机关应当事先通知看守所。 辩护律师会见在押的犯罪嫌疑人、被告人，可以了解案件有关情况，提供法律咨询等；自案件移送审查起诉之日起，可以向犯罪嫌疑人、被告人核实有关证据。辩护律师会见犯罪嫌疑人、被告人时不被监听。 辩护律师同被监视居住的犯罪嫌疑人、被告人会见、通信，适用第一款、第三款、第四款的规定。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、监护人关系证明
四、办理流程
[image: 看守所被监管人员律师会见预约]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120   0377-61238431   
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

第二类易制毒化学品运输许可
办事指南
58、 事项名称
第二类易制毒化学品运输许可
59、 法律依据
《易制毒化学品管理条例》（2005年8月26日国务院令第445号发布）第二十条：跨设区的市级行政区域（直辖市为跨市界）或者在国务院公安部门确定的禁毒形势严峻的重点地区跨县级行政区域运输第一类易制毒化学品的，由运出地的设区的市级人民政府公安机关审批；运输第二类易制毒化学品的，由运出地的县级人民政府公安机关审批。经审批取得易制毒化学品运输许可证后，方可运输。运输第三类易制毒化学品的，应当在运输前向运出地的县级人民政府公安机关备案。公安机关应当于收到备案材料的当日发给备案证明。
《易制毒化学品购销和运输管理办法》（2006年8月22日公安部令第87号发布）第十五条：运输易制毒化学品，有下列情形之一的，应当申请运输许可证或者进行备案：
（1） 跨设区的市级行政区域（直辖市为跨市界）运输的；
（二）在禁毒形势严峻的重点地区跨县级行政区域运输的。禁毒形势严峻的重点地区由公安部确定和调整，名单另行公布。
  运输第一类易制毒化学品的，应当向运出地的设区的市级人民政府公安机关申请运输许可证；运输第二类易制毒化学品的，应当向运出地县级人民政府公安机关申请运输许可证；运输第三类易制毒化学品的，应当向运出地县级人民政府公安机关备案。
《易制毒化学品购销和运输管理办法》（2006年4月21日中华人民共和国公安部87号令）第十八条　运输易制毒化学品，应当由货主向公安机关申请运输许可证或者进行备案。
60、 申请材料及材料要求
（一）经营企业的营业执照（副本和复印件），其他组织的登记证书或者成立批准文件（原件和复印件），个人的身份证明（原件和复印件）；
（二）易制毒化学品购销合同（复印件）；
（三）经办人的身份证明（原件和复印件）。
61、 办理流程
[image: 第二、三类易制毒化学品购买、运输备案 流程图]
62、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
63、 收费标准及依据
不收费
64、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安窗口
65、 联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
66、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















第二类易制毒化学品购买备案
办事指南
一、事项名称
第二类易制毒化学品购买备案
二、法律依据
《易制毒化学品管理条例》（2005年8月26日国务院令第445号发布）第十七条：购买第二类、第三类易制毒化学品的，应当在购买前将所需购买的品种、数量，向所在地的县级人民政府公安机关备案。个人自用购买少量高锰酸钾的，无须备案。
《易制毒化学品购销和运输管理办法》（2006年8月22日公安部令第87号发布）第三条：购买第一类中的非药品类易制毒化学品的，应当向所在地省级人民政府公安机关申请购买许可证；购买第二类、第三类易制毒化学品的，应当向所在地县级人民政府公安机关备案。取得购买许可证或者购买备案证明后，方可购买易制毒化学品。
三、申请材料及材料要求
1、统一社会信用代码证书
2、易制毒化学品合法使用需要证明
四、办理流程
[image: 第二、三类易制毒化学品购买、运输备案 流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

















第三类易制毒化学品运输备案
办事指南
一、事项名称
第三类易制毒化学品运输备案
二、法律依据
《易制毒化学品管理条例》（2005年8月26日国务院令第445号发布）第二十条：跨设区的市级行政区域（直辖市为跨市界）或者在国务院公安部门确定的禁毒形势严峻的重点地区跨县级行政区域运输第一类易制毒化学品的，由运出地的设区的市级人民政府公安机关审批；运输第二类易制毒化学品的，由运出地的县级人民政府公安机关审批。经审批取得易制毒化学品运输许可证后，方可运输。
运输第三类易制毒化学品的，应当在运输前向运出地的县级人民政府公安机关备案。公安机关应当于收到备案材料的当日发给备案证明。
《易制毒化学品购销和运输管理办法》（2006年8月22日公安部令第87号发布）第十五条：运输易制毒化学品，有下列情形之一的，应当申请运输许可证或者进行备案：
（一）跨设区的市级行政区域（直辖市为跨市界）运输的；（二）在禁毒形势严峻的重点地区跨县级行政区域运输的。禁毒形势严峻的重点地区由公安部确定和调整，名单另行公布。 运输第三类易制毒化学品的，应当向运出地县级人民政府公安机关备案。
三、申请材料及材料要求
1、统一社会信用代码证书
2、易制毒化学品购销合同
3、有效身份证件
四、办理流程
[image: 第二、三类易制毒化学品购买、运输备案 流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











第三类易制毒化学品购买备案
办事指南
一、事项名称
第三类易制毒化学品购买备案
二、法律依据
《易制毒化学品管理条例》（2005年8月26日国务院令第445号,自2005年11月1日起施行）第十七条：购买第二类、第三类易制毒化学品的，应当在购买前将所需购买的品种、数量，向所在地的县级人民政府公安机关备案。个人自用购买少量高锰酸钾的，无须备案。
《易制毒化学品购销和运输管理办法》（2006年8月22日公安部令第87号发布，自2006年10月1日起施行）第三条：购买第一类中的非药品类易制毒化学品的，应当向所在地省级人民政府公安机关申请购买许可证；购买第二类、第三类易制毒化学品的，应当向所在地县级人民政府公安机关备案。取得购买许可证或者购买备案证明后，方可购买易制毒化学品。
三、申请材料及材料要求
1、统一社会信用代码证书
2、有效身份证件
3、易制毒化学品合法使用需要证明

四、办理流程
[image: 第二、三类易制毒化学品购买、运输备案 流程图]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120      
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

[bookmark: _Hlk62746401]互联网上网服务营业场所事项变更批
办事指南
67、 事项名称
互联网上网服务营业场所事项变更审批
68、 法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第十三条　互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。互联网上网服务营业场所经营单位变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关手续或者备案。
69、 申请材料及材料要求
1、互联网上网服务营业场所安全合格证
2、互联网上网服务处所（网吧）变更事项申报表
3、营业执照
4、互联网上网服务营业场所筹建意见书
5、中华人民共和国居民身份证
6、互联网上网服务营业场所网络拓扑结构图
7、互联网上网服务营业场所内部IP对照表
8、互联网上网服务营业场所室内平面布置图
70、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5C/rBQCQl_RkiqAL4_0AAEQ_-vtySM279.jpg] 
71、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
72、 收费标准及依据
不收费
73、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
74、 联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
75、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
















[bookmark: _Hlk62745943]互联网上网服务营业场所事项变更备案
办事指南
一、事项名称
互联网上网服务营业场所事项变更备案 
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第十三条　互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。互联网上网服务营业场所经营单位变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、注册资本、网络地址或者终止经营活动的，应当依法到工商行政管理部门办理变更登记或者注销登记，并到文化行政部门、公安机关办理有关手续或者备案。
三、申请材料及材料要求
1、互联网上网服务营业场所安全合格证
2、互联网上网服务处所（网吧）变更事项申报表
3、营业执照
4、互联网上网服务营业场所筹建意见书
5、中华人民共和国居民身份证
6、互联网上网服务营业场所网络拓扑结构图
7、互联网上网服务营业场所内部IP对照表
8、 互联网上网服务营业场所室内平面布置图

4、 办理流程
 [image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5C/rBQCQl_RkomAF6NEAAEQ_-vtySM607.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
5、 收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


[bookmark: _Hlk62746393]







个人国际联网备案办理办事指南
一、事项名称
个人国际联网备案办理   
二、法律依据
《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》第十二条：互联单位、接入单位、使用计算机信息网络国际联网的法人和其他组织（包括跨省、自治区、直辖市联网的单位和所属的分支机构），应当自网络正式连通之日起三十日内，到所在地的省、自治区、直辖市人民政府公安机关指定的受理机关办理备案手续。   
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、域名证书
4、 办理流程

 [image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：10天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












单位国际联网备案办理办事指南
一、事项名称
单位国际联网备案办理
二、法律依据
《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》第十二条：互联单位、接入单位、使用计算机信息网络国际联网的法人和其他组织（包括跨省、自治区、直辖市联网的单位和所属的分支机构），应当自网络正式连通之日起三十日内，到所在地的省、自治区、直辖市人民政府公安机关指定的受理机关办理备案手续。
三、申请材料及材料要求
[bookmark: _Hlk62748993]1.中华人民共和国居民身份证
2.域名证书
3.营业执照
4、 办理流程
 [image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30














互联网上网服务营业场所信息安全合格证补办  办事指南
一、事项名称
互联网上网服务营业场所信息安全合格证补办
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》（国务院第363号令）第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批，应负责对依法设立的互联网上网服务营业场所经营单位经营活动的监督管理；公安机关负责对互联网上网服务营业场所经营单位的信息网络安全、治安及消防安全的监督管理。
三、申请材料及材料要求
1、互联网上网服务营业场所信息安全审核合格证补办申请
2、互联网上网服务营业场所信息安全审核合格证遗失声明
3、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
 [image: ]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

















互联网上网服务营业场所中信息网络安全审批办事指南
一、事项名称
互联网上网服务营业场所中信息网络安全审批
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》（国务院第363号令）第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批，应负责对依法设立的互联网上网服务营业场所经营单位经营活动的监督管理；公安机关负责对互联网上网服务营业场所经营单位的信息网络安全、治安及消防安全的监督管理。
三、申请材料及材料要求
1、新办互联网上网服务场所（网吧）申报表
2、互联网上网服务营业场所筹建意见书
3、与互联网接入服务单位签订的提供接入服务合同
4、互联网上网服务营业场所安全责任书
5、互联网上网服务营业场所上网安全守则
6、中华人民共和国居民身份证
7、互联网上网服务营业场所网络拓扑结构图
8、互联网上网服务营业场所内部IP对照表
9、互联网上网服务营业场所室内平面布置图
10、网吧安全管理系统安全保密承诺书
4、 办理流程
 [image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5C/rBQCQl_RkiqAL4_0AAEQ_-vtySM279.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心公安综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-61238120 
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县发展和改革委员会
民政、残疾人项目核准事项办事指南

一、事项名称
民政、残疾人项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
文化项目核准事项办事指南

一、事项名称
文化项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download (1).jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
体育项目核准事项办事指南

一、事项名称
体育项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download (2).jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
广电新闻出版项目核准事项办事指南

一、事项名称
广电新闻出版项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
医疗卫生项目核准事项办事指南

一、事项名称
医疗卫生项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
就业服务设施项目核准事项办事指南

一、事项名称
就业服务设施项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download (1).jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
社会保障服务设施项目核准事项办事指南

一、事项名称
社会保障服务设施项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
养老服务设施项目核准事项办事指南

一、事项名称
养老服务设施项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download (1).jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
农村电网改造升级中央预算内投资
工程验收事项办事指南

一、事项名称
农村电网改造升级中央预算内投资工程验收
二、法律依据
1、《国务院办公厅转发发展改革委关于实施新一轮农村电网改造升级工程意见的通知》（国办发〔2011〕23号）第四部分（二）：“加强工程质量管理。发展改革委要制定农村电网改造升级项目管理办法。”
2、《国家发展改革委办公厅关于印发农村电网改造升级项目管理办法的通知》（发改办能源〔2010〕2520号）附件第二十八条：“农网改造升级工程项目完工后，省级发展改革委应及时组织对本省级区域内农网改造升级项目进行总体竣工验收，验收报告应报国家发展改革委备案。项目法人负责单项工程的验收，验收报告报省级发展改革委备案。”
三、申请材料及材料要求
1	.项目法人出具的开展总体工程验收申请文件
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.单项工程总体验收报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：100天 
承诺时间：25天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
企业投资项目备案事项办事指南

一、事项名称
企业投资项目备案
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《企业投资项目核准和备案管理办法》(发改委令第2号)第六条：除国务院另有规定外，实行备案管理的项目按照属地原则备案。各省级政府负责制定本行政区域内的项目备案管理办法，明确备案机关及其权限。
3、《关于做好企业投资项目告知性备案有关工作的通知》（豫发改投资〔2017〕1012号）：二、备案机关及权限。具有项目备案权的机关暂定为各市、县（区）发展和改革委员会、产业集聚区及其他备案机关，南阳鸭河工区管理委员会，南阳官庄工区管理委员会，周口市港口产业集聚区管理委员会，中国（河南）自由贸易试验区郑州、开封、洛阳片区管理委员会。其他经济功能区，根据需要另行申请备案主体资格。项目按属地原则备案，上述备案机关负责本行政辖区内企业投资项目备案，各县（市、区）发展和改革委员会负责本行政辖区内其他备案机关管辖范围之外的项目备案，不具备备案管理条件的备案机关，其管辖范围内的项目可由该备案机关所在地的县（市、区）发展和改革委员会或其他备案机关负责备案。多点布局、跨区域的项目可由企业自主选择一个项目所在地备案机关申请备案，备案机关不得拒绝。
三、申请材料及材料要求
无需提交纸质申请材料
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：工作日4小时。
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
固定资产投资项目节能审查事项办事指南

一、事项名称
固定资产投资项目节能审查
二、法律依据
1、《全国人民代表大会常务委员会关于修改<中华人民共和国节约能源法>等六部法律的决定》：国家实行固定资产投资项目节能评估和审查制度。不符合强制性节能标准的项目，建设单位不得开工建设；已经建成的，不得投入生产、使用。政府投资项目不符合强制性节能标准的，依法负责项目审批的机关不得批准建设。具体办法由国务院管理节能工作的部门会同国务院有关部门制定。
2、《国务院关于加强节能工作的决定》（国发[2006]28号）第二十三条：建立固定资产投资项目节能评估和审查制度。有关部门和地方人民政府要对固定资产投资项目（含新建、改建、扩建项目）进行节能评估和审查。
3、《固定资产投资项目节能审查办法》（2016年国家发改委令第44号）第三条 固定资产投资项目节能审查意见是项目开工建设、竣工验收和运营管理的重要依据。政府投资项目，建设单位在报送项目可行性研究报告前，需取得节能审查机关出具的节能审查意见。企业投资项目，建设单位需在开工建设前取得节能审查机关出具的节能审查意见。未按本办法规定进行节能审查，或节能审查未通过的项目，建设单位不得开工建设，已经建成的不得投入生产、使用。
第五条 定资产投资项目节能审查由地方节能审查机关负责。
国家发展改革委核报国务院审批以及国家发展改革委审批的政府投资项目，建设单位在报送项目可行性研究报告前，需取得省级节能审查机关出具的节能审查意见。国家发展改革委核报国务院核准以及国家发展改革委核准的企业投资项目，建设单位需在开工建设前取得省级节能审查机关出具的节能审查意见。
年综合能源消费量5000 吨标准煤以上(改扩建项目按照建成投产后年综合能源消费增量计算，电力折算系数按当量值，下同)的固定资产投资项目，其节能审查由省级节能审查机关负责。其他固定资产投资项目，其节能审查管理权限由省级节能审查机关依据实际情况自行决定。
第六条 年综合能源消费量不满1000 吨标准煤，且年电力消费量不满500 万千瓦时的固定资产投资项目，以及用能工艺简单、节能潜力小的行业(具体行业目录由国家发展改革委制定并公布)的固定资产投资项目应按照相关节能标准、规范建设，不再单独进行节能审查。《全国人大财政经济委员会办公室关于节能评估审查是否属于行政许可事项的复函》：根据行政许可法，上述规定符合设定行政许可的要求和条件。在实际工作中，国家发改委为落实节能法的要求，将节能评估和审查作为项目审批、核准和开工建设的强制性前置条件，节能评估和审查制度与环境评估等一样，已成为固定资产投资项目审批核准制度的重点环节。
三、申请材料及材料要求
1. 主管单位项目呈报文件
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2. 固定资产投资项目节能报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。 
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
石油天然气管道受限制区域施工保护方案许可事项办事指南

一、事项名称
石油天然气管道受限制区域施工保护方案许可
二、法律依据
《中华人民共和国石油天然气管道保护法》
第十三条管道建设的选线应当避开地震活动断层和容易发生洪灾、地质灾害的区域，与建筑物、构筑物、铁路、公路、航道、港口、市政设施、军事设施、电缆、光缆等保持本法和有关法律、行政法规以及国家技术规范的强制性要求规定的保护距离。
新建管道通过的区域受地理条件限制，不能满足前款规定的管道保护要求的，管道企业应当提出防护方案，经管道保护方面的专家评审论证，并经管道所在地县级以上地方人民政府主管管道保护工作的部门批准后，方可建设。
三、申请材料及材料要求
1.管道受限区域施工作业申请表
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.营业执照
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3.管道建设立项批复
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
4.管道建设选线方案
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
5.规划审核意见
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
6.经管道保护专家评审论证的防护方案
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: 流程图：石油天然气管道受限制区域施工保护方案许可.jpg]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
石油天然气管道保护范围内特定施工作业许可事项办事指南

一、事项名称
石油天然气管道保护范围内特定施工作业许可
二、法律依据
《中华人民共和国石油天然气管道保护法》
第三十三条 在管道专用隧道中心线两侧各一千米地域范围内，除本条第二款规定的情形外，禁止采石、采矿、爆破。
在前款规定的地域范围内，因修建铁路、公路、水利工程等公共工程，确需实施采石、爆破作业的，应当经管道所在地县级人民政府主管管道保护工作的部门批准，并采取必要的安全防护措施，方可实施。
第三十五条 进行下列施工作业，施工单位应当向管道所在地县级人民政府主管管道保护工作的部门提出申请：
（一）穿跨越管道的施工作业；
（二）在管道线路中心线两侧各五米至五十米和本法第五十八条第一项所列管道附属设施周边一百米地域范围内，新建、改建、扩建铁路、公路、河渠，架设电力线路，埋设地下电缆、光缆，设置安全接地体、避雷接地体；
（三）在管道线路中心线两侧各二百米和本法第五十八条第一项所列管道附属设施周边五百米地域范围内，进行爆破、地震法勘探或者工程挖掘、工程钻探、采矿。
县级人民政府主管管道保护工作的部门接到申请后，应当组织施工单位与管道企业协商确定施工作业方案，并签订安全防护协议；协商不成的，主管管道保护工作的部门应当组织进行安全评审，作出是否批准作业的决定。
第三十六条 申请进行本法第三十三条第二款、第三十五条规定的施工作业，应当符合下列条件：
（一）具有符合管道安全和公共安全要求的施工作业方案；
（二）已制定事故应急预案；
（三）施工作业人员具备管道保护知识；
（四）具有保障安全施工作业的设备、设施。
三、申请材料及材料要求
1	.石油天然气输送管道保护范围内施工申请表
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2	.相关行政管理部门核发的建设项目批准（备案）文件
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.法定代表人授权书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
4	.制定的安全防护方案及事故应急预案
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
5	.营业执照
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
6	.施工单位与管道企业协商的施工作业方案
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
7	.申请企业与油气管道企业签订的安全防护协议
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的单位表彰奖励
事项办事指南

一、事项名称
对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的单位表彰奖励
二、法律依据
《中华人民共和国循环经济促进法》第四十八条县级以上人民政府及其有关部门应当对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的单位和个人给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
全省循环经济表彰奖励先进单位审批表
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的个人表彰奖励
事项办事指南

一、事项名称
对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的个人表彰奖励
二、法律依据
《中华人民共和国循环经济促进法》第四十八条县级以上人民政府及其有关部门应当对在循环经济管理、科学技术研究、产品开发、示范和推广工作中做出显著成绩的单位和个人给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
全省循环经济表彰奖励先进单位审批表
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: download.jpg]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
除抽凝式燃煤热电、燃气热电、背压式燃煤热电、农林生物质热电以外的其余热电项目（含自备电站）核准事项办事指南

一、事项名称
除抽凝式燃煤热电、燃气热电、背压式燃煤热电、农林生物质热电以外的其余热电项目（含自备电站）核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第二条：抽凝式燃煤热电项目由省政府投资主管部门在国家依据总量控制制定的建设规划内核准;燃气热电、背压式燃煤热电项目由省辖市、省直管县(市)政府投资主管部门按照省批准的热电联产规划核准;农林生物质热电项目由省辖市、省直管县(市)政府投资主管部门核准;其余热电项目由县级政府投资主管部门核准。
三、申请材料及材料要求
1	.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.项目所在城市热电联产规划批复文件
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
分散并网风电项目核准事项办事指南

一、事项名称
分散并网风电项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本》（豫政办〔2017〕56号）第二条第五款 风电站:由市、县级政府投资主管部门在国家依据总量控制制定的建设规划及年度开发指导规模内核准，其中集中并网风电站项目由省辖市、省直管县(市)政府投资主管部门核准,其余项目由县级政府投资主管部门核准。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
除国家高速公路网、普通国道网、地方高速公路和普通省道网项目之外的公路项目核准事项办事指南

一、事项名称
除国家高速公路网、普通国道网、地方高速公路和普通省道网项目之外的公路项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第三条：公路:国家高速公路网和普通国道网项目由省政府投资主管部门按照国家批准的相关规划核准;地方高速公路项目由省政府投资主管部门核准;跨省辖市、省直管县(市)普通省道网项目由省政府投资主管部门核准,其余普通省道网项目由省辖市、省直管县(市)政府投资主管部门按照省批准的相关规划核准;其余项目由市、县级政府投资主管部门分别核准。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
非跨黄河大桥及非跨省辖市、省直管县（市）的独立公（铁）路桥梁、隧道项目核准
事项办事指南

一、事项名称
非跨黄河大桥及非跨省辖市、省直管县（市）的独立公（铁）路桥梁、隧道项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第三条：独立公(铁)路桥梁、隧道:跨黄河大桥及跨省辖市、省直管县(市)的项目由省政府投资主管部门核准;其余项目由市、县级政府投资主管部门分别核准。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: 流程图：非跨黄河大桥及非跨省辖市、省直管县（市）的独立公（铁）路桥梁、隧道项目核准.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
除跨省（区、市）高等级航道的千吨级及以上航电枢纽项目之外的内河航运项目核准
事项办事指南

一、事项名称
除跨省（区、市）高等级航道的千吨级及以上航电枢纽项目之外的内河航运项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第三条：　内河航运:跨省(区、市)高等级航道的千吨级及以上航电枢纽项目由省政府投资主管部门按国家批准的相关规划核准,其余项目由市、县级政府投资主管部门分别核准。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: 444444.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县发展和改革委员会
教育项目核准事项办事指南

一、事项名称
教育项目核准
二、法律依据
1、《企业投资项目核准和备案管理条例》（国务院令第673号）第三条：对关系国家安全、涉及全国重大生产力布局、战略性资源开发和重大公共利益等项目，实行核准管理。具体项目范围以及核准机关、核准权限依照政府核准的投资项目目录执行。政府核准的投资项目目录由国务院投资主管部门会同国务院有关部门提出，报国务院批准后实施，并适时调整。国务院另有规定的，依照其规定。 对前款规定以外的项目，实行备案管理。除国务院另有规定的，实行备案管理的项目按照属地原则备案，备案机关及其权限由省、自治区、直辖市和计划单列市人民政府规定。
2、《政府核准的投资项目目录（河南省2017年本）》（豫政办〔2017〕56号）第十条：其他社会事业项目:除国务院已明确改为备案管理的项目外,事业单位、人民团体投资(含与社会资本合资)建设的项目应按隶属关系报同级政府投资主管部门核准;企业、社会团体、民办非企业单位等投资建设的项目实行备案管理。
三、申请材料及材料要求
1	. 项目社会稳定风险评估报告及审核意见	
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
2.项目申请报告
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
3	.中华人民共和国建设项目用地预审与选址意见书
材料要求：原件1份，申报材料齐全、符合法定形式。
四、办理流程
[image: 555555.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区联审联批区域综合受理窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978595
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县司法局对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行表彰奖励
办事指南
	职权名称
	对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行表彰奖励
	职权类别
	行政给付

	子项名称
	对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行表彰奖励

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	180个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人、个人

	实施依据
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）
第九条对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人，有关的人民政府、司法行政部门应当给予表彰、奖励。


	申请材料及材料要求
	      1、河南省优秀法律援助中心申报表



	办事流程
	对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人向法律援助机构提交申报表，法律援助机构在1800日内对收到的材料进行审查，按照规定标准通过对在法律援助工作中作出突出贡献的组织和个人进行表彰；对材料审查不合格的，由申报人补齐材料后，按照相关规定进行表彰。

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局法律援助补贴发放
办 事 指 南
	职权名称
	法律援助补贴发放
	职权类别
	行政给付

	子项名称
	法律援助补贴发放

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	30个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第二十四条:受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员在案件结案时，应当向法律援助机构提交有关的法律文书副本或者复印件以及结案报告等材料。法律援助机构收到前款规定的结案材料后，应当向受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员支付法律援助办案补贴。

	申请材料及材料要求
	      1、法律援助案件卷宗



	办事流程
	法律援助案件办结——自法律援助案件结案之日起30日内向法律援助机构提交立卷材料——法律援助机构在30日内对收到的材料进行审查——对立卷材料审查合格的，由法律援助机构按照规定标准通过法律援助人员所属单位向其支付办案补贴；对立卷材料审查不合格的，由案件承办人补齐材料后，按照相关规定领取补贴

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
	一、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第十五条:公证员变更执业机构，应当经所在公证机构同意和拟任用该公证员的公证机构推荐，报所在地司法行政机关同意后，报省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。公证员跨省、自治区、直辖市变更执业机构的，经所在的省、自治区、直辖市司法行政机关核准后，由拟任用该公证员的公证机构所在的省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。
二、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第二十条第一项:公证员变更执业机构的，经省、自治区、直辖市司法行政机关核准，予以换发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	1、河南省公证员变更执业机构审核表（跨省）原件3份  本表内容应真实有效，双面打印 
2、公证员执业证  原件1份  真实有效
3、本人近期2寸正面免冠蓝底彩色   原件1份  清晰规范  
4、拟转入公证处出具的推荐材料   原件1份     由拟转入公证机构出具，加盖公章  
5、中华人民共和国居民身份证 复印件1份     真实有效


	办事流程
	

受理--审查--决定--送达
                                      


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(跨省）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
	一、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第十五条:公证员变更执业机构，应当经所在公证机构同意和拟任用该公证员的公证机构推荐，报所在地司法行政机关同意后，报省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。公证员跨省、自治区、直辖市变更执业机构的，经所在的省、自治区、直辖市司法行政机关核准后，由拟任用该公证员的公证机构所在的省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。
二、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第二十条第一项:公证员变更执业机构的，经省、自治区、直辖市司法行政机关核准，予以换发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	1、河南省公证员变更执业机构审核表（跨省）原件3份  本表内容应真实有效，双面打印 
2、公证员执业证  原件1份  真实有效
3、本人近期2寸正面免冠蓝底彩色   原件1份  清晰规范  
4、拟转入公证处出具的推荐材料   原件1份     由拟转入公证机构出具，加盖公章  
5、中华人民共和国居民身份证 复印件1份     真实有效


	办事流程
	

受理--审查--决定--送达
                                      


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局公证员执业机构变更核准（初审）(省内）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(省内）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业机构变更核准（初审）(省内）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
	一、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第十五条:公证员变更执业机构，应当经所在公证机构同意和拟任用该公证员的公证机构推荐，报所在地司法行政机关同意后，报省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。公证员跨省、自治区、直辖市变更执业机构的，经所在的省、自治区、直辖市司法行政机关核准后，由拟任用该公证员的公证机构所在的省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。
二、《公证员执业管理办法》（司法部令第102号）第二十条第一项:公证员变更执业机构的，经省、自治区、直辖市司法行政机关核准，予以换发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	1、河南省公证员变更执业机构审核表（省内）原件3份  本表内容应真实有效，双面打印 
2、公证员执业证  原件1份  真实有效
3、本人近期2寸正面免冠蓝底彩色   原件1份  清晰规范  
4、拟转入公证处出具的推荐材料   原件1份     由拟转入公证机构出具，加盖公章  
5、中华人民共和国居民身份证 复印件1份     真实有效


	办事流程
	

受理--审查--决定--送达
                                      


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




公证员执业审核（考核任职）(县级考核审查）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业审核（考核任职）(县级考核审查）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业审核（考核任职）(县级考核审查）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	《中华人民共和国公证法》第二十一条：担任公证员，应当由符合公证员条件的人员提出申请，经公证机构推荐，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门审核同意后，报请国务院司法行政部门任命，并由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门颁发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	1、公证员报请任命表（考核任职）原件3份  本表内容应真实有效，双面打印
2、担任公证员申请书  原件3份申请书以自愿为原则，符合相关法律法规，本人签字并按手印
3、公证机构推荐书   原件3份  由公证机构出具，加盖公章
4、中华人民共和国居民身份证  复印件1份     真实有效 
5、河南省公证员任职审核意见表（考核任职）（含个人简历、所在地司法行政机关对申请人的审查意见）原件3份     按要求填写，双面打印，加盖公章 
6、曾在高校、法学研究机构从事法学教育、法学研究工作的证明（含品行良好鉴定）  原件1份    由所在单位出具，加盖公章
7、高级专业技术资格证书  原件1份   真实有效 
8、公务员满十年经历及职务证明或律师事务所出具的律师满十年经历及职务证明（含品行良好鉴定）原件1份
9、申请人已离开原工作单位的证明     原件1份     由原所在单位出具，加盖公章 10、学历证书及认证报告 
11、任职培训合格的证书  复印件1份  真实有效
12、未受刑事处罚证明    原件1份       由所在地公安机关出具，加盖公章
13、未被开除公职证明   原件1份       由档案所在单位出具，加盖公章



	办事流程
	受理--审查--决定--送达

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507





公证员执业审核（免职）（初审）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业审核（免职）（初审）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业审核（免职）（初审）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	中华人民共和国公证法》第二十四条：“公证员有下列情形之一的，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门提请国务院司法行政部门予以免职：（一）丧失中华人民共和国国籍的；（二）年满六十五周岁或者因健康原因不能继续履行职务的；（三）自愿辞去公证员职务的；（四）被吊销公证员执业证书的。”

	申请材料及材料要求
	1、公证员提请免职表 原件3份 本表内容 应真实有效，双面打印
2、申请人辞职报告 原件1份  辞职报告以自愿为原则，符合相关法律法规。本人签字并按手印
3、中华人民共和国居民身份证 复印件1份 真实有效
4、公证员执业证 原件1份  真实有效


	办事流程
	受理--审查--决定--送达

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业审核（免职）（初审）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业审核（免职）（初审）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-69211931

	服务对象
	个人

	实施依据
	中华人民共和国公证法》第二十四条：“公证员有下列情形之一的，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门提请国务院司法行政部门予以免职：（一）丧失中华人民共和国国籍的；（二）年满六十五周岁或者因健康原因不能继续履行职务的；（三）自愿辞去公证员职务的；（四）被吊销公证员执业证书的。”

	申请材料及材料要求
	1、公证员提请免职表 原件3份 本表内容 应真实有效，双面打印
2、申请人辞职报告 原件1份  辞职报告以自愿为原则，符合相关法律法规。本人签字并按手印
3、中华人民共和国居民身份证 复印件1份 真实有效
4、公证员执业证 原件1份  真实有效


	办事流程
	受理--审查--决定--送达

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-69212771



公证员执业审核（一般任职）（公证机构实习二年以上）（县级考核审查）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业审核（一般任职）（公证机构实习二年以上）（县级考核审查）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业审核（一般任职）（公证机构实习二年以上）（县级考核审查）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	《中华人民共和国公证法》第二十一条：担任公证员，应当由符合公证员条件的人员提出申请，经公证机构推荐，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门审核同意后，报请国务院司法行政部门任命，并由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门颁发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	公证员报请任命表 原件3份 本表内容应真实有效，双面打印 
2、担任公证员申请书 原件3份 申请书以自愿为原则，符合相关法律法规。本人签字并按手印
3、公证机构推荐书（含品行良好鉴定） 原件3份 公证机构推荐书（含品行良好鉴定） 由公证机构出具，加盖公章 
4、中华人民共和国居民身份证   复印件1份 申请人的居民身份证复印件1份   真实有效 
5、河南省公证员任职审核意见表（含个人简历、所在地司法行政机关对申请人的审查意见）  原件3份
6、申请人实习鉴定   原件3份   由公证机构出具，加盖公章
7、法律职业资格证书    申请人法律职业资格证书   复印件1份8、实习考核合格意见 所在地公安机关出具的未受刑事处罚证明（待信息共享后不再提供）  原件1份 
9、未受刑事处罚证明 档案所在单位出具的未被开除公职证明（待信息共享后不再提供）    原件1份
10、未被开除公职证明 所在地司法行政机关出具的实习考核合格意见  原件3份   由所在地司法行政机关出具，加盖公章


	办事流程
	
受理--审查--决定--送达


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



公证员执业审核（一般任职）（具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上）（县级考核审查）办 事 指 南
	职权名称
	公证员执业审核（一般任职）（具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上）（县级考核审查）
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	公证员执业审核（一般任职）（具有三年以上其他法律职业经历并在公证机构实习一年以上）（县级考核审查）

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	中华人民共和国公证法》第二十一条：担任公证员，应当由符合公证员条件的人员提出申请，经公证机构推荐，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门审核同意后，报请国务院司法行政部门任命，并由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门颁发公证员执业证书。

	申请材料及材料要求
	1、公证员报请任命表 原件3份 本表内容应真实有效，双面打印 
2、担任公证员申请书  原件3份 申请书以自愿为原则，符合相关法律法规。本人签字并按手印
3、公证机构推荐书（含品行良好鉴定） 原件3份 公证机构推荐书（含品行良好鉴定） 由公证机构出具，加盖公章 
4、中华人民共和国居民身份证  复印件1份 申请人的居民身份证复印件1份   真实有效 
5、河南省公证员任职审核意见表（含个人简历、所在地司法行政机关对申请人的审查意见） 原件3份
6、具有三年以上其他法律职业经历的证明 具有三年以上其他法律职业经历的证明  复印件1份    由执业单位出具，加盖公章 
7、申请人实习鉴定  原件3份   由公证机构出具，加盖公章
8、法律职业资格证书  申请人法律职业资格证书   复印件1份
9、实习考核合格意见 所在地公安机关出具的未受刑事处罚证明（待信息共享后不再提供）  原件1份 
10、未受刑事处罚证明 档案所在单位出具的未被开除公职证明（待信息共享后不再提供）    原件1份
11、未被开除公职证明 所在地司法行政机关出具的实习考核合格意见  原件3份   由所在地司法行政机关出具，加盖公章


	办事流程
	
受理--审查--决定--送达

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




基层法律服务工作者执业变更县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务工作者执业变更县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务工作者执业变更县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、【国务院令】《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）                                                    附件第75项：基层法律服务工作者执业核准。实施机关：省级或其授权的下一级人民政府司法行政主管部门。
二、【国家级规范性文件】《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）                                                                                               下放管理层级的行政审批项目第10项：基层法律服务工作者执业核准下放后实施机关为设区的市级人民政府司法行政部门。                                                                                                  三、【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第十五条 基层法律服务工作者变更执业机构的，持与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系的证明和拟变更的基层法律服务所同意接收的证明，按照本办法规定的程序，申请更换《基层法律服务工作者执业证》。 
四、【国家级规范性文件】《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）                                        （从2018年2月1日起）修订后的规章公布施行后在农村基层法律服务所新核准执业的基层法律服务工作者,不得通过变更执业机构在设区的市的市辖区基层法律服务所执业。


	申请材料及材料要求
	       1、基层法律服务工作者执业机构变更登记表
           2、原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系证明
           3、拟变更的基层法律服务所同意接收的证明
           4、基层法律服务工作者执业证
           5、彩色正面免冠照



	办事流程
	（一）受理：申请人通过河南政务服务网或各地县级行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在1日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。 （二）县级司法行政机关审查：县级司法行政机关对申请材料进行审查，申请事项属于基层法律服务工作者执业核准事项的，申请材料齐全、符合法定形式，应当受理行政许可，在1个工作日内出具审查意见，并与申请人提交的申请材料同时报设区的市级司法行政机关进行审核。决定受理或不予受理，均应当向申请人出具《受理行政许可通知书》或《不予受理行政许可通知书》。 （三）上报：将受理材料上报上级，等待上级审核结果。 （四）送达：接到上级通知及《基层法律服务工作者执业证》后，应于1个工作日内送达申请人

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



基层法律服务工作者执业核准县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务工作者执业核准县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务工作者执业核准县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、【国务院令】《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）附件第75项：基层法律服务工作者执业核准。实施机关：省级或其授权的下一级人民政府司法行政主管部门。
二、【国家级规范性文件】《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）                                                                                      下放管理层级的行政审批项目第10项：基层法律服务工作者执业核准下放后实施机关为设区的市级人民政府司法行政部门。                                                                                                      三、【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第九条 设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关负责基层法律服务工作者执业核准，颁发《基层法律服务工作者执业证》。 
四、【国家级规范性文件】《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）                                          
  在设区的市的市辖区原则上不再发展基层法律服务队伍，在农村按需有序发展基层法律服务队伍。


	申请材料及材料要求
	       1、基层法律服务工作者执业登记表
           2、法律职业资格证书或者基层法律服工作者执业资格证书
           3、基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见（或者具有二年以上其他法律职业经历的证明）
           4、基层法律服务所出具的同意接收申请人的证明
           5、中华人民共和国居民身份证
           6、彩色正面免冠照




	办事流程
	（一）受理：申请人通过河南政务服务网或各地县级行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在1日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。 （二）县级司法行政机关审查：县级司法行政机关对申请材料进行审查，申请事项属于基层法律服务工作者执业核准事项的，申请材料齐全、符合法定形式，应当受理行政许可，在1个工作日内出具审查意见，并与申请人提交的申请材料同时报设区的市级司法行政机关进行审核。决定受理或不予受理，均应当向申请人出具《受理行政许可通知书》或《不予受理行政许可通知书》。 （三）上报：将受理材料上报上级，等待上级审核结果。 （四）送达：接到上级通知及《基层法律服务工作者执业证》后，应于1个工作日内送达申请人

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



基层法律服务工作者执业注销县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务工作者执业注销县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务工作者执业注销县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、【国务院令】《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号,2009年1月29日予以修改）                                                             
 附件第75项：基层法律服务工作者执业核准。实施机关：省级或其授权的下一级人民政府司法行政主管部门。
二、【国家级规范性文件】《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）                                                                                
     下放管理层级的行政审批项目第10项：基层法律服务工作者执业核准下放后实施机关为设区的市级人民政府司法行政部门。                                                                                                      
三、【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号） 
第十六条  基层法律服务工作者有下列情形之一的，由执业核准机关注销并收回《基层法律服务工作者执业证》：                                                                     
   （一）因严重违法违纪违规行为被基层法律服务所解除聘用合同或者劳动合同的；                                                                                               
  （二）因与基层法律服务所解除聘用合同、劳动合同或者所在的基层法律服务所被注销，在六个月内未被其他基层法律服务所聘用的；                                                   
（三）因本人申请注销的；                                                                                                                                                  
（四）因其他原因停止执业的。
第二十三条  基层法律服务工作者有下列情形之一的，基层法律服务所可以按照有关规定解除聘用合同或者劳动合同：                                                        
  （一）在年度考核中连续两年被评为不称职的；                                                                                                                              
 （二）严重违反本所规章制度，经多次教育仍不改正的；                                                                                                                          
（三）无正当理由连续停止执业满三个月的；                                                                                                                                 
  （四）因患病或者非因公负伤，在规定的医疗期满后不能从事基层法律服务工作的。
 基层法律服务所按照前款规定与基层法律服务工作者解除聘用合同或者劳动合同的，应当报所在地县级司法行政机关备案，并按照规定程序办理注销手续。
第四十九条  基层法律服务工作者有下列情形之一的，基层法律服务所可以按照有关规定解除聘用合同或者劳动合同：
（一）有本办法第四十六条第一款第十三至第十七项规定行为，情节严重的；
（二）有本办法第四十六条第一款第十八、十九、二十项规定行为之一的；
（三）因故意犯罪受到刑事处罚的。

	申请材料及材料要求
	      1、基层法律服务工作者执业注销登记表
         2、基层法律服务工作者执业证


	办事流程
	（一）受理 申请人通过河南政务服务网或各地县级行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在1日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。 （二）县级司法行政机关审查 县级司法行政机关对申请材料进行审查，申请事项属于基层法律服务工作者执业注销事项的，申请材料齐全、符合法定形式，应当受理注销，在1个工作日内出具审查意见，并与申请人提交的申请材料同时报设区的市级司法行政机关进行审核。决定受理或不予受理的，均应当向申请人出具《受理注销通知书》或《不予受理注销通知书》。 


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



基层法律服务所法定代表人变更县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务所法定代表人变更县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务所法定代表人变更县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
		【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号） 
第十条 基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人，合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行政机关批准。
第十六条 基层法律服务所设主任一名，根据需要可以设副主任。基层法律服务所主任，除应当取得基层法律服务工作者执业证外，还应当有三年以上从事基层法律服务工作或者基层司法行政工作的经历。
第十七条 基层法律服务所主任，应当经基层法律服务所民主推选或者按照有关规定产生。
第十八条 基层法律服务所主任为该所的法定代表人或者负责人，负责管理本所行政事务和组织开展业务工作，负责向所在地县级司法行政机关或者直辖市的区（县）司法行政机关报告工作。


	申请材料及材料要求
	1、基层法律服务所变更登记表
            2、基层法律服务所执业证（副本）
            3、中华人民共和国居民身份证


	办事流程
	（一）受理 申请人通过河南政务服务网或各地县级行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在1日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。 （二）县级司法行政机关审查 县级司法行政机关对申请材料进行审查，申请事项属于基层法律服务所名称（法定代表人）变更事项的，申请材料齐全、符合法定形式，应当受理变更，在5个工作日内出具审查意见，并与申请人提交的申请材料同时报设区的市级司法行政机关进行审核。决定受理或不予受理的，均应当向申请人出具《受理变更通知书》或《不予受理变更通知书》。 （三）设区的市级司法行政机关审核 设区的市级司法行政机关对县级司法行政机关上报的审查意见以及申请人提交的申请材料进行审核。于10个工作日内审核完毕。 （四）决定 申请材料齐全，符合法定的形式、条件和程序的，设区的市级司法行政机关应当出具《准予变更决定书》，不符合法定条件、标准的，应当出具《不准予变更决定书》。基层法律务所变更名称的，换发《基层法律服务所执业证》正、副本；变更法定代表人的，《基层法律服务所执业证》副本填写变更意见并加盖印章。 （五）送达 《基层法律服务所执业证》正、副本应于7个工作日内送达申请人。

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



基层法律服务所名称变更县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务所名称变更县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务所名称变更县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
	一、【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号） 
第十条 基层法律服务所变更名称、法定代表人或者负责人，合伙人、住所和修改章程的，应当由所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行政机关批准。
二、【国家级规范性文件】《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号） 
对现有名称不符合相关规定的，要求其按照法定程序变更名称。

	申请材料及材料要求
	1、基层法律服务所变更登记表
2、基层法律服务所执业证
3、中华人民共和国居民身份证

	办事流程
	（一）受理 申请人通过河南政务服务网或各地县级行政审批服务窗口提出申请。受理窗口对申请材料进行审查，申请材料不齐全或不符合法定形式的，应当当场或者在1日内一次性告知申请人需要补正的全部内容，并出具《申请材料补正告知书》。受理窗口决定接受申请材料后，应当向申请人出具申请材料清单。 （二）县级司法行政机关审查 县级司法行政机关对申请材料进行审查，申请事项属于基层法律服务所名称（法定代表人）变更事项的，申请材料齐全、符合法定形式，应当受理变更，在1个工作日内出具审查意见，并与申请人提交的申请材料同时报设区的市级司法行政机关进行审核。决定受理或不予受理的，均应当向申请人出具《受理变更通知书》或《不予受理变更通知书》。 （三）设区的市级司法行政机关审核 设区的市级司法行政机关对县级司法行政机关上报的审查意见以及申请人提交的申请材料进行审核。于10个工作日内审核完毕。 （四）决定 申请材料齐全，符合法定的形式、条件和程序的，设区的市级司法行政机关应当出具《准予变更决定书》，不符合法定条件、标准的，应当出具《不准予变更决定书》。基层法律务所变更名称的，换发《基层法律服务所执业证》正、副本；变更法定代表人的，《基层法律服务所执业证》副本填写变更意见并加盖印章。 （五）送达 《基层法律服务所执业证》正、副本应于1个工作日内送达申请人。

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



基层法律服务所注销县级审查办 事 指 南
	职权名称
	基层法律服务所注销县级审查
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	基层法律服务所注销县级审查

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人

	实施依据
		一、【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号） 
第十一条  基层法律服务所有下列情形之一的，应当终止： 
 （一）不符合本办法第七条规定的基层法律服务所应当具备的条件，经限期整改仍不符合相关规定的；
  （二）停办或者决定解散的；                                                                                                                                                  
  （三）法律、行政法规规定应当终止的其他情形。                                                                                                                                                                                                
 基层法律服务所无正当理由停止业务活动满一年的，视为自行停办、解散，应当终止。
第十二条 基层法律服务所在终止事由发生后，应当向社会公告，按照有关规定进行清算，并不得受理新的业务。
 基层法律服务所应当在清算结束后十五日内，经所在地县级司法行政机关审查后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关办理注销手续。基层法律服务所拒不履行公告、清算义务的，可以由县级司法行政机关向社会公告后报设区的市级司法行政机关办理注销手续，或者由直辖市的区（县）司法行政机关向社会公告后办理注销手续。
第三十二条 第二款 在年度考核中，不符合本办法规定条件的基层法律服务所，应当在所在地县级司法行政机关或者直辖市的区（县）司法行政机关监督下，限期整改。期满后仍不符合本办法相关规定的，应当办理注销手续。
第四十条  司法行政机关对基层法律服务所实施行政处罚的同时，应当责令其限期整改。期满后仍不能改正，不宜继续执业的，由设区的市级或者直辖市的区（县）司法行政机关予以注销。
二、【国家级规范性文件】《司法部关于学习贯彻修订后的<基层法律服务所管理办法>和<基层法律服务工作者管理办法>工作的通知》（司发通〔2017〕138号）                                                   
要按照基层法律服务所组织形式和名称管理相关规定，对本辖区内的基层法律服务所进行摸底排查，对组织形式不符合相关规定的，要求其限期整改，期限届满仍不符合规定的，依法办理注销。

	申请材料及材料要求
	1、基层法律服务所注销登记表
 2、注销公告
 3、清算报告
4、基层法律服务所执业证
 5、中华人民共和国居民身份证


	办事流程
	向县级司法行政机关申请—（补正）—县级司法行政机关受理（或不受理）—审查—市级司法行政机审核—决定

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507



人民调解员补贴发放办 事 指 南
	职权名称
	人民调解员补贴发放
	职权类别
	行政给付

	子项名称
	人民调解员补贴发放

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	180个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、《中华人民共和国人民调解法》第十六条：人民调解员从事调解工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。                                                                                         
二、中央政法委等六部门《关于加强人民调解员队伍建设的意见》（司发[2018]2号）                                                                                                     （七）强化对人民调解员的工作保障
14．落实人民调解员待遇。地方财政根据当地经济社会发展水平和财力状况，适当安排人民调解员补贴经费。人民调解员补贴经费的安排和发放应考虑调解员调解纠纷的数量、质量、难易程度、社会影响大小以及调解的规范化程度。补贴标准由县级以上司法行政部门商同级财政部门确定，明令禁止兼职取酬的人员，不得领取人民调解员补贴。对财政困难地区，省级要统筹现有资金渠道，加强人民调解工作经费保障。人民调解委员会设立单位和相关行业主管部门应依法为人民调解员开展工作提供场所、设施等办公条件和必要的工作经费。省（区、市）司法行政部门或人民调解员协会应通过报纸、网络等形式，每半年或一年向社会公开人民调解经费使用情况和工作开展情况，接受社会监督。


	申请材料及材料要求
	         1、人民调解卷宗
  2、人民调解员补贴发放登记表


	办事流程
	1、个人将调解卷宗装订成卷后报所在人民调解委员会。 2、所在人民调解委员会向相关部门申请。 3、相关部门按照相关补贴标准予以发放。

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




人民调解员因从事调解工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤办 事 指 南
	职权名称
	人民调解员因从事调解工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤
	职权类别
	行政给付

	子项名称
	人民调解员因从事调解工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	上午9:00-12:00，下午 13:00-17:00

	法定时限
	180个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、《中华人民共和国人民调解法》第十六条：人民调解员从事调解工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。                                                                                         
二、中央政法委等六部门《关于加强人民调解员队伍建设的意见》（司发[2018]2号）                                                                                                     （七）强化对人民调解员的工作保障
16.落实人民调解员抚恤政策。司法行政部门应及时了解掌握人民调解员需要救助的情况，协调落实相关政策待遇。符合条件的人民调解员因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当按照有关规定提供必要的医疗、生活救助;在人民调解工作岗位上因工作原因死亡的，其配偶、子女按照国家规定享受相应的抚恤等相关待遇。探索多种资金渠道为在调解工作中因工作原因死亡、伤残的人民调解员或其亲属提供帮扶。


	申请材料及材料要求
	      1、人民调解员致伤致残、牺牲认定申请表





	办事流程
	1、所在调委会出具的调解员身份证明 2、持有医院或者医疗鉴定机构出具相关证明 3、个人或家属按照民政部门有关规定进行办理

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




司法局办对公民法律援助申请的审批事指南
	职权名称
	对公民法律援助申请的审批
	职权类别
	行政许可

	子项名称
	对公民法律援助申请的审批

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	7个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	一、【法律】《中华人民共和国刑事诉讼法》第三十五条第一款:犯罪嫌疑人、被告人因经济困难或者其他原因没有委托辩护人的，本人及其近亲属可以向法律援助机构提出申请。对符合法律援助条件的，法律援助机构应当指派律师为其提供辩护。 二、【行政法规】《法律援助条例》（国务院令第385号）第五条：直辖市、设区的市或者县级人民政府司法行政部门根据需要确定本行政区域的法律援助机构。法律援助机构负责受理、审查法律援助申请，指派或者安排人员为符合本条例规定的公民提供法律援助。 三、【部门规章】《办理法律援助案件程序规定》（司法部令124号）第八条：公民因经济困难就《法律援助条例》第十条规定的事项申请法律援助的，由义务机关所在地、义务人住所地或者被请求人住所地的法律援助机构依法受理。《法律援助条例》第十一条规定的公民因经济困难申请刑事法律援助的，由办理案件的人民法院、人民检察院、公安机关所在地的法律援助机构受理。申请人就同一事项向两个以上法律援助机构提出申请的，由最先收到申请的法律援助机构受理。

	申请材料及材料要求
	      1、法律援助申请表
2、中华人民共和国居民身份证
          3、申请人经济状况证明表
          4、申请法律援助的案件材料



	办事流程
	（1）受理：窗口工作人员对申请人提交的材料进行审核，一次性告知需要补正的材料或需要作出的说明；受理法律援助申请后，向申请人出具收到申请材料的书面凭证，并及时转交后台；不予受理的，依法告知不予受理理由。 （2）审查：审查工作人员按照《中华人民共和国刑事诉讼法》、《法律援助条例》（国务院令第385号）、《河南省法律援助条例》（河南省人民代表大会常务委员会公告第四十八号）、《办理法律援助案件程序规定》（司法部令124号）、《最高人民法院 最高人民检察院 公安部 司法部关于印发〈关于刑事诉讼法律援助工作的规定〉的通知》（司发通﹝2013﹞18号）等法律、法规、规范性文件规定，对申请人提交的申报材料进行审查。（申请人补正材料或作出说明的时间，不计算在审查期限内。申请材料需要查证或异地法律援助机构协助查证的，可适当延长审查期限。） （3）决定：审查作出是否给予法律援助的决定。 （4）送达：短信通知申请人其法律援助申请是否通过。

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局对基层法律服务所、基层法律服工作者进行表彰奖励办事指南
	职权名称
	对基层法律服务所、基层法律服工作者进行表彰奖励
	职权类别
	行政奖励

	子项名称
	对基层法律服务所、基层法律服工作者进行表彰奖励

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	法人、个人

	实施依据
	【规章】《基层法律服务所管理办法》（司法部令第137号）
第三十五条 司法行政机关对工作成绩显著、队伍建设良好、管理制度完善的基层法律服务所，按照有关规定给予表彰奖励。
【规章】《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）
第四十五条 司法行政机关对有突出事迹或者显著贡献的基层法律服务工作者，按照有关规定给予表彰奖励。


	申请材料及材料要求
	        1、基层法律服务所表彰申报表（表彰机构用）
          2、基层法律服务工作者表彰申报表（表彰个人用）
3、中华人民共和国居民身份证




	办事流程
	（1）受理：窗口工作人员对申请人提交的材料进行审核，一次性告知需要补正的材料或需要作出的说明；受理法律援助申请后，向申请人出具收到申请材料的书面凭证，并及时转交后台；不予受理的，依法告知不予受理理由。 （2）审查：审查工作人员按照《基层法律服务所管理办法》《基层法律服务工作者管理办法》（司法部令第138号）等法律、法规、规范性文件规定，对申请人提交的申报材料进行审查。（申请人补正材料或作出说明的时间，不计算在审查期限内。）（3）决定：审查作出是否给予表彰的决定。 

	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507




内乡县司法局对律师进行表彰奖励
办事指南
	职权名称
	对律师进行表彰奖励
	职权类别
	行政奖励

	子项名称
	对律师进行表彰奖励

	受理地点
	内乡县政务服务中心2楼马上办窗口

	受理时间
	夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

	法定时限
	60个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	办件类型
	承诺件
	咨询电话
	0377-65333632

	服务对象
	个人

	实施依据
	【规章】《律师事务所管理办法》（司法部令第133号）
第6条 司法行政机关、律师协会应当建立健全律师事务所表彰奖励制度，根据有关规定设立综合性和单项表彰项目，对为维护人民群众合法权益、促进经济社会发展和国家法治建设作出突出贡献的律师事务所进行表彰奖励。
【规章】《律师执业管理办法》（司法部令第134号）
第五条 司法行政机关、律师协会应当建立健全律师表彰奖励制度，根据有关规定设立综合性和单项表彰项目，对为维护人民群众合法权益、促进经济社会发展和国家法治建设作出突出贡献的律师进行表彰奖励。


	申请材料及材料要求
	1、河南省优秀律师申请书 原件1  材料真实有效 
2、工作情况自查报告 原件1  真实有效 


	办事流程
	一、申请：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反应真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
二、受理：工作人员通过窗口接收申请材料，所交材料不齐全或不符合法定要求的，当场告知。如所交材料齐全，当场作出是否受理决定。
三、审查：在受理申报材料后，由办理处室对内容进行审查。
四、决定：在办理处室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请事项的决定。
五、送达：实施机关作出决定当日通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批服务事项办理结果。


	收费依据
	不收费

	投诉电话
	0377-83978507








卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更名称》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构申请变更登记注册书
2. 医疗机构执业许可证
3. 医疗执业登记机关审核同意变更名称的正式批复文件
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更法定代表人》
二、法律依据
医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构法人任职材料
2. 医疗机构申请变更登记注册书
3. 医疗机构执业许可证
 材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更主要负责人》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
 1. 医疗机构执业许可证
2. 医疗机构法人任职材料
3. 医疗机构申请变更登记注册书
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更地址》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构新设地址所在地地名管理部门出具的佐证文件
2. 医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
3. 医疗机构建筑设计平面图和科室分布图
4. 医疗机构用房产权证明
5. 基础医疗设备与诊疗科目相应的其他设备名录
6. 医疗机构卫生技术人员名录
7. 医疗机构申请变更登记注册书
8. 医疗机构执业许可证
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更诊疗科目》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构申请变更登记注册书
2. 拟增设诊疗科目医疗用房平面图及医院位置图
3. 拟增设诊疗科目各项规章制度、人员岗位职责、医疗护理技术主要操作规程
4. 拟增设诊疗科目的设备清单
5. 医疗机构执业许可证
6. 拟增设诊疗科目人员名录
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构变更床位》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构申请变更登记注册书
2. 医疗机构变更床位的原因和理由
3. 医疗机构卫生技术人员名录
4. 医疗机构所在省辖市卫生行政部门初审意见
5. 医疗机构执业许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（不需设置的）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构用房产权证明
2.基础医疗设备与诊疗科目相应的其他设备名录
3.医疗机构申请执业登记注册书
4.医疗机构拟注册人员的注册（或变更）申请表
5.医疗机构法人任职材料
6.医疗机构卫生技术人员名录
7.非盈利性承诺书（民办非营利性医疗机构使用）
8.医疗机构规章制度
9.医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
10.医疗机构建筑设计平面和科室分布图
11.《卫生机构（组织）分类代码证》申报表
12.放射诊疗许可证
13.医疗机构名称核准通知书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：45天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构注销》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构申请注销登记的原因和理由
2. 医疗机构执业许可证
3. 医疗机构申请注销登记注册书
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。《河南省卫生和计划生育委员会 河南省中医管理局关于调整下放医疗机构设置及执业许可有关事项的通知》（豫卫医〔2015〕5号）。《河南省卫生健康委关于下放部分三级医疗机构设置登记管理权限的通知》（豫卫医函〔2020〕55号）
三、申请材料及材料要求
1.利性承诺书（民办非营利性医疗机构使用）
2. 医疗机构规章制度
3. 医疗机构拟注册人员的注册（或变更）申请表
4. 医疗机构建筑设计平面和科室分布图
5. 《卫生机构（组织）分类代码证》申报表
6. 医疗机构用房产权证明
7. 医疗机构法人任职材料
8. 医疗机构设置批准书
9. 医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
10. 医疗机构所在省辖市卫生行政部门初审意见
11. 医疗机构卫生技术人员名录
12. 基础医疗设备与诊疗科目相应的其他设备名录
13. 医疗机构申请执业登记注册书
 材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：45天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（注销）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构执业许可证
2. 当地政府或主管部门关于撤销医疗机构设置或合并的文件
3. 医疗机构申请注销登记注册书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（变更名称）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构申请变更登记注册书
2. 医疗机构执业许可证
3. 医疗执业登记机关审核同意变更名称的正式批复文件
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（变更执业地址）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
2. 基础医疗设备与诊疗科目相应的其他设备名录
3. 医疗机构建筑设计平面和科室分布图
4. 医疗机构申请变更登记注册书
5. 医疗机构卫生技术人员名录
6. 医疗机构用房产权证明
7. 医疗机构执业许可证
8. 医疗机构新设地址所在地地名管理部门出具的佐证文件
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（变更法定代表人或主要负责人）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求	
1.医疗机构执业许可证
2. 医疗机构法人任职材料
3. 医疗机构申请变更登记注册书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（变更诊疗科目）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构申请变更登记注册书
2. 医疗机构执业许可证
3. 拟增设诊疗科目各项规章制度、人员岗位职责、医疗护理技术主要操作规程
4. 拟增设诊疗科目的设备清单
5. 拟增设诊疗科目医疗用房平面图及医院位置图
6. 拟增设诊疗科目人员名录
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业登记（中医、中西医结合医院）（变更床位）》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条：医疗机构执业，必须进行登记，领取《医疗机构执业许可证》。第十七条：医疗机构执业登记，由批准其设置的人民政府卫生行政部门办理。……第二十条：医疗机构改变名称、场所、主要负责人、诊疗科目、床位，必须向原登记机关办理变更登记。第二十一条：医疗机构歇业，必须向原登记机关办理注销登记。经登记机关核准后，收缴《医疗机构执业许可证》。……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构床位增加可行性分析
2. 医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
3. 医疗机构所在省辖市卫生行政部门初审意见
4. 医疗机构执业许可证
5. 医疗机构申请变更登记注册书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（首次注册）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 医师执业注册申请审核表
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 申请人照片
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（超期注册）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 申请人照片
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 医师执业注册申请审核表
4. 医师执业培训考核合格证书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（助理升执业）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求	
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 申请人照片
3. 医师执业注册申请审核表
4. 执业助理医师医师执业证书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（变更执业地点）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 医师执业证书
2. 中华人民共和国医师资格证书
3. 中华人民共和国居民身份证
4. 医师变更执业注册申请审核表
5. 申请人照片
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（军队变入地方）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求	
1. 医师执业证书
2. 医师变更执业注册申请审核表
3. 中华人民共和国医师资格证书
4. 军队出具的变更证明材料
5. 中华人民共和国居民身份证
6. 申请人照片
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（变更执业范围）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求	
1. 申请人照片
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 医师变更执业注册申请审核表
4. 医师执业证书
5. 与拟变更医师执业范围相应的高一层次毕业学历证书
6. 中华人民共和国医师资格证书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（多机构备案）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国医师资格证书
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 医师多机构备案申请表
4. 医师执业证书
5. 申请人照片
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（离职备案）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 医师离职备案报告表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业注册（注销）》
二、法律依据
《中华人民共和国执业医师法》（1998年6月26日主席令第五号，2009年8月27日予以修改）第十三条：国家实行医师执业注册制度。取得医师资格的，可以向所在地县级以上人民政府卫生行政部门申请注册。……第十四条：医师经注册后，可以在医疗、预防、保健机构中按照注册的执业地点、执业类别、执业范围执业，从事相应医疗、预防、保健业务。未经医师注册取得执业证书，不得从事医师执业活动。
三、申请材料及材料要求
1. 医师注销注册申请表
2. 医师执业证书
3. 注销医师注册原因的相应说明材料
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（首次注册）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求	
1. 2寸照片
2. 护士执业资格考试成绩合格证明
3. 护士执业培训考核合格证明
4. 中华人民共和国居民身份证
5. 护士执业注册申请人学历证书及临床实习鉴定册
6. 护士执业注册申请审核表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：10天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（变更执业地点）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1. 护士执业证书
2. 护士执业注册申请审核表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（军队变入地方）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 护士执业证书
3. 护士执业注册申请审核表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（重新注册）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1. 护士执业培训考核合格证明
2. 护士执业证书
3. 护士执业注册申请人学历证书及临床实习鉴定册
4. 2寸照片
5. 护士执业资格考试成绩合格证明
6. 中华人民共和国居民身份证
7. 护士执业注册申请审核表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（注销）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1. 护士执业证书
2. 护士注销注册佐证材料
3. 护士注销注册申请表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《饮用水供水单位卫生许可》
二、法律依据
《中华人民共和国传染病防治法》（1989年2月21日主席令第十五号，2013年6月29日予以修改）第二十九条：……饮用水供水单位从事生产或者供应活动，应当依法取得卫生许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 营业执照
2. 河南省饮用水供水单位卫生许可变更申请表
3. 卫生许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《饮用水供水单位卫生许可（变更名称）》
二、法律依据
《中华人民共和国传染病防治法》（1989年2月21日主席令第十五号，2013年6月29日予以修改）第二十九条：……饮用水供水单位从事生产或者供应活动，应当依法取得卫生许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 营业执照
2. 河南省饮用水供水单位卫生许可变更申请表
3. 卫生许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《饮用水供水单位卫生许可（变更负责人）》
二、法律依据
《中华人民共和国传染病防治法》（1989年2月21日主席令第十五号，2013年6月29日予以修改）第二十九条：……饮用水供水单位从事生产或者供应活动，应当依法取得卫生许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 饮用水供水单位负责人任免文件
2. 河南省饮用水供水单位卫生许可变更申请表
3. 中华人民共和国居民身份证
4. 卫生许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《饮用水供水单位卫生许可（延续）》
二、法律依据
《中华人民共和国传染病防治法》（1989年2月21日主席令第十五号，2013年6月29日予以修改）第二十九条：……饮用水供水单位从事生产或者供应活动，应当依法取得卫生许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 河南省饮用水供水单位卫生行政许可延续申请表
2. 直接从事供、管水的人员健康佐证材料
3. 卫生许可证
4. 饮用水供水单位水合格监测报告
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《公共场所卫生许可》
二、法律依据
《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由县以上卫生行政部门签发。
《公共场所卫生管理条例实施细则》（2011年3月10日卫生部令第80号）第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生计生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。……
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）下放管理层级的行政审批项目第49项：公共场所改、扩建卫生许可，下放至设区的市级、县级人民政府卫生行政部门。
《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发[2016]12号）规定：取消地方卫生部门对饭馆、咖啡馆、酒吧、茶座等4类公共场所核发的卫生许可证，有关食品安全许可内容整合进食品药品监管部门核发的食品经营许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 由取得计量认证合格证书的公共场所卫生技术服务机构一年内出具的公共场所卫生监测或评价报告
2. 公共场所卫生管理制度
3. 公共场所地址方位示意图、平面图和卫生设施平面布局图
4. 公共场所卫生许可申请表
5. 从业人员（包括临时工）的名单和健康佐证材料
6. 营业执照
7. 中华人民共和国居民身份证
8. 公共场所卫生许可告知承诺书（新证）
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《公共场所卫生许可（变更名称）》
二、法律依据
《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由县以上卫生行政部门签发。
《公共场所卫生管理条例实施细则》（2011年3月10日卫生部令第80号）第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生计生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。……
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）下放管理层级的行政审批项目第49项：公共场所改、扩建卫生许可，下放至设区的市级、县级人民政府卫生行政部门。
《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发[2016]12号）规定：取消地方卫生部门对饭馆、咖啡馆、酒吧、茶座等4类公共场所核发的卫生许可证，有关食品安全许可内容整合进食品药品监管部门核发的食品经营许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 卫生许可证
2. 营业执照
3. 公共场所卫生许可证变更申请表
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《公共场所卫生许可（变更法人）》
二、法律依据
《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由县以上卫生行政部门签发。
《公共场所卫生管理条例实施细则》（2011年3月10日卫生部令第80号）第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生计生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。……
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）下放管理层级的行政审批项目第49项：公共场所改、扩建卫生许可，下放至设区的市级、县级人民政府卫生行政部门。
《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发[2016]12号）规定：取消地方卫生部门对饭馆、咖啡馆、酒吧、茶座等4类公共场所核发的卫生许可证，有关食品安全许可内容整合进食品药品监管部门核发的食品经营许可证。
三、申请材料及材料要求
   无需提交申请材料
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：无
承诺时限：无
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《公共场所卫生许可（变更项目）》
二、法律依据
《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由县以上卫生行政部门签发。
《公共场所卫生管理条例实施细则》（2011年3月10日卫生部令第80号）第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生计生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。……
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）下放管理层级的行政审批项目第49项：公共场所改、扩建卫生许可，下放至设区的市级、县级人民政府卫生行政部门。
《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发[2016]12号）规定：取消地方卫生部门对饭馆、咖啡馆、酒吧、茶座等4类公共场所核发的卫生许可证，有关食品安全许可内容整合进食品药品监管部门核发的食品经营许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 公共场所卫生管理制度
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 公共场所卫生许可告知承诺书（新证）
4. 公共场所卫生许可申请表
5. 营业执照
6. 从业人员（包括临时工）的名单和健康佐证材料
7. 由取得计量认证合格证书的公共场所卫生技术服务机构一年内出具的公共场所卫生检测或评价报告
8. 公共场所地址方位示意图、平面图和卫生设施平面布局图
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《公共场所卫生许可（延续）》
二、法律依据
《公共场所卫生管理条例》（国发〔1987〕24号）第四条：国家对公共场所以及新建、改建、扩建的公共场所的选址和设计实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由县以上卫生行政部门签发。
《公共场所卫生管理条例实施细则》（2011年3月10日卫生部令第80号）第二十二条：国家对公共场所实行卫生许可证管理。公共场所经营者应当按照规定向县级以上地方人民政府卫生计生行政部门申请卫生许可证。未取得卫生许可证的，不得营业。……
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）下放管理层级的行政审批项目第49项：公共场所改、扩建卫生许可，下放至设区的市级、县级人民政府卫生行政部门。
《国务院关于整合调整餐饮服务场所的公共场所卫生许可证和食品经营许可证的决定》（国发[2016]12号）规定：取消地方卫生部门对饭馆、咖啡馆、酒吧、茶座等4类公共场所核发的卫生许可证，有关食品安全许可内容整合进食品药品监管部门核发的食品经营许可证。
三、申请材料及材料要求
1. 公共场所卫生许可申请表
2. 卫生许可证
3. 由取得计量认证合格证书的公共场所卫生技术服务机构一年内出具的公共场所卫生检测或评价报告
4. 营业执照
5. 公共场所卫生许可告知承诺书（延续）
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（放射治疗、核医学、CT除外）》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14日国务院令第449号，2014年7月29日予以修改）第八条：……使用放射线同位素和射线装置进行放射诊疗的医疗卫生机构，还应当获得放射源诊疗技术和医用辐射机构许可。
三、申请材料及材料要求
1. 放射诊疗许可申请表
2. 医疗机构执业许可证
3. 竣工验收许可决定书
4. 相关设备清单
5. 本年度放射诊疗设备放射防护性能检测报告
6. 放射诊疗专业技术人员情况一览表
7. 放射诊疗专业技术人员证书
8. 放射诊疗专业技术人员健康检查报告
9. 放射诊疗专业技术人员个人剂量检测报告
10. 放射卫生法规及防护知识培训合格证
11. 放射防护管理制度
12. 放射诊疗许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（注销）》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14日国务院令第449号，2014年7月29日予以修改）第八条：……使用放射线同位素和射线装置进行放射诊疗的医疗卫生机构，还应当获得放射源诊疗技术和医用辐射机构许可。
三、申请材料及材料要求
1. 放射诊疗许可注销申请表
2. 放射诊疗许可证
3. 放射诊疗设备清单
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（变更机构名称）》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14日国务院令第449号，2014年7月29日予以修改）第八条：……使用放射线同位素和射线装置进行放射诊疗的医疗卫生机构，还应当获得放射源诊疗技术和医用辐射机构许可。
三、申请材料及材料要求
1. 放射诊疗许可变更申请表
2. 医疗机构执业许可证
3. 放射诊疗许可证
4. 营业执照
5. 法人身份证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（变更负责人）》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14日国务院令第449号，2014年7月29日予以修改）第八条：……使用放射线同位素和射线装置进行放射诊疗的医疗卫生机构，还应当获得放射源诊疗技术和医用辐射机构许可。
三、申请材料及材料要求
   无需提交申请材料
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：无
承诺时限：无
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构变更设备（放射治疗、核医学、CT除外）》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14日国务院令第449号，2014年7月29日予以修改）第八条：……使用放射线同位素和射线装置进行放射诊疗的医疗卫生机构，还应当获得放射源诊疗技术和医用辐射机构许可。
三、申请材料及材料要求
1. 放射诊疗许可变更申请表
2. 放射诊疗许可证
3. 放射诊疗专业技术人员情况一览表
4. 放射诊疗专业技术人员证书
5. 该设备建设项目职业病危害控制效果放射防护评价报告
6. 放射诊疗建设项目竣工验收合格文件
7. 放射诊疗设备清单
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射源诊疗技术和医用辐射机构许可（校验）》
二、法律依据
《放射诊疗管理规定》第十七条 《放射诊疗许可证》与《医疗机构执业许可证》同时校验，申请校验时应当提交本周期有关放射诊疗设备性能与辐射工作场所的检测报告、放射诊疗工作人员健康监护资料和工作开展情况报告。
三、申请材料及材料要求
1. 放射诊疗许可校验申请表
2. 医疗机构执业许可证
3. 放射诊疗许可证
4. 一年以内的放射诊疗设备性能与辐射工作场所检测报告
5. 放射诊疗专业技术人员健康检查报告
6. 放射诊疗专业技术人员个人剂量检测报告
7. 放射卫生法规及防护知识培训合格证
8. 放射事件发生与处理报告
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核》
二、法律依据
《中华人民共和国职业病防治法》（2001年10月27日主席令第六十号，2016年7月2日予以修改）第十七条：新建、扩建、改建建设项目和技术改造、技术引进项目（以下统称建设项目）可能产生职业病危害的，建设单位在可行性论证阶段应当进行职业病危害预评价。医疗机构建设项目可能产生放射性职业病危害的，建设单位应当向卫生行政部门提交放射性职业病危害预评价报告。卫生行政部门应当自收到预评价报告之日起三十日内，作出审核决定书并书面通知建设单位。未提交预评价报告或者预评价报告未经卫生行政部门审核同意的，不得开工建设。……第八十九条：对医疗机构放射性职业病危害控制的监督管理，由卫生行政部门依照本法的规定实施。
《放射诊疗管理规定》（2006年1月24日卫生部令第46号，2016年1月19日予以修改）第十一条：医疗机构设置放射诊疗项目，应当按照其开展的放射诊疗工作的类别，分别向相应的卫生行政部门提出建设项目卫生审查、竣工验收和设置放射诊疗项目申请：（一）开展放射治疗、核医学工作的，向省级卫生行政部门申请办理；（二）开展介入放射学工作的，向设区的市级卫生行政部门申请办理；（三）开展X射线影像诊断工作的，向县级卫生行政部门申请办理。同时开展不同类别放射诊疗工作的，向具有高类别审批权的卫生行政部门申请办理。
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核申请表
2. 医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《乡村医生执业（首次注册）》
二、法律依据
《乡村医生从业管理条例》（2003年8月5日国务院令第386号）第九条：国家实行乡村医生执业注册制度。县级人民政府卫生行政主管部门负责乡村医生执业注册工作。
三、申请材料及材料要求
1. 乡村医生执业首次注册申请审批表
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 医疗机构执业许可证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《乡村医生执业（再注册）》
二、法律依据
《乡村医生从业管理条例》（2003年8月5日国务院令第386号）第九条：国家实行乡村医生执业注册制度。县级人民政府卫生行政主管部门负责乡村医生执业注册工作。
三、申请材料及材料要求
1. 乡村医生执业再注册申请审批表
2. 医疗机构执业许可证
3. 乡村医生执业证书
4. 2寸照片
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《乡村医生执业（变更）》
二、法律依据
《乡村医生从业管理条例》（2003年8月5日国务院令第386号）第九条：国家实行乡村医生执业注册制度。县级人民政府卫生行政主管部门负责乡村医生执业注册工作。。
三、申请材料及材料要求
1. 乡村医生变更执业注册申请审批表
2. 医疗机构执业许可证
3. 乡村医生执业证书
4. 中华人民共和国居民身份证
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构放射性职业病危害建设项目竣工验收（放射治疗、核医学、CT除外）》
二、法律依据
《中华人民共和国职业病防治法》（2001年10月27日主席令第六十号，2016年7月2日予以修改）第十八条：……建设项目在竣工验收前，建设单位应当进行职业病危害控制效果评价。医疗机构可能产生放射性职业病危害的建设项目竣工验收时，其放射性职业病防护设施经卫生行政部门验收合格后，方可投入使用；……第八十九条：对医疗机构放射性职业病危害控制的监督管理，由卫生行政部门依照本法的规定实施。
《放射诊疗管理规定》（2006年1月24日卫生部令第46号，2016年1月19日予以修改）第十三条：医疗机构在放射诊疗建设项目竣工验收前，应当进行职业病危害控制效果评价；并向相应的卫生行政部门提交下列资料，申请进行卫生验收：……
三、申请材料及材料要求
1. 医疗机构建设项目放射性职业病危害控制效果评价报告
2. 医疗机构放射性职业病危害建设项目竣工验收申请表
3. 医疗机构放射性职业病危害建设项目预评价报告审核决定书
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《血吸虫病病人医疗费减免》
二、法律依据
【行政法规】《血吸虫病防治条例》（国务院令第463号）
第三十三条国家对农民免费提供抗血吸虫基本预防药物，对经济困难农民的血吸虫病治疗费用予以减免。因工作原因感染血吸虫病的，依照《工伤保险条例》的规定，享受工伤待遇。参加城镇职工基本医疗保险的血吸虫病病人，不属于工伤的，按照国家规定享受医疗保险待遇。对未参加工伤保险、医疗保险的人员因防汛、抗洪抢险患血吸虫病的，按照县级以上地方人民政府的规定解决所需的检查、治疗费用。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 病历
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构执业许可证遗失或损毁补办》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构执业许可证补办申请表
2.医疗机构执业许可证丢失声明
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：45天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《母婴保健技术服务执业许可证遗失或损毁补办》
二、法律依据
《中华人民共和国母婴保健法》
三、申请材料及材料要求
1.母婴保健技术服务执业许可证补办申请表
2.医疗机构执业许可证
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《饮用水供水单位卫生许可证遗失或损毁补办》
二、法律依据
《中华人民共和国传染病防治法》
三、申请材料及材料要求
1.卫生许可证补办申请表
2.卫生许可证遗失声明
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《放射诊疗许可证遗失或损毁补办》
二、法律依据
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》
三、申请材料及材料要求
1.放射诊疗许可证遗失或损毁补办申请表
2.原发证机关所在地报纸公告证书遗失声明
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构校验》
二、法律依据
《医疗机构管理条例》（1994年2月26日国务院令第149号）第十五条、第十七条、第二十条、第二十一条
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构申请执业登记注册书
2.医疗机构校验医疗机构校验申请书
3.特殊医疗技术项目审批、备案及工作开展情况
4.医疗机构卫生技术人员名单
5.医疗机构执业许可证
6.本校验期内医疗机构执业情况总结
7.医疗机构诊疗科目、床位、执业人员和必备医疗设备对应关系表
8.医疗机构校验期内因违法违规执业受处理情况说明
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗美容主诊医师备案》
二、法律依据
《国家卫生计生委关于加强医疗美容主诊医师管理有关问题的通知》（国卫医发〔2017〕16号）：医疗机构应当及时将医疗美容主诊医师核定结果报核发其《医疗机构执业许可证》的卫生计生行政部门备案。卫生计生行政部门收到备案信息后，应当在医疗美容主诊医师《医师执业证书》“备注”页登记核定专业，并加盖卫生计生行政部门公章。
三、申请材料及材料要求
1.医疗美容主诊医师专业备案表
2.医疗机构执业许可证
3.中华人民共和国居民身份证
4.中华人民共和国医师资格证书
5.医师执业证书
6.医疗美容专业培训证书
7.2寸照片
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《健康体检服务执业登记》
二、法律依据
《健康体检管理暂行规定》（卫医政发〔2009〕77号）“第五条  医疗机构向核发其《医疗机构执业许可证》的卫生行政部门（以下简称登记机关）申请开展健康体检。第六条 登记机关应当按照第四条规定的条件对申请开展健康体检的医疗机构进行审核和评估，具备条件的允许其开展健康体检，并在《医疗机构执业许可证》副本备注栏中予以登记。
三、申请材料及材料要求
1.健康体检场所和候诊场所平面图
2.医疗机构开展健康体检服务登记表
3.开展健康体检服务的流程图及规章制度
4.从事健康体检服务执业人员基本情况表
5.开展健康体检服务项目目录
6.医疗机构执业许可证副本
7.健康体检仪器/设备一览表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程

[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业注册（延续）》
二、法律依据
《护士条例》（2008年1月31日国务院令第517号）第八条：申请护士执业注册的，应当向拟执业地省、自治区、直辖市人民政府卫生主管部门提出申请。收到申请的卫生主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内做出决定，对具备本条例规定条件的，准予注册，并发给护士执业证书；对不具备本条例规定条件的，不予注册，并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1.护士执业证书
2.护士执业注册申请审核表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：10天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《农村部分计划生育家庭奖励扶助》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国人口与计划生育法》
第二十七条在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，自愿终身只生育一个子女的夫妻，国家发给《独生子女父母光荣证》。获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，按照国家和省、自治区、直辖市有关规定享受独生子女父母奖励。
法律、法规或者规章规定给予获得《独生子女父母光荣证》的夫妻奖励的措施中由其所在单位落实的，有关单位应当执行。
获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，独生子女发生意外伤残、死亡的，按照规定获得扶助。
在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，按照规定应当享受计划生育家庭老年人奖励扶助的，继续享受相关奖励扶助。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.居民户口簿
3.夫妇曾生育子女情况说明
4.夫妇收养子女情况说明
5.农村部分计划生育家庭奖励扶助对象申报表
6.近期一寸免冠照片
7.婚姻状况证明
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：90天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《城镇独生子女父母奖励扶助》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国人口与计划生育法》
第二十七条在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，自愿终身只生育一个子女的夫妻，国家发给《独生子女父母光荣证》。获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，按照国家和省、自治区、直辖市有关规定享受独生子女父母奖励。
法律、法规或者规章规定给予获得《独生子女父母光荣证》的夫妻奖励的措施中由其所在单位落实的，有关单位应当执行。
获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，独生子女发生意外伤残、死亡的，按照规定获得扶助。
在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，按照规定应当享受计划生育家庭老年人奖励扶助的，继续享受相关奖励扶助。
三、申请材料及材料要求
1.居民户口簿
2.近期一寸免冠照片
3.中华人民共和国居民身份证
4.夫妇曾生育子女情况说明
5.婚姻状况证明
6.夫妇收养子女情况说明
7.河南省城镇独生子女父母奖励扶助申请审核表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：90天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在血吸虫病防治工作中做出显著成绩的单位和个人给予表彰或者奖励》
二、法律依据
【行政法规】《血吸虫病防治条例》（国务院令第463号）
第三条国务院卫生主管部门会同国务院有关部门制定全国血吸虫病防治规划并组织实施。国务院卫生、农业、水利、林业主管部门依照本条例规定的职责和全国血吸虫病防治规划，制定血吸虫病防治专项工作计划并组织实施。
有血吸虫病防治任务的地区（以下称血吸虫病防治地区）县级以上地方人民政府卫生、农业或者兽医、水利、林业主管部门依照本条例规定的职责，负责本行政区域内的血吸虫病防治及其监督管理工作。
第七条国务院有关部门、血吸虫病防治地区县级以上地方人民政府及其有关部门对在血吸虫病防治工作中做出显著成绩的单位和个人，给予表彰或者奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省血吸虫病防治工作先进单位审批表
2.河南省血吸虫病防治工作先进个人审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《为严重精神障碍患者免费提供基本公共卫生服务》
二、法律依据
1、《中华人民共和国精神卫生法》第六十八条县级以上人民政府卫生行政部门应当组织医疗机构为严重精神障碍患者免费提供基本公共卫生服务。精神障碍患者的医疗费用按照国家有关社会保险的规定由基本医疗保险基金支付。医疗保险经办机构应当按照国家有关规定将精神障碍患者纳入城镇职工基本医疗保险、城镇居民基本医疗保险或者新型农村合作医疗的保障范围。县级人民政府应当按照国家有关规定对家庭经济困难的严重精神障碍患者参加基本医疗保险给予资助。人力资源社会保障、卫生、民政、财政等部门应当加强协调，简化程序，实现属于基本医疗保险基金支付的医疗费用由医疗机构与医疗保险经办机构直接结算。精神障碍患者通过基本医疗保险支付医疗费用后仍有困难，或者不能通过基本医疗保险支付医疗费用的，民政部门应当优先给予医疗救助。
三、申请材料及材料要求
1. 有效身份证件
2. 严重精神障碍诊断证明
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《计划生育家庭特别扶助金》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国人口与计划生育法》
第二十七条在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，自愿终身只生育一个子女的夫妻，国家发给《独生子女父母光荣证》。获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，按照国家和省、自治区、直辖市有关规定享受独生子女父母奖励。
法律、法规或者规章规定给予获得《独生子女父母光荣证》的夫妻奖励的措施中由其所在单位落实的，有关单位应当执行。
获得《独生子女父母光荣证》的夫妻，独生子女发生意外伤残、死亡的，按照规定获得扶助。
在国家提倡一对夫妻生育一个子女期间，按照规定应当享受计划生育家庭老年人奖励扶助的，继续享受相关奖励扶助。
三、申请材料及材料要求
1. 夫妇收养子女情况说明
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 居民户口簿
4. 计划生育家庭特别扶助对象申报表
5. 中华人民共和国结婚证
6. 近期一寸免冠照片
7. 夫妇曾生育子女情况说明
    材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：90天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对传染病病人尸体或者疑似传染病病人的尸体进行解剖查验的批准》
二、法律依据
【规章】《中华人民共和国传染病防治法实施办法》（卫生部令第17号）
第五十六条医疗保健机构、卫生防疫机构经县级以上政府卫生行政部门的批准可以对传染病病人尸体或者疑似传染病病人的尸体进行解剖查验。
三、申请材料及材料要求
1.对传染病病人尸体或者疑似传染病病人的尸体进行解剖查验的批准申请表
2.对传染病传染病病人或疑似传染病病人尸体解剖查验可行性研究报告
3.传染病病人或疑似传染病病人尸体解剖查验建设情况
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《承担预防接种工作的医疗卫生机构（接种单位）的确认》
二、法律依据
法规：《疫苗流通和预防接种管理条例》（中华人民共和国国务院令第434号）第八条经县级人民政府卫生主管部门依照本条例规定指定的医疗卫生机构，承担预防接种工作。
规范性文件：《预防接种工作规范》（卫疾控发[2005]373号）1.3.1从事预防接种工作的医疗卫生机构，由县级卫生行政部门指定，并明确其责任区域。
三、申请材料及材料要求
    无需提交申请材料
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对婚前医学检查结果有异议的医学技术鉴定》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国母婴保健法》
第二十五条县级以上地方人民政府可以设立医学技术鉴定组织，负责对婚前医学检查、遗传病诊断和产前诊断结果有异议的进行医学技术鉴定。
【行政法规】《中华人民共和国母婴保健法实施办法》（国务院令第308号）
第三十一条县级以上地方人民政府设立的母婴保健医学技术鉴定组织，称为母婴保健医学技术鉴定委员会。
母婴保健医学技术鉴定委员会成员由卫生行政部门提出人选，报同级人民政府聘任。
第三十三条母婴保健医学技术鉴定委员会负责本行政区域内有异议的婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果和有异议的下一级医学技术鉴定结论的医学技术鉴定工作。
第三十四条母婴保健医学技术鉴定分为省、市、县三级鉴定。省级母婴保健医学技术鉴定委员会的鉴定为最终鉴定结论。
第四十五条对婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果有异议的，可以在接到结果之日起15日内向所在地母婴保健医学技术鉴定委员会申请医学技术鉴定。
三、申请材料及材料要求
    母婴保健医学技术鉴定申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：180天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对遗传病诊断结果有异议的医学技术鉴定》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国母婴保健法》
第二十五条县级以上地方人民政府可以设立医学技术鉴定组织，负责对婚前医学检查、遗传病诊断和产前诊断结果有异议的进行医学技术鉴定。
【行政法规】《中华人民共和国母婴保健法实施办法》（国务院令第308号）
第三十一条县级以上地方人民政府设立的母婴保健医学技术鉴定组织，称为母婴保健医学技术鉴定委员会。
母婴保健医学技术鉴定委员会成员由卫生行政部门提出人选，报同级人民政府聘任。
第三十三条母婴保健医学技术鉴定委员会负责本行政区域内有异议的婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果和有异议的下一级医学技术鉴定结论的医学技术鉴定工作。
第三十四条母婴保健医学技术鉴定分为省、市、县三级鉴定。省级母婴保健医学技术鉴定委员会的鉴定为最终鉴定结论。
第四十五条对婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果有异议的，可以在接到结果之日起15日内向所在地母婴保健医学技术鉴定委员会申请医学技术鉴定。
三、申请材料及材料要求
    对遗传病诊断结果有异议的医学技术鉴定
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：180天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对产前诊断结果有异议的医学技术鉴定》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国母婴保健法》
第二十五条县级以上地方人民政府可以设立医学技术鉴定组织，负责对婚前医学检查、遗传病诊断和产前诊断结果有异议的进行医学技术鉴定。
【行政法规】《中华人民共和国母婴保健法实施办法》（国务院令第308号）
第三十一条县级以上地方人民政府设立的母婴保健医学技术鉴定组织，称为母婴保健医学技术鉴定委员会。
母婴保健医学技术鉴定委员会成员由卫生行政部门提出人选，报同级人民政府聘任。
第三十三条母婴保健医学技术鉴定委员会负责本行政区域内有异议的婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果和有异议的下一级医学技术鉴定结论的医学技术鉴定工作。
第三十四条母婴保健医学技术鉴定分为省、市、县三级鉴定。省级母婴保健医学技术鉴定委员会的鉴定为最终鉴定结论。
第四十五条对婚前医学检查、遗传病诊断、产前诊断的结果有异议的，可以在接到结果之日起15日内向所在地母婴保健医学技术鉴定委员会申请医学技术鉴定。
三、申请材料及材料要求
    母婴保健医学技术鉴定申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：180天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《计划生育手术并发症鉴定（县级）》
二、法律依据
【行政法规】《计划生育技术服务管理条例》（国务院令第309号）
第二十九条国家建立计划生育技术服务统计制度和计划生育技术服务事故、计划生育手术并发症和计划生育药具不良反应的鉴定制度和报告制度。
计划生育手术并发症鉴定和管理办法由国务院计划生育行政部门会同国务院卫生行政部门制定。
从事计划生育技术服务的机构发生计划生育技术服务事故、发现计划生育手术并发症和计划生育药具不良反应的，应当在国务院计划生育行政部门规定的时限内同时向所在地人民政府计划生育行政部门和卫生行政部门报告；对计划生育技术服务重大事故、计划生育手术严重的并发症和计划生育药具严重的或者新出现的不良反应，应当同时逐级向上级人民政府计划生育行政部门、卫生行政部门和国务院计划生育行政部门、卫生行政部门报告。
【规范性文件】《关于印发<计划生育手术并发症鉴定管理办法（试行）>的通知》（国家人口计生委人口科技〔2011〕67号）
第十六条并发症鉴定实行县、设区的市、省逐级鉴定制度。省级鉴定为终级鉴定。县级人口计生部门受理并发症鉴定的申请，负责组织并发症鉴定专家组实施鉴定。具备条件的地方，可以交由医学会组织鉴定。具体办法由省级人口计生部门确定。
三、申请材料及材料要求
    计划生育手术并发申请及鉴定表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：90天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对医师的表彰奖励》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国执业医师法》
第三十三条医师有下列情形之一的，县级以上人民政府卫生行政部门应当给予表彰或者奖励：
（一）在执业活动中，医德高尚，事迹突出的；
（二）对医学专业技术有重大突破，作出显著贡献的；
（三）遇有自然灾害、传染病流行、突发重大伤亡事故及其他严重威胁人民生命健康的紧急情况时，救死扶伤、抢救诊疗表现突出的；
（四）长期在边远贫困地区、少数民族地区条件艰苦的基层单位努力工作的；
（五）国务院卫生行政部门规定应当予以表彰或者奖励的其他情形的。
三、申请材料及材料要求
    医师表彰申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对做出突出贡献护士的表彰奖励》
二、法律依据
【行政法规】《护士条例》（国务院令第517号）
第五条国务院卫生主管部门负责全国的护士监督管理工作。
县级以上地方人民政府卫生主管部门负责本行政区域的护士监督管理工作。
第六条第二款县级以上地方人民政府及其有关部门对本行政区域内做出突出贡献的护士，按照省、自治区、直辖市人民政府的有关规定给予表彰、奖励。
三、申请材料及材料要求
    优秀护士申请表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：60天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在传染病防治工作中做出显著成绩和贡献的单位和个人给予表彰和奖励》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国传染病防治法》
第六条第一款国务院卫生行政部门主管全国传染病防治及其监督管理工作。县级以上地方人民政府卫生行政部门负责本行政区域内的传染病防治及其监督管理工作。
第十一条对在传染病防治工作中做出显著成绩和贡献的单位和个人，给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省精神卫生工作先进个人审批表
2.河南省精神卫生工作先进单位审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在精神卫生工作中作出突出贡献的组织、个人给予表彰、奖励》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国精神卫生法》
第八条第一款国务院卫生行政部门主管全国的精神卫生工作。县级以上地方人民政府卫生行政部门主管本行政区域的精神卫生工作。
第十二条第二款对在精神卫生工作中作出突出贡献的组织、个人，按照国家有关规定给予表彰、奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省精神卫生工作先进个人审批表
2.河南省精神卫生工作先进单位审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：45天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在食盐加碘消除碘缺乏危害工作中做出显著成绩的单位和个人给予奖励》
二、法律依据
行政法规】《食盐加碘消除碘缺乏危害管理条例》（国务院令第163号）
第四条国务院卫生行政部门负责碘缺乏危害防治和碘盐的卫生监督管理工作;国务院授权的盐业主管机构（以下简称国务院盐业主管机构）负责全国碘盐加工、市场供应的监督管理工作。
第六条第二款对在食盐加碘消除碘缺乏危害工作中做出显著成绩的单位和个人，给予奖励。
第二十一条县级以上地方各级政府卫生行政部门负责对本地区食盐加碘消除碘缺乏危害的卫生监督和碘盐的卫生监督以及防治效果评估；县级以上地方各级人民政府盐业主管机构负责对本地区碘盐加工、市场供应的监督管理。
三、申请材料及材料要求
1.河南省食盐加碘消除碘缺乏危害工作先进个人审批表
2.河南省食盐加碘消除碘缺乏危害工作先进单位审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在艾滋病防治工作中做出显著成绩和贡献的单位和个人给予表彰和奖励》
二、法律依据
【行政法规】《艾滋病防治条例》（国务院令第457号）
第五条国务院卫生主管部门会同国务院其他有关部门制定国家艾滋病防治规划；县级以上地方人民政府依照本条例规定和国家艾滋病防治规划，制定并组织实施本行政区域的艾滋病防治行动计划。
第九条县级以上人民政府和政府有关部门对在艾滋病防治工作中做出显著成绩和贡献的单位和个人，给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省艾滋病防治工作先进单位审批表
2.河南省艾滋病防治工作先进个人审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在突发事件应急处理、突发公共卫生事件与传染病疫情监测信息报告管理工作中做出贡献的人员给予表彰和奖励》
二、法律依据
【规章】《突发公共卫生事件与传染病疫情监测信息报告管理办法》（卫生部令第37号）
第六条县级以上各级人民政府及其卫生行政部门，应当对在突发公共卫生事件与传染病疫情监测信息报告管理工作中做出贡献的人员，给予表彰和奖励。
第九条县级以上各级人民政府及其卫生行政主管部门，应当对参加突发事件应急处理的医疗卫生人员，给予适当补助和保健津贴；对参加突发事件应急处理作出贡献的人员，给予表彰和奖励；对因参与应急处理工作致病、致残、死亡的人员，按照国家有关规定，给予相应的补助和抚恤。
三、申请材料及材料要求
    无需提交申请材料
四、办理流程

五、办理时限
法定时限：无
承诺时限：无
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在学校卫生工作中成绩显著的单位或者个人的表彰奖励》
二、法律依据
【行政法规】《学校卫生工作条例》（国务院批准，国家教育委员会令第10号、卫生部令第1号）
第三十一条对在学校卫生工作中成绩显著的单位或者个人，各级教育、卫生行政部门和学校应当给予表彰、奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省学校卫生工作先进单位审批表
2.河南省学校卫生工作先进个人审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《中医药工作奖励》
二、法律依据
法规：《中华人民共和国中医药条例》第七条：对在继承和发展中医药事业中做出显著贡献和在边远地区从事中医药工作做出突出成绩的单位和个人，县级以上各级人民政府应当给予奖励。
三、申请材料及材料要求
    河南省中医药工作先进单位（个人）申请表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在母婴保健工作中做出显著成绩和在母婴保健科学研究中取得显著成果的组织和个人的奖励》
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国母婴保健法》
第六条对在母婴保健工作中做出显著成绩和在母婴保健科学研究中取得显著成果的组织和个人，应当给予奖励。
三、申请材料及材料要求
1.河南省母婴保健工作先进个人审批表
2.河南省母婴保健工作先进单位审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《职业病防治奖励》
二、法律依据
中华人民共和国职业病防治法》（2011年修正）第十三条第二款对防治职业病成绩显著的单位和个人，给予奖励。
三、申请材料及材料要求
1.全省职业健康工作先进个人推荐表
2.职业病防治先进（单位、集体、个人）表彰文件
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在继承和发展中医药事业、中医医疗工作等中做出显著贡献的单位和个人奖励表彰（增加）》
二、法律依据
法规：《中华人民共和国中医药条例》第七条对在继承和发展中医药事业中做出显著贡献和在边远地区从事中医药工作做出突出成绩的单位和个人，县级以上各级人民政府应当给予奖励。
《中华人民共和国中医药法》第十条对在中医药事业中做出突出贡献的组织和个人，按国家有关规定给予表彰、奖励。
三、申请材料及材料要求
   对在继承和发展中医药事业、中医医疗工作等中做出显著贡献的单位和个人奖励申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《“两非”案件举报奖励》
二、法律依据
1.《中华人民共和国人口与计划生育法》第八条国家对在人口与计划生育工作中作出显著成绩的组织和个人，给予奖励。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.两非举报凭证
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《对在预防接种工作中作出显著成绩和贡献的接种单位及其工作人员给予奖励》
二、法律依据
《疫苗流通和预防接种管理条例》第八条第2款规定：县级以上人民政府应当对承担预防接种工作并作出显著成绩和贡献的接种单位及其工作人员给予奖励
三、申请材料及材料要求
1.河南省预防接种工作先进个人审批表
2.河南省预防接种工作先进单位审批表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《无偿献血奖励、先进表彰》
二、法律依据
1、《中华人民共和国献血法》第十七条各级人民政府和红十字会对积极参加献血和在献血工作中做出显著成绩的单位和个人，给予奖励。
2、《全国无偿献血表彰奖励办法》第二条无偿献血表彰奖励是指对无偿献血事业作出显著成绩和贡献的个人、集体、省（市）和部队，依据本规定给予的奖励。
第四条国家级表彰活动每两年举行一次
…………（全文）
三、申请材料及材料要求
    无需提交申请材料
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医疗机构名称裁定》
二、法律依据
《医疗机构管理条例实施细则》（卫生部令1994年第35号）第四十九条第一款：两个以上申请人向同一核准机关申请相同的医疗机构名称，核准机关依照申请在先原则核定。属于同一天申请的，应当由申请人双方协商解决；协商不成的，由核准机关作出裁决。第二款：两个以上医疗机构因已经核准登记的医疗机构名称相同发生争议时，核准机关依照登记在先原则处理。属于同一天登记的，应当由双方协商解决；协商不成的，由核准机关报上一级卫生行政部门作出裁决。
三、申请材料及材料要求
1.医疗机构名称申请核定表
2.下一级卫生计生行政部门所提交的医疗机构名称裁定请示
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《三孩生育证审批》
二、法律依据
《河南省人口与计划生育条例》（根据2020年6月3日河南省第十三届人民代表大会常务委员会第十八次会议《关于修改〈河南省人口与计划生育条例〉的决定》第十五条：“第十五条 提倡一对夫妻（含再婚夫妻）生育两个子女。
符合下列条件之一要求生育的夫妻，经批准可以再生育：(一)夫妻双方合计已生育两个子女，且没有共同生育子女的;(二)经鉴定两个子女均为非遗传性病残儿，不能成长为正常劳动力，医学上认为可以再生育的。第十六条：夫妻生育第一个、第二个子女的，不实行审批，由家庭自主安排生育，实行生育登记服务制度。符合本条例第十五条第二款规定要求再生育的夫妻，应当向夫妻一方户籍所在地的乡（镇）人民政府或者街道办事处提出申请，乡（镇）人民政府或者街道办事处应当在五个工作日内审核完毕，报县级卫生和计划生育行政部门批准。县级卫生和计划生育行政部门应当在十五个工作日内作出决定。批准生育的，发给生育证；不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。”
三、申请材料及材料要求
1.申请人居民身份证或户口簿
2.配偶居民身份证或户口簿
3.中华人民共和国结婚证
4.申请人离婚证或离婚协议书（判决书）
5.配偶离婚证或离婚协议书（判决书）
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《组织艾滋病检测实验室验收（初审）》
二、法律依据
《全国艾滋病检测工作管理办法》（卫疾控发〔2006〕218号）第五条:“省级以上卫生行政部门根据医疗卫生机构布局和艾滋病流行情况，统筹规划确定承担艾滋病检测工作的实验室。”第九条第一款：省级卫生行政部门组织专家按照艾滋病检测实验室基本标准，对艾滋病检测实验室人员业务能力、设施、条件等进行验收。
三、申请材料及材料要求
1.艾滋病实验室检测设备清单
2.艾滋病筛查实验室审批表
3.艾滋病实验室建筑分区图
4.艾滋病实验室卫生技术专业工作人员基本情况及资质
5.艾滋病筛查实验室申请表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《戒毒药物维持治疗机构资格审核（初审）》
二、法律依据
《中华人民共和国禁毒法》（中华人民共和国主席令第七十九号）第三十六条：“吸毒人员可以自行到具有戒毒治疗资质的医疗机构接受戒毒治疗。设置戒毒医疗机构或者医疗机构从事戒毒治疗业务的，应当符合国务院卫生行政部门规定的条件，报所在地的省、自治区、直辖市人民政府卫生行政部门批准，并报同级公安机关备案。戒毒治疗应当遵守国务院卫生行政部门制定的戒毒治疗规范，接受卫生行政部门的监督检查。”
三、申请材料及材料要求
1.开展戒毒药物维持治疗工作申请表
2.戒毒药物维持治疗机构工作管理制度
3.医师执业证书
4.护士执业证书
5.医疗机构执业许可证
6.麻醉药品、第一类精神药品购用印鉴卡
7.戒毒药物维持治疗机构拟用房屋内部平面图
8.戒毒药物维持治疗机构周围环境及公共设施分布图
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《中医诊所备案》
二、法律依据
1.《中华人民共和国中医药法》（主席令第59号）第十四条：“举办中医医疗机构应当按照国家有关医疗机构管理的规定办理审批手续，并遵守医疗机构管理的有关规定。举办中医诊所的，将诊所的名称、地址、诊疗范围、人员配备情况等报所在地县级人民政府中医药主管部门备案后即可开展执业活动。中医诊所应当将本诊所的诊疗范围、中医医师的姓名及其执业范围在诊所的明显位置公示，不得超出备案范围开展医疗活动。具体办法由国务院中医药主管部门拟订，报国务院卫生行政部门审核、发布。”2.《中医诊所备案管理暂行办法》（中华人民共和国卫生和计划生育委员会令第14号）第二条：“本办法所指的中医诊所，是在中医药理论指导下，运用中药和针灸、拔罐、推拿等非药物疗法开展诊疗服务，以及中药调剂、汤剂煎煮等中药药事服务的诊所。不符合上述规定的服务范围或者存在不可控的医疗安全隐患和风险的，不适用本办法。第三条第三款：县级中医药主管部门具体负责本行政区域内中医诊所的备案工作。第四条：举办中医诊所的，报拟举办诊所所在地县级中医药主管部门备案后即可开展执业活动。”
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.诊所周边环境情况说明
3.中华人民共和国医师资格证书
4.医师执业证书
5.中医诊所备案信息表
6.中医诊所管理规章制度
7.中医诊所消防应急预案
8.中医诊所资质证明
9.中医诊所医疗废物处理方案
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《护士执业证书遗失或损毁补办》
二、法律依据
《护士条例》
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.护士执业证书遗失或损毁报刊公告
3.2寸照片
4.《护士执业证书》补发申请表
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

卫健委事项办事指南

一、事项名称:
《医师执业证书遗失或损毁补办》
二、法律依据
《医师执业注册管理办法》
三、申请材料及材料要求
1.《医师执业证书》补发申请表
2.医师执业证书遗失或损毁报刊公告
3.中华人民共和国居民身份证
材料齐全且符合法定形式，与实际情况一致。
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民政局
社会团体成立登记办事指南
一、事项名称
社会团体成立登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1、 登记申请书
2 、业务主管单位批准文件
3 、社会组织党建工作承诺
4 、社会团体章程核准申请
5 、发起单位、发起人和拟任负责人、理事会基本情况
6 、会员情况表
7 、专职工作人员情况
8 、场所使用权证明
9 、捐资承诺及验资报告
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                         2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县民政局
社会团体法定代表人变更登记办事指南

一、事项名称
社会团体法定代表人变更登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1、 变更登记申请表
2 、理事会决议（会议纪要）
3 、法定代表人登记表
4 、社会团体负责人变动申请表
5 、负责人备案表
6 、会计师事务所出具的法定代表人离任审计报告
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县民政局
社会团体名称变更登记办事指南

一、事项名称
社会团体名称变更登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1、 变更登记申请表
2 、会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 、章程核准申请表及章程
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                                   2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                    
 4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县民政局
社会团体活动资金变更登记办事指南

一、事项名称
社会团体活动资金变更登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请表
2 会计师事务所出具的验资报告
3 理事会或常务理事会决议（会议纪要）
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达 成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人 
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县民政局
社会团体业务主管单位变更登记
办事指南

一、事项名称
社会团体业务主管单位变更登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请表
2 会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 新业务主管单位愿承担业务主管职责的文件
4 章程核准申请表及章程
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。4、送达 成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人 。
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







内乡县民政局
社会团体业务范围变更登记办事指南

一、事项名称
社会团体业务范围变更登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 、变更登记申请表
2 、会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 、章程核准申请表及章程
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。4、送达 成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。  
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206 
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









内乡县民政局
社会团体住所变更登记（凭租赁协议办理）
办事指南

一、事项名称
社会团体住所变更登记（凭租赁协议办理）
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请表
2 会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 社会团体办公住所证明
4 章程核准申请表及章程
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                          4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人 。      
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县民政局
社会团体住所变更登记（凭产权证办理）
办事指南

一、事项名称
社会团体住所变更登记（凭产权证办理）
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请表
2 会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 社会团体办公住所证明
4 章程核准申请表及章程
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。                           4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
内乡县民政局四楼社会管理股
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县民政局
社会团体注销登记办事指南

一、事项名称
社会团体注销登记
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1 行政许可申请书
2 会员大会或会员代表大会决议（会议纪要）
3 社会团体注销登记清算报告书
4 会计师事务所出具的清算审计报告
5 剩余财产处理情况说明
6 业务主管单位审查文件
7 社会团体登记证书正、副本印章和财务凭证收缴情况表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。4、送达 成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县民政局
社会团体修改章程核准办事指南
                                                                                        
一、事项名称
社会团体修改章程核准 
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
社会团体章程核准申请表（含章程）
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。4、送达 成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












内乡县民政局
社会团体慈善组织认定办事指南

一、事项名称
社会团体慈善组织认定
二、法律依据
《社会团体登记管理条例》第九条 申请成立社会团体，应当经其业务主管单位审查同意，由发起人向登记管理机关申请登记。
三、申请材料及材料要求
1《慈善组织认定申请书》和《慈善组织认定符合有关规定的承诺书》；
2履行内部程序，召开会议形成的会议纪要；
3关于申请理由、慈善宗旨、开展慈善活动等情况的说明；
4注册会计师出具的上一年度财务审计报告，含慈善活动年度支出和管理费用的专项审计。
5有业务主管单位的，还应当提交业务主管单位同意的证明材料。
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《社会团体法人登记证书》；不准予许可的，说明理由。4、送达成立登记，将《社会团体法人登记证书》送达申请人。       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县民政局
民办非企业单位成立登记办事指南
一、事项名称
民办非企业单位成立登记
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1、 行政许可申请书 
2 、业务主管单位的批准文件（需要业务主管部门颁发行业资格行政许可证件的，应提供行业资格行政许可证复印件）
3、民办非企业单位基本情况表                            
4 、民办非企业单位拟任法定代表人登记表
5 、民办非企业单位领导成员及内设机构情况表 （包括理事长、副理事长、执行机构负责人情况表）
6 、民办非企业单位执业人员登记表           
7 、民办非企业单位办公住所情况
8 、民办非企业单位章程草案和章程核准表        
9、 民办非企业单位验资报告和捐资承诺函
10 、社会组织党建工作承诺书和党员情况调查表         
11 、社会服务机构自律承诺书
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。 4、送达成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人  
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县民政局
民办非企业单位开办资金变更登记办事指南
一、事项名称
民办非企业单位开办资金变更登记
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请
2 变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 业务主管单位对变更登记事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4 会计师事务所出具新开办资金的验资报告
5 变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。
2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                        
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股。
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局
民办非企业单位名称变更登记办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位名称变更登记
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请
2 变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 业务主管单位对变更登记事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                      
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
民办非企业单位法定代表人或单位负责人变更登记办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位法定代表人或单位负责人变更登记
二、法律依据
 《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 法定代表人变更登记申请
2 法定代表人变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 业务主管单位对变更登记事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4 会计师事务所出具的前任法定代表人或单位负责人任职期间的财务审计报告
5 民办非企业单位变更后的法定代表人或单位负责人登记表
6 变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                      
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口，内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县民政局
民办非企业单位业务主管单位变更登记
办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位业务主管单位变更登记
2、 法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 、变更登记申请
2 、变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 、原业务主管单位不再承担业务主管职责的文件和
新业务主管单位愿承担业务主管职责的文件
4 、变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
民办非企业单位住所变更登记
（凭租赁协议办）办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位住所变更登记（凭租赁协议办理）
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 变更登记申请
2 变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 原业务主管单位不再承担业务主管职责的文件和
新业务主管单位愿承担业务主管职责的文件
4 变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


                      


内乡县民政局
民办非企业单位宗旨和业务范围变更登记
事项办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位宗旨和业务范围变更登记
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1、 业务范围变更登记申请
2、业务范围变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3、 业务主管单位对变更登记事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4 、变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。
2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见           
3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                      
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局
民办非企业单位注销登记事项
办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位注销登记 
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 、民办非企业单位注销登记申请表
2 、理事会决议
3 、清算报告书（财务清算报告、清算组织主要成员名单）
4 、业务主管单位意见
5 、凭证收缴情况表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                   
 4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局
民办非企业单位修改章程核准
办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
民办非企业单位修改章程核准
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 、章程核准申请
2、会议纪要（理事签字）
3 、业务主管单位对修改章程事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4 、民办非企业单位新的章程草案
5 、民办非企业单位章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                      
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县民政局
民办非企业单位住所变更登记
（凭产权证办理）办事指南

一、事项名称 
民办非企业单位住所变更登记（凭产权证办理）
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1 、变更登记申请
2、 变更履行程序的会议纪要（理事签字）
3 、业务主管单位对变更登记事项审查同意的文件或变更后的行业资格许可证复印件
4、 民办非企业单位办公住所情况
5 、变更后民办非企业单位新的章程草案和章程核准表
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                      
4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县民政局
民办非企业单位慈善组织认定
办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
民办非企业单位慈善组织认定
二、法律依据
《民办非企业单位登记管理暂行条例》第三条 成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。
三、申请材料及材料要求
1、《慈善组织认定申请书》和《慈善组织认定符合有关规定的承诺书》；
2、履行内部程序，召开会议形成的会议纪要；
3、关于申请理由、慈善宗旨、开展慈善活动等情况的说明；
4、注册会计师出具的上一年度财务审计报告，含慈善活动年度支出和管理费用的专项审计。
5、有业务主管单位的，还应当提交业务主管单位同意的证明材料。
四、办理流程
1、受理、公示办理许可的条件、程序以及申请人所需提交的材料，申请资料齐全、符合法定形式的，应当受理申请；申请资料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在5个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容；不符合条件的，不予受理，告知申请人并说明不予受理原因。                                        2、审查、对申请材料进行审核；提出审查意见。                                                   3、决定 符合条件、准予许可的，颁发《民办非企业单位登记证书》；不准予许可的，说明理由。                     
 4、送达 成立登记，将《民办非企业单位登记证书》送达申请人      
 五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县民政局 
农村公益性公墓建设审批
办事指南                                                                                                                                                                                                                                       
一、事项名称 
农村公益性公墓建设审批
二、法律依据
《殡葬管理条例》（1997 年7 月21 日国务院令 225 号，2012 年11月 9 日予以修改）。
三、申请材料及材料要求
1、农村公益性公墓审批表（含村民代表大会决议）原件 2 份
2、乡（镇、街道）人民政府意见原件 2 份
3、住建、环保、国土部门的审查意见原件 2 份
4、可行性研究报告原件 2 份
四、办理流程
1、受理、服务窗口对申请当场审查并作出处理，材料齐全，符合法定形式，决定受理，申请材料不齐全、不符合法定形式的，一次性告知申请人补正的全部内容，不属于本单位职权范围的，作出不予受理决定，并告知向有关单位申请。                                        2、审查、承办人审查、组织人员实地查验，提出审核意见。                                                   3、决定 负责人审批，作出同意或不同意决定，不同意的，将理由书面送服务窗口，由窗口告知申请人。                                                                         4、送达 同意的制作决定文件和证书，服务窗口首问负责人通知申请人领取决定文件和证书。                                                                                      5、事后监管 加强对殡葬设施的监督检查                                                       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县民政局
建设殡仪服务站审批办事指南

一、事项名称 
建设殡仪服务站审批
二、法律依据
《殡葬管理条例》（1997 年7 月21 日国务院令 225 号，2012 年11月 9 日予以修改）。
三、申请材料及材料要求
1、农村公益性公墓审批表（含村民代表大会决议）原件 2 份
2、乡（镇、街道）人民政府意见原件 2 份
3、住建、环保、国土部门的审查意见原件 2 份
4、可行性研究报告原件 2 份
四、办理流程
1、受理、服务窗口对申请当场审查并作出处理，材料齐全，符合法定形式，决定受理，申请材料不齐全、不符合法定形式的，一次性告知申请人补正的全部内容，不属于本单位职权范围的，作出不予受理决定，并告知向有关单位申请。                                        2、审查、承办人审查、组织人员实地查验，提出审核意见。                                                   3、决定 负责人审批，作出同意或不同意决定，不同意的，将理由书面送服务窗口，由窗口告知申请人。                                                                         4、送达 同意的制作决定文件和证书，服务窗口首问负责人通知申请人领取决定文件和证书。                                                                                      5、事后监管 加强对殡葬设施的监督检查                                                       
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县民政局县级慈善表彰办事指南

一、事项名称 
县级慈善表彰
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国慈善法》第二十二条慈善组织开展公开募捐，应当取得公开募捐资格。依法登记满二年的慈善组织，可以向其登记的民政部门申请公开募捐资格。民政部门应当自受理申请之日起二十日内作出决定。慈善组织符合内部治理结构健全、运作规范的条件的，发给公开募捐资格证书；不符合条件的，不发给公开募捐资格证书并书面说明理由。法律、行政法规规定自登记之日起可以公开募捐的基金会和社会团体，由民政部门直接发给公开募捐资格证书。
三、申请材料及材料要求
申请书;相关管理制度
四、办理流程
需上报市局研究决定
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局建设骨灰堂审批办事指南

一、事项名称 
建设骨灰堂审批
二、法律依据
《殡葬管理条例》（1997 年7 月21 日国务院令 225 号，2012 年11月 9 日予以修改）。
三、申请材料及材料要求
1、农村公益性公墓审批表（含村民代表大会决议）原件 2 份
2、乡（镇、街道）人民政府意见原件 2 份
3、住建、环保、国土部门的审查意见原件 2 份
4、可行性研究报告原件 2 份
四、办理流程
1、受理、服务窗口对申请当场审查并作出处理，材料齐全，符合法定形式，决定受理，申请材料不齐全、不符合法定形式的，一次性告知申请人补正的全部内容，不属于本单位职权范围的，作出不予受理决定，并告知向有关单位申请。                                            2、审查、承办人审查、组织人员实地查验，提出审核意见。                                                   3、决定 负责人审批，作出同意或不同意决定，不同意的，将理由书面送服务窗口，由窗口告知申请人。                                                                         4、送达 同意的制作决定文件和证书，服务窗口首问负责人通知申请人领取决定文件和证书。                                                                                      5、事后监管 加强对殡葬设施的监督检查                                                       6、其他 法律法规规定的其他责任
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县民政局
慈善组织担任受托人慈善信托设立备案
办事指南

一、事项名称 
慈善组织担任受托人慈善信托设立备案
二、法律依据
《中华人民共和国慈善法》第四十五条、民政部 中国银行业监督管理委员会 《慈善信托管理办法》（银监发[2017]37 号）
三、申请材料及材料要求
1、慈善信托备案申请书 4 份
2、委托人身份证（单位作为委托人的要提供单位营业执照或法人证书）
（复印件）4 份
3、关于信托财产合法性声明 4 份
4、担任受托人的信托公司金融许可证或慈善组织准予登记或予以认定的证明材料（复印件）4 份
5、信托文件 4 份
6、银行开具的现有凭证、商业银行资金保管协议（非资金信托除外）4 份
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查：登记机关受理后，7 个工作日内结合申请材料审查情况，审查完成。
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县民政局 
慈善组织担任受托人慈善信托重新备案
办事指南                                                                                                                                                                                                                                       
一、事项名称 
慈善组织担任受托人慈善信托重新备案
二、法律依据
《中华人民共和国慈善法》第四十五条、民政部 中国银行业监督管理委员会 《慈善信托管理办法》（银监发[2017]37 号）
三、申请材料及材料要求
1、原备案的信托文件和备案回执 4 份
2、慈善信托重新备案申请书 4 份
3、作为变更后受托人的信托公司的金融许可证或慈善组织准予登记或予以认定的证明材料（复印件）4 份
4、重新签订的信托合同等信托文件 4 份
5、银行开具的现有凭证、商业银行资金保管协议（非资金信托除外）4 份
6、原受托人出具的慈善信托财产管理处分情况报告 4 份
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查：登记机关受理后，7 个工作日内结合申请材料审查情况，审查完成。
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
慈善组织公开募捐资格许可办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
慈善组织公开募捐资格许可
二、法律依据
《中华人民共和国慈善法》第二十二条
三、申请材料及材料要求
1、慈善组织公开募捐资格申请书；
2、财务审计报告(包括年度慈善活动支出和年度管理费用的专项审计)；
3、理事会会议纪要；
4、业务主管单位的批准文件。
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查：登记机关受理后，5 个工作日内结合申请材料审查情况，审查完成。
4、决定：行政审批办公室呈报的审批建议后 5 个工作日内作出决定。
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30








内乡县民政局
城乡最低生活保障对象认定办事指南
                                                                                                                                                                                                                                       
一、事项名称 
城乡最低生活保障对象认定
二、法律依据
《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）
三、申请材料及材料要求
1、个人申请；2、城乡低保诚信承诺书；3、入户调查表；4、民主评议表；5、低保申请审批表；6、身份证、户口本复印件、残疾证、病例等证明材料。
四、办理流程
需逐级上报，村级上报民政所，民政所组织核查、民主评议通过后上报县民政局确认。
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会救助股
八、联系电话
咨询电话0377-65350202
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


















内乡县民政局
最低生活保障金的给付办事指南
                                                                                                                                                                                                                                       
一、事项名称 
最低生活保障金的给付
二、法律依据
《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）第11条。
三、申请材料及材料要求
1、身份证原件及复印件 2 份
2、户口本原件及家庭成员身份证或户口本复印件 2 份
3、个人申请书原件 2 份
4、相关贫困证明（重大疾病的诊断证明、收费票据、病例首页、事故认定书、残疾证件、高中以上的在校证明）原件 2 份
5、一寸照片原件 2 份
6、城乡低保申请表原件 2 份
7、承诺书原件 2 份
8、授权书原件 2 份
9、申请人本人邮政储蓄银行银行卡或折子本复印件 2 份
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会救助股
八、联系电话
咨询电话0377-65350202
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局特困人员认定办事指南

一、事项名称 
特困人员认定
二、法律依据
【行政法规】《农村五保供养工作条例》（国务院令第456号）
第三条国务院民政部门主管全国的农村五保供养工作；县级以上地方各级人民政府民政部门主管本行政区域内的农村五保供养工作。
三、申请材料及材料要求
1、收件初审  乡镇民政所收取《河南省特困人员救助供养申请表》；
2、申请人户口本或身份证复印件；
3、代养人或机构负责人户口本或身份证复印件；
4、《内乡县特困供养救助人员认定审核表》；
5、《内乡县特困人员救助供养、护理协议书》；
6、《内乡县特困人员生活自理能力评估表》；
7、如果是残疾人提供中华人民共和国第二代残疾证；
8、乡镇进行公示照片                                                                  
四、办理流程
1、收件初审  乡镇民政所收取：《河南省特困人员救助供养申请表》；2、申请人户口本或身份证复印件；3、代养人或机构负责人户口本或身份证复印件；4、《内乡县特困供养救助人员认定审核表》；5、《内乡县特困人员救助供养、护理协议书》；6、《内乡县特困人员生活自理能力评估表》；7、如果是残疾人提供中华人民共和国第二代残疾证；8、乡镇进行公示的照片                                                                                五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县民政局
特困人员救助供养金给付办事指南

一、事项名称 
特困人员救助供养金给付
二、法律依据
【行政法规】《农村五保供养工作条例》（国务院令第456号）
第三条国务院民政部门主管全国的农村五保供养工作；县级以上地方各级人民政府民政部门主管本行政区域内的农村五保供养工作。
三、申请材料及材料要求
1、收件初审  乡镇民政所收取：《河南省特困人员救助供养申请表》；2、申请人户口本或身份证复印件；3、代养人或机构负责人户口本或身份证复印件；4、《内乡县特困供养救助人员认定审核表》；5、《内乡县特困人员救助供养、护理协议书》；6、《内乡县特困人员生活自理能力评估表》；7、如果是残疾人提供中华人民共和国第二代残疾证；8、乡镇进行公示的照片。                                                                                                                                        
四、办理流程
[bookmark: _GoBack]1、收件初审  乡镇民政所收取：1、《河南省特困人员救助供养申请表》；2、申请人户口本或身份证复印件；3、代养人或机构负责人户口本或身份证复印件；4、《内乡县特困供养救助人员认定审核表》；5、《内乡县特困人员救助供养、护理协议书》；6、《内乡县特困人员生活自理能力评估表》；7、如果是残疾人提供中华人民共和国第二代残疾证；8、乡镇进行公示的照片                                                                            五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局临时救助对象认定办事指南

一、事项名称 
临时救助对象认定 
二、法律依据
《民政部财政部关于进一步加强和改进临时救助工作的意见》（民发〔2018〕23号）、《民政部 财政部 国务院扶贫办关于落实脱贫攻坚兜底保障中充分发挥临时救助作用的意见》（民发〔2019〕87号）和《河南省民政厅河南省财政厅河南省扶贫开发办公室关于进一步加强和改进临时救助工作的实施意见》（豫民文〔2019〕194号）
三、申请材料及材料要求
1、乡镇或县级临时救助申请表原件 1 份
2、个人申请原件 1 份
3、身份证复印件及所有家庭成员身份证或户口本复印件各一张原件 1 份
4、户口本（所有家庭成员）原件 1 份
5、申请人本人信用社银行卡或折子本复印件原件 1 份
6、相关贫困证明（重大疾病的诊断证明、收费票据、病例首页、事故认定书、残疾证件、高中以上的在校证明）原件 1 份
7、申请人本人信用社银行卡或折子本复印件原件 3 份                                                 
四、办理流程
 1、当事人提出申请，填写《临时救助审批表》；2、乡镇人民政府受理材料；3、乡镇人民政府入户调查核实情况；4、审核通过后，在村居民委员会进行公示并将材料报送县民政局；5、县民政局对提交的材料进行复查、审核审批。                                                                          五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局临时救助金给付办事指南
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
临时救助金给付
二、法律依据
《民政部财政部关于进一步加强和改进临时救助工作的意见》（民发〔2018〕23号）、《民政部 财政部 国务院扶贫办关于落实脱贫攻坚兜底保障中充分发挥临时救助作用的意见》（民发〔2019〕87号）和《河南省民政厅河南省财政厅河南省扶贫开发办公室关于进一步加强和改进临时救助工作的实施意见》（豫民文〔2019〕194号）
三、申请材料及材料要求
 1、乡镇或县级临时救助申请表原件 1 份
2、个人申请原件 1 份
3、身份证复印件及所有家庭成员身份证或户口本复印件各一张
4、户口本（所有家庭成员）原件 1 份
5、申请人本人信用社银行卡或折子本复印件原件 1 份
6、相关贫困证明（重大疾病的诊断证明、收费票据、病例首页、事故认定书、残疾证件、高中以上的在校证明）原件 1 份
7、申请人本人信用社银行卡或折子本复印件原件 1 份                                                    
四、办理流程
1、当事人提出申请，填写《临时救助审批表》；2、乡镇人民政府受理材料；3、乡镇人民政府入户调查核实情况；4、审核通过后，在村居民委员会进行公示（3天）并将材料报送县民政局；5、县民政局对提交的材料进行复查、审核、审批； 6 、根据审批结果办理临时救助资金拨付。                                                                          五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局
对孤儿基本生活保障金的给付                                                                                                                                                                                        办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
     对孤儿基本生活保障金的给付                                                                                                                                                                              二、法律依据
《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》：“社会散居孤儿申请孤儿基本生活费，由孤儿监护人向孤儿户籍所在地的街道办事处或乡（镇）人民政府提出申请，申请时应出具孤儿父母死亡证明或人民法院宣告孤儿父母死亡或失踪的证明。街道办事处或乡（镇）人民政府对申请人和孤儿情况进行核实并提出初步意见，上报县级人民政府民政部门审批。县级人民政府民政部门要认真审核申请材料，提出核定、审批意见。为保护孤儿的隐私，应避免以公示的方式核实了解情况。福利机构孤儿的基本生活费，由福利机构负责汇总孤儿信息并向所属民政部门提出申请，由所属民政部门审批。”
三、申请材料及材料要求
   1.填写申请表；2.儿童本人身份证或户口本复印件；3.儿童本人一寸或二寸照片；4.父母死亡户口注销证明或失踪判决书；5.父母身份证和户口本复印件；6.出生医学证明或可以证明是父子和母子关系的相关资料；7.监护人的身份证和户口本复印件；8.银行卡账号。（注:上述所需材料均为一式三份）                                                      
四、办理流程
   1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                                                                    五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




















内乡县民政局居住在中国内地的中国公民在内地收养继子女登记                                                                                                                                                                                   办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
   居住在中国内地的中国公民在内地收养继子女登记                                                                                                                                                                            二、法律依据
《民法典》第一千一百零三条 【继父母收养继子女的特殊规定】继父或者继母经继子女的生父母同意，可以收养继子女，并可以不受本法第一千零九十三条第三项、第一千零九十四条第三项、第一千零九十八条和第一千一百条第一款规定的限制。
三、申请材料及材料要求
1、收养人的居民户口簿和居民身份证	
2、由收养人所在单位或者村民委员会、居民委员会出具的本人婚姻状况和抚养教育被收养人的能力等情况的证明，以及收养人出具的子女情况声明” 
3、县级以上医疗机构出具的未患有在医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。	
4.收养人与被收养人生父或者生母结婚的证明。	
5、送养人应当向收养登记机关提交下列证件和证明材料：
6、送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责人的身份证件);
四、办理流程
   1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具
《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                                                                    五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地收养登记
（社会福利机构为送养人）                                                                                                                                                                                  办事指南

一、事项名称 
    居住在中国内地的中国公民在内地收养登记（社会福利机构为送养人）                                                                                                                                                                              二、法律依据
《中华人民共和国收养法》
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）
三、申请材料及材料要求
1、收养人的居民户口簿和居民身份证	
2、由收养人所在单位或者村民委员会、居民委员会出具的本人婚姻状况和抚养教育被收养人的能力等情况的证明，以及收养人出具的子女情况声明”
3、县级以上医疗机构出具的未患有在医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。	
4.收养人与被收养人生父或者生母结婚的证明。	                           
四、办理流程
   1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具
《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                                                                    五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
 



内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地收养登记（因特殊困难生父母或监护人为送养人）                                                                                                                                                                             办事指南

一、事项名称 
     居住在中国内地的中国公民在内地收养登记（因特殊困难生父母或监护人为送养人）                                                                                                                                                                         二、法律依据
《中华人民共和国收养法》
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）
三、申请材料及材料要求
1、收养人的居民户口簿和居民身份证原件	
2、由收养人所在单位或者村民委员会、居民委员会出具的本人婚姻状况和抚养教育被收养人的能力等情况的证明，以及收养人出具的子女情况声明” 
3、县级以上医疗机构出具的未患有在医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。
4、送养人应当向收养登记机关提交下列证件和证明材料：
送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责人的身份证件);
四、办理流程
   1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具
《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                                                                    五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地收养三代以内同辈旁系血亲子女登记                                                                                                                                                                            办事指南 
                                                                                                                                                                                                                                      
一、事项名称 
     居住在中国内地的中国公民在内地收养三代以内同辈旁系血亲子女登记                                                                                                                                                                    二、法律依据
《中华人民共和国收养法》
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）
三、申请材料及材料要求
1、收养人的居民户口簿和居民身份证	
2、由收养人所在单位或者村民委员会、居民委员会出具的本人婚姻状况和抚养教育被收养人的能力等情况的证明，以及收养人出具的子女情况声明” 
3、县级以上医疗机构出具的未患有在医学上认为不应当收养子女的疾病的身体健康检查证明。	
4、送养人应当向收养登记机关提交下列证件和证明材料：
送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责人的身份证件);
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                                    五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县民政局居住在中国内地的中国公民在内地解除收养关系登记                                                                                                                                                                    办事指南
                                                                                                                                                                                                                                       
一、事项名称 
     居住在中国内地的中国公民在内地解除收养关系登记                                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国收养法》
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）
三、申请材料及材料要求
1、解除收养关系登记申请 原件	1
2、居民身份证 原件	1
3、户口簿 原件	1
4、送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责
人的身份证件)
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地补领收养关系登记                                                                                                                                                                      办事指南 

一、事项名称 
居住在中国内地的中国公民在内地收养登记、解除收养关系登记                                                                                                                                                                  二、法律依据
《中华人民共和国收养法》第十五条、第二十八条
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）第十二条
三、申请材料及材料要求
1、补领收养登记申请	原件	1
2、居民身份证 原件	1
3、户口簿 原件	1
4、送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责人的身份证件)
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地补领解除收养关系登记                                                                                                                                                                         办事指南

一、事项名称 
居住在中国内地的中国公民在内地收养登记、解除收养关系登记                                                                                                                                                                  二、法律依据
《中华人民共和国收养法》第十五条、第二十八条
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）第十二条
三、申请材料及材料要求
1、补领收养登记申请	原件	1
2、居民身份证 原件	1
3、户口簿 原件	1
4、送养人应当向收养登记机关提交下列证件和证明材料：
送养人的居民户口簿和居民身份证(组织作监护人的，提交其负责人的身份证件)
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地撤销登记                                                                                                                                                                        办事指南
 
一、事项名称 
   在中国内地的中国公民在内地收养登记、解除收养关系登记                                                                                                                                                                  二、法律依据
《中华人民共和国收养法》
《中国公民收养子女登记办法》（民政部令第 14 号）
三、申请材料及材料要求
1、撤销收养登记申请	
2、居民身份证 
3、户口簿 
4、撤销收养登记所需相关证明和材料 
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民政局
父母双方均死亡的孤儿认定                                                                                                                                                                      办事指南

一、事项名称 
   父母双方均死亡的孤儿认定                                                                                                                                                                  二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片 
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料
5.监护协议 
6.申请对象与父母关系的证明材料 
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






内乡县民政局

父母一方死亡，另一方宣告死亡的孤儿认定                                                                                                                                                                      办事指南 
一、事项名称 
  父母一方死亡，另一方宣告死亡的孤儿认定                                                                                                                                                          二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料 
5.监护协议
6.申请对象与父母关系的证明材料
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

















内乡县民政局
父母一方死亡，另一方宣告失踪的孤儿认定登记                                                                                                                                                                    办事指南

一、事项名称 
  父母一方死亡，另一方宣告失踪的孤儿认定                                                                                                                                                          二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片 
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料 
5.监护协议 原件	
6.申请对象与父母关系的证明材料 
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县民政局
父母双方均宣告死亡的孤儿认定                                                                                                                                                                     办事指南 

一、事项名称 
  父母双方均宣告死亡的孤儿认定                                                                                                                                                          二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片 
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料
5.监护协议 
6.申请对象与父母关系的证明材料
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30








内乡县民政局
父母一方宣告死亡，另一方宣告失踪的孤儿认定登记                                                                                                                                                                     办事指南 

一、事项名称 
  父母一方宣告死亡，另一方宣告失踪的孤儿认定                                                                                                                                                          二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片 
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料 
5.监护协议 
6.申请对象与父母关系的证明材料 
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结
                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
父母双方均宣告失踪的孤儿认定                                                                                                                                                                       办事指南 

一、事项名称 
  父母双方均宣告失踪的孤儿认定登记                                                                                                                                                          二、法律依据
《国务院办公厅关于加强孤儿保障工作的意见》（国办发[2010]54 号）《民政部财政部关于发放孤儿基本生活费的通知》
三、申请材料及材料要求
1.河南省儿童福利证申请表 
2.申请对象本人近期二寸免冠照片 
3.申请对象本人及监护人身份证、户口簿原件及复印件 
4.申请对象父母死亡证明材料 
5.监护协议 
6.申请对象与父母关系的证明材料 
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会组织管理股
八、联系电话
咨询电话0377-65350206
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30








内乡县民政局
城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理                                                                                                                                                                      办事指南
 
一、事项名称 
  城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理                                                                                                                                                         二、法律依据
《城市生活无着的流浪乞讨人员救助管理办法》（国务院令第 381 号）
三、申请材料及材料要求
1、个人申请 
2、身份证	
3、户口本 
四、办理流程
1、申请：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼社会救助站
八、联系电话
咨询电话0377-65350266
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县民政局
特殊救济对象补助金给付                                                                                                                                                                       办事指南

一、事项名称 
  特殊救济对象补助金给付                                                                                                                                                         二、法律依据
国内字 224 号《国务院关于精减退职的老职工生活困难救济问题的通知》
三、申请材料及材料要求
1、个人申请 
2、身份证	
3、户口本 
四、办理流程
1、申请：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县民政局困难群众价格补贴                                                                                                                                                                       办事指南
 
一、事项名称 
  困难群众价格补贴                                                                                                                                                      二、法律依据
《城乡最低生活保障资金管理办法》（财社[2012]171 号）第四章第十三条
三、申请材料及材料要求
1、低保证 
2、特困供养证 
3、银行账号	
四、办理流程
1、申请：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会救助股
八、联系电话
咨询电话0377-65350202
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













内乡县民政局困难残疾人生活补贴                                                                                                                                                                    办事指南 

一、事项名称 
  困难残疾人生活补贴                                                                                                                                                      二、法律依据
《国务院关于全面建立困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴制度的意见》（国发〔2015〕52 号）
三、申请材料及材料要求
1、残疾人申请表（残疾人困难生活或重度护理补贴申请表） 
2、村级证明及个人申请	
3、残疾证复印件	
4、低保领取证复印件
5、申请人本人信用联社银行卡或折子本	
6、本人二寸相片	
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民政局重度残疾人护理补贴
办事指南

一、事项名称 
  重度残疾人护理补贴                                                                                                                                                      二、法律依据
《国务院关于全面建立困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴制度的意见》（国发〔2015〕52 号）
三、申请材料及材料要求
1、残疾人申请表（残疾人困难生活或重度护理补贴申请表）
2、村级证明及个人申请	
3、残疾证复印件	
4、低保领取证复印件	
5、申请人本人信用联社银行卡或折子本	
6、本人二寸相片	
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会事务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350336
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县民政局老年人福利补贴
办事指南

一、事项名称 
  老年人福利补贴                                                                                                                                                    二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
1、80 岁以上老人高龄补贴申请审批表 
2、申请书 
3、户口本首页复印件	
4、申请人户口本页复印件 
5、一寸照片	
6、五寸照片	
7、申请人本人信用社银行卡或折子本复印件	原件	
四、办理流程
1、申请：申请人通过实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结
                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30








内乡县民政局公益性养老机构备案
办事指南

一、事项名称 
 公益性养老机构备案                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局经营性养老机构备案
办事指南

一、事项名称 
 经营性养老机构备案                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局事业单位养老机构备案
办事指南

一、事项名称 
 事业性养老机构备案                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局公益性养老机构变更备案
办事指南

一、事项名称 
 公益性养老机构变更备案                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局经营性养老机构变更备案
办事指南

一、事项名称 
经营性养老机构变更备案                                                                                                                                                   二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局事业单位养老机构变更备案
办事指南

一、事项名称 
 事业单位养老机构变更备案                                                                                                                                                 二、法律依据
《中华人民共和国老年人权益保障法》
三、申请材料及材料要求
养老机构备案书
四、办理流程
1、申请 
2、受理 
3、书面审查 
4、实地核查 
5、审批 
6、送达 
7、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼社会养老服务股
八、联系电话
咨询电话0377-65350203
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30















内乡县民政局撤销婚姻登记办事指南

一、事项名称 
  撤销婚姻登记                                                                                                                                                    二、法律依据
《中华人民共和国婚姻法》
三、申请材料及材料要求
1、本身份证结婚证 
2、公安机关出具的解救证明、人民法院作出的受胁迫结婚内容判决书或者其能够证明受胁迫结婚证明材料	
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。3、审查
4、办结                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼婚姻登记处
八、联系电话
咨询电话0377-65350209
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30














内乡县民政局内地居民办理结婚登记
办事指南

一、事项名称 
内地居民办理结婚登记                                                                                                                                                    二、法律依据
《婚姻登记条例》（国务院令第 387 号）
三、申请材料及材料要求
1、当事人双方有效身份证、户口薄 
2、当事人有效婚姻状况证明，再婚需当事人有效离婚证、加盖查档专用章的离婚登记档案、法院调解、判决书(一审判决书需提供生效证明)丧偶需医院开具死亡证明或公安部门开具注销证明。军人需提交本人有效的居民身份证、军人证件和部队按照相关规定出具的军人婚姻登记证明（团以上政治机关介绍信）。
 3、当事人双方 3 张 2 寸近期免冠合影照片 
4、当事人双方婚姻状况档案证明或有效结婚证（补办用）
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：当事人双方各填写一份《申请结婚登记声明书》，在登记员面前复述并签名按指纹
3、审查
4、办结
5、发放结婚证                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼婚姻登记处
八、联系电话
咨询电话0377-65350209
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局内地居民办理离婚登记
办事指南

一、事项名称 
  内地居民办理离婚登记                                                                                                                                                    二、法律依据
《婚姻登记条例》（国务院令第 387 号）
三、申请材料及材料要求
1、当事人双方有效身份证、户口薄 
2、当事人双方签订的离婚协议书
3、当事人双方有效结婚证或婚姻状况档案证明 
4、当事人近期免冠单人照片 1 寸各 2 张	
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：当事人双方各填写一份《申请离婚登记声明书》，在登记员面前复述并签名按指纹
3、审查
4、办结
5、发放离婚证                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼婚姻登记处
八、联系电话
咨询电话0377-65350209
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县民政局内地居民补领结婚登记
办事指南

一、事项名称 
  内地居民补领结婚登记                                                                                                                                                    二、法律依据
《婚姻登记条例》（国务院令第 387 号）
三、申请材料及材料要求
1、当事人双方有效身份证、户口薄  
2、当事人有效婚姻状况证明，再婚需当事人有效离婚证、加盖查档专用章的离婚登记档案、法院调解、判决书(一审判决书需提供生效证明)丧偶需医院开具死亡证明或公安部门开具注销证明。军人需提交本人有效的居民身份证、军人证件和部队按照相关规定出具的军人婚姻登记证明（团以上政治机关介绍信）。 
3、当事人双方 3 张 2 寸近期免冠合影照片 
4、当事人双方婚姻状况档案证明或有效结婚证（补办用）
四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：当事人双方各填写一份《申请结婚登记声明书》，在登记员面前复述并签名按指纹
3、审查
4、办结
5、发放结婚证                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼婚姻登记处
八、联系电话
咨询电话0377-65350209
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局内地居民补领离婚登记
办事指南

一、事项名称 
  内地居民补领离婚登记                                                                                                                                                    二、法律依据
《婚姻登记条例》（国务院令第 387 号）
三、申请材料及材料要求
1、当事人双方有效身份证、户口薄 
2、当事人有效婚姻状况证明，再婚需当事人有效离婚证、加盖查档专用章的离婚登记档案、法院调解、判决书(一审判决书需提供生效证明)丧偶需医院开具死亡证明或公安部门开具注销证明。军人需提交本人有效的居民身份证、军人证件和部队按照相关规定出具的军人婚姻登记证明（团以上政治机关介绍信）。
3、当事人双方 3 张 2 寸近期免冠合影照片 
4、当事人双方婚姻状况档案证明或有效结婚证（补办用）
 四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：当事人双方各填写一份《申请离婚登记声明书》，在登记员面前复述并签名按指纹
3、审查
4、办结
5、发放离婚证                                                           五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局一楼婚姻登记处
八、联系电话
咨询电话0377-65350209
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县民政局
地名命名、更名、登记、审批（县级）登记
办事指南

一、事项名称 
 地名命名、更名、登记审批（县级）
 二、法律依据
《地名管理条例》（国发[1986]11 号）。
三、申请材料及材料要求
1、城镇居民住宅区及建筑物名称备案登记表
2、《建筑用地规划许可证（含附件和附图）》复印件
3、住建、环保、国土部门的审查意见
4、总平面图（A3 图纸加盖设计院出图专用章）、效果图（鸟瞰图）
 四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                       
 五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼区划地名股
八、联系电话
咨询电话0377-65350266
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民政局
住宅区及建筑物名称备案（县级）
办事指南

一、事项名称 
 住宅区及建筑物名称备案（县级）
二、法律依据
《地名管理条例》（国发[1986]11 号）。
三、申请材料及材料要求
1、城镇居民住宅区及建筑物名称备案登记表
2、《建筑用地规划许可证（含附件和附图）》复印件
3、住建、环保、国土部门的审查意见
4、总平面图（A3 图纸加盖设计院出图专用章）、效果图（鸟瞰图）
 四、办理流程
1、申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请，提交有关申请材料真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。
2、受理：对申请材料进行审查，能当场予以确认的，应当场出具《收件通知书》；申请材料不齐全的出具《一次性告知单》。
3、审查
4、办结                       
 五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口、内乡县民政局四楼区划地名股
八、联系电话
咨询电话0377-65350266
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县民族宗教局
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据父母的民族成份）县级初审
事项办事指南
76、 事项名称
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据父母的民族成份）县级初审
77、 法律依据
《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民委 公安部 第2号令）
第4条 国务院民族事务部门和公安部门负责指导、监管公民民族成份的登记和管理工作。
第十一条 申请变更民族成份，按照下列程序办理：
（1） 申请人向户籍所在地的县级人民政府民族事务部门提出申请；
   （二）县级人民政府民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。
    对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延长十个工作日；
    （三）上一级人民政府民族事务部门应当在收到审批申请之日起的十个工作日内，出具书面审批意见，并反馈给县级人民政府民族事务部门。
（四）县级人民政府民族事务部门应当在收到审批意见的十个工作日内，将审批意见告知申请人。审批同意的，并将审批意见、公民申请书及相关证明材料抄送县级人民政府公安部门；
    （五）公安部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民民族成份变更登记。
78、 申请材料及材料要求
1 .父母子女关系证明	            原件:1 
2 .中华人民共和国居民身份证	    原件:1 复印件:1
3	.离婚证件	                    原件:1
4	.河南省公民变更民族成份申请表	 原件:1
5	.居民户口簿	                 原件:1 复印件:1





79、 办理流程
[image: download]

80、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
81、 收费标准及依据
否
82、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
83、 联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
84、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县民族宗教局
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据继父母的民族成份）县级初审
事项办事指南
一、事项名称
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据继父母的民族成份）县级初审
二、法律依据
《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民委 公安部 第2号令）
第5条 国务院民族事务部门和公安部门负责指导、监管公民民族成份的登记和管理工作。
第十一条 申请变更民族成份，按照下列程序办理：
（2） 申请人向户籍所在地的县级人民政府民族事务部门提出申请；
   （二）县级人民政府民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。
    对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延长十个工作日；
    （三）上一级人民政府民族事务部门应当在收到审批申请之日起的十个工作日内，出具书面审批意见，并反馈给县级人民政府民族事务部门。
（四）县级人民政府民族事务部门应当在收到审批意见的十个工作日内，将审批意见告知申请人。审批同意的，并将审批意见、公民申请书及相关证明材料抄送县级人民政府公安部门；
    （五）公安部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民民族成份变更登记。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公民变更民族成份申请表	原件:1复印件:0
2	.离婚证件	   原件:1复印件:0
3.居民户口簿	原件:1复印件:1
4.中华人民共和国结婚证	原件:1复印件:0
5	.父母子女关系证明	原件:1复印件:0
6	.中华人民共和国居民身份证	原件:1复印件:1




四、办理流程
[image: download]

五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


1032

内乡县民族宗教局
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据养父母的民族成份）县级初审
事项办事指南
一、事项名称
公民民族成份变更（未满十八周岁）（根据养父母的民族成份）县级初审
二、法律依据
《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民委 公安部 第2号令）
第6条 国务院民族事务部门和公安部门负责指导、监管公民民族成份的登记和管理工作。
第十一条 申请变更民族成份，按照下列程序办理：
（3） 申请人向户籍所在地的县级人民政府民族事务部门提出申请；
   （二）县级人民政府民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。
    对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延长十个工作日；
    （三）上一级人民政府民族事务部门应当在收到审批申请之日起的十个工作日内，出具书面审批意见，并反馈给县级人民政府民族事务部门。
（四）县级人民政府民族事务部门应当在收到审批意见的十个工作日内，将审批意见告知申请人。审批同意的，并将审批意见、公民申请书及相关证明材料抄送县级人民政府公安部门；
    （五）公安部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民民族成份变更登记。
三、申请材料及材料要求
1	河南省公民变更民族成份申请表	原件:1
2	收养登记证	原件:1复印件:1
3	中华人民共和国居民身份证	原件:1复印件:1
4	居民户口簿	原件:1复印件:1






四、办理流程
[image: download]

五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


1036

内乡县民族宗教局
公民民族成份变更（年满十八周岁不满二十周岁）
县级初审
事项办事指南
一、事项名称
公民民族成份变更（年满十八周岁不满二十周岁）县级初审
二、法律依据
《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民委 公安部 第2号令）
第7条 国务院民族事务部门和公安部门负责指导、监管公民民族成份的登记和管理工作。
第十一条 申请变更民族成份，按照下列程序办理：
（4） 申请人向户籍所在地的县级人民政府民族事务部门提出申请；
   （二）县级人民政府民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。
    对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延长十个工作日；
    （三）上一级人民政府民族事务部门应当在收到审批申请之日起的十个工作日内，出具书面审批意见，并反馈给县级人民政府民族事务部门。
（四）县级人民政府民族事务部门应当在收到审批意见的十个工作日内，将审批意见告知申请人。审批同意的，并将审批意见、公民申请书及相关证明材料抄送县级人民政府公安部门；
    （五）公安部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民民族成份变更登记。
三、申请材料及材料要求
1	父母子女关系证明	原件:1复印件:0
2	居民户口簿	原件:1复印件:1
3	中华人民共和国居民身份证	原件:1复印件:1
4	河南省公民变更民族成份申请表	原件:1复印件:0






四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（延续）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（延续）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1	.河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）
原件:1复印件:1
2.营业执照	原件:1复印件:1
3	.清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商户）
原件:1复印件:0









4、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（经营范围变更）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（经营范围变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1.河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）
	原件:1复印件:1
2.营业执照	原件:1复印件:1
3.清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商户）
原件:1复印件:0









四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可(经营场所变更)
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可(经营场所变更)
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1	河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）	      原件:1复印件:2
2	营业执照	原件:1复印件:1
3	清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商
户）	 
原件:1复印件:0








四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（补办）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（补办）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1	河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）	原件:1复印件:0
2	中华人民共和国居民身份证	原件:1复印件:1
3	营业执照	原件:1复印件:1
4	肉类等进货渠道清真来源证明	原件:1复印件:0









四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（名称变更）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（名称变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1	河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）
	原件:1复印件:1
2	营业执照	原件:1复印件:1
3	清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商
户）	原件:1复印件:0









四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（法定代表人变更）事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（法定代表人变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1	河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）
	原件:1复印件:1
2	营业执照	原件:1复印件:1
3	清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商
户）	原件:1复印件:0









四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（注销）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（注销）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1.河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）	     原件:1复印件:0
2.清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（个体工商
户）	原件:1复印件:0
3.中华人民共和国居民身份证	原件:1复印件:1









四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县民族宗教局
个体工商户清真食品生产经营许可（申请）
事项办事指南
一、事项名称
个体工商户清真食品生产经营许可（申请）
二、法律依据
1.《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过；1997年4月4日河南省第八届人民代表大会常务委员会第二十五次会议修改）第四十三条 当地人民政府应当支持为清真饮食习惯的少数民族兴办必要的饭店、食品店、肉类供应网点和清真冷库。以经营有困难的清真食品、饮食服务行业应当予以扶持。生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
2.《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第八条：生产经营清真食品的单位和个人,应当办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）。未领取清真牌、证的,不得经营清真食品。生产经营清真食品的个体工商户或私营企业业主本人，必须是少数民族公民。
三、申请材料及材料要求
1河南省清真食品生产经营审批登记表（个体工商户）
	原件:1复印件:1
2中华人民共和国居民身份证	 原件:1复印件:1
3	营业执照	原件:1复印件:1
4	肉类等进货渠道清真来源证明	原件:1复印件:0













四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（名称变更）
事项办事指南
1、 事项名称
企业法人清真食品生产经营许可（名称变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1、河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）      原件:1 复印件:1
2、营业执照  原件:1 复印件:1
3、清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）原件:1 复印件:0
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（注销）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（注销）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1、主管部门同意清真食品生产经营企业注销的书面批复
原件:1 复印件:0
2、清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）
原件:1 复印件:0
3、中华人民共和国居民身份证  原件:1 复印件:1
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（经营范围变更）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（经营范围变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1 河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）     原件:1  复印件:0
2 营业执照  原件:1  复印件:1
3 清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）  原件:1 复印件:0
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可(申请)
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可(申请)
二、法律依据
1、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过；1997年4月4日河南省第八届人民代表大会常务委员会第二十五次会议修改）第四十三条 当地人民政府应当支持为清真饮食习惯的少数民族兴办必要的饭店、食品店、肉类供应网点和清真冷库。以经营有困难的清真食品、饮食服务行业应当予以扶持。生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。（2）《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第八条：生产经营清真食品的单位和个人,应当办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）。未领取清真牌、证的,不得经营清真食品。生产经营清真食品的个体工商户或私营企业业主本人，必须是少数民族公民。
三、申请材料及材料要求
1河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）      原件:1  复印件:0
2 中华人民共和国居民身份证 原件:1 复印件:1
3 营业执照  原件:1  复印件:1
4 肉类等进货渠道清真来源证明
原件:1 复印件:0
四、办理流程
[image: IMG_256]



五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（法定代表人变更）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（法定代表人变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）         原件:1复印件:1
2 营业执照  原件:1复印件:1
3 清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）   原件:1复印件:0
四、办理流程
[image: IMG_256]



五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


     






内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（延续）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（延续）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
    二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1 河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）     原件:1复印件:0
2 营业执照  原件:1复印件:1
3 清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）原件:1复印件:0
四、办理流程
[image: IMG_256]



五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（补办）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（补办）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
   二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1 河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）        原件:1复印件:0
2 中华人民共和国居民身份证    原件:1复印件:1
3 营业执照   原件:1复印件:1
4 肉类等进货渠道清真来源证明  原件:1复印件:0
四、办理流程
[image: IMG_256]



五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县民族宗教局
企业法人清真食品生产经营许可（经营场所变更）
事项办事指南
一、事项名称 
企业法人清真食品生产经营许可（经营场所变更）
二、法律依据
一、《河南省少数民族权益保障条例》（1994年9月1日河南省第八届人民代表大会常务委员会第九次会议通过，1997年4月4日修改）第五章第四十三条：生产、经营清真食品、肉食、饮食的单位和个人，须经县一级人民政府民族工作部门核准并发放清真牌证。清真牌证由省民族事务主管部门统一监制。清真牌证不得转让、借用或伪造。清真食品具体管理办法由省人民政府另行制定。
   二、《河南省清真食品管理办法》（1997年10月8日河南省人民政府令第36号颁布，2005年3月15日省政府第93次常务会议通过，同年3月16日发布并施行）第二章第七条生产经营清真食品的个体工商户或私营企业主本人，必须是少数民族公民。第八条：生产经营清真食品的单位和个人，必须按照本办法办理清真食品生产经营许可证、清真食品信誉标牌（以下简称清真牌、证）；未办理清真牌、证的，工商行政管理部门不予核发营业执照。第二十条清真食品生产经营单位和个人，改变名称、经营场所、法定代表人、经营范围或经营期限等有关事项的，或者歇业、被撤销或因其他原因终止营业的，除应当向其主管部门和工商行政管理部门申报登记外，还必须在30日内向所在县（市、区）民族事务工作部门办理变更或注销手续。
　　办理注销手续的，应交回清真牌、证。
三、申请材料及材料要求
1 河南省清真食品生产经营审批登记表（企业法人）      原件:1复印件:0
2 营业执照  原件:1复印件:1
3 清真食品生产许可证、清真食品信誉标牌（企业法人）  原件:1复印件:0
四、办理流程
[image: IMG_256]



五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65333248
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









财政局中介机构从事代理记账业务审批事项办事指南
85、 事项名称
中介机构从事代理记账业务审批
86、 法律依据
《中华人民共和国会计法》（1985年1月21日主席令第二十一号，2017年11月4日予以修改）第三十六条：各单位应当根据会计业务的需要，设置会计机构，或者在有关机构中设置会计人员并指定会计主管人员；不具备设置条件的，应当委托经批准设立从事会计代理记帐业务的中介机构代理记帐。
《代理记账管理办法》(财政部令第98号)第三条：除会计师事务所以外的机构从事代理记账业务应当经县级以上地方人民政府财政部门（以下简称审批机关）批准，领取由财政部统一规定样式的代理记账许可证书。 《国务院关于取消和下放一批行政审批项目的决定》（国发〔2013〕44号）第14项：中介机构从事代理记账业务审批，下放至省级人民政府财政部门。
87、 申请材料及材料要求
1、中介机构从事代理记账业务负责人承诺书
2、代理记账业务内部规范
3、中介机构从事代理记账业务专职从业人员承诺书
4、营业执照
88、 办理流程
中介机构从事代理记账业务审批流程图
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-25/E4ADDCA44E9CBDA4E3F4719C6C1D6C03/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
89、 办事时限
法定时间：25天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
90、 收费标准及依据
否收费
91、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
92、 联系电话
咨询电话0377-83978610
投诉电话0377-83978507
93、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

附件一：
财政局非营利组织免税资格认定事项办事指南
1、 事项名称
非营利组织免税资格认定
2、 法律依据
1. 《中华人民共和国企业所得税法》 第二十六条 企业的下列收入为免税收入： （一）国债利息收入； （二）符合条件的居民企业之间的股息、红利等权益性投资收益； （三）在中国境内设立机构、场所的非居民企业从居民企业取得与该机构、场所有实际联系的股息、红利等权益性投资收益； （四）符合条件的非营利组织的收入。 
2. 《中华人民共和国企业所得税法实施条例》 第八十四条第二款：前款规定的非营利组织的认定管理办法由国家财政、税务主管部门会同国务院有关部门制定。 
3. 财政部、税务总局《关于非营利组织免税资格认定管理有关问题的通知》（财税〔2018〕13号）： 二、经省级（含省级）以上登记管理机关批准设立或登记的非营利组织，凡符合规定条件的，应向其所在地省级税务主管机关提出免税资格申请，并提供本通知规定的相关材料；经地市级或县级登记管理机关批准设立或登记的非营利组织，凡符合规定条件的，分别向其所在地的地市级或县级税务主管机关提出免税资格申请，并提供本通知规定的相关材料。财政、税务部门按照上述管理权限，对非营利组织享受免税的资格联合进行审核确认，并定期予以公布。
3、 申请材料及材料要求
1、组织章程
2、非营利组织免税资格认定申请报告
3、审计报告
4、社会团体法人登记证书
5、非营利组织工资薪金情况专项报告
6、非营利组织事业发展情况
7、非营利组织资金明细情况
4、 办理流程
非营利组织免税资格认定流程图
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-22/605984794E2739F328D9A73925033E89/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
5、 办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：5天
6、 收费标准及依据
否收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话0377--83978610
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
财政局政府采购投诉处理事项办事指南
1、 事项名称
政府采购投诉处理
2、 法律依据
【法律】《中华人民共和国政府采购法》
第五十五条质疑供应商对采购人、采购代理机构的答复不满意或者采购人、采购代理机构未在规定的时间内作出答复的，可以在答复期满后十五个工作日内向同级政府采购监督管理部门投诉。第五十六条:政府采购监督管理部门应当在收到投诉后三十个工作日内，对投诉事项作出处理决定，并以书面形式通知投诉人和与投诉事项有关的当事人。
【规章】《政府采购质疑和投诉办法》（财政部令第94号）
第七条供应商认为采购文件、采购过程、中标和成交结果使自己的合法权益受到损害的，应当首先依法向采购人、采购代理机构提出质疑。对采购人、采购代理机构的质疑答复不满意，或者采购人、采购代理机构未在规定期限内作出答复的，供应商可以在答复期满后15个工作日内向同级财政部门提起投诉。
第二十条财政部门应当自受理投诉之日起30个工作日内，对投诉事项作出处理决定，并以书面形式通知投诉人、被投诉人及其他与投诉处理结果有利害关系的政府采购当事人。
【规章】《中华人民共和国政府采购法实施条例》
第六十三条质疑供应商对招标采购单位的答复不满意或者招标采购单位未在规定时间内答复的，可以在答复期满后十五个工作日内按有关规定，向同级人民政府财政部门投诉。财政部门应当在收到投诉后三十个工作日内，对投诉事项作出处理决定。
3、 申请材料及材料要求
1、政府采购投诉书
2、政府采购投诉处理授权委托书
4、 办理流程
政府采购投诉处理流程图
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-10/78CFD8068E86155F5D4F4224D8579776/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
5、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
否收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话0377--83978610
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县城市管理局
建筑垃圾清运许可事项
办事指南

一、事项名称
建筑垃圾清运许可
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第101项：城市建筑垃圾处置核准，实施机关：城市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、中华人民共和国道路运输经营许可证
    2、运输车辆具备全密闭装置、安装行驶及装卸记录仪和建筑垃圾分类运输设备的证明
    3、建筑垃圾处置核准（清运）申请表
    4、中华人民共和国机动车行驶证
    5、运输车辆行政管理制度有效执行的证明
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 建筑垃圾清运流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县城市管理局
建筑垃圾消纳利用许可事项
办事指南

一、事项名称
建筑垃圾消纳利用许可
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第101项：城市建筑垃圾处置核准，实施机关：城市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、场地使用权佐证材料
    2、建筑垃圾分类处置的方案和对废弃混凝土、金属、木材等回收利用的方案
    3、建筑垃圾处置场地环境卫生和安全管理制度
    4、建筑垃圾处置场地平面图、方位示意图、进场路线图、场内布局图、可以受纳的建筑垃圾种类标识图
    5、地质灾害危险性评估报告和建筑垃圾消纳场环境影响评价报告书批复件
    6、建筑垃圾消纳利用许可的证明材料
    7、建筑垃圾处置核准（消纳利用）申请表
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 建筑垃圾消纳利用许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
临时占用城市道路许可事项
办事指南

一、事项名称
临时占用城市道路许可
二、法律依据
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第三十条：未经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，任何单位和个人不得占用或挖掘城市道路。第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。第三十三条：因工程建设需要挖掘城市道路的，应当持城市规划部门批准签发的文件和有关设计文件，到市政工程行政主管部门和公安交通管理部门办理审批手续，方可按照规定挖掘。新建、扩建、改建的城市道路交付使用后5年内、大修的城市道路竣工后3年内不得挖掘；因特殊情况需要挖掘的，须经县级以上城市人民政府批准。
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第二十九条：依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的，应当经市政工程行政主管部门批准，方可建设。
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第109项：城市桥梁上架设各类市政管线审批，实施机关：所在城市的市人民政府市政工程设施行政主管部门。
《国务院关于印发清理规范投资项目报建审批事项实施方案的通知》（国发〔2016〕29号）第二条第（二）项：将‘占用、挖掘城市道路审批’、‘依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批’、‘城市桥梁上架设各类市政管线审批’3项合并为‘市政设施建设类审批’1项”。
三、申请材料及材料要求
    1、大型施工项目施工图纸材料
    2、公安交警部门出具的临时占用城市道路的审核意见
    3、临时占用城市道路现场勘查意见
    4、中华人民共和国居民身份证
    5、临时占用城市道路申请表（B表）
    6、临时占用市政设施情况登记表
7、营业执照
8、临时占用城市道路申请表（A表）
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、法人身份证复印件、如委托需提供委托书和委托人身份证复印件。
四、办理流程
[image: 临时占用城市道路许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批事项
办事指南

一、事项名称
设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批
二、法律依据
《城市市容和环境卫生管理条例》（1992年6月28日国务院令第101号，2011年1月1日予以修改）第十一条：……大型户外广告的设置必须征得城市人民政府市容环境卫生行政主管部门同意后，按照有关规定办理审批手续。第十七条：……单位和个人在城市建筑物、设施上张挂、张贴宣传品等，须经城市人民政府市容环境卫生行政主管部门或者其他有关部门批准。
三、申请材料及材料要求
    1、户外广告设施载体所有权和使用权证明文件
    2、设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品申请表
    3、广告设置位置图和彩色效果图
    4、营业执照
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 设置大型户外广告及在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：3天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
特殊车辆在城市道路上行驶（包括经过城市桥梁）审批事项办事指南

一、事项名称
特殊车辆在城市道路上行驶（包括经过城市桥梁）审批
二、法律依据
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第二十八条：履带车、铁轮车或者超重、超高、超长车辆需要在城市道路上行驶的，事先须征得市政工程行政主管部门同意，并按照公安交通管理部门指定的时间、路线行驶。……
三、申请材料及材料要求
    1、车辆运输时间、车辆通行路线图
    2、特殊车辆在城市道路上路行驶申请表
    3、城市道路（城市桥梁）的保护措施方案
    4、特殊车辆资料情况说明
    5、特殊车辆照片
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 履带车、铁轮车或者超重、超高、超长车辆在城市道路行驶许可-外部流程图 ]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县城市管理局
挖掘城市道路许可事项
办事指南

一、事项名称
挖掘城市道路许可
二、法律依据
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第三十条：未经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，任何单位和个人不得占用或挖掘城市道路。第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。第三十三条：因工程建设需要挖掘城市道路的，应当持城市规划部门批准签发的文件和有关设计文件，到市政工程行政主管部门和公安交通管理部门办理审批手续，方可按照规定挖掘。新建、扩建、改建的城市道路交付使用后5年内、大修的城市道路竣工后3年内不得挖掘；因特殊情况需要挖掘的，须经县级以上城市人民政府批准。
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第二十九条：依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的，应当经市政工程行政主管部门批准，方可建设。
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第109项：城市桥梁上架设各类市政管线审批，实施机关：所在城市的市人民政府市政工程设施行政主管部门。
《国务院关于印发清理规范投资项目报建审批事项实施方案的通知》（国发〔2016〕29号）第二条第（二）项：将‘占用、挖掘城市道路审批’、‘依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批’、‘城市桥梁上架设各类市政管线审批’3项合并为‘市政设施建设类审批’2项”。
三、申请材料及材料要求
    1、中华人民共和国居民身份证
    2、施工图纸技术设计材料
    3、城市道路掘动申请表
    4、中华人民共和国建设工程规划许可证
    5、城市道路占用费缴纳证明
    6、营业执照
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、法人身份证复印件、如委托需提供委托书和委托人身份证复印件。
四、办理流程
[image: 挖掘城市道路许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
收费依据：河南省城市道路道路挖掘修复费
收费标准：道路类别 计量单位 收费标准 一、水泥混凝土路面 1、主干道 元/m2 188.6 白灰基础15%30cm,灰碎基础30%15cm，现浇砼路抗折50#20cm 2、次干道 元/m2 162.2 白灰基础15%30cm,灰碎基础30%12cm，现浇抗折50#20cm 3、区支路 元/m2 136.7 白灰基础15%30cm,现浇抗折50#15cm 4、街坊路 元/m2 117.6 白灰基础15%30cm,现浇抗折50#10cm 二、沥清路面 1、主干道 元/m2 211.6 白灰基础15%30cm,灰基础30%15cm，黑碎10cm,沥青砼中6m细8cm 2、次干道 元/m2 162.9 白灰基础15%30cm,灰碎基础30%12cm，黑碎8cm,沥青砼中5m，细8cm 3、区支路 元/m2 112.4 白灰基础15%30cm，黑碎6cm,沥青砼（细）3 cm 4、街坊路 元/m2 99.2 白灰基础12%30cm，粒层油,沥青砼（细）5 cm 三、人行道 1、六角人行道板 元/m2 119.4 白灰基础15%15cm，20×6×8六角板，坐浆结构增加费用10% cm 2、人行道板 元/m2 71.6 白灰基础15%15cm，25×25×6方板，坐浆结构增加费用10% cm 3、土行道板 元/m2 20 分屋夯实，原结构恢复 4、侧石 元/m2 61.9 原结构恢复。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
依附城市道路、桥梁建设各种管线、杆线等设施许可事项
办事指南

一、事项名称
依附城市道路、桥梁建设各种管线、杆线等设施许可
二、法律依据
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第三十条：未经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，任何单位和个人不得占用或挖掘城市道路。第三十一条：因特殊情况需要临时占用城市道路的，须经市政工程行政主管部门和公安交通管理部门批准，方可按照规定占用。第三十三条：因工程建设需要挖掘城市道路的，应当持城市规划部门批准签发的文件和有关设计文件，到市政工程行政主管部门和公安交通管理部门办理审批手续，方可按照规定挖掘。新建、扩建、改建的城市道路交付使用后5年内、大修的城市道路竣工后3年内不得挖掘；因特殊情况需要挖掘的，须经县级以上城市人民政府批准。
《城市道路管理条例》（1996年6月4日国务院令第198号，2011年1月1日予以修改）第二十九条：依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施的，应当经市政工程行政主管部门批准，方可建设。
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第109项：城市桥梁上架设各类市政管线审批，实施机关：所在城市的市人民政府市政工程设施行政主管部门。
《国务院关于印发清理规范投资项目报建审批事项实施方案的通知》（国发〔2016〕29号）第二条第（二）项：将‘占用、挖掘城市道路审批’、‘依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批’、‘城市桥梁上架设各类市政管线审批’3项合并为‘市政设施建设类审批’3项”。
三、申请材料及材料要求
    1、中华人民共和国居民身份证
    2、依附于城市道路、桥梁建设各种管线、杆线等设施许可申请表
    3、缴纳城市道路挖掘费凭证
    4、中华人民共和国建设工程规划许可证
    5、营业执照
    6、管理单位及原设计单位提出的技术安全意见
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、法人身份证复印件、如委托需提供委托书和委托人身份证复印件。
四、办理流程
[image: 依附城市道路、桥梁、建设各种管线、杆线等设施许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
在城市道路两侧和公共场地临时堆放物料，搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施许可事项
办事指南

一、事项名称
在城市道路两侧和公共场地临时堆放物料，搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施许可
二、法律依据
《城市市容和环境卫生管理条例》（1992年6月28日国务院令第101号，2011年1月1日予以修改）第十四条：任何单位和个人都不得在街道两侧和公共场地堆放物料，搭建建筑物、构筑物或者其他设施。因建设等特殊需要，在街道两侧和公共场地临时堆放物料，搭建非永久性建筑物、构筑物或者其他设施的，必须征得城市人民政府市容环境卫生行政主管部门同意后，按照有关规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
    1、营业执照
    2、在城市道路两侧和公共场地临时堆放物料，搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施申请表
    3、场地使用权佐证材料
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 在城市道路两侧和公共场地临时堆放物料，搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
城市生活垃圾经营性处理服务许可-到期复查换证事项
办事指南

一、事项名称
城市生活垃圾经营性处理服务许可-到期复查换证
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第103项：从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务审批，实施机关：所在城市的市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务申请表
    2、城市生活垃圾处理残余物达标处理排放方案
    3、城市生活垃圾处理在线监测报告
    4、城市生活垃圾处理项目建设批复材料
    5、职称证书
    6、城市生活垃圾处理项目运行管理制度
    7、营业执照
    8、中华人民共和国居民身份证
    9、城市生活垃圾处理控制污染和突发事件预案
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 城市生活垃圾经营性处理服务许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
城市生活垃圾经营性处理服务许可事项
办事指南

一、事项名称
城市生活垃圾经营性处理服务许可
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第103项：从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务审批，实施机关：所在城市的市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务申请表
    2、城市生活垃圾处理残余物达标处理排放方案
    3、城市生活垃圾处理在线监测报告
    4、城市生活垃圾处理项目建设批复材料
    5、职称证书
    6、城市生活垃圾处理项目运行管理制度
    7、营业执照
    8、中华人民共和国居民身份证
    9、城市生活垃圾处理控制污染和突发事件预案
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 城市生活垃圾经营性处理服务许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可-到期复查换证事项办事指南

一、事项名称
城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可-到期复查换证
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第103项：从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务审批，实施机关：所在城市的市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、城市生活垃圾运输车辆管理规定
    2、城市生活垃圾道路清扫管理制度及标准
    3、土地权属来源材料或不动产权属证书
    4、营业执照
    5、中华人民共和国道路运输证
    6、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务申请表
    7、中华人民共和国机动车行驶证
    8、中华人民共和国居民身份证
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务审批流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可事项
办事指南

一、事项名称
城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第102项：从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务审批，实施机关：所在城市的市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、城市生活垃圾运输车辆管理规定
    2、城市生活垃圾道路清扫管理制度及标准
    3、土地权属来源材料或不动产权属证书
    4、营业执照
    5、中华人民共和国道路运输证
    6、城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务申请表
    7、中华人民共和国机动车行驶证
    8、中华人民共和国居民身份证
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务审批流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：4天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可事项
办事指南

一、事项名称
关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可
二、法律依据
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2015年4月24日予以修改）第四十四条：建设生活垃圾处置的设施、场所，必须符合国务院环境保护行政主管部门和国务院建设行政主管部门规定的环境保护和环境卫生标准。禁止擅自关闭、闲置或者拆除生活垃圾处置的设施、场所；确有必要关闭、闲置或者拆除的，必须经所在地县级以上地方人民政府环境卫生行政主管部门和环境保护行政主管部门核准，并采取措施，防止污染环境。
《城市市容和环境卫生管理条例》（1992年6月28日国务院令第101号，2011年1月1日予以修改）第二十二条：一切单位和个人都不得擅自拆除环境卫生设施；因建设需要必须拆除的，建设单位必须事先提出拆迁方案，报城市人民政府市容环境卫生行政主管部门批准。
三、申请材料及材料要求
    1、关闭、闲置、拆除城市环卫设施许可申请表
    2、城市环卫设施拆除方案
    3、中华人民共和国建设工程规划许可证
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 环卫设施拆除及异地重建批准流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县城市管理局
建筑垃圾排放许可事项
办事指南

一、事项名称
建筑垃圾排放许可
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第101项：城市建筑垃圾处置核准，实施机关：城市人民政府市容环境卫生行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
    1、场地使用权佐证材料
    2、建筑垃圾排放工程预算书
    3、建筑垃圾处置核准（排放）申请表
    4、新建工程、装修工程、道路工程的工程图纸
    5、建筑垃圾排放单位与运输单位签订的运输合同
材料要求:1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件；2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地城市管理部门建立档案用；3、材料真实有效。
四、办理流程
[image: 建筑垃圾排放许可流程图]
五、办理时限
法定时限：20天         承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工作建设项目施工许可窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978532
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
畜牧局事项办事指南
94、 事项名称
生鲜乳收购站许可（变更）
95、 法律依据
一、《乳品质量安全监督管理条例》（2008年10月9日国务院令第536号）第二十条：生鲜乳收购站应当由取得工商登记的乳制品生产企业、奶畜养殖场、奶农专业生产合作社开办，并具备下列条件，取得所在地县级人民政府畜牧兽医主管部门颁发的生鲜乳收购许可证。  二、《生鲜乳生产收购管理办法》（2008年11月7日农业部令第15号）第二十条第二款：生鲜乳收购站的名称或者负责人变更的，应当向原发证机关申请换发生鲜乳收购许可证，并提供相应证明材料。
96、 申请材料及材料要求
申请材料：
1.生鲜乳收购站变更申请书2. 中华人民共和国居民身份证3. 营业执照
材料要求：
一、符合生鲜乳收购站建设规划布局; 
二、有符合环保和卫生要求的收购场所;
三、有与收奶量相适应的冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备;
四、有与检测项目相适应的化验、计量、检测仪器设备;
五、有经培训合格并持有有效健康证明的从业人员;
六、有卫生管理和质量安全保障制度。（要求与河南省政务服务网一致）
97、 办理流程
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\桌面\流程图.msword]
98、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
99、 收费标准及依据
否
100、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
101、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
102、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
103、 事项名称
生鲜乳收购站许可（设立）
104、 法律依据
一、《乳品质量安全监督管理条例》（国务院令第536号）第二十条：　生鲜乳收购站应当由取得工商登记的乳制品生产企业、奶畜养殖场、奶农专业生产合作社开办，并具备下列条件，取得所在地县级人民政府畜牧兽医主管部门颁发的生鲜乳收购许可证：　　（一）符合生鲜乳收购站建设规划布局；　　（二）有符合环保和卫生要求的收购场所；　　（三）有与收奶量相适应的冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备；　　（四）有与检测项目相适应的化验、计量、检测仪器设备；　　（五）有经培训合格并持有有效健康证明的从业人员；　　（六）有卫生管理和质量安全保障制度。　　生鲜乳收购许可证有效期2年；生鲜乳收购站不再办理工商登记。　　禁止其他单位或者个人开办生鲜乳收购站。禁止其他单位或者个人收购生鲜乳。
 二、《生鲜乳生产收购管理办法》（2008年11月7日农业部令第15号）第十八条：“取得工商登记的乳制品生产企业、奶畜养殖场、奶农专业生产合作社开办生鲜乳收购站，应当符合法定条件，向所在地县级人民政府畜牧兽医主管部门提出申请,并提交以下材料。”（一）开办生鲜乳收购站申请；（二）生鲜乳收购站平面图和周围环境示意图；（三）冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备清单；四）化验、计量、检测仪器设备清单；（五）开办者的营业执照复印件和法定代表人身份证明复印件；（六）从业人员的培训证明和有效的健康证明；（七）卫生管理和质量安全保障制度。
105、 申请材料及材料要求
申请材料：1.营业执照  2、中华人民共和国居民身份证  3、化验、计量、检测仪器设备清单  4、从业人员的培训证明和有效的健康证明材料  5、冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备清单  6、开办生鲜乳收购站申请表  7、生鲜乳收购站平面图和周围环境示意图  8、卫生管理和质量安全保障制度材料材料要求：一、符合生鲜乳收购站建设规划布局; 
二、有符合环保和卫生要求的收购场所;
三、有与收奶量相适应的冷却、冷藏、保鲜设施和低温运输设备;
四、有与检测项目相适应的化验、计量、检测仪器设备;
五、有经培训合格并持有有效健康证明的从业人员;
六、有卫生管理和质量安全保障制度。
106、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjkuAL52fAAEX3MwgZyQ387.PNG]
107、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
108、 收费标准及依据
否
109、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
110、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
111、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
112、 事项名称
生鲜乳准运证明核发
113、 法律依据
《乳品质量安全监督管理条例》（2008年10月9日国务院令第536号）第二十五条第二款：生鲜乳运输车辆应当取得所在地县级人民政府畜牧兽医主管部门核发的生鲜乳准运证明，并随车携带生鲜乳交接单。交接单应当载明生鲜乳收购站的名称、生鲜乳数量、交接时间，并由生鲜乳收购站经手人、押运员、司机、收奶员签字。
《生鲜乳生产收购管理办法》（2008年11月4日农业部令第15号）第二十六条第一款：运输生鲜乳的车辆应当取得所在地县级人民政府畜牧兽医主管部门核发的生鲜乳准运证明。无生鲜乳准运证明的车辆，不得从事生鲜乳运输
114、 申请材料及材料要求
申请材料：1.生鲜乳准运证明申请书  2、车辆照片5寸（含奶罐）  3、车辆驾驶员、押运员健康材料  4、营业执照或中华人民共和国居民身份证材料要求：《生鲜乳生产收购管理办法》第二十七条 生鲜乳运输车辆应符合以下要求：
（一）奶罐隔热、保温，内壁由防腐蚀材料制造，对生鲜乳质量安全没有影响；
（二）奶罐外壁用坚硬光滑、防腐、可冲洗的防水材料制造；
（三）奶罐设有奶样存放舱和装备隔离箱，保持清洁卫生，避免尘土污染；
（四）奶罐密封材料耐脂肪、无毒，在温度正常的情况下具有耐清洗剂的能力；
（五）奶车顶盖装置、通气和防尘罩设计合理，防止奶罐和生鲜乳受到污染。
115、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjvWAE3G6AAEX3MwgZyQ328.PNG]
116、 办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天
117、 收费标准及依据
否
118、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
119、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
120、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



畜牧局兽药经营许可证核发（变更）事项办事指南
121、 事项名称
兽药经营许可证核发（变更）
122、 法律依据
《中华人民共和国兽药管理条例》（2004年4月9日国务院令第404号，2016年2月6日予以修改）第二十四条：兽药经营企业变更经营范围、经营地点的，应当依照本条例第二十二条的规定申请换发兽药经营许可证；变更企业名称、法定代表人的，应当在办理工商变更登记手续后15个工作日内，到发证机关申请换发兽药经营许可证。
123、 申请材料及材料要求
申请材料：1、国家企业信用信息公示系统截图  2、《兽药经营许可证》申请表  3、兽药经营许可证  4、营业执照  5、兽药经营变更声明  6、中华人民共和国居民身份证
材料要求：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。
124、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjeeAP1LHAAEX3MwgZyQ774.PNG]（要求与河南省政务服务网一致）
125、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
126、 收费标准及依据
否
127、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
128、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
129、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
130、 事项名称
兽药经营许可证核发（复验换发）
131、 法律依据
中华人民共和国兽药管理条例》（2004年4月9日国务院令第404号，2016年2月6日予以修改）第二十二条：经营兽药的企业，应当具备下列条件：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。符合前款规定条件的，申请人方可向市、县人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料；经营兽用生物制品的，应当向省、自治区、直辖市人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料。县级以上地方人民政府兽医行政管理部门，应当自收到申请之日起30个工作日内完成审查。审查合格的，发给兽药经营许可证；不合格的，应当书面通知申请人
132、 申请材料及材料要求
申请材料：1.设施设备清单  2、企业组织机构的设置和职能框图  3、营业执照  4、企业人员情况一览表  5、企业经营场所和仓库的方位示意图及内部平面布局图  6、企业自查报告  7、兽药经营许可证  8、企业代理经营的兽用生物制品厂家授权书及品种目录  9、《兽药经营许可证》申请表材料要求：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。
133、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_RjuCAc9rwAAEX3MwgZyQ542.PNG]
134、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
135、 收费标准及依据
否
136、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
137、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
138、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
139、 事项名称
兽药经营许可证核发（迁址重建）
140、 法律依据
《中华人民共和国兽药管理条例》（2004年4月9日国务院令第404号，2016年2月6日予以修改）第二十二条：经营兽药的企业，应当具备下列条件：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。符合前款规定条件的，申请人方可向市、县人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料；经营兽用生物制品的，应当向省、自治区、直辖市人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料。县级以上地方人民政府兽医行政管理部门，应当自收到申请之日起30个工作日内完成审查。审查合格的，发给兽药经营许可证；不合格的，应当书面通知申请人。
141、 申请材料及材料要求
申请材料：1.设施设备清单  2、营业执照  3、企业经营场所和仓库的方位示意图及内部平面布局图  4、《兽药经营许可证》申请表  5、企业自查报告  6、企业组织机构的设置和职能框图  7、企业代理经营的兽用生物制品厂家授权书及品种目录  8、兽药经营许可证  9、企业人员情况一览表材料要求：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。
142、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rjy-AMmCcAAEX3MwgZyQ015.PNG]
143、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
144、 收费标准及依据
否
145、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
146、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
147、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
148、 事项名称
兽药经营许可证核发（设立）
149、 法律依据
《中华人民共和国兽药管理条例》（2004年4月9日国务院令第404号，2016年2月6日予以修改）第二十二条：经营兽药的企业，应当具备下列条件：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。符合前款规定条件的，申请人方可向市、县人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料；经营兽用生物制品的，应当向省、自治区、直辖市人民政府兽医行政管理部门提出申请，并附具符合前款规定条件的证明材料。县级以上地方人民政府兽医行政管理部门，应当自收到申请之日起30个工作日内完成审查。审查合格的，发给兽药经营许可证；不合格的，应当书面通知申请人。（必须按照法律法规，要求与河南省政务服务网一致）
150、 申请材料及材料要求
申请材料：1.营业执照  2、企业组织机构的设置和职能框图  3、企业经营场所和仓库的方位示意图及内部平面布局图  4、企业代理经营的兽用生物制品厂家授权书及品种目录  5、企业人员情况一览表  6、《兽药经营许可证》申请表  7、企业自查报告  8、设施设备清单（要求与河南省政务服务网一致）材料要求：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件。
151、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjdCAFiJrAAEX3MwgZyQ179.PNG]
152、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
153、 收费标准及依据
否
154、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
155、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
156、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
157、 事项名称
兽药经营许可证核发（注销）
158、 法律依据
《中华人民共和国兽药管理条例》（2004年4月9日国务院令第404号，2016年2月6日予以修改）第二十四条：兽药经营企业变更经营范围、经营地点的，应当依照本条例第二十二条的规定申请换发兽药经营许可证；变更企业名称、法定代表人的，应当在办理工商变更登记手续后15个工作日内，到发证机关申请换发兽药经营许可证。
159、 申请材料及材料要求
申请材料：兽药经营许可证注销申请书
材料要求：（一）与所经营的兽药相适应的兽药技术人员；（二）与所经营的兽药相适应的营业场所、设备、仓库设施；（三）与所经营的兽药相适应的质量管理机构或者人员；（四）兽药经营质量管理规范规定的其他经营条件
160、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjyOAfET2AAEX3MwgZyQ217.PNG]
161、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
162、 收费标准及依据
否
163、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
164、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
165、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
166、 事项名称
执业兽医注册
167、 法律依据
1.《中华人民共和国动物防疫法》第五十四条：“国家实行执业兽医资格考试制度。具有兽医相关专业大学专科以上学历的，可以申请参加执业兽医资格考试；考试合格的，由国务院兽医主管部门颁发执业兽医资格证书；从事动物诊疗的，还应当向当地县级人民政府兽医主管部门申请注册。执业兽医资格考试和注册办法由国务院兽医主管部门商国务院人事行政部门制定。本法所称执业兽医，是指从事动物诊疗和动物保健等经营活动的兽医”。 第五十五条：“经注册地执业兽医，方可从事动物诊疗、开具兽药处方等活动”。                                                                                                                     2.《执业兽医管理办法》（2008年11月26日农业部令第18号发布，2013年9月28日农业部令第3号和2013年12月31日农业部令第5号修订）第十四条：“取得执业兽医师资格证书，从事动物诊疗活动的，应当向注册机关申请兽医执业注册；取得执业助理兽医师资格证书，从事动物诊疗辅助活动的，应当向注册机关备案。”
168、 申请材料及材料要求
申请材料：1.兽医聘用证明  2、医疗机构出具的6个月内的健康体检材料  3、动物诊疗许可证  4、兽医师执业注册申请表  5、中华人民共和国居民身份证  6、执业兽医师资格证书  7、申请人近期彩色2寸照片
材料要求：《执业兽医管理办法》(农业部令第18号) 第十五条：申请兽医执业注册或者备案的，应当向注册机关提交下列材料：
    （一）注册申请表或者备案表；
    （二）执业兽医资格证书及其复印件；
    （三）医疗机构出具的六个月内的健康体检证明；
    （四）身份证明原件及其复印件；
    （五）动物诊疗机构聘用证明及其复印件；申请人是动物诊疗机构法定代表人（负责人）的，提供动物诊疗许可证复印件。
169、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_RjhSAeEhWAAEX3MwgZyQ052.PNG]
170、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
171、 收费标准及依据
否
172、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
173、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
174、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
175、 事项名称
种畜禽生产经营许可（变更）
176、 法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改） 第二十二条第一款：从事种畜禽生产经营或者生产商品代仔畜、雏禽的单位、个人，应当取得种畜禽生产经营许可证……。第二十四条第一款：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的生产经营许可证，应当向省级人民政府畜牧兽医行政主管部门提出申请。受理申请的畜牧兽医行政主管部门应当自收到申请之日起六十个工作日内依法决定是否发给生产经营许可证。其他种畜禽的生产经营许可证由县级以上地方人民政府畜牧兽医行政主管部门审核发放，具体审核发放办法由省级人民政府规定。
《河南省人民政府办公厅关于转发河南省种畜禽生产经营许可证审核发放办法的通知》（豫政办〔2017〕150号）第七条：种畜禽生产经营许可证审核发放实行分级管理。第八条：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省畜牧兽医行政主管部门提出申请。第九条：申请取得畜禽原种场、保种场或者地方畜禽遗传资源场、一级良种扩繁场,配套系的曾祖代场、祖代场的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省辖市或者省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十条：申请取得二级良种扩繁场、配套系的父母代场、种公猪站的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请……申请人生产地址在省直管县(市)的,直接报省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门审批。第十一条：申请取得家畜人工授精(配种)站及专门从事禽蛋孵化的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十五条：种畜禽生产经营许可证有效期满需继续从事种畜禽生产经营的,持证者应当在期满3个月前提出复验换证申请,并按本办法第八、九、十、十一条规定的程序办理。
177、 申请材料及材料要求
申请材料：1.中华人民共和国居民身份证
 2、农业农村厅委托书
 3、种畜禽生产经营许可证
 4、营业执照
 5、种畜禽生产经营许可证变更申请
材料要求：（一）生产经营的种畜禽必须是通过国家畜禽遗传资源委员会审定或者鉴定的品种、配套系，或者是经批准引进的境外品种、配套系；　　（二）有与生产经营规模相适应的畜牧兽医技术人员；（三）有与生产经营规模相适应的繁育设施设备；（四）具备法律、行政法规和国务院畜牧兽医行政主管部门规定的种畜禽防疫条件；（五）有完善的质量管理和育种记录制度；（六）具备法律、行政法规规定的其他条件。
178、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rj0KAb2Q1AAEX3MwgZyQ224.PNG]
179、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
180、 收费标准及依据
否
181、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
182、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
183、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
184、 事项名称
种畜禽生产经营许可（复验换发）
185、 法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改） 第二十二条第一款：从事种畜禽生产经营或者生产商品代仔畜、雏禽的单位、个人，应当取得种畜禽生产经营许可证……。第二十四条第一款：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的生产经营许可证，应当向省级人民政府畜牧兽医行政主管部门提出申请。受理申请的畜牧兽医行政主管部门应当自收到申请之日起六十个工作日内依法决定是否发给生产经营许可证。其他种畜禽的生产经营许可证由县级以上地方人民政府畜牧兽医行政主管部门审核发放，具体审核发放办法由省级人民政府规定。
《河南省人民政府办公厅关于转发河南省种畜禽生产经营许可证审核发放办法的通知》（豫政办〔2017〕150号）第七条：种畜禽生产经营许可证审核发放实行分级管理。第八条：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省畜牧兽医行政主管部门提出申请。第九条：申请取得畜禽原种场、保种场或者地方畜禽遗传资源场、一级良种扩繁场,配套系的曾祖代场、祖代场的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省辖市或者省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十条：申请取得二级良种扩繁场、配套系的父母代场、种公猪站的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请……申请人生产地址在省直管县(市)的,直接报省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门审批。第十一条：申请取得家畜人工授精(配种)站及专门从事禽蛋孵化的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十五条：种畜禽生产经营许可证有效期满需继续从事种畜禽生产经营的,持证者应当在期满3个月前提出复验换证申请,并按本办法第八、九、十、十一条规定的程序办理。
186、 申请材料及材料要求
申请材料：1.畜牧技术人员学历证明或者资格证明  2、营业执照  3、种畜禽生产、质量管理的相关制度  4、委托书  5、在群种公畜系谱档案  6、种畜禽品种来源证明  7、三年持证期内种畜禽生产经营情况总结报告  8、动物防疫条件合格证  9、环境影响评价证明性材料  10、中华人民共和国居民身份证  11、种畜禽生产经营许可证申请表  12、申请报告  13、场区平面图  14、种畜禽选育方案材料要求：（一）生产经营的种畜禽必须是通过国家畜禽遗传资源委员会审定或者鉴定的品种、配套系，或者是经批准引进的境外品种、配套系；　　（二）有与生产经营规模相适应的畜牧兽医技术人员；（三）有与生产经营规模相适应的繁育设施设备；（四）具备法律、行政法规和国务院畜牧兽医行政主管部门规定的种畜禽防疫条件；（五）有完善的质量管理和育种记录制度；（六）具备法律、行政法规规定的其他条件。
187、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_RjpuAdrsXAAEX3MwgZyQ457.PNG]
188、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
189、 收费标准及依据
否
190、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
191、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
192、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
193、 事项名称
种畜禽生产经营许可（设立）
194、 法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改） 第二十二条第一款：从事种畜禽生产经营或者生产商品代仔畜、雏禽的单位、个人，应当取得种畜禽生产经营许可证……。第二十四条第一款：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的生产经营许可证，应当向省级人民政府畜牧兽医行政主管部门提出申请。受理申请的畜牧兽医行政主管部门应当自收到申请之日起六十个工作日内依法决定是否发给生产经营许可证。其他种畜禽的生产经营许可证由县级以上地方人民政府畜牧兽医行政主管部门审核发放，具体审核发放办法由省级人民政府规定。
《河南省人民政府办公厅关于转发河南省种畜禽生产经营许可证审核发放办法的通知》（豫政办〔2017〕150号）第七条：种畜禽生产经营许可证审核发放实行分级管理。第八条：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省畜牧兽医行政主管部门提出申请。第九条：申请取得畜禽原种场、保种场或者地方畜禽遗传资源场、一级良种扩繁场,配套系的曾祖代场、祖代场的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省辖市或者省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十条：申请取得二级良种扩繁场、配套系的父母代场、种公猪站的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请……申请人生产地址在省直管县(市)的,直接报省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门审批。第十一条：申请取得家畜人工授精(配种)站及专门从事禽蛋孵化的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十五条：种畜禽生产经营许可证有效期满需继续从事种畜禽生产经营的,持证者应当在期满3个月前提出复验换证申请,并按本办法第八、九、十、十一条规定的程序办理。
195、 申请材料及材料要求
申请材料：1.种畜禽生产、质量管理的相关制度材料  2、种畜禽生产经营许可证申请表  3、在群种公畜系谱档案  4、种畜禽选育方案  5、动物防疫条件合格证  6、种畜禽品种来源材料  7、农业农村厅场区平面图  8、农业农村厅申请报告  9、营业执照  10、畜牧技术人员学历或者资格材料  11、农业农村厅委托书  12、中华人民共和国居民身份证  13、环境影响评价材料材料要求：（一）生产经营的种畜禽必须是通过国家畜禽遗传资源委员会审定或者鉴定的品种、配套系，或者是经批准引进的境外品种、配套系；　　（二）有与生产经营规模相适应的畜牧兽医技术人员；（三）有与生产经营规模相适应的繁育设施设备；（四）具备法律、行政法规和国务院畜牧兽医行政主管部门规定的种畜禽防疫条件；（五）有完善的质量管理和育种记录制度；（六）具备法律、行政法规规定的其他条件。
196、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_Rj6iAb-K9AAEX3MwgZyQ010.PNG]
197、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
198、 收费标准及依据
否
199、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
200、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
201、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
202、 事项名称
种畜禽生产经营许可（注销）
203、 法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改） 第二十二条第一款：从事种畜禽生产经营或者生产商品代仔畜、雏禽的单位、个人，应当取得种畜禽生产经营许可证……。第二十四条第一款：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的生产经营许可证，应当向省级人民政府畜牧兽医行政主管部门提出申请。受理申请的畜牧兽医行政主管部门应当自收到申请之日起六十个工作日内依法决定是否发给生产经营许可证。其他种畜禽的生产经营许可证由县级以上地方人民政府畜牧兽医行政主管部门审核发放，具体审核发放办法由省级人民政府规定。
《河南省人民政府办公厅关于转发河南省种畜禽生产经营许可证审核发放办法的通知》（豫政办〔2017〕150号）第七条：种畜禽生产经营许可证审核发放实行分级管理。第八条：申请取得生产家畜卵子、冷冻精液、胚胎等遗传材料的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省畜牧兽医行政主管部门提出申请。第九条：申请取得畜禽原种场、保种场或者地方畜禽遗传资源场、一级良种扩繁场,配套系的曾祖代场、祖代场的种畜禽生产经营许可证,由申请人向省辖市或者省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十条：申请取得二级良种扩繁场、配套系的父母代场、种公猪站的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请……申请人生产地址在省直管县(市)的,直接报省直管县(市)畜牧兽医行政主管部门审批。第十一条：申请取得家畜人工授精(配种)站及专门从事禽蛋孵化的种畜禽生产经营许可证,由申请人向县级畜牧兽医行政主管部门提出申请。第十五条：种畜禽生产经营许可证有效期满需继续从事种畜禽生产经营的,持证者应当在期满3个月前提出复验换证申请,并按本办法第八、九、十、十一条规定的程序办理
204、 申请材料及材料要求
申请材料：企业注销申请（法人签字、盖章）材料要求：一）生产经营的种畜禽必须是通过国家畜禽遗传资源委员会审定或者鉴定的品种、配套系，或者是经批准引进的境外品种、配套系；　　（二）有与生产经营规模相适应的畜牧兽医技术人员；（三）有与生产经营规模相适应的繁育设施设备；（四）具备法律、行政法规和国务院畜牧兽医行政主管部门规定的种畜禽防疫条件；（五）有完善的质量管理和育种记录制度；（六）具备法律、行政法规规定的其他条件。
205、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rj3mACgReAAEX3MwgZyQ103.PNG]
206、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
207、 收费标准及依据
否
208、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
209、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
210、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
211、 事项名称
    动物和动物产品无害化处理场、动物隔离场所动物防疫条件合格证核发（变更）
212、 法律依据
《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。变更布局、设施设备和制度，可能引起动物防疫条件发生变化的，应当提前30日向原发证机关报告。发证机关应当在20日内完成审查，并将审查结果通知申请人。变更单位名称或者其负责人的，应当在变更后15日内持有效证明申请变更《动物防疫条件合格证》。
213、 申请材料及材料要求
申请材料：1.营业执照或中华人民共和国居民身份证  2、场所地理位置图、各功能区布局平面图  3、动物防疫条件合格证申请表材料要求：《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。变更布局、设施设备和制度，可能引起动物防疫条件发生变化的，应当提前30日向原发证机关报告。发证机关应当在20日内完成审查，并将审查结果通知申请人。变更单位名称或者其负责人的，应当在变更后15日内持有效证明申请变更《动物防疫条件合格证》。
214、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjwuAK8gKAAEX3MwgZyQ581.PNG]
215、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
216、 收费标准及依据
否
217、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
218、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
219、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



畜牧局事项办事指南
220、 事项名称
动物和动物产品无害化处理场、动物隔离场所动物防疫条件合格证核发（设立）
221、 法律依据
《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。变更布局、设施设备和制度，可能引起动物防疫条件发生变化的，应当提前30日向原发证机关报告。发证机关应当在20日内完成审查，并将审查结果通知申请人。变更单位名称或者其负责人的，应当在变更后15日内持有效证明申请变更《动物防疫条件合格证》。
222、 申请材料及材料要求
申请材料：1.管理制度文件2.营业执照3.人员名单4.动物防疫条件合格证申请表5.设施设备清单6.场所地理位置图、各功能区布局平面图材料要求：《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。变更布局、设施设备和制度，可能引起动物防疫条件发生变化的，应当提前30日向原发证机关报告。发证机关应当在20日内完成审查，并将审查结果通知申请人。变更单位名称或者其负责人的，应当在变更后15日内持有效证明申请变更《动物防疫条件合格证》。
223、  办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjgSAQBzIAAEX3MwgZyQ756.PNG]
224、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
225、 收费标准及依据
否
226、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
227、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
228、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
229、 事项名称
动物及动物产品检疫合格证核发
230、 法律依据
《中华人民共和国动物防疫法》（1997年7月3日主席令第八十七号，2015年4月24日予以修改）第八条：县级以上地方人民政府设立的动物卫生监督机构依照本法规定，负责动物、动物产品的检疫工作和其他有关动物防疫的监督管理执法工作。第四十一条：动物卫生监督机构依照本法和国务院兽医主管部门的规定对动物、动物产品实施检疫。动物卫生监督机构的官方兽医具体实施动物、动物产品检疫。 第四十二条：屠宰、出售或者运输动物以及出售或者运输动物产品前，货主应当按照国务院兽医主管部门的规定向当地动物卫生监督机构申报检疫。
《动物检疫管理办法》（2010年1月21日农业部2010年第6号）第五条：动物卫生监督机构指派官方兽医按照《中华人民共和国动物防疫法》和本办法的规定对动物、动物产品实施检疫，出具检疫证明，加施检疫标志。第十一条：申报检疫的，应当提交检疫申报单；跨省、自治区、直辖市调运乳用动物、种用动物及其精液、胚胎、种蛋的，还应当同时提交输入地省、自治区、直辖市动物卫生监督机构批准的《跨省引进乳用种用动物检疫审批表》。
《关于做好实验动物检疫监管工作的通知》（农医发[2017]36号）规定：跨省出售、运输实验动物的，实验动物生产单位应当向所在地县级动物卫生监督机构申报检疫，如实填写检疫申报单并提交相关材料。
231、 申请材料及材料要求
申请材料：1.动物及动物产品检疫证明核发检疫申报单  2、具有资质的实验室出具的疫病检测报告  3、省外动物卫生机构核发的《跨省引进乳用种用动物检疫审批表》  4、狂犬病免疫材料  5、实验动物生产许可证材料要求：一、出售、运输动物产品和供屠宰、继续饲养的动物，应当提前3天申报检疫。二、出售、运输乳用动物、种用动物及其精液、卵、胚胎、种蛋，以及参加展览、演出和比赛的物，应当提前15天申报检疫。三、向无规定动物疫病区输入相关易感动物、易感动物产品的，货主除按规定向输出地动物卫生监督机构申报检疫外，还应当在起运3天前向输入地省级动物卫生监督机构申报检疫。四、合法捕获野生动物的，应当在捕获后3天内向捕获地县级动物卫生监督机构申报检疫。五、屠宰动物的，应当提前6小时向所在地动物卫生监督机构申报检疫；急宰动物的，可以随时申报。六、申报检疫的，应当提交检疫申报单；跨省、自治区、直辖市调运乳用动物、种用动物及其精液、胚胎、种蛋的，还应当同时提交输入地省、自治区、直辖市动物卫生监督机构批准的《跨省引进乳用种用动物检疫审批表》。 　　申报检疫采取申报点填报、传真、电话等方式申报。采用电话申报的，需在现场补填检疫申报单。
232、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_RjjWAdYKPAAEX3MwgZyQ607.PNG]
233、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
234、 收费标准及依据
否
235、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
236、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
237、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
238、 事项名称
动物饲养场、养殖小区、动物屠宰加工场所动物防疫条件合格证核发（变更）
239、 法律依据
一、《中华人民共和国动物防疫法》（1997年7月3日主席令第八十七号，2015年4月24日予以修改）第二十条第一款：兴办动物饲养场（养殖小区）和隔离场所，动物屠宰加工场所，以及动物和动物产品无害化处理场所，应当向县级以上地方人民政府兽医主管部门提出申请，并附具相关材料。受理申请的兽医主管部门应当依照本法和《中华人民共和国行政许可法》的规定进行审查。经审查合格的，发给动物防疫条件合格证；不合格的，应当通知申请人并说明理由。
二、《动物防疫条件审查办法》（农业部令2010年第7号）第二十八条 兴办动物饲养场、养殖小区和动物屠宰加工场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》;审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。                                                   三、《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。
240、 申请材料及材料要求
申请材料：1.营业执照或中华人民共和国居民身份证材料要求：《动物防疫条件审查办法》（农业部令2010年第7号）第五条　动物饲养场、养殖小区选址应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物屠宰加工场所、动物和动物产品集贸市场500米以上；距离种畜禽场1000米以上；距离动物诊疗场所200米以上；动物饲养场（养殖小区）之间距离不少于500米；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所3000米以上；
    （三）距离城镇居民区、文化教育科研等人口集中区域及公路、铁路等主要交通干线500米以上。
    第六条　动物饲养场、养殖小区布局应当符合下列条件：
    （一）场区周围建有围墙；
    （二）场区出入口处设置与门同宽，长4米、深0.3米以上的消毒池；
    （三）生产区与生活办公区分开，并有隔离设施；
    （四）生产区入口处设置更衣消毒室，各养殖栋舍出入口设置消毒池或者消毒垫；
    （五）生产区内清洁道、污染道分设；
    （六）生产区内各养殖栋舍之间距离在5米以上或者有隔离设施。
    禽类饲养场、养殖小区内的孵化间与养殖区之间应当设置隔离设施，并配备种蛋熏蒸消毒设施，孵化间的流程应当单向，不得交叉或者回流。
    第七条　动物饲养场、养殖小区应当具有下列设施设备：
    （一）场区入口处配置消毒设备；
    （二）生产区有良好的采光、通风设施设备；
    （三）圈舍地面和墙壁选用适宜材料，以便清洗消毒；
    （四）配备疫苗冷冻（冷藏）设备、消毒和诊疗等防疫设备的兽医室，或者有兽医机构为其提供相应服务；
    （五）有与生产规模相适应的无害化处理、污水污物处理设施设备；
    （六）有相对独立的引入动物隔离舍和患病动物隔离舍。
    第八条　动物饲养场、养殖小区应当有与其养殖规模相适应的执业兽医或者乡村兽医。
    患有相关人畜共患传染病的人员不得从事动物饲养工作。
    第九条　动物饲养场、养殖小区应当按规定建立免疫、用药、检疫申报、疫情报告、消毒、无害化处理、畜禽标识等制度及养殖档案。
    第十条 种畜禽场除符合本办法第六条、第七条、第八条、第九条规定外，还应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物饲养场、养殖小区和城镇居民区、文化教育科研等人口集中区域及公路、铁路等主要交通干线1000米以上；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所、动物屠宰加工场所、动物和动物产品集贸市场、动物诊疗场所3000米以上；
    （三）有必要的防鼠、防鸟、防虫设施或者措施；
    （四）有国家规定的动物疫病的净化制度；
    （五）根据需要，种畜场还应当设置单独的动物精液、卵、胚胎采集等区域。

  第十一条　动物屠宰加工场所选址应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物饲养场、养殖小区、动物集贸市场500米以上；距离种畜禽场3000米以上；距离动物诊疗场所200米以上；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所3000米以上。
    第十二条　动物屠宰加工场所布局应当符合下列条件：
    （一）场区周围建有围墙；
    （二）运输动物车辆出入口设置与门同宽，长4米、深0.3米以上的消毒池；
    （三）生产区与生活办公区分开，并有隔离设施；
    （四）入场动物卸载区域有固定的车辆消毒场地，并配有车辆清洗、消毒设备。
    （五）动物入场口和动物产品出场口应当分别设置；
    （六）屠宰加工间入口设置人员更衣消毒室；
    （七）有与屠宰规模相适应的独立检疫室、办公室和休息室；
    （八）有待宰圈、患病动物隔离观察圈、急宰间；加工原毛、生皮、绒、骨、角的，还应当设置封闭式熏蒸消毒间。
    第十三条　动物屠宰加工场所应当具有下列设施设备：
    （一）动物装卸台配备照度不小于300Lx的照明设备；
    （二）生产区有良好的采光设备，地面、操作台、墙壁、天棚应当耐腐蚀、不吸潮、易清洗；
    （三）屠宰间配备检疫操作台和照度不小于500Lx的照明设备；
    （四）有与生产规模相适应的无害化处理、污水污物处理设施设备。
    第十四条　动物屠宰加工场所应当建立动物入场和动物产品出场登记、检疫申报、疫情报告、消毒、无害化处理等制度。第二十六条　兴办动物饲养场、养殖小区、动物屠宰加工场所、动物隔离场所、动物和动物产品无害化处理场所，应当按照本办法规定进行选址、工程设计和施工。
    第二十七条　本办法第二条第一款规定场所建设竣工后，应当向所在地县级地方人民政府兽医主管部门提出申请，并提交以下材料：
    （一）《动物防疫条件审查申请表》；
    （二）场所地理位置图、各功能区布局平面图；
    （三）设施设备清单；
    （四）管理制度文本；
    （五）人员情况。
    申请材料不齐全或者不符合规定条件的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请材料之日起5个工作日内，一次告知申请人需补正的内容。
    第二十八条　兴办动物饲养场、养殖小区和动物屠宰加工场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》；审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。
    第二十九条　兴办动物隔离场所、动物和动物产品无害化处理场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起5个工作日内完成材料初审，并将初审意见和有关材料报省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门。省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门自收到初审意见和有关材料之日起15个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》；审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。
241、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rjq-AGelmAAEX3MwgZyQ129.PNG]
242、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
243、 收费标准及依据
否
244、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
245、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
246、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



畜牧局事项办事指南
247、 事项名称
动物饲养场、养殖小区、动物屠宰加工场所动物防疫条件合格证核发（设立）
248、 法律依据
《中华人民共和国动物防疫法》（1997年7月3日主席令第八十七号，2015年4月24日予以修改）第二十条第一款：兴办动物饲养场（养殖小区）和隔离场所，动物屠宰加工场所，以及动物和动物产品无害化处理场所，应当向县级以上地方人民政府兽医主管部门提出申请，并附具相关材料。受理申请的兽医主管部门应当依照本法和《中华人民共和国行政许可法》的规定进行审查。经审查合格的，发给动物防疫条件合格证；不合格的，应当通知申请人并说明理由。
二、《动物防疫条件审查办法》（农业部令2010年第7号）第二十八条 兴办动物饲养场、养殖小区和动物屠宰加工场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》;审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。                                                   三、《 动物防疫条件审查办法》已经2010年1月4日农业部第一次常务会议审议通过，现予发布，自2010年5月1日起施行。第三十一条：　本办法第二条第一款所列场所在取得《动物防疫条件合格证》后，变更场址或者经营范围的，应当重新申请办理《动物防疫条件合格证》，同时交回原《动物防疫条件合格证》，由原发证机关予以注销。
249、 申请材料及材料要求
1.设施设备清单  2、执业兽医或者乡村兽医证书  3、动物防疫条件合格证申请表  4、场所地理位置图、各功能区布局平面图  5、管理制度文件材料要求：《动物防疫条件审查办法》（农业部令2010年第7号）第五条　动物饲养场、养殖小区选址应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物屠宰加工场所、动物和动物产品集贸市场500米以上；距离种畜禽场1000米以上；距离动物诊疗场所200米以上；动物饲养场（养殖小区）之间距离不少于500米；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所3000米以上；
    （三）距离城镇居民区、文化教育科研等人口集中区域及公路、铁路等主要交通干线500米以上。
    第六条　动物饲养场、养殖小区布局应当符合下列条件：
    （一）场区周围建有围墙；
    （二）场区出入口处设置与门同宽，长4米、深0.3米以上的消毒池；
    （三）生产区与生活办公区分开，并有隔离设施；
    （四）生产区入口处设置更衣消毒室，各养殖栋舍出入口设置消毒池或者消毒垫；
    （五）生产区内清洁道、污染道分设；
    （六）生产区内各养殖栋舍之间距离在5米以上或者有隔离设施。
    禽类饲养场、养殖小区内的孵化间与养殖区之间应当设置隔离设施，并配备种蛋熏蒸消毒设施，孵化间的流程应当单向，不得交叉或者回流。
    第七条　动物饲养场、养殖小区应当具有下列设施设备：
    （一）场区入口处配置消毒设备；
    （二）生产区有良好的采光、通风设施设备；
    （三）圈舍地面和墙壁选用适宜材料，以便清洗消毒；
    （四）配备疫苗冷冻（冷藏）设备、消毒和诊疗等防疫设备的兽医室，或者有兽医机构为其提供相应服务；
    （五）有与生产规模相适应的无害化处理、污水污物处理设施设备；
    （六）有相对独立的引入动物隔离舍和患病动物隔离舍。
    第八条　动物饲养场、养殖小区应当有与其养殖规模相适应的执业兽医或者乡村兽医。
    患有相关人畜共患传染病的人员不得从事动物饲养工作。
    第九条　动物饲养场、养殖小区应当按规定建立免疫、用药、检疫申报、疫情报告、消毒、无害化处理、畜禽标识等制度及养殖档案。
    第十条 种畜禽场除符合本办法第六条、第七条、第八条、第九条规定外，还应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物饲养场、养殖小区和城镇居民区、文化教育科研等人口集中区域及公路、铁路等主要交通干线1000米以上；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所、动物屠宰加工场所、动物和动物产品集贸市场、动物诊疗场所3000米以上；
    （三）有必要的防鼠、防鸟、防虫设施或者措施；
    （四）有国家规定的动物疫病的净化制度；
    （五）根据需要，种畜场还应当设置单独的动物精液、卵、胚胎采集等区域。

  第十一条　动物屠宰加工场所选址应当符合下列条件：
    （一）距离生活饮用水源地、动物饲养场、养殖小区、动物集贸市场500米以上；距离种畜禽场3000米以上；距离动物诊疗场所200米以上；
    （二）距离动物隔离场所、无害化处理场所3000米以上。
    第十二条　动物屠宰加工场所布局应当符合下列条件：
    （一）场区周围建有围墙；
    （二）运输动物车辆出入口设置与门同宽，长4米、深0.3米以上的消毒池；
    （三）生产区与生活办公区分开，并有隔离设施；
    （四）入场动物卸载区域有固定的车辆消毒场地，并配有车辆清洗、消毒设备。
    （五）动物入场口和动物产品出场口应当分别设置；
    （六）屠宰加工间入口设置人员更衣消毒室；
    （七）有与屠宰规模相适应的独立检疫室、办公室和休息室；
    （八）有待宰圈、患病动物隔离观察圈、急宰间；加工原毛、生皮、绒、骨、角的，还应当设置封闭式熏蒸消毒间。
    第十三条　动物屠宰加工场所应当具有下列设施设备：
    （一）动物装卸台配备照度不小于300Lx的照明设备；
    （二）生产区有良好的采光设备，地面、操作台、墙壁、天棚应当耐腐蚀、不吸潮、易清洗；
    （三）屠宰间配备检疫操作台和照度不小于500Lx的照明设备；
    （四）有与生产规模相适应的无害化处理、污水污物处理设施设备。
    第十四条　动物屠宰加工场所应当建立动物入场和动物产品出场登记、检疫申报、疫情报告、消毒、无害化处理等制度。第二十六条　兴办动物饲养场、养殖小区、动物屠宰加工场所、动物隔离场所、动物和动物产品无害化处理场所，应当按照本办法规定进行选址、工程设计和施工。
    第二十七条　本办法第二条第一款规定场所建设竣工后，应当向所在地县级地方人民政府兽医主管部门提出申请，并提交以下材料：
    （一）《动物防疫条件审查申请表》；
    （二）场所地理位置图、各功能区布局平面图；
    （三）设施设备清单；
    （四）管理制度文本；
    （五）人员情况。
    申请材料不齐全或者不符合规定条件的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请材料之日起5个工作日内，一次告知申请人需补正的内容。
    第二十八条　兴办动物饲养场、养殖小区和动物屠宰加工场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起20个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》；审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。
    第二十九条　兴办动物隔离场所、动物和动物产品无害化处理场所的，县级地方人民政府兽医主管部门应当自收到申请之日起5个工作日内完成材料初审，并将初审意见和有关材料报省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门。省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门自收到初审意见和有关材料之日起15个工作日内完成材料和现场审查，审查合格的，颁发《动物防疫条件合格证》；审查不合格的，应当书面通知申请人，并说明理由。
250、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rj2mAGrcSAAEX3MwgZyQ424.PNG]
251、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
252、 收费标准及依据
否
253、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
254、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
255、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
256、 事项名称
动物诊疗许可证核发（变更）
257、 法律依据
    《动物诊疗机构管理办法》（农业部令2008年第19号发布，农业部令2017年第8号修订）第十三条：“动物诊疗机构变更名称或者法定代表人（负责人）的，应当在办理工商变更登记手续后15个工作日内，向原发证机关申请办理变更手续。”                                                                               动物诊疗机构变更从业地点、诊疗活动范围的，应当按照本办法规定重新办理动物诊疗许可手续，申请换发动物诊疗许可证，并依法办理工商变更登记手续。
258、 申请材料及材料要求
申请材料：1、动物诊疗许可证
 2、营业执照
 3、动物诊疗许可证变更申请表
 4、中华人民共和国居民身份证
材料要求：《动物诊疗机构管理办法》（农业部令第19号） 第五条　申请设立动物诊疗机构的，应当具备下列条件：（一）有固定的动物诊疗场所，且动物诊疗场所使用面积符合省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门的规定； （二）动物诊疗场所选址距离畜禽养殖场、屠宰加工场、动物交易场所不少于200米；（三）动物诊疗场所设有独立的出入口，出入口不得设在居民住宅楼内或者院内，不得与同一建筑物的其他用户共用通道；（四）具有布局合理的诊疗室、手术室、药房等设施；（五）具有诊断、手术、消毒、冷藏、常规化验、污水处理等器械设备；（六）具有1名以上取得执业兽医师资格证书的人员；（七）具有完善的诊疗服务、疫情报告、卫生消毒、兽药处方、药物和无害化处理等管理制度。
    第六条　动物诊疗机构从事动物颅腔、胸腔和腹腔手术的，除具备本办法第五条规定的条件外，还应当具备以下条件：（一）具有手术台、X光机或者B超等器械设备； （二）具有3名以上取得执业兽医师资格证书的人员。
259、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1E/5B/rBQCQl_Rj12AZwqlAAEX3MwgZyQ018.PNG]
260、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
261、 收费标准及依据
否
262、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
263、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
264、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


畜牧局事项办事指南
265、 事项名称
动物诊疗许可证核发（设立）
266、 法律依据
1.《中华人民共和国动物防疫法》第五十一条：“设立从事动物诊疗活动的机构，应当向县级以上地方人民政府兽医主管部门申请动物诊疗许可证。受理申请的兽医主管部门应当依照本法和《中华人民共和国行政许可法》的规定进行审查。经审查合格的，发给动物诊疗许可证；不合格的，应当通知申请人并说明理由。”
2.《动物诊疗机构管理办法》（农业部令2008年第19号发布，农业部令2017年第8号修订） 第四条：“国家实行动物诊疗许可制度。从事动物诊疗活动的机构，应当取得动物诊疗许可证，并在规定的诊疗活动范围内开展动物诊疗活动。”
267、 申请材料及材料要求
申请材料：1、执业兽医和服务人员的健康材料  2、中华人民共和国不动产权证  3、执业兽医师资格证书  4、管理制度文本  5、动物诊疗许可证申请表  6、设施设备清单  7、中华人民共和国居民身份证  8、动物诊疗场所地理方位图、室内平面图和各功能区布局图材料要求：动物诊疗机构管理办法》（农业部令第19号） 第五条　申请设立动物诊疗机构的，应当具备下列条件：（一）有固定的动物诊疗场所，且动物诊疗场所使用面积符合省、自治区、直辖市人民政府兽医主管部门的规定； （二）动物诊疗场所选址距离畜禽养殖场、屠宰加工场、动物交易场所不少于200米；（三）动物诊疗场所设有独立的出入口，出入口不得设在居民住宅楼内或者院内，不得与同一建筑物的其他用户共用通道；（四）具有布局合理的诊疗室、手术室、药房等设施；（五）具有诊断、手术、消毒、冷藏、常规化验、污水处理等器械设备；（六）具有1名以上取得执业兽医师资格证书的人员；（七）具有完善的诊疗服务、疫情报告、卫生消毒、兽药处方、药物和无害化处理等管理制度。
    第六条　动物诊疗机构从事动物颅腔、胸腔和腹腔手术的，除具备本办法第五条规定的条件外，还应当具备以下条件：（一）具有手术台、X光机或者B超等器械设备； （二）具有3名以上取得执业兽医师资格证书的人员。
268、 办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/00/3E/rBQCSl_Rj5OAGiDdAAEX3MwgZyQ279.PNG]
269、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
270、 收费标准及依据
否
271、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
272、 联系电话
咨询电话0377-83970307
投诉电话0377-83978507
273、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












档案局对重点建设项目（工程）档案的验收事项办事指南
274、 事项名称
对重点建设项目（工程）档案的验收
275、 法律依据
《重大建设项目档案验收办法》（2006年6月14日国家发展和改革委员会、国家档案局文件档发〔2006〕2号）第四条：项目档案验收是项目竣工验收的重要组成部分。未经档案验收或档案验收不合格的项目，不得进行或通过项目的竣工验收。
第六条 项目档案验收的组织：
（一）国家发展和改革委员会组织验收的项目，由国家档案局组织项目档案的验收；
（二）国家发展和改革委员会委托中央主管部门（含中央管理企业，下同）、省级政府投资主管部门组织验收的项目，由中央主管部门档案机构、省级档案行政管理部门组织项目档案的验收，验收结果报国家档案局备案；
（三）省以下各级政府投资主管部门组织验收的项目，由同级档案行政管理部门组织项目档案的验收；
（四）国家档案局对中央主管部门档案机构、省级档案行政管理部门组织的项目档案验收进行监督、指导。项目主管部门、各级档案行政管理部门应加强项目档案验收前的指导和咨询，必要时可组织预检。
三、申请材料及材料要求
1、对重点建设项目（工程）档案的验收申请表
 2、重点项目（工程）档案基本情况介绍
四、办理流程

五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话(0377-83978509）
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


档案局对在档案工作中做出显著成绩的单位和个人的表彰或者奖励事项办事指南
一、事项名称
对在档案工作中做出显著成绩的单位和个人的表彰或者奖励二、法律依据
一、《中华人民共和国档案法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 中华人民共和国主席令第五十八号公布 根据1996年7月5日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国档案法〉的决定》、2016年11月7日全国人民代表大会常务委员会第二十四次会议《关于修改<中华人民共和国对外贸易法>等十二部法律的决定》修正）第九条第二款：在档案的收集、整理、保护和提供利用等方面成绩显著的单位或者个人，由各级人民政府给予奖励。
第十九条第三款：向国家捐赠档案的，档案馆应当予以奖励。
二、《中华人民共和国档案法实施办法》（1990年10月24日国务院批准 1990年11月19日国家档案局令第1号发布 1999年5月5日国务院批准修订 1999年6月7日国家档案局令第5号重新发布 根据2017年3月1日国务院令第676号《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》修正）第六条：有下列事迹之一的，由人民政府、档案行政管理部门或者本单位给予奖励：
（一）对档案的收集、整理、提供利用做出显著成绩的；
（二）对档案的保护和现代化管理做出显著成绩的；
（三）对档案学研究做出重要贡献的；
（四）将重要的或者珍贵的档案捐赠给国家的；
（五）同违反档案法律、法规的行为作斗争，表现突出的。
三、申请材料及材料要求
档案工作奖励申请书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话(0377-83978509）
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



档案局对向国家捐赠重要、珍贵档案的单位和个人的表彰或者奖励事项办事指南
一、事项名称
对向国家捐赠重要、珍贵档案的单位和个人的表彰或者奖励
二、法律依据
《中华人民共和国档案法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 中华人民共和国主席令第五十八号公布 根据1996年7月5日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国档案法〉的决定》、2016年11月7日全国人民代表大会常务委员会第二十四次会议《关于修改<中华人民共和国对外贸易法>等十二部法律的决定》修正）第九条第二款：在档案的收集、整理、保护和提供利用等方面成绩显著的单位或者个人，由各级人民政府给予奖励。
第十九条第三款：向国家捐赠档案的，档案馆应当予以奖励。
二、《中华人民共和国档案法实施办法》（1990年10月24日国务院批准 1990年11月19日国家档案局令第1号发布 1999年5月5日国务院批准修订 1999年6月7日国家档案局令第5号重新发布 根据2017年3月1日国务院令第676号《国务院关于修改和废止部分行政法规的决定》修正）第六条：有下列事迹之一的，由人民政府、档案行政管理部门或者本单位给予奖励：
（一）对档案的收集、整理、提供利用做出显著成绩的；
（二）对档案的保护和现代化管理做出显著成绩的；
（三）对档案学研究做出重要贡献的；
（四）将重要的或者珍贵的档案捐赠给国家的；
（五）同违反档案法律、法规的行为作斗争，表现突出的。
三、申请材料及材料要求
	

	 档案工作奖励申请书


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话(0377-83986528）
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









档案局对国有企业文件材料归档范围和保管期限表的审查事项办事指南
一、事项名称
对国有企业文件材料归档范围和保管期限表的审查
二、法律依据
《企业文件材料归档范围和档案保管期限规定》 (2012年12月17日国家档案局令第10号发布)第十六条：中央管理的企业（包括国务院国有资产监督管理委员会监管中央企业、金融企业、中央所属文化企业等）总部的文件材料归档范围和管理类档案保管期限表，报国家档案局同意后执行。地方国有企业总部编制的文件材料归档范围和管理类档案保管期限表，报同级档案行政管理部门同意后执行。
三、申请材料及材料要求
1、《企业文件材料归档范围和档案保管期限规定》审查申报表
 2、国有企业文件材料保管期限表
四、办理流程
[image: ]五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话(0377-83978509）
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局存量房买卖合同网签备案（交易双方自办）事项办事指南
276、 事项名称
存量房买卖合同网签备案（交易双方自办）
277、 法律依据
实施依据1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	2
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要


四、办理流程
	[image: 7]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局存量房买卖合同网签备案注销事项办事指南
278、 事项名称
存量房买卖合同网签备案注销
279、 法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程
6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。
280、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	存量房买卖合同注销申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要


281、 办理流程
[image: 00]
282、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
283、 收费标准及依据
不收费.
284、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
285、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
286、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局房地产经纪机构备案事项办事指南
287、 事项名称
房地产经纪机构备案
288、 法律依据
《房地产经纪管理办法》第十一条：房地产经纪机构及其分支机构应当自领取营业执照之日起30日内，到所在直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门备案
289、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	地产经纪机构备案登记表
	申请人自备
	当事人据实提供
	必要

	2
	企业法人营业执照
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	3
	房地产经纪人证书
	政府部门核发
	当事人据实提供
	必要

	4
	房地产经纪人身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	5
	法人身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	6
	经营场所证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	7
	公司章程
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	8
	劳动合同
	申请人自备
	当事人据实提供
	必要






	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


290、 办理流程
[image: download]
291、 办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
292、 收费标准及依据
不收费
293、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
294、 联系电话	
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
295、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局房屋租赁网签备案事项办事指南
296、 事项名称
房屋租赁网签备案
297、 法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》第五十四条　房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约定租赁期限、租赁用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及双方的其他权利和义务，并向房产管理部门登记备案。
（2）中华人民共和国住房和城乡建设部令第6号《商品房屋租赁管理办法》第十四条 房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理房屋租赁登记备案。房屋租赁当事人可以书面委托他人办理租赁登记备案。第十五条 办理房屋租赁登记备案，房屋租赁当事人应当提交下列材料：（一）房屋租赁合同；（二）房屋租赁当事人身份证明；（三）房屋所有权证书或者其他合法权属证明；（四）直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门规定的其他材料。房屋租赁当事人提交的材料应当真实、合法、有效，不得隐瞒真实情况或者提供虚假材料。
（3）河南省人民政府令第167号《河南省房屋租赁管理办法》第十六条 房屋租赁实行登记备案制度。 房屋租赁 合同订立后30日内，房屋出租人应当持下列材料到省辖市或县（市）住房城乡建设（房产）部门办理房屋租赁登记备案；（1）出租人和承租人的身份证明；（2）房屋所有权证书或者其他合法证件；（3）房屋租赁合同；（4）房屋转租的，原出租人同意转租的书面证明；（5）出租委托代管房屋的，需提交委托人授权出租的书面证明；（6）法律.法规和规章规定的其他资料。房屋出租人可以书面委托他人办理房屋租赁登记备案。
298、 申请材料及材料要求
				序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	出租共有房屋共有人同意出租证明
	申请人自备
	申请人自备
	非必要

	3
	出租人的身份证明
	申请人自备
	安机关、市场监督管理、...
	必要

	4
	房屋所有权证书或者其他合法证件
	政府部门核发
	房产管理、自然资源等部门
	必要

	5
	房屋租赁合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	原出租人同意转租的书面证明
	申请人自备
	无
	非必要

	7
	承租人的身份证明
	申请人自备
	公安机关、市场监督管理...
	必要










	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


299、 办理流程
[image: download (1)]
300、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
301、 收费标准及依据
不收费
302、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
303、 联系电话	
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
304、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局公租房承租资格确认事项办事指南
305、 事项名称
公租房承租资格确认
306、 法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
《住房城乡建设部 财政部 国家发展改革委关于公共租赁住房和廉租住房并轨运行的通知》（建保〔2013〕178号）规定：一、调整公共租赁住房年度建设计划。从2014年起，各地廉租住房建设计划调整并入公共租赁住房年度建设计划。2014年以前年度已列入廉租住房年度建设计划的在建项目可继续建设，建成后统一纳入公共租赁住房管理。
307、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	公共租赁住房申请表
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	2
	当事人身份证明
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	3
	家庭经济状况审核报告
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	4
	社会保险参保证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	5
	公积金缴存证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	6
	个税缴交信息
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	7
	劳动合同
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	8
	单位审核公示盖章表
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	9
	单位介绍信
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	10
	用人单位营业执照
	政府部门核发
	当事人提供
	必要



308、 办理流程
[image: 1]
309、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
310、 收费标准及依据
不收费。
311、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
312、 联系电话
咨询电话0377-83978601

投诉电话0377-83978507
313、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局公租房承租资格申请退出事项办事指南
314、 事项名称
公租房承租资格申请退出
315、 法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
《住房城乡建设部 财政部 国家发展改革委关于公共租赁住房和廉租住房并轨运行的通知》（建保〔2013〕178号）规定：一、调整公共租赁住房年度建设计划。从2014年起，各地廉租住房建设计划调整并入公共租赁住房年度建设计划。2014年以前年度已列入廉租住房年度建设计划的在建项目可继续建设，建成后统一纳入公共租赁住房管理。
316、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	2
	自愿放弃公租房承凭资格申请退出声明材料
	申请人自备
	当事人提供
	必要


317、 办理流程
[image: 1]
318、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
319、 收费标准及依据
不收费。
320、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
321、 联系电话
咨询电话0377-83978601

投诉电话0377-83978507
322、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局公租房租金收缴事项办事指南
323、 事项名称
公租房租金收缴
二、法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性
	
	填报须知
	受理标准
	材料依据

	1
	承租人身份证明信息
	政府部门核发
	当事人提供
	必要
	
	
	
	
	
	



四、办理流程
[image: 9]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局公租房租赁补贴资格确认事项办事指南
324、 事项名称
公租房租赁补贴资格确认
325、 法律依据
《住房城乡建设部财政部关于做好城镇住房保障家庭租赁补贴工作的指导意见》（建保〔2016〕281号）：二、明确租赁补贴具体政策（一）研究制定准入条件。……具体条件和比例由各地研究确定，并动态调整，向社会公布。（二）分档确定补贴标准。各地要结合当地住房租赁市场的租金水平、补贴申请家庭支付能力以及财力水平等因素，分档确定租赁补贴的标准……（三）合理确定租赁补贴面积。……原则上住房保障家庭应租住中小户型住房，户均租赁补贴面积不超过60平方米，超出部分由住房保障家庭自行承担。（四）加大政策支持力度。……三、强化租赁补贴监督管理（一）规范合同备案制度。租赁补贴申请家庭应与房屋产权人或其委托人签订租赁合同……（二）建立退出机制。各地要按户建立租赁补贴档案，定期进行复核，及时掌握补贴发放家庭的人口、收入、住房等信息的变动状况。……（三）健全信息公开和监督机制。各地要建立健全租赁补贴的申请、受理、审核、公示和发放机制，全面公开租赁补贴的发放计划、发放对象、申请审核程序、发放结果及退出情况等信息……”
326、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性
	

	1
	公租房租赁补贴申请表
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	

	2
	当事人身份证明
	政府部门核发
	当事人提供
	必要
	

	3
	家庭经济状况审核报告
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	

	4
	单位审核公示公章
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	
	
	
	
	
	
	


327、 办理流程
328、 [image: 11]办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
329、 收费标准及依据
不收费.
330、 办理地点
内乡县行政审批三楼房管专区2室（窗口）
331、 联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
332、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局前期物业管理招标备案事项办事指南
333、 事项名称
前期物业管理招标备案
334、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
3.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
335、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	前期物业管理项目招标公告或者投标邀请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	物业管理区域划分材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	前期物业管理项目招标文件
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	前期物业管理项目招标备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要





336、 办理流程
[image: download (1)]
337、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
338、 收费标准及依据
不收费。
339、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
340、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
341、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局前期物业管理中标备案事项办事指南
342、 事项名称
前期物业管理中标备案
343、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
3.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
344、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	前期物业管理项目中标备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	前期物业管理项目开标评标过程
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	前期物业管理项目评标委员会的评标报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	前期物业管理项目确定中标人的方式及理由
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	前期物业管理项目物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	前期物业管理项目中标人的投标文件
	申请人自备
	申请人自备
	必要


345、 办理流程
[image: download]
346、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
347、 收费标准及依据
不收费。
348、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
349、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
350、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房（现房）销售备案事项办事指南
351、 事项名称
商品房（现房）销售备案
352、 法律依据
1.《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月3日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
353、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	3
	房地产开发项目手册
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋交易和产权状况确认单（楼盘表）
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	城中村改造项目落实拆迁安置协议情况说明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	8
	物业管理事项备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	9
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	10
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	11
	商品房现房销售备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	12
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	13
	商品房项目现售方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要



354、 办理流程
[image: download (3)]
355、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
356、 收费标准及依据
不收费.
357、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
358、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
359、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房现房销售备案变更事项办事指南
360、 事项名称
商品房现房销售备案变更
361、 法律依据
1.《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月1日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
362、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	3
	商品房现房销售备案变更申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	商品房现售备案证
	政府部门核发
	住建部门
	必要


363、 办理流程
[image: download]
364、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
365、 收费标准及依据
不收费。
366、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
367、 联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
368、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售变现售备案事项办事指南
369、 事项名称
商品房预售变现售备案
370、 法律依据
1. 《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月3日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
371、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋交易和产权状况确认单（楼盘表）
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	商品房现房销售备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	8
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	9
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	10
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要








372、 办理流程
[image: download (1)]
373、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
374、 收费标准及依据
不收费.
375、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
376、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
377、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售款监管账户注销项办事指南
378、 事项名称
商品房预售款监管账户注销
二、法律依据
"8.实施依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售款监管账户注销表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 以]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售款用款计划核实 项办事指南
379、 事项名称
商品房预售款用款计划核实 
二、法律依据
"8.实施依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	监管银行用款计划意见
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	商品房预售按揭贷款情况说明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	监管银行、监理机构对完成上次用款计划的证明材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	5
	工程现场进度及用款计划现场勘察笔录
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	工程监理机构对预售人的用款计划的真实性证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	商品房预售款用款计划意见核实书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	预售人编制的本次用款计划书
	申请人自备
	申请人自备
	必要



四、办理流程[image: 工]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（规划条件变更） 案项办事指南
380、 事项名称
商品房预售许可变更（规划条件变更）
二、法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
	号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	建设工程消防设计审查意见书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	4
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要




4、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（开发企业名称变更）事项办事指南
381、 事项名称
商品房预售许可变更（开发企业名称变更）
二、法律依据                                            《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		1
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	2
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	4
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	5
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要





四、办理流程[image: 1111]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（预售项目名称变更）事项办事指南
382、 事项名称
商品房预售许可变更（预售项目名称变更）
二、法律依据                                            《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	4
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	5
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	7
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要
	





四、办理流程[image: 1111]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（预售项目转让变更）项办事指南
383、 事项名称
商品房预售许可变更（预售项目转让变更） 
二、法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	2
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	3
	商品房项目转让合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	7
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	8
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要



5、 办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可核发事项办事指南
384、 事项名称
商品房预售许可核发
385、 法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	2
	商品房预售许可审批表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	商品房项目预售方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	9
	商品房预售款监管证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	10
	物业管理事项备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要





四、办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售资金监管协议备案项办事指南
386、 事项名称
商品房预售资金监管协议备案
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	2
	房地产开发公司项目无开发贷款证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	4
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	商品房预售项目楼盘表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	商品房预售项目规划总平面图
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 000]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售资金监管协议变更项办事指南
387、 事项名称
商品房预售资金监管协议变更
二、法律依据
"8.实施依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售款监管协议变更表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	原签订商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 人]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局商品房预售资金申请退款事项办事指南
388、 事项名称
商品房预售资金申请退款
389、 法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
390、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售资金退款申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	3
	购房款存入监管账户证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要



	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性



391、 办理流程
[image: download (4)]
392、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
393、 收费标准及依据
不收费
394、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
395、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
396、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局维修资金房屋灭失退款事项办事指南
397、 事项名称
维修资金房屋灭失退款
398、 法律依据
1. 《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第六条　下列物业的业主应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金：
　　（一）住宅，但一个业主所有且与其他物业不具有共用部位、共用设施设备的除外；
　　（二）住宅小区内的非住宅或者住宅小区外与单幢住宅结构相连的非住宅。
　　前款所列物业属于出售公有住房的，售房单位应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金。
　　第七条　商品住宅的业主、非住宅的业主按照所拥有物业的建筑面积交存住宅专项维修资金，每平方米建筑面积交存首期住宅专项维修资金的数额为当地住宅建筑安装工程每平方米造价的5%至8%。
第二十九条　房屋灭失的，按照以下规定返还住宅专项维修资金：
　　（一）房屋分户账中结余的住宅专项维修资金返还业主；
　　（二）售房单位交存的住宅专项维修资金账面余额返还售房单位；售房单位不存在的，按照售房单位财务隶属关系，收缴同级国库。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	房屋专项维修资金灭失退款信息确认单
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	4
	城镇房屋灭失材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程
五、办事时限[image: 1]
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978602

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局维修资金面积误差结算事项办事指南
399、 事项名称
维修资金面积误差结算
二、法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第六条　下列物业的业主应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金：
　　（一）住宅，但一个业主所有且与其他物业不具有共用部位、共用设施设备的除外；
　　（二）住宅小区内的非住宅或者住宅小区外与单幢住宅结构相连的非住宅。
　　前款所列物业属于出售公有住房的，售房单位应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金。
　　第七条　商品住宅的业主、非住宅的业主按照所拥有物业的建筑面积交存住宅专项维修资金，每平方米建筑面积交存首期住宅专项维修资金的数额为当地住宅建筑安装工程每平方米造价的5%至8%。
第二十条　住宅共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，按照下列规定分摊：
（一）商品住宅之间或者商品住宅与非住宅之间共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，由相关业主按照各自拥有物业建筑面积的比例分摊。三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	4
	房屋专项维修资金面积误差结算信息确认单
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程
[image: 8]五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）          六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507

九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局物业承接查验备案事项办事指南
400、 事项名称
物业承接查验备案
401、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第十条 新建物业出售前，建设单位应当将划定的物业管理区域向物业所在地的县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门备案，并在商品房买卖合同中明示。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第四十六条 物业服务企业应当自物业交接后三十日内，向物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门办理备案手续。承接查验资料属于全体业主所有，物业服务企业应当建立档案，妥善保管，业主有权免费查询。物业服务合同终止的，原物业服务企业应当及时将物业承接查验档案向业主委员会移交完毕。第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。7.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
402、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业承接查验备案查验和交接记录
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	物业承接查验协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	物业承接查验备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	项目建设单位移交资料清单
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	物业承接查验备案临时管理规约
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	物业承接查验备案前期物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要





403、 办理流程
[image: download (3)]
404、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
405、 收费标准及依据
不收费。
406、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
407、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
408、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局物业服务合同备案事项办事指南
409、 事项名称
物业服务合同备案
410、 法律依据
《河南省物业管理条例》第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。
    物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。
    物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。
411、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业服务合同备案前期物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	物业服务合同备案临时管理规约
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	物业服务合同备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要


412、 办理流程
[image: download (2)]
413、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
414、 收费标准及依据
不收费。
415、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
416、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
417、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局物业管理区域备案事项办事指南
418、 事项名称
物业管理区域备案
419、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第十条 新建物业出售前，建设单位应当将划定的物业管理区域向物业所在地的县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门备案，并在商品房买卖合同中明示。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第四十六条 物业服务企业应当自物业交接后三十日内，向物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门办理备案手续。承接查验资料属于全体业主所有，物业服务企业应当建立档案，妥善保管，业主有权免费查询。物业服务合同终止的，原物业服务企业应当及时将物业承接查验档案向业主委员会移交完毕。第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。7.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
420、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业管理区域备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	土地权属来源材料或不动产权属证书
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要








421、 办理流程
[image: download (4)]
422、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
423、 收费标准及依据
不收费。
424、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
425、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
426、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局新建商品房买卖合同网签备案登记项办事指南
427、 事项名称
新建商品房买卖合同网签备案登记 
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 
6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	预售款收存信息表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要

	5
	合同信息备案摘要
	申请人自备
	申请人自备
	必要


6、 办理流程
[image: 44444]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局新建商品房买卖合同网签备案注销事项办事指南
428、 事项名称
新建商品房买卖合同网签备案注销
429、 法律依据
依据1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程
6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	商品房买卖合同备案信息注销申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要



四、办理流程
[image: 8]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局业主自管的房屋专项维修资金使用备案事项办事指南
430、 事项名称
业主自管的房屋专项维修资金使用备案
431、 法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）　第二十三条　住宅专项维修资金划转业主大会管理后，需要使用住宅专项维修资金的，按照以下程序办理：　（五）业主委员会依据使用方案审核同意，并报直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门备案；
432、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	业主自管的房屋专项维修资金使用备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋专项维修资金维修、更新、改造项目招标及中标通知书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案书面确认结果或业主大会决议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋专项维修资金维修和更新、改造项目预算咨询报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	7
	房屋专项维修资金使用维修和更新改造方案书面确认、预算咨询报告、...
	申请人自备
	申请人自备
	必要




	





433、 办理流程
[image: download (2)]
434、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
435、 收费标准及依据
不收费。
436、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
437、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
438、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局预购商品房抵押合同网签备案项办事指南
439、 事项名称
预购商品房抵押合同网签备案
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	预购商品房抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	预购商品房主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要



四、办理流程[image: 000]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局在建工程抵押合同网签备案事项办事指南
440、 事项名称
在建工程抵押合同网签备案
441、 法律依据
"1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。"
442、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	在建工程抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	在建工程主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要





443、 办理流程
[image: download]
444、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
445、 收费标准及依据
不收费.
446、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3室（窗口）
447、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
448、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局政府代管的房屋专项维修资金使用核准事项办事指南
449、 事项名称
政府代管的房屋专项维修资金使用核准
450、 法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第二十二条　住宅专项维修资金划转业主大会管理前，需要使用住宅专项维修资金的，按照以下程序办理：（五）直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门或者负责管理公有住房住宅专项维修资金的部门审核同意后，向专户管理银行发出划转住宅专项维修资金的通知；
451、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	政府代管的房屋专项维修资金使用立项申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋专项维修资金维修和更新、改造项目预算咨询报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋专项维修资金维修、更新、改造项目招标及中标通知书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案书面确认结果及明细
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	房屋专项维修资金使用维修和更新改造方案书面确认、预算咨询报告、...
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要





452、 办理流程
[image: download (5)]
453、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
454、 收费标准及依据
不收费。
455、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
456、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
457、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局城镇住房保障资格申请退出事项办事指南
458、 事项名称
城镇住房保障资格申请退出
459、 法律依据
《住房城乡建设部财政部关于做好城镇住房保障家庭租赁补贴工作的指导意见》（建保〔2016〕281号）：二、明确租赁补贴具体政策（一）研究制定准入条件。……具体条件和比例由各地研究确定，并动态调整，向社会公布。（二）分档确定补贴标准。各地要结合当地住房租赁市场的租金水平、补贴申请家庭支付能力以及财力水平等因素，分档确定租赁补贴的标准……（三）合理确定租赁补贴面积。……原则上住房保障家庭应租住中小户型住房，户均租赁补贴面积不超过60平方米，超出部分由住房保障家庭自行承担。（四）加大政策支持力度。……三、强化租赁补贴监督管理（一）规范合同备案制度。租赁补贴申请家庭应与房屋产权人或其委托人签订租赁合同……（二）建立退出机制。各地要按户建立租赁补贴档案，定期进行复核，及时掌握补贴发放家庭的人口、收入、住房等信息的变动状况。……（三）健全信息公开和监督机制。各地要建立健全租赁补贴的申请、受理、审核、公示和发放机制，全面公开租赁补贴的发放计划、发放对象、申请审核程序、发放结果及退出情况等信息……”
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	2
	自愿放弃保障性住房资格声明材料
	申请人自备
	材料齐全，即来即办
	必要



四、办理流程
[image: 0]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局存量房（私有房屋）交易结算资金划转核实 项办事指南
460、 事项名称
存量房（私有房屋）交易结算资金划转核实  
二、法律依据
"8.实施依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	存量房交易资金结算资金监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	4
	转让方结算银行卡
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 戏]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局存量房（私有房屋）交易结算资金监管协议备案事项办事指南
461、 事项名称
存量房（私有房屋）交易结算资金监管协议备案
462、 法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
463、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	转让方与受让方结算银行卡
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	存量房网上交易和结算资金监管协议备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	存量房交易资金结算资金监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要	



	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


464、 办理流程
[image: download]
465、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
466、 收费标准及依据
不收费.
467、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
468、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
469、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




1406

附件一：
内乡县住房与城乡建设局存量房抵押合同网签备案事项办事指南
470、 事项名称
存量房抵押合同网签备案
471、 法律依据
1、 《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	存量房主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	4
	存量房抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要


四、办理流程
[image: 6]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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附件一：
内乡县住房与城乡建设局存量房买卖合同网签备案（房地产经纪机构代办）事项办事指南
472、 事项名称
	存量房买卖合同网签备案（房地产经纪机构代办）




473、 法律依据
1、 《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
2、 "申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要


四、办理流程
[image: 5]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费.
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



供电公司事项办事指南
474、 事项名称
复装
475、 法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十八条用户暂拆(因修缮房屋等原因需要暂时停止用电并拆表)，应持有关证明向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.用户办理暂拆手续后，供电企业应在五天内执行暂拆;
2.暂拆时间最长不得超过六个月。暂拆期间，供电企业保留该用户原容量的使用权;
3.暂拆原因消除，用户要求复装接电时，须向供电企业办理复装接电手续并按规定交付费用。上述手续完成后，供电企业应在五天内为该用户复装接电;
4.超过暂拆规定时间要求复装接电者，按新装手续办理。"
476、 申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十条受理“暂拆/复装”业务时应特别注意以下事项：
（一）暂拆和复装适用于低压供电用户；
（二）用户申请暂拆时间最长不得超过六个月，超过暂拆规定时间要求复装接电者，按新装手续办理；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。"
477、 办理流程
[image: showflow]
478、 办事时限
法定时间：5天 承诺时间：4天
479、 收费标准及依据
    不收费
480、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
481、 联系电话
   咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
482、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
暂拆
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十八条用户暂拆(因修缮房屋等原因需要暂时停止用电并拆表)，应持有关证明向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.用户办理暂拆手续后，供电企业应在五天内执行暂拆;
2.暂拆时间最长不得超过六个月。暂拆期间，供电企业保留该用户原容量的使用权;
3.暂拆原因消除，用户要求复装接电时，须向供电企业办理复装接电手续并按规定交付费用。上述手续完成后，供电企业应在五天内为该用户复装接电;
4.超过暂拆规定时间要求复装接电者，按新装手续办理。"
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十条受理“暂拆/复装”业务时应特别注意以下事项：
（一）暂拆和复装适用于低压供电用户；
（二）用户申请暂拆时间最长不得超过六个月，超过暂拆规定时间要求复装接电者，按新装手续办理；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。"
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：4天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
减容
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第二十四条 用户申请减容应符合下列条件：
（一）减容一般只适用于高压供电用户；
（三）用户提出减少用电容量的期限最短不得少于 6个月，但同一历日年内暂停满六个月申请办理减容的用户减容期限不受时间限制；
（四）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址不应存在欠费，如有欠费则给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：48天 承诺时间：6天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


一、事项名称
用电过户
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十九条用户更名或过户(依法变更用户名称或居民用户变更房主)，持有关证明向供电企业提出申请。供电企业应按照下列规定办理:
1.在用电地址、用电容量、用电类别不变的情况下，允许办理更名或过户;
2.原用户应于供电企业结清债务，才能解除原供用电关系;
3.不申请办理过户手续而私自过户者，新用户应承担原用户所负债务。经供电企业检查发现用户私自过户时，供电企业应通知该户补办手续，必要时可终止供电。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十条受理“暂拆/复装”业务时应特别注意以下事项：
（一）暂拆和复装适用于低压供电用户；
（二）用户申请暂拆时间最长不得超过六个月，超过暂拆规定时间要求复装接电者，按新装手续办理；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：3天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
暂停恢复
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十四条用户暂停，须在五天前向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.用户在每一日历年内，可申请全部(含不通过受电变压器的高压电动机)或部分用电容量的暂时停止用电两次，每次不得少于十五天，一年累计暂停时间不得超过六个月。季节性用电或国家另有规定的用户，累计暂停时间可以另议;
2.按变压器容量计收基本电费的用户，暂停用电必须是整台或整组变压器停止运行。供电企业在受理暂停申请后，根据用户申请暂停的日期对暂停设备加封。从加封之日起,按原计费方式减收其相应容量的基本电费;
3.暂停期满或每一日历年内累计暂停用电时间超过六个月者，不论用户是否申请恢复用电，供电企业须从期满之日起，按合同约定的容量计收其基本电费;
4.在暂停期限内，用户申请恢复暂停用电容量用电时，须在预定恢复日前五天向供电企业提出申请。暂停时间少于十五天者，暂停期间基本电费照收;
5.按最大需量计收基本电费的用户，申请暂停用电必须是全部容量(含不通过受电变压器的高压电动机)的暂停，并遵守本条例1至4项的有关规定。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第六十三条 受理时应特别注意以下事项：
（二）用户的实际暂停时间少于十五天者，暂停期间基本电费照收；
（三）暂停恢复后容量再次达到实施两部制电价规定容量标准的，应将暂停时执行的单一制电价计费，恢复为原两部制电价计费；
（四）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：3天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
减容恢复
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十三条用户减容，须在五天前向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.减容必须是整台或整组变压器的停止或更换小容量变压器用电。供电企业在受理之日后，根据用户申请减容的日期对设备进行加封。从加封之日起，按原计费方式减收其相应容量的基本电费。但用户申明为永久性减容的或从加封之日起期满二年又不办理恢复用电手续的，其减容后的容量已达不到实施两部制电价规定容量标准时，应改为单一制电价计费;
2.减少用电容量的期限，应根据用户所提出的申请确定，但最短期限不得少于六个月，最长期限不得超过二年;
3.在减容期限内，供电企业应保留用户减少容量的使用权。用户要求恢复用电，不再交付供电贴费;超过减容期限要求恢复用电时，应按新装或增容手续办理;
4.在减容期限内要求恢复用电时，应在五天前向供电企业办理恢复用电手续，基本电费从启封之日起计收;
5.减容期满后的用户以及新装、增容用户，二年内不得申办减容或暂停。如确需继续办理减容或暂停的，减少或暂停部分容量的基本电费应按百分之五十计算收取。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第四十六条 用户申请减容恢复应注意以下事项：
（二）用户提出恢复用电容量的时间是否超过二年，超过二年应按新装或增容办理；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址是否存在欠费，如有欠费则应给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：48天 承诺时间：6天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
低压非居民增容
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条   任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：18天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
用电更名
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十九条用户更名或过户(依法变更用户名称或居民用户变更房主)，持有关证明向供电企业提出申请。供电企业应按照下列规定办理:
1.在用电地址、用电容量、用电类别不变的情况下，允许办理更名或过户;
2.原用户应于供电企业结清债务，才能解除原供用电关系;
3.不申请办理过户手续而私自过户者，新用户应承担原用户所负债务。经供电企业检查发现用户私自过户时，供电企业应通知该户补办手续，必要时可终止供电。
三、申请材料及材料要求
"办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
3.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十九条 受理时应特别注意以下事项：
（一）在用电地址、用电容量、用电类别不变条件下，可办理更名；
（二）更名一般只针对同一法人及自然人的名称的变更。"
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
需量值变更
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第一百二十八条 受理时应特别注意以下事项：
（一）基本电价计费方式变更只适用执行两部制电价的用户；
（二）基本电价计费方式变更周期为按季度变更。用户可提前 15个工作日向电网企业申请变更下一周期的基本电价计费方式；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
第一百三十六条 受理时应特别注意以下事项：
（一）用户可提前5个工作日申请；
（二）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费给予提示；
（三）申请最大需量核定値低于变压器容量和高压电动机容量总和的40%时,按容量总和的40%核定合同最大需量；对按最大需量计费的两路及以上进线用户，各路进线分别计算最大需量，累加计收基本电费。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：2天 承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
需量值变更
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第一百二十八条 受理时应特别注意以下事项：
（一）基本电价计费方式变更只适用执行两部制电价的用户；
（二）基本电价计费方式变更周期为按季度变更。用户可提前 15个工作日向电网企业申请变更下一周期的基本电价计费方式；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
第一百三十六条 受理时应特别注意以下事项：
（一）用户可提前5个工作日申请；
（二）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费给予提示；
（三）申请最大需量核定値低于变压器容量和高压电动机容量总和的40%时,按容量总和的40%核定合同最大需量；对按最大需量计费的两路及以上进线用户，各路进线分别计算最大需量，累加计收基本电费。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：2天 承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
需量值变更
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第一百二十八条 受理时应特别注意以下事项：
（一）基本电价计费方式变更只适用执行两部制电价的用户；
（二）基本电价计费方式变更周期为按季度变更。用户可提前 15个工作日向电网企业申请变更下一周期的基本电价计费方式；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
第一百三十六条 受理时应特别注意以下事项：
（一）用户可提前5个工作日申请；
（二）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费给予提示；
（三）申请最大需量核定値低于变压器容量和高压电动机容量总和的40%时,按容量总和的40%核定合同最大需量；对按最大需量计费的两路及以上进线用户，各路进线分别计算最大需量，累加计收基本电费。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：2天 承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
暂换
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十五条用户暂换(因受电变压器故障而无相同容量变压器替代，需要临时更换大容量变压器)，须在更换前向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.必须在原受电地点内整台的暂换受电变压器;
2.暂换变压器的使用时间，10千伏及以下的不得超过二个月，35千伏及以上的不得超过三个月。逾期不办理手续的，供电企业可中止供电;
3.暂换的变压器经检验合格后才能投入运行;
4.暂换变压器增加的容量不收取供电贴费，但对两部制电价用户须在暂换之日起，按替换后的变压器容量计收基本电费。
三、申请材料及材料要求
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：3天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
分布式电源项目新装
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条 任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
第十九条供电企业对已受理的用电申请，应尽速确定供电方案，在下列期限内正式书面通知用户：居民用户最长不超过五天；低压电力用户最长不超过十天；高压单电源用户最长不超过一个月；高压双电源用户最长不超过二个月。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.客户有效身份证明：低压自然人提供与房屋产权人一致的用电人身份证明（包括居民身份证、临时身份证、户口簿、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书等）原件及复印件；低压非自然人、高压用户提供营业执照、组织机构代码证等；
2.产权证明：房产证、房管部门出具的房屋证明、土地证或有关协议、建筑规划、乡镇及以上级政府出具的房屋、土地使用证明；                            3.对于住宅小区居民使用公共区域建设分布式电源，需提供物业、业主委员会或居民委员会的同意建设证明；                                   
《国家电网公司关于印发分布式电源并网相关意见和规范（修订版）的通知》（营销营业〔2017〕40号）
分布式电源项目工程设计和施工建设应符合国家相关规定，并网性能和并网点的电能质量应满足国家和行业相关标准。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：19天 承诺时间：8天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
















一、事项名称
暂停
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十四条用户暂停，须在五天前向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.用户在每一日历年内，可申请全部(含不通过受电变压器的高压电动机)或部分用电容量的暂时停止用电两次，每次不得少于十五天，一年累计暂停时间不得超过六个月。季节性用电或国家另有规定的用户，累计暂停时间可以另议;
2.按变压器容量计收基本电费的用户，暂停用电必须是整台或整组变压器停止运行。供电企业在受理暂停申请后，根据用户申请暂停的日期对暂停设备加封。从加封之日起,按原计费方式减收其相应容量的基本电费;
3.暂停期满或每一日历年内累计暂停用电时间超过六个月者，不论用户是否申请恢复用电，供电企业须从期满之日起，按合同约定的容量计收其基本电费;
4.在暂停期限内，用户申请恢复暂停用电容量用电时，须在预定恢复日前五天向供电企业提出申请。暂停时间少于十五天者，暂停期间基本电费照收;
5.按最大需量计收基本电费的用户，申请暂停用电必须是全部容量(含不通过受电变压器的高压电动机)的暂停，并遵守本条例1至4项的有关规定。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第五十七条 受理时应特别注意以下事项：
（二）暂停用电必须是整台或整组变压器停止；
（三）申请暂停用电，每次应不少于十五天，每一日历年内暂停时间累计不超过六个月，次数不受限制。暂停时间少于十五天的，则暂停期间基本电费照收；
（四）当年内暂停累计期满六个月后，如需继续停用的，可申请减容，减容期限不受限制；
（五）自设备加封之日起，暂停部分免收基本电费。如暂停后容量达不到实施两部制电价规定容量标准的，应改为相应用电类别单一制电价计费，并执行相应的电价标准
（六）减容期满后的用户以及新装、增容用户，二年内申办暂停的，不再收取暂停部分容量百分之五十的基本电费；
（七）选择最大需量计费方式的用户暂停后，合同最大需量核定值按照暂停后总容量申报。申请暂停周期应以抄表结算周期或日历月为基本单位，起止时间应与抄表结算起止时间或整日历月一致。合同最大需量核定值在下一个抄表结算周期或日历月生效；
（八）暂停期满或每一日历年内累计暂停用电时间超过六个月的用户，不论是否申请恢复用电，供电企业须从期满之日起，恢复其原电价计费方式，并按合同约定的容量计收基本电费；
（九）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：3天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












一、事项名称
暂换恢复
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十五条用户暂换(因受电变压器故障而无相同容量变压器替代，需要临时更换大容量变压器)，须在更换前向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.必须在原受电地点内整台的暂换受电变压器;
2.暂换变压器的使用时间，10千伏及以下的不得超过二个月，35千伏及以上的不得超过三个月。逾期不办理手续的，供电企业可中止供电;
3.暂换的变压器经检验合格后才能投入运行;
4.暂换变压器增加的容量不收取供电贴费，但对两部制电价用户须在暂换之日起，按替换后的变压器容量计收基本电费。
三、申请材料及材料要求
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：3天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
分户
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第三十条用户分户，应持有关证明向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.在用电地址、供电点、用电容量不变，且其受电装置具备分装的条件时，允许办理分户;
2.在原用户与供电企业结清债务的情况下，再办理分户手续;
3.分立后的新用户应与供电企业重新建立供用电关系;
4.原用户的用电容量由分户者自行协商分割，需要增容者，分户后另行向供电企业办理增容手续;
5.分户引起的工程费用由分户者负担;
6.分户后受电装置应经供电企业检验合格，由供电企业分别装表计费。
三、申请材料及材料要求
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
3.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十九条 受理时应特别注意以下事项：
（一）在用电地址、用电容量、用电类别不变条件下，可办理更名；
（二）更名一般只针对同一法人及自然人的名称的变更。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










一、事项名称
并户
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第三十一条用户并户，应持有关证明向供电企业提出申请，供电企业应按下列规定办理:
1.在同一供电点，同一用电地址的相邻两上及以上用户允许办理并户;
2.原用户应在并户前向供电企业结清债务;
3.新用户用电容量不得超过并户前各户容量之总和;
4.并户引起的工程费用由并户者负担;
5.并户的受电装置应经检验合格，由供电企业重新装表计费。
三、申请材料及材料要求
"1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
3.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第八十九条 受理时应特别注意以下事项：
（一）在用电地址、用电容量、用电类别不变条件下，可办理更名；
（二）更名一般只针对同一法人及自然人的名称的变更。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












一、事项名称
低压居民增容
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条   任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：7天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
低压非居民新装
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条 任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
国网河南省电力公司深化“放管服”改革持续提升客户“获得电力”水平升级方案要求，低压客户办电环节不超过“用电申请、工程实施、装表送电”3个。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：18天 承诺时间：7天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
低压居民新装
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条 任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
低压客户办电环节不超过“用电申请、工程实施、装表送电”3个，对于小微企业进一步压减为“用电申请、装表送电”2个。低压无配套工程项目“当日受理、次日送电”、有配套工程项目不超过7个工作日。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：7天 承诺时间：2天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
一、事项名称
峰谷电变更
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）
第一百四十一条 受理时应特别注意只适用于执行低压居民电价且为“一户一表”电价的用户。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：10天 承诺时间：5天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












一、事项名称
高压新装
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条 任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
国网河南省电力公司深化“放管服”改革持续提升客户“获得电力”水平升级方案要求，高压客户办电环节不超过“用电申请、供电方案答复、工程实施、装表接电”4个。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：53天 承诺时间：19天
六、收费标准及依据
    《河南省发展和改革委员会关于2018年因增值税税率调整相应
降低工商业电价的通知》（豫发改价管〔2018〕470 号）
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





















一、事项名称
用电销户
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第三十二条用户销户，须向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.销户必须停止全部用电容量的使用;
2.用户已向供电企业结清电费;
3.查验用电计量装置完好性后，拆除接户线和用电计量装置;
4.用户持供电企业出具的凭证，领还电能表保证金与电费保证金;
办完上述事宜，即解决供用电关系。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
2.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
（注：自然人办理时备1.身份证明，其他用户办理时备2.主体证明）
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第第一百○三条 受理时应特别注意以下事项：
（一） 询问用户申请意图， 向用户提供用电业务办理告知书；
（二） 接收并审核用户申请资料， 已有用户资料或资质证件尚在有效期内， 则无需用户再次提供； 对资料不齐全的，应通过缺件通知书形式告知用户具体缺件内容；
（三） 核查用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况，如有欠费则给予提示。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：5天 承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












一、事项名称
高压增容
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第十六条   任何单位或个人需新装用电或增加用电容量、变更用电都必须按本规则规定，事先到供电企业用电营业场所提出申请，办理手续。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：53天 承诺时间：19天
六、收费标准及依据
    《河南省发展和改革委员会关于2018年因增值税税率调整相应
降低工商业电价的通知》（豫发改价管〔2018〕470 号）
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





















一、事项名称
移表
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十七条用户移表(因修缮房屋或其他原因需要移动用电计量装置安装位置)，须向供电企业提出申请。供电企业应按下列规定办理:
1.在用电地址、用电容量、用电类别、供电点等不变情况下，可办理移表手续;
2.移表所需的费用由用户负担;
3.用户不论何种原因，不得自行移动表位，否则，可按本规则第一百条第5项处理。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，电气设计符合国家、地方技术要求。其中，办电资料如下：
身份证明：包括居民身份证、临时身份证、户口本、军官证或士兵证、台胞证、港澳通行证、外国护照、外国永久居留证（绿卡），或其它有效身份证明文书（原件及复印件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）
第七十条受理时应特别注意以下事项：
（二）在用电地址、用电容量、用电类别、供电点等不变，仅电能计量装置安装位置变化的情况下，可办理移表手续。
四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：15天 承诺时间：4天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



















一、事项名称
容量/需量变更
二、法律依据
《供电营业规则》（1996年10月8日中华人民共和国电力工业部第8号令）第二十二条  有下列情况之一者，为变更用电。用户需变更用电时，应事先提出申请，并携带有关证明文件，到供电企业用电营业场所办理手续，变更供用电合同：
1、减少合同约定的用电容量（简称减容）；
2、暂时停止全部或部分受电设备的用电（简称暂停）；
3、临时更换大容量变压器（简称暂换）；
4、迁移受电装置用电地址（简称迁址）；
5、移动用电计量装置安装位置（简称移表）；
6、暂时停止用电并拆表（简称暂拆）；
7、改变用户的名称（简称更名或过户）；
8、一户分列为两户及以上的用户（简称分户）；
9、两户及以上用户合并为一户（简称并户）；
10、合同到期终止用电（简称销户）；
11、改变供电电压等级（简称改压）；
12、改变用电类别（简称改类）。
三、申请材料及材料要求
办电材料齐全、材料格式符合要求，办电资料如下：
1.主体证明：包括营业执照、组织机构代码证、宗教活动场所登记证、社会团体法人登记证书、军队或武警出具的办理用电业务的证明（复印件）。
2.产权证明：包括产权证、国有土地使用证、集体土地使用证、购房合同、法律文书、产权合法证明（复印件）；农村地区可提供村委会及以上出具的产权证明（原件）。
《国网营销部关于印发变更用电及低压居民新装（增容）业务工作规范（试行）的通知》（营销营业〔2017〕40号）第一百二十八条 受理时应特别注意以下事项：
（一）基本电价计费方式变更只适用执行两部制电价的用户；
（二）基本电价计费方式变更周期为按季度变更。用户可提前 15个工作日向电网企业申请变更下一周期的基本电价计费方式；
（三）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费则应给予提示。
第一百三十六条 受理时应特别注意以下事项：
（一）用户可提前5个工作日申请；
（二）用户同一自然人或同一法人主体的其他用电地址的电费交费情况正常，如有欠费给予提示；
（三）申请最大需量核定値低于变压器容量和高压电动机容量总和的40%时,按容量总和的40%核定合同最大需量；对按最大需量计费的两路及以上进线用户，各路进线分别计算最大需量，累加计收基本电费。
"四、办理流程
[image: showflow]
五、办事时限
法定时间：15天 承诺时间：4天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼供电窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978637
    投诉电话0377-68008828
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


















附件一：
规划局 村民住宅乡村建设规划许可证核发事项办事指南
1、 事项名称
      村民住宅乡村建设规划许可证核发
2、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十一条：在乡、村庄规划区内进行乡镇企业、乡村公共设施和公益事业建设的，建设单位或者个人应当向乡、镇人民政府提出申请，由乡、镇人民政府报城市、县人民政府城乡规划主管部门核发乡村建设规划许可证。……在乡、村庄规划区内进行乡镇企业、乡村公共设施和公益事业建设以及农村村民住宅建设，不得占用农用地；确需占用农用地的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》有关规定办理农用地转用审批手续后，由城市、县人民政府城乡规划主管部门核发乡村建设规划许可证。
3、 申请材料及材料要求
 1、个人或建设单位乡村建设规划许可申请书
 2、申请人身份证明或建设单位营业执照
 3、经村民会议讨论同意、村委会签署的意见
 4、乡（镇）人民政府初审意见
 5、国土部门书面意见
 6、建设项目用地范围地形图（1:500或1:1000），建设工程设计方案等
4、 办理流程
[image: 村民住宅乡村建设规划许可证核发-外部流程图]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 企业、公共设施和公益事业乡村建设规划许可证核发事项办事指南
1、 事项名称
      企业、公共设施和公益事业乡村建设规划许可证核发
2、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十一条：在乡、村庄规划区内进行乡镇企业、乡村公共设施和公益事业建设的，建设单位或者个人应当向乡、镇人民政府提出申请，由乡、镇人民政府报城市、县人民政府城乡规划主管部门核发乡村建设规划许可证。……在乡、村庄规划区内进行乡镇企业、乡村公共设施和公益事业建设以及农村村民住宅建设，不得占用农用地；确需占用农用地的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》有关规定办理农用地转用审批手续后，由城市、县人民政府城乡规划主管部门核发乡村建设规划许可证。
3、 申请材料及材料要求
 1、个人或建设单位乡村建设规划许可申请书
 2、申请人身份证明或建设单位营业执照
 3、经村民会议讨论同意、村委会签署的意见
 4、乡（镇）人民政府初审意见
 5、国土部门书面意见
 6、建设项目用地范围地形图（1:500或1:1000），建设工程设计方案等
4、 办理流程
[image: 企业、公共设施和公益事业乡村建设规划许可证核发-外部流程图]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 交通类建设工程规划许可事项办事指南
10、 事项名称
       交通类建设工程规划许可
11、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
12、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、使用土地的有关证明文件
 5、建设项目批准、核准、备案文件
 6、建设工程设计方案
 7、修建性详细规划
13、 办理流程
[image: 交通类建设工程规划许可-外部流程图]
14、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
17、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批事项办事指南
19、 事项名称
      历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批
20、 法律依据
1.《历史文化名城名镇名村保护条例》（2008年4月22日国务院令第524号）第二十八条：……在历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内，拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门会同同级文物主管部门批准。
21、 申请材料及材料要求
1.申请表
2.《国有建设用地划拨决定书》、《不动产证书》
3.统一社会信用代码证或身份证
4.拆除方案
22、 办理流程
[image: ]
23、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天（要求与河南省政务服务网一致）
24、 收费标准及依据
不收费
25、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
26、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
27、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 临时建设工程规划许可事项办事指南
1、 事项名称
       临时建设工程规划许可
2、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
3、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、使用土地的有关证明文件
 5、建设项目相关证明文件
 6、建设工程设计方案
4、 办理流程
[image: 临时建设工程规划许可-外部流程图]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 市政类建设工程规划许可事项办事指南
28、 事项名称
       市政类建设工程规划许可
29、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
30、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、使用土地的有关证明文件
 5、建设项目批准、核准、备案文件
 6、建设工程设计方案
 7、修建性详细规划
31、 办理流程
[image: 市政类建设工程规划许可-外部流程图]
32、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
33、 收费标准及依据
不收费
34、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
35、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
36、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建设工程验线事项办事指南
37、 事项名称
       建设工程验线
38、 法律依据
1.《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行）第六十五条：城乡规划主管部门应当采取验核放线结果、核实基础测量报告等措施，加强对建设工程的监督管理。 建设行政主管部门应当监督施工单位严格按照建设项目施工图进行建设。 建设单位应当在施工现场公示经审定的修建性详细规划、建设工程设计方案总平面图，接受公众监督。
39、 申请材料及材料要求
 1、建设工程验线申请表
 2、委托书及委托代理人身份证件
 3、放线报告
 4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
 5、建设工程批后公告照片
 6、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见
40、 办理流程
[image: 建设工程验线-外部流程图]
41、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
42、 收费标准及依据
不收费
43、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
44、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
45、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批事项办事指南
1、 事项名称
     历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批
2、 法律依据
1.《历史文化名城名镇名村保护条例》（2008年4月22日国务院令第524号）第三十五条：对历史建筑进行外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门会同同级文物主管部门批准，并依照有关法律、法规的规定办理相关手续。
3、 申请材料及材料要求
1.《国有建设用地划拨决定书》、《不动产证书》
3、 申请表
3.统一社会信用代码证或身份证
4.建设工程设计方案

4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建设工程规划核实事项办事指南
46、 事项名称
      建设工程规划核实
47、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日公布 中华人民共和国主席令第74号）第四十五条:县级以上地方人民政府城乡规划主管部门按照国务院规定对建设工程是否符合规划条件予以核实。未经核实或者经核实不符合规划条件的，建设单位不得组织竣工验收。 2.《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行）第55条：县级以上人民政府城乡规划主管部门应当对建设工程是否符合规划条件和许可内容予以核实。经核实符合规划条件和许可内容的，由县级以上人民政府城乡规划主管部门出具建设工程规划核实合格手续。 未经城乡规划主管部门核实或者经核实不符合规划条件和许可内容的，建设单位不得组织竣工验收，建设行政主管部门不得办理竣工备案手续，房产管理部门不得办理房屋产权登记手续。 建设单位应当在竣工验收后六个月内向城乡规划主管部门报送有关竣工验收资料。
48、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划核实申请表
 2、法人代表身份证件材料
 3、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
 4、现状竣工图及成果报告书
 5、验线测绘成果
 6、财政部门同意意见或上级主管单位（国资部门）同意意见
49、 办理流程
[image: 建设工程规划核实-外部流程图]
50、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
51、 收费标准及依据
不收费
52、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
53、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
54、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建设工程规划许可变更事项办事指南
10、 事项名称
       建设工程规划许可变更
11、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
12、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
 5、变更文件或图纸
13、 办理流程
[image: 建设工程规划许可变更-外部流程图]
14、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
17、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建设工程规划许可延期事项办事指南
1、 事项名称
       建设工程规划许可延期
2、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
3、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
4、 办理流程
[image: 建设工程规划许可证延期-外部流程图]
5、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建设工程规划许可注销事项办事指南
10、 事项名称
       建设工程规划许可注销
11、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
12、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、原《建设工程规划许可证》及附件、附图
13、 办理流程
[image: 建设工程规划许可证注销-外部流程图]
14、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
17、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 建筑类建设工程规划许可事项办事指南
55、 事项名称
       建筑类建设工程规划许可
56、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日主席令第七十四号，2015年4月24日予以修改）第四十条：在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府申请办理建设工程规划许可证。……对符合控制性详细规划和规划条件的，由城市、县人民政府城乡规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政府核发建设工程规划许可证。……第四十四条：在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。
57、 申请材料及材料要求
 1、建设工程规划许可申请书
 2、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、使用土地的有关证明文件
 5、建设项目批准、核准、备案文件
 6、建设工程设计方案
 7、修建性详细规划
58、 办理流程
[image: 建筑类建设工程规划许可-外部流程图]
59、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
60、 收费标准及依据
不收费
61、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
62、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
63、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局建设用地规划许可变更事项办事指南
64、 事项名称
   建设用地规划许可变更
65、 法律依据
1.《中华人民共和国行政许可法》(2003年8月27日第十届全国人民代表大会常务委员会第四次会议通过)第四十九条被许可人要求变更行政许可事项的，应当向作出行政许可决定的行政机关提出申请；符合法定条件、标准的，行政机关应当依法办理变更手续。
66、 申请材料及材料要求
 1、建设用地规划许可申请表
 2、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 3、原《建设用地规划许可证》
 4、变更文件或图纸
 5、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 6、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
67、 办理流程
[image: 建设用地规划许可变更-外部流程图]
68、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
69、 收费标准及依据
不收费
70、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
71、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
72、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局建设用地规划许可延期事项办事指南
73、 事项名称
   建设用地规划许可延期
74、 法律依据
1.《中华人民共和国行政许可法》第五十条 被许可人需要延续依法取得的行政许可的有效期的，应当在该行政许可有效期届满三十日前向作出行政许可决定的行政机关提出申请。但是，法律、法规、规章另有规定的，依照其规定。行政机关应当根据被许可人的申请，在该行政许可有效期届满前作出是否准予延续的决定；逾期未作决定的，视为准予延续。 
2. 《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行）第四十二条 建设单位在取得建设用地规划许可证后十二个月内未取得使用土地的有关权属证明文件的，应当在有效期届满三十日前向核发机关提出延期申请，核发机关应当在有效期届满前作出是否准予延期的决定。延长期限不得超过六个月。未提出延期申请或者核发机关决定不予延期的，建设用地规划许可证期满自行失效。"
75、 申请材料及材料要求
 1、建设用地规划许可申请表
 2、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 3、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 4、原《建设用地规划许可证》
 5、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
76、 办理流程
[image: 建设用地规划许可证延期-外部流程图]
77、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
78、 收费标准及依据
不收费
79、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
80、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
81、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局建设用地规划许可注销事项办事指南
82、 事项名称
   建设用地规划许可注销
83、 法律依据
1.《中华人民共和国行政许可法》(2003年8月27日第十届全国人民代表大会常务委员会第四次会议通过)第七十条 有下列情形之一的，行政机关应当依法办理有关行政许可的注销手续： 　（一）行政许可有效期届满未延续的； 　（二）赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的； 　（三）法人或者其他组织依法终止的； 　（四）行政许可依法被撤销、撤回，或者行政许可证件依法被吊销的； 　（五）因不可抗力导致行政许可事项无法实施的；　（六）法律、法规规定的应当注销行政许可的其他情形。
84、 申请材料及材料要求
 1、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 2、建设用地规划许可注销申请表
 3、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 4、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 5、原《建设用地规划许可证》
85、 办理流程
[image: 建设用地规划许可证注销-外部流程图]
86、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
87、 收费标准及依据
不收费
88、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
89、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
90、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 历史建筑实施原址保护审批事项办事指南
91、 事项名称
      历史建筑实施原址保护审批
92、 法律依据
1.《历史文化名城名镇名村保护条例》（2008年4月22日国务院令第524号）第三十四条：对历史建筑实施原址保护的，建设单位应当事先确定保护措施，报城市、县人民政府城乡规划主管部门会同同级文物主管部门批准。
93、 申请材料及材料要求
1.《国有建设用地划拨决定书》、《不动产证书》
2.原址保护方案
3.统一社会信用代码证或身份证
4.建设项目立项文件
5.申请表
94、 办理流程
[image: ]
95、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天（要求与河南省政务服务网一致）
96、 收费标准及依据
不收费
97、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
98、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
99、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 出让类建设用地规划许可事项办事指南
100、 事项名称
       出让类建设用地规划许可
101、 法律依据
    1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日公布 中华人民共和国主席令第74号）第三十八条 在城市、镇规划区内以出让方式提供国有土地使用权的，在国有土地使用权出让前，城市、县人民政府城乡规划主管部门应当依据控制性详细规划，提出出让地块的位置、使用性质、开发强度等规划条件，作为国有土地使用权出让合同的组成部分。未确定规划条件的地块，不得出让国有土地使用权。以出让方式取得国有土地使用权的建设项目，在签订国有土地使用权出让合同后，建设单位应当持建设项目的批准、核准、备案文件和国有土地使用权出让合同，向城市、县人民政府城乡规划主管部门领取建设用地规划许可证。城市、县人民政府城乡规划主管部门不得在建设用地规划许可证中，擅自改变作为国有土地使用权出让合同组成部分的规划条件。 第四十四条　在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。临时建设应当在批准的使用期限内自行拆除。临时建设和临时用地规划管理的具体办法，由省、自治区、直辖市人民政府制定。 
    2.《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行） 第四十条 在城市、镇规划区内以出让方式提供国有土地使用权的建设项目，在签订含有城乡规划主管部门提出的规划条件的国有土地使用权出让合同后，建设单位应当持下列材料向城市、县人民政府城乡规划主管部门申请核发建设用地规划许可证：（一）建设用地规划许可申请书；（二）建设项目审批、核准或者备案文件；（三）国有土地使用权出让合同；（四）标绘有建设项目拟用地位置的规定比例尺的地形图；（五）法律、法规规定的其他材料。经审查符合规划要求的，城市、县人民政府城乡规划主管部门应当在法定期限内核发建设用地规划许可证。对不符合规划要求的，不予核发建设用地规划许可证并书面说明理由。城市、县人民政府城乡规划主管部门不得在建设用地规划许可证中，擅自改变作为国有土地使用权出让合同组成部分的规划条件。
102、 申请材料及材料要求
 1、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 2、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 3、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 4、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 5、建设项目审批、核准或者备案文件
 6、国有土地使用权出让合同
 7、建设用地规划许可申请书
 8、标绘有建设项目拟用地位置的规定比例尺的地形图
103、 办理流程
[image: 出让类建设用地规划许可-外部流程图]
104、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
105、 收费标准及依据
不收费
106、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
107、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
108、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局出让地转让 建设用地规划许可事项办事指南
109、 事项名称
     出让地转让建设用地规划许可
110、 法律依据
1.《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》（1990年5月19日中华人民共和国国务院令第55号发布，自发布之日起施行，中华人民共和国国务院令第55号）第十九条 土地使用权转让是指土地使用者将土地使用权再转让的行为，包括出售、交换和赠与。未按土地使用权出让合同规定的期限和条件投资开发、利用土地的，土地使用权不得转让。 第二十条 土地使用权转让应当签订转让合同。
2.《城市国有土地使用权出让转让规划管理办法》（1992年11月6日经建设部第17次部常务会议通过，1993年1月1日起施行）第十条　通过出让获得的土地使用权再转让时，受让方应当遵守原出让合同附具的规划设计条件，并由受让方向城市规划行政主管部门办理登记手续。受让方如需改变原规划设计条件，应当先经城市规划行政主管部门批准。 第十二条　城市规划行政主管部门有权对城市国有土地使用权出让、转让过程是否符合城市规划进行监督检查。 第十三条　凡持未附具城市规划行政主管部门提供规划设计条件及附图的出让、转让合同，或擅自变更的，城市规划行政主管部门不予办理建设用地规划许可证。凡未取得或擅自变更建设用地规划许可证而办理土地使用权属证明的，土地权属证明无效。
111、 申请材料及材料要求
 1、营业执照及办理人身份证件
 2、原国有土地使用权出让合同
 3、原国有土地使用证或不动产权属证
 4、建设用地规划许可申请表
 5、原《建设用地规划许可证》
 6、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 7、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 8、已生效的出让建设用地转让合同或协议
112、 办理流程
[image: 出让地转让建设用地规划许可-外部流程图]
113、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
114、 收费标准及依据
不收费
115、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
116、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
117、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局 划拨类建设用地规划许可事项办事指南
10、 事项名称
       划拨类建设用地规划许可
11、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日公布 中华人民共和国主席令第74号）第三十七条：在城市、镇规划区内以划拨方式提供国有土地使用权的建设项目，经有关部门批准、核准、备案后，建设单位应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门提出建设用地规划许可申请，由城市、县人民政府城乡规划主管部门依据控制性详细规划核定建设用地的位置、面积、允许建设的范围，核发建设用地规划许可证。 建设单位在取得建设用地规划许可证后，方可向县级以上地方人民政府土地主管部门申请用地，经县级以上人民政府审批后，由土地主管部门划拨土地。
 2.《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行） 第三十九条 在城市、镇规划区内以划拔方式提供国有土地使用权的建设项目，经有关部门批准、核准后，建设单位应当持下列材料向城市、县人民政府城乡规划主管部门申请核发建设用地规划许可证：（一）建设用地规划许可申请书；（二）建设项目选址意见书；（三）建设项目批准、核准文件；（四）标绘有建设项目拟用地位置的规定比例尺的地形图；（五）法律、法规规定的其他材料。
12、 申请材料及材料要求
 1、土地划拨前置意见书
 2、建设用地规划许可申请表
 3、建设项目批准、核准或备案文件
 4、土地勘测定界技术报告、划拨宗地界址图、勘测定界图
 5、规划设计条件（含所附红线图）
 6、营业执照及办理人身份证件
 7、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 8、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
13、 办理流程
[image: 划拨类建设用地规划许可-外部流程图]
14、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
17、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








附件一：
规划局 临时建设用地规划许可事项办事指南
118、 事项名称
    临时建设用地规划许可
119、 法律依据
1.《中华人民共和国城乡规划法》（2007年10月28日公布 中华人民共和国主席令第74号）第四十四条　在城市、镇规划区内进行临时建设的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管部门批准。临时建设影响近期建设规划或者控制性详细规划的实施以及交通、市容、安全等的，不得批准。临时建设应当在批准的使用期限内自行拆除。临时建设和临时用地规划管理的具体办法，由省、自治区、直辖市人民政府制定。
2.《河南省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》（2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十六次会议通过 2010年7月30日河南省第十一届人民代表大会常务委员会公告第34号公布 自2010年12月1日起施行）第五十条 在城市、镇规划区内确需进行临时建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡规划主管部门申请取得临时用地规划许可证和临时建设工程规划许可证。 土地使用权属于建设单位或者个人的，进行临时建设不需办理临时用地规划许可证。
120、 申请材料及材料要求
 1、标绘有建设项目拟用地位置的规定比例尺的地形图
 2、建设用地规划许可申请表
 3、土地登记情况证明（权籍调查结果）
 4、建设项目审批、核准或备案文件
 5、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 6、建设项目用地预审及选址意见书或使用土地的证明文件
 7、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 8、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
121、 办理流程
[image: 临时建设用地规划许可-外部流程图]
122、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
123、 收费标准及依据
不收费
124、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
125、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
126、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
规划局协助执行过户建设用地规划许可事项办事指南
127、 事项名称
    协助执行过户建设用地规划许可
128、 法律依据
1.《中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例》（1990年5月19日中华人民共和国国务院令第55号发布，自发布之日起施行，中华人民共和国国务院令第55号）第十九条 土地使用权转让是指土地使用者将土地使用权再转让的行为，包括出售、交换和赠与。未按土地使用权出让合同规定的期限和条件投资开发、利用土地的，土地使用权不得转让。 第二十条 土地使用权转让应当签订转让合同。
2.《城市国有土地使用权出让转让规划管理办法》（1992年11月6日经建设部第17次部常务会议通过，1993年1月1日起施行）第十条　通过出让获得的土地使用权再转让时，受让方应当遵守原出让合同附具的规划设计条件，并由受让方向城市规划行政主管部门办理登记手续。受让方如需改变原规划设计条件，应当先经城市规划行政主管部门批准。 第十二条　城市规划行政主管部门有权对城市国有土地使用权出让、转让过程是否符合城市规划进行监督检查。 第十三条　凡持未附具城市规划行政主管部门提供规划设计条件及附图的出让、转让合同，或擅自变更的，城市规划行政主管部门不予办理建设用地规划许可证。凡未取得或擅自变更建设用地规划许可证而办理土地使用权属证明的，土地权属证明无效。
129、 申请材料及材料要求
 1、原国有土地使用证或不动产权属证
 2、司法部门的执行裁定书和协助执行通知书等要求过户的文件
 3、原国有土地使用权出让合同
 4、原《建设用地规划许可证》
 5、非建设单位法定代表人申请办理的，应当提交授权委托书和受委托人身份证
 6、建设用地规划许可申请表
 7、营业执照或事业单位法人证书或组织机构代码证
 8、建设项目用地预审与选址意见书及附图、附件
 9、土地登记情况证明（权籍调查结果）
130、 办理流程
[image: 协助执行过户建设用地规划许可-外部流程图]
131、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：3天（要求与河南省政务服务网一致）
132、 收费标准及依据
不收费
133、 办理地点
  内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目服务区3号窗口
134、 联系电话
咨询电话0377-83978596
投诉电话0377-83978507
135、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》企业名称信息变更
事项办事指南
一、事项名称
《危险废物收集经营许可证》企业名称信息变更
二、法律依据
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第十条　危险废物经营许可证包括下列主要内容：（一）法人名称、法定代表人、住所；（二）危险废物经营方式；（三）危险废物类别；（四）年经营规模；（五）有效期限；（六）发证日期和证书编号。危险废物综合经营许可证的内容，还应当包括贮存、处置设施的地址。第十一条　危险废物经营单位变更法人名称、法定代表人和住所的，应当自工商变更登记之日起15个工作日内，向原发证机关申请办理危险废物经营许可证变更手续。
三、申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
2、企业变更情况说明
3、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
4、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

南阳市生态环境局内乡分局
首次申领《危险废物收集经营许可证》
事项办事指南
一、事项名称
首次申领《危险废物收集经营许可证》
二、法律依据
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2016年11月7日予以修改）第五十七条：从事收集、贮存、处置危险废物经营活动的单位，必须向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；从事利用危险废物经营活动的单位，必须向国务院环境保护行政主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证。
    《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第二条：在中华人民共和国境内从事危险废物收集、贮存、处置经营活动的单位，应当依照本办法的规定，领取危险废物经营许可证。第七条：国家对危险废物经营许可证实行分级审批颁发。医疗废物集中处置单位的危险废物经营许可证，由医疗废物集中处置设施所在地设区的市级人民政府环境保护主管部门审批颁发。危险废物收集经营许可证，由县级人民政府环境保护主管部门审批颁发。本条第二款、第三款规定之外的危险废物经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门审批颁发。
《医疗废物管理条例》（2003年6月16日国务院令第380号，2011年1月8日予以修改）第二十二条：从事医疗废物集中处置活动的单位，应当向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；未取得经营许可证的单位，不得从事有关医疗废物集中处置的活动。
三、申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
2、技术人员职称及工作经历凭证
3、有防雨、防渗的运输工具材料
4、有安全规章制度、防治措施和应急措施
5、符合标准和安全要求的包装工具，及贮存设施、设备
四、办理流程
流程图

[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
建设项目环境影响登记表备案
事项办事指南
1、 事项名称
建设项目环境影响登记表备案
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
建设项目环境影响登记表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）首次申请
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）首次申请
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设
3、 申请材料及材料要求
1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
2、建设项目环境影响报告书
3、建设项目环境影响报告书公众参与说明
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）首次申请
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）首次申请
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
 2、建设项目环境影响报告表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）重新报批
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）重新报批
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
2、建设项目环境影响报告书
3、建设项目环境影响报告书公众参与说明
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
入河排污口的设置和扩大审核
事项办事指南
1、 事项名称
入河排污口的设置和扩大审核
2、 法律依据
一、《中华人民共和国水法》（中华人民共和国主席令第四十八号，根据2016年7月2日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十一次会议《关于修改〈中华人民共和国节约能源法〉等六部法律的决定》第二次修正）
第三十四条规定，“在江河、湖泊新建、改建或者扩大排污口，应当经过有管辖权的水行政主管部门或者流域管理机构同意，由环境保护行政主管部门负责对该建设项目的环境影响报告书进行审批”
二、《中华人民共和国水污染防治法:2017修正) 》（中华人民共和国主席令第七十号，现行版本为2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议修正，自2018年1月1日起施行）
第十九条 新建、改建、扩建直接或者间接向水体排放污染物的建设项目和其他水上设施，应当依法进行环境影响评价。 建设单位在江河、湖泊新建、改建、扩建排污口的，应当取得水行政主管部门或者流域管理机构同意；涉及通航、渔业水域的，环境保护主管部门在审批环境影响评价文件时，应当征求交通、渔业主管部门的意见。 建设项目的水污染防治设施，应当与主体工程同时设计、同时施工、同时投入使用。水污染防治设施应当符合经批准或者备案的环境影响评价文件的要求。 
三、《入河排污口监督管理办法》（中华人民共和国水利部令第47号，2004年11月30日水利部令第22号发布，根据2015年12月16日《水利部关于废止和修改部分规章的决定》修正）
第六条规定“设置入河排污口的单位（下称排污单位），应当在向环境保护行政主管部门报送建设项目环境影响报告书（表）之前，向有管辖权的县级以上地方人民政府水行政主管部门或者流域管理机构提出入河排污口设置申请。依法需要办理河道管理范围内建设项目审查手续或者取水许可审批手续的，排污单位应当根据具体要求，分别在提出河道管理范围内建设项目申请或者取水许可申请的同时，提出入河排污口设置申请。依法不需要编制环境影响报告书（表）以及依法不需要办理河道管理范围内建设项目审查手续和取水许可手续的，排污单位应当在设置入河排污口前，向有管辖权的县级以上地方人民政府水行政主管部门或者流域管理机构提出入河排污口设置申请。
四、《河南省机构改革方案》（豫办〔2018〕29号）
“将省水利厅入河排污口设置管理职能划转省生态环境厅。”
3、 申请材料及材料要求
1、入河排污口设置申请书
 2、入河排污口设置论证报告书
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）重新报批
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）重新报批
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
 1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
2、建设项目环境影响报告表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
防治污染设施的拆除或闲置审批
事项办事指南
1、 事项名称
防治污染设施的拆除或闲置审批
2、 法律依据
《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日主席令第十二号，2008年2月28日予以修改）第二十一条：拆除或者闲置水污染物处理设施的，应当事先报县级以上地方人民政府环境保护主管部门批准。
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2015年4月24日予以修改）第三十四条：禁止擅自关闭、闲置或者拆除工业固体废物污染环境防治设施、场所。确有必要关闭、闲置或者拆除的，必须经所在地县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门核准，并采取措施，防止污染环境。
《中华人民共和国环境噪声污染防治法》（1996年10月29日主席令第七十七号）第十五条：拆除或者闲置环境噪声污染防治设施的，必须事先报经所在地的县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门批准。
《中华人民共和国环境保护法》（1989年12月26日主席令第二十二号，2014年4月24日予以修改）第四十一条：建设项目中防治污染的设施，应当与主体工程同时设计、同时施工、同时投产使用。防治污染的设施应当符合经批准的环境影响评价文件的要求，不得擅自拆除或者闲置。
3、 申请材料及材料要求
环境污染防治设施停运申请表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》企业法定代表人姓名信息变更
事项办事指南
1、 事项名称
《危险废物收集经营许可证》企业法定代表人姓名信息变更
2、 法律依据
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第十条　危险废物经营许可证包括下列主要内容：（一）法人名称、法定代表人、住所；（二）危险废物经营方式；（三）危险废物类别；（四）年经营规模；（五）有效期限；（六）发证日期和证书编号。危险废物综合经营许可证的内容，还应当包括贮存、处置设施的地址。第十一条　危险废物经营单位变更法人名称、法定代表人和住所的，应当自工商变更登记之日起15个工作日内，向原发证机关申请办理危险废物经营许可证变更手续。
3、 申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
 2、企业变更情况说明
 3、3企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
 4、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
到期换发《危险废物收集经营许可证》
事项办事指南
1、 事项名称
到期换发《危险废物收集经营许可证》
2、 法律依据
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2016年11月7日予以修改）第五十七条：从事收集、贮存、处置危险废物经营活动的单位，必须向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；从事利用危险废物经营活动的单位，必须向国务院环境保护行政主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证。
    《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第二条：在中华人民共和国境内从事危险废物收集、贮存、处置经营活动的单位，应当依照本办法的规定，领取危险废物经营许可证。第七条：国家对危险废物经营许可证实行分级审批颁发。医疗废物集中处置单位的危险废物经营许可证，由医疗废物集中处置设施所在地设区的市级人民政府环境保护主管部门审批颁发。危险废物收集经营许可证，由县级人民政府环境保护主管部门审批颁发。本条第二款、第三款规定之外的危险废物经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门审批颁发。
    《医疗废物管理条例》（2003年6月16日国务院令第380号，2011年1月8日予以修改）第二十二条：从事医疗废物集中处置活动的单位，应当向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；未取得经营许可证的单位，不得从事有关医疗废物集中处置的活动。
3、 申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
2、有防雨、防渗的运输工具材料
3、技术人员职称及工作经历凭证
4、符合标准和安全要求的包装工具，及贮存设施、设备
5、有安全规章制度、防治措施和应急措施
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）重新审核
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告表的项目）重新审核
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
 1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
 2、建设项目环境影响报告表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》基础信息变更
事项办事指南
1、 事项名称
《危险废物收集经营许可证》基础信息变更
2、 法律依据
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第十条　危险废物经营许可证包括下列主要内容：（一）法人名称、法定代表人、住所；（二）危险废物经营方式；（三）危险废物类别；（四）年经营规模；（五）有效期限；（六）发证日期和证书编号。危险废物综合经营许可证的内容，还应当包括贮存、处置设施的地址。第十一条　危险废物经营单位变更法人名称、法定代表人和住所的，应当自工商变更登记之日起15个工作日内，向原发证机关申请办理危险废物经营许可证变更手续。
3、 申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
2、企业变更情况说明
3、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》遗失补办
事项办事指南
1、 事项名称
《危险废物收集经营许可证》遗失补办
2、 法律依据
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第七条：国家对危险废物经营许可证实行分级审批颁发。医疗废物集中处置单位的危险废物经营许可证，由医疗废物集中处置设施所在地设区的市级人民政府环境保护主管部门审批颁发。危险废物收集经营许可证，由县级人民政府环境保护主管部门审批颁发。本条第二款、第三款规定之外的危险废物经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门审批颁发。
3、 申请材料及材料要求
1、公司关于遗失补办的申请
 2、3企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
 3、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
建设项目环境影响后评价报告的备案（非辐射类）
事项办事指南
1、 事项名称
建设项目环境影响后评价报告的备案（非辐射类）
2、 法律依据
1.《中华人民共和国环境影响评价法》第二十七条：“在项目建设、运行过程中产生不符合经审批的环境影响评价文件的情形的，建设单位应当组织环境影响的后评价，采取改进措施，并报原环境影响评价文件审批部门和建设项目审批部门备案；原环境影响评价文件审批部门也可以责成建设单位进行环境影响的后评价，采取改进措施。”2.《建设项目环境影响后评价管理办法（试行）》（环境保护部令第37号）第三条：“下列建设项目运行过程中产生不符合经审批的环境影响报告书情形的，应当开展环境影响后评价：（一）水利、水电、采掘、港口、铁路行业中实际环境影响程度和范围较大，且主要环境影响在项目建成运行一定时期后逐步显现的建设项目，以及其他行业中穿越重要生态环境敏感区的建设项目；（二）冶金、石化和化工行业中有重大环境风险，建设地点敏感，且持续排放重金属或者持久性有机污染物的建设项目；（三）审批环境影响报告书的环境保护主管部门认为应当开展环境影响后评价的其他建设项目。”第五条：“建设项目环境影响后评价的管理，由审批该建设项目环境影响报告书的环境保护主管部门负责。
三、申请材料及材料要求
 1、建设单位正式申请文件（电子版1份）
2、环境影响评价后评价报告（电子版）
3、　所有申报材料的纸质版
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）重新审核
事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件审批（非辐射类且编制报告书的项目）重新审核
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十九条 编制有关开发利用规划，建设对环境有影响的项目，应当依法进行环境影响评价。
未依法进行环境影响评价的开发利用规划，不得组织实施；未依法进行环境影响评价的建设项目，不得开工建设。
二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第十六条 国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）：
（一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价；
（二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价；
（三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。
建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第二十二条 建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 
海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 
审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 
国家对环境影响登记表实行备案管理。 
审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条 国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： 
（一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； 
（二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； 
（三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 
前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 
建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条 建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 
建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条 建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
3、 申请材料及材料要求
1、建设项目环境影响评价文件行政审批申请书
 2、建设项目环境影响报告书
 3、建设项目环境影响报告书公众参与说明
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件告知承诺审批（报告书项目）事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件告知承诺审批（报告书项目）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十三条：“建设项目的环境影响报告书，必须对建设项目产生的污染和对环境的影响作出评价，规定防治措施，经项目主管部门预审并依照规定的程序报环境保护行政主管部门批准。”
    二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第三章　建设项目的环境影响评价
第十六条  
国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）： （一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价； （二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价； （三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。 建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第十七条
建设项目的环境影响报告书应当包括下列内容： （一）建设项目概况； （二）建设项目周围环境现状； （三）建设项目对环境可能造成影响的分析、预测和评估； （四）建设项目环境保护措施及其技术、经济论证； （五）建设项目对环境影响的经济损益分析； （六）对建设项目实施环境监测的建议； （七）环境影响评价的结论。 环境影响报告表和环境影响登记表的内容和格式，由国务院生态环境主管部门制定。
第十八条
建设项目的环境影响评价，应当避免与规划的环境影响评价相重复。 作为一项整体建设项目的规划，按照建设项目进行环境影响评价，不进行规划的环境影响评价。 已经进行了环境影响评价的规划包含具体建设项目的，规划的环境影响评价结论应当作为建设项目环境影响评价的重要依据，建设项目环境影响评价的内容应当根据规划的环境影响评价审查意见予以简化。
第十九条
建设单位可以委托技术单位对其建设项目开展环境影响评价，编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表；建设单位具备环境影响评价技术能力的，可以自行对其建设项目开展环境影响评价，编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表。 编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表应当遵守国家有关环境影响评价标准、技术规范等规定。 国务院生态环境主管部门应当制定建设项目环境影响报告书、环境影响报告表编制的能力建设指南和监管办法。 接受委托为建设单位编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位，不得与负责审批建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的生态环境主管部门或者其他有关审批部门存在任何利益关系。
第二十条
建设单位应当对建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的内容和结论负责，接受委托编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位对其编制的建设项目环境影响报告书、环境影响报告表承担相应责任。 设区的市级以上人民政府生态环境主管部门应当加强对建设项目环境影响报告书、环境影响报告表编制单位的监督管理和质量考核。 负责审批建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的生态环境主管部门应当将编制单位、编制主持人和主要编制人员的相关违法信息记入社会诚信档案，并纳入全国信用信息共享平台和国家企业信用信息公示系统向社会公布。 任何单位和个人不得为建设单位指定编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位。
第二十一条
除国家规定需要保密的情形外，对环境可能造成重大影响、应当编制环境影响报告书的建设项目，建设单位应当在报批建设项目环境影响报告书前，举行论证会、听证会，或者采取其他形式，征求有关单位、专家和公众的意见。 建设单位报批的环境影响报告书应当附具对有关单位、专家和公众的意见采纳或者不采纳的说明。
第二十二条
建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 国家对环境影响登记表实行备案管理。 审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条
国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： （一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； （二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； （三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条
建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条
建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
第二十六条
建设项目建设过程中，建设单位应当同时实施环境影响报告书、环境影响报告表以及环境影响评价文件审批部门审批意见中提出的环境保护对策措施。
第二十七条
在项目建设、运行过程中产生不符合经审批的环境影响评价文件的情形的，建设单位应当组织环境影响的后评价，采取改进措施，并报原环境影响评价文件审批部门和建设项目审批部门备案；原环境影响评价文件审批部门也可以责成建设单位进行环境影响的后评价，采取改进措施。
第二十八条
生态环境主管部门应当对建设项目投入生产或者使用后所产生的环境影响进行跟踪检查，对造成严重环境污染或者生态破坏的，应当查清原因、查明责任。对属于建设项目环境影响报告书、环境影响报告表存在基础资料明显不实，内容存在重大缺陷、遗漏或者虚假，环境影响评价结论不正确或者不合理等严重质量问题的，依照本法第三十二条的规定追究建设单位及其相关责任人员和接受委托编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位及其相关人员的法律责任；属于审批部门工作人员失职、渎职，对依法不应批准的建设项目环境影响报告书、环境影响报告表予以批准的，依照本法第三十四条的规定追究其法律责任。
    三、《中华人民共和国放射性污染防治法》（由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第三次会议于２００３年６月２８日通过，现予公布，自２００３年１０月１日起施行。，中华人民共和国主席令第六号）
第十八条：“……在办理核设施选址审批手续前，应当编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准……”第二十条：“核设施营运单位应当在申请领取核设施建造、运行许可证和办理退役审批手续前编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准……”第三十四条：“开发利用或者关闭铀（钍）矿的单位，应当在申请领取采矿许可证或者办理退役审批手续前编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准。开发利用伴生放射性矿的单位，应当在申请领取采矿许可证前编制环境影响报告书，报省级以上人民政府环境保护行政主管部门审查批准。”
    四、《放射性同位素与射线装置安全和防护管理办法》（环境保护部2011年第1次部务会议于2011年3月24日审议通过。现予公布，自2011年5月1日起施行，环境保护部令第18号）
第十四条：“依法实施退役的生产、使用放射性同位素与射线装置的单位，应当在实施退役前编制环境影响评价文件，报原辐射安全许可证发证机关审查批准；未经批准的，不得实施退役。”
    五、生态环境部《关于统筹做好疫情防控和经济社会发展生态环保工作的指导意见》（环综合〔2020〕13号）
拓展环评告知承诺制审批改革试点。将环境影响总体可控、受疫情影响较大、就业密集型等民生相关的部分行业纳入环评告知承诺制审批改革试点，包括工程建设、社会事业与服务业、制造业、畜牧业、交通运输业等多个领域，共涉及《名录》中17大类44小类行业。
    六、《河南省生态环境厅办公室关于深化环评“放管服”改革及实施环评审批正面清单的通知》（豫环办〔2020〕22号）
建设单位在项目开工建设前，将告知承诺书及环境影响报告书、表等要件报送有审批权的生态环境部门。生态环境部门在收到要件后，可不经评估、审查，公示期满后直接作出审批决定。
3、 申请材料及材料要求
1、建设项目环评文件告知承诺制审批报批申请表及承诺书
 2、建设项目环境影响报告书公众参与说明
 3、建设项目环境影响报告书
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级建设项目环境影响评价文件告知承诺审批（报告表项目）事项办事指南
1、 事项名称
县级建设项目环境影响评价文件告知承诺审批（报告表项目）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（１９８９年１２月２６日主席令第二十二号，2014年4月24日主席令第九号修改）
第十三条：“建设项目的环境影响报告书，必须对建设项目产生的污染和对环境的影响作出评价，规定防治措施，经项目主管部门预审并依照规定的程序报环境保护行政主管部门批准。”
    二、《中华人民共和国环境影响评价法》（2016年7月2日主席令第七十七号，2016年7月2日主席令第四十八号修改，2018年12月29日主席令第二十四号修改）
第三章　建设项目的环境影响评价
第十六条  
国家根据建设项目对环境的影响程度，对建设项目的环境影响评价实行分类管理。 建设单位应当按照下列规定组织编制环境影响报告书、环境影响报告表或者填报环境影响登记表（以下统称环境影响评价文件）： （一）可能造成重大环境影响的，应当编制环境影响报告书，对产生的环境影响进行全面评价； （二）可能造成轻度环境影响的，应当编制环境影响报告表，对产生的环境影响进行分析或者专项评价； （三）对环境影响很小、不需要进行环境影响评价的，应当填报环境影响登记表。 建设项目的环境影响评价分类管理名录，由国务院生态环境主管部门制定并公布。
第十七条
建设项目的环境影响报告书应当包括下列内容： （一）建设项目概况； （二）建设项目周围环境现状； （三）建设项目对环境可能造成影响的分析、预测和评估； （四）建设项目环境保护措施及其技术、经济论证； （五）建设项目对环境影响的经济损益分析； （六）对建设项目实施环境监测的建议； （七）环境影响评价的结论。 环境影响报告表和环境影响登记表的内容和格式，由国务院生态环境主管部门制定。
第十八条
建设项目的环境影响评价，应当避免与规划的环境影响评价相重复。 作为一项整体建设项目的规划，按照建设项目进行环境影响评价，不进行规划的环境影响评价。 已经进行了环境影响评价的规划包含具体建设项目的，规划的环境影响评价结论应当作为建设项目环境影响评价的重要依据，建设项目环境影响评价的内容应当根据规划的环境影响评价审查意见予以简化。
第十九条
建设单位可以委托技术单位对其建设项目开展环境影响评价，编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表；建设单位具备环境影响评价技术能力的，可以自行对其建设项目开展环境影响评价，编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表。 编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表应当遵守国家有关环境影响评价标准、技术规范等规定。 国务院生态环境主管部门应当制定建设项目环境影响报告书、环境影响报告表编制的能力建设指南和监管办法。 接受委托为建设单位编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位，不得与负责审批建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的生态环境主管部门或者其他有关审批部门存在任何利益关系。
第二十条
建设单位应当对建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的内容和结论负责，接受委托编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位对其编制的建设项目环境影响报告书、环境影响报告表承担相应责任。 设区的市级以上人民政府生态环境主管部门应当加强对建设项目环境影响报告书、环境影响报告表编制单位的监督管理和质量考核。 负责审批建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的生态环境主管部门应当将编制单位、编制主持人和主要编制人员的相关违法信息记入社会诚信档案，并纳入全国信用信息共享平台和国家企业信用信息公示系统向社会公布。 任何单位和个人不得为建设单位指定编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位。
第二十一条
除国家规定需要保密的情形外，对环境可能造成重大影响、应当编制环境影响报告书的建设项目，建设单位应当在报批建设项目环境影响报告书前，举行论证会、听证会，或者采取其他形式，征求有关单位、专家和公众的意见。 建设单位报批的环境影响报告书应当附具对有关单位、专家和公众的意见采纳或者不采纳的说明。
第二十二条
建设项目的环境影响报告书、报告表，由建设单位按照国务院的规定报有审批权的生态环境主管部门审批。 海洋工程建设项目的海洋环境影响报告书的审批，依照《中华人民共和国海洋环境保护法》的规定办理。 审批部门应当自收到环境影响报告书之日起六十日内，收到环境影响报告表之日起三十日内，分别作出审批决定并书面通知建设单位。 国家对环境影响登记表实行备案管理。 审核、审批建设项目环境影响报告书、报告表以及备案环境影响登记表，不得收取任何费用。
第二十三条
国务院生态环境主管部门负责审批下列建设项目的环境影响评价文件： （一）核设施、绝密工程等特殊性质的建设项目； （二）跨省、自治区、直辖市行政区域的建设项目； （三）由国务院审批的或者由国务院授权有关部门审批的建设项目。 前款规定以外的建设项目的环境影响评价文件的审批权限，由省、自治区、直辖市人民政府规定。 建设项目可能造成跨行政区域的不良环境影响，有关生态环境主管部门对该项目的环境影响评价结论有争议的，其环境影响评价文件由共同的上一级生态环境主管部门审批。
第二十四条
建设项目的环境影响评价文件经批准后，建设项目的性质、规模、地点、采用的生产工艺或者防治污染、防止生态破坏的措施发生重大变动的，建设单位应当重新报批建设项目的环境影响评价文件。 建设项目的环境影响评价文件自批准之日起超过五年，方决定该项目开工建设的，其环境影响评价文件应当报原审批部门重新审核；原审批部门应当自收到建设项目环境影响评价文件之日起十日内，将审核意见书面通知建设单位。
第二十五条
建设项目的环境影响评价文件未依法经审批部门审查或者审查后未予批准的，建设单位不得开工建设。
第二十六条
建设项目建设过程中，建设单位应当同时实施环境影响报告书、环境影响报告表以及环境影响评价文件审批部门审批意见中提出的环境保护对策措施。
第二十七条
在项目建设、运行过程中产生不符合经审批的环境影响评价文件的情形的，建设单位应当组织环境影响的后评价，采取改进措施，并报原环境影响评价文件审批部门和建设项目审批部门备案；原环境影响评价文件审批部门也可以责成建设单位进行环境影响的后评价，采取改进措施。
第二十八条
生态环境主管部门应当对建设项目投入生产或者使用后所产生的环境影响进行跟踪检查，对造成严重环境污染或者生态破坏的，应当查清原因、查明责任。对属于建设项目环境影响报告书、环境影响报告表存在基础资料明显不实，内容存在重大缺陷、遗漏或者虚假，环境影响评价结论不正确或者不合理等严重质量问题的，依照本法第三十二条的规定追究建设单位及其相关责任人员和接受委托编制建设项目环境影响报告书、环境影响报告表的技术单位及其相关人员的法律责任；属于审批部门工作人员失职、渎职，对依法不应批准的建设项目环境影响报告书、环境影响报告表予以批准的，依照本法第三十四条的规定追究其法律责任。
    三、《中华人民共和国放射性污染防治法》（由中华人民共和国第十届全国人民代表大会常务委员会第三次会议于２００３年６月２８日通过，现予公布，自２００３年１０月１日起施行。，中华人民共和国主席令第六号）
第十八条：“……在办理核设施选址审批手续前，应当编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准……”第二十条：“核设施营运单位应当在申请领取核设施建造、运行许可证和办理退役审批手续前编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准……”第三十四条：“开发利用或者关闭铀（钍）矿的单位，应当在申请领取采矿许可证或者办理退役审批手续前编制环境影响报告书，报国务院环境保护行政主管部门审查批准。开发利用伴生放射性矿的单位，应当在申请领取采矿许可证前编制环境影响报告书，报省级以上人民政府环境保护行政主管部门审查批准。”
    四、《放射性同位素与射线装置安全和防护管理办法》（环境保护部2011年第1次部务会议于2011年3月24日审议通过。现予公布，自2011年5月1日起施行，环境保护部令第18号）
第十四条：“依法实施退役的生产、使用放射性同位素与射线装置的单位，应当在实施退役前编制环境影响评价文件，报原辐射安全许可证发证机关审查批准；未经批准的，不得实施退役。”
    五、生态环境部《关于统筹做好疫情防控和经济社会发展生态环保工作的指导意见》（环综合〔2020〕13号）
拓展环评告知承诺制审批改革试点。将环境影响总体可控、受疫情影响较大、就业密集型等民生相关的部分行业纳入环评告知承诺制审批改革试点，包括工程建设、社会事业与服务业、制造业、畜牧业、交通运输业等多个领域，共涉及《名录》中17大类44小类行业。
    六、《河南省生态环境厅办公室关于深化环评“放管服”改革及实施环评审批正面清单的通知》（豫环办〔2020〕22号）
建设单位在项目开工建设前，将告知承诺书及环境影响报告书、表等要件报送有审批权的生态环境部门。生态环境部门在收到要件后，可不经评估、审查，公示期满后直接作出审批决定。
3、 申请材料及材料要求
 1、建设项目环评文件告知承诺制审批报批申请表及承诺书
 2、建设项目环境影响报告表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
固体废物申报登记确认
事项办事指南
1、 事项名称
固体废物申报登记确认
2、 法律依据
中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（中华人民共和国主席令第五十七号）第一款 产生危险废物的单位，必须按照国家有关规定制定危险废物管理计划，并向所在地县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门申报危险废物的种类、产生量、流向、贮存、处置等有关资料。第二款 前款所称危险废物管理计划应当包括减少危险废物产生量和危害性的措施以及危险废物贮存、利用、处置措施。危险废物管理计划应当报产生危险废物的单位所在地县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门备案。第三款 本条规定的申报事项或者危险废物管理计划内容有重大改变的，应当及时申报。第三十二条 国家实行工业固体废物申报登记制度。产生工业固体废物的单位必须按照国务院环境保护行政主管部门的规定，向所在地县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门提供工业固体废物的种类、产生量、流向、贮存、处置等有关资料。前款规定的申报事项有重大改变的，应当及时申报。
3、 申请材料及材料要求
工业固体废物申报登记表
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











南阳市生态环境局内乡分局
现有经营单位重新申领《危险废物收集经营许可证》
事项办事指南
1、 事项名称
现有经营单位重新申领《危险废物收集经营许可证》
2、 法律依据
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2016年11月7日予以修改）第五十七条：从事收集、贮存、处置危险废物经营活动的单位，必须向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；从事利用危险废物经营活动的单位，必须向国务院环境保护行政主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证。
    《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第二条：在中华人民共和国境内从事危险废物收集、贮存、处置经营活动的单位，应当依照本办法的规定，领取危险废物经营许可证。第七条：国家对危险废物经营许可证实行分级审批颁发。医疗废物集中处置单位的危险废物经营许可证，由医疗废物集中处置设施所在地设区的市级人民政府环境保护主管部门审批颁发。危险废物收集经营许可证，由县级人民政府环境保护主管部门审批颁发。本条第二款、第三款规定之外的危险废物经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门审批颁发。
    《医疗废物管理条例》（2003年6月16日国务院令第380号，2011年1月8日予以修改）第二十二条：从事医疗废物集中处置活动的单位，应当向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；未取得经营许可证的单位，不得从事有关医疗废物集中处置的活动。
3、 申请材料及材料要求
1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
 2、技术人员职称及工作经历凭证
 3、有防雨、防渗的运输工具材料
 4、符合标准和安全要求的包装工具，及贮存设施、设备
 5、有安全规章制度、防治措施和应急措施
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》经营场所负责人信息变更
事项办事指南
1、 事项名称
《危险废物收集经营许可证》经营场所负责人信息变更
2、 法律依据
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第十条　危险废物经营许可证包括下列主要内容：（一）法人名称、法定代表人、住所；（二）危险废物经营方式；（三）危险废物类别；（四）年经营规模；（五）有效期限；（六）发证日期和证书编号。危险废物综合经营许可证的内容，还应当包括贮存、处置设施的地址。第十一条　危险废物经营单位变更法人名称、法定代表人和住所的，应当自工商变更登记之日起15个工日内，向原发证机关申请办理危险废物经营许可证变更手续。
3、 申请材料及材料要求
 1、河南省危险废物经营许可证（医疗废物）申请表
 2、企业变更情况说明
 3、企业新旧营业执照复印件及新法人身份证复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
《危险废物收集经营许可证》注销
事项办事指南
1、 事项名称
《危险废物收集经营许可证》注销
2、 法律依据
《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号，2016年11月7日第57号主席令修改）第五十七条：从事收集、贮存、处置危险废物经营活动的单位，必须向县级以上人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证；从事利用危险废物经营活动的单位，必须向国务院环境保护行政主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府环境保护行政主管部门申请领取经营许可证。
《危险废物经营许可证管理办法》（2004年5月30日国务院令第408号，2016年2月6日予以修改）第二条：在中华人民共和国境内从事危险废物收集、贮存、处置经营活动的单位，应当依照本办法的规定，领取危险废物经营许可证。第七条：国家对危险废物经营许可证实行分级审批颁发。医疗废物集中处置单位的危险废物经营许可证，由医疗废物集中处置设施所在地设区的市级人民政府环境保护主管部门审批颁发。危险废物收集经营许可证，由县级人民政府环境保护主管部门审批颁发。本条第二款、第三款规定之外的危险废物经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门审批颁发。
《国务院关于取消和下放一批行政审批项目的决定》（国发〔2013〕44号），由国务院环境保护行政主管部门负责的危险废物经营许可事项（审批部门：生态环境部，原环境保护部）下放至省级人民政府环境保护行政主管部门。
3、 申请材料及材料要求
1、X公司关于《危险废物经营许可证（医疗废物）》注销的申请
 2、河南省危险废物经营许可证
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可证新申请
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可证新申请
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令 第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  
三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令 第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
三、申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证申领信息公开情况说明表（试行）
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可副本变更
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可副本变更
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五章　变更、延续、撤销
第四十三条　在排污许可证有效期内，下列与排污单位有关的事项发生变化的，排污单位应当在规定时间内向核发环保部门提出变更排污许可证的申请：
（一）排污单位名称、地址、法定代表人或者主要负责人等正本中载明的基本信息发生变更之日起30个工作日内；
（二）因排污单位原因许可事项发生变更之日前30个工作日内；
（三）排污单位在原场址内实施新建、改建、扩建项目应当开展环境影响评价的，在取得环境影响评价审批意见后，排污行为发生变更之日前30个工作日内；
（四）新制修订的国家和地方污染物排放标准实施前30个工作日内；
（五）依法分解落实的重点污染物排放总量控制指标发生变化后30个工作日内；
（六）地方人民政府依法制定的限期达标规划实施前30个工作日内；
（七）地方人民政府依法制定的重污染天气应急预案实施后30个工作日内；
（八）法律法规规定需要进行变更的其他情形。
发生本条第一款第三项规定情形，且通过污染物排放等量或者减量替代削减获得重点污染物排放总量控制指标的，在排污单位提交变更排污许可申请前，出让重点污染物排放总量控制指标的排污单位应当完成排污许可证变更。
第四十四条　申请变更排污许可证的，应当提交下列申请材料：
（一）变更排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与变更排污许可事项有关的其他材料。
第四十五条　核发环保部门应当对变更申请材料进行审查，作出变更决定的，在排污许可证副本中载明变更内容并加盖本行政机关印章，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告；属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，还应当换发排污许可证正本。
属于本办法第四十三条第一款规定情形的，排污许可证期限仍自原证书核发之日起计算；属于本办法第四十三条第二款情形的，变更后排污许可证期限自变更之日起计算。
属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，核发环保部门应当自受理变更申请之日起10个工作日内作出变更决定；属于本办法第四十三条第一款规定的其他情形的，应当自受理变更申请之日起20个工作日内作出变更许可决定。
第四十六条　排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
第四十九条　有下列情形之一的，核发环保部门或者其上级行政机关，可以撤销排污许可证并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）超越法定职权核发排污许可证的；
（二）违反法定程序核发排污许可证的；
（三）核发环保部门工作人员滥用职权、玩忽职守核发排污许可证的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可的；
（五）依法可以撤销排污许可证的其他情形。
第五十条　有下列情形之一的，核发环保部门应当依法办理排污许可证的注销手续，并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）排污许可证有效期届满，未延续的；
（二）排污单位被依法终止的；
（三）应当注销的其他情形。
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
3、 申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可证申请补领
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可证申请补领
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
3、 申请材料及材料要求
 1、排污许可证申请表
 2、损毁的排污许可证（遗失声明）
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可正本变更（单位名称变更）
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可正本变更（单位名称变更）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五章　变更、延续、撤销
第四十三条　在排污许可证有效期内，下列与排污单位有关的事项发生变化的，排污单位应当在规定时间内向核发环保部门提出变更排污许可证的申请：
（一）排污单位名称、地址、法定代表人或者主要负责人等正本中载明的基本信息发生变更之日起30个工作日内；
（二）因排污单位原因许可事项发生变更之日前30个工作日内；
（三）排污单位在原场址内实施新建、改建、扩建项目应当开展环境影响评价的，在取得环境影响评价审批意见后，排污行为发生变更之日前30个工作日内；
（四）新制修订的国家和地方污染物排放标准实施前30个工作日内；
（五）依法分解落实的重点污染物排放总量控制指标发生变化后30个工作日内；
（六）地方人民政府依法制定的限期达标规划实施前30个工作日内；
（七）地方人民政府依法制定的重污染天气应急预案实施后30个工作日内；
（八）法律法规规定需要进行变更的其他情形。
发生本条第一款第三项规定情形，且通过污染物排放等量或者减量替代削减获得重点污染物排放总量控制指标的，在排污单位提交变更排污许可申请前，出让重点污染物排放总量控制指标的排污单位应当完成排污许可证变更。
第四十四条　申请变更排污许可证的，应当提交下列申请材料：
（一）变更排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与变更排污许可事项有关的其他材料。
第四十五条　核发环保部门应当对变更申请材料进行审查，作出变更决定的，在排污许可证副本中载明变更内容并加盖本行政机关印章，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告；属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，还应当换发排污许可证正本。
属于本办法第四十三条第一款规定情形的，排污许可证期限仍自原证书核发之日起计算；属于本办法第四十三条第二款情形的，变更后排污许可证期限自变更之日起计算。
属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，核发环保部门应当自受理变更申请之日起10个工作日内作出变更决定；属于本办法第四十三条第一款规定的其他情形的，应当自受理变更申请之日起20个工作日内作出变更许可决定。
第四十六条　排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
第四十九条　有下列情形之一的，核发环保部门或者其上级行政机关，可以撤销排污许可证并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）超越法定职权核发排污许可证的；
（二）违反法定程序核发排污许可证的；
（三）核发环保部门工作人员滥用职权、玩忽职守核发排污许可证的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可的；
（五）依法可以撤销排污许可证的其他情形。
第五十条　有下列情形之一的，核发环保部门应当依法办理排污许可证的注销手续，并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）排污许可证有效期届满，未延续的；
（二）排污单位被依法终止的；
（三）应当注销的其他情形。
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
3、 申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可正本变更（单位注册地址变更）
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可正本变更（单位注册地址变更）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五章　变更、延续、撤销
第四十三条　在排污许可证有效期内，下列与排污单位有关的事项发生变化的，排污单位应当在规定时间内向核发环保部门提出变更排污许可证的申请：
（一）排污单位名称、地址、法定代表人或者主要负责人等正本中载明的基本信息发生变更之日起30个工作日内；
（二）因排污单位原因许可事项发生变更之日前30个工作日内；
（三）排污单位在原场址内实施新建、改建、扩建项目应当开展环境影响评价的，在取得环境影响评价审批意见后，排污行为发生变更之日前30个工作日内；
（四）新制修订的国家和地方污染物排放标准实施前30个工作日内；
（五）依法分解落实的重点污染物排放总量控制指标发生变化后30个工作日内；
（六）地方人民政府依法制定的限期达标规划实施前30个工作日内；
（七）地方人民政府依法制定的重污染天气应急预案实施后30个工作日内；
（八）法律法规规定需要进行变更的其他情形。
发生本条第一款第三项规定情形，且通过污染物排放等量或者减量替代削减获得重点污染物排放总量控制指标的，在排污单位提交变更排污许可申请前，出让重点污染物排放总量控制指标的排污单位应当完成排污许可证变更。
第四十四条　申请变更排污许可证的，应当提交下列申请材料：
（一）变更排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与变更排污许可事项有关的其他材料。
第四十五条　核发环保部门应当对变更申请材料进行审查，作出变更决定的，在排污许可证副本中载明变更内容并加盖本行政机关印章，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告；属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，还应当换发排污许可证正本。
属于本办法第四十三条第一款规定情形的，排污许可证期限仍自原证书核发之日起计算；属于本办法第四十三条第二款情形的，变更后排污许可证期限自变更之日起计算。
属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，核发环保部门应当自受理变更申请之日起10个工作日内作出变更决定；属于本办法第四十三条第一款规定的其他情形的，应当自受理变更申请之日起20个工作日内作出变更许可决定。
第四十六条　排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
第四十九条　有下列情形之一的，核发环保部门或者其上级行政机关，可以撤销排污许可证并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）超越法定职权核发排污许可证的；
（二）违反法定程序核发排污许可证的；
（三）核发环保部门工作人员滥用职权、玩忽职守核发排污许可证的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可的；
（五）依法可以撤销排污许可证的其他情形。
第五十条　有下列情形之一的，核发环保部门应当依法办理排污许可证的注销手续，并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）排污许可证有效期届满，未延续的；
（二）排污单位被依法终止的；
（三）应当注销的其他情形。
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
3、 申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可正本变更（法定代表人变更）
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可正本变更（法定代表人变更）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五章　变更、延续、撤销
第四十三条　在排污许可证有效期内，下列与排污单位有关的事项发生变化的，排污单位应当在规定时间内向核发环保部门提出变更排污许可证的申请：
（一）排污单位名称、地址、法定代表人或者主要负责人等正本中载明的基本信息发生变更之日起30个工作日内；
（二）因排污单位原因许可事项发生变更之日前30个工作日内；
（三）排污单位在原场址内实施新建、改建、扩建项目应当开展环境影响评价的，在取得环境影响评价审批意见后，排污行为发生变更之日前30个工作日内；
（四）新制修订的国家和地方污染物排放标准实施前30个工作日内；
（五）依法分解落实的重点污染物排放总量控制指标发生变化后30个工作日内；
（六）地方人民政府依法制定的限期达标规划实施前30个工作日内；
（七）地方人民政府依法制定的重污染天气应急预案实施后30个工作日内；
（八）法律法规规定需要进行变更的其他情形。
发生本条第一款第三项规定情形，且通过污染物排放等量或者减量替代削减获得重点污染物排放总量控制指标的，在排污单位提交变更排污许可申请前，出让重点污染物排放总量控制指标的排污单位应当完成排污许可证变更。
第四十四条　申请变更排污许可证的，应当提交下列申请材料：
（一）变更排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与变更排污许可事项有关的其他材料。
第四十五条　核发环保部门应当对变更申请材料进行审查，作出变更决定的，在排污许可证副本中载明变更内容并加盖本行政机关印章，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告；属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，还应当换发排污许可证正本。
属于本办法第四十三条第一款规定情形的，排污许可证期限仍自原证书核发之日起计算；属于本办法第四十三条第二款情形的，变更后排污许可证期限自变更之日起计算。
属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，核发环保部门应当自受理变更申请之日起10个工作日内作出变更决定；属于本办法第四十三条第一款规定的其他情形的，应当自受理变更申请之日起20个工作日内作出变更许可决定。
第四十六条　排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
第四十九条　有下列情形之一的，核发环保部门或者其上级行政机关，可以撤销排污许可证并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）超越法定职权核发排污许可证的；
（二）违反法定程序核发排污许可证的；
（三）核发环保部门工作人员滥用职权、玩忽职守核发排污许可证的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可的；
（五）依法可以撤销排污许可证的其他情形。
第五十条　有下列情形之一的，核发环保部门应当依法办理排污许可证的注销手续，并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）排污许可证有效期届满，未延续的；
（二）排污单位被依法终止的；
（三）应当注销的其他情形。
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
三、申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可正本变更（其他正本中载明的基本信息变更）
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可正本变更（其他正本中载明的基本信息变更）
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，环保部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第五章　变更、延续、撤销
第四十三条　在排污许可证有效期内，下列与排污单位有关的事项发生变化的，排污单位应当在规定时间内向核发环保部门提出变更排污许可证的申请：
（一）排污单位名称、地址、法定代表人或者主要负责人等正本中载明的基本信息发生变更之日起30个工作日内；
（二）因排污单位原因许可事项发生变更之日前30个工作日内；
（三）排污单位在原场址内实施新建、改建、扩建项目应当开展环境影响评价的，在取得环境影响评价审批意见后，排污行为发生变更之日前30个工作日内；
（四）新制修订的国家和地方污染物排放标准实施前30个工作日内；
（五）依法分解落实的重点污染物排放总量控制指标发生变化后30个工作日内；
（六）地方人民政府依法制定的限期达标规划实施前30个工作日内；
（七）地方人民政府依法制定的重污染天气应急预案实施后30个工作日内；
（八）法律法规规定需要进行变更的其他情形。
发生本条第一款第三项规定情形，且通过污染物排放等量或者减量替代削减获得重点污染物排放总量控制指标的，在排污单位提交变更排污许可申请前，出让重点污染物排放总量控制指标的排污单位应当完成排污许可证变更。
第四十四条　申请变更排污许可证的，应当提交下列申请材料：
（一）变更排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与变更排污许可事项有关的其他材料。
第四十五条　核发环保部门应当对变更申请材料进行审查，作出变更决定的，在排污许可证副本中载明变更内容并加盖本行政机关印章，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告；属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，还应当换发排污许可证正本。
属于本办法第四十三条第一款规定情形的，排污许可证期限仍自原证书核发之日起计算；属于本办法第四十三条第二款情形的，变更后排污许可证期限自变更之日起计算。
属于本办法第四十三条第一款第一项情形的，核发环保部门应当自受理变更申请之日起10个工作日内作出变更决定；属于本办法第四十三条第一款规定的其他情形的，应当自受理变更申请之日起20个工作日内作出变更许可决定。
第四十六条　排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
第四十九条　有下列情形之一的，核发环保部门或者其上级行政机关，可以撤销排污许可证并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）超越法定职权核发排污许可证的；
（二）违反法定程序核发排污许可证的；
（三）核发环保部门工作人员滥用职权、玩忽职守核发排污许可证的；
（四）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人准予行政许可的；
（五）依法可以撤销排污许可证的其他情形。
第五十条　有下列情形之一的，核发环保部门应当依法办理排污许可证的注销手续，并在全国排污许可证管理信息平台上公告：
（一）排污许可证有效期届满，未延续的；
（二）排污单位被依法终止的；
（三）应当注销的其他情形。
第五十一条　排污许可证发生遗失、损毁的，排污单位应当在30个工作日内向核发环保部门申请补领排污许可证；遗失排污许可证的，在申请补领前应当在全国排污许可证管理信息平台上发布遗失声明；损毁排污许可证的，应当同时交回被损毁的排污许可证。
核发环保部门应当在收到补领申请后10个工作日内补发排污许可证，并在全国排污许可证管理信息平台上公告。
三、申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













南阳市生态环境局内乡分局
县级排污许可证延续
事项办事指南
1、 事项名称
县级排污许可证延续
2、 法律依据
一、《中华人民共和国环境保护法》（由中华人民共和国第十二届全国人民代表大会常务委员会第八次会议于2014年4月24日修订通过，自2015年1月1日起施行，中华人民共和国主席令第九号）
第四十五条：“国家依照法律规定实行排污许可管理制度。实行排污许可管理的企业事业单位和其他生产经营者应当按照排污许可证的要求排放污染物；未取得排污许可证的，不得排放污染物。”                                                                                            二、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日第六届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过，根据1995年8月29日第八届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议《关于修改〈中华人民共和国大气污染防治法〉的决定》第一次修正，2000年4月29日第九届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议第一次修订，2015年8月29日第十二届全国人民代表大会常务委员会第十六次会议第二次修订，根据2018年10月26日第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议《关于修改〈中华人民共和国野生动物保护法〉等十五部法律的决定》第二次修正，中华人民共和国主席令第十六号）
第十九条：“排放工业废气或者本法第七十八条规定名录中所列有毒有害大气污染物的企业事业单位、集中供热设施的燃煤热源生产运营单位以及其他依法实行排污许可管理的单位，应当取得排污许可证。”                                                                                                                                                                  三、三、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过根据，1996年5月15日第八届全国人民代表大会常务委员会第十九次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第一次修正，2008年2月28日第十届全国人民代表大会常务委员会第三十二次会议修订，根据2017年6月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议《关于修改〈中华人民共和国水污染防治法〉的决定》第二次修正，2017年6月27日中华人民共和国主席令第七十号）
第二十一条：“直接或者间接向水体排放工业废水和医疗污水以及其他按照规定应当取得排污许可证方可排放的废水、污水的企业事业单位和其他生产经营者，应当取得排污许可证；城镇污水集中处理设施的运营单位，也应当取得排污许可证。”                                                     
四、《中华人民共和国土壤污染防治法》（2018年8月31日第十三届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2018年8月31日中华人民共和国主席令第八号）
第二十一条：“...土壤污染重点监管单位应当履行下列义务:（一）严格控制有毒有害物质排放，并按年度向生态环境主管部门报告排放情况；...前款规定的义务应当在排污许可证中载明...”
五、《排污许可管理办法（试行）》（于2017年11月6日由环境保护部部务会议审议通过，于2018年1月10日公布，自公布之日起施行，生态环境部令 第48号。2019年8月22日经《生态环境部关于废止、修改部分规章的决定》（生态环境部令第7号）修改）
第四十六条　
排污单位需要延续依法取得的排污许可证的有效期的，应当在排污许可证届满30个工作日前向原核发环保部门提出申请。
第四十七条　
申请延续排污许可证的，应当提交下列材料：
（一）延续排污许可证申请；
（二）由排污单位法定代表人或者主要负责人签字或者盖章的承诺书；
（三）排污许可证正本复印件；
（四）与延续排污许可事项有关的其他材料。
第四十八条　核发环保部门应当按照本办法第二十九条规定对延续申请材料进行审查，并自受理延续申请之日起20个工作日内作出延续或者不予延续许可决定。
作出延续许可决定的，向排污单位发放加盖本行政机关印章的排污许可证，收回原排污许可证正本，同时在全国排污许可证管理信息平台上公告。
3、 申请材料及材料要求
1、排污许可证申请表
 2、排污许可证承诺书
 3、排污许可证正本复印件
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










南阳市生态环境局内乡分局

事项办事指南
一、事项名称
二、法律依据
三、申请材料及材料要求
四、办理流程
流程图
[image: 流程图(通用)]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼建设项目联审联批环保局窗口
八、联系电话
咨询电话:0377-8397-8598      投诉电话0377-8397-8507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













教体局实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立
事项办事指南
483、 事项名称
实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的设立
484、 法律依据
《中华人民共和国教育法》（1995年3月18日主席令第45号，2015年12月27日予以修改）第十四条：国务院和地方各级人民政府根据分级管理、分工负责的原则，领导和管理教育工作。中等及中等以下教育在国务院领导下，由地方人民政府管理。第二十八条：学校及其他教育机构的设立、变更和终止，应当按照国家有关规定办理审核、批准、注册或者备案手续。
《中华人民共和国民办教育促进法》第八条：县级以上地方各级人民政府教育行政部门主管本行政区域内的民办教育工作。……第十二条：举办实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的民办学校，由县级以上人民政府教育行政部门按照国家规定的权限审批；……第五十三条：民办学校的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。……第五十四条：民办学校举办者的变更，须由举办者提出，在进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。第五十五条：民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。 申请变更为其他民办学校，审批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复；其中申请变更为民办高等学校的，审批机关也可以自受理之日起六个月内以书面形式答复。第五十六条：民办学校有下列情形之一的，应当终止： （一）根据学校章程规定要求终止，并经审批机关批准的； （二）被吊销办学许可证的； （三）因资不抵债无法继续办学的。第五十八条：民办学校终止时，应当依法进行财务清算。 民办学校自己要求终止的，由民办学校组织清算；被审批机关依法撤销的，由审批机关组织清算；因资不抵债无法继续办学而被终止的，由人民法院组织清算。第六十条：终止的民办学校，由审批机关收回办学许可证和销毁印章，并注销登记。
《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》（国务院令第399号）
第三十九条第二款民办学校可以依法以捐赠者的姓名、名称命名学校的校舍或者其他教育教学设施、生活设施。捐赠者对民办学校发展做出特殊贡献的，实施高等学历教育的民办学校经国务院教育行政部门按照国家规定的条件批准，其他民办学校经省、自治区、直辖市人民政府教育行政部门或者劳动和社会保障行政部门按照国家规定的条件批准，可以以捐赠者的姓名或者名称作为学校校名。
485、 申请材料及材料要求
1、申办报告 
2、举办者的姓名、住址或者名称、地址原件 
3、资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权原件 
4、属捐赠性质的校产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件原件 
5、学校章程、首届学校理事会、董事会或者其他决策机构组成人员名单原件 
6、学校资产的有效证明文件原件 
7、校长、教师、财会人员的资格证明文件原件 
486、 办理流程
[image: IMG_256]
487、 办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
488、 收费标准及依据
不收费
489、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
490、 联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
491、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


教体局实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的变更
事项办事指南
一、事项名称
实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的变更
二、法律依据
《中华人民共和国教育法》（1995年3月18日主席令第45号，2015年12月27日予以修改）第十四条：国务院和地方各级人民政府根据分级管理、分工负责的原则，领导和管理教育工作。中等及中等以下教育在国务院领导下，由地方人民政府管理。第二十八条：学校及其他教育机构的设立、变更和终止，应当按照国家有关规定办理审核、批准、注册或者备案手续。
《中华人民共和国民办教育促进法》第八条：县级以上地方各级人民政府教育行政部门主管本行政区域内的民办教育工作。……第十二条：举办实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的民办学校，由县级以上人民政府教育行政部门按照国家规定的权限审批；……第五十三条：民办学校的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。……第五十四条：民办学校举办者的变更，须由举办者提出，在进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。第五十五条：民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。 申请变更为其他民办学校，审批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复；其中申请变更为民办高等学校的，审批机关也可以自受理之日起六个月内以书面形式答复。第五十六条：民办学校有下列情形之一的，应当终止： （一）根据学校章程规定要求终止，并经审批机关批准的； （二）被吊销办学许可证的； （三）因资不抵债无法继续办学的。第五十八条：民办学校终止时，应当依法进行财务清算。 民办学校自己要求终止的，由民办学校组织清算；被审批机关依法撤销的，由审批机关组织清算；因资不抵债无法继续办学而被终止的，由人民法院组织清算。第六十条：终止的民办学校，由审批机关收回办学许可证和销毁印章，并注销登记。
《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》（国务院令第399号）
第三十九条第二款民办学校可以依法以捐赠者的姓名、名称命名学校的校舍或者其他教育教学设施、生活设施。捐赠者对民办学校发展做出特殊贡献的，实施高等学历教育的民办学校经国务院教育行政部门按照国家规定的条件批准，其他民办学校经省、自治区、直辖市人民政府教育行政部门或者劳动和社会保障行政部门按照国家规定的条件批准，可以以捐赠者的姓名或者名称作为学校校名。
三、申请材料及材料要求
1、学校提出变更事项的书面申请报告 
2、学校董事会关于变更事项的决议（附董事成员名单及签名） 
3、变更后的学校章程
4、中华人民共和国民办学校办学许可证 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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教体局实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的终止
事项办事指南
一、事项名称
实施初中学历、小学学历、学前教育及其他文化教育学校的终止
二、法律依据
《中华人民共和国教育法》（1995年3月18日主席令第45号，2015年12月27日予以修改）第十四条：国务院和地方各级人民政府根据分级管理、分工负责的原则，领导和管理教育工作。中等及中等以下教育在国务院领导下，由地方人民政府管理。第二十八条：学校及其他教育机构的设立、变更和终止，应当按照国家有关规定办理审核、批准、注册或者备案手续。
《中华人民共和国民办教育促进法》第八条：县级以上地方各级人民政府教育行政部门主管本行政区域内的民办教育工作。……第十二条：举办实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的民办学校，由县级以上人民政府教育行政部门按照国家规定的权限审批；……第五十三条：民办学校的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。……第五十四条：民办学校举办者的变更，须由举办者提出，在进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。第五十五条：民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。 申请变更为其他民办学校，审批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复；其中申请变更为民办高等学校的，审批机关也可以自受理之日起六个月内以书面形式答复。第五十六条：民办学校有下列情形之一的，应当终止： （一）根据学校章程规定要求终止，并经审批机关批准的； （二）被吊销办学许可证的； （三）因资不抵债无法继续办学的。第五十八条：民办学校终止时，应当依法进行财务清算。 民办学校自己要求终止的，由民办学校组织清算；被审批机关依法撤销的，由审批机关组织清算；因资不抵债无法继续办学而被终止的，由人民法院组织清算。第六十条：终止的民办学校，由审批机关收回办学许可证和销毁印章，并注销登记。
《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》（国务院令第399号）
第三十九条第二款民办学校可以依法以捐赠者的姓名、名称命名学校的校舍或者其他教育教学设施、生活设施。捐赠者对民办学校发展做出特殊贡献的，实施高等学历教育的民办学校经国务院教育行政部门按照国家规定的条件批准，其他民办学校经省、自治区、直辖市人民政府教育行政部门或者劳动和社会保障行政部门按照国家规定的条件批准，可以以捐赠者的姓名或者名称作为学校校名。
三、申请材料及材料要求
1、书面申请报告原件 
2、学校董事会关于终止办学的决议（附董事成员名单及签名） 
3、终止办学后在校学生安置方案原件 
4、办学许可证正本、副本原件及学校印章 

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















教体局河南省中小学优秀班主任县级表彰
事项办事指南
一、事项名称
河南省中小学优秀班主任县级表彰
二、法律依据
【规章】《中小学德育工作规程》（教基[1998]4号，教育部令第30号修正）
第三十二条中小学校要建立、健全中小学班主任的聘任、培训、考核、评优制度。各级教育行政部门对长期从事班主任工作的教师应当给予奖励。
第三十三条思想品德课和思想政治课教师及其它专职从事德育工作的教师应当按教师系列评聘教师职务。中小学教师职务评聘工作的政策要有利于加强学校的德育工作，要有利于鼓励教师教书育人。在评定职称、职级时，教师担任班主任工作的实绩应做为重要条件予以考虑。各级教育行政部门对做出突出成绩的思想品德课和思想政治课教师应当给予表彰。
【规范性文件】《中共中央办公厅国务院办公厅关于适应新形势进一步加强和改进中小学德育工作的意见》（中办发〔2000〕28号）
强化中小学德育工作的表彰奖励和督导评估机制。各省、自治区、直辖市可在高中阶段评选优秀学生，省级优秀学生可获得普通高等学校保送生资格。对德育工作实绩突出的教师要进行表彰奖励。
三、申请材料及材料要求
1、河南省中小学优秀班主任推荐汇总表 
2、河南省中小学优秀班主任申报表 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


















教体局区级示范幼儿园评定
事项办事指南
一、事项名称
区级示范幼儿园评定
二、法律依据
河南省幼儿园管理暂行办法（试行）豫政办〔2012〕63号 
三、申请材料及材料要求
1、幼儿园申报表 
2、幼儿园申请报告
 
四、办理流程[image: IMG_256]

五、办事时限
法定时间：270天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 























教体局普惠性民办幼儿园认定
事项办事指南
一、事项名称
普惠性民办幼儿园认定
二、法律依据
河南省教育厅、河南省发展和改革委员会、河南省财政厅教基二[2017]1096号《河南省普惠性民办幼儿园认定及管理工作指导意见》
三、申请材料及材料要求
1、普惠性民办幼儿园认定申请表 
2、幼儿园申报表 
3、幼儿园申报报告 
4、 办理流程
[image: IMG_256]

五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 























教体局幼儿园、小学、初级中学教师资格认定
事项办事指南
一、事项名称
幼儿园、小学、初级中学教师资格认定
二、法律依据
《中华人民共和国教师法》（1993年10月31日主席令第15号，2009年8月27日予以修改）第十三条：中小学教师资格由县级以上地方人民政府教育行政部门认定。中等专业学校、技工学校的教师资格由县级以上地方人民政府教育行政部门组织有关主管部门认定。普通高等学校的教师资格由国务院或者省、自治区、直辖市教育行政部门或者由其委托的学校认定。
《教师资格条例》（1995年12月12日国务院令第188号）第十三条：幼儿园、小学和初级中学教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门认定。高级中学教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门审查后，报上一级教育行政部门认定。中等职业学校教师资格和中等职业学校实习指导教师资格，由申请人户籍所在地或者申请人任教学校所在地的县级人民政府教育行政部门审查后，报上一级教育行政部门认定或者组织有关部门认定。
三、申请材料及材料要求
1、普通话水平测试等级证书 
2、河南省教师资格申请人员体检表 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、教师资格认定申请表 
5、毕业证书 
6、教师资格考试合格证明 

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





















教体局初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书遗失补办
事项办事指南
一、事项名称
初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书遗失补办
二、法律依据
1.《教师资格条例》实施办法（中华人民共和国教育部令第10号）第二十四条：教师资格证书遗失或者损毁影响使用的，由本人向原发证机关报告，申请补发。原发证机关应当在补发的同时收回损毁的教师资格证书。
2.《河南省教师资格证书补发换发办法》（豫教资办〔2009〕第2号）教师资格证书的补发：依法持有教师资格证书的人员，因证书遗失，向原教师资格认定机构提出补发申请的，属于教师资格证书的补发。教师资格证书的换发：依法持有教师资格证书的人员，因证书毁损等影响使用或证书相关信息变更，向原教师资格认定机构提出换证申请的，以及教师资格证书发放后，发现错字、污损、缺章等，持证人提出换证申请的，属于教师资格证书的换发。

三、申请材料及材料要求
1、教师资格证书补发换发申请表 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、教师资格认定申请表 
4、近期一寸免冠照片 
5、中华人民共和国教师资格证书 

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






















教体局初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书换发
事项办事指南
一、事项名称
初级中学教师、小学教师、幼儿园教师资格证书换发
2、 法律依据
1.《教师资格条例》实施办法（中华人民共和国教育部令第10号）第二十四条：教师资格证书遗失或者损毁影响使用的，由本人向原发证机关报告，申请补发。原发证机关应当在补发的同时收回损毁的教师资格证书。
2.《河南省教师资格证书补发换发办法》（豫教资办〔2009〕第2号）教师资格证书的补发：依法持有教师资格证书的人员，因证书遗失，向原教师资格认定机构提出补发申请的，属于教师资格证书的补发。教师资格证书的换发：依法持有教师资格证书的人员，因证书毁损等影响使用或证书相关信息变更，向原教师资格认定机构提出换证申请的，以及教师资格证书发放后，发现错字、污损、缺章等，持证人提出换证申请的，属于教师资格证书的换发。
三、申请材料及材料要求
1、教师资格证书补发换发申请表 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、教师资格认定申请表 
4、近期一寸免冠照片 
5、中华人民共和国教师资格证书 

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




























教体局对本地高中阶段及以下学校教师申诉的处理（县级）
事项办事指南
一、事项名称
对本地高中阶段及以下学校教师申诉的处理（县级）
二、法律依据
中华人民共和国教师法》第三十九条：教师对学校或者其他教育机构侵犯其合法权益的，或者对学校或者其他教育机构作出的处理不服的，可以向教育行政部门提出申诉，教育行政部门应当在接到申诉的三十日内，作出处理。教师认为当地人民政府有关行政部门侵犯其根据本法规定享有的权利的，可以向同级人民政府或者上一级人民政府有关部门提出申诉，同级人民政府或者上一级人民政府有关部门应当作出处理。
三、申请材料及材料要求
1、个人申诉申请书 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



































教体局受理初中、小学、幼儿园学校学生申诉
事项办事指南
一、事项名称
受理初中、小学、幼儿园学校学生申诉
二、法律依据
实施依据：《中华人民共和国教育法》第四十二条受教育者享有下列权利：（四）对学校给予的处分不服向有关部门提出申诉，对学校、教师侵犯其人身权、财产权等合法权益，提出申诉或者依法提起诉讼.
三、申请材料及材料要求
1、个人申诉申请书 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









教体局
校车使用许可
事项办事指南
一、事项名称
校车使用许可
二、法律依据
《校车安全管理条例》（2012年4月5日国务院令617号）第十五条：学校或者校车服务提供者申请取得校车使用许可，应当向县级或者设区的市级人民政府教育行政部门提交书面申请和证明其符合本条例第十四条规定条件的材料。教育行政部门应当自收到申请材料之日起3个工作日内，分别送同级公安机关交通管理部门、交通运输部门征求意见，公安机关交通管理部门和交通运输部门应当在3个工作日内回复意见。教育行政部门应当自收到回复意见之日起5个工作日内提出审查意见，报本级人民政府。本级人民政府决定批准的，由公安机关交通管理部门发给校车标牌，并在机动车行驶证上签注校车类型和核载人数；不予批准的，书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
1、身份证明 
2、中华人民共和国机动车登记证书 
3、中华人民共和国机动车驾驶证 
4、校车安全技术检验合格证明、机动车承运人责任保险证明 
5、校车运行方案 
6、校车安全管理制度 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













教体局文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审批
事项办事指南
一、事项名称
文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审批
二、法律依据
《中华人民共和国义务教育法》第十四条：……根据国家有关规定经批准招收适龄儿童、少年进行文艺、体育等专业训练的社会组织，应当保证所招收的适龄儿童、少年接受义务教育；自行实施义务教育的，应当经县级人民政府教育行政部门批准。
三、申请材料及材料要求
1、招收义务教育阶段文艺、体育类学生举办单位申请 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



















教体局对发展教育事业做出突出贡献的县级奖励
事项办事指南
一、事项名称
对发展教育事业做出突出贡献的县级奖励
二、法律依据
《中华人民共和国教育法》
第十三条国家对发展教育事业做出突出贡献的组织和个人，给予奖励。
《中华人民共和国义务教育法》
第十条
对在义务教育实施工作中做出突出贡献的社会组织和个人，各级人民政府及其有关部门按照有关规定给予表彰、奖励。
《中华人民共和国教师法》
第三十三条教师在教育教学、培养人才、科学研究、教学改革、学校建设、社会服务、勤工俭学等方面成绩优异的，由所在学校予以表彰、奖励。
国务院和地方各级人民政府及其有关部门对有突出贡献的教师，应当予以表彰、奖励。
对有重大贡献的教师，依照国家有关规定授予荣誉称号。
《中华人民共和国职业教育法》
第十条国家对在职业教育中作出显著成绩的单位和个人给予奖励。
《中华人民共和国民办教育促进法》
第六条
国家鼓励捐资办学。 国家对为发展民办教育事业做出突出贡献的组织和个人，给予奖励和表彰。
《中华人民共和国国家通用语言文字法》
第七条 国家奖励为国家通用语言文字事业做出突出贡献的组织和个人。
《幼儿园管理条例》（国家教育委员会第4号令）
第二十六条凡具备下列条件之一的单位或者个人，由教育行政部门和有关部门予以奖励：（一）改善幼儿园的办园条件成绩显著的：（二）保育、教育工作成绩显著的；（三）幼儿园管理工作成绩显著的。
《中小学教师继续教育规定》（教育部令第7号）
第十九条各级人民政府教育行政部门要对中小学教师继续教育工作成绩优异的单位和个人，予以表彰和奖励。
《中小学校长培训规定》（教育部令第8号）
第十七条各级人民政府教育行政部门应当把中小学校长参加培训的情况纳入教育督导的重要内容。对培训工作成绩突出的单位和个人，予以表彰和奖励。
《小学管理规程》（国家教育委员会令第26号）
第三十六条小学要加强教师队伍管理，按国家有关规定实行教师资格、职务、聘任制度，建立、健全业务考核档案。要加强教师思想政治教育、职业道德教育，树立敬业精神。对认真履行职责的优秀教师应予奖励。
《残疾人教育条例》（国务院令第161号，国务院令第638号修改）
第四十九条有下列事迹之一的单位和个人，由各级人民政府或者其教育行政部门给予奖励：
(一)在残疾人教育教学、教学研究方面做出突出贡献的；
(二)为残疾人就学提供帮助，表现突出的；
(三)研究、生产残疾人教育专用仪器、设备、教具和学具，在提高残疾人教育质量方面取得显著成绩的；
(四)在残疾人学校建设中取得显著成绩的；
(五)为残疾人教育事业做出其他重大贡献的
《学校体育工作条例》（国家教育委员会第8号令）
第二十六条对在学校体育工作中成绩显著的单位和个人，各级教育、体育行政部门或者学校应当给予表彰、奖励
《学校卫生工作条例》（国家教育委员会令第10号、卫生部令第1号）
第三十一条对在学校卫生工作中成绩显著的单位或者个人，各级教育、卫生行政部门和学校应当给予表彰、奖励
《学校艺术教育工作规程》（教育部令第13号）
第十七条教育行政部门和学校对于在学校艺术教育工作中取得突出成绩的单位和个人，应当给予表彰和奖励
《中华人民共和国民办教育促进法》第四十四条：县级以上各级人民政府可以设立专项资金，用于资助民办学校的发展，奖励和表彰有突出贡献的集体和个人。
《中华人民共和国统计法实施细则》第三十一条县级以上各级人民政府统计机构、各部门、各企业事业组织，应当依照国家或者企业事业组织的规定，对有下列表现之一的统计人员或者集体，定期评比，给予奖励：
（一）在改革和完善统计制度、统计方法等方面，做出重要贡献的；
（二）在完成规定的统计调查任务，保障统计资料的准确性、及时性方面，做出显著成绩的；
（三）在进行统计分析、统计预测和统计监督方面，有所创新，取得重要成绩的；
（四）在运用和推广现代信息技术方面，取得显著效果的；
（五）在改进统计教育和统计专业培训，进行统计科学研究，提高统计科学水平方面，做出重要贡献的；
（六）坚持实事求是，依法办事，同违反统计法规和统计制度的行为作斗争，表现突出的；
（七）揭发、检举统计违法行为有功的。

三、申请材料及材料要求
1、奖励审批表  
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














教体局民办初中、小学、幼儿园办学许可证年度检查
事项办事指南
一、事项名称
民办初中、小学、幼儿园办学许可证年度检查
二、法律依据
《河南省教育厅关于规范民办学校（教育机构）办学情况年度检查工作的实施意见》（教发规〔2014〕47号）
三、申请材料及材料要求
1、民办学校年检报告书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















教体局体育类民办非企业单位的申请成立的审查
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位的申请成立的审查
二、法律依据
【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、民办非企业单位成立登记申请表 
2、体育类民办非企业单位实施设备清单 
3、社会体育指导员证书 
4、中华人民共和国不动产权证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












教体局体育类民办非企业单位申请注销的审查
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位申请注销的审查
二、法律依据
【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、民办非企业单位登记证书 
2、民办非企业单位注销登记申请表 
3、体育类民办非企业单位清算报告 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













教体局体育类民办非企业单位名称变更的审查
事项办事指南
1、 事项名称
体育类民办非企业单位名称变更的审查
二、法律依据
【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、民办非企业单位变更登记申请表 
2、社会体育指导员证书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














教体局体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为自有的）
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为自有的）
二、法律依据
【行政法规】【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。

三、申请材料及材料要求
1、民办非企业单位变更登记申请表 
2、中华人民共和国不动产权证 
3、社会体育指导员证书 
四、办理流程

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























教体局体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为租赁的）
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位住所变更的审查（住所为租赁的）
二、法律依据
《【行政法规】【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、民办非企业单位变更登记申请表 
2、体育类民办非企业单位住所租赁登记备案证明 
3、社会体育指导员证书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












 
教体局体育类民办非企业单位法人代表变更的审查
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位法人代表变更的审查
二、法律依据
【行政法规】【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、体育类民办非企业单位审计报告 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、社会体育指导员证书 
4、民办非企业单位变更登记申请表 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












教体局体育类民办非企业单位注册资金变更的审查
事项办事指南
一、事项名称
体育类民办非企业单位注册资金变更的审查
二、法律依据
【行政法规】【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
 1、民办非企业单位变更登记申请表 
2、社会体育指导员证书 
3、体育类民办非企业单位注册资金验资报告 

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












教体局体育类民办非企业单位业务主管单位变更的审查
事项办事指南
1、 事项名称
体育类民办非企业单位业务主管单位变更的审查
二、法律依据
【行政法规】【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）
第五条第二款国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。
第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
【规章】《体育类民办非企业单位登记审查与管理暂行办法》（国家体育总局、民政部令第5号）
第三条体育行政部门是体育类民办非企业单位的业务主管单位。国务院体育行政部门负责指导全国体育类民办非企业单位的登记审查工作，并负责在民政部登记的体育类民办非企业单位的登记审查工作。县级以上地方各级人民政府体育行政部门负责本辖区内体育类民办非企业单位的设立审查工作。
三、申请材料及材料要求
1、社会体育指导员证书 
2、民办非企业单位变更登记申请表 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














教体局举办健身气功活动审批
事项办事指南
一、事项名称
举办健身气功活动审批
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年7月国务院令第412号）附件第336项：“举办健身气功活动及设立站点审批。”实施机关：县级以上人民政府体育行政主管部门。
【行政法规】《健身气功管理办法》（国家体育总局令第9号）第十七条： 设立健身气功站点，应当经当地街道办事处、乡镇级人民政府或企事业单位有关部门审核同意，报当地具有相应管辖权限的体育行政部门审批。由于健身气功站点均在基层，实践中行使审批权均为县级或直辖市的区、县级体育部门。因此，根据国务院《关于第五批取消和下放管理层级行政审批项目的决定》（国发〔2010〕21 号）明确将“设立健身气功活动站点审批”的权限下放到县级人民政府体育行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
1、举办健身气功活动审批申请书 
2、健身气功活动场地管理者同意使用的证明 
3、社会体育指导员证书 
4、中华人民共和国居民身份证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

























教体局设立健身气功站点审批
事项办事指南
一、事项名称
设立健身气功站点审批
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年7月国务院令第412号）附件第336项：“举办健身气功活动及设立站点审批。”实施机关：县级以上人民政府体育行政主管部门。
【行政法规】《健身气功管理办法》（国家体育总局令第9号）第十七条： 设立健身气功站点，应当经当地街道办事处、乡镇级人民政府或企事业单位有关部门审核同意，报当地具有相应管辖权限的体育行政部门审批。由于健身气功站点均在基层，实践中行使审批权均为县级或直辖市的区、县级体育部门。因此，根据国务院《关于第五批取消和下放管理层级行政审批项目的决定》（国发〔2010〕21 号）明确将“设立健身气功活动站点审批”的权限下放到县级人民政府体育行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
1、健身气功站点注册登记表 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、健身气功活动场地管理者同意使用的证明 
4、社会体育指导员证书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















教体局健身气功站点年检
事项办事指南
一、事项名称
健身气功站点年检
二、法律依据
【行政法规】《健身气功管理办法》（国家体育总局令第9号）第二十条： 批准设立健身气功站点的体育行政部门向获得批准的站点颁发证书，并组织年检。
三、申请材料及材料要求
1、健身气功站点年检（变更）情况登记表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









教体局
健身气功站点变更登记
事项办事指南
一、事项名称
健身气功站点变更登记
二、法律依据
【行政法规】《健身气功管理办法》（国家体育总局令第9号）第二十条 批准设立健身气功站点的体育行政部门向获得批准的站点颁发证书，并组织年检。
三、申请材料及材料要求
1、健身气功站点年检（变更）情况登记表 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









教体局
经营高危险性体育项目许可
事项办事指南
一、事项名称
经营高危险性体育项目许可
二、法律依据
《全民健身条例》（2009年8月30日国务院令第560号，2016年2月6日予以修改）第三十二条　企业、个体工商户经营高危险性体育项目的，应当符合下列条件，并向县级以上地方人民政府体育主管部门提出申请： （一）相关体育设施符合国家标准； （二）具有达到规定数量的取得国家职业资格证书的社会体育指导人员和救助人员； （三）具有相应的安全保障制度和措施。 县级以上地方人民政府体育主管部门应当自收到申请之日起30日内进行实地核查，做出批准或者不予批准的决定。批准的，应当发给许可证；不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。 国务院体育主管部门应当会同有关部门制定、调整高危险性体育项目目录，经国务院批准后予以公布。                     《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）第91项：经营高危险性体育项目许可，下放至省级以下体育行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
1、社会体育指导员证书 
2、经营高危险性体育项目申请书 
3、经营高危险性体育项目安全保障制度和措施书面材料 
4、中华人民共和国不动产权证 
5、中华人民共和国职业资格证书 
6、体育设施符合相关国家标准的说明性材料 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











教体局延续经营高危险性体育项目许可
事项办事指南
一、事项名称
延续经营高危险性体育项目许可
二、法律依据
《全民健身条例》（2009年8月30日国务院令第560号，2016年2月6日予以修改）第三十二条　企业、个体工商户经营高危险性体育项目的，应当符合下列条件，并向县级以上地方人民政府体育主管部门提出申请： （一）相关体育设施符合国家标准； （二）具有达到规定数量的取得国家职业资格证书的社会体育指导人员和救助人员； （三）具有相应的安全保障制度和措施。 县级以上地方人民政府体育主管部门应当自收到申请之日起30日内进行实地核查，做出批准或者不予批准的决定。批准的，应当发给许可证；不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。 国务院体育主管部门应当会同有关部门制定、调整高危险性体育项目目录，经国务院批准后予以公布。                     《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）第91项：经营高危险性体育项目许可，下放至省级以下体育行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
1、河南省高危险性体育项目经营活动延续行政许可申请表 
2、中华人民共和国不动产权证 
3、营业执照 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、高危险性体育项目经营许可证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

























教体局变更经营高危险性体育项目许可
事项办事指南
一、事项名称
变更经营高危险性体育项目许可
二、法律依据
《经营高危险性体育项目许可管理办法》第十三条 许可证载明事项发生变更的，经营者应当向做出行政许可决定的体育主管部门申请办理变更手续。体育主管部门同意的，为其换发许可证。经营者持换发的许可证到相应的工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、中华人民共和国不动产权证 
3、高危险性体育项目经营许可证 
4、河南省高危险性体育项目经营活动变更行政许可申请表 
5、营业执照 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




































教体局补办经营高危险性体育项目许可
事项办事指南
一、事项名称
补办经营高危险性体育项目许可
二、法律依据
《经营高危险性体育项目许可管理办法》第十七条 许可证遗失或者毁损的，应当向做出行政许可决定的体育主管部门申请补领或者更换。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照 
2、高危险性体育项目经营活动行政许可申请表 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、中华人民共和国不动产权证 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


















教体局注销经营高危险性体育项目许可
事项办事指南
一、事项名称
注销经营高危险性体育项目许可
二、法律依据
《全民健身条例》（2009年8月30日国务院令第560号，2016年2月6日予以修改）第三十二条　企业、个体工商户经营高危险性体育项目的，应当符合下列条件，并向县级以上地方人民政府体育主管部门提出申请： （一）相关体育设施符合国家标准； （二）具有达到规定数量的取得国家职业资格证书的社会体育指导人员和救助人员； （三）具有相应的安全保障制度和措施。 县级以上地方人民政府体育主管部门应当自收到申请之日起30日内进行实地核查，做出批准或者不予批准的决定。批准的，应当发给许可证；不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。 国务院体育主管部门应当会同有关部门制定、调整高危险性体育项目目录，经国务院批准后予以公布。《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）第91项：经营高危险性体育项目许可，下放至省级以下体育行政主管部门。《经营高危险性体育项目许可管理办法》（国家体育总局令第　17　号） 第十五条 有下列情况之一，做出行政许可决定的体育主管部门应当依法注销许可证：（一）经营终止；（二）许可证到期。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国职业资格证书 
2、注销申请登记表 
3、中华人民共和国不动产权证 
4、高危险性体育项目经营许可证 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











教体局三级社会体育指导员审批
事项办事指南
一、事项名称
三级社会体育指导员审批
二、法律依据
《社会体育指导员管理办法》（国家体育总局令第16号）第十四条各级体育主管部门或经批准的协会按照社会体育指导员等级标准，批准授予相应社会体育指导员称号：（一）县级体育主管部门批准授予三级社会体育指导员技术等级称号；（二）地（市）级体育主管部门或经批准的省级协会批准授予二级社会体育指导员技术等级称号；（三）省级体育主管部门或经批准的全国性协会批准授予一级社会体育指导员技术等级称号；（四）国家体育总局批准授予国家级社会体育指导员技术等级称号。
三、申请材料及材料要求
1、社会体育指导员技术等级称号申请审批表 
2、一寸免冠照片 
3、社会体育指导员培训合格证书 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



























教体局临时占用公共体育场（馆）设施审批
事项办事指南
一、事项名称
临时占用公共体育场（馆）设施审批
二、法律依据
《中华人民共和国体育法》（1995年8月29日主席令第55号，2009年8月27日予以修改）第四十六条：因特殊情况需要临时占用体育设施的，必须经体育行政部门和建设规划部门批准。
三、申请材料及材料要求
1、临时占用河南省属公共体育场馆申请表 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





































教体局全民健身设施拆迁批准
事项办事指南
一、事项名称
全民健身设施拆迁批准
二、法律依据
【行政法规】《公共文化体育设施条例》（国务院令第382号）
第二十七条因城乡建设确需拆除公共文化体育设施或者改变其功能、用途的，有关地方人民政府在作出决定前，应当组织专家论证，并征得上一级人民政府文化行政主管部门、体育行政主管部门同意，报上一级人民政府批准。
三、申请材料及材料要求
1、河南省公共体育设施改变功能、用途申请表 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




































教体局全民健身设施改变用途批准
事项办事指南
一、事项名称
全民健身设施改变用途批准
二、法律依据
【行政法规】《公共文化体育设施条例》（国务院令第382号）
第二十七条因城乡建设确需拆除公共文化体育设施或者改变其功能、用途的，有关地方人民政府在作出决定前，应当组织专家论证，并征得上一级人民政府文化行政主管部门、体育行政主管部门同意，报上一级人民政府批准。 
三、申请材料及材料要求
1、河南省公共体育设施改变功能、用途申请表 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区教体局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










附件一：
金融服务中心事项办事指南
492、 事项名称
小额贷款公司变更公司住所（非同一县〔市、区〕行政区域除外）（初审）
493、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
494、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司变更住所后的新章程原件一份
495、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
496、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
497、 收费标准及依据
不收费
498、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
499、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
500、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
501、 事项名称
小额贷款公司变更公司组织形式（初审）
502、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
503、 申请材料及材料要求
1、 河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份
2、 全体股东签署的小额贷款公司变更组织形式后的新章程原件一份
3、 小额贷款公司在当地主流报纸变更组织形式、承担变更前债权债务的公告原件一份
4、 小额贷款公司组织形式变更后的验资报告原件一份
504、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
505、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
506、 收费标准及依据
不收费
507、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
508、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
509、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
510、 事项名称
小额贷款公司变更股权结构（不涉及第一大股东且变更比例低于第一大 股东现有股份）（初审）
511、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
512、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司股权转让协议、转款单据原件一份3、新设小额贷款公司股东资料原件一份4、小额贷款公司变更股权结构后的新章程原件一份
513、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
514、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
515、 收费标准及依据
不收费
516、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
517、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
518、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
519、 事项名称
小额贷款公司变更股权结构（涉及第一大股东或其他一致行动人股 东合计持股变更比例高于第一大股东现有股份）（初审）
520、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
521、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司股权转让协议、转款单据原件一份 3.小额贷款公司新进股东资信材料原件一份4.小额贷款公司变更股权结构的新章程原件一份
522、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
523、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
524、 收费标准及依据
不收费
525、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
526、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
527、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
528、 事项名称
小额贷款公司变更名称（公司组织形式变更除外）（初审）
529、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
530、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司变更公司名称后的新章程原件一份
531、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
532、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
533、 收费标准及依据
不收费
534、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
535、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
536、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
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537、 事项名称
小额贷款公司变更业务经营范围（初审）
538、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
539、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司变更经营范围的新章程原件一份
540、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
541、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
542、 收费标准及依据
不收费
543、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
544、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
545、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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546、 事项名称
小额贷款公司减少注册资本（初审）
547、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
548、 申请材料及材料要求
1河南省小额贷款公司变更事项申请表.原件一份 2.小额贷款公司资产负债表及资产清单原件一份3、全体股东签署的小额贷款公司减少资本后的新章程原件一份4、经同级财政等部门审批的国有资产产权变动及国有资产转让材料原件一份5、自作出减少注册资本决议之日起30日内在当地主流报纸上的公告和公司债务清偿情况说明原件一份


549、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
550、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
551、 收费标准及依据
不收费
552、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
553、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
554、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
555、 事项名称
小额贷款公司跨县（市、区）行政区域变更公司住所（初审）
556、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
557、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司变更住所的新章程原件一份
558、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
559、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
560、 收费标准及依据
不收费
561、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
562、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
563、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
564、 事项名称
小额贷款公司设立（初审）
565、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
566、 申请材料及材料要求
5、 设立小额贷款公司申请登记表原件一份
6、 新设小额贷款公司当地主流报纸公告原件一份
7、 新设小额贷款公司的可行性研究报告原件一份
8、 新设小额贷款公司的股东会、董事会的决议原件一份
9、 新设小额贷款公司章程原件一份
10、 新设小额贷款公司提交法定验资机构出具的验资报告原件一份
11、 新设小额贷款公司股东资料原件一份
12、 新设小额贷款公司的拟任董事、监事、高级管理人员材料原件一份
13、 新设小额贷款公司制度原件一份
567、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
568、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
569、 收费标准及依据
不收费
570、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
571、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
572、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
573、 事项名称
小额贷款公司修改公司章程（初审）
574、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
575、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司新章程原件一份
576、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
577、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
578、 收费标准及依据
不收费
579、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
580、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
581、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
582、 事项名称
小额贷款公司增加注册资本（初审）
583、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
584、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.全体股东签署的小额贷款公司增加资本后的新章程原件一份 3.小额贷款公司增资的股东资信材料原件一份4.有法定资格的验资机构出具的小额贷款公司增资验资报告原件一份
585、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
586、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
587、 收费标准及依据
不收费
588、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
589、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
590、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
591、 事项名称
注销《融资性担保机构经营许可证》（初审）
592、 法律依据
《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第六条 “设立融资担保公司，应当经监督管理部门批准。”第九条　“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。”第十一条“融资担保公司解散的，应当依法成立清算组进行清算，并对未到期融资担保责任的承接作出明确安排。清算过程应当接受监督管理部门的监督。”融资担保公司解散或者被依法宣告破产的，应当将融资担保业务经营许可证交监督管理部门注销，并由监督管理部门予以公告。
593、 申请材料及材料要求
1、 拟注销融资担保公司的决议原件一份
2、 拟注销融资担保公司的注销融资性担保机构经营许可证申请原件一份
3、 拟注销融资担保公司的清算报告原件一份
4、 注销融资担保公司在媒体（当地主流报纸）刊登的成立清算组、对未 到期担保责任承接安排情况的公告原件一份
594、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
595、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
596、 收费标准及依据
不收费
597、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
598、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
599、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
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600、 事项名称
取消小额贷款公司试点资格（初审）
601、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
602、 申请材料及材料要求
1.小额贷款公司关于取消试点及债券债务安排的公告原件一份 2.小额贷款公司的股东会、董事会关于退出试点的决议原件一份3、小额贷款公司清算报告原件一份
603、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
604、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
605、 收费标准及依据
不收费
606、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
607、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
608、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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609、 事项名称
融资担保机构变更持有 5%以上股权的股东备案（初审）
610、 法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第九条“融资担保公司合并、分离或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应当自分支机构设立之日起或者变更相关事项之日起30日内向监督管理部门备案；变更后的相关事项应当符合本条例第六条第二款、第七条的规定。” 
二、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、省政府金融办关于开展施行《融资担保公司监督管理条例》有关工作的通知（豫政金〔2017〕296号）三、依法行政，审慎做好《条例》实施的衔接过渡工作。（三）关于变更事项的备案： 融资担保公司变更名称、组织形式、持有5%以上股权的股东和董事监事高级管理人员，由审批改为备案。融资担保公司对其相关变更事项的真实性、合法性负责。按照先照后证的顺序办理，先由融资担保公司到工商行政管理部门办理变更登记，变更相关事项之日起30日内按要求向监管部门备案。
四、《融资担保公司变更备案办法》规定：根据《融资担保公司监督管理条例》规定，融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应向监管部门备案。
611、 申请材料及材料要求
5、 融资担保公司备案登记表原件一份
6、 融资担保公司变更备案的报告一份
7、 营业执照政府部门核发
8、 融资担保公司变更公司股权的决议和变更后的公司章程或章程修正案原件一份
9、 法律意见书，出具法律意见书的单位和律师的基础证照原件一份
10、 融资担保公司股东最近3年无重大违法违规记录的材料原件一份
11、 融资性担保机构经营许可证政府部门核发
612、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
613、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
614、 收费标准及依据
不收费
615、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
616、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
617、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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618、 事项名称
融资担保机构变更董事、监事、高级管理人员备案（初审）
619、 法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第九条“融资担保公司合并、分离或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应当自分支机构设立之日起或者变更相关事项之日起30日内向监督管理部门备案；变更后的相关事项应当符合本条例第六条第二款、第七条的规定。” 
二、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、省政府金融办关于开展施行《融资担保公司监督管理条例》有关工作的通知（豫政金〔2017〕296号）三、依法行政，审慎做好《条例》实施的衔接过渡工作。（三）关于变更事项的备案： 融资担保公司变更名称、组织形式、持有5%以上股权的股东和董事监事高级管理人员，由审批改为备案。融资担保公司对其相关变更事项的真实性、合法性负责。按照先照后证的顺序办理，先由融资担保公司到工商行政管理部门办理变更登记，变更相关事项之日起30日内按要求向监管部门备案。
四、《融资担保公司变更备案办法》规定：根据《融资担保公司监督管理条例》规定，融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应向监管部门备案。
620、 申请材料及材料要求
12、 融资担保公司董事、监事、高级管理人员任职情况表原件一份
13、 融资性担保机构经营许可证政府部门核发
14、 营业执照政府部门核发
15、 融资担保公司变更公司董事、监事、高级管理人员的决议原件一份
16、 拟任董事、监事、高级管理人员具有履行职责所需的从业经验和管理能力的材料原件一份
17、 融资担保公司备案登记表原件一份
18、 融资担保公司变更备案的报告原件一份
621、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
622、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
623、 收费标准及依据
不收费
624、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
625、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
626、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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627、 事项名称
融资担保机构变更名称备案（初审）
628、 法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第九条“融资担保公司合并、分离或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应当自分支机构设立之日起或者变更相关事项之日起30日内向监督管理部门备案；变更后的相关事项应当符合本条例第六条第二款、第七条的规定。” 
二、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、省政府金融办关于开展施行《融资担保公司监督管理条例》有关工作的通知（豫政金〔2017〕296号）三、依法行政，审慎做好《条例》实施的衔接过渡工作。（三）关于变更事项的备案： 融资担保公司变更名称、组织形式、持有5%以上股权的股东和董事监事高级管理人员，由审批改为备案。融资担保公司对其相关变更事项的真实性、合法性负责。按照先照后证的顺序办理，先由融资担保公司到工商行政管理部门办理变更登记，变更相关事项之日起30日内按要求向监管部门备案。
四、《融资担保公司变更备案办法》规定：根据《融资担保公司监督管理条例》规定，融资担保公司在住所地所在省、自治区、直辖市范围内设立分支机构，变更名称，变更持有5%以上股权的股东或者变更董事、监事、高级管理人员，应向监管部门备案。
629、 申请材料及材料要求
19、 融资担保公司备案登记表原件一份
20、 融资性担保机构经营许可证政府部门核发
21、 营业执照政府部门核发
22、 公司申请融资担保业务经营换发许可证的请示原件一份
23、 承诺承担原融资担保公司债权债务的承诺书原件一份
24、 当地报刊登记变更名称和承担原公司债权债务的公告原件一份
25、 变更后的融资担保公司公司章程原件一份
26、 变更融资担保公司公司名称决议原件一份
630、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
631、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
632、 收费标准及依据
不收费
633、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
634、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
635、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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636、 事项名称
融资担保机构分立（初审）
637、 法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第六条 “设立融资担保公司，应当经监督管理部门批准。”第九条　“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。”第十一条“融资担保公司解散的，应当依法成立清算组进行清算，并对未到期融资担保责任的承接作出明确安排。清算过程应当接受监督管理部门的监督。”
二 、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、《河南省融资担保公司变更审批工作指引（2019年修订版）》豫金发〔2019〕200号第一条变更要求：河南省境内取得《融资担保业务经营许可证》的融资担保公司，在日常经营中出现《条例》第九条“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本”情形的，应当逐级向金融局提出申请，经省地方金融监管局批准后，方可实施。
第四条申请程序第（二）款审查：各级金融局对材料进行审查，材料需要补正或说明的，要一次性告知申请人，并要求申请人限期完善；需要现场核查的，可组织专家现场核查，并书面告知申请人；需要征求有关部门意见的，应直接向有关部门函证。材料齐全且符合变更审批要求的，逐级向上一级金融局提交。
638、 申请材料及材料要求
27、 拟分立融资担保公司的分立请示原件一份
28、 分立公司在媒体（当地主流报纸）刊登的债权债务处置、材料真实性承 诺和合规经营承诺情况的公告原件一份
29、 分立后融资担保公司的章程原件一份
30、 拟分立的融资担保公司分立合同或协议原件一份
31、 分立后融资担保公司提交法定验资机构出具的在有效期内的验资报告原件一份
32、 拟分立的各融资担保公司的审计报告原件一份
33、 分立后融资担保公司的制度原件一份
34、 拟分立的融资担保公司决议原件一份
639、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
640、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
641、 收费标准及依据
不收费
642、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
643、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
644、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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645、 事项名称
融资担保机构合并（初审）
二、法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第六条 “设立融资担保公司，应当经监督管理部门批准。”第九条　“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。”第十一条“融资担保公司解散的，应当依法成立清算组进行清算，并对未到期融资担保责任的承接作出明确安排。清算过程应当接受监督管理部门的监督。”
二 、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、《河南省融资担保公司变更审批工作指引（2019年��订版）》豫金发〔2019〕200号第一条变更要求：河南省境内取得《融资担保业务经营许可证》的融资担保公司，在日常经营中出现《条例》第九条“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本”情形的，应当逐级向金融局提出申请，经省地方金融监管局批准后，方可实施。
第四条申请程序第（二）款审查：各级金融局对材料进行审查，材料需要补正或说明的，要一次性告知申请人，并要求申请人限期完善；需要现场核查的，可组织专家现场核查，并书面告知申请人；需要征求有关部门意见的，应直接向有关部门函证。材料齐全且符合变更审批要求的，逐级向上一级金融局提交。
646、 申请材料及材料要求
35、 合并后融资担保公司的制度原件一份
36、 拟合并的各融资担保公司共同签署的合并请示原件一份
37、 合并后的融资担保公司章程原件一份
38、 拟合并的融资担保公司在当地主流报纸上刊登的债权债务处置、材料真实性承诺和合规经营承诺情况的公告原件一份
39、 融资担保公司合并合同或协议原件一份
40、 拟合并的各融资担保公司的审计报告原件一份
41、 拟合并的融资担保公司决议原件一份
42、 合并后的融资担保公司提交法定验资机构出具的在有效期内的验资报告原件一份
647、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
648、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
649、 收费标准及依据
不收费
650、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
651、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
652、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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653、 事项名称
融资担保机构减少注册资本（初审）
654、 法律依据
一、《融资担保公司监督管理条例》（国务院令第683号）第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。第六条 “设立融资担保公司，应当经监督管理部门批准。”第九条　“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准。”第十一条“融资担保公司解散的，应当依法成立清算组进行清算，并对未到期融资担保责任的承接作出明确安排。清算过程应当接受监督管理部门的监督。”
二 、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
三、《河南省融资担保公司变更审批工作指引（2019年修订版）》豫金发〔2019〕200号第一条变更要求：河南省境内取得《融资担保业务经营许可证》的融资担保公司，在日常经营中出现《条例》第九条“融资担保公司合并、分立或者减少注册资本”情形的，应当逐级向金融局提出申请，经省地方金融监管局批准后，方可实施。
第四条申请程序第（二）款审查：各级金融局对材料进行审查，材料需要补正或说明的，要一次性告知申请人，并要求申请人限期完善；需要现场核查的，可组织专家现场核查，并书面告知申请人；需要征求有关部门意见的，应直接向有关部门函证。材料齐全且符合变更审批要求的，逐级向上一级金融局提交。
655、 申请材料及材料要求
43、 减资公司在媒体（当地主流报纸）刊登的债权债务处置、材料真实性承 诺和合规经营承诺情况的公告原件一份
44、 减资后融资担保公司制度原件一份
45、 审计报告原件一份
46、 减资后的融资担保公司章程原件一份
47、 拟减资融资担保公司的决议原件一份
48、 拟减资融资担保公司的减资请示原件一份
49、 减资后融资担保公司提交法定验资机构出具的在有效期内的验资报告原件一份
656、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
657、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
658、 收费标准及依据
不收费
659、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
660、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
661、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
金融服务中心事项办事指南
662、 事项名称
融资担保机构设立（初审）
663、 法律依据
《融资担保公司监督管理条例》（2017年8月2日国务院令第683号）第六条：设立融资担保公司，应当经监督管理部门批准；第九条：融资担保公司合并、分立或者减少注册资本，应当经监督管理部门批准；第四条：省、自治区、直辖市人民政府确定的部门负责对本地区融资担保公司的监督管理。
664、 申请材料及材料要求
50、 新设融资担保公司的拟任董事、监事、高级管理人员情况表及资料原件一份
51、 新设融资担保公司在媒体（当地主流报纸）刊登的基本情况、材料真实性承诺和合 规经营承诺情况的公告原件一份原件一份
52、 新设融资担保公司决议原件一份
53、 新设融资担保公司的可行性研究报告原件一份
54、 新设融资担保公司章程原件一份
55、 河南省融资担保公司设立申请登记表原件一份
56、 新设融资担保公司股东资料原件一份
57、 新融资担保公司制度原件一份
58、 新设融资担保公司提交法定验资机构出具的在有效期内的验资报告原件一份
665、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
666、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
667、 收费标准及依据
不收费
668、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
669、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
670、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
金融服务中心事项办事指南
671、 事项名称
设立典当行分支机构审批（初审）
672、 法律依据
《河南省地方金融监督管理局关于印发典当行设立变更和退出三项审批制度的通知》（豫金发〔2020〕3号）第四项，典当行分支机构申请条件：（一）总公司注册资本金不低于6000万元人民币，经营典当业务3年以上、无重大违法违规记录（年审评价A级），最近2个会计年度连续盈利。（二）总公司注入分支机构的运营资金总额最高不超过总公司注册资本金的50%。其中，子公司注册资本金为实缴货币资本，且一次性缴纳到位，不得低于2000万人民币。（三）分支机构住所应��制定《典当管理办法》第九条规定的安全制度，具备第十条规定的安全防范设施。
673、 申请材料及材料要求
59、 拟任典当行分支机构负责人的简历原件一份
60、 典当行材料真实和依法经营的承诺原件一份
61、 典当行总公司设立分公司的申请原件一份
62、 典当行总公司股东会或董事会决议原件一份
63、 典当行总公司最近2年的财务会计报告原件一份
674、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
675、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
676、 收费标准及依据
不收费
677、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
678、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
679、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
金融服务中心事项办事指南
680、 事项名称
设立典当行审批（初审）
681、 法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院第412号令）第181项：设立典当行及分支机构审批；
 二、《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发[2012]52号）：附件2第28项“设立典当行及分支机构审批”实施机关由中央有关部门调整为省级人民政府有关部门。
 三、《典当管理办法》（商务部、公安部2005年第8号令）第十五条：收到设立典当行或者典当行申请设立分支机构的申请后，设区的市（地）级商务主管部门应当报省级商务主管部门审核，省级商务主管部门将审核意见和申请材料报送商务部，由商务部批准并颁发《典当经营许可证》。
 四、《国务院对确需保留的行政审批项��设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号）附件第181项：予以保留的行政许可项目包括“设立典当行及分支机构审批”。
682、 申请材料及材料要求
64、 典当行的股东会、董事会（设董事会时提供）和监事会（设监事会时提供）原件一份
65、 典当行董事、监事、高级管理人员基本情况表原件一份
66、 典当行股东资料原件一份
67、 典当行章程原件一份
68、 河南省典当行基本情况表原件一份
69、 典当行的验资报告原件一份
70、 典当行材料真实实和依法经营的承诺原件一份
683、 办理流程
（1） 申请：申请人通过政务服务网、移动端和实体大厅进行事项的申请， 提 交有关申请材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。 （2） 受理：工作人员通过窗口或南阳政务服务网接收申报材料，所交材料不齐 全或不符合法定要求的，签发《一次性告知书》。如所交材料存在可以当场更 正的错误，申请人可当场更正。如所交材料齐全，应当场做出是否受理决定， 并签发《受理通知书》或《不予受理通知书》。 （3）审查：在受理申报材料 后，由办理科室对内容进行审查。如有必要，启动特殊环节进行辅助审查。 （4）决定：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申 请事项的决定。作出准予审批（办理）决定的，签发审批办理结果；作出不予审 批（办理）决定的，签发《不予审批（办理）告知单》。（5） 送达：实施机关 作出决定当日应通知申请人，及时向申请人颁发、送达审批 服务事项办理结果。
684、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
685、 收费标准及依据
不收费
686、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
687、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
688、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
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689、 事项名称
小额贷款公司变更董事、监事、高级管理人员（公司法定代表人、董事长、 执行董事、总经理除外）（初审）
690、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
691、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司拟任董事、监事、高级管理人员任职资格审核表原件一份3、小额贷款公司变更董事、监事、高级管理人员（公司法定代表人、董事长、 执行董事、总经理除外）后的新章程原件一份
692、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
693、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
694、 收费标准及依据
不收费
695、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
696、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
697、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


附件一：
金融服务中心事项办事指南
698、 事项名称
小额贷款公司变更公司法人、董事长、执行董事、总经理（初审）
699、 法律依据
一、《关于加强影子银行监管有关问题的通知》（国办发﹝2013﹞107号）第二条“进一步落实责任分工”第三项“……小贷公司由银监会会同人民银行等制定统一的监督管理制度和经营管理规则，建立行业协会自律机制，省级人民政府负责具体监督管理。”
二、《关于小额贷款公司试点的指导意见》（银监发〔2008〕23号）第二条“…申请设立小额贷款公司，应向省级政府主管部门提出正式申请，经批准后，到当地工商行政管理部门申请办理注册登记手续并领取营业执照…”
第五条 “凡是省级政府能明确一个主管部门（金融办或相关机构）负责对小额贷款公司的监督管理，并愿意承担小额贷款公司风险处置责任的，方可在本省（区、市）的县域范围内开展组建小额贷款公司试点……。”
三、《河南省人民政府办公厅关于开展小额贷款公司试点工作的意见》（豫政办〔2008〕100号）第三条监管措施“（一）省中小企业服务局作为全省小额贷款公司试点工作主管部门，要会同有关部门制定具体明确的试点管理办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和市场退出等事项进行核准,指导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管。” 
四、河南省工业和信息化厅河南省公安厅河南省财政厅河南省工商行政管理局河南省人民政府金融服务办公室中国人民银行郑州中心支行《关于印发<河南省小额贷款公司试点管理暂行办法>的通知》（豫工信〔2012〕525号）第四条“河南省工业和信息化厅为全省小额贷款公司试点工作主管部门，会同有关部门制定具体明确的试点管理暂行办法，负责对小额贷款公司的设立、变更和终止等事项进行核准，��导与督促省辖市、县（市、区）政府加强对小额贷款公司的监管，制定明确的金融风险防范措施，落实相应的处置责任，建立小额贷款公司的动态监督系统，及时识别、预警、防范和处置风险等，实施日常监督管理。”
五、《中共河南省委办公厅河南省人民政府办公厅关于印发〈中共河南省委金融工作委员河南省人民政府金融服务办公室主要职责内设机构和人员编制规定〉的通知》（厅文〔2015〕4号）第一条“职能转变”“将省工业和信息化委员会承担的小额贷款公司和融资性担保机构的监督管理职责划入省人民政府金融服务办公室。”
六、《河南省人民政府关于取消和调整省政府部门行政职权事项的决定》（豫政〔2018〕21号）保留的省政府部门行政职权目录第219页“小额贷���公司设立、变更和退出批准”。
700、 申请材料及材料要求
1.河南省小额贷款公司变更事项申请表原件一份 2.小额贷款公司变更法人、董事长、执行董事、总经理任职资格审核表原件一份
701、 办理流程
1.受理：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予 受理（不予受理的依法告知理由）。 2.审查：按照《河南省小额贷款公司日 常监管工作指引知》和《河南省小额贷款公司变更审批工作指引（暂行）》 等有关规定进行审查。 3.转报：决定转报的，起草请示报市政府金融办；对 于不予转报的，书面告知申请人，并说明理由；按时办结；法定告知。 4.送 达：接到省政府金融办下发的文书后，通过现场领取或邮寄方式将结果送达； 信息公开。
702、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：9天
703、 收费标准及依据
不收费
704、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
705、 联系电话
咨询电话0377-83970300
投诉电话0377-83978507
706、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






粮食收购资格延续办事指南
1、 事项名称
粮食收购资格延续
2、 法律依据
   《粮食流通管理条例》（2016年修订稿）第九条，“依照《中华人民共和国公司登记管理条例》等规定办理登记的经营者，取得粮食收购资格后，方可从事粮食收购活动。申请从事粮食收购活动，应当向办理工商登记的部门同级的粮食行政管理部门提交书面申请，并提供资金、仓储设施、质量检验和保管能力等证明材料。粮食行政管理部门应当自受理之日起15个工作日内完成审核，对符合本条例第八条规定具体条件的申请者作出许可决定并公示。
三、申请材料及材料要求
（1）场地使用权佐证材料
（2）仓储设备、检验仪器和计量器具设备表
（3）主要专业人员登记表
（4）经营资金筹措能力材料
（5）具有相应的粮食质量检验和保管能力说明材料
（6）河南省粮食收购资格申请审核表
以上材料皆要求真实有效。


四、办理流程

[image: download]

五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
免费
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
八、联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30








粮食收购资格变更的办事指南
1、 事项名称
粮食收购资格变更
2、 法律依据
   《粮食流通管理条例》（2016年修订稿）第九条，“依照《中华人民共和国公司登记管理条例》等规定办理登记的经营者，取得粮食收购资格后，方可从事粮食收购活动。申请从事粮食收购活动，应当向办理工商登记的部门同级的粮食行政管理部门提交书面申请，并提供资金、仓储设施、质量检验和保管能力等证明材料。粮食行政管理部门应当自受理之日起15个工作日内完成审核，对符合本条例第八条规定具体条件的申请者作出许可决定并公示。
3、 申请材料及材料要求
（1） 营业执照
（2） 河南省粮食收购许可证变更申请表
（3） 粮食收购许可证
（4） 中华人民共和国居民身份证
以上材料皆要求真实有效。


4、 办理流程
[image: download (1)]
五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
免费
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
八、联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




粮食收购资格首次申请的办事指南
1、 事项名称
粮食收购资格首次申请
二、法律依据
《粮食流通管理条例》（2016年修订稿）第九条，“依照《中华人民共和国公司登记管理条例》等规定办理登记的经营者，取得粮食收购资格后，方可从事粮食收购活动。申请从事粮食收购活动，应当向办理工商登记的部门同级的粮食行政管理部门提交书面申请，并提供资金、仓储设施、质量检验和保管能力等证明材料。粮食行政管理部门应当自受理之日起15个工作日内完成审核，对符合本条例第八条规定具体条件的申请者作出许可决定并公示。
三、申请材料及材料要求
（1） 主要专业人员登记表
（2） 经营资金筹措能力材料
（3） 河南省粮食收购资格申请审核表
（4） 场地使用权佐证材料
（5） 仓储设备、检验仪器和计量器具设备表
（6） 具有相应的粮食质量检验和保管能力说明材料
以上材料皆要求真实有效。



四、办理流程
[image: download]


五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
六、收费标准及依据
免费
七、办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
八、联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







林业局草原防火期内在草原上进行施工等活动审批事项办事指南
707、 事项名称
草原防火期内在草原上进行施工等活动审批
708、 法律依据
《草原防火条例》第十九条：在草原防火期内，在草原上进行爆破、勘察和施工等活动的，应当经县级以上地方人民政府草原防火主管部门批准，并采取防火措施，防止失火。 在草原防火期内，部队在草原上进行实弹演习、处置突发性事件和执行其他任务，应当采取必要的防火措施。
709、 申请材料及材料要求
申请材料
1 爆破、勘察和施工活动的申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
710、 办理流程
[image: 图片1]
711、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
712、 收费标准及依据
不收费
713、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
714、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
715、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局出省《植物检疫证书》核发事项
办事指南
716、 事项名称
出省《植物检疫证书》核发
717、 法律依据
《植物检疫条例》（1983年1月3日国务院发布，1992年5月13日予以修改）第三条：县级以上地方各级农业主管部门、林业主管部门所属的植物检疫机构，负责执行国家的植物检疫任务。第七条：调运植物和植物产品，属于下列情况的，必须经过检疫：（一）列入应施检疫的植物、植物产品名单的，运出发生疫情的县级行政区域之前，必须经过检疫；（二）凡种子、苗木和其他繁殖材料，不论是否列入应施检疫的植物、植物产品名单和运往何地，在调运之前，都必须经过检疫。第八条：按照本条例第七条的规定必须检疫的植物和植物产品，经检疫未发现植物检疫对象的，发给植物检疫证书。发现有植物检疫对象、但能彻底消毒处理的，托运人应按植物检疫机构的要求，在指定地点作消毒处理，经检查合格后发给植物检疫证书；无法消毒处理的，应停止调运。
718、 申请材料及材料要求
申请材料：森林植物检疫报检单
          营业执照或居民身份证
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
719、 办理流程
[image: 图片1]
720、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
721、 收费标准及依据
不收费
722、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
723、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
724、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局从事林木种子（普通）生产经营许可核发（县域）事项办事指南
725、 事项名称
从事林木种子（普通）生产经营许可核发（县域）
726、 法律依据
1.《中华人民共和国种子法》第三十一条：从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。
2.《林木种子生产经营许可证管理办法》第九条第二款：申请林木良种种子的生产经营和选育生产经营相结合的林木种子生产经营许可证的，申请人应当向所在地县级人民政府林业主管部门提出申请，经县级人民政府林业主管部门审核后，由省、自治区、直辖市人民政府林业主管部门核发。
727、 申请材料及材料要求
申请材料：1、《林木种子生产经营许可证》申请表 
2 、营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 、公司章程  
4 、林木种子生产、加工、检验、储藏等设施和仪器设备的所有权或者使用权说明材料以及照片 
5 、技术人员基本情况说明材料及劳动合同 
材料要求：1、内容真实。2、符合国家的相关法律法规。
728、 办理流程
[image: 图片1]
729、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
730、 收费标准及依据
不收费
731、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
732、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
733、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局从事营利性治沙活动许可事项
办事指南
734、 事项名称
从事营利性治沙活动许可
735、 法律依据
《中华人民共和国防沙治沙法》（2001年8月31日主席令第五十五号）第二十六条：不具有土地所有权或者使用权的单位和个人从事营利性治沙活动的，应当先与土地所有权人或者使用权人签订协议，依法取得土地使用权。在治理活动开始之前，从事营利性治沙活动的单位和个人应当向治理项目所在地的县级以上地方人民政府林业行政主管部门或者县级以上地方人民政府指定的其他行政主管部门提出治理申请。
736、 申请材料及材料要求
申请材料
1 从事营利性治沙活动许可申请表 
2 治理协议 
3 符合防沙治沙规划的治理方案 
4 治理所需的资金证明    
材料要求：1、需在系统上传jpg格式图片或pdf格式文件； 2、准备申报资料复印件是为了供现场核查用以及当地林业主管部门建立监管档案用。
737、 办理流程
[image: 图片1]
738、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
739、 收费标准及依据
不收费
740、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
741、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
742、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局地方级自然保护区的设立、调整审批事项办事指南
743、 事项名称
地方级自然保护区的设立、调整审批
744、 法律依据
《中华人民共和国自然保护区条例》（1994年10月9日国务院令第167号，2011年1月8日予以修改）第十二条第二款：地方级自然保护区的建立，由自然保护区所在的县、自治县、市、自治州人民政府或者省、自治区、直辖市人民政府有关自然保护区行政主管部门提出申请，经地方级自然保护区评审委员会评审后，由省、自治区、直辖市人民政府环境保护行政主管部门进行协调并提出审批建议，报省、自治区、直辖市人民政府批准，并报国务院环境保护行政主管部门和国务院有关自然保护区行政主管部门备案。第十五条：自然保护区的撤销及其性质、范围、界线的调整或者改变，应当经原批准建立自然保护区的人民政府批准。
745、 申请材料及材料要求
申请材料
1 地方级自然保护区设立的申报书 
2 地方级自然保护区设立部分的综合考察报告 
3 地方级自然保护区的总体规划 
4 图像资料 
5 视频资料 
6 不动产权属证书   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
746、 办理流程
[image: 图片1]
747、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
748、 收费标准及依据
不收费
749、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
750、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
751、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局进入草原防火管制区车辆的草原防火通行证审批事项办事指南
752、 事项名称
进入草原防火管制区车辆的草原防火通行证审批
753、 法律依据
《草原防火条例》（国务院令第542号）第二十二条：在草原防火期内，出现高温、干旱、大风等高火险天气时，县级以上地方人民政府应当将极高草原火险区、高草原火险区以及一旦发生草原火灾可能造成人身重大伤亡或者财产重大损失的区域划为草原防火管制区，规定管制期限，及时向社会公布，并报上一级人民政府备案。在草原防火管制区内，禁止一切野外用火。对可能引起草原火灾的非野外用火，县级以上地方人民政府或者草原防火主管部门应当按照管制要求，严格管理。进入草原防火管制区的车辆，应当取得县级以上地方人民政府草原防火主管部门颁发的草原防火通行证，并服从防火管制。
754、 申请材料及材料要求
申请材料：营业执照或中华人民共和国居民身份证  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
755、 办理流程
[image: 图片1]
756、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
757、 收费标准及依据
不收费
758、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
759、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
760、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局勘查、开采矿藏项目临时占用林地
许可事项办事指南
761、 事项名称
勘查、开采矿藏项目临时占用林地许可
762、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十八条需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准;临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
763、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 勘察、开采矿藏的项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 矿产资源勘查许可证 
8 采矿许可证 
9 临时占用林地恢复林业生产条件的协议 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
764、 办理流程
[image: 图片1]
765、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
766、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
767、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
768、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
769、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局勘查、开采矿藏项目占用林地许可
事项办事指南
770、 事项名称
勘查、开采矿藏项目占用林地许可
771、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
772、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 勘察、开采矿藏的项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 矿产资源勘查许可证 
8 采矿许可证 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
773、 办理流程
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774、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
775、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
776、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
777、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
778、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局猎捕非国家重点保护陆生野生动物狩猎证核发事项办事指南
779、 事项名称
猎捕非国家重点保护陆生野生动物狩猎证核发
780、 法律依据
《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2016年7月2日予以修改）第二十二条：猎捕非国家重点保护野生动物的，应当依法取得县级以上地方人民政府野生动物保护主管部门核发的狩猎证，并且服从猎捕量限额管理。
781、 申请材料及材料要求
申请材料
1 野生动物保护管理行政许可事项申请表 
2 申请人的书面申请 
3 猎捕的实施方案 
4 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
5 证明其捕猎目的的说明材料 
6 申请猎捕的野生动物种类的资源现状及其对环境、社会影响调查材料 
7 中华人民共和国民用枪支持枪证   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
782、 办理流程
[image: 图片1]
783、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
784、 收费标准及依据
不收费
785、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
786、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
787、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局林木采伐许可证核发事项办事指南
788、 事项名称
林木采伐许可证核发
789、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第五十六条 采伐林地上的林木应当申请采伐许可证，并按照采伐许可证的规定进行采伐；采伐自然保护区以外的竹林，不需要申请采伐许可证，但应当符合林木采伐技术规程。
790、 申请材料及材料要求
申请材料：林木采伐申请表。
材料要求：1.以自愿为原则。2.内容应真实反映。
791、 办理流程
[image: 图片1]
792、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
793、 收费标准及依据
不收费
794、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
795、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
796、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局临时占用草原事项办事指南
797、 事项名称
临时占用草原
798、 法律依据
《中华人民共和国草原法》（1985年6月18日主席令第26号，2013年6月29日予以修改）第四十条：需要临时占用草原的，应当经县级以上地方人民政府草原行政主管部门审核同意。临时占用草原的期限不得超过二年，并不得在临时占用的草原上修建永久性建筑物、构筑物；占用期满，用地单位必须恢复草原植被并及时退还。第三十九条　因建设征收、征用集体所有的草原的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》的规定给予补偿；因建设使用国家所有的草原的，应当依照国务院有关规定对草原承包经营者给予补偿。因建设征收、征用或者使用草原的，应当交纳草原植被恢复费。草原植被恢复费专款专用，由草原行政主管部门按照规定用于恢复草原植被，任何单位和个人不得截留、挪用。草原植被恢复费的征收、使用和管理办法，由国务院价格主管部门和国务院财政部门会同国务院草原行政主管部门制定。
799、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 草原征占用申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 包含环境影响评价内容的项目使用草原可行性报告 
4 草原植被恢复方案
5 草原植被恢复费缴费凭证 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
800、 办理流程
[image: 图片1]
801、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
802、 收费标准及依据
 《关于同意收取草原植被恢复费有关问题的通知》 一、进行矿藏勘查开采和工程建设征用或使用草原的单位和个人，应向相关省、自治区、直辖市（以下简称省级）草原行政主管部门或其委托的草原监理站（所）缴纳草原植被恢复费。 因工程建设、勘查、旅游等活动需要临时占用草原且未履行恢复义务的单位和个人，应向县级以上地方草原行政主管部门或其委托的草原监理站（所）缴纳草原植被恢复费。 在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施，以及农牧民按规定标准建设住宅使用草原的，不缴纳草原植被恢复费。 二、草原植被恢复费收费标准由国家发展改革委、财政部另行制定。
803、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
804、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
805、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局批次用地项目占用林地许可事项
办事指南
806、 事项名称
批次用地项目占用林地许可
807、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
808、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 有关人民政府同意的批次用地说明书 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
809、 办理流程
[image: 图片1]
810、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
811、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
812、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
813、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
814、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局森林防火期内在森林防火区野外用火活动审批事项办事指南
815、 事项名称
森林防火期内在森林防火区野外用火活动审批
816、 法律依据
“《森林防火条例》（1988年1月16日国务院公布，2008年12月1日予以修改）第二十五条：森林防火期内，禁止在森林防火区野外用火，因防治病虫鼠害、冻害等特殊情况需野外用火的，应当经县级人民政府批准，并按照要求采取防火措施，严防失火。”
817、 申请材料及材料要求
申请材料
1 河南省野外用火许可审批申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
818、 办理流程
[image: 图片1]
819、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
820、 收费标准及依据
不收费
821、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
822、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
823、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局森林高火险期内，进入森林高火险区的活动审批事项办事指南
824、 事项名称
森林高火险期内，进入森林高火险区的活动审批
825、 法律依据
《森林防火条例》（1988年1月16日国务院发布，2008年12月1日国务院令第541号修订后公布，2009年1月1日起施行）第二十九条 森林高火险期内，进入森林高火险区的，应当经县级以上地方人民政府批准，严格按照批准的时间、地点、范围活动，并接受县级以上地方人民政府林业主管部门的监督管理。
826、 申请材料及材料要求
申请材料
1 森林高火险期内进入森林高火险区的活动审批申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
827、 办理流程
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828、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
829、 收费标准及依据
不收费
830、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
831、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
832、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局森林经营单位修筑直接为林业生产服务的工程设施占用林地审批事项
办事指南
833、 事项名称
森林经营单位修筑直接为林业生产服务的工程设施占用林地审批
834、 法律依据
《中华人民共和国森林法实施条例》（2000年1月29日国务院令第278号，2016年2月6日予以修改）第十八条：森林经营单位在所经营的林地范围内修筑直接为林业生产服务的工程设施，需要占用林地的，由县级以上人民政府林业主管部门批准；修筑其他工程设施，需要将林地转为非林业建设用地的，必须依法办理建设用地审批手续。
《中华人民共和国森林法》第五十二条：“在林地上修筑下列直接为林业生产经营服务的工程设施，符合国家有关部门规定的标准的，由县级以上人民政府林业主管部门批准，不需要办理建设用地审批手续；超出标准需要占用林地的，应当依法办理建设用地审批手续：（一）培育、生产种子、苗木的设施；（二）贮存种子、苗木、木材的设施；（三）集材道、运材道、防火巡护道、森林步道；（四）林业科研、科普教育设施；（五）野生动植物保护、护林、林业有害生物防治、森林防火、木材检疫的设施；（六）供水、供电、供热、供气、通讯基础设施；（七）其他直接为林业生产服务的工程设施。”
835、 申请材料及材料要求
申请材料：
1、 使用林地申请表 
2、营业执照或中华人民共和国居民身份证
3 、项目批准文件或者修筑工程设施必要性的说明 
4 、工程设施内容、使用林地面积等情况材料 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
836、 办理流程
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837、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
838、 收费标准及依据
 不收费
839、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
840、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
841、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局审批初步设计的建设项目临时占用林地许可事项办事指南
842、 事项名称
审批初步设计的建设项目临时占用林地许可
843、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十八条需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准;临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
844、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 审批初步设计的建设项目批准文件 
4 建设项目的初步设计批复 
5 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
6 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
7 使用林地现场查验表 
8 符合城镇规划的建设项目的材料 
9 临时占用林地恢复林业生产条件的协议 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
845、 办理流程
[image: 图片1]
846、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
847、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
848、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
849、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
850、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局审批初步设计的建设项目占用林地许可事项办事指南
851、 事项名称
审批初步设计的建设项目占用林地许可
852、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
853、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 审批初步设计的建设项目批准文件 
4 建设项目的初步设计批复 
5 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
6 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
7 使用林地现场查验表 
8 符合城镇规划的建设项目的材料  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
854、 办理流程
[image: 图片1]
855、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
856、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
857、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
858、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
859、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局审批制、核准制的建设项目临时占用林地许可事项办事指南
860、 事项名称
审批制、核准制的建设项目临时占用林地许可
861、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十八条需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准;临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
862、 申请材料及材料要求
申请材料：
使用林地申请表
营业执照或居民身份证
审批制、核准制的建设项目批准文件
使用林地可行性报告或林地现状调查表
所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见
使用林地现场查验表
符合城镇规划的建设项目的材料
临时占用林地恢复林业生产条件的协议
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
863、 办理流程
[image: 图片1]
864、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
865、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
866、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
867、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
868、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局审批制、核准制的建设项目占用林地许可事项办事指南
869、 事项名称
审批制、核准制的建设项目占用林地许可
870、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
871、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 审批制、核准制的建设项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 符合城镇规划的建设项目的材料  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
872、 办理流程
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873、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
874、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
875、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
876、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
877、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局省内《植物检疫证书》核发事项
办事指南
878、 事项名称
省内《植物检疫证书》核发
879、 法律依据
《植物检疫条例》（1983年1月3日国务院发布，1992年5月13日予以修改）第三条：县级以上地方各级农业主管部门、林业主管部门所属的植物检疫机构，负责执行国家的植物检疫任务。第七条：调运植物和植物产品，属于下列情况的，必须经过检疫：（一）列入应施检疫的植物、植物产品名单的，运出发生疫情的县级行政区域之前，必须经过检疫；（二）凡种子、苗木和其他繁殖材料，不论是否列入应施检疫的植物、植物产品名单和运往何地，在调运之前，都必须经过检疫。第八条：按照本条例第七条的规定必须检疫的植物和植物产品，经检疫未发现植物检疫对象的，发给植物检疫证书。发现有植物检疫对象、但能彻底消毒处理的，托运人应按植物检疫机构的要求，在指定地点作消毒处理，经检查合格后发给植物检疫证书；无法消毒处理的，应停止调运。
880、 申请材料及材料要求
申请材料：森林植物检疫报检单
          营业执照或居民身份证
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
881、 办理流程
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882、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
883、 收费标准及依据
不收费
884、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
885、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
886、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（变更法人或其它）
事项办事指南
887、 事项名称
省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（变更法人或其它）
888、 法律依据
《中华人民共和国野生动物保护法》第二十五条:国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。 前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。《中华人民共和国陆生野生动物保护实施条例》第二十二条：从国外或者外省、自治区、直辖市引进野生动物进行驯养繁殖的，应当采取适当措施，防止其逃至野外；需要将其放生于野外的，放生单位应当向所在省、自治区、直辖市人民政府林业行政主管部门提出申请，经省级以上人民政府林业行政主管部门指定的科研机构进行科学论证后，报国务院林业行政主管部门或者其授权的单位批准。第七条：县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。
889、 申请材料及材料要求
申请材料
1 申请人的书面申请 
2 所在县、市的现场审查意见 
3 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
4 说明物种制品来源的材料    
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
890、 办理流程
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891、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
892、 收费标准及依据
不收费
893、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
894、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
895、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（新办）事项办事指南
896、 事项名称
省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（新办）
897、 法律依据
《中华人民共和国野生动物保护法》第二十五条:国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。 前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。《中华人民共和国陆生野生动物保护实施条例》第二十二条：从国外或者外省、自治区、直辖市引进野生动物进行驯养繁殖的，应当采取适当措施，防止其逃至野外；需要将其放生于野外的，放生单位应当向所在省、自治区、直辖市人民政府林业行政主管部门提出申请，经省级以上人民政府林业行政主管部门指定的科研机构进行科学论证后，报国务院林业行政主管部门或者其授权的单位批准。第七条：县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。
898、 申请材料及材料要求
申请材料
1 申请人的书面申请 
2 所在县、市的现场审查意见 
3 野生动物保护管理行政许可事项申请表 
4 非国家重点保护野生动物人工繁育许可证申请表 
5 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
6 引种协议及证明出售方身份、资格的有效文件 
7 说明物种制品来源的材料 
8 对其驯养繁殖固定场所具有相应使用权的有效文件 
9 驯养繁殖所需资金来源文件 
10 野生动物救治及饲养人员技术能力文件 
11 从事野生动物驯养繁殖的可行性研究报告 
12 野生动物饲料来源说明材料 
13 申请驯养繁殖的各种野生动物的固定场所、防逃逸设施、笼舍、隔离墙 （网）等图片，及面积、规格、安全性的说明材料    
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
899、 办理流程
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900、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
901、 收费标准及依据
不收费
902、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
903、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
904、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（增项）事项办事指南
905、 事项名称
省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证核发（增项）
906、 法律依据
《中华人民共和国野生动物保护法》第二十五条:国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。 前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。《中华人民共和国陆生野生动物保护实施条例》第二十二条：从国外或者外省、自治区、直辖市引进野生动物进行驯养繁殖的，应当采取适当措施，防止其逃至野外；需要将其放生于野外的，放生单位应当向所在省、自治区、直辖市人民政府林业行政主管部门提出申请，经省级以上人民政府林业行政主管部门指定的科研机构进行科学论证后，报国务院林业行政主管部门或者其授权的单位批准。第七条：县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。
907、 申请材料及材料要求
申请材料
1 申请人的书面申请 
2 所在县、市的现场审查意见 
3 野生动物保护管理行政许可事项申请表 
4 非国家重点保护野生动物人工繁育许可证申请表 
5 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
6 引种协议及证明出售方身份、资格的有效文件 
7 说明物种制品来源的材料 
8 对其驯养繁殖固定场所具有相应使用权的有效文件 
9 驯养繁殖所需资金来源文件 
10 野生动物救治及饲养人员技术能力文件 
11 从事野生动物驯养繁殖的可行性研究报告 
12 野生动物饲料来源说明材料 
13申请驯养繁殖的各种野生动物的固定场所、防逃逸设施、笼舍、隔离墙（网）等图片，及面积、规格、安全性的说明材料
14 原有驯养繁殖的野生动物种类、数量和健康状况的说明材料 
15 省重点保护陆生野生动物人工繁育许可证 
16 已经取得国家重点保护陆生野生动物人工繁育许可证的批准文件、谱系 档案建立、标记标识情况   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
908、 办理流程
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909、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
910、 收费标准及依据
不收费
911、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
912、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
913、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局一般采种林确定事项办事指南
914、 事项名称
一般采种林确定
915、 法律依据
《中华人民共和国种子法》第三十五条：“在林木种子生产基地内采集种子的，由种子生产基地的经营者组织进行，采集种子应当按照国家有关标准进行。”《林木种子采收管理规定》（林场发〔2007〕142号）三、县级以上人民政府林业行政主管部门负责商品林木种子采收管理工作，具体工作由其所属的林木种苗管理机构负责。五、林木种子的采集应当在确定的采种林分和采种期内进行。……种子园、母树林由省级人民政府林业行政主管部门确定，一般采种林、临时采种林、群体和散生的优良母树由市、县人民政府林业行政主管部门确定，并向社会公告。
916、 申请材料及材料要求
申请材料：1 、一般采种林确定表 
2 、采种林分中无检疫性有害生物证明  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
917、 办理流程
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918、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
919、 收费标准及依据
不收费
920、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
921、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
922、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局在草原上开展经营性旅游活动审批事项办事指南
923、 事项名称
在草原上开展经营性旅游活动审批
924、 法律依据
《中华人民共和国草原法》（1985年6月18日主席令第26号，2013年6月29日予以修改）第五十二条：在草原上开展经营性旅游活动，应当符合有关草原保护、建设、利用规划，并事先征得县级以上地方人民政府草原行政主管部门的同意，方可办理有关手续。
925、 申请材料及材料要求
申请材料
1 草原征占用申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
926、 办理流程
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927、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
928、 收费标准及依据
不收费
929、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
930、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
931、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局在草原上修建畜牧业生产服务的工程设施审批事项办事指南
932、 事项名称
在草原上修建畜牧业生产服务的工程设施审批
933、 法律依据
《中华人民共和国草原法》（1985年6月18日主席令第26号，2013年6月29日予以修改）第四十条：需要临时占用草原的，应当经县级以上地方人民政府草原行政主管部门审核同意。临时占用草原的期限不得超过二年，并不得在临时占用的草原上修建永久性建筑物、构筑物；占用期满，用地单位必须恢复草原植被并及时退还。第三十九条　因建设征收、征用集体所有的草原的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》的规定给予补偿；因建设使用国家所有的草原的，应当依照国务院有关规定对草原承包经营者给予补偿。因建设征收、征用或者使用草原的，应当交纳草原植被恢复费。草原植被恢复费专款专用，由草原行政主管部门按照规定用于恢复草原植被，任何单位和个人不得截留、挪用。草原植被恢复费的征收、使用和管理办法，由国务院价格主管部门和国务院财政部门会同国务院草原行政主管部门制定。
《财政部 国家发展和改革委员会关于同意收取草原植被恢复费有关问题的通知》（财综﹝2010﹞29号）在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施，以及农牧民按规定标准建设住宅使用草原的，不缴纳草原植被恢复费。
934、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 草原征占用申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 包含环境影响评价内容的项目使用草原可行性报告 
4 草原植被恢复方案  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
935、 办理流程
[image: 图片1]
936、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
937、 收费标准及依据
 不收费
938、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
939、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
940、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局在草原上修建直接为草原保护的工程设施审批事项办事指南
941、 事项名称
在草原上修建直接为草原保护的工程设施审批
942、 法律依据
《中华人民共和国草原法》（1985年6月18日主席令第26号，2013年6月29日予以修改）第四十条：需要临时占用草原的，应当经县级以上地方人民政府草原行政主管部门审核同意。临时占用草原的期限不得超过二年，并不得在临时占用的草原上修建永久性建筑物、构筑物；占用期满，用地单位必须恢复草原植被并及时退还。第三十九条　因建设征收、征用集体所有的草原的，应当依照《中华人民共和国土地管理法》的规定给予补偿；因建设使用国家所有的草原的，应当依照国务院有关规定对草原承包经营者给予补偿。因建设征收、征用或者使用草原的，应当交纳草原植被恢复费。草原植被恢复费专款专用，由草原行政主管部门按照规定用于恢复草原植被，任何单位和个人不得截留、挪用。草原植被恢复费的征收、使用和管理办法，由国务院价格主管部门和国务院财政部门会同国务院草原行政主管部门制定。
《财政部 国家发展和改革委员会关于同意收取草原植被恢复费有关问题的通知》（财综﹝2010﹞29号）在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施，以及农牧民按规定标准建设住宅使用草原的，不缴纳草原植被恢复费。
943、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 草原征占用申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 包含环境影响评价内容的项目使用草原可行性报告 
4 草原植被恢复方案  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
944、 办理流程
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945、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
946、 收费标准及依据
 不收费
947、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
948、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
949、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局在林业部门管理的地方级自然保护区建立机构和修筑设施审批事项办事指南
950、 事项名称
在林业部门管理的地方级自然保护区建立机构和修筑设施审批
951、 法律依据
《森林和野生动物类型自然保护区管理办法》（1985年6月21日国务院批准，1985年7月6日林业部发布）第十一条 自然保护区的自然环境和自然资源，由自然保护管理机构统一管理。未经林业部和省、自治区、直辖市林业主管部门批准，任何单位和个人不得进入自然保护区建立机构和修筑设施。 《中华人民共和国自然保护区条例》第十二条 国家级自然保护区的建立，由自然保护区所在的省、自治区、直辖市人民政府或者国务院有关自然保护区行政主管部门提出申请，经国家级自然保护区评审委员会评审后，由国务院环境保护行政主管部门进行协调并提出审批建议，报国务院批准。地方级自然保护区的建立，由自然保护区所在的县、自治县、市、自治州人民政府或省、自治区、直辖市人民政府有关自然保护区行政主管部门提出申请，经地方级自然保护区评审委员会评审后，由省、自治区、直辖市任命政府环境保护行政主管部门进行协调并提出审批建议，报省、自治区、直辖市人民政府批准，并报国务院环境保护行政主管部门和国务院有关自然保护区行政主管部门备案。 跨两个以上行政区域的自然保护区的建立，由有关行政区域的人民政府协商一致后提出申请，并按照前两款规定的程序审批。 建立海上自然保护区，须经国务院批准。
952、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 拟建立机构或修筑设施的法人单位或个人的申请文件 
2 批准建立机构或修筑设施的文件 
3 拟建机构或修筑设施对自然保护区自然资源、自然生态系统和主要保护对象的影响的评价报告
4 保护、管理、补偿等协议   
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
953、 办理流程
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954、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
955、 收费标准及依据
 不收费
956、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
957、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
958、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局宗教、殡葬设施等建设项目临时占用林地许可事项办事指南
959、 事项名称
宗教、殡葬设施等建设项目临时占用林地许可
960、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十八条需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准;临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
961、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 宗教、殡葬的建设项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 符合城镇规划的建设项目的材料 
8 临时占用林地恢复林业生产条件的协议 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
962、 办理流程
[image: 图片1]
963、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
964、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
965、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
966、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
967、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局宗教、殡葬设施等建设项目占用林地许可事项办事指南
968、 事项名称
宗教、殡葬设施等建设项目占用林地许可
969、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
970、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 宗教、殡葬的建设项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 符合城镇规划的建设项目的材料
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
971、 办理流程
[image: 图片1]
972、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
973、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
974、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
975、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
976、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局备案制的建设项目临时占用林地
许可事项办事指南
977、 事项名称
备案制的建设项目临时占用林地许可
978、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（ 2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十八条需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准;临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
979、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 备案制的建设项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 符合城镇规划的建设项目的材料 
8 临时占用林地恢复林业生产条件的协议 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
980、 办理流程
[image: 图片1]
981、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
982、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
983、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
984、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
985、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局备案制的建设项目占用林地许可
事项办事指南
986、 事项名称
备案制的建设项目占用林地许可
987、 法律依据
《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十五次会议修订）第三十七条：“矿藏勘查、开采以及其他各类工程建设，应当不占或者少占林地；确需占用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门审核同意，依法办理建设用地审批手续。占用林地的单位应当缴纳森林植被恢复费。森林植被恢复费征收使用管理办法由国务院财政部门会同林业主管部门制定。”
《中华人民共和国森林法实施条例》（国务院令第278号，根据2011年1月8日《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》修改）第十六条：“……（二）占用或者征收、征用防护林林地或者特种用途林林地面积10公顷以上的，用材林、经济林、薪炭林林地及其采伐迹地面积35公顷以上的，其他林地面积70公顷以上的，由国务院林业主管部门审核。......占用或者征收、征用重点林区林地的，由国务院林业主管部门审核。”
988、 申请材料及材料要求
申请材料：
1 使用林地申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
3 备案制的建设项目批准文件 
4 使用林地可行性报告或林地现状调查表 
5 所在省辖市、县林业主管部门出具的审查意见 
6 使用林地现场查验表 
7 符合城镇规划的建设项目的材料 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
989、 办理流程
[image: 图片1]
990、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
991、 收费标准及依据
 收费标准：（一）郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。（二）国家和省级公益林林地，按照第（一）款规定征收标准2倍征收。（三）城市规划区的林地，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。（四）城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第（一）、（二）款规定征收标准2倍征收。对农村居民按规定标准建设住宅，农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。法律、法规规定减免森林植被恢复费的，从其规定。
依据：河南省财政厅 河南省林业厅 关于转发<财政部 国家林业局关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知>的通知》（豫财综〔2016〕10号）
992、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
993、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
994、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局采集国家二级保护野生植物审批
（初审）事项办事指南
995、 事项名称
采集国家二级保护野生植物审批（初审）
996、 法律依据
《中华人民共和国野生植物保护条例》第二十条：采集国家二级保护野生植物的，必须经采集地的县级人民政府野生植物行政主管部门签署意见后，向省、自治区、直辖市人民政府野生植物行政主管部门或者其授权的机构申请采集证。《河南省野生植物保护条例》第十二条：因科学研究、人工培育、文化交流、医药卫生、教学等需要，采集国家二级保护野生植物的，应当提交包括采集用途、种类、数量、地点、期限、方法等内容的书面申请，经采集地县级野生植物行政主管部门签署意见后，向省野生植物行政主管部门申请采集证。
997、 申请材料及材料要求
申请材料
1 申请人的书面申请 
2 国家重点保护野生植物釆集证申请表 
3 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
4 采集方案 
5 科研或交流项目文件、相关背景资料 
6 采集作业区野生植物资源状况、培育基地项目立项文件、培育基地规模和技术力量说明
7 采集作业办法    
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
998、 办理流程
[image: 图片1]
999、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
1000、 收费标准及依据
不收费
1001、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
1002、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
1003、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局草原防火期内因生产活动需要在草原上野外用火审批事项办事指南
1004、 事项名称
草原防火期内因生产活动需要在草原上野外用火审批
1005、 法律依据
《草原防火条例》第十八条 在草原防火期内，因生产活动需要在草原上野外用火的，应当经县级人民政府草原防火主管部门批准。用火单位或者个人应当采取防火措施，防止失火。
 在草原防火期内，因生活需要在草原上用火的，应当选择安全地点，采取防火措施，用火后彻底熄灭余火。
1006、 申请材料及材料要求
申请材料
1 草原防火期内因生产活动需要在草原上野外用火审批表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证 
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
1007、 办理流程
[image: 图片1]
1008、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
1009、 收费标准及依据
不收费
1010、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
1011、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
1012、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局草原防火期内在草原上进行爆破活动审批事项办事指南
1013、 事项名称
草原防火期内在草原上进行爆破活动审批
1014、 法律依据
《草原防火条例》第十九条：在草原防火期内，在草原上进行爆破、勘察和施工等活动的，应当经县级以上地方人民政府草原防火主管部门批准，并采取防火措施，防止失火。 在草原防火期内，部队在草原上进行实弹演习、处置突发性事件和执行其他任务，应当采取必要的防火措施。
1015、 申请材料及材料要求
申请材料
1 爆破、勘察和施工活动的申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
1016、 办理流程
[image: 图片1]
1017、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
1018、 收费标准及依据
不收费
1019、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
1020、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
1021、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


林业局草原防火期内在草原上进行勘察活动审批事项办事指南
1022、 事项名称
草原防火期内在草原上进行勘察活动审批
1023、 法律依据
《草原防火条例》第十九条：在草原防火期内，在草原上进行爆破、勘察和施工等活动的，应当经县级以上地方人民政府草原防火主管部门批准，并采取防火措施，防止失火。 在草原防火期内，部队在草原上进行实弹演习、处置突发性事件和执行其他任务，应当采取必要的防火措施。
1024、 申请材料及材料要求
申请材料
1 爆破、勘察和施工活动的申请表 
2 营业执照或中华人民共和国居民身份证  
材料要求：内容真实有效，符合法律规定。
1025、 办理流程
[image: 图片1]
1026、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：1个工作日
1027、 收费标准及依据
不收费
1028、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼林业窗口
1029、 联系电话
咨询电话0377--83978599
投诉电话0377-83978507
1030、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县残联事项办事指南
1、 事项名称:
残疾人证新办理
1、法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、申请材料及材料要求
1残疾人监护人证明材料
2残疾人证申请表
2中华人民共和国居民身份证
3残疾评定表
4居民户口本
5申请残疾人证近期2寸白底彩色照 
3、 办理流程 
[image: 新办证]
4、办事时限
法定时间30
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


二、事项名称：残疾人证等级变更
1、 法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、 申请材料及材料要求
1残疾人监护人证明材料
2残疾人证评定表
3中华人民共和国居民身份证
4申请残疾人证近期2寸白底彩色照
5居民户口本
3 办理流程
[image: 等级变更]
   
4办事时限
法定时间：20
承诺时间：1
5收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




三、事项名称：残疾人证残损焕新
1法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、居民户口本
3、申请残疾人证近期2寸白底彩色照
4、残疾人监护人证明材料
3、办理流程

[image: 残损焕新]
4办事时限
法定时间：1
承诺时间：1
5收费标准及依据
不收费

6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

4、 事项名称：残疾人证挂失
1法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、申请材料及材料要求
1、残疾人监护人证明材料
2、中华人民共和国居民身份证
3、居民户口本
4、申请残疾人证近期2寸白底彩色照

3、 办理流程
[image: 挂失]

4办事时限
法定时间：5
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

5、 事项名称：残疾人证迁移

1法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、申请材料及材料要求
1、河南省残疾人证迁移单
2、残疾人监护人证明材料
3、申请残疾人证近期2寸白底彩色照
4、居民户口本
5、中华人民共和国居民身份证
3办理流程
[image: 迁移]
4办事时限
法定时间：20
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


六、事项名称：残疾人证注销
1法律依据
《中华人民共和国残疾人证管理办法》
2、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、居民户口本
3办理流程
[image: 注销]



4办事时限
法定时间：1
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


七、事项名称：按比例安排残疾人就业审核（劳务派遣）
1法律依据
《中华人民共和国残疾人保障法》（第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议）、《残疾人就业条例》（2007年2月14日国务院第169次常务会议）、《河南省实施<中华人民共和国残疾人保障法>办法》（2012年7月27日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第二十八次会议）、《河南省按比例安排残疾人就业办法》（省政府令第127号）、《残疾人就业保障金征收使用管理办法》（财税〔2015〕72号）、《关于完善残疾人就业保障金制度 更好促进残疾人就业的总体方案》（发改价格规〔2019〕2015号）
2、 申请材料及材料要求
1、社会保险缴纳证明
2、用人单位安排残疾人就业情况表
3、中华人民共和国残疾军人证
4、中华人民共和国居民身份证
5、工资发放凭证
6、劳动合同或编制文件
7、残疾人证
8、劳务派遣协议
3、办理流程

[image: 劳务派遣]


4办事时限
法定时间：15
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

八、事项名称：按比例安排残疾人就业审核（签订劳动合同或在编人员）
1法律依据
《中华人民共和国残疾人保障法》（第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议）、《残疾人就业条例》（2007年2月14日国务院第169次常务会议）、《河南省实施<中华人民共和国���疾人保障法>办法》（2012年7月27日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第二十八次会议）、《河南省按比例安排残疾人就业办法》（省政府令第127号）、《残疾人就业保障金征收使用管理办法》（财税〔2015〕72号）、《关于完善残疾人就业保障金制度 更好促进残疾人就业的总体方案》（发改价格规〔2019〕2015号）
3、 申请材料及材料要求
1、劳动合同或编制文件
2、社会保险缴纳证明
3、中华人民共和国居民身份证
4、残疾人证
5、工资发放凭证
6、用人单位安排残疾人就业情况表
7、中华人民共和国残疾军人证
4、办理流程

  [image: 在编人员]


4办事时限
法定时间：15
承诺时间：1
5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

九、事项名称：按比例安排残疾人就业审核（应届残疾人大学生）
1法律依据
《中华人民共和国残疾人保障法》（第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议）、《残疾人就业条例》（2007年2月14日国务院第169次常务会议）、《河南省实施<中华人民共和国残疾人保障法>办法》（2012年7月27日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第二十八次会议）、《河南省按比例安排残疾人就业办法》（省政府令第127号）、《残疾人就业保障金征收使用管理办法》（财税〔2015〕72号）、《关于完善残疾人就业保障金制度 更好促进残疾人就业的总体方案》（发改价格规〔2019〕2015号）
2、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、劳动合同或编制文件
3、中华人民共和国残疾军人证
4、学历认证报告
5、残疾人证
6、社会保险缴纳证明
7、毕业证书
8、用人单位安排残疾人就业情况表
9、工资发放凭证

3、办理流程
[image: 大学生]
4办事时限
法定时间：15
承诺时间：1

5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


十、事项名称：按比例安排残疾人就业审核（劳务派遣的应届残疾人大学生）
1、法律依据
《中华人民共和国残疾人保障法》（第十三届全国人民代表大会常务委员会第六次会议）、《残疾人就业条例》（2007年2月14日国务院第169次常务会议）、《河南省实施<中华人民共和国残疾人保障法>办法》（2012年7月27日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第二十八次会议）、《河南省按比例安排残疾人就业办法》（省政府令第127号）、《残疾人就业保障金征收使用管理办法》（财税〔2015〕72号）、《关于完善残疾人就业保障金制度 更好促进残疾人就业的总体方案》（发改价格规〔2019〕2015号）
2、 申请材料及材料要求
1、工资发放凭证
2、学历认证报告
      4、劳动合同或编制文件
5、中华人民共和国残疾军人证
6、毕业证书
7、残疾人证
3、办理流程
[image: 劳务派遣大学生]
4办事时限
法定时间：15
承诺时间：1

5、收费标准及依据
不收费
6、办理地点
内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝7号楼街道7号1楼西残联室（窗口）
7、联系电话
咨询电话0377-83978523
投诉电话0377-83978507
8、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












附件一：
内乡县交通运输局政务服务事项办事指南
1031、 事项名称
水上水下活动许可（构筑、设置、维修、拆除水上水下构筑物或者设施）

1032、 法律依据
   《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
1033、 申请材料及材料要求
1.施工通航安全保障方案
2.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
3.水上水下活动通航安全审核申请书
4.已通过评审的通航安全评估报告
5.参与施工作业（活动）的船舶清单
6.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
7.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
8.中华人民共和国居民身份证
9.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）

1034、 办理流程
[image: IMG_256]
1035、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1036、 收费标准及依据
不收费
1037、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
1038、 联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
1039、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
申请道路客运站经营许可

二、法律依据
   一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第三十九条　申请从事道路运输站(场)经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。                                                                             
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第十六条　申请从事客运站经营的，应当依法向市场监督管理部门办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输站经营申请表
2.客运站竣工验收证明和站级验收证明
3.拟招聘的专业人员、管理人员的专业证书
4.中华人民共和国居民身份证
5.业务操作规程和管理制度文本


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
船舶进入或穿越禁航区审批

二、法律依据
一、《中华人民共和国海上交通安全法》第十五条“除经主管机关特别许可外，禁止船舶进入或穿越禁航区”；
二、《中华人民共和国内河交通安全管理条例》（国务院令第355号）第二十条“任何船舶不得擅自进入或者穿越海事管理机构公布的禁航区”。
三、申请材料及材料要求
1.船舶进入或穿越禁航区申请书
2.保障安全、防治污染和保护禁航区的措施和应急预案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
申请省际、市际道路旅客运输经营许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.企业章程文本
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.拟投入车辆承诺书
6.中华人民共和国机动车驾驶证
7.道路运输从业人员从业资格证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
申请县际道路旅客运输经营许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）
第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.企业章程文本
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.拟投入车辆承诺书
6.中华人民共和国机动车驾驶证
7.道路运输从业人员从业资格证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
申请县际道路旅客运输经营许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）
第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.企业章程文本
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.拟投入车辆承诺书
6.中华人民共和国机动车驾驶证
7.道路运输从业人员从业资格证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
申请省际、市际道路旅客运输班线许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）
第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.关于开行xx至xx客运班线意向书
3.运输服务质量承诺书
4.拟投入车辆承诺书
5中华人民共和国机动车驾驶证
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
申请县际道路旅客运输班线许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.关于开行xx至xx客运班线意向书
3.运输服务质量承诺书
4.拟投入车辆承诺书
5中华人民共和国机动车驾驶证
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
申请县内道路旅客运输班线许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表
2.关于开行xx至xx客运班线意向书
3.运输服务质量承诺书
4.拟投入车辆承诺书
5中华人民共和国机动车驾驶证
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
申请省际、市际道路旅客运输包车客运许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.河南省道路定线非定线旅游客运班线区域经营申请表
2.可行性报告
3.关于开行xx至xx客运班线意向书
4.运输服务质量承诺书
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
6.拟投入车辆承诺书
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.年内无重大以上交通责任事故
10.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
申请县际道路旅客运输包车客运许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.河南省道路定线非定线旅游客运班线区域经营申请表
2.可行性报告
3.关于开行xx至xx客运班线意向书
4.运输服务质量承诺书
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
6.拟投入车辆承诺书
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.年内无重大以上交通责任事故
10.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
申请县内道路旅客运输包车客运许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.河南省道路定线非定线旅游客运班线区域经营申请表
2.可行性报告
3.关于开行xx至xx客运班线意向书
4.运输服务质量承诺书
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
6.拟投入车辆承诺书
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.年内无重大以上交通责任事故
10.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



	




一、事项名称
道路客运经营变更许可事项
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。                                        
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十条　客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。班车客运经营者变更起讫地客运站点、途经路线的，应当重新备案。
客运班线的经营主体、起讫地和日发班次下限变更和客运站经营主体、站址变更应当按照重新许可办理。
客运班线许可事项或者备案事项发生变更的，道路运输管理机构应当换发《道路客运班线经营信息表》。
客运经营者和客运站经营者在取得全部经营许可证件后无正当理由超过180日不投入运营，或者运营后连续180日以上停运的，视为自动终止经营。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输班线经营申请表
2.关于开行xx至xx客运班线意向书
3.运输服务质量承诺书
4.拟投入车辆承诺书
5.中华人民共和国机动车驾驶证
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国居民身份证
8.道路客运班线经营行政许可决定书


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
道路客运经营变更业户基本信息
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。                                        
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十条　客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。班车客运经营者变更起讫地客运站点、途经路线的，应当重新备案。客运班线的经营主体、起讫地和日发班次下限变更和客运站经营主体、站址变更应当按照重新许可办理。客运班线许可事项或者备案事项发生变更的，道路运输管理机构应当换发《道路客运班线经营信息表》。客运经营者和客运站经营者在取得全部经营许可证件后无正当理由超过180日不投入运营，或者运营后连续180日以上停运的，视为自动终止经营。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输班线经营申请表
2.关于开行xx至xx客运班线意向书
3.运输服务质量承诺书
4.拟投入车辆承诺书
5.中华人民共和国机动车驾驶证
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国居民身份证
8.道路客运班线经营行政许可决定书


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
经营期满延续道路客运班线经营
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
                                                              二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十二条：客运班线经营者在经营期限内暂停、终止班线经营，应当提前30日向原许可机关申请。经营期限届满，需要延续客运班线经营的，应当在届满前60日提出申请。原许可机关应当依据本章有关规定作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，重新办理有关手续。
三、申请材料及材料要求
1.河南省道路定线非定线旅游客运班线区域经营申请表
2.可行性报告
3.关于开行xx至xx客运班线意向书
4.运输服务质量承诺书
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
6.拟投入车辆承诺书
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.年内无重大以上交通责任事故
10.中华人民共和国居民身份证
11.河南省道路定线非定线旅游客运班线区域经营行政许可决定书
四、办理流程[image: IMG_256]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
道路旅客运输补发《道路运输经营许可证》
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第十二条　申请从事道路客运经营的，应当依法向市场监督管理部门办理有关登记手续后，按照下列规定提出申请：（一）从事一类、二类、三类客运班线经营或者包车客运经营的，向所在地设区的市级道路运输管理机构提出申请；（二）从事四类客运班线经营的，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。在直辖市申请从事道路客运经营的，应当向直辖市人民政府确定的道路运输管理机构提出申请。省级人民政府交通运输主管部门对省内包车客运实行分类管理的，对从事市际包车客运、县际包车客运经营的，向所在地设区的市级道路运输管理机构提出申请；对从事县内包车客运经营的，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.道路运输证登报遗失声明
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
国家重点公路工程设计审批
二、法律依据
一、《建设工程勘察设计管理条例》（国务院令第293号）
第三十一条：……国务院铁路、交通、水利等有关部门按照国务院规定的职责分工，负责对全国的有关专业建设工程勘察、设计活动的监督管理……”第三十三条“……对施工图设计文件中涉及公共利益、公共安全、工程建设强制性标准的内容进行审查；
二、《公路建设市场管理办法》（交通部令2004年第14号）
第十八条：公路建设项目法人应当按照项目管理隶属关系将施工图设计文件报交通主管部门审批。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.道路运输证登报遗失声明
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
道路客运（班线）经营终止经营
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。                                        
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十条　客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。班车客运经营者变更起讫地客运站点、途经路线的，应当重新备案。客运班线的经营主体、起讫地和日发班次下限变更和客运站经营主体、站址变更应当按照重新许可办理。客运班线许可事项或者备案事项发生变更的，道路运输管理机构应当换发《道路客运班线经营信息表》。客运经营者和客运站经营者在取得全部经营许可证件后无正当理由超过180日不投入运营，或者运营后连续180日以上停运的，视为自动终止经营。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.道路客运班线经营行政许可决定书
3.中华人民共和国道路运输证
4.客运标志牌
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
道路客运（班线）经营许可注销
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。                                        
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十条　客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。班车客运经营者变更起讫地客运站点、途经路线的，应当重新备案。客运班线的经营主体、起讫地和日发班次下限变更和客运站经营主体、站址变更应当按照重新许可办理。客运班线许可事项或者备案事项发生变更的，道路运输管理机构应当换发《道路客运班线经营信息表》。客运经营者和客运站经营者在取得全部经营许可证件后无正当理由超过180日不投入运营，或者运营后连续180日以上停运的，视为自动终止经营。
三、申请材料及材料要求
1.行政许可注销申请文件
2.中华人民共和国居民身份证
3.营业执照
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
5.客运标志牌
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
建设港口设施使用非深水岸线审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2015年4月24日予以修改）第十三条：在港口总体规划区内建设港口设施，使用港口深水岸线的，由国务院交通主管部门会同国务院经济综合宏观调控部门批准；建设港口设施，使用非深水岸线的，由港口行政管理部门批准。
二、《港口岸线使用审批管理办法(2018)》（中华人民共和国交通运输部令2018年第5号）
第十二条港口岸线使用审批机关审查决定批准港口岸线使用申请的，应当出具港口岸线使用批准文件。 审批机关决定不予批准使用港口岸线的，应当书面告知申请人，并且说明理由。
三、申请材料及材料要求
1.建设项目使用港口岸线许可申请书
2.海事、航道部门关于建设项目的意见
3.建设项目工程可行性研究报告或者项目申请报告
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
一类超限运输车辆在区、县范围内行驶普通干线公路许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十条超过公路、公路桥梁、公路隧道或者汽车渡船的限载、限高、限宽、限长标准的车辆，不得在有限定标准的公路、公路桥梁上或者公路隧道内行驶，不得使用汽车渡船。超过公路或者公路桥梁限载标准确需行驶的，必须经县级以上地方人民政府交通主管部门批准，并按要求采取有效的防护措施；运载不可解体的超限物品的，应当按照指定的时间、路线、时速行驶，并悬挂明显标志。运输单位不能按照前款规定采取防护措施的，由交通主管部门帮助其采取防护措施，所需费用由运输单位承担。
2.《公路安全保护条例》第三十五条车辆载运不可解体物品，车货总体的外廓尺寸或者总质量超过公路、公路桥梁、公路隧道的限载、限高、限宽、限长标准，确需在公路、公路桥梁、公路隧道行驶的，从事运输的单位和个人应当向公路管理机构申请公路超限运输许可。
3.超限运输车辆行驶公路管理规定（交通运输部令2016年第62号）第二条 超限运输车辆通过公路进行货物运输，应当遵守本规定。
　　第三条 本规定所称超限运输车辆，是指有下列情形之一的货物运输车辆：
　　（一）车货总高度从地面算起超过4米；
　　（二）车货总宽度超过2.55米；
　　（三）车货总长度超过18.1米；
　　（四）二轴货车，其车货总质量超过18000千克；
　　（五）三轴货车，其车货总质量超过25000千克；三轴汽车列车，其车货总质量超过27000千克； bi
　　（六）四轴货车，其车货总质量超过31000千克；四轴汽车列车，其车货总质量超过36000千克；
　　（七）五轴汽车列车，其车货总质量超过43000千克；
　　（八）六轴及六轴以上汽车列车，其车货总质量超过49000千克,其中牵引车驱动轴为单轴的，其车货总质量超过46000千克。
　　前款规定的限定标准的认定，还应当遵守下列要求:
　　（一）二轴组按照二个轴计算，三轴组按照三个轴计算；
　　（二）除驱动轴外，二轴组、三轴组以及半挂车和全挂车的车轴每侧轮胎按照双轮胎计算，若每轴每侧轮胎为单轮胎，限定标准减少3000千克，但安装符合国家有关标准的加宽轮胎的除外；
　　（三）车辆最大允许总质量不应超过各车轴最大允许轴荷之和；
　　（四）拖拉机、农用车、低速货车，以行驶证核定的总质量为限定标准；
（五）符合《汽车、挂车及汽车列车外廓尺寸、轴荷及质量限值》（GB1589）规定的冷藏车、汽车列车、安装空气悬架的车辆，以及专用作业车，不认定为超限运输车辆。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路超限运输申请表
2.中华人民共和国道路运输经营许可证
3.中华人民共和国机动车行驶证
4.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











一、事项名称
二类超限运输车辆在区、县范围内行驶普通干线公路许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十条超过公路、公路桥梁、公路隧道或者汽车渡船的限载、限高、限宽、限长标准的车辆，不得在有限定标准的公路、公路桥梁上或者公路隧道内行驶，不得使用汽车渡船。超过公路或者公路桥梁限载标准确需行驶的，必须经县级以上地方人民政府交通主管部门批准，并按要求采取有效的防护措施；运载不可解体的超限物品的，应当按照指定的时间、路线、时速行驶，并悬挂明显标志。运输单位不能按照前款规定采取防护措施的，由交通主管部门帮助其采取防护措施，所需费用由运输单位承担。
2.《公路安全保护条例》第三十五条车辆载运不可解体物品，车货总体的外廓尺寸或者总质量超过公路、公路桥梁、公路隧道的限载、限高、限宽、限长标准，确需在公路、公路桥梁、公路隧道行驶的，从事运输的单位和个人应当向公路管理机构申请公路超限运输许可。
3.超限运输车辆行驶公路管理规定（交通运输部令2016年第62号）第二条 超限运输车辆通过公路进行货物运输，应当遵守本规定。
　　第三条 本规定所称超限运输车辆，是指有下列情形之一的货物运输车辆：
　　（一）车货总高度从地面算起超过4米；
　　（二）车货总宽度超过2.55米；
　　（三）车货总长度超过18.1米；
　　（四）二轴货车，其车货总质量超过18000千克；
　　（五）三轴货车，其车货总质量超过25000千克；三轴汽车列车，其车货总质量超过27000千克； bi
　　（六）四轴货车，其车货总质量超过31000千克；四轴汽车列车，其车货总质量超过36000千克；
　　（七）五轴汽车列车，其车货总质量超过43000千克；
　　（八）六轴及六轴以上汽车列车，其车货总质量超过49000千克,其中牵引车驱动轴为单轴的，其车货总质量超过46000千克。
　　前款规定的限定标准的认定，还应当遵守下列要求:
　　（一）二轴组按照二个轴计算，三轴组按照三个轴计算；
　　（二）除驱动轴外，二轴组、三轴组以及半挂车和全挂车的车轴每侧轮胎按照双轮胎计算，若每轴每侧轮胎为单轮胎，限定标准减少3000千克，但安装符合国家有关标准的加宽轮胎的除外；
　　（三）车辆最大允许总质量不应超过各车轴最大允许轴荷之和；
　　（四）拖拉机、农用车、低速货车，以行驶证核定的总质量为限定标准；
（五）符合《汽车、挂车及汽车列车外廓尺寸、轴荷及质量限值》（GB1589）规定的冷藏车、汽车列车、安装空气悬架的车辆，以及专用作业车，不认定为超限运输车辆。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路超限运输申请表
2.中华人民共和国道路运输经营许可证
3.中华人民共和国机动车行驶证
4.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











一、事项名称
三类超限运输车辆在区、县范围内行驶普通干线公路许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十条超过公路、公路桥梁、公路隧道或者汽车渡船的限载、限高、限宽、限长标准的车辆，不得在有限定标准的公路、公路桥梁上或者公路隧道内行驶，不得使用汽车渡船。超过公路或者公路桥梁限载标准确需行驶的，必须经县级以上地方人民政府交通主管部门批准，并按要求采取有效的防护措施；运载不可解体的超限物品的，应当按照指定的时间、路线、时速行驶，并悬挂明显标志。运输单位不能按照前款规定采取防护措施的，由交通主管部门帮助其采取防护措施，所需费用由运输单位承担。
2.《公路安全保护条例》第三十五条车辆载运不可解体物品，车货总体的外廓尺寸或者总质量超过公路、公路桥梁、公路隧道的限载、限高、限宽、限长标准，确需在公路、公路桥梁、公路隧道行驶的，从事运输的单位和个人应当向公路管理机构申请公路超限运输许可。
3.超限运输车辆行驶公路管理规定（交通运输部令2016年第62号）第二条 超限运输车辆通过公路进行货物运输，应当遵守本规定。
　　第三条 本规定所称超限运输车辆，是指有下列情形之一的货物运输车辆：
　　（一）车货总高度从地面算起超过4米；
　　（二）车货总宽度超过2.55米；
　　（三）车货总长度超过18.1米；
　　（四）二轴货车，其车货总质量超过18000千克；
　　（五）三轴货车，其车货总质量超过25000千克；三轴汽车列车，其车货总质量超过27000千克； bi
　　（六）四轴货车，其车货总质量超过31000千克；四轴汽车列车，其车货总质量超过36000千克；
　　（七）五轴汽车列车，其车货总质量超过43000千克；
　　（八）六轴及六轴以上汽车列车，其车货总质量超过49000千克,其中牵引车驱动轴为单轴的，其车货总质量超过46000千克。
　　前款规定的限定标准的认定，还应当遵守下列要求:
　　（一）二轴组按照二个轴计算，三轴组按照三个轴计算；
　　（二）除驱动轴外，二轴组、三轴组以及半挂车和全挂车的车轴每侧轮胎按照双轮胎计算，若每轴每侧轮胎为单轮胎，限定标准减少3000千克，但安装符合国家有关标准的加宽轮胎的除外；
　　（三）车辆最大允许总质量不应超过各车轴最大允许轴荷之和；
　　（四）拖拉机、农用车、低速货车，以行驶证核定的总质量为限定标准；
（五）符合《汽车、挂车及汽车列车外廓尺寸、轴荷及质量限值》（GB1589）规定的冷藏车、汽车列车、安装空气悬架的车辆，以及专用作业车，不认定为超限运输车辆。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路超限运输申请表
2.中华人民共和国道路运输经营许可证
3.中华人民共和国机动车行驶证
4.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
因修建铁路建设工程需要占用、挖掘普通公路审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
因修建机场建设工程需要占用、挖掘普通公路审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










一、事项名称
因修建供电建设工程需要占用、挖掘普通公路审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
因修建水利建设工程需要占用、挖掘普通公路审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
因修建通信建设工程需要占用、挖掘普通公路审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
因修建铁路建设工程占用、挖掘公路使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
因修建机场建设工程占用、挖掘公路使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
因修建供电建设工程占用、挖掘公路使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
因修建水利建设工程占用、挖掘公路使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
因修建通信建设工程占用、挖掘公路使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
因修建铁路建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
因修建机场建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
因修建供电建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
因修建水利建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
因修建通信建设工程需要占用、挖掘普通公路用地审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
因修建铁路建设工程需要占用、挖掘公路用地使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
因修建机场建设工程需要占用、挖掘公路用地使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




一、事项名称
因修建供电建设工程需要占用、挖掘公路用地使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






一、事项名称
因修建水利建设工程需要占用、挖掘公路用地使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



一、事项名称
因修建通信建设工程需要占用、挖掘公路用地使普通公路改线审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十四条 任何单位和个人不得擅自占用、挖掘公路。因修建铁路、机场、电站、通信设施、水利工程和进行其他建设工程需要占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当事先征得有关交通主管部门的同意；影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意。占用、挖掘公路或者使公路改线的，建设单位应当按照不低于该段公路原有的技术标准予以修复、改建或者给予相应的经济补偿。                                                                                                                       2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第一项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（一）因修建铁路、机场、供电、水利、通信等建设工程需要占用、挖掘公路、公路用地或者使公路改线；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





一、事项名称
在普通公路增设平面交叉道口审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十五条在公路上增设平面交叉道口，必须按照国家有关规定经过批准，并按照国家规定的技术标准建设。                                      
 2.《公路安全保护条例》（国务院令第593号）第二十七条第一款第六项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（六）在公路上增设或者改造平面交叉道口；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





一、事项名称
在普通公路改造平面交叉道口审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十五条在公路上增设平面交叉道口，必须按照国家有关规定经过批准，并按照国家规定的技术标准建设。                                      
 2.《公路安全保护条例》（国务院令第593号）第二十七条第一款第六项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（六）在公路上增设或者改造平面交叉道口；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案


四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





一、事项名称
在普通公路用地范围内设置非公路标志许可 
二、法律依据
《中华人民共和国公路法》第五十四条任何单位和个人未经县级以上地方人民政府交通主管部门批准，不得在公路用地范围内设置公路标志以外的其他标志。
三、申请材料及材料要求
1.河南省设置非公路标志许可申请书
2.部门的审批文件协议
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.非公路标志的设计图纸
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




一、事项名称
利用跨越普通公路的设施悬挂非公路标志许可 
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第五项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（五）利用跨越公路的设施悬挂非公路标志。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






一、事项名称
更新采伐普通公路护路林审批 
二、法律依据
1、《中华人民共和国公路法》第四十二条公路绿化工作，由公路管理机构按照公路工程技术标准组织实施。
公路用地上的树木，不得任意砍伐；需要更新砍伐的，应当经县级以上地方人民政府交通主管部门同意后，依照《中华人民共和国森林法》的规定办理审批手续，并完成更新补种任务。
2.《公路安全保护条例》第二十六条“禁止破坏公路、公路用地范围内的绿化物。需要更新采伐护路林的，应当向公路管理机构提出申请，经批准方可更新采伐，并及时补种；不能及时补种的，应当交纳补种所需费用，由公路管理机构代为补种。” 
3.《中华人民共和国森林法》第三十二条第三款铁路、公路的护路林和城镇林木的更新采伐，由有关主管部门依照有关规定审核发放采伐许可证。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路更新砍伐护路林申请书
2.中华人民共和国居民身份证
3.营业执照
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





一、事项名称
水上水下活动许可（铺设、检修、拆除水上水下电缆或者管道）

二、法律依据
   《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.水上水下活动通航安全审核申请书
2.参与施工作业（活动）的船舶清单
3.已通过评审的通航安全评估报告
4.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
5.施工通航安全保障方案
6.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
7.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
8.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
9.中华人民共和国居民身份证

四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
港口危险货物作业的建设项目安全设施设计审查

二、法律依据
   《中华人民共和国安全生产法》（2002年6月29日主席令第70号，2014年8月31日予以修改）第三十条：建设项目安全设施的设计人、设计单位应当对安全设施设计负责。矿山、金属冶炼建设项目和用于生产、储存、装卸危险物品的建设项目的安全设施设计应当按照国家有关规定报经有关部门审查，审查部门及其负责审查的人员对审查结果负责。
《港口危险货物安全管理规定》（2017年9月4日交通运输部令第27号）第五条　新建、改建、扩建储存、装卸危险货物的港口建设项目（以下简称危险货物港口建设项目），应当由港口行政管理部门进行安全条件审查。 未通过安全条件审查，危险货物港口建设项目不得开工建设。
三、申请材料及材料要求
1.港口危设计单位的基本情况及资信情况险货物建设项目安全设施设计审查申请书
2.设计单位的基本情况及资信情况
3.安全设施设计原件

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
公路建设项目竣工验收
二、法律依据
   一、《中华人民共和国公路法》（1997年7月3日主席令第86号，2017年11月4日予以修改）第三十三条：公路建设项目和公路修复项目竣工后，应当按照国家有关规定进行验收；未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。
二、《公路工程竣（交）工验收办法》（中华人民共和国交通部令2004年第3号）第六条：交工验收由项目法人负责。竣工验收由交通主管部门按项目管理权限负责。交通部负责国家、部重点公路工程项目中100公里以上的高速公路、独立特大型桥梁和特长隧道工程的竣工验收工作；其它公路工程建设项目，由省级人民政府交通主管部门确定的相应交通主管部门负责竣工验收工作。
三、申请材料及材料要求
1.项目竣工验收申请文件
2.项目竣工验收报告

四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




一、事项名称
内河通航水域载运或拖带超重、超长、超高、超宽、半潜物体许可
二、法律依据
  《中华人民共和国内河交通安全管理条例》（国务院令第355号）
第二十二条船舶在内河通航水域载运或者拖带超重、超长、超高、超宽、半潜的物体，必须在装船或者拖带前24小时报海事管理机构核定拟航行的航路、时间，并采取必要的安全措施，保障船舶载运或者拖带安全。船舶需要护航的，应当向海事管理机构申请护航。

三、申请材料及材料要求
1.内河载运或拖带超限物体申请书
2.载运或拖带方案
3.航行通（警)告发布申请

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






一、事项名称
县内客运业户开业、增项经营许可
二、法律依据
《道路运输车辆技术管理规定》交通部令2016年第1号第七条第七条从事道路运输经营的车辆应当符合下列技术要
求:
（一）车辆的外廓尺寸、轴荷和最大允许总质量应当符
合《道路车辆外廓尺寸、轴荷及质量限值》（GB1589）的
要求；
（二）车辆的技术性能应当符合《道路运输车辆综合性
能要求和检验方法》（GB18565）的要求；
（三）车型的燃料消耗量限值应当符合《营运客车燃料
消耗量限值及测量方法》（JT711）、《营运货车燃料消耗量限
值及测量方法》（JT719）的要求。
（四）车辆技术等级应当达到二级以上。危货运输车、
4
国际道路运输车辆、从事高速公路客运以及营运线路长度在
800公里以上的客车，技术等级应当达到一级。技术等级评
定方法应当符合国家有关道路运输车辆技术等级划分和评
定的要求；
（五）从事高速公路客运、包车客运、国际道路旅客运
输，以及营运线路长度在800公里以上客车的类型等级应当
达到中级以上。其类型划分和等级评定应当符合国家有关营
运客车类型划分及等级评定的要求；
（六）危货运输车应当符合《汽车运输危险货物规则》
（JT617）的要求。,交通运输部关于修改《道路运输从业人员管理规定》的决定交通运输部令2016年第52号第九条第九条经营性道路旅客运输驾驶员应当符合下列条件：
（一）取得相应的机动车驾驶证1年以上；
（二）年龄不超过60周岁；
（三）3年内无重大以上交通责任事故；
（四）掌握相关道路旅客运输法规、机动车维修和旅客急救基本知识；
（五）经考试合格，取得相应的从业资格证件。
三、申请材料及材料要求
1.道路旅客运输经营申请表或河南省道路旅游客运经营申请表
2.企业章程文本
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.拟投入车辆承诺书
6.中华人民共和国机动车驾驶证
7.道路运输从业人员从业资格证

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





一、事项名称
渔业船舶及船用产品检验
二、法律依据
一、《中华人民共和国渔业法》（1986年1月20日主席令第三十四号，2013年12月28日予以修改）第二十六条：制造、更新改造、购置、进口的从事捕捞作业的船舶必须经渔业船舶检验部门检验合格后，方可下水作业。
二、《中华人民共和国渔业船舶检验条例》（2003年6月27日国务院令第383号）第三条：地方渔业船舶检验机构依照本条例规定，负责有关渔业船舶检验工作。第四条：国家对渔业船舶实行强制检验制度。强制检验分为初次检验、营运检验和临时检验。第九条：用于制造、改造的渔业船舶的有关航行、作业和人身财产安全以及防止污染环境的重要设备、部件和材料，在使用前应当经渔业船舶检验机构检验、检验合格的方可使用。
三、申请材料及材料要求
1.渔业船舶检验申请表
2.营业执照
3.中华人民共和国居民身份证

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






一、事项名称
水运建设项目竣工验收
二、法律依据
《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2018年12月29日予以修改）第十九条：港口设施建设项目竣工后，应当按照国家有关规定经验收合格，方可投入使用。
《中华人民共和国航道法》（2014年12月28日主席令第17号，2016年7月2日予以修改）第十三条：航道建设工程竣工后，应当按照国家有关规定组织竣工验收，经验收合格方可正式投入使用。
三、申请材料及材料要求
1.航道工程竣工验收报告
2.水运建设项目竣工验收申请文件


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
工程设计变更审批
二、法律依据
《建设工程勘察设计管理条例》（国务院令第293号）第二十八条：建设工程勘察、设计文件内容需要作重大修改的，建设单位应当报经原审批机关批准后，方可修改。第三十一条：县级以上地方人民政府建设行政主管部门对本行政区域内的建设工程勘察、设计活动实施监督管理。县级以上地方人民政府交通、水利等有关部门在各自的职责范围内，负责对本行政区域内的有关专业建设工程勘察、设计活动的监督管理。
三、申请材料及材料要求
1.交通基本建设项目工程设计变更请示
2.交通基本建设项目原勘察设计图纸、设计变更图纸
3.交通基本建设项目变更预算及对比表


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
内河通航水域安全作业备案
二、法律依据
《中华人民共和国内河交通安全管理条例》（国务院令第355号）第二十八条规定：在内河通航水域进行下列可能影响通航安全的作业，应当在进行作业前向海事管理机构备案：（一）气象观测、测量、地质调查；（二）航道日常养护；（三）大面积清除水面垃圾；（四）可能影响内河通航水域交通安全的其他行为。第二十九条规定：进行本条例第二十五条、第二十八条规定的作业或者活动时，应当在作业或者活动区域设置标志和显示信号，并按照海事管理机构的规定，采取相应的安全措施，保障通航安全。前款作业或者活动完成后，不得遗留任何妨碍航行的物体。 《中华人民共和国水上水下活动通航安全管理规定》（交通运输部令2016年第69号）第二条　公民、法人或者其他组织在中华人民共和国内河通航水域或者岸线上和国家管辖海域从事下列可能影响通航安全的水上水下活动，适用本规定：（一）勘探、采掘、爆破；（二）构筑、设置、维修、拆除水上水下构筑物或者设施；（三）架设桥梁、索道；（四）铺设、检修、拆除水上水下电缆或者管道；（五）设置系船浮筒、浮趸、缆桩等设施；（六）航道建设，航道、码头前沿水域疏浚；（七）举行大型群众性活动、体育比赛；（八）打捞沉船、沉物；（九）在国家管辖海域内进行调查、测量、过驳、大型设施和移动式平台拖带、捕捞、养殖、科学试验等水上水下施工活动以及在港区、锚地、航道、通航密集区进行的其他有碍航行安全的活动；（十）在内河通航水域进行的气象观测、测量、地质调查，航道日常养护、大面积清除水面垃圾和可能影响内河通航水域交通安全的其他行为；第十三条规定：从事本规定第二条第（十）项列明的活动的，应当在活动前将作业或者活动方案报海事管理机构备案。
三、申请材料及材料要求
1.内河通航水域安全作业备案书
2.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
3.施工作业方案
4.与施工作业有关的合同复印件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
通航水域禁航区、交通管制区、锚地和安全作业区划定
二、法律依据
《中华人民共和国内河交通安全管理条例》（国务院令第355号）第二十条规定：船舶进出港口和通过交通管制区、通航密集区或者航行条件受限制的区域，应当遵守海事管理机构发布的有关通航规定。任何船舶不得擅自进入或者穿越海事管理机构公布的禁航区。第四十五条规定：海事管理机构划定或者调整禁航区、交通管制区、港区外锚地、停泊区和安全作业区，以及对进行本条例第二十五条、第二十八条规定的作业或者活动，需要发布航行通告、航行警告的，应当及时发布。 《中华人民共和国水上水下活动通航安全管理规定》（交通运输部令2016年第69号）第七条规定：从事水上水下活动需要设置安全作业区的，应当经海事管理机构核准公告。建设单位或者主办单位申请设置安全作业区，可以在向海事管理机构申请许可证时一并提出。
三、申请材料及材料要求
1.通航水域禁航区、交通管制区、锚地和安全作业区划定申请书
2.专家评估报告
3.已制定安全、防污染措施及应急预案证明材料
4.事实理由、时间、水域、活动内容
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
道路运输出租车企业信誉核定
二、法律依据
为规范出租汽车经营行为，建立完善出租汽车行业信用体系，提升出租汽车服务水平，按照《交通运输部关于印发<出租汽车服务质量信誉考核办法>的通知》（交运发〔2018〕58号）等有关规定执行。第二十条 出租汽车行政主管部门应当根据《巡游出租汽车企业服务质量信誉考核评分标准》（见附件1）、《网络预约出租汽车经营者服务质量信誉考核评分标准》（见附件2）组织对出租汽车企业服务质量信誉等级进行初评。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照
2.车辆保险单
3.出租汽车企业服务质量信誉考核申请表
4.河南省出租汽车企业基本情况登记表
5.GPS使用证明
6.车辆年审记录
7.安全教育记录
8.中华人民共和国道路运输经营许可证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
放射性危险货物营运车辆转籍、过户道路运输证配发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》内关于车辆转籍、过户的规定:车辆转籍、过户的，道路运输经营者应当向原发证道路运输管理机构提交车辆异动情况报告，交回《道路运输证》以及有关营运标志。
三、申请材料及材料要求
1.车辆转籍、过户申请表
2.机动车综合性能检测机构出具的车辆技术等级证明
3.中华人民共和国道路运输经营许可证
4.中华人民共和国居民身份证
5.重型货车、半挂牵引车还应提供车辆安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置的证明
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国机动车行驶证
8.道路运输证委托书
9.9cm× 6．2cm车辆45度角的统一式样的照片

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
放射性危险货物营运车辆道路运输证补发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》第十三章第三节 《道路运输证》的管理 (一)《道路运输证》换发、补发
1．《道路运输证》有效期为3年，到期换发，具体换证工作由各省(自治区、直辖市)结合当年的车辆审验工作进行。
2．《道路运输证》污损的，道路运输经营者向原发证的道路运输管理机构提出换发申请，发证机关应当收回旧证，按原证件编号换发新证。
3．《道路运输证》灭失的，道路运输经营者应当向原发证机关提出申请，并在所在地报刊刊登遗失声明，无报刊的在运管机构网站刊登遗失申明，发证机关予以补办新证、重新编号，在业户档案及车辆管理档案中注销原证件号码，登记新的号码。
4．《道路运输证》换发期间，为不影响道路运输经营者的正常经营，由道路运输管理机构留下《道路运输证》主证，凭《道路运输证》副证继续准予运输，并在《道路运输证》副证中注明事由和有效期。有效期最长不得超过1个月。
三、申请材料及材料要求
1.道路运输证登报遗失声明
2.道路运输证委托书
3.道路运输证换证、补发申请表
4.中华人民共和国居民身份证

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
放射性危险货物营运车辆道路运输证换发
二、法律依据
《道路危险货物运输管理规定》第十四条　被许可人应当按照承诺期限落实拟投入的专用车辆、设备。
原许可机关应当对被许可人落实的专用车辆、设备予以核实，对符合许可条件的专用车辆配发《道路运输证》，并在《道路运输证》经营范围栏内注明允许运输的危险货物类别、项别或者品名，如果为剧毒化学品应标注“剧毒”；对从事非经营性道路危险货物运输的车辆，还应当加盖“非经营性危险货物运输专用章”。
三、申请材料及材料要求
1.道路运输证委托书
2.道路运输证换证、补发申请表
3.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
放射性危险货物营运车辆道路运输证配发
二、法律依据
《道路危险货物运输管理规定》第十四条　被许可人应当按照承诺期限落实拟投入的专用车辆、设备。
原许可机关应当对被许可人落实的专用车辆、设备予以核实，对符合许可条件的专用车辆配发《道路运输证》，并在《道路运输证》经营范围栏内注明允许运输的危险货物类别、项别或者品名，如果为剧毒化学品应标注“剧毒”；对从事非经营性道路危险货物运输的车辆，还应当加盖“非经营性危险货物运输专用章”。
被许可人未在承诺期限内落实专用车辆、设备的，原许可机关应当撤销许可决定，并收回已核发的许可证明文件。
三、申请材料及材料要求
1.罐式专用车辆罐体载货后的总质量与车辆核定载质量相匹配证明
2.中华人民共和国机动车行驶证
3.车辆燃料消耗量达标车型参数及配置核查表
4.车辆承运人责任险证明
5.罐式专用车辆的罐体检测合格证或者检测报告
6.中华人民共和国居民身份证
7.车辆综合性能检技术合格证明
8.车辆生产企业随车附带的安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置证明，并能在全国重点营运车辆联网联控系统
9.危险货物道路运输车辆《道路运输证》申领表
10.道路运输从业人员从业资格证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
危险货物营运车辆转籍、过户道路运输证配发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》内关于车辆转籍、过户的规定:车辆转籍、过户的，道路运输经营者应当向原发证道路运输管理机构提交车辆异动情况报告，交回《道路运输证》以及有关营运标志。
三、申请材料及材料要求
1.车辆转籍、过户申请表
2.机动车综合性能检测机构出具的车辆技术等级证明
3.中华人民共和国道路运输经营许可证
4.中华人民共和国居民身份证
5.重型货车、半挂牵引车还应提供车辆安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置的证明
6.道路运输从业人员从业资格证
7.中华人民共和国机动车行驶证
8.道路运输证委托书
9.9cm× 6．2cm车辆45度角的统一式样的照片
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
危险货物营运车辆道路运输证补发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》第十三章第三节 《道路运输证》的管理 (一)《道路运输证》换发、补发
1．《道路运输证》有效期为3年，到期换发，具体换证工作由各省(自治区、直辖市)结合当年的车辆审验工作进行。
2．《道路运输证》污损的，道路运输经营者向原发证的道路运输管理机构提出换发申请，发证机关应当收回旧证，按原证件编号换发新证。
3．《道路运输证》灭失的，道路运输经营者应当向原发证机关提出申请，并在所在地报刊刊登遗失声明，无报刊的在运管机构网站刊登遗失申明，发证机关予以补办新证、重新编号，在业户档案及车辆管理档案中注销原证件号码，登记新的号码。
4．《道路运输证》换发期间，为不影响道路运输经营者的正常经营，由道路运输管理机构留下《道路运输证》主证，凭《道路运输证》副证继续准予运输，并在《道路运输证》副证中注明事由和有效期。有效期最长不得超过1个月。三、申请材料及材料要求
1.道路运输证换证、补发申请表
2.道路运输证委托书
3.道路运输证登报遗失声明
4.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
危险货物营运车辆道路运输证换发
二、法律依据
《道路危险货物运输管理规定》第十四条　被许可人应当按照承诺期限落实拟投入的专用车辆、设备。
原许可机关应当对被许可人落实的专用车辆、设备予以核实，对符合许可条件的专用车辆配发《道路运输证》，并在《道路运输证》经营范围栏内注明允许运输的危险货物类别、项别或者品名，如果为剧毒化学品应标注“剧毒”；对从事非经营性道路危险货物运输的车辆，还应当加盖“非经营性危险货物运输专用章”。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.道路运输证委托书
3.道路运输证换证、补发申请表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
危险货物营运车辆道路运输证配发
二、法律依据
《道路危险货物运输管理规定》第十四条　被许可人应当按照承诺期限落实拟投入的专用车辆、设备。
原许可机关应当对被许可人落实的专用车辆、设备予以核实，对符合许可条件的专用车辆配发《道路运输证》，并在《道路运输证》经营范围栏内注明允许运输的危险货物类别、项别或者品名，如果为剧毒化学品应标注“剧毒”；对从事非经营性道路危险货物运输的车辆，还应当加盖“非经营性危险货物运输专用章”。
被许可人未在承诺期限内落实专用车辆、设备的，原许可机关应当撤销许可决定，并收回已核发的许可证明文件。
三、申请材料及材料要求
1.车辆承运人责任险证明
2.中华人民共和国机动车行驶证
3.道路运输从业人员从业资格证
4.车辆综合性能检技术合格证明
5.车辆生产企业随车附带的安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置证明，并能在全国重点营运车辆联网联控系统
6.危险货物道路运输车辆《道路运输证》申领表
7.罐式专用车辆罐体载货后的总质量与车辆核定载质量相匹配证明
8.中华人民共和国居民身份证
9.罐式专用车辆的罐体检测合格证或者检测报告
10.车辆燃料消耗量达标车型参数及配置核查表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


一、事项名称
普通货物营运车辆转籍、过户道路运输证配发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》内关于车辆转籍、过户的规定:车辆转籍、过户的，道路运输经营者应当向原发证道路运输管理机构提交车辆异动情况报告，交回《道路运输证》以及有关营运标志。
三、申请材料及材料要求
1.车辆转籍、过户申请表
2.机动车综合性能检测机构出具的车辆技术等级证明
3.中华人民共和国道路运输经营许可证
4.重型货车、半挂牵引车还应提供车辆安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置的证明
5.道路运输证委托书
6.中华人民共和国居民身份证
7.中华人民共和国机动车行驶证
8.9cm× 6．2cm车辆45度角的统一式样的照片
9.道路运输从业人员从业资格证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
普通货物营运车辆道路运输证补发
二、法律依据
《道路运输管理工作规范》第十三章第三节 《道路运输证》的管理 (一)《道路运输证》换发、补发
1．《道路运输证》有效期为3年，到期换发，具体换证工作由各省(自治区、直辖市)结合当年的车辆审验工作进行。
2．《道路运输证》污损的，道路运输经营者向原发证的道路运输管理机构提出换发申请，发证机关应当收回旧证，按原证件编号换发新证。
3．《道路运输证》灭失的，道路运输经营者应当向原发证机关提出申请，并在所在地报刊刊登遗失声明，无报刊的在运管机构网站刊登遗失申明，发证机关予以补办新证、重新编号，在业户档案及车辆管理档案中注销原证件号码，登记新的号码。
4．《道路运输证》换发期间，为不影响道路运输经营者的正常经营，由道路运输管理机构留下《道路运输证》主证，凭《道路运输证》副证继续准予运输，并在《道路运输证》副证中注明事由和有效期。有效期最长不得超过1个月。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.道路运输证换证、补发申请表
3.道路运输证委托书
4.道路运输证登报遗失声明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
普通货物营运车辆道路运输证换发
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》第二十四条申请从事货运经营的，应当依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，按照下列规定提出申请并分别提交符合本条例第二十一条、第二十三条规定条件的相关材料：
（一）从事危险货物运输经营以外的货运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；
（二）从事危险货物运输经营的，向设区的市级道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.道路运输证换证、补发申请表
3.道路运输证委托书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
普通货物营运车辆道路运输证配发
二、法律依据
货运按照《中华人民共和国道路运输条例》第二十四条规定：申请从事货运经营的，应当依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，按照下列规定提出申请并分别提交符合本条例第二十一条、第二十三条规定条件的相关材料：（一）从事危险货物运输经营以外的货运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事危险货物运输经营的，向设区的市级道路运输管理机构提出申请。依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。《道路货物运输及站场管理规定》第十三条　被许可人应当按照承诺书的要求投入运输车辆。购置车辆或者已有车辆经道路运输管理机构核实并符合条件的，道路运输管理机构向投入运输的车辆配发《道路运输证》。
三、申请材料及材料要求
1.重型货车、半挂牵引车还应提供车辆安装使用具有行驶记录功能的卫星定位装置的证明
2.《道路运输证申领登记表》
3.中华人民共和国道路运输经营许可证
4.9cm× 6．2cm车辆45度角的统一式样的照片
5.道路运输从业人员从业资格证
6.道路运输证委托书
7.营业执照
8.机动车综合性能检测机构出具的车辆技术等级证明
9.中华人民共和国机动车行驶证
10.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
客运车辆道路运输证年审
2、 法律依据
交通运输部《道路运输管理工作规范》（交运便字[2014]181号）第六章第二节客运车辆审验，客运车辆审验工作由配发《道路运输证》的道路运输管理机构实施。
三、申请材料及材料要求
1.河南省道路营运客车年度审验表
2.营运客车类型划分及等级复核表
3.综合性能检验报告单
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
客运车辆道路运输证信息变更
二、法律依据
《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第二十五条　客运经营者应当按照确定的时间落实拟投入车辆和聘用驾驶员等承诺。道路运输管理机构核实后，应当为投入运输的客车配发《道路运输证》，注明经营范围。营运线路长度在800公里以上的客运班线还应当注明客运班线和班车客运标志牌编号等信息。第三十条 客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。
三、申请材料及材料要求
1.营运客车道路运输证申请表
2.中华人民共和国道路运输证
3.补、换发后中华人民共和国道路运输证复印件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
客运车辆转籍、过户、报废
二、法律依据
一、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第二十五条　客运经营者应当按照确定的时间落实拟投入车辆和聘用驾驶员等承诺。道路运输管理机构核实后，应当为投入运输的客车配发《道路运输证》，注明经营范围。营运线路长度在800公里以上的客运班线还应当注明客运班线和班车客运标志牌编号等信息。   二、《道路运输管理工作规范》（交运便字[2014]181号）第六章第二节第三项（三）客运车辆转籍、过户的，按照以下程序办理：1.道路旅客运输经营者要求将客运车辆转籍、过户的，应当向原发证的道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.客运标志牌
2.中华人民共和国道路运输证
3.客运班线许可证明或旅游客车许可证明
4.中华人民共和国机动车登记证书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
客运车辆道路运输证补、换发
二、法律依据
一、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第二十五条　客运经营者应当按照确定的时间落实拟投入车辆和聘用驾驶员等承诺。道路运输管理机构核实后，应当为投入运输的客车配发《道路运输证》，注明经营范围。营运线路长度在800公里以上的客运班线还应当注明客运班线和班车客运标志牌编号等信息。                                                                                                                                              二、《道路运输管理工作规范》第十三章第三节《道路运输证》的管理
(一)《道路运输证》换发、补发
1．《道路运输证》有效期为3年，到期换发，具体换证工作由各省(自治区、直辖市)结合当年的车辆审验工作进行。
2．《道路运输证》污损的，道路运输经营者向原发证的道路运输管理机构提出换发申请，发证机关应当收回旧证，按原证件编号换发新证。
3．《道路运输证》灭失的，道路运输经营者应当向原发证机关提出申请，并在所在地报刊刊登遗失声明，无报刊的在运管机构网站刊登遗失申明，发证机关予以补办新证、重新编号，在业户档案及车辆管理档案中注销原证件号码，登记新的号码。
4．《道路运输证》换发期间，为不影响道路运输经营者的正常经营，由道路运输管理机构留下《道路运输证》主证，凭《道路运输证》副证继续准予运输，并在《道路运输证》副证中注明事由和有效期。有效期最长不得超过1个月。）
三、申请材料及材料要求
1.营运客车道路运输证申请表
2.中华人民共和国道路运输证
3.补、换发后中华人民共和国道路运输证复印件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
道路普通货运车辆恢复营运
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2004年4月30日国务院令第406号，2016年2月6日予以修改）第二十五条：申请从事货运经营的，应当按照下列规定提出申请并分别提交符合本条例第二十二条、第二十四条规定条件的相关材料：（一）从事危险货物运输经营以外的货运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事危险货物运输经营的，向设区的市级道路运输管理机构提出申请；（三）使用总质量4500千克及以下普通货运车辆从事普通货运经营的无需按照本条规定申请取得道路运输经营许可及车辆运营证。三、申请材料及材料要求
1.申请表
2.工商营业执照
3.负责人或法定代表人身份证明，如委托他人办理的，提供材料4、5
4.经办人身份证明
5.授权委托书
6.机动车辆行驶证、车辆技术等级评定结论；拟投入运输车辆的承诺书
7.已聘用或者拟聘用驾驶人员的驾驶证
8.已聘用或者拟聘用驾驶员的从业资格证及其复印件
9.安全生产管理制度文本，包括：安全生产责任制度（包括企业负责人岗位责任制、安全管理部门负责人岗位责任制；安全员岗位责任制、驾驶员岗位
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
道路普通货运车辆报停
二、法律依据
一、客运《中华人民共和国道路运输条例》(国务院令第406号公布，国务院令第628号第一次修正，国务院令第666号第二次修正)第八条 申请从事客运经营的，应当具备下列条件： （一）有与其经营业务相适应并经检测合格的车辆； 第十条 依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证。二、货运按照《中华人民共和国道路运输条例》第二十四条规定：第二十四条　申请从事货运经营的，应当依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，按照下列规定提出申请并分别提交符合本条例第二十一条、第二十三条规定条件的相关材料：（一）从事危险货物运输经营以外的货运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事危险货物运输经营的，向设区的市级道路运输管理机构提出申请。依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求
1.车辆报停申请表
2.中华人民共和国居民身份证
3.中华人民共和国道路运输证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
道路普通货物运输企业终止经营
二、法律依据
《道路货物运输及站场管理规定》第十七条　道路货物运输和货运站经营者需要终止经营的，应当在终止经营之日30日前告知原许可的道路运输管理机构，并办理有关注销手续。
三、申请材料及材料要求
1.企业报停（终止）申请表
2.中华人民共和国道路运输经营许可证
3.安全生产管理制度文本
4.营业执照
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
道路普通货物运输企业经营许可变更
二、法律依据
《道路货物运输及站场管理规定》第十八条　道路货物运输经营者变更许可事项、扩大经营范围的，按本章有关许可规定办理。道路货物运输和货运站经营者变更名称、地址等，应当向作出原许可决定的道路运输管理机构备案。
三、申请材料及材料要求
1.道路运输从业人员从业资格证
2.道路货物运输经营变更申请表
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.中华人民共和国机动车驾驶证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
道路普通货物货运代理（代办）备案
二、法律依据
《道路货物运输及站场管理规定》第十六条　从事货运代理（代办）等货运相关服务的经营者，应当依法到市场监督管理机关办理有关登记手续，并持有关登记证件到设立地的道路运输管理机构备案。
三、申请材料及材料要求
1.货运代理（代办）备案登记表
2.营业执照
3.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
道路普通货物运输企业设立分公司报备
二、法律依据
《道路货物运输及站场管理规定》第十五条　道路货物运输经营者设立子公司的，应当向设立地的道路运输管理机构申请经营许可；设立分公司的，应当向设立地的道路运输管理机构报备。
三、申请材料及材料要求
1.道路运输企业设立分公司备案登记表
2.营业执照
3.中华人民共和国道路运输经营许可证
4.中华人民共和国居民身份证
5.分公司安全生产等管理制度
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
道路普通货物运输企业设立子公司许可
二、法律依据
《道路货物运输及站场管理规定》第十五条　道路货物运输经营者设立子公司的，应当向设立地的道路运输管理机构申请经营许可；设立分公司的，应当向设立地的道路运输管理机构报备。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国机动车驾驶证
2.车辆技术等级评定结论
3.中华人民共和国居民身份证
4.安全生产管理制度文本
5.拟投入运输车辆的承诺书
6.道路货物运输经营申请表
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.营业执照
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
道路普通货物运输经营许可
二、法律依据
《中华人民共和国道路运输条例》（2004年4月30日国务院令第406号，2016年2月6日予以修改）第二十四条：申请从事货运经营的，应当按照下列规定提出申请并分别提交符合本条例第二十二条、第二十四条规定条件的相关材料：（一）从事危险货物运输经营以外的货运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事危险货物运输经营的，向设区的市级道路运输管理机构提出申请；（三）使用总质量4500千克及以下普通货运车辆从事普通货运经营的无需按照本条规定申请取得道路运输经营许可及车辆运营证。
三、申请材料及材料要求
1.道路货物运输经营申请表
2.营业执照
3.中华人民共和国居民身份证
4.中华人民共和国机动车行驶证
5.车辆技术等级评定结论
6.拟投入运输车辆的承诺书
7.中华人民共和国机动车驾驶证
8.道路运输从业人员从业资格证
9.安全生产管理制度文本
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
一、事项名称
道路客运站终止经营
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第三十九条　申请从事道路运输站(场)经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。                                                                  
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十三条　客运站经营者终止经营的，应当提前30日告知原许可机关和进站经营者。原许可机关发现关闭客运站可能对社会公众利益造成重大影响的，应当采取措施对进站车辆进行分流，并在终止经营前15日向社会公告。客运站经营者应当在终止经营后10日内将《道路运输经营许可证》交回原发放机关。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
道路客运站《道路运输经营许可证》到期换发
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第三十九条　申请从事道路运输站(场)经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。                                                                            
 二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第十六条　申请从事客运站经营的，应当依法向市场监督管理部门办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.登报遗失声明
3.营业执照
4.经办人身份证及委托书

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
道路客运站补发《道路运输经营许可证》
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第三十九条　申请从事道路运输站(场)经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.登报遗失声明
3.营业执照
4.经办人身份证及委托书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
公路建设项目施工许可
二、法律依据
一、《中华人民共和国公路法》（1997年7月3日主席令第86号，2009年8月27日予以修改2017年11月4日予以修改）第二十五条：公路建设项目的施工，须按国务院交通主管部门的规定报请县级以上地方人民政府交通主管部门批准。
二、《国务院关于取消和调整一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2014〕50号），国家重点公路工程施工许可下放至省级交通运输主管部门。
三、《公路建设市场管理办法》（中华人民共和国交通运输部令2015年第11号）第二十四条　公路工程项目依法实行施工许可制度。国家和国务院交通主管部门确定的重点公路工程项目的施工许可由国务院交通主管部门实施，其他公路工程项目的施工许可按照项目管理权限由县级以上地方人民政府交通主管部门实施。
三、申请材料及材料要求
1、公路建设项目施工许可申请书



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
港口经营许可（初次申请）
二、法律依据
《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2015年4月24日予以修改）第二十二条：从事港口经营，应当向港口行政管理部门书面申请取得港口经营许可，并依法办理工商登记。
三、申请材料及材料要求
1.港口经营许可申请书
2.与港口经营范围、规模相适应的港口经营管理制度、港口安全生产管理制度清单
3.港口码头泊位一览表，过驳锚地、浮筒一览表
4.船舶污染物、废弃物接收设施设备清单和相应污染应急处理方案
5.经营管理机构组成文书
6.营业执照
7.委托书
8.码头设施竣工验收证明文件
9.港口锚地设置、浮筒设置的批准文件
10.与经营范围、规模相适应的专业技术人员、特种作业人员、相应资质的管理人员的上岗证书清单
11.仓库、堆场等固定设施竣工验收证明文件
12.码头岸线使用批准文件
13.由质量技术监督部门颁发的特种设备（港口装卸机械设备、集装箱拆拼箱设备、车辆滚装服务设备、场内机动车）的检验合格清单
14.港口仓库、堆场一览表，泊位前沿装卸机械一览表，港口库场装卸机械、水平运输机械一览表
15.办公用房所有权或使用权证明
16.近期码头前沿水域水深测量图
17.负责安全生产的主要管理人员（港口经营单位主要负责人和安全生产管理人员）符合安全生产法律法规要求的培训经历证明材料
18.经专家审查通过的生产安全事故应急预案
19.与港口设施、设备权属人签订的租赁协议和安全责任协议
20.有资质单位出具的技术检测评估报告，或港口行政管理部门组织评估出具的评估意见
21.船舶污染物、废弃物接收与有资质单位签订协议的，提供协议以及该单位的资质证明



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
港口经营许可（延续申请）
二、法律依据
《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2015年4月24日予以修改）第二十二条：从事港口经营，应当向港口行政管理部门书面申请取得港口经营许可，并依法办理工商登记。
三、申请材料及材料要求
1.水路交通行政许可变更、延续、注销申请书
2..营业执照
3.中华人民共和国居民身份证
4.委托书
5.负责安全生产的主要管理人员（港口经营单位主要负责人和安全生产管理人员）符合安全生产法律法规要求的培训经历证明材料
6.与港口经营范围、规模相适应的港口经营管理制度、港口安全生产管理制度清单
7.港口码头泊位一览表，过驳锚地、浮筒一览表
8.船舶污染物、废弃物接收设施设备清单和相应污染应急处理方案
9.经营管理机构组成文书
10.码头设施竣工验收证明文件
11.港口锚地设置、浮筒设置的批准文件
12.与经营范围、规模相适应的专业技术人员、特种作业人员、相应资质的管理人员的上岗证书清单
13.仓库、堆场等固定设施竣工验收证明文件
14.码头岸线使用批准文件
15.由质量技术监督部门颁发的特种设备（港口装卸机械设备、集装箱拆拼箱设备、车辆滚装服务设备、场内机动车）的检验合格清单
16.港口仓库、堆场一览表，泊位前沿装卸机械一览表，港口库场装卸机械、水平运输机械一览表
17.办公用房所有权或使用权证明
18.近期码头前沿水域水深测量图
19.经专家审查通过的生产安全事故应急预案
20.与港口设施、设备权属人签订的租赁协议和安全责任协议
21.有资质单位出具的技术检测评估报告，或港口行政管理部门组织评估出具的评估意见
22.船舶污染物、废弃物接收与有资质单位签订协议的，提供协议以及该单位的资质证明



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


一、事项名称
港口经营许可（变更）
二、法律依据
《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2015年4月24日予以修改）第二十二条：从事港口经营，应当向港口行政管理部门书面申请取得港口经营许可，并依法办理工商登记。
三、申请材料及材料要求
1.水路交通行政许可变更、延续、注销申请书
2.营业执照
3.中华人民共和国居民身份证
4.委托书
5.需变更的港口经营许可证正本、副本
6.涉及港口经营人名称变更的，还应提交经营人名称变更证明材料原件或者复印件（因资产转移导致经营人变更的，按新申请重新申请港口经营许可证）
7.涉及经营范围变更的，还应提交：（1）增加经营范围的，按新申请港口经营许可要求提供对应的材料；（2）减少经营范围的，在申请书相应栏目中提出对应申请
8.变更港口设施的，还应提交：（1）增加港口设施依法需审批的，按新申请提供对应材料；（2）减少港口设施的，在申请书相应栏目中提出对应申请



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
申请普通机动车驾驶员培训经营范围
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》(中华人民共和国国务院令第709号)第三十九条 第一款　申请从事道路运输站（场）经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。                                                                                                   二、《机动车驾驶员培训管理规定》（交通运输部令2016年第51号）第六条  第一款　机动车驾驶员培训依据经营项目、培训能力和培训内容实行分类许可。 第二款　机动车驾驶员培训业务根据经营项目分为普通机动车驾驶员培训、道路运输驾驶员从业资格培训、机动车驾驶员培训教练场经营三类。  第三款　普通机动车驾驶员培训根据培训能力分为一级普通机动车驾驶员培训、二级普通机动车驾驶员培训和三级普通机动车驾驶员培训三类。   第四款　道路运输驾驶员从业资格培训根据培训内容分为道路客货运输驾驶员从业资格培训和危险货物运输驾驶员从业资格培训两类。
三、申请材料及材料要求
1.交通行政许可申请书
2.身份证件
3.经营场所使用权证明或产权证明
4.教练场地使用权证明或产权证明
5.教练场地技术条件说明
6.教学车辆技术条件、车型及数量证明
7.教学车辆购置证明（申请从事机动车驾驶员培训教练场经营的无需提交）
8.各类设施、设备清单
9.拟聘用人员名册、职称证明
10.营业执照



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
普通机动车驾驶员培训教练场地变更
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》(中华人民共和国国务院令第709号)第三十九条 第一款　申请从事道路运输站（场）经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。
二、《机动车驾驶员培训管理规定》（交通运输部令2016年第51号）第六条  第一款　机动车驾驶员培训依据经营项目、培训能力和培训内容实行分类许可。 第二款　机动车驾驶员培训业务根据经营项目分为普通机动车驾驶员培训、道路运输驾驶员从业资格培训、机动车驾驶员培训教练场经营三类。  第三款　普通机动车驾驶员培训根据培训能力分为一级普通机动车驾驶员培训、二级普通机动车驾驶员培训和三级普通机动车驾驶员培训三类。   第四款　道路运输驾驶员从业资格培训根据培训内容分为道路客货运输驾驶员从业资格培训和危险货物运输驾驶员从业资格培训两类。
三、申请材料及材料要求
1.交通行政许可申请书
2.身份证件
3.经营场所使用权证明或产权证明
4.教练场地使用权证明或产权证明
5.教练场地技术条件说明
6.营业执照



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
普通机动车驾驶员培训变更业户基本信息
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》(中华人民共和国国务院令第709号)第三十九条 第一款　申请从事道路运输站（场）经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。
二、《机动车驾驶员培训管理规定》（交通运输部令2016年第51号）第六条  第一款　机动车驾驶员培训依据经营项目、培训能力和培训内容实行分类许可。 第二款　机动车驾驶员培训业务根据经营项目分为普通机动车驾驶员培训、道路运输驾驶员从业资格培训、机动车驾驶员培训教练场经营三类。  第三款　普通机动车驾驶员培训根据培训能力分为一级普通机动车驾驶员培训、二级普通机动车驾驶员培训和三级普通机动车驾驶员培训三类。   第四款　道路运输驾驶员从业资格培训根据培训内容分为道路客货运输驾驶员从业资格培训和危险货物运输驾驶员从业资格培训两类。
三、申请材料及材料要求
1.交通行政许可申请书
2.身份证件
3.经营场所使用权证明或产权证明
4.教练场地使用权证明或产权证明
5.教练场地技术条件说明
6.教学车辆购置证明（申请从事机动车驾驶员培训教练场经营的无需提交）
7.教学车辆技术条件、车型及数量证明
8.营业执照



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
取消普通机动车驾驶员培训经营范围
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》(中华人民共和国国务院令第709号)第三十九条 第一款　申请从事道路运输站（场）经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。
二、《机动车驾驶员培训管理规定》（交通运输部令2016年第51号）第六条  第一款　机动车驾驶员培训依据经营项目、培训能力和培训内容实行分类许可。 第二款　机动车驾驶员培训业务根据经营项目分为普通机动车驾驶员培训、道路运输驾驶员从业资格培训、机动车驾驶员培训教练场经营三类。  第三款　普通机动车驾驶员培训根据培训能力分为一级普通机动车驾驶员培训、二级普通机动车驾驶员培训和三级普通机动车驾驶员培训三类。   第四款　道路运输驾驶员从业资格培训根据培训内容分为道路客货运输驾驶员从业资格培训和危险货物运输驾驶员从业资格培训两类。
三、申请材料及材料要求
1.交通行政许可申请书



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
巡游出租汽车客运（经营许可证）申请
二、法律依据
《巡游出租汽车经营服务管理规定》
一、县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当按照当地巡游出租汽车发展规划，综合考虑市场实际供需状况、巡游出租汽车运营效率等因素，科学确定巡游出租汽车运力规模，合理配置巡游出租汽车的车辆经营权。
二、国家鼓励通过服务质量招投标方式配置巡游出租汽车的车辆经营权。县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当根据投标人提供的运营方案、服务质量状况或者服务质量承诺、车辆设备和安全保障措施等因素，择优配置巡游出租汽车的车辆经营权，向中标人发放车辆经营权证明，并与中标人签订经营协议。"
三、申请材料及材料要求
1.场地使用证明
2.驾驶员从业资格证
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.巡游出租汽车经营申请表
6.拟投入车辆承诺书
7.巡游出租汽车车辆经营权证明
8.资信证明(法定代表人或负责人)
9.安全生产管理制度文本



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
巡游出租汽车客运（经营许可证）到期延续
二、法律依据
"《巡游出租汽车经营服务管理规定》
一、县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当按照当地巡游出租汽车发展规划，综合考虑市场实际供需状况、巡游出租汽车运营效率等因素，科学确定巡游出租汽车运力规模，合理配置巡游出租汽车的车辆经营权。
二、国家鼓励通过服务质量招投标方式配置巡游出租汽车的车辆经营权。县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当根据投标人提供的运营方案、服务质量状况或者服务质量承诺、车辆设备和安全保障措施等因素，择优配置巡游出租汽车的车辆经营权，向中标人发放车辆经营权证明，并与中标人签订经营协议。"
三、申请材料及材料要求
1.资信证明(法定代表人或负责人)
2.驾驶员从业资格证
3.营业执照
4.场地使用证明
5.拟投入车辆承诺书
6.中华人民共和国居民身份证
7.安全生产管理制度文本
8.巡游出租汽车车辆经营权证明
9巡游出租汽车经营申请表
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
巡游出租汽车客运变更业户基本信息
二、法律依据
《巡游出租汽车经营服务管理规定》第十八条 第三款巡游出租汽车经营者合并、分立或者变更经营主体名称的，应当到原许可机关办理变更许可手续。
三、申请材料及材料要求
1.经办人身份证
2.负责人或法定代表人身份证明
3.中华人民共和国道路运输证
4.中华人民共和国道路运输经营许可证
5.营业执照
6.河南省道路运输行政许可事项变更登记申请表



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
巡游出租汽车客运《道路运输经营许可证》补发
二、法律依据
"《巡游出租汽车经营服务管理规定》
一、县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当按照当地巡游出租汽车发展规划，综合考虑市场实际供需状况、巡游出租汽车运营效率等因素，科学确定巡游出租汽车运力规模，合理配置巡游出租汽车的车辆经营权。
二、国家鼓励通过服务质量招投标方式配置巡游出租汽车的车辆经营权。县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当根据投标人提供的运营方案、服务质量状况或者服务质量承诺、车辆设备和安全保障措施等因素，择优配置巡游出租汽车的车辆经营权，向中标人发放车辆经营权证明，并与中标人签订经营协议。"
三、申请材料及材料要求
1.营业执照
2..中华人民共和国居民身份证



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
网络预约出租汽车经营许可证申请
二、法律依据
按照《网络预约出租汽车经营服务管理暂行办法》国家60号令有关规定执行，并按第十条网约车平台公司应当取得相应《网络预约出租汽车经营许可证》方可开展相关业务。三、申请材料及材料要求
1.网约车平台与资金结算监管银行的合作协议和资金监管协议
2.线上服务能力认定结果
3.分公司组织架构、分工及人员身份证、联系方式
4.经营管理制度
5.与移动支付单位签署的相关协议
6.平台公司许可地第三方机构出具的“信息安全等级保护测评结果”
7.营业执照
8.服务质量保障相关制度
9.总公司开户银行提供的公司资信证明
10.安全生产管理制度
11.平台公司许可地公安机关《信息系统安全等级保护备案证明》
12.网络预约出租汽车经营申请表
13.网络安全管理制度、网络安全管理制度
14.办公用房证明
15.总公司法人、分公司负责人身份证明、征信报告
16.交通运输部平台信息接入情况说明
17.经办人授权委托、身份证明



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
网络预约出租汽车客运（经营许可证）到期延续
二、法律依据
《巡游出租汽车经营服务管理规定》第十八条 第三款巡游出租汽车经营者合并、分立或者变更经营主体名称的，应当到原许可机关办理变更许可手续。
三、申请材料及材料要求
1.经办人身份证
2.河南省道路运输办事事项申请书
3.营业执照
4.授权委托书
5.旧经营许可证正副本原件



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
网络预约出租汽车客运《道路运输经营许可证》补发
二、法律依据
《巡游出租汽车经营服务管理规定》第十八条 第三款巡游出租汽车经营者合并、分立或者变更经营主体名称的，应当到原许可机关办理变更许可手续。
三、申请材料及材料要求
1.负责人或法定代表人身份证明
2.经办人身份证
3.营业执照
4.网络预约出租汽车经营许可证（回收）
5.授权委托书
6.河南省道路运输办事事项申请书



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
巡游出租汽车车辆运营证核发
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施
三、申请材料及材料要求
1.出租汽车道路运输证申请表
2.行政许可指导意见书
3.购车发票
4.中华人民共和国居民身份证
5.机动车整车出厂合格证明
6.出租汽车初审证明
7.合同
8.行政许可申请材料清单
9.机动车行驶证及安装经营设备后的车辆照片
10.行政执法证
11.行政许可受理通知书
12.行政许可决定审批表
13.准予行政许可决定书
14.行政许可办结报告
15.行政许可证件
16.行政许可文书送达回证
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
巡游出租汽车车辆运营证换发
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施
三、申请材料及材料要求
1.巡游出租汽车证照补发申请表



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
巡游出租汽车车辆运营证注销
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施
三、申请材料及材料要求
1.报废汽车回收证明
2.客运出租车辆歇业申请表
3.机动车注销证明书
4.出租汽车退役检验表
5.中华人民共和国道路运输证



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
网络预约出租汽车车辆营运证新核发
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施、
三、申请材料及材料要求
1.行政许可申请材料清单
2.行政许可受理通知书
3.行政许可指导意见书
4.行政许可办结报告
5.出租汽车初审证明
6.行政许可证件
7.行政许可文书送达回证
8.行政执法证
9.准予行政许可决定书
10.网络预约出租汽车运输证申请表
11.行政许可决定审批表
12.经办人身份证
13.购车发票
14.机动车整车出厂合格证明
15.电动车环保信息随车清单
16.中华人民共和国机动车行驶证
17.中华人民共和国机动车登记证书
18.车辆彩色照片
19.接入平台公司协议或证明



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
网络预约出租汽车车辆营运证注销
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施、
三、申请材料及材料要求
1.注销申请书
2.委托书文件
3.中华人民共和国机动车登记证书
4.终止协议
5.《网络预约出租汽车运输证》注销申请表
6.经办人身份证
7.车辆营运证



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
网络预约出租汽车车辆营运证补证
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第112项: 出租汽车经营资格证、车辆运营证和驾驶员客运资格证核发,县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门实施
三、申请材料及材料要求
1.网络预约出租汽车经营申请表



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
港口采掘、爆破施工作业许可
二、法律依据
《中华人民共和国港口法》（2003年6月28日主席令第5号，2015年4月24日予以修改）第三十七条第二款：不得在港口进行可能危及港口安全的采掘、爆破等活动；因工程建设等确需进行的，必须采取相应的安全保护措施，并报经港口行政管理部门批准。
三、申请材料及材料要求
1.在港口内进行采掘、爆破等活动许可申请书
2.工程建设项目立项证明文件
3.采掘或爆破作业单位相关资质证明
4.爆破人员资质证书
5.采掘或爆破作业方案
6.委托书
7.爆破施工安全评估报告


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
新建、改建、扩建从事港口危险货物作业的建设项目安全条件审查
二、法律依据
《危险化学品安全管理条例》（2002年1月26日国务院令第344号，2013年12月7日予以修改）第十二条：新建、改建、扩建储存、装卸危险化学品的港口建设项目，由港口行政管理部门按照国务院交通运输主管部门的规定进行安全条件审查。
《港口危险货物安全管理规定》（交通运输部令2012年第9号）第五条：新建、改建、扩建从事港口危险货物作业的建设项目由港口行政管理部门进行安全条件审查。未经安全条件审查通过港口建设项目不得开工建设。
三、申请材料及材料要求
1.建设项目安全条件论证报告
2.委托书
3.港口危险货物建设项目安全条件审查申请书
4.建设项目安全预评价报告
5.建设项目规划选址文件
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
公路工程建设项目初步设计及概算审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国公路法》第八条：国务院交通主管部门主管全国公路工作。 县级以上地方人民政府交通主管部门主管本行政区域内的公路工作。
二、《建设工程勘察设计管理条例》（中华人民共和国国务院令第662号）第五条：县级以上人民政府建设行政主管部门和交通、水利等有关部门应当依照本条例的规定，加强对建设工程勘察、设计活动的监督管理。第二十八条：建设工程勘察、设计文件内容需要作重大修改的，建设单位应当报经原审批机关批准后，方可修改。
三、《公路建设市场管理办法》（交通部令2015年第11号）第十七条：公路建设项目法人负责组织有关专家或者委托有相应工程咨询或者设计资质的单位，对施工图设计文件进行审查。施工图设计文件审查的主要内容包括：（一）是否采纳工程可行性研究报告、初步设计批复意见；
四、《公路建设监督管理办法》（交通部令2006年第6号）第八条：县级以上人民政府交通主管部门应当按职责权限审批或核准公路建设项目，不得越权审批、核准项目或擅自简化建设程序。
三、申请材料及材料要求
1.报送公路工程建设项目初步设计及概算的请示
2.公路工程建设项目工程初步设计及概算文件
3.工程建设项目可行性研究报告的批复（或项目核准的批复）
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
公路工程建设项目施工图设计审批
二、法律依据
一、《建设工程质量管理条例》（2019年4月第二次修订）
第十一条：施工图设计文件审查的具体办法，由国务院建设行政主管部门、国务院其他有关部门制定。施工图设计文件未经审查批准的，不得使用。
二、《建设工程勘察设计管理条例》（中华人民共和国国务院令第662号）
第三十三条：县级以上人民政府建设行政主管部门或者交通、水利等有关部门应当对施工图设计文件中涉及公共利益、公众安全、工程建设强制性标准的内容进行审查。施工图设计文件未经审查批准的，不得使用。
三、《公路建设市场管理办法》（交通部令2015年第11号）
第十八条：公路建设项目法人应当按照项目管理隶属关系将施工图设计文件报交通运输主管部门审批。施工图设计文件未经审批的，不得使用。
三、申请材料及材料要求
1.工程建设项目施工图设计的请示
2.工程建设项目初步设计及概算的批复
3.工程建设项目施工图设计文件
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
水运工程建设项目初步设计及概算审批
二、法律依据
一、《建设工程勘察设计管理条例》（中华人民共和国国务院令第662号）
第五条：县级以上人民政府建设行政主管部门和交通、水利等有关部门应当依照本条例的规定，加强对建设工程勘察、设计活动的监督管理。
第二十八条：建设工程勘察、设计文件内容需要作重大修改的，建设单位应当报经原审批机关批准后，方可修改。
二、《港口工程建设管理规定》（交通运输部令2019年第32号）
第十三条 交通运输部负责国家重点水运工程建设项目初步设计审批。
省级交通运输主管部门负责经省级人民政府及其投资主管部门审批、核准或者备案的港口工程建设项目初步设计审批。
所在地港口行政管理部门负责其余港口工程建设项目初步设计审批。
三、《航道建设管理规定》（交通运输部令2019年第44号）
第十条 交通运输部负责中央财政事权航道工程建设项目的初步设计审批。 
县级以上地方交通运输主管部门按照规定的职责，负责其他航道工程建设项目的初步设计审批。
三、申请材料及材料要求
1.水运工程建设项目初步设计及概算的请示
2.水运工程建设项目工程可行性研究报告的批复(或项目核准的批复、或备案证明)
3.水运工程建设项目初步设计及概算文件
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
水运工程建设项目施工图设计审批
二、法律依据
一、《建设工程质量管理条例》（2019年4月第二次修订）第十一条：施工图设计文件审查的具体办法，由国务院建设行政主管部门、国务院其他有关部门制定。施工图设计文件未经审查批准的，不得使用。
二、《建设工程勘察设计管理条例》（中华人民共和国国务院令第662号）第三十三条：县级以上人民政府建设行政主管部门或者交通、水利等有关部门应当对施工图设计文件中涉及公共利益、公众安全、工程建设强制性标准的内容进行审查。施工图设计文件未经审查批准的，不得使用。
三、《港口工程建设管理规定》（交通运输部令2019年第32号）第十六条 所在地港口行政管理部门负责港口工程建设项目施工图设计审批，对施工图设计文件中涉及公共利益、公众安全、工程建设强制性标准的内容进行审查。
四、《航道建设管理规定》（交通运输部令2019年第44号）第十四条 县级以上交通运输主管部门按照规定的职责对航道工程建设项目施工图设计文件中涉及公共利益、公众安全、工程建设强制性标准的内容进行审查。
三、申请材料及材料要求
1.报送水运工程建设项目施工图设计的请示
2.水运工程建设项目初步设计及概算批复
3.水运工程建设项目施工图设计文件
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
船舶进出港报告
二、法律依据
（一）《中华人民共和国港口法》第三十四条第一款：船舶进出港口，应当依照有关水上交通安全的法律、行政法规的规定向海事管理机构报告。海事管理机构接到报告后，应当及时通报港口行政管理部门。
（二）《中华人民共和国内河交通安全管理条例》第十八条：船舶进出内河港口，应当向海事管理机构报告船舶的航次计划、适航状态、船员配备和载货载客等情况。
（三）《中华人民共和国船舶安全监督规则》第十条中国籍船舶在我国管辖水域内航行应当按照规定实施船舶进出港报告。
第十一条船舶应当在预计离港或者抵港4小时前向将要离泊或者抵达港口的海事管理机构报告进出港信息。航程不足4小时的，在驶离上一港口时报告。
船舶在固定航线航行且单次航程不超过2小时的，可以每天至少报告一次进出港信息。
船舶应当对报告的完整性和真实性负责。
第十二条船舶报告的进出港信息应当包括航次动态、在船人员信息、客货载运信息、拟抵离时间和地点等。
第十三条船舶可以通过互联网、传真、短信等方式报告船舶进出港信息，并在船舶航海或者航行日志内作相应的记载。
（4） 《中华人民共和国高速客船安全管理规则》第二十六条：高速客船应当按规定办理进出港口手续。国内航行的高速客船应当按规定办理进出港报告手续。国际航行的高速客船可申请不超过7天的定期进出口岸许可证。
三、申请材料及材料要求
1.船舶进港/出港申请
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
船舶文书签注（《航海（行）日志》《轮机日志》《车钟记录簿》《垃圾记录簿》《货物记录簿》《油类记录簿》《货物系固手册》）
二、法律依据
1.《中华人民共和国海上交通安全法》第十条 船舶、设施航行、停泊和作业，必须遵守中华人民共和国的有关法律、行政法规和规章。
2.《中华人民共和国内河交通安全管理条例》第六条 船舶具备下列条件，方可航行：（一）经海事管理机构认可的船舶检验机构依法检验并持有合格的船舶检验证书；（二）经海事管理机构依法登记并持有船舶登记证书；（三）配备符合国务院交通主管部门规定的船员；（四）配备必要的航行资料。
3.《中华人民共和国水污染防治法实施细则》第二十六条 在内河航行的船舶，必须持有海事管理机构规定的防污文书或者记录文书。在内河航行的150总吨以上的油轮和400总吨以上的非油轮，必须持有油类记录本。
4.《中华人民共和国船舶安全监督规则》第二十五条 海事管理机构完成船舶安全监督后应当签发相应的《船舶现场监督报告》《船旗国监督检查报告》或者《港口国监督检查报告》，由船长或者履行船长职责的船员签名。《船舶现场监督报告》《船旗国监督检查报告》《港口国监督检查报告》一式两份，一份由海事管理机构存档，一份留船备查。
三、申请材料及材料要求
1.船舶文书签注申请书



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











一、事项名称
公路工程交工验收向交通主管部门备案
二、法律依据
《公路工程竣（交）工验收办法》（交通部令2004年第3号）第十四条：公路工程各合同段验收合格后，项目法人应按交通部规定的要求及时完成项目交工验收报告，并向交通主管部门备案。国家、部重点公路工程项目中100公里以上的高速公路、独立特大型桥梁和特长隧道工程向省级人民政府交通主管部门备案，其它公路工程按省级人民政府交通主管部门的规定向相应的交通主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
1.公路工程交工验收报告



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















一、事项名称
对出租汽车经营者和驾驶员先进事迹的表彰和奖励
二、法律依据
《巡游出租汽车经营服务管理规定》第四十四条，县级以上地方人民政府出租汽车行政主管部门应当对完成政府指令性运输任务成绩突出，经营管理、品牌建设、文明服务成绩显著，有拾金不昧、救死扶伤、见义勇为等先进事迹的出租汽车经营者和驾驶员，予以表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
1.巡游出租汽车驾驶员证
2.优秀出租汽车经营者推荐表
3.优秀车出租汽车经营者先进事迹材料
4.先进出租汽车驾驶员推荐表
5.优秀驾驶员先进事迹材料



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












一、事项名称
裁决客运站经营者发车时间安排纠纷
二、法律依据
《道路旅客运输及客运站管理规定》第六十二条　客运站经营者应当禁止无证经营的车辆进站从事经营活动，无正当理由不得拒绝合法客运车辆进站经营。 
第七十四条：客运站经营者应当坚持公平、公正原则，合理安排发车时间，公平售票。 
客运经营者在发车时间安排上发生纠纷，客运站经营者协调无效时，由当地县级以上道路运输管理机构裁定。
三、申请材料及材料要求
1.道路运输行政裁定申请书



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
道路客运站变更许可事项
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第三十九条　申请从事道路运输站(场)经营和机动车驾驶员培训业务的，应当在依法向工商行政管理机关办理有关登记手续后，向所在地县级道路运输管理机构提出申请，并分别附送符合本条例第三十六条、第三十八条规定条件的相关材料。县级道路运输管理机构应当自受理申请之日起15日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定，并书面通知申请人。                                                                             
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第三十条 客运经营者、客运站经营者需要变更许可事项，应当向原许可机关提出申请，按本章有关规定办理。
三、申请材料及材料要求
1.道路客运经营变更备案表
2.中华人民共和国道路运输经营许可证
3.中华人民共和国居民身份证
4.经办人身份证及委托书
5.营业执照



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


一、事项名称
道路旅客运输《道路运输经营许可证》到期换发
二、法律依据
一、《中华人民共和国道路运输条例》（2019年国务院令第709号修订）第十条：申请从事客运经营的，应当按照下列规定提出申请并提交符合本条例第八条规定条件的相关材料：（一）从事县级行政区域内客运经营的，向县级道路运输管理机构提出申请；（二）从事省、自治区、直辖市行政区域内跨2个县级以上行政区域客运经营的，向其共同的上一级道路运输管理机构提出申请……依照前款规定收到申请的道路运输管理机构，应当自受理申请之日起20日内审查完毕，作出许可或者不予许可的决定。予以许可的，向申请人颁发道路运输经营许可证，并向申请人投入运输的车辆配发车辆营运证；不予许可的，应当书面通知申请人并说明理由。第十一条：取得道路运输经营许可证的客运经营者，需要增加客运班线的，应当依照本条例第十条的规定办理有关手续。
二、《道路旅客运输及客运站管理规定》（交通运输部令2020年第17号）第十二条　申请从事道路客运经营的，应当依法向市场监督管理部门办理有关登记手续后，按照下列规定提出申请：（一）从事一类、二类、三类客运班线经营或者包车客运经营的，向所在地设区的市级道路运输管理机构提出申请；（二）从事四类客运班线经营的，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。在直辖市申请从事道路客运经营的，应当向直辖市人民政府确定的道路运输管理机构提出申请。省级人民政府交通运输主管部门对省内包车客运实行分类管理的，对从事市际包车客运、县际包车客运经营的，向所在地设区的市级道路运输管理机构提出申请；对从事县内包车客运经营的，向所在地县级道路运输管理机构提出申请。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国道路运输经营许可证
2.道路运输证登报遗失声明
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



一、事项名称
跨越普通公路修建桥梁设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






一、事项名称
穿越普通公路修建桥梁设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
跨越普通公路修建渡槽设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
穿越普通公路修建渡槽设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
跨越普通公路架设管线设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1B/43/rBQCQl-Q15GAQBS5AACGfcBIiUk777.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
穿越普通公路埋设管线设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
跨越普通公路架设电缆设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
穿越普通公路埋设电缆设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第四十五条跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管线等设施的，以及在公路用地范围内架设、埋设管线、电缆等设施的，应当事先经有关交通主管部门同意，影响交通安全的，还须征得有关公安机关的同意；所修建、架设或者埋设的设施应当符合公路工程技术标准的要求。对公路造成损坏的，应当按照损坏程度给予补偿。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第二项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（二） 跨越、穿越公路修建桥梁、渡槽或者架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
利用普通公路桥梁铺设电缆设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第四项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（四）利用公路桥梁、公路隧道、涵洞铺设电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











一、事项名称
利用普通公路隧道铺设电缆设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第四项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（四）利用公路桥梁、公路隧道、涵洞铺设电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
利用普通公路涵洞铺设电缆设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第四项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（四）利用公路桥梁、公路隧道、涵洞铺设电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
在普通公路用地范围内架设管道设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第三项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（三）在公路用地范围内架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
在普通公路建筑控制区内埋设管道设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十六条除公路防护、养护需要的以外，禁止在公路两侧的建筑控制区内修建建筑物和地面构筑物；需要在建筑控制区内埋设管线、电缆等设施的，应当事先经县级以上地方人民政府交通主管部门批准。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第七项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（七）在公路建筑控制区内埋设管道、电缆等设施。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








一、事项名称
在普通公路用地范围内埋设电缆设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第三项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（三）在公路用地范围内架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






1、 事项名称
在普通公路用地范围内架设电缆设施许可
二、法律依据
《公路安全保护条例》第二十七条第一款第三项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（三）在公路用地范围内架设、埋设管道、电缆等设施；
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






1、 事项名称
在普通公路建筑控制区内埋设管道设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十六条除公路防护、养护需要的以外，禁止在公路两侧的建筑控制区内修建建筑物和地面构筑物；需要在建筑控制区内埋设管线、电缆等设施的，应当事先经县级以上地方人民政府交通主管部门批准。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第七项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（七）在公路建筑控制区内埋设管道、电缆等设施。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1B/42/rBQCQl-Q1eOACGD3AACGfcBIiUk525.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
在普通公路建筑控制区内埋设电缆设施许可
二、法律依据
1.《中华人民共和国公路法》第五十六条除公路防护、养护需要的以外，禁止在公路两侧的建筑控制区内修建建筑物和地面构筑物；需要在建筑控制区内埋设管线、电缆等设施的，应当事先经县级以上地方人民政府交通主管部门批准。
2.《公路安全保护条例》第二十七条第一款第七项进行下列涉路施工活动，建设单位应当向公路管理机构提出申请：（七）在公路建筑控制区内埋设管道、电缆等设施。
三、申请材料及材料要求
1.河南省公路涉路施工许可申请书
2.关于XXX建设工程的批复文件
3.营业执照
4.中华人民共和国居民身份证
5.符合技术标准、规范要求的设计和施工方案
6.保障公路、公路附属设施质量和安全的技术评价报告
7.处置施工险情和意外事故的应急方案
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/group1/M00/1B/46/rBQCQl-Q3FCAfAS6AACGfcBIiUk743.jpg]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







一、事项名称
水上水下活动许可（通航水域岸线安全使用）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.有关技术资料和图纸及有关审查会议纪要等有关资料及其复印件
2.相关部门关于使用岸线的项目的批准文书及其复印件（需办理批准手续的项目）
3.通航水域岸线安全使用申请书
4.中华人民共和国居民身份证
5.设计单位资质认证文书
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-16/2B39999203B1B040071125EA24996A1A/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






1、 事项名称
水上水下活动许可（勘探、采掘、爆破）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.水上水下活动通航安全审核申请书
2.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
3.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
4.中华人民共和国居民身份证
5.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
6.参与施工作业（活动）的船舶清单
7.施工通航安全保障方案
8.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
9.已通过评审的通航安全评估报告
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-16/68B8E659BCEC524C9650EC56B0B79773/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





一、事项名称
水上水下活动许可（航道建设，航道、码头前沿水域疏浚）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.参与施工作业（活动）的船舶清单
2.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
3.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
4.水上水下活动通航安全审核申请书
5.已通过评审的通航安全评估报告
6.施工通航安全保障方案
7.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
8.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
9.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-16/475DBA86626DBD9FAF1C26D941FC4738/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
水上水下活动许可（架设桥梁索道）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.已通过评审的通航安全评估报告
2.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
3.
4.水上水下活动通航安全审核申请书
5.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
6.参与施工作业（活动）的船舶清单
7.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
8.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
9.中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-16/8424CE2A4704080E7C2D24E354B5734F/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




一、事项名称
水上水下活动许可（设置系船浮筒、浮趸、缆桩等设施）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.参与施工作业（活动）的船舶清单
2.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
3.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
4.已通过评审的通航安全评估报告
5.中华人民共和国居民身份证
6.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
7.水上水下活动通航安全审核申请书
8.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
9.施工通航安全保障方案
四、办理流程
[image: http://59.207.104.2:8060/smp/asmp/jsp/service/showflow.jsp?file_path=/mnt1/quanlishixiang2/2018-10-16/52B39F6B99436E202B2B4A363405CBB5/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









一、事项名称
水上水下活动许可（大型群众性活动、体育比赛）
二、法律依据
《中华人民共和国海上交通安全法》第三条“中华人民共和国港务监督机构，是对沿海水域的交通安全实施统一监督管理的主管机关”；第二十条“在沿海水域进行水上水下施工以及划定相应的安全作业区，必须报经主管机关核准公告。无关的船舶不得进入安全作业区。施工单位不得擅自扩大安全作业区的范围。在港区内使用岸线或者进行水上水下施工包括架空施工，还必须附图报经主管机关审核同意”。
三、申请材料及材料要求
1.施工作业单位的资质认证文书（施工作业时）
2.与水上水下活动有关的合同或协议书及其复印件（建设、施工单位为同一单位时除外）
3.施工通航安全保障方案
4.参与施工作业（活动）的船舶清单
5.水上水下活动通航安全审核申请书
6.大型群众性活动、体育比赛安全工作方案（申请举行大型群众性活动、体育比赛）
7.水上水下活动方案（含与通航安全有关的技术资料、工作方案、安全及防污染责任制、保障措施和应急预案）
8.中华人民共和国居民身份证
9.主管部门对该项目的批准文件及其复印件
10.公安部门同意举行大型群众性活动、体育比赛的安全许可文书
11.已通过评审的通航安全评估报告
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼交通窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978563
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县科工局科技创新券后补助事项
办事指南
1040、 事项名称
科技创新券后补助
1041、 法律依据
科技创新创业券实施管理办法
三、申请材料及材料要求
  1、科技创新券申请登记表
 2、科技创新券兑现申报书
四、办理流程
[image: 5]
五、办事时限
法定时间：120天 
承诺时间：1天
1042、 收费标准及依据
否
1043、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1044、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1045、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县新闻出版局事项办事指南

1046、 事项名称
从事出版物出租业务备案（经营场所为租赁性质）
1047、 法律依据
《出版物市场管理规定》（新闻出版广电总局、商务部令第10号）第十三条　单位、个人从事出版物出租业务，应当于取得营业执照后15日内到当地县级人民政府出版行政主管部门备案。备案材料包括下列书面材料：（一）营业执照正副本复印件；（二）经营场所情况；（三）法定代表人或者主要负责人情况。
三、申请材料及材料要求
    1.不动产权属证书   2.法定代表人或者主要负责人的履历    3.租赁合同    4.营业执照
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
从事出版物出租业务备案（经营场所为自有产权）
二、法律依据
《出版物市场管理规定》（新闻出版广电总局、商务部令第10号）第十三条　单位、个人从事出版物出租业务，应当于取得营业执照后15日内到当地县级人民政府出版行政主管部门备案。备案材料包括下列书面材料：（一）营业执照正副本复印件；（二）经营场所情况；（三）法定代表人或者主要负责人情况。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件1份） 2.不动产权属证书（复印件1份）   3.法定代表人或者主要负责人的履历（原件1份）
四、办理流程

[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
对举报“制黄”“贩黄”、侵权盗版和其他非法出版活动有功人员的奖励
二、法律依据
《“扫黄打非”工作举报奖励办法》(全国“扫黄”工作小组办公室、财政部、国家新闻出版署、国家版权局扫黄打非办联〔2018〕6号)
第二条  本办法适用于全国“扫黄打非”工作小组办公室和地方各级“扫黄打非”工作领导小组办公室（以下简称“‘扫黄打非’部门”），对举报人员以书面、来访、电话、电子邮件、互联网或者其他形式，举报涉及“扫黄打非”的有关非法活动，经查证属实并依法作出处理后，按规定对举报有功人员给予奖励。
第三条  向各级“扫黄打非”部门提供线索并形成“扫黄打非”部门挂牌督办案件的有功人员，按本办法予以奖励。
第四条 举报下列非法行为属于本办法奖励范围：
（一）出版、制作、印刷、复制、发行、传播、寄递、储运含有下列违禁内容的出版物（含网络出版物）行为：
1.反对宪法确定的基本原则的；
2.危害国家统一、主权和领土完整的；
3.泄露国家秘密、危害国家安全或者损害国家荣誉和利益的；
4.煽动民族仇恨、民族歧视，破坏民族团结，或者侵害民族风俗、习惯的；
5.宣扬邪教、迷信的；
6.扰乱社会秩序，破坏社会稳定的；
7.宣扬赌博、暴力或者教唆犯罪的；
8.侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的；
9.危害社会公德或者民族优秀文化传统的；
10.有法律、行政法规和国家规定禁止的其他内容的。
（二）出版、制作、印刷、复制、发行、传播、寄递、储运淫秽出版物（含网络出版物）、印刷品及相关信息的行为；
（三）未经著作权人许可，复制、发行其文字、音乐、电影、电视、录像作品、计算机软件以及其他作品，同时损害公共利益的行为。
（四）擅自印刷、复制、出版或大量寄递、储运他人及相关企业、单位享有专有出版权的出版物的行为。
（五）未经批准，擅自设立出版单位或者擅自从事出版物的出版、印刷或者复制、发行业务，擅自从事内部资料性出版物的编印、发送活动。
（六）伪造、假冒出版单位或者报纸、期刊名称出版出版物及设立网站。
（七）擅自印刷或者复制、发行境外出版物，非法进口境外出版物、非法携带有违禁内容或超出个人自用数量的境外出版物入境。
（八）买卖书号、刊号、版号及相关许可证书的行为。
（九）淫秽色情网站、客户端和其他网上淫秽色情信息；利用网络社交平台、即时通讯工具、网络存储及存储介质等方式制作、复制、出版、贩卖、传播淫秽色情信息。
（十）制作、复制、出版、贩卖、传播损害未成年人身心健康的暴力、凶杀、恐怖、赌博的出版物、网络出版物、印刷品以及相关信息。
（十一）制作、复制、出版、贩卖、传播危害社会公德、公序良俗，违背社会主义核心价值观的内容低俗、庸俗、媚俗的出版物、网络出版物及相关信息。
（十二）因出版物（含网络出版物）和印刷品内容问题，可能影响意识形态安全或引发社会不稳定因素的线索。
（十三）假报刊、假记者站、假记者以及制作、传播假新闻的违规违法行为。在互联网上假冒新闻媒体、新闻网站和新闻记者，打着舆论监督名义进行诈骗、敲诈的行为。
（十四）新闻出版单位及从业人员涉及新闻出版相关工作的违规违法行为。
（十五）利用网络平台和相关渠道，针对境内推销、传播有违禁内容的境外出版物及相关信息行为。
（十六）其他可能影响意识形态安全和文化安全的涉“黄”涉“非”问题。
三、申请材料及材料要求
1.举报线索 （原件1份）  2.银行账号 （原件1份）  3.中华人民共和国居民身份证（复印件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更名称审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件份）    2.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更法定代表人审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件份）   2.中华人民共和国居民身份证 （复印件1份）    3.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为单位自有产权）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.不动产权属证书 （复印件1份） 2.营业执照 （复印件1份）   3.申请书（新闻出版局）（原件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为租赁性质）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.不动产权属证书（复印件份）     2.租赁合同（复印件1份）  3.申请书（新闻出版局）（原件1份） 4.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更注册资本审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份） 2.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为租赁性质）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.租赁合同（复印件1份）   2.不动产权属证书（复印件1份）  3.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）   4.营业执照（复印件1份） ）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
单位内部设立印刷厂登记
二、法律依据
【行政法规】《印刷业管理条例》（国务院令第315号）
第十三条单位内部设立印刷厂（所），必须向所在地县级以上地方人民政府出版行政部门办理登记手续，并按照国家有关规定向公安部门备案；单位内部设立的印刷厂（所）印刷涉及国家秘密的印件的，还应当向保密工作部门办理登记手续。
三、申请材料及材料要求
1.申请书（新闻出版局）（原件1份）2.中华人民共和国居民身份证 （复印件1份） 3.中华人民共和国不动产权证（复印件1份）   
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户终止经营活动审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.申请书（新闻出版局）（原件1份）  2.工商部门准予注销通知书（复印件1份）
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为单位自有产权）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份） 2.不动产权属证书（复印件1份）3.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县科工局市级技术转移服务机构管理事项办事指南
1048、 事项名称
市级技术转移服务机构管理
1049、 法律依据
一.《国家技术转移体系建设方案》（国务院关于印发国家技术转移体系建设方案的通知（国发〔2017〕44号））“2.优化国家技术转移体系基础架构，（七）发展技术转移机构。加强高校、科研院所技术转移机构建设。加快社会化技术转移机构发展。”二.《中共河南省委河南省人民政府关于贯彻落实国家创新驱动发展战略纲要的实施意见》（豫发〔2016〕26号）“2.战略任务，（五）推进开放式创新，补强创新发展短，3.建立健全技术转移服务体系。培育一批市场活力强的技术转移示范机构。”
三、申请材料及材料要求
 1、年度技术转移服务机构申报表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1050、 收费标准及依据
否
1051、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1052、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1053、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局市级科技企业孵化器认定事项办事指南
1054、 事项名称
市级科技企业孵化器认定
1055、 法律依据
《郑州市科技企业孵化器认定管理办法》
三、申请材料及材料要求
 1、南阳市科技企业孵化器备案申请表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
1056、 收费标准及依据
否
1057、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1058、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1059、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局市级众创空间备案事项
办事指南
1060、 事项名称
市级众创空间备案
1061、 法律依据
《郑州市众创空间管理办法》（郑科〔2015〕99号）
三、申请材料及材料要求
 1、南阳市众创空间备案申请表
 2、南阳市众创空间备案申请报告编制提纲
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
1062、 收费标准及依据
否
1063、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1064、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1065、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局市级重点实验室建设事项
办事指南
1066、 事项名称
市级重点实验室建设
1067、 法律依据
《郑州市人民政府关于印发郑州市加快研发中心建设的若干政策（暂行）的通知》郑政〔2012〕38号第四条：鼓励本市行政区域内企事业单位围绕我市战略支撑产业、战略新兴产业、传统优势产业、现代农业、现代服务业、社会事业等重点领域，建立各级各类研发中心。
三、申请材料及材料要求
无
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1068、 收费标准及依据
否
1069、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1070、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1071、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局通信报装事项办事指南
1072、 事项名称
通信报装
1073、 法律依据
1.《中华人民共和国电信条例》（国务院令第291号公布，国务院令第653号、第666号修订）第四十五条；
2.《住宅区和住宅建筑内光纤到户通信设施工程设计规范（GB50846—2012）》；
3.《房屋建筑宽带网络设施技术标准（DBJ41/090)》；
4.《河南省人民政府办公厅关于印发河南省住宅区宽带网络设施建设管理暂行办法的通知》（豫政办〔2016〕12号）
三、申请材料及材料要求
1、规划平面图
 2、地上单体工程弱点工程图、地下车库弱电桥架平面图
 3、住宅建设项目光纤到户通信设施工程设计文件
 4、施工图设计文件审查机构出其的《光纤到户通信设施工程设计方案审核意见书》
1074、 办理流程
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1075、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
1076、 收费标准及依据
否
1077、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1078、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1079、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局县（市、区）级企业研发中心认定事项办事指南
1080、 事项名称
县（市、区）级企业研发中心认定
1081、 法律依据
《关于进一步支持企业技术创新的通知》（国办发〔2011〕51号）：“各级政府要进一加大财政科技投入力度，……鼓励企业建立技术中心，支持开展产业核心技术的原始创新和集成创新。”
三、申请材料及材料要求
 1、企业上一年度财务报表、知识产权等材料、科研项目立项证明、研发设备证明、科技成果转化、研究开发的组织管理等材料
 2、县（市、区）级企业企业研发中心组建申请书
 3、营业执照
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
1082、 收费标准及依据
否
1083、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1084、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1085、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局河南省科技特派员选派审核推荐事项办事指南
1086、 事项名称
河南省科技特派员选派审核推荐
1087、 法律依据
1. 《河南省人民政府办公厅关于深入推行科技特派员制度的实施意见》（豫政办〔2016〕188号）；2.《河南省“三区”人才支持计划科技人员专项计划实施方案》（豫科〔2014〕117号）
三、申请材料及材料要求
 1、河南省科技特派员申请表
 2、河南省科技特派员申请汇总表
 3、河南省科技特派员科技服务协议书
 4、河南省科技特派员需求登记表
 5、河南省科技特派员需求汇总表
四、办理流程
[image: 2]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1088、 收费标准及依据
否
1089、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1090、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1091、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县科工局技术合同认定登记事项
办事指南
1092、 事项名称
技术合同认定登记
1093、 法律依据
1. 《中华人民共和国合同法》（主席令第15号）第十八章技术合同。2.科技部、财政部、国家税务总局《关于印发〈技术合同认定登记管理办法〉的通知》（国科发政字〔2000〕063号）第三条科学技术部管理全国技术合同认定登记工作。省、自治区、直辖市和计划单列市科学技术行政部门管理本行政区划的技术合同认定登记工作。地、市、区、县科学技术行政部门设立技术合同登记机构，具体负责办理技术合同的认定登记工作。3.《科学技术部关于印发<技术合同认定规则>的通知》（国科发政字[2001]253号）。4.财政部国家税务总局《关于贯彻落实〈中共中央国务院关于加强技术创新，发展高科技，实现产业化的决定〉有关税收问题的通知》（财税字〔1999〕273号）第二条第（三）款免税的审批程序：纳税人从事技术转让、开发业务申请免征营业税时，须持技术转让、开发的书面合同，到纳税人所在地省级科技主管部门进行认定，再持有关的书面合同和科技主管部门审核意见证明报当地省级主管税务机关审核。外国企业和外籍个人从境外向中国境内转让技术需要免征营业税的，需提供技术转让或技术开发书面合同，纳税人或其授权人书面申请以及技术受让方所在地的省级科技主管部门审核意见证明，经省级税务主管机关审核后，层报国家税务总局批准。5.《财政部国家税务总局关于居民企业技术转让有关企业所得税政策问题的通知》（财税〔2010〕111号）3.技术转让应签订技术转让合同。其中，境内的技术转让需经省级以上（含省级）科技部门认定登记，跨境的技术转让须经省级以上（含省级）商务部门认定登记，涉及财政经费支持产生技术的转让，需省级以上（含省级）科技部门审批。6.《财政部国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税〔2016〕36号）“附件3（二十六）2.备案程序。试点纳税人申请免征增值税时，经持技术转让、开发的书面合同，到纳税人所在地省级科技主管部门进行认定，并持有关的书面合同和科技主管部门审核意见证明文件包主管税务机关备查。”7.《国家税务总局关于企业研究开发费用税前加计扣除政策有关问题的公告》2015年第97号第六条（三）3.经科技行政主管部门登记的委托、合作研究开发项目的合同。8.《河南省人民政府关于取消调整行政审批项目和部门非行政许可审批事项的决定》（豫政〔2015〕56号）。“附件6省政府决定取消和调整的部门非行政许可审批事项目录4：技术合同认定登记省政府科技部门不再登记”。9.《河南省科技厅关于下放技术合同认定登记审核权限的通知》（2015年10月9日）“1.从发文之日起，经各省辖市、省直管县（市）科技行政部门认定登记审核的技术合同不再送省科技厅复核盖章。二、各省辖市、省直管县（市）科技行政管理部门要设立技术合同认定登记审核机构，具体负责本行政区划内技术合同的认定登记审核工作。”
三、申请材料及材料要求
1、技术转让（技术秘密）合同
2、技术转让（专利实施许可）合同
 3、技术转让（专利权）合同
 4、技术转让（专利申请权）合同
 5、技术开发（合作）合同
 6、河南省技术合同认定登记申请表
7、河南省技术合同认定登记证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1094、 收费标准及依据
否
1095、 办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼综合窗口
1096、 联系电话
咨询电话0377-65332361
投诉电话0377-83978507
1097、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县新闻出版局事项办事指南

1098、 事项名称
从事出版物出租业务备案（经营场所为租赁性质）
1099、 法律依据
《出版物市场管理规定》（新闻出版广电总局、商务部令第10号）第十三条　单位、个人从事出版物出租业务，应当于取得营业执照后15日内到当地县级人民政府出版行政主管部门备案。备案材料包括下列书面材料：（一）营业执照正副本复印件；（二）经营场所情况；（三）法定代表人或者主要负责人情况。
三、申请材料及材料要求
    1.不动产权属证书   2.法定代表人或者主要负责人的履历    3.租赁合同    4.营业执照
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
从事出版物出租业务备案（经营场所为自有产权）
二、法律依据
《出版物市场管理规定》（新闻出版广电总局、商务部令第10号）第十三条　单位、个人从事出版物出租业务，应当于取得营业执照后15日内到当地县级人民政府出版行政主管部门备案。备案材料包括下列书面材料：（一）营业执照正副本复印件；（二）经营场所情况；（三）法定代表人或者主要负责人情况。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件1份） 2.不动产权属证书（复印件1份）   3.法定代表人或者主要负责人的履历（原件1份）
四、办理流程

[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
对举报“制黄”“贩黄”、侵权盗版和其他非法出版活动有功人员的奖励
二、法律依据
《“扫黄打非”工作举报奖励办法》(全国“扫黄”工作小组办公室、财政部、国家新闻出版署、国家版权局扫黄打非办联〔2018〕6号)
第二条  本办法适用于全国“扫黄打非”工作小组办公室和地方各级“扫黄打非”工作领导小组办公室（以下简称“‘扫黄打非’部门”），对举报人员以书面、来访、电话、电子邮件、互联网或者其他形式，举报涉及“扫黄打非”的有关非法活动，经查证属实并依法作出处理后，按规定对举报有功人员给予奖励。
第三条  向各级“扫黄打非”部门提供线索并形成“扫黄打非”部门挂牌督办案件的有功人员，按本办法予以奖励。
第四条 举报下列非法行为属于本办法奖励范围：
（一）出版、制作、印刷、复制、发行、传播、寄递、储运含有下列违禁内容的出版物（含网络出版物）行为：
1.反对宪法确定的基本原则的；
2.危害国家统一、主权和领土完整的；
3.泄露国家秘密、危害国家安全或者损害国家荣誉和利益的；
4.煽动民族仇恨、民族歧视，破坏民族团结，或者侵害民族风俗、习惯的；
5.宣扬邪教、迷信的；
6.扰乱社会秩序，破坏社会稳定的；
7.宣扬赌博、暴力或者教唆犯罪的；
8.侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的；
9.危害社会公德或者民族优秀文化传统的；
10.有法律、行政法规和国家规定禁止的其他内容的。
（二）出版、制作、印刷、复制、发行、传播、寄递、储运淫秽出版物（含网络出版物）、印刷品及相关信息的行为；
（三）未经著作权人许可，复制、发行其文字、音乐、电影、电视、录像作品、计算机软件以及其他作品，同时损害公共利益的行为。
（四）擅自印刷、复制、出版或大量寄递、储运他人及相关企业、单位享有专有出版权的出版物的行为。
（五）未经批准，擅自设立出版单位或者擅自从事出版物的出版、印刷或者复制、发行业务，擅自从事内部资料性出版物的编印、发送活动。
（六）伪造、假冒出版单位或者报纸、期刊名称出版出版物及设立网站。
（七）擅自印刷或者复制、发行境外出版物，非法进口境外出版物、非法携带有违禁内容或超出个人自用数量的境外出版物入境。
（八）买卖书号、刊号、版号及相关许可证书的行为。
（九）淫秽色情网站、客户端和其他网上淫秽色情信息；利用网络社交平台、即时通讯工具、网络存储及存储介质等方式制作、复制、出版、贩卖、传播淫秽色情信息。
（十）制作、复制、出版、贩卖、传播损害未成年人身心健康的暴力、凶杀、恐怖、赌博的出版物、网络出版物、印刷品以及相关信息。
（十一）制作、复制、出版、贩卖、传播危害社会公德、公序良俗，违背社会主义核心价值观的内容低俗、庸俗、媚俗的出版物、网络出版物及相关信息。
（十二）因出版物（含网络出版物）和印刷品内容问题，可能影响意识形态安全或引发社会不稳定因素的线索。
（十三）假报刊、假记者站、假记者以及制作、传播假新闻的违规违法行为。在互联网上假冒新闻媒体、新闻网站和新闻记者，打着舆论监督名义进行诈骗、敲诈的行为。
（十四）新闻出版单位及从业人员涉及新闻出版相关工作的违规违法行为。
（十五）利用网络平台和相关渠道，针对境内推销、传播有违禁内容的境外出版物及相关信息行为。
（十六）其他可能影响意识形态安全和文化安全的涉“黄”涉“非”问题。
三、申请材料及材料要求
1.举报线索 （原件1份）  2.银行账号 （原件1份）  3.中华人民共和国居民身份证（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更名称审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件份）    2.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更法定代表人审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.营业执照（复印件份）   2.中华人民共和国居民身份证 （复印件1份）    3.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为单位自有产权）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.不动产权属证书 （复印件1份） 2.营业执照 （复印件1份）   3.申请书（新闻出版局）（原件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户设立、兼并、合并、分立审批（工作场所为租赁性质）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.不动产权属证书（复印件份）     2.租赁合同（复印件1份）  3.申请书（新闻出版局）（原件1份） 4.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更注册资本审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份） 2.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为租赁性质）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.租赁合同（复印件1份）   2.不动产权属证书（复印件1份）  3.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份）   4.营业执照（复印件1份） ）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
单位内部设立印刷厂登记
二、法律依据
【行政法规】《印刷业管理条例》（国务院令第315号）
第十三条单位内部设立印刷厂（所），必须向所在地县级以上地方人民政府出版行政部门办理登记手续，并按照国家有关规定向公安部门备案；单位内部设立的印刷厂（所）印刷涉及国家秘密的印件的，还应当向保密工作部门办理登记手续。
三、申请材料及材料要求
1.申请书（新闻出版局）（原件1份）2.中华人民共和国居民身份证 （复印件1份） 3.中华人民共和国不动产权证（复印件1份）   
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户终止经营活动审批
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.申请书（新闻出版局）（原件1份）  2.工商部门准予注销通知书（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县新闻出版局事项办事指南

一、事项名称
出版物零售单位和个体工商户变更经营地址审批（工作场所为单位自有产权）
二、法律依据
《出版管理条例》（2001年10月25日国务院令第343号，2016年2月6日予以修改）第三十五条：单位和个体工商户从事出版物零售业务的，须经县级人民政府出版行政主管部门审核许可，取得《出版物经营许可证》。
第三十七条：从事出版物发行业务的单位和个体工商户变更《出版物经营许可证》登记事项，或者兼并、合并、分立的，应当依照本条例第三十五条的规定办理审批手续。
三、申请材料及材料要求
1.出版物零售单位（个体）变更申请表（原件1份） 2.不动产权属证书（复印件1份）3.营业执照（复印件1份）
四、办理流程
[image: 625080c6122e3a3c5d9562650f0397b]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县菊潭大街1号南一楼县委宣传部新闻出版局
八、联系电话
咨询电话0377-65332386
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




 








农业农村局
拖拉机和联合收割机注册登记
1、 事项名称
拖拉机和联合收割机注册登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
3、 申请材料及材料要求
（一）不予注册登记的情形： 1、拖拉机所有人提交的证明、凭证无效的； 2、拖拉机来历证明涂改的、拖拉机来历证明记载的拖拉机所有人与身份证明不符的； 3、拖拉机所有人提交的证明、凭证与拖拉机不符的； 4、拖拉机达到国家规定的强制报废标准的； 5、拖拉机属于被盗抢的； 6、其他不符合法律、法规规定的情形。 （二）不予转移登记的情形： 1、不予注册登记的规定情形的； 2、拖拉机与该机的档案记载的内容不一致的； 3、拖拉机在抵押期间的； 4、拖拉机或者拖拉机档案被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的； 5、拖拉机涉及未处理完毕的道路交通、农机安全违法行为或者交通、农机事故的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机注册登记流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机注销登记

2、 事项名称
拖拉机和联合收割机注销登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
4、 申请材料及材料要求
（一）不予注册登记的情形： 1、拖拉机所有人提交的证明、凭证无效的； 2、拖拉机来历证明涂改的、拖拉机来历证明记载的拖拉机所有人与身份证明不符的； 3、拖拉机所有人提交的证明、凭证与拖拉机不符的； 4、拖拉机达到国家规定的强制报废标准的； 5、拖拉机属于被盗抢的； 6、其他不符合法律、法规规定的情形。 （二）不予转移登记的情形： 1、不予注册登记的规定情形的； 2、拖拉机与该机的档案记载的内容不一致的； 3、拖拉机在抵押期间的； 4、拖拉机或者拖拉机档案被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的； 5、拖拉机涉及未处理完毕的道路交通、农机安全违法行为或者交通、农机事故的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机注销登记流程图]
10、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
11、 收费标准及依据
不收费
12、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
13、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
14、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机转移登记

3、 事项名称
拖拉机和联合收割机转移登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
5、 申请材料及材料要求
（一）不予注册登记的情形： 1、拖拉机所有人提交的证明、凭证无效的； 2、拖拉机来历证明涂改的、拖拉机来历证明记载的拖拉机所有人与身份证明不符的； 3、拖拉机所有人提交的证明、凭证与拖拉机不符的； 4、拖拉机达到国家规定的强制报废标准的； 5、拖拉机属于被盗抢的； 6、其他不符合法律、法规规定的情形。 （二）不予转移登记的情形： 1、不予注册登记的规定情形的； 2、拖拉机与该机的档案记载的内容不一致的； 3、拖拉机在抵押期间的； 4、拖拉机或者拖拉机档案被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的； 5、拖拉机涉及未处理完毕的道路交通、农机安全违法行为或者交通、农机事故的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机转移登记流程图]
15、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
16、 收费标准及依据
不收费
17、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
18、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
19、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

采集、出售、收购国家二级保护野生植物（农业类）审批
一、事项名称
采集、出售、收购国家二级保护野生植物（农业类）审批
二、法律依据
《中华人民共和国野生植物保护条例》（1996年9月30日国务院令第204号）第十六条：采集国家二级保护野生植物的，必须经采集地的县级人民政府野生植物行政主管部门签署意见后，向省、自治区、直辖市人民政府野生植物行政主管部门或者其授权的机构申请采集证。第十八条：出售、收购国家二级保护野生植物的，必须经省、自治区、直辖市人民政府野生植物行政主管部门或者其授权的机构批准。
三、申请材料及材料要求
（一）进行科学考察、资源调查，应当从野外获取野生植物标本的； 
（二）进行野生植物人工培育、驯化，应当从野外获取种源的；
（三）承担省部级以上科研项目，应当从野外获取标本或实验材料的；
（四）因国事活动需要，应当提供并从野外获取野生植物活体的； 
（五）因调控野生植物种群数量、结构，经科学论证应当采集的； 
（六）以出售、加工等经济活动目的而采集的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 采集、出售、收购国家二级保护野生植物（农业类）审批流程图]
4、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
5、 收费标准及依据
不收费
6、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
7、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
8、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

采集国家二级保护野生植物（农业类）审核一、事项名称
采集国家二级保护野生植物（农业类）审核
二、法律依据
《中华人民共和国野生植物保护条例》（1996年9月30日国务院令第204号）第十六条：采集国家二级保护野生植物的，必须经采集地的县级人民政府野生植物行政主管部门签署意见后，向省、自治区、直辖市人民政府野生植物行政主管部门或者其授权的机构申请采集证。第十八条：出售、收购国家二级保护野生植物的，必须经省、自治区、直辖市人民政府野生植物行政主管部门或者其授权的机构批准。
三、申请材料及材料要求
申请材料齐全且符合法定形式
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 采集国家二级保护野生植物（农业类）审核流程图]
9、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
10、 收费标准及依据
不收费
11、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
12、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
13、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

蚕种经营许可证初审
一、事项名称
蚕种经营许可证初审
二、法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改）第二条。
三、申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：1.申请蚕种生产许可证，应当具备下列条件：1）符合国家与区域蚕业发展规划要求；2）有与蚕种生产能力相适应的桑园（柞林）或者稳定安全的原蚕饲育区；3）有与蚕种生产相适应的资金和检验等设施；4）有与蚕种生产相适应的专业技术人员；5）有能够有效控制蚕微粒子病的质量保证措施；6）一代杂交种年生产能力5万张以上。申请蚕种冷藏、浸酸生产许可证，应当具备与冷藏能力相适应的冷藏库房、浸酸设备仪器、场地和相关专业技术人员。2.申请蚕种经营许可证，应当具备下列条件：1）有与蚕种经营规模相适应的场所、资金和保藏、检验等设施；2）有与蚕种经营相适应的专业技术人员；3）经营的蚕种应当是通过审定的品种。无审批数量的限制。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 蚕种生产许可证初审流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
3、 收费标准及依据
不收费
4、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
5、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
6、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

蚕种生产许可证初审
4、 事项名称
蚕种生产许可证初审
二、法律依据
《中华人民共和国畜牧法》（2005年12月29日主席令第四十五号，2015年4月24日予以修改）第二条。
三、申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：1.申请蚕种生产许可证，应当具备下列条件：1）符合国家与区域蚕业发展规划要求；2）有与蚕种生产能力相适应的桑园（柞林）或者稳定安全的原蚕饲育区；3）有与蚕种生产相适应的资金和检验等设施；4）有与蚕种生产相适应的专业技术人员；5）有能够有效控制蚕微粒子病的质量保证措施；6）一代杂交种年生产能力5万张以上。申请蚕种冷藏、浸酸生产许可证，应当具备与冷藏能力相适应的冷藏库房、浸酸设备仪器、场地和相关专业技术人员。2.申请蚕种经营许可证，应当具备下列条件：1）有与蚕种经营规模相适应的场所、资金和保藏、检验等设施；2）有与蚕种经营相适应的专业技术人员；3）经营的蚕种应当是通过审定的品种。无审批数量的限制。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 蚕种生产许可证初审流程图]
6、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
7、 收费标准及依据
不收费
8、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
9、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
10、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

产地检疫
一、事项名称
产地检疫
2、 法律依据
《植物检疫条例》（1983年1月3日国务院发布。1992年5月13日修订发布）第十一条:“种子、苗木和其他繁殖材料和繁育单位，必须有计划地建立无植物检疫对象的种苗繁育基地、母树林基地。试验、推广的种子、苗木和其他繁殖材料，不得带有植物检疫对象。植物检疫机构应实施产地检疫 。”二、《植物检疫条例实施细则（农业部分）》(2007年9月19日农业部令第5号公布，2011年12月31日农业部令2011年第4号、2014年4月25日农业部令2014年第3号修订)第十八条规定：各级植物检疫机构对本辖区的原种场、良种场、苗圃以及其他繁育基地，按照国家和地方制定的《植物检疫操作规程》实施产地检疫，有关单位或个人应给予必要的配合和协助。三、《河南省植物检疫条例》（２００１年９月２９日河南省第九届人民代表大会常务委员会第二十四次会议通过）第十九条：“各级植物检疫机构对本地区的种子、苗木等繁殖材料的繁育、生产基地，应当实施产地检疫。种子、苗木的生产、繁育单位或个人应密切配合。种子、苗木生产、繁育单位和个人应在种植前十五日前向当地植物检疫机构提出申请，经植物检疫机构同意后，方可种植。植物检疫机构应在接到申请七日内予以答复。”
3、 申请材料及材料要求
（一）在本行政区域内从事种子、苗木和其他繁殖材料的繁育、试验、示范、推广的单位或个人；
（二）申请人须在种子、苗木和其他繁殖材料种植前提出申请。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：张峰；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：张峰；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农业植物及其产品调运检疫及植物检疫流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据：不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

国家保护水生野生动物或其产品经营利用审核
一、事项名称
国家保护水生野生动物或其产品经营利用审核
二、法律依据
（一）《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2004年8月28日予以修正，2009年8月27日予以修正，2016年7月2日主席令第四十七号予以修订，2017年1月1日起实施）第七条：国务院林业、渔业主管部门分别主管全国陆生、水生野生动物保护工作。县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。第二十五条：国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。           
（二）《中华人民共和国水生野生动物利用特许办法》（1999年6月24日农业部令第15号公布，2004年7月1日农业部令第38号、2010年11月26日农业部令2010年第11号、2013年12月31日农业部令2013年第5号修订、2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第三条 农业部主管全国水生野生动物利用特许管理工作，负责国家一级保护水生野生动物的捕捉、水生野生动物或其制品进出口和国务院规定由农业部负责的国家重点水生野生动物的人工繁育和出售购买利用其活体及制品活动的审批。
（三）省级人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内除国务院对审批机关另有规定的国家重点保护水生野生动物或其制品利用特许审批；县级以上地方人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内水生野生动物或其制品特许申请的审核。
3、 申请材料及材料要求
（一）有适宜人工繁育水生野生动物的固定场所和必要的设施；
（二）具备与人工繁育水生野生动物种类、数量相适应的资金、技术和人员；
（三）具有充足的人工繁育水生野生动物的饲料来源。
4、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 省重点保护水生野生动物及产品经营利用许可流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据：不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

国家保护水生野生动物人工繁育审核
一、事项名称
国家保护水生野生动物人工繁育审核
二、法律依据
《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2004年8月28日予以修正，2009年8月27日予以修正，2016年7月2日主席令第四十七号予以修订，2017年1月1日起实施）第七条：国务院林业、渔业主管部门分别主管全国陆生、水生野生动物保护工作。县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。第二十五条：国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。           《中华人民共和国水生野生动物利用特许办法》（1999年6月24日农业部令第15号公布，2004年7月1日农业部令第38号、2010年11月26日农业部令2010年第11号、2013年12月31日农业部令2013年第5号修订、2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第三条 农业部主管全国水生野生动物利用特许管理工作，负责国家一级保护水生野生动物的捕捉、水生野生动物或其制品进出口和国务院规定由农业部负责的国家重点水生野生动物的人工繁育和出售购买利用其活体及制品活动的审批。
省级人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内除国务院对审批机关另有规定的国家重点保护水生野生动物或其制品利用特许审批；县级以上地方人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内水生野生动物或其制品特许申请的审核。
三、申请材料及材料要求
（一）有适宜人工繁育水生野生动物的固定场所和必要的设施；
（二）具备与人工繁育水生野生动物种类、数量相适应的资金、技术和人员；
（三）具有充足的人工繁育水生野生动物的饲料来源。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 水产苗种产地检疫]
14、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
17、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

国家二级保护水生野生动物猎捕审核

一、事项名称
国家二级保护水生野生动物猎捕审核
二、法律依据
（一）《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2004年8月28日予以修正，2009年8月27日予以修正，2016年7月2日主席令第四十七号予以修订，2017年1月1日起实施）第七条：国务院林业、渔业主管部门分别主管全国陆生、水生野生动物保护工作。县级以上地方人民政府林业、渔业主管部门分别主管本行政区域内陆生、水生野生动物保护工作。第二十五条：国家支持有关科学研究机构因物种保护目的人工繁育国家重点保护野生动物。前款规定以外的人工繁育国家重点保护野生动物实行许可制度。人工繁育国家重点保护野生动物的，应当经省、自治区、直辖市人民政府野生动物保护主管部门批准，取得人工繁育许可证，但国务院对批准机关另有规定的除外。           
（二）《中华人民共和国水生野生动物利用特许办法》（1999年6月24日农业部令第15号公布，2004年7月1日农业部令第38号、2010年11月26日农业部令2010年第11号、2013年12月31日农业部令2013年第5号修订、2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第三条 农业部主管全国水生野生动物利用特许管理工作，负责国家一级保护水生野生动物的捕捉、水生野生动物或其制品进出口和国务院规定由农业部负责的国家重点水生野生动物的人工繁育和出售购买利用其活体及制品活动的审批。
（三）省级人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内除国务院对审批机关另有规定的国家重点保护水生野生动物或其制品利用特许审批；县级以上地方人民政府渔业行政主管部门负责本行政区域内水生野生动物或其制品特许申请的审核。
4、 申请材料及材料要求
（一）有适宜人工繁育水生野生动物的固定场所和必要的设施；
（二）具备与人工繁育水生野生动物种类、数量相适应的资金、技术和人员；
（三）具有充足的人工繁育水生野生动物的饲料来源。
5、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 水产苗种产地检疫]
10、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
11、 收费标准及依据：不收费
12、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
13、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
14、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

家庭承包农村土地承包经营权证
一、事项名称
家庭承包农村土地承包经营权证
二、法律依据
本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。乡（镇）人民政府负责本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》 （2003农业部令第33号）第七条实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，发包方应在30个工作日内，将土地承包方案、承包方及承包土地的详细情况、土地承包合同等材料一式两份报乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方报送的材料予以初审。材料符合规定的，及时登记造册，由乡（镇）人民政府向县级以上地方人民政府提出颁发农村土地承包经营权证的书面申请；材料不符合规定的，应在15个工作日内补正。 （三）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对乡（镇）人民政府报送的申请材料予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知乡（镇）人民政府补正。第八条 实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，承包方填写农村土地承包经营权证登记申请书，报承包土地所在乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方和承包方的资格、发包程序、承包期限、承包地用途等予以初审，并在农村土地承包经营权证登记申请书上签署初审意见。（三）承包方持乡（镇）人民政府初审通过的农村土地承包经营权登记申请书，向县级以上地方人民政府申请农村土地承包经营权证登记。（四）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对登记申请予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报请同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知申请人补正。第十五条 办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：（一）变更的书面请求； （二）已变更的农村土地承包合同或其它证明材料；（三）农村土地承包经营权证原件。第十七条 农村土地承包经营权证严重污损、毁坏、遗失的，承包方应向乡（镇）人民政府农村经营管理部门申请换发、补发。 经乡（镇）人民政府农村经营管理部门审核后，报请原发证机关办理换发、补发手续。 第十八条 办理农村土地承包经营权证换发、补发手续，应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。 第十九条 农村土地承包经营权证换发、补发，应当在农村土地承包经营权证上注明“换发”、“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
无

四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
7、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
11、 收费标准及依据
不收费
12、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
13、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
14、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

经营不分装种子备案审批受理
15、 事项名称
经营不分装种子备案审批受理
二、法律依据
《中华人民共和国种子法》（2016年版）第三十八条 种子生产经营许可证的有效区域由发证机关在其管辖范围内确定。种子生产经营者在种子生产经营许可证载明的有效区域设立分支机构的，专门经营不再分装的包装种子的，或者受具有种子生产经营许可证的种子生产经营者以书面委托生产、代销其种子的，不需要办理种子生产经营许可证，但应当向当地农业、林业主管部门备案。《农作物种子生产经营许可管理办法》（2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第二十三条  专门经营不再分装的包装种子或者受具有种子生产经营许可证的企业书面委托代销其种子的，应当在种子销售前向当地县级农业主管部门备案，并建立种子销售台账。备案时应当提交种子销售者的营业执照复印件、种子购销凭证或委托代销合同复印件，以及种子销售者名称、住所、经营方式、负责人、联系方式、销售地点、品种名称、种子数量等材料。种子销售台账应当如实记录销售种子的品种名称、种子数量、种子来源和种子去向。
三、申请材料及材料要求
《农作物种子生产经营许可管理办法》（2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第二十三条  专门经营不再分装的包装种子或者受具有种子生产经营许可证的企业书面委托代销其种子的，应当在种子销售前向当地县级农业主管部门备案，并建立种子销售台账。备案时应当提交种子销售者的营业执照复印件、种子购销凭证或委托代销合同复印件，以及种子销售者名称、住所、经营方式、负责人、联系方式、销售地点、品种名称、种子数量等材料。种子销售台账应当如实记录销售种子的品种名称、种子数量、种子来源和种子去向
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 经营不分装种子备案流程图]
8、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
17、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农村村民宅基地审批
一、事项名称
农村村民宅基地审批
二、法律依据
《中华人民共和国土地管理法》（1986年6月25日主席令第四十一号，2004年8月28日予以修改）第六十二条：农村村民一户只能拥有一处宅基地，其宅基地的面积不得超过省、自治区、直辖市规定的标准。农村村民建住宅，应当符合乡（镇）土地利用总体规划，并尽量使用原有的宅基地和村内空闲地。农村村民住宅用地，经乡（镇）人民政府审核，由县级人民政府批准；其中，涉及占用农用地的，依照本法第四十四条的规定办理审批手续。农村村民出卖、出租住房后，再申请宅基地的，不予批准。
三、申请材料及材料要求
《中华人民共和国土地管理法》（1986年6月25日主席令第四十一号，2004年8月28日予以修改）第六十二条：农村村民一户只能拥有一处宅基地，其宅基地的面积不得超过省、自治区、直辖市规定的标准。农村村民建住宅，应当符合乡（镇）土地利用总体规划，并尽量使用原有的宅基地和村内空闲地。农村村民住宅用地，经乡（镇）人民政府审核，由县级人民政府批准；其中，涉及占用农用地的，依照本法第四十四条的规定办理审批手续。农村村民出卖、出租住房后，再申请宅基地的，不予批准。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农村村民宅基地审批流程图]
9、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
19、 收费标准及依据
不收费
20、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
21、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
22、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农村土地承包经营权变更
16、 事项名称
农村土地承包经营权变更
二、法律依据
《中华人民共和国农村土地承包法》(2002年公布，2009年日修正）第十一条国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责负责全国农村土地承包及承包合同管理的指导。县级以上地方人民政府农业、林业等行政主管部门分别本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。乡（镇）人民政府负责本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》 （2003农业部令第33号）第七条实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，发包方应在30个工作日内，将土地承包方案、承包方及承包土地的详细情况、土地承包合同等材料一式两份报乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方报送的材料予以初审。材料符合规定的，及时登记造册，由乡（镇）人民政府向县级以上地方人民政府提出颁发农村土地承包经营权证的书面申请；材料不符合规定的，应在15个工作日内补正。 （三）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对乡（镇）人民政府报送的申请材料予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知乡（镇）人民政府补正。第八条 实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，承包方填写农村土地承包经营权证登记申请书，报承包土地所在乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方和承包方的资格、发包程序、承包期限、承包地用途等予以初审，并在农村土地承包经营权证登记申请书上签署初审意见。（三）承包方持乡（镇）人民政府初审通过的农村土地承包经营权登记申请书，向县级以上地方人民政府申请农村土地承包经营权证登记。（四）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对登记申请予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报请同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知申请人补正。第十五条 办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：（一）变更的书面请求； （二）已变更的农村土地承包合同或其它证明材料；（三）农村土地承包经营权证原件。第十七条 农村土地承包经营权证严重污损、毁坏、遗失的，承包方应向乡（镇）人民政府农村经营管理部门申请换发、补发。 经乡（镇）人民政府农村经营管理部门审核后，报请原发证机关办理换发、补发手续。 第十八条 办理农村土地承包经营权证换发、补发手续，应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。 第十九条 农村土地承包经营权证换发、补发，应当在农村土地承包经营权证上注明“换发”、“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
无

四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
10、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
23、 收费标准及依据
不收费
24、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
25、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
26、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农村土地承包经营权证补发

一、事项名称
农村土地承包经营权证补发
二、法律依据
《中华人民共和国农村土地承包法》(2002年公布，2009年日修正）第十一条国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责负责全国农村土地承包及承包合同管理的指导。县级以上地方人民政府农业、林业等行政主管部门分别本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。乡（镇）人民政府负责本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》 （2003农业部令第33号）第七条实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，发包方应在30个工作日内，将土地承包方案、承包方及承包土地的详细情况、土地承包合同等材料一式两份报乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方报送的材料予以初审。材料符合规定的，及时登记造册，由乡（镇）人民政府向县级以上地方人民政府提出颁发农村土地承包经营权证的书面申请；材料不符合规定的，应在15个工作日内补正。 （三）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对乡（镇）人民政府报送的申请材料予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知乡（镇）人民政府补正。第八条 实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，承包方填写农村土地承包经营权证登记申请书，报承包土地所在乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方和承包方的资格、发包程序、承包期限、承包地用途等予以初审，并在农村土地承包经营权证登记申请书上签署初审意见。（三）承包方持乡（镇）人民政府初审通过的农村土地承包经营权登记申请书，向县级以上地方人民政府申请农村土地承包经营权证登记。（四）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对登记申请予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报请同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知申请人补正。第十五条 办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：（一）变更的书面请求； （二）已变更的农村土地承包合同或其它证明材料；（三）农村土地承包经营权证原件。第十七条 农村土地承包经营权证严重污损、毁坏、遗失的，承包方应向乡（镇）人民政府农村经营管理部门申请换发、补发。 经乡（镇）人民政府农村经营管理部门审核后，报请原发证机关办理换发、补发手续。 第十八条 办理农村土地承包经营权证换发、补发手续，应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。 第十九条 农村土地承包经营权证换发、补发，应当在农村土地承包经营权证上注明“换发”、“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
无

四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
11、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
27、 收费标准及依据
不收费
28、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
29、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
30、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农村土地承包经营权证换发
17、 事项名称
农村土地承包经营权证换发
二、法律依据
《中华人民共和国农村土地承包法》(2002年公布，2009年日修正）第十一条国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责负责全国农村土地承包及承包合同管理的指导。县级以上地方人民政府农业、林业等行政主管部门分别本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。乡（镇）人民政府负责本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》 （2003农业部令第33号）第七条实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，发包方应在30个工作日内，将土地承包方案、承包方及承包土地的详细情况、土地承包合同等材料一式两份报乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方报送的材料予以初审。材料符合规定的，及时登记造册，由乡（镇）人民政府向县级以上地方人民政府提出颁发农村土地承包经营权证的书面申请；材料不符合规定的，应在15个工作日内补正。 （三）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对乡（镇）人民政府报送的申请材料予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知乡（镇）人民政府补正。第八条 实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，承包方填写农村土地承包经营权证登记申请书，报承包土地所在乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方和承包方的资格、发包程序、承包期限、承包地用途等予以初审，并在农村土地承包经营权证登记申请书上签署初审意见。（三）承包方持乡（镇）人民政府初审通过的农村土地承包经营权登记申请书，向县级以上地方人民政府申请农村土地承包经营权证登记。（四）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对登记申请予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报请同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知申请人补正。第十五条 办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：（一）变更的书面请求； （二）已变更的农村土地承包合同或其它证明材料；（三）农村土地承包经营权证原件。第十七条 农村土地承包经营权证严重污损、毁坏、遗失的，承包方应向乡（镇）人民政府农村经营管理部门申请换发、补发。 经乡（镇）人民政府农村经营管理部门审核后，报请原发证机关办理换发、补发手续。 第十八条 办理农村土地承包经营权证换发、补发手续，应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。 第十九条 农村土地承包经营权证换发、补发，应当在农村土地承包经营权证上注明“换发”、“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
无

四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
12、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
31、 收费标准及依据
不收费
32、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
33、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
34、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农药经营许可证变更

18、 事项名称
农药经营许可证变更
19、 法律依据
（一）农药管理条例（2017年修订） 
（二）中华人民共和国国务院令　第677号 第二十五条第一款 农药经营许可证应当载明农药经营者名称、住所、负责人、经营范围以及有效期等事项。 第二款 农药经营许可证有效期为5年。有效期届满，需要继续经营农药的，农药经营者应当在有效期届满90日前向发证机关申请延续。 第三款 农药经营许可证载明事项发生变化的，农药经营者应当按照国务院农业主管部门的规定申请变更农药经营许可证。 
（三）农药经营许可管理办法 
中华人民共和国农业部令2017年第5号公布 第三条 在中华人民共和国境内销售农药的，应当取得农药经营许可证。 第四条 农业部负责监督指导全国农药经营许可管理工作。 限制使用农药经营许可由省级人民政府农业主管部门（以下简称省级农业部门）核发；其他农药经营许可由县级以上地方人民政府农业主管部门（以下简称县级以上地方农业部门）根据农药经营者的申请分别核发。 第十三条 农药经营许可证有效期为五年。农药经营许可证有效期内，改变农药经营者名称、法定代表人（负责人）、住所、调整分支机构，或者减少经营范围的，应当自发生变化之日起三十日内向原发证机关提出变更申请，并提交变更申请表和相关证明等材料。 原发证机关应当自受理变更申请之日起二十个工作日内办理。符合条件的，重新核发农药经营许可证；不符合条件的，书面通知申请人并说明理由。
3、 申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：
1.有农学、植保、农药等相关专业中专以上学历或者专业教育培训机构五十六学时以上的学习经历，熟悉农药管理规定，掌握农药和病虫害防治专业知识，能够指导安全合理使用农药的经营人员；
2.有不少于三十平方米的营业场所、不少于五十平方米的仓储场所，并与其他商品、生活区域、饮用水源有效隔离；兼营其他农业投入品的，应当具有相对独立的农药经营区域；
3.营业场所和仓储场所应当配备通风、消防、预防中毒等设施，有与所经营农药品种、类别相适应的货架、柜台等展示、陈列的设施设备；
4.有可追溯电子信息码扫描识别设备和用于记载农药购进、储存、销售等电子台账的计算机管理系统；
5.有进货查验、台账记录、安全管理、安全防护、应急处置、仓储管理、农药废弃物回收与处置、使用指导等管理制度和岗位操作规程。四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农药经营许可证办理流程图]
10、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
11、 收费标准及依据：不收费
12、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
13、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
14、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农药经营许可证申请
20、 事项名称
农药经营许可证申请
21、 法律依据
农药经营许可管理办法 
中华人民共和国农业部令2017年第5号公布 
第三条 在中华人民共和国境内销售农药的，应当取得农药经营许可证。  
第四条 农业部负责监督指导全国农药经营许可管理工作。 限制使用农药经营许可由省级人民政府农业主管部门（以下简称省级农业部门）核发；其他农药经营许可由县级以上地方人民政府农业主管部（以下简称县级以上地方农业部门）根据农药经营者的申请分别核发。  
农药管理条例（2017年修订） 
中华人民共和国国务院令　第677号 
第二十四条  
第一款 国家实行农药经营许可制度，但经营卫生用农药的除外。农药经营者应当具备下列条件，并按照国务院农业主管部门的规定向县级以上地方人民政府农业主管部门申请农药经营许可证。
4、 申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：
1.有农学、植保、农药等相关专业中专以上学历或者专业教育培训机构五十六学时以上的学习经历，熟悉农药管理规定，掌握农药和病虫害防治专业知识，能够指导安全合理使用农药的经营人员；
2.有不少于三十平方米的营业场所、不少于五十平方米的仓储场所，并与其他商品、生活区域、饮用水源有效隔离；兼营其他农业投入品的，应当具有相对独立的农药经营区域；
3.营业场所和仓储场所应当配备通风、消防、预防中毒等设施，有与所经营农药品种、类别相适应的货架、柜台等展示、陈列的设施设备；
4.有可追溯电子信息码扫描识别设备和用于记载农药购进、储存、销售等电子台账的计算机管理系统；
5.有进货查验、台账记录、安全管理、安全防护、应急处置、仓储管理、农药废弃物回收与处置、使用指导等管理制度和岗位操作规程。四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农药经营许可证办理流程图]
15、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
16、 收费标准及依据：不收费
17、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
18、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
19、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农药经营许可证延续

22、 事项名称
农药经营许可证延续
二、法律依据
（一）农药经营许可管理办法 中华人民共和国农业部令2017年第5号公布 第三条 在中华人民共和国境内销售农药的，应当取得农药经营许可证。第四条 农业部负责监督指导全国农药经营许可管理工作。 限制使用农药经营许可由省级人民政府农业主管部门（以下简称省级农业部门）核发；其他农药经营许可由县级以上地方人民政府农业主管部门（以下简称县级以上地方农业部门）根据农药经营者的申请分别核发。 第十五条 农药经营许可证有效期届满，需要继续经营农药的，农药经营者应当在有效期届满九十日前向原发证机关申请延续。 第十六条 申请农药经营许可证延续的，应当向原发证机关提交申请表、农药经营情况综合报告等材料。 
（二）农药管理条例（2017年修订） 中华人民共和国国务院令　第677号 第二十四条 第一款 国家实行农药经营许可制度，但经营卫生用农药的除外。农药经营者应当具备下列条件，并按照国务院农业主管部门的规定向县级以上地方人民政府农业主管部门申请农药经营许可证： （一） 有具备农药和病虫害防治专业知识，熟悉农药管理规定，能够指导安全合理使用农药的经营人员 
（二） 有与其他商品以及饮用水水源、生活区域等有效隔离的营业场所和仓储场所，并配备与所申请经营农药相适应的防护设施 
（三） 有与所申请经营农药相适应的质量管理、台账记录、安全防护、应急处置、仓储管理等制度 第二十五条 第一款 农药经营许可证应当载明农药经营者名称、住所、负责人、经营范围以及有效期等事项。 第二款 农药经营许可证有效期为5年。有效期届满，需要继续经营农药的，农药经营者应当在有效期届满90日前向发证机关申请延续。
5、 申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：
1.有农学、植保、农药等相关专业中专以上学历或者专业教育培训机构五十六学时以上的学习经历，熟悉农药管理规定，掌握农药和病虫害防治专业知识，能够指导安全合理使用农药的经营人员；
2.有不少于三十平方米的营业场所、不少于五十平方米的仓储场所，并与其他商品、生活区域、饮用水源有效隔离；兼营其他农业投入品的，应当具有相对独立的农药经营区域；
3.营业场所和仓储场所应当配备通风、消防、预防中毒等设施，有与所经营农药品种、类别相适应的货架、柜台等展示、陈列的设施设备；
4.有可追溯电子信息码扫描识别设备和用于记载农药购进、储存、销售等电子台账的计算机管理系统；
5.有进货查验、台账记录、安全管理、安全防护、应急处置、仓储管理、农药废弃物回收与处置、使用指导等管理制度和岗位操作规程。四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农药经营许可证办理流程图]
20、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
21、 收费标准及依据：不收费
22、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
23、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
24、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农业植物及其产品调运检疫及植物检疫证书签发
23、 事项名称
农业植物及其产品调运检疫及植物检疫证书签发
24、 法律依据
《植物检疫条例》（1983年1月3日国务院发布。1992年5月13日根据《国务院关于修改<植物检疫条例>的决定》修订发布，根据2017年10月7日中华人民共和国国务院令第687号公布的《国务院关于修改部分行政法规的决定》修正）第三条：“县级以上地方各级农业主管部门、林业主管部门所属的植物检疫机构，负责执行国家的植物检疫任务。”第七条：“调运植物和植物产品，属于下列情况的，必须经过检疫：（一）列入应施检疫的植物、植物产品名单的，运出发生疫情的县级行政区域之前，必须经过检疫；（二）凡种子、苗木和其他繁殖材料，不论是否列入应施检疫的植物、植物产品名单和运往何地，在调运之前，都必须经过检疫。”第八条：“按照本条例第七条的规定必须检疫的植物和植物产品，经检疫未发现植物检疫对象的，发给植物检疫证书。发现有植物检疫对象、但能彻底消毒处理的，托运人应按植物检疫机构的要求，在指定地点作消毒处理，经检查合格后发给植物检疫证书；无法消毒处理的，应停止调运。”第十条：“省、自治区、直辖市间调运本条例第七条规定必须经过检疫的植物和植物产品的，调入单位必须事先征得所在地的省、自治区、直辖市植物检疫机构同意，并向调出单位提出检疫要求；调出单位必须根据该检疫要求向所在地的省、自治区、直辖市植物检疫机构申请检疫。”
25、 申请材料及材料要求
（一）申请人为调运应施检疫的植物和植物产品的单位或个人；
（二）申请人调运的应检植物和植物产品仓储地应在本省行政区域内；
（三）调运应检的植物或植物产品未携带调入地所禁止的检疫性或危险性有害生物。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：张峰；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：张峰；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农业植物及其产品调运检疫及植物检疫流程图]
25、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
26、 收费标准及依据：不收费
27、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
28、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
29、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证初审

26、 事项名称
农作物种子生产经营许可证初审
二、法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》（2015年修正)第31条；从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。
（二）从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。
（三）前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。
（四）只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。
（五）《农作物种子生产经营许可管理办法》（农业部令第3号，2015年修订）第12条。第十二条 经营农作物种子的，应当依法取得农作物种子经营许可证（以下简称种子经营许可证）。
（六）主要农作物杂交种子及其亲本种子、常规种原种种子经营许可证，由种子经营者所在地县级人民政府农业行政主管部门审核，省级人民政府农业行政主管部门核发。
下列种子经营许可证，由种子经营者所在地省级人民政府农业行政主管部门审核，农业部核发：
（一）从事种子进出口业务的公司的种子经营许可证；
（二）实行选育、生产、经营相结合，注册资本达到1亿元以上的公司的种子经营许可证。
其他农作物种子经营许可证，由种子经营者所在地县级以上地方人民政府农业行政主管部门核发。
35、 申请材料及材料要求
申领主要农作物杂交种子及其亲本种子生产经营许可证企业，应当具备《种子法》规定的条件，并达到以下要求：
（一）基本设施。具有办公场所200平方米以上、检验室150平方米以上、加工厂房500平方米以上、仓库500平方米以上；
（二）检验仪器。除具备本办法第七条第二项规定的条件外，还应当具有PCR扩增仪及产物检测配套设备、酸度计、高压灭菌锅、磁力搅拌器、恒温水浴锅、高速冷冻离心机、成套移液器等仪器设备，能够开展种子水分、净度、纯度、发芽率四项指标检测及品种分子鉴定；
(三)加工设备。具有种子加工成套设备，生产经营杂交玉米种子的，成套设备总加工能力10吨/小时以上；生产经营杂交稻种子的，成套设备总加工能力5吨/小时以上；生产经营其他主要农作物杂交种子的，成套设备总加工能力1吨/小时以上；
(四)人员。具有种子生产、加工贮藏和检验专业技术人员各5名以上；
(五)品种。生产经营的品种应当通过审定，并具有自育品种或作为第一选育人的审定品种1个以上，或者合作选育的审定品种2个以上，或者受让品种权的品种3个以上。生产经营授权品种种子的，应当征得品种权人的书面同意；
(六)生产环境。生产地点无检疫性有害生物，并具有种子生产的隔离和培育条件；
36、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
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37、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
38、 收费标准及依据
不收费
39、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
40、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
41、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证核发(A证设立)

27、 事项名称
农作物种子生产经营许可证核发(A证设立)
二、法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》第三十一条 从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。
（二）从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。
（三）前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。
42、 申请材料及材料要求
（一）基本设施。具有办公场所500平方米以上，冷藏库200平方米以上。生产经营主要农作物种子或马铃薯种薯的，具有检验室300平方米以上；生产经营其他农作物种子的，具有检验室200平方米以上。生产经营杂交玉米、杂交稻、小麦种子或马铃薯种薯的，具有加工厂房1000平方米以上、仓库2000平方米以上；生产经营棉花、大豆种子的，具有加工厂房500平方米以上、仓库500平方米以上；生产经营其他农作物种子的，具有加工厂房200平方米以上、仓库500平方米以上；（二）育种机构及测试网络。具有专门的育种机构和相应的育种材料，建有完整的科研育种档案。生产经营杂交玉米、杂交稻种子的，在全国不同生态区有测试点30个以上和相应的播种、收获、考种设施设备；生产经营其他农作物种子的，在全国不同生态区有测试点10个以上和相应的播种、收获、考种设施设备；（三）育种基地。具有自有或租用（租期不少于5年）的科研育种基地。生产经营杂交玉米、杂交稻种子的，具有分布在不同生态区的育种基地5处以上、总面积200亩以上；生产经营其他农作物种子的，具有分布在不同生态区的育种基地3处以上、总面积100亩以上；（四）科研投入。在申请之日前3年内，年均科研投入不低于年种子销售收入的5%，同时，生产经营杂交玉米种子的，年均科研投入不低于1500万元；生产经营杂交稻种子的，年均科研投入不低于800万元；生产经营其他种子的，年均科研投入不低于300万元；（五）品种。生产经营主要农作物种子的，生产经营的品种应当通过审定，并具有相应作物的作为第一育种者的国家级审定品种3个以上，或者省级审定品种6个以上（至少包含3个省份审定通过），或者国家级审定品种2个和省级审定品种3个以上，或者国家级审定品种1个和省级审定品种5个以上。生产经营杂交稻种子同时生产经营常规稻种子的，除具有杂交稻要求的品种条件外，还应当具有常规稻的作为第一育种者的国家级审定品种1个以上或者省级审定品种3个以上。生产经营非主要农作物种子的，应当具有相应作物的以本企业名义单独申请获得植物新品种权的品种5个以上。生产经营授权品种种子的，应当征得品种权人的书面同意；（六）生产规模。生产经营杂交玉米种子的，近3年年均种子生产面积2万亩以上；生产经营杂交稻种子的，近3年年均种子生产面积1万亩以上；生产经营其他农作物种子的，近3年年均种子生产的数量不低于该类作物100万亩的大田用种量；（七）种子经营。具有健全的销售网络和售后服务体系。生产经营杂交玉米种子的，在申请之日前3年内至少有1年，杂交玉米种子销售额2亿元以上或占该类种子全国市场份额的1%以上；生产经营杂交稻种子的，在申请之日前3年内至少有1年，杂交稻种子销售额1.2亿元以上或占该类种子全国市场份额的1%以上；生产经营蔬菜种子的，在申请之日前3年内至少有1年，蔬菜种子销售额8000万元以上或占该类种子全国市场份额的1%以上；生产经营其他农作物种子的，在申请之日前3年内至少有1年，其种子销售额占该类种子全国市场份额的1%以上；（八）种子加工。具有种子加工成套设备，生产经营杂交玉米、小麦种子的，总加工能力20吨/小时以上；生产经营杂交稻种子的，总加工能力10吨/小时以上（含窝眼清选设备）；生产经营大豆种子的，总加工能力5吨/小时以上；生产经营其他农作物种子的，总加工能力1吨/小时以上。生产经营杂交玉米、杂交稻、小麦种子的，还应当具有相应的干燥设备；（九）人员。生产经营杂交玉米、杂交稻种子的，具有本科以上学历或中级以上职称的专业育种人员10人以上；生产经营其他农作物种子的，具有本科以上学历或中级以上职称的专业育种人员6人以上。生产经营主要农作物种子的，具有专职的种子生产、加工贮藏和检验专业技术人员各5名以上；生产经营非主要农作物种子的，具有专职的种子生产、加工贮藏和检验专业技术人员各3名以上；（十）具有本办法第七条第六项、第八条第二项规定的条件。
43、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
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44、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
45、 收费标准及依据
不收费
46、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
47、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
48、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证核发(B证设立)

28、 事项名称
农作物种子生产经营许可证核发(B证设立)
二、法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》第三十一条 从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。
（二）从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。
（三）前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。
49、 申请材料及材料要求
（一）基本设施。具有办公场所200平方米以上、检验室150平方米以上、加工厂房500平方米以上、仓库500平方米以上；（二）检验仪器。除具备本办法第七条第二项规定的条件外，还应当具有PCR扩增仪及产物检测配套设备、酸度计、高压灭菌锅、磁力搅拌器、恒温水浴锅、高速冷冻离心机、成套移液器等仪器设备，能够开展种子水分、净度、纯度、发芽率四项指标检测及品种分子鉴定；（三）加工设备。具有种子加工成套设备，生产经营杂交玉米种子的，成套设备总加工能力10吨/小时以上；生产经营杂交稻种子的，成套设备总加工能力5吨/小时以上；生产经营其他主要农作物杂交种子的，成套设备总加工能力1吨/小时以上；（四）人员。具有种子生产、加工贮藏和检验专业技术人员各5名以上；（五）品种。生产经营的品种应当通过审定，并具有自育品种或作为第一选育人的审定品种1个以上，或者合作选育的审定品种2个以上，或者受让品种权的品种3个以上。生产经营授权品种种子的，应当征得品种权人的书面同意；（六）生产环境。生产地点无检疫性有害生物，并具有种子生产的隔离和培育条件
50、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农作物种子生产经营许可证初审流程图]
51、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
52、 收费标准及依据
不收费
53、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
54、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
55、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证核发
(CD证设立)
29、 事项名称
农作物种子生产经营许可证核发(CD证设立)
二、法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》第三十一条 从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。
（二）从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。
（三）前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。
56、 申请材料及材料要求
（一）基本设施。生产经营主要农作物常规种子的，具有办公场所150平方米以上、检验室100平方米以上、加工厂房500平方米以上、仓库500平方米以上；生产经营非主要农作物种子的，具有办公场所100平方米以上、检验室50平方米以上、加工厂房100平方米以上、仓库100平方米以上；（二）设备。具有与其规模相适应的种子加工、包装等设备。其中，生产经营主要农作物常规种子的，应当具有种子加工成套设备，生产经营常规小麦种子的，成套设备总加工能力10吨/小时以上；生产经营常规稻种子的，成套设备总加工能力5吨/小时以上；生产经营常规大豆种子的，成套设备总加工能力3吨/小时以上；生产经营常规棉花种子的，成套设备总加工能力1吨/小时以上；（三）人员。具有种子生产、加工贮藏和检验专业技术人员各2名以上；（四）品种。生产经营主要农作物常规种子的，生产经营的品种应当通过审定，并具有1个以上与申请作物类别相应的审定品种；生产经营登记作物种子的，应当具有1个以上的登记品种。生产经营授权品种种子的，应当征得品种权人的书面同意；（五）生产环境。生产地点无检疫性有害生物，并具有种子生产的隔离和培育条件四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农作物种子生产经营许可证初审流程图]
57、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
58、 收费标准及依据
不收费
59、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
60、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
61、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证核发(副证变更)

30、 事项名称
农作物种子生产经营许可证核发(副证变更)
二、法律依据
（一）《农作物种子生产经营许可管理办法》第十九条种子生产经营许可证有效期为五年。
（二）在有效期内变更主证载明事项的，应当向原发证机关申请变更并提交相应材料，原发证机关应当依法进行审查，办理变更手续。
（三）在有效期内变更副证载明的生产种子的品种、地点等事项的，应当在播种三十日前向原发证机关申请变更并提交相应材料，申请材料齐全且符合法定形式的，原发证机关应当当场予以变更登记。
62、 申请材料及材料要求
《农作物种子生产经营许可管理办法》第十七条种子生产经营许可证设主证、副证。主证注明许可证编号、企业名称、统一社会信用代码、住所、法定代表人、生产经营范围、生产经营方式、有效区域、有效期至、发证机关、发证日期；副证注明生产种子的作物种类、种子类别、品种名称及审定（登记）编号、种子生产地点等内容。
63、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农作物种子生产经营许可证初审流程图]
64、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
65、 收费标准及依据
不收费
66、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
67、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
68、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

农作物种子生产经营许可证核发(主证变更)

31、 事项名称
农作物种子生产经营许可证核发(主证变更)
二、法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》第十九条种子生产经营许可证有效期为五年。
（二）在有效期内变更主证载明事项的，应当向原发证机关申请变更并提交相应材料，原发证机关应当依法进行审查，办理变更手续。
69、 申请材料及材料要求
第十七条种子生产经营许可证设主证、副证（式样见附件2）。主证注明许可证编号、企业名称、统一社会信用代码、住所、法定代表人、生产经营范围、生产经营方式、有效区域、有效期至、发证机关、发证日期；
70、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农作物种子生产经营许可证初审流程图]
71、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
72、 收费标准及依据
不收费
73、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
74、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
75、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

省重点保护水生野生动物及产品经营利用许可
32、 事项名称
省重点保护水生野生动物及产品经营利用许可
33、 法律依据
（一）《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2004年8月28日予以修正，2009年8月27日予以修正，2016年7月2日主席令第四十七号予以修订，2017年1月1日起实施）第四十一条地方重点保护野生动物和其他非国家重点保护野生动物的管理办法，由省、自治区、直辖市人民代表大会或者其常务委员会制定。
（二）《河南省实施<中华人民共和国野生动物保护法>办法》 （1995年通过;2005年第二次修正），第二十条第二款人工繁育省重点保护野生动物和国家保护的有益的或者有重要经济价值、科学研究价值的陆生野生动物的，应当持有县（市、区）野生动物行政主管部门核发的人工繁育许可证。
5、 申请材料及材料要求
（一）有适宜人工繁育水生野生动物的固定场所和必要的设施；
（二）具备与人工繁育水生野生动物种类、数量相适应的资金、技术和人员；
（三）具有充足的人工繁育水生野生动物的饲料来源。
6、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 省重点保护水生野生动物及产品经营利用许可流程图]
34、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
35、 收费标准及依据：不收费
36、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
37、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
38、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

省重点保护水生野生动物人工繁育许可

39、 事项名称
省重点保护水生野生动物人工繁育许可
二、法律依据
（一）《中华人民共和国野生动物保护法》（1988年11月8日主席令第九号，2004年8月28日予以修正，2009年8月27日予以修正，2016年7月2日主席令第四十七号予以修订，2017年1月1日起实施）第四十一条地方重点保护野生动物和其他非国家重点保护野生动物的管理办法，由省、自治区、直辖市人民代表大会或者其常务委员会制定。
（二）《河南省实施<中华人民共和国野生动物保护法>办法》 （1995年通过;2005年第二次修正），第二十条第二款人工繁育省重点保护野生动物和国家保护的有益的或者有重要经济价值、科学研究价值的陆生野生动物的，应当持有县（市、区）野生动物行政主管部门核发的人工繁育许可证。
6、 申请材料及材料要求
（一）有适宜人工繁育水生野生动物的固定场所和必要的设施；
（二）具备与人工繁育水生野生动物种类、数量相适应的资金、技术和人员；
（三）具有充足的人工繁育水生野生动物的饲料来源。
7、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 省重点保护水生野生动物人工繁育许可流程图]
40、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
41、 收费标准及依据：不收费
42、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
43、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
44、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的经营权证
一、事项名称
实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的经营权证
二、法律依据
《中华人民共和国农村土地承包法》(2002年公布，2009年日修正）第十一条国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责负责全国农村土地承包及承包合同管理的指导。县级以上地方人民政府农业、林业等行政主管部门分别本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。乡（镇）人民政府负责本行政区域内农村土地承包及承包合同管理。《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》 （2003农业部令第33号）第七条实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，发包方应在30个工作日内，将土地承包方案、承包方及承包土地的详细情况、土地承包合同等材料一式两份报乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方报送的材料予以初审。材料符合规定的，及时登记造册，由乡（镇）人民政府向县级以上地方人民政府提出颁发农村土地承包经营权证的书面申请；材料不符合规定的，应在15个工作日内补正。 （三）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对乡（镇）人民政府报送的申请材料予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知乡（镇）人民政府补正。第八条 实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）土地承包合同生效后，承包方填写农村土地承包经营权证登记申请书，报承包土地所在乡（镇）人民政府农村经营管理部门。（二）乡（镇）人民政府农村经营管理部门对发包方和承包方的资格、发包程序、承包期限、承包地用途等予以初审，并在农村土地承包经营权证登记申请书上签署初审意见。（三）承包方持乡（镇）人民政府初审通过的农村土地承包经营权登记申请书，向县级以上地方人民政府申请农村土地承包经营权证登记。（四）县级以上地方人民政府农业行政主管部门对登记申请予以审核。申请材料符合规定的，编制农村土地承包经营权证登记簿，报请同级人民政府颁发农村土地承包经营权证；申请材料不符合规定的，书面通知申请人补正。第十五条 办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：（一）变更的书面请求； （二）已变更的农村土地承包合同或其它证明材料；（三）农村土地承包经营权证原件。第十七条 农村土地承包经营权证严重污损、毁坏、遗失的，承包方应向乡（镇）人民政府农村经营管理部门申请换发、补发。 经乡（镇）人民政府农村经营管理部门审核后，报请原发证机关办理换发、补发手续。 第十八条 办理农村土地承包经营权证换发、补发手续，应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。 第十九条 农村土地承包经营权证换发、补发，应当在农村土地承包经营权证上注明“换发”、“补发”字样。
三、申请材料及材料要求
无

四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：杨祖诺；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：郭红雨；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
13、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
76、 收费标准及依据
不收费
77、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
78、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
79、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

食用菌菌种生产经营许可证初审（母种）

45、 事项名称
食用菌菌种生产经营许可证初审（母种）
46、 法律依据
《中华人民共和国种子法》（2000年7月8日主席令第三十四号，2015年11月4日予以修改）第三十一条：从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。第九十三条：草种、烟草种、中药材种、食用菌菌种的种质资源管理和选育、生产经营、管理等活动，参照本法执行。
 《食用菌菌种管理办法》（2006年3月27日农业部令第62号，2015年4月29日予以修改）第十四条：母种和原种《食用菌菌种生产经营许可证》，由所在地县级人民政府农业行政主管部门审核，省级人民政府农业行政主管部门核发，报农业部备案。栽培种《食用菌菌种生产经营许可证》由所在地县级人民政府农业行政主管部门核发，报省级人民政府农业行政主管部门备案。
47、 申请材料及材料要求（）
（一）生产经营母种注册资本100万元以上，生产经营原种注册资本50万元以上；
（二）省级人民政府农业行政主管部门考核合格的检验人员1名以上、生产技术人员2名以上；
（三）有相应的灭菌、接种、培养、贮存等设备和场所，有相应的质量检验仪器和设施。生产母种还应当有做出菇试验所需的设备和场所。
（四）生产场地环境卫生及其他条件符合农业部《食用菌菌种生产技术规程》要求。
48、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 食用菌菌种生产经营许可证核发（栽培种）流程图]
49、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
50、 收费标准及依据
不收费
51、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
52、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
53、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

食用菌菌种生产经营许可证初审（原种）
54、 事项名称
食用菌菌种生产经营许可证初审（原种）
55、 法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》（2000年7月8日主席令第三十四号，2015年11月4日予以修改）第三十一条：从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。第九十三条：草种、烟草种、中药材种、食用菌菌种的种质资源管理和选育、生产经营、管理等活动，参照本法执行。
（二）《食用菌菌种管理办法》（2006年3月27日农业部令第62号，2015年4月29日予以修改）第十四条：母种和原种《食用菌菌种生产经营许可证》，由所在地县级人民政府农业行政主管部门审核，省级人民政府农业行政主管部门核发，报农业部备案。栽培种《食用菌菌种生产经营许可证》由所在地县级人民政府农业行政主管部门核发，报省级人民政府农业行政主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
（一）生产经营母种注册资本100万元以上，生产经营原种注册资本50万元以上；
（二）省级人民政府农业行政主管部门考核合格的检验人员1名以上、生产技术人员2名以上；
（三）有相应的灭菌、接种、培养、贮存等设备和场所，有相应的质量检验仪器和设施。生产母种还应当有做出菇试验所需的设备和场所。
（四）生产场地环境卫生及其他条件符合农业部《食用菌菌种生产技术规程》要求。
19、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 食用菌菌种生产经营许可证初审（原种）流程图]
20、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
21、 收费标准及依据
不收费
22、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
23、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
24、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

食用菌菌种生产经营许可证核发（栽培种）

56、 事项名称
食用菌菌种生产经营许可证核发（栽培种）
57、 法律依据
（一）《中华人民共和国种子法》（2000年7月8日主席令第三十四号，2015年11月4日予以修改）第三十一条：从事种子进出口业务的种子生产经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门审核，国务院农业、林业主管部门核发。从事主要农作物杂交种子及其亲本种子、林木良种种子的生产经营以及实行选育生产经营相结合，符合国务院农业、林业主管部门规定条件的种子企业的种子生产经营许可证，由生产经营者所在地县级人民政府农业、林业主管部门审核，省、自治区、直辖市人民政府农业、林业主管部门核发。前两款规定以外的其他种子的生产经营许可证，由生产经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业主管部门核发。只从事非主要农作物种子和非主要林木种子生产的，不需要办理种子生产经营许可证。第九十三条：草种、烟草种、中药材种、食用菌菌种的种质资源管理和选育、生产经营、管理等活动，参照本法执行。
（二）《食用菌菌种管理办法》（2006年3月27日农业部令第62号，2015年4月29日予以修改）第十四条：母种和原种《食用菌菌种生产经营许可证》，由所在地县级人民政府农业行政主管部门审核，省级人民政府农业行政主管部门核发，报农业部备案。栽培种《食用菌菌种生产经营许可证》由所在地县级人民政府农业行政主管部门核发，报省级人民政府农业行政主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
（一）生产经营母种注册资本100万元以上，生产经营原种注册资本50万元以上；
（二）省级人民政府农业行政主管部门考核合格的检验人员1名以上、生产技术人员2名以上；
(三)有相应的灭菌、接种、培养、贮存等设备和场所，有相应的质量检验仪器和设施。生产母种还应当有做出菇试验所需的设备和场所。
(四)生产场地环境卫生及其他条件符合农业部《食用菌菌种生产技术规程》要求。
4、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 食用菌菌种生产经营许可证核发（栽培种）流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

使用低于国家或地方规定标准的农作物
种子审批
58、 事项名称
使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批
二、法律依据
《中华人民共和国种子法》（2000年7月8日主席令第三十四号，2015年11月4日予以修改）第五十三条规定：由于不可抗力原因，为生产需要必须使用低于国家或者地方规定标准的农作物种子的，应当经用种地县级以上地方人民政府批准；林木种子应当经用种地省、自治区、直辖市人民政府批准。
三、申请材料及材料要求
（一）根据《中华人民共和国种子法》（2000年7月8日主席令第三十四号公布，2015年11月4日修订，自2016年1月1日起施行）第五十三条规定，因不可抗力为生产需要申请销售低于国家或地方规定的种用标准的种子须具备以下条件：
1、 有不可抗力原因;
2、 使用该批低于国家或者地方规定的种用标准的农作物种子比不使用更有利于农业生产发展。
4、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 使用低于国家或地方规定标准的农作物种子审批流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

受委托代销种子

59、 事项名称
受委托代销种子
二、法律依据
《中华人民共和国种子法》（2016年版）第三十八条 种子生产经营许可证的有效区域由发证机关在其管辖范围内确定。种子生产经营者在种子生产经营许可证载明的有效区域设立分支机构的，专门经营不再分装的包装种子的，或者受具有种子生产经营许可证的种子生产经营者以书面委托生产、代销其种子的，不需要办理种子生产经营许可证，但应当向当地农业、林业主管部门备案。《农作物种子生产经营许可管理办法》（2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第二十三条  专门经营不再分装的包装种子或者受具有种子生产经营许可证的企业书面委托代销其种子的，应当在种子销售前向当地县级农业主管部门备案，并建立种子销售台账。备案时应当提交种子销售者的营业执照复印件、种子购销凭证或委托代销合同复印件，以及种子销售者名称、住所、经营方式、负责人、联系方式、销售地点、品种名称、种子数量等材料。种子销售台账应当如实记录销售种子的品种名称、种子数量、种子来源和种子去向。
三、申请材料及材料要求
受具有种子生产经营许可证的企业书面委托代销其种子的，签订代销协议
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 受委托代销种子流程图]
14、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
80、 收费标准及依据
不收费
81、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
82、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
83、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

受委托生产种子
60、 事项名称
受委托生产种子
二、法律依据
《中华人民共和国种子法》（2016年版）第三十八条 种子生产经营许可证的有效区域由发证机关在其管辖范围内确定。种子生产经营者在种子生产经营许可证载明的有效区域设立分支机构的，专门经营不再分装的包装种子的，或者受具有种子生产经营许可证的种子生产经营者以书面委托生产、代销其种子的，不需要办理种子生产经营许可证，但应当向当地农业、林业主管部门备案。《农作物种子生产经营许可管理办法》（2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）。第二十四条受具有种子生产经营许可证的企业书面委托生产其种子的，应当在种子播种前向当地县级农业主管部门备案。备案时应当提交委托企业的种子生产经营许可证复印件、委托生产合同，以及种子生产者名称、住所、负责人、联系方式、品种名称、生产地点、生产面积等材料。
三、申请材料及材料要求
受具有种子生产经营许可证的企业书面委托生产其种子的，应当在种子播种前向当地县级农业主管部门备案。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 受委托代销种子流程图]
15、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
84、 收费标准及依据
不收费
85、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
86、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
87、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

水产苗种产地检疫

61、 事项名称
水产苗种产地检疫
62、 法律依据
《中华人民共和国动物防疫法》（1997年7月3日主席令第八十七号，2015年4月24日予以修改）第八条：县级以上地方人民政府设立的动物卫生监督机构依照本法规定，负责动物、动物产品的检疫工作和其他有关动物防疫的监督管理执法工作。第四十二条：屠宰、出售或者运输动物以及出售或者运输动物产品前，货主应当按照国务院兽医主管部门的规定向当地动物卫生监督机构申报检疫。
《水产苗种管理办法》（2005年1月5日农业部令第46号）第十八条：县级以上地方人民政府渔业行政主管部门应当加强对水产苗种的产地检疫。国内异地引进水产苗种的，应当先到当地渔业行政主管部门办理检疫手续，经检疫合格后方可运输和销售。检疫人员应当按照检疫规程实施检疫，对检疫合格的水产苗种出具检疫合格证明。
63、 申请材料及材料要求
（一）出售或者运输苗种的，提前20天申报检疫。 
（二）养殖、出售或者运输合法捕捞的野生苗种，应在捕获后两天内申报检疫。 
（三）野生水产苗种检疫前，货主建有物理隔离设施、具有独立的进排水和废水无害化处理设施和专用渔具。
64、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 水产苗种产地检疫]
65、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
66、 收费标准及依据：不收费
67、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
68、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
69、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

水产苗种生产审批

70、 事项名称
水产苗种生产审批
71、 法律依据
（一）《中华人民共和国渔业法》（全国人民代表大会常务委员会2013年12月28日修正）第十六条第三款：水产苗种的生产由县级以上地方人民政府渔业行政主管部门审批。但是，渔业生产者自育、自用水产苗种的除外。          
（二）《水产苗种管理办法》（农业部2001年12月8日颁布 2005年1月5日修订）第十一条单位和个人从事水产苗种生产，应当经县级以上地方人民政府渔业行政主管部门批准，取得水产苗种生产许可证。但是，渔业生产者自育、自用水产苗种的除外。省级人民政府渔业行政主管部门负责水产原、良种场的水产苗种生产许可证的核发工作；其他水产苗种生产许可证发放权限由省级人民政府渔业行政主管部门规定。 第十七条　县级以上人民政府渔业行政主管部门应当组织有关质量检验机构对辖区内苗种场的亲本和稚、幼体质量进行检验，检验不合格的，给予警告，限期整改；到期仍不合格的，由发证机关收回并注销水产苗种生产许可证。
（三）《河南省水产苗种管理办法》第十条凡是在全省范围内从事水产苗种生产的单位和个人都必须办理河南省水产苗种生产许可证，渔业生产单位自育、自用的水产苗种，经县级以上渔业行政主管部门审核，可免办理。省人民政府渔业行政主管部门负责水产原、良种场的水产苗种生产许可证的核发工作；其他水产苗种繁育场的水产苗种生产许可证由所在地县级以上人民政府渔业行政主管部门核发，并报省、市渔业行政主管部门备案。
72、 申请材料及材料要求
（一）有固定的生产场地，水源充足，水质符合渔业用水标准；
（二）用于繁殖的亲本来源于原、良种场，质量符合种质标准； 
（三）生产条件和设施符合水产苗种生产技术操作规程的要求；
（四）有与水产苗种生产和质量检验相适应的专业技术人员； 
（五）申请单位是水产原、良种场的，还应当符合农业部《水产原良种场生产管理规范》规定的环境、生产设施要求。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 水产苗种生产审批流程图]
73、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
74、 收费标准及依据：不收费
75、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
76、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
77、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

水域滩涂养殖证审核

78、 事项名称
水域滩涂养殖证审核
79、 法律依据
（一）《中华人民共和国渔业法》（1986年1月20日主席令第三十四号，2013年12月28日予以修改）第十一条：单位和个人使用国家规划确定用于养殖业的全民所有的水域、滩涂的，使用者应当向县级以上地方人民政府渔业行政主管部门提出申请，由本级人民政府核发养殖证，许可其使用该水域、滩涂从事养殖生产。
（二）《水域滩涂养殖发证登记办法》（2010 年 第 9 号农业部令）　　第三条　使用水域、滩涂从事养殖生产，由县级以上地方人民政府核发养殖证，确认水域滩涂养殖权。
（三）县级以上地方人民政府渔业行政主管部门负责水域、滩涂养殖发证登记具体工作，并建立登记簿，记载养殖证载明的事项。
80、 申请材料及材料要求
（一）申请养殖的范围符合水域综合利用规划； 
（二）养殖品种、规模和方式等符合水产养殖规划； 
（三）有相应的生产经营能力。
81、 办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 水域滩涂养殖证审核流程图]

82、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
83、 收费标准及依据：不收费
84、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
85、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
86、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机变更登记

87、 事项名称
拖拉机和联合收割机变更登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
6、 申请材料及材料要求
（一）不予注册登记的情形： 1、拖拉机所有人提交的证明、凭证无效的； 2、拖拉机来历证明涂改的、拖拉机来历证明记载的拖拉机所有人与身份证明不符的； 3、拖拉机所有人提交的证明、凭证与拖拉机不符的； 4、拖拉机达到国家规定的强制报废标准的； 5、拖拉机属于被盗抢的； 6、其他不符合法律、法规规定的情形。 （二）不予转移登记的情形： 1、不予注册登记的规定情形的； 2、拖拉机与该机的档案记载的内容不一致的； 3、拖拉机在抵押期间的； 4、拖拉机或者拖拉机档案被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的； 5、拖拉机涉及未处理完毕的道路交通、农机安全违法行为或者交通、农机事故的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机变更登记流程图]
20、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
21、 收费标准及依据
不收费
22、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
23、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
24、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机抵押登记

88、 事项名称
拖拉机和联合收割机抵押登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
7、 申请材料及材料要求
（一）不予注册登记的情形： 1、拖拉机所有人提交的证明、凭证无效的； 2、拖拉机来历证明涂改的、拖拉机来历证明记载的拖拉机所有人与身份证明不符的； 3、拖拉机所有人提交的证明、凭证与拖拉机不符的； 4、拖拉机达到国家规定的强制报废标准的； 5、拖拉机属于被盗抢的； 6、其他不符合法律、法规规定的情形。 （二）不予转移登记的情形： 1、不予注册登记的规定情形的； 2、拖拉机与该机的档案记载的内容不一致的； 3、拖拉机在抵押期间的； 4、拖拉机或者拖拉机档案被人民法院、人民检察院、行政执法部门依法查封、扣押的； 5、拖拉机涉及未处理完毕的道路交通、农机安全违法行为或者交通、农机事故的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机抵押登记流程图]
25、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
26、 收费标准及依据
不收费
27、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
28、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
29、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机号牌、行驶证、登记证书的换、补领
89、 事项名称
拖拉机和联合收割机号牌、行驶证、登记证书的换、补领
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。第十九条驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十一条：拖拉机、联合收割机投入使用前，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，持本人身份证明和机具来源证明，向所在地县级人民政府农业机械化主管部门申请登记。拖拉机、联合收割机经安全检验合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内予以登记并核发相应的证书和牌照。拖拉机、联合收割机使用期间登记事项发生变更的，其所有人应当按照国务院农业机械化主管部门的规定申请变更登记。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176条：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
8、 申请材料及材料要求
（一）拖拉机（联合收割机）号牌、行驶证灭失、丢失或者损毁的；
（二）拖拉机登记证书灭失、丢失或者损毁的。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机号牌、行驶证、登记证书的换、补领流程图]
30、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
31、 收费标准及依据
不收费
32、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
33、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
34、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机驾驶证补领

90、 事项名称
拖拉机和联合收割机驾驶证补领
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十二条：拖拉机、联合收割机操作人员经过培训后，应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，参加县级人民政府农业机械化主管部门的考试。考试合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内核发相应的操作证件。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176项：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
9、 申请材料及材料要求
（一）年龄：18周岁以上，60周岁以下；
（二）身高：不低于150厘米；
（三）视力：两眼裸视力或者矫正视力达到对数视力表4.9以上；
（四）辨色力：无红绿色盲；
（五）听力：两耳分别距音叉50厘米能辨别声源方向；
（六）上肢：双手拇指健全，每只手其他手指必须有3指健全，肢体和手指运动功能正常；
（七）下肢：运动功能正常，下肢不等长度不得大于5厘米；
（八）躯干、颈部：无运动功能障碍。
有下列情形之一的，不得申请拖拉机和联合收割机驾驶证：
（一）有器质性心脏病、癫痫、美尼尔氏症、眩晕症、癔病、震颤麻痹、精神病、痴呆以及影响肢体活动的神经系统疾病等妨碍安全驾驶疾病的；
（二）吸食、注射毒品，长期服用依赖性精神药品成瘾尚未戒除的；
（三）吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证未满2年的；
（四）造成交通事故后逃逸被吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证的；
（五）驾驶许可依法被撤销未满3年的；
（六）法律、行政法规规定的其他情形。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机驾驶证补领流程图]

35、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
36、 收费标准及依据
不收费
37、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
38、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
39、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机驾驶证换领
91、 事项名称
拖拉机和联合收割机驾驶证换领
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十二条：拖拉机、联合收割机操作人员经过培训后，应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，参加县级人民政府农业机械化主管部门的考试。考试合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内核发相应的操作证件。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176项：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
10、 申请材料及材料要求
（一）年龄：18周岁以上，60周岁以下；
（二）身高：不低于150厘米；
（三）视力：两眼裸视力或者矫正视力达到对数视力表4.9以上；
（四）辨色力：无红绿色盲；
（五）听力：两耳分别距音叉50厘米能辨别声源方向；
（六）上肢：双手拇指健全，每只手其他手指必须有3指健全，肢体和手指运动功能正常；
（七）下肢：运动功能正常，下肢不等长度不得大于5厘米；
（八）躯干、颈部：无运动功能障碍。
有下列情形之一的，不得申请拖拉机和联合收割机驾驶证：
（一）有器质性心脏病、癫痫、美尼尔氏症、眩晕症、癔病、震颤麻痹、精神病、痴呆以及影响肢体活动的神经系统疾病等妨碍安全驾驶疾病的；
（二）吸食、注射毒品，长期服用依赖性精神药品成瘾尚未戒除的；
（三）吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证未满2年的；
（四）造成交通事故后逃逸被吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证的；
（五）驾驶许可依法被撤销未满3年的；
（六）法律、行政法规规定的其他情形。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机驾驶证换领流程图]
40、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
41、 收费标准及依据
不收费
42、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
43、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
44、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机驾驶证申领

92、 事项名称
拖拉机和联合收割机驾驶证申领
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十二条：拖拉机、联合收割机操作人员经过培训后，应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，参加县级人民政府农业机械化主管部门的考试。考试合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内核发相应的操作证件。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176项：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
11、 申请材料及材料要求
（一）年龄：18周岁以上，60周岁以下；
（二）身高：不低于150厘米；
（三）视力：两眼裸视力或者矫正视力达到对数视力表4.9以上；
（四）辨色力：无红绿色盲；
（五）听力：两耳分别距音叉50厘米能辨别声源方向；
（六）上肢：双手拇指健全，每只手其他手指必须有3指健全，肢体和手指运动功能正常；
（七）下肢：运动功能正常，下肢不等长度不得大于5厘米；
（八）躯干、颈部：无运动功能障碍。
有下列情形之一的，不得申请拖拉机和联合收割机驾驶证：
（一）有器质性心脏病、癫痫、美尼尔氏症、眩晕症、癔病、震颤麻痹、精神病、痴呆以及影响肢体活动的神经系统疾病等妨碍安全驾驶疾病的；
（二）吸食、注射毒品，长期服用依赖性精神药品成瘾尚未戒除的；
（三）吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证未满2年的；
（四）造成交通事故后逃逸被吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证的；
（五）驾驶许可依法被撤销未满3年的；
（六）法律、行政法规规定的其他情形。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；

45、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
46、 收费标准及依据
不收费
47、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
48、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
49、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机驾驶证增驾

93、 事项名称
拖拉机和联合收割机驾驶证增驾
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十二条：拖拉机、联合收割机操作人员经过培训后，应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，参加县级人民政府农业机械化主管部门的考试。考试合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内核发相应的操作证件。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176项：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
12、 申请材料及材料要求
（一）年龄：18周岁以上，60周岁以下；
（二）身高：不低于150厘米；
（三）视力：两眼裸视力或者矫正视力达到对数视力表4.9以上；
（四）辨色力：无红绿色盲；
（五）听力：两耳分别距音叉50厘米能辨别声源方向；
（六）上肢：双手拇指健全，每只手其他手指必须有3指健全，肢体和手指运动功能正常；
（七）下肢：运动功能正常，下肢不等长度不得大于5厘米；
（八）躯干、颈部：无运动功能障碍。
有下列情形之一的，不得申请拖拉机和联合收割机驾驶证：
（一）有器质性心脏病、癫痫、美尼尔氏症、眩晕症、癔病、震颤麻痹、精神病、痴呆以及影响肢体活动的神经系统疾病等妨碍安全驾驶疾病的；
（二）吸食、注射毒品，长期服用依赖性精神药品成瘾尚未戒除的；
（三）吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证未满2年的；
（四）造成交通事故后逃逸被吊销拖拉机驾驶证或者机动车驾驶证的；
（五）驾驶许可依法被撤销未满3年的；
（六）法律、行政法规规定的其他情形。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机驾驶证申领流程图]
50、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
51、 收费标准及依据
不收费
52、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
53、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
54、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

拖拉机和联合收割机驾驶证注销

94、 事项名称
拖拉机和联合收割机驾驶证注销
二、法律依据
（一）《中华人民共和国道路交通安全法》（2003年10月28日主席令第八号，2011年4月22日予以修改）第十九条：驾驶机动车，应当依法取得机动车驾驶证。申请机动车驾驶证，应当符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件；经考试合格后，由公安机关交通管理部门发给相应类别的机动车驾驶证。持有境外机动车驾驶证的人，符合国务院公安部门规定的驾驶许可条件，经公安机关交通管理部门考核合格的，可以发给中国的机动车驾驶证。第一百二十一条：对上道路行驶的拖拉机，由农业（农业机械）主管部门行使本法第八条、第九条、第十三条、第十九条、第二十三条规定的公安机关交通管理部门的管理职权。
（二）《农业机械安全监督管理条例》（2009年9月17日国务院563号令，2016年2月6日予以修改）第二十二条：拖拉机、联合收割机操作人员经过培训后，应当按照国务院农业机械化主管部门的规定，参加县级人民政府农业机械化主管部门的考试。考试合格的，农业机械化主管部门应当在2个工作日内核发相应的操作证件。
（三）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第176项：联合收割机及驾驶员牌照证照核发。实施机关：县级以上地方人民政府农业机械行政主管部门。
13、 申请材料及材料要求
持有拖拉机和联合收割机驾驶证
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：王小东；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：王小东；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：陈彦军；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：刘飞；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 拖拉机和联合收割机驾驶证注销]
55、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
56、 收费标准及依据
不收费
57、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合窗口
58、 联系电话
咨询电话：0377-83978593
投诉电话：0377-83978507
59、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30







渔业普通船员证核发
95、 事项名称
渔业普通船员证核发
二、法律依据
（一）《中华人民共和国渔港水域交通安全管理条例》（1989年7月3日国务院令第38号，2011年1月8日予以修改）第十四条：渔业船舶的船长、轮机长、驾驶员、轮机员、电机员、无线电报务员、话务员，必须经渔政渔港监督管理机关考核合格，取得职务证书，其他人员应当经过相应的专业训练。
（二）《中华人民共和国渔业船员管理办法》（2014年5月23日农业部令第4号）第三条：农业部负责全国渔业船员管理工作。县级以上地方渔业行政主管部门及其所属的渔政渔港监督管理机构，依照各自职责负责渔业船员管理工作。第四条：渔业船员实行持证上岗制度。渔业船员应当按照本办法的规定接受培训，经考试或考核合格、取得相应的渔业船员证书后，方可在渔业船舶上工作。
3、 申请材料及材料要求
（一）年满16周岁； 
（二）符合渔业船员健康标准； 
（三）经过基本安全培训。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔业船舶登记流程图]
5、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
6、 收费标准及依据：不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
8、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

渔业职务船员证核发

96、 事项名称
渔业职务船员证核发
二、法律依据
（一）《中华人民共和国渔港水域交通安全管理条例》（1989年7月3日国务院令第38号，2011年1月8日予以修改）第十四条：渔业船舶的船长、轮机长、驾驶员、轮机员、电机员、无线电报务员、话务员，必须经渔政渔港监督管理机关考核合格，取得职务证书，其他人员应当经过相应的专业训练。
（二）《中华人民共和国渔业船员管理办法》（2014年5月23日农业部令第4号）第三条：农业部负责全国渔业船员管理工作。县级以上地方渔业行政主管部门及其所属的渔政渔港监督管理机构，依照各自职责负责渔业船员管理工作。第四条：渔业船员实行持证上岗制度。渔业船员应当按照本办法的规定接受培训，经考试或考核合格、取得相应的渔业船员证书后，方可在渔业船舶上工作。
4、 申请材料及材料要求
（一）年满16周岁； 
（二）符合渔业船员健康标准； 
（三）经过基本安全培训。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔业船舶登记流程图]
10、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
11、 收费标准及依据：不收费
12、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
13、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
14、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

在渔港内新建、改建、扩建各种设施，或者进行其他水上、水下施工作业审批
97、 事项名称
在渔港内新建、改建、扩建各种设施，或者进行其他水上、水下施工作业审批
二、法律依据
《中华人民共和国渔港水域交通安全管理条例》（1989年7月3日国务院令第38号，2011年1月8日予以修改）第九条：在渔港内新建、改建、扩建各种设施，或者进行其他水上、水下施工作业，除依照国家规定履行审批手续外，应当报请渔政渔港监督管理机关批准。渔政渔港监督管理机关批准后，应当事先发布航行通告。
三、申请材料及材料要求
（一）符合国家规定履行审批手续;
（二）报请渔政渔港监督管理机关批准;
（三）渔政渔港监督管理机关批准后，发布航行通告。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 在渔港内新建、改建、扩建各种设施，或者进行其他水上、水下施工作业审批流程图]
15、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
16、 收费标准及依据：不收费
17、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
18、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
19、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

植物检疫备案
一、事项名称
植物检疫备案
4、 法律依据
《河南省植物检疫条例》（２００１年９月２９日河南省第九届人民代表大会常务委员会第二十四次会议通过）第六条：“生产、加工、经营种子和苗木等繁殖材料以及其他应施检疫的植物、植物产品的单位或个人，应当向植物检疫机构备案。”
5、 申请材料及材料要求
无审批数量的限制
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：张峰；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：张峰；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 植物检疫备案流程图]
30、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
31、 收费标准及依据：不收费
32、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
33、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
34、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

种子经营者设立分支机构
98、 事项名称
种子经营者设立分支机构
二、法律依据
《中华人民共和国种子法》（2016年版）第三十八条 种子生产经营许可证的有效区域由发证机关在其管辖范围内确定。种子生产经营者在种子生产经营许可证载明的有效区域设立分支机构的，专门经营不再分装的包装种子的，或者受具有种子生产经营许可证的种子生产经营者以书面委托生产、代销其种子的，不需要办理种子生产经营许可证，但应当向当地农业、林业主管部门备案。《农作物种子生产经营许可管理办法》（2017年11月30日农业部令2017年第8号修订）第二十二条  种子生产经营者在种子生产经营许可证载明有效区域设立的分支机构，应当在取得或变更分支机构营业执照后十五个工作日内向当地县级农业主管部门备案。备案时应当提交分支机构的营业执照复印件、设立企业的种子生产经营许可证复印件以及分支机构名称、住所、负责人、联系方式等材料。
三、申请材料及材料要求
种子生产经营者在种子生产经营许可证载明有效区域设立的分支机构，应当在取得或变更分支机构营业执照后十五个工作日内向当地县级农业主管部门备案。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 种子经营者设立分支机构流程图]
16、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
88、 收费标准及依据
不收费
89、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
90、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
91、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

无植物检疫性有害生物的种苗繁育基地、母树林基地审核
一、事项名称
无植物检疫性有害生物的种苗繁育基地、母树林基地审核
6、 法律依据
《河南省植物检疫条例》（２００１年９月２９日河南省第九届人民代表大会常务委员会第二十四次会议通过）第二十条种子、苗木等繁殖材料的繁育单位或个人必须有计划地建立无植物检疫对象的种苗繁育基地、母树林基地。建立繁育基地应符合检疫要求，并提前报所在地植物检疫机构审核。
7、 申请材料及材料要求
本行政区域内种子、苗木等繁殖材料的繁育单位或个人
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：张峰；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：张峰；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：杨艳丽；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 无植物检疫性有害生物的种苗繁育基地、母树林基地审核流程图]
35、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
36、 收费标准及依据：不收费
37、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
38、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
39、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

限制使用农药经营许可证初审

99、 事项名称
限制使用农药经营许可证初审
二、法律依据
（一）农药经营许可管理办法 中华人民共和国农业部令2017年第5号公布 第三条 在中华人民共和国境内销售农药的，应当取得农药经营许可证。  第四条 农业部负责监督指导全国农药经营许可管理工作。 限制使用农药经营许可由省级人民政府农业主管部门（以下简称省级农业部门）核发；其他农药经营许可由县级以上地方人民政府农业主管部门（以下简称县级以上地方农业部门）根据农药经营者的申请分别核发。  
（二）农药管理条例（2017年修订） 中华人民共和国国务院令　第677号 第二十四条  第一款 国家实行农药经营许可制度，但经营卫生用农药的除外。农药经营者应当具备下列条件，并按照国务院农业主管部门的规定向县级以上地方人民政府农业主管部门申请农药经营许可证
6、 申请材料及材料要求
（一）准予批准的条件：
1.有农学、植保、农药等相关专业中专以上学历或者专业教育培训机构五十六学时以上的学习经历，熟悉农药管理规定，掌握农药和病虫害防治专业知识，能够指导安全合理使用农药的经营人员；
2.有不少于三十平方米的营业场所、不少于五十平方米的仓储场所，并与其他商品、生活区域、饮用水源有效隔离；兼营其他农业投入品的，应当具有相对独立的农药经营区域；
3.营业场所和仓储场所应当配备通风、消防、预防中毒等设施，有与所经营农药品种、类别相适应的货架、柜台等展示、陈列的设施设备；
4.有可追溯电子信息码扫描识别设备和用于记载农药购进、储存、销售等电子台账的计算机管理系统；
5.有进货查验、台账记录、安全管理、安全防护、应急处置、仓储管理、农药废弃物回收与处置、使用指导等管理制度和岗位操作规程。
6.有熟悉限制使用农药相关专业知识和病虫害防治的专业技术人员（具有农学、植保、农药等相关专业中专以上学历或者专业技术职称的人员），并有两年以上从事农学、植保、农药相关工作的经历；
7.有明显标识的销售专柜、仓储场所及其配套的安全保障设施、设备；
8.符合省级农业部门制定的限制使用农药的定点经营布局。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 农药经营许可证办理流程图]
40、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
41、 收费标准及依据：不收费
42、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
43、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
44、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

渔港内易燃、易爆、有毒等危害品装卸审批
一、事项名称
渔港内易燃、易爆、有毒等危害品装卸审批
二、法律依据
《中华人民共和国渔港水域交通安全管理条例》（1989年7月3日国务院令第38号，2011年1月8日予以修改）第八条：船舶在渔港内装卸易燃、易爆、有毒等危险货物，必须遵守国家关于危险货物管理的规定，并事先向渔政渔港监督管理机关提出申请，经批准后在指定的安全地点装卸。
三、申请材料及材料要求
（一）公民、法人或其他组织； 
（二）船舶进行散装液体污染危害性货物的过驳作业； 
（三）申报材料齐全、规范、有效。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔港内易燃、易爆、有毒等危害品装卸审批流程图]
20、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
21、 收费标准及依据：不收费
22、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
23、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
24、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

渔港水域渔业船舶水上拆解活动审批

一、事项名称
渔港水域渔业船舶水上拆解活动审批
二、法律依据
《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日主席令第十二号，2008年2月28日予以修改）第五十五条：在渔港水域进行渔业船舶水上拆解活动，应当报作业地渔业主管部门批准。
三、申请材料及材料要求
1、在渔港水域；2、渔业船舶。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔港水域渔业船舶水上拆解活动审批流程图]
25、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
26、 收费标准及依据：不收费
27、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
28、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
29、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

渔业捕捞许可审批
100、 事项名称
渔业捕捞许可审批
二、法律依据
（一）《中华人民共和国渔业法》（1986年1月20日主席令第三十四号，2013年12月28日予以修改）第二十三条：国家对捕捞业实行捕捞许可制度。到中华人民共和国与有关国家缔结的协定确定的共同管理的渔区或者公海从事捕捞作业的捕捞许可证，由国务院渔业行政主管部门批准发放。海洋大型拖网、围网作业的捕捞许可证，由省、自治区、直辖市渔业行政主管部门批准发放。其他作业的捕捞许可证，由县级以上地方人民政府渔业行政主管部门批准发放。但是批准发放海洋作业的捕捞许可证不得超过国家下达的船网工具控制指标，具体办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。
（二）《中华人民共和国渔业法实施细则》（1987年10月14日国务院批准，1987年10月20日农牧渔业部发布）第十五条：国家对捕捞业，实行捕捞许可制度……近海大型拖网、围网作业的捕捞许可证，由国务院渔业行政主管部门批准发放；近海其他作业的捕捞许可证，由省、自治区、直辖市人民政府渔业行政主管部门按照国家下达的船网工具控制指标批准发放。
三、申请材料及材料要求
(一)有渔业船舶检验证书;
(二)有渔业船舶登记证书;
(三)符合国务院渔业行政主管部门规定的其他条件。县级以上地方人民政府渔业行政主管部门批准发放的捕捞许可证，应当与上级人民政府渔业行政主管部门下达的捕捞限额指标相适应。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔业捕捞许可审批流程图]
30、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
31、 收费标准及依据：不收费
32、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
33、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
34、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30

渔业船舶登记
101、 事项名称
渔业船舶登记
二、法律依据
（一）《中华人民共和国渔港水域交通安全管理条例》（1989年7月3日国务院令第38号，2011年1月8日予以修改）第十二条：渔业船舶在向渔政渔港监督管理机关申请船舶登记，并取得渔业船舶国籍证书或者渔业船舶登记证书后，方可悬挂中华人民共和国国旗航行。
（二）《中华人民共和国渔业船舶登记办法》（2012年10月22日农业部令第８号，2013年12月31日予以修改）第三条：农业部主管全国渔业船舶登记工作。中华人民共和国渔政局具体负责全国渔业船舶登记及其监督管理工作。县级以上地方人民政府渔业行政主管部门主管本行政区域内的渔业船舶登记工作。县级以上地方人民政府渔业行政主管部门所属的渔港监督机关（以下称登记机关）依照规定权限负责本行政区域内的渔业船舶登记及其监督管理工作。第六条：渔业船舶所有人应当向户籍所在地或企业注册地的县级以上登记机关申请办理渔业船舶登记。远洋渔业船舶登记由渔业船舶所有人向所在地省级登记机关申请办理。中央在京直属企业所属远洋渔业船舶登记由渔业船舶所有人向船舶所在地的省级登记机关申请办理。
三、申请材料及材料要求
（一）申请材料齐全并符合法律法规规定。
（二）应在渔船所有人户籍所在地或企业注册地进行。
四、办理流程
（一）环节名称：收件 ；办理人：梁辉；办理时限：即时收件；审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
（二）环节名称：受理 ；办理人：梁辉；办理时限：即时受理；审查标准：对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理；办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
（三）环节名称：审核 ；办理人：王红枫；办理时限：即时审核；审查标准：在受理申报材料后，由审核人员对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
（四）环节名称：决定 ；办理人：王红枫；办理时限：即时决定；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
[image: 渔业船舶登记流程图]
35、 办事时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
36、 收费标准及依据：不收费
37、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
38、 联系电话
咨询电话：0377-83970330
投诉电话：0377-83978507
39、 办事时间
夏季：上午08:00-12:00 下午 15:00-18:00 
冬季：上午08:00-12:00 下午 14:30-17:30
























气象局雷电防护装置竣工验收办事指南
1100、 事项名称
雷电防护装置竣工验收
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）第378项：雷电防护装置设计审核和竣工验收。实施机关：县级以上气象主管机构。
    《气象灾害防御条例》（国务院令第570号，2017年修订）第二十三条：“……油库、气库、弹药库、化学品仓库和烟花爆竹、石化等易燃易爆建设工程和场所，雷电易发区内的矿区、旅游景点或者投入使用的建（构）筑物、设施等需要单独安装雷电防护装置的场所，以及雷电风险高且没有防雷标准规范、需要进行特殊论证的大型项目，其雷电防护装置的设计审核和竣工验收由县级以上气象主管机构负责。”
三、申请材料及材料要求
防雷装置竣工验收申请书原件:1
中华人民共和国居民身份证原件:1 复印件:1
防雷装置设计核准意见书原件:1 复印件:1
防雷装置竣工图纸原件:1 
防雷产品出厂合格证、安装记录原件:1
四、办理流程
[image: 竣工]
五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83970302
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


气象局雷电防护装置设计审核办事指南
1101、 事项名称
雷电防护装置设计审核
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）第378项：雷电防护装置设计审核和竣工验收。实施机关：县级以上气象主管机构。
   《气象灾害防御条例》（国务院令第570号，2017年修订）第二十三条：“油库、气库、弹药库、化学品仓库和烟花爆竹、石化等易燃易爆建设工程和场所，雷电易发区内的矿区、旅游景点或者投入使用的建（构）筑物、设施等需要单独安装雷电防护装置的场所，以及雷电风险高且没有防雷标准规范、需要进行特殊论证的大型项目，其雷电防护装置的设计审核和竣工验收由县级以上气象主管机构负责。”
1102、 申请材料及材料要求
防雷装置设计审核申请书原件:1
中华人民共和国居民身份证原件:1 复印件:1
防雷装置施工图设计说明书、施工图设计图纸及总规划平面图原件:1 复印件:1
设计中所采用的防雷产品技术参数说明原件:1
四、办理流程
[image: 设计]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83970302
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


气象局升放无人驾驶自由气球或者系留气球活动审批办事指南
1103、 事项名称
升放无人驾驶自由气球或者系留气球活动审批
二、法律依据
《通用航空飞行管制条例》（国务院、中央军委令第371号）第三十三条：“进行升放无人驾驶自由气球或者系留气球，必须经设区的市级以上气象主管机构会同有关部门批准。具体办法由国务院气象主管机构制定。”
    《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）附件2《国务院决定调整的行政审批项目目录》（一）下放管理层级的行政审批项目第79项：“升放无人驾驶自由气球或者系留气球活动审批”。后实施机关：县级以上气象主管机构。
三、申请材料及材料要求
升放无人驾驶自由气球或者系留气球活动审批申报表原件:1
中华人民共和国居民身份证复印件:1
施放气球资质证复印件:1
四、办理流程
[image: 无人]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83970302
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批(政府投资项目) 
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批(政府投资项目) 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》（1998年7月24日河南省人大常委会第6号公告公布）第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程初步设计文件审批请示文件
2、初步设计文件
3、初步设计文件审批表
材料要求：内容应真实反映，原件




四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507

九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批变更(政府投资项目) 
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目初步设计文件审批变更(政府投资项目) 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》（1998年7月24日河南省人大常委会第6号公告公布）第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程初步设计文件审批请示文件
2、初步设计文件
3、初步设计文件审批表
材料要求：内容应真实反映，原件


四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目建议书审批(政府投资项目) 
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目建议书审批(政府投资项目) 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》（1998年7月24日河南省人大常委会第6号公告公布）第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。"
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程报建审批项目建议书审批请示文件
2、人防工程项目建议书文本
材料要求：内容应真实反映，原件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目建议书审批变更(政府投资项目) 
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目建议书审批变更(政府投资项目) 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》（1998年7月24日河南省人大常委会第6号公告公布）第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。"
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程报建审批项目建议书审批请示文件
2、人防工程项目建议书文本
材料要求：内容应真实反映，原件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目开工报告审批
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目开工报告审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。 
2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3.国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。 
4.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十二条：“城市新建民用建筑，应当按照国家、主管大军区和本省有关规定，修建战时可用于防空的地下室。”第十三条：“防空地下室由建设单位修建，纳入基本建设投资计划。防空地下室必须与地面建筑同步规划、同步设计、同步建设。防空地下室必须由具有相应设计资格的单位设计。”
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：“……城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途，由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。” 
6.《人民防空工程建设管理规定》第二十三条：“人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。除零星项目外，未经批准开工报告的人民防空工程建设项目，不准擅自开工。
7、《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
8.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
9.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
10.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程项目开工报告审批请示文
2、中华人民共和国建设工程规划许可证
3、委托书
4、河南省人民防空工程质量监督登记表
5、人民防空工程质量保证体系审查表
6、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
7、经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
材料要求：内容应真实反映，原件 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507

九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批(政府投资项目)
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批(政府投资项目)
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批请示文件
2、可行性研究报告文本
3、可行性研究报告审批表
材料要求：内容应真实反映，原件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批变更(政府投资项目) 
事项
办事指南

一、事项名称
单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批变更(政府投资项目) 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。有关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第十八条、第十九条、第二十条、第二十一条、第二十三条：人民防空工程建设单位应当根据人民防空工程建设中长期计划，提出项目建议书。人民防空工程建设单位应当根据批准的项目建议书，委托具有相应资质的单位编制工程项目可行性研究报告。人民防空工程建设单位应当根据批准的可行性研究报告，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程初步设计文件。人民防空工程建设单位应当根据批准的初步设计文件，委托具有相应资质等级的勘察设计单位编制工程施工图设计文件。人民防空工程建设项目前期工作完成后，建设单位按照国家有关规定申请领取建设工程规划许可证、施工许可证或者提出开工报告，并附有“人民防空工程施工图设计文件审查批准书”。大、中型项目的开工报告，由省、自治区、直辖市人民政府人民防空主管部门审批。小型项目的开工报告，由人民防空重点城市人民政府人民防空主管部门审批，并报上一级人民防空主管部门备案。
3、国家人民防空办公室《关于调整人民防空建设审批事项的通知》（国人防〔2014〕235号)第二部分、第（二）：人防工程项目审批。调整为：省级、国家人防重点城市人防指挥工程和建筑面积5万平方米（含）以上的其他人防工程、疏散基地和教育训练基地，由国家人防办审批。上述以外的人防工程、疏散基地和教育训练基地是否审批和审批权限由省级人防办确定。
4.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。 
5.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。
三、申请材料及材料要求
1、单独修建的人民防空工程项目可行性研究报告审批请示文件
2、可行性研究报告文本
3、可行性研究报告审批表
材料要求：内容应真实反映，原件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室单建人民防空工程竣工验收备案 
事项
办事指南

一、事项名称
单建人民防空工程竣工验收备案 
二、法律依据
"1、《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第四十九条：建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起１５日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。建设行政主管部门或者其他有关部门发现建设单位在竣工验收过程中有违反国家有关建设工程质量管理规定行为的，责令停止使用，重新组织竣工验收。
2、《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十八条、第五十七条：人民防空工程竣工验收实行备案制度。人民防空工程建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，将工程竣工验收报告和接受委托的工程质量监督机构及有关部门出具的认可文件报人民防空主管部门备案。防空地下室竣工验收实行备案制度，建设单位在向建设行政主管部门备案时，应当出具人民防空主管部门的认可文件。
3、《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第十三条：人防工程竣工验收实行备案制。人防工程竣工验收由建设单位组织，人防工程质量监督机构对人防工程竣工验收履行监督责任。人防工程验收合格后15个工作日内，建设单位应将竣工备案材料报送人防主管部门备案。
4、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十四条：“建设单位应当自人防工程竣工验收合格之日起十五日内将工程竣工验收报告和接受委托的工程质量监督机构及有关部门出具的认可文件报人民防空主管部门备案。防空地下室建设单位在向住房城乡建设部门竣工验收备案时，应当提供人民防空主管部门出具的竣工验收认可文件。”"


三、申请材料及材料要求
1、河南省人民防空工程竣工验收报告
2、河南省人民防空工程竣工验收备案表
3、建设工程质量监督报告
4、防护（防化）设备产品和安装质量检测报告
5、施工单位签署的工程质量保修书
6、项目测绘报告
7、人民防空工程竣工图
材料要求：申请材料齐全且符合法定形式。

四、办理流程
[image: 办理流程]


五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
单建人民防空工程质量监督手续办理事项
办事指南

一、事项名称
单建人民防空工程质量监督手续办理
二、法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
3.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”"
三、申请材料及材料要求
1、河南省人民防空工程质量监督登记表
2、人民防空工程质量保证体系审查表

3、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件（五方授权书、责任承诺书、信息表）
4、经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
材料要求：内容应真实反映，原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费


七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室防空地下室易地建设费征收（减半征收）
事项
办事指南

一、事项名称
防空地下室易地建设费征收（减半征收）
二、法律依据
"1.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
2. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。"
三、申请材料及材料要求
1、河南省政府非税收入专用缴款通知书
材料要求：内容应真实反映

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
收费
依据：

豫人防[2017]139号文




七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼综合服务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978592
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室防空地下室易地建设费征收（全额） 
事项
办事指南

一、事项名称
防空地下室易地建设费征收（全额） 
二、法律依据
"1.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
2. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。"
三、申请材料及材料要求
1、河南省政府非税收入专用缴款通知书
材料要求：内容应真实反映

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
收费
依据：豫人防[2017]139号文



七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
防空地下室质量监督手续办理事项
办事指南

一、事项名称
防空地下室质量监督手续办理
二、法律依据
1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 
三、申请材料及材料要求
1、河南省人民防空工程质量监督登记表
2、人民防空工程质量保证体系审查表
3、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件（五方授权书、责任承诺书、信息表）
4、经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
材料要求：内容应真实反映，原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费

七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理
事项
办事指南

一、事项名称
非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。
2、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（国人防办字〔2001〕第211号）第八条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。
3、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十五条：平时使用的人民防空工程由使用单位负责维护管理。
4、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十六条：防空地下室由个人或者所在单位负责维护管理。平时使用的人防工程由使用人负责维护管理。人防工程的维护管理应当按照国家有关技术规范进行,并达到国家规定的标准。第二十八条：人防工程所在单位改制、合并、分立、破产、终止或者有其他变更情形的,应当向接收单位移交人防工程档案资料,办理人防工程维护管理交接手续,并向人民防空主管部门备案。

3、 申请材料及材料要求
1、 非公用人民防空工程平时开发利用登记手续办理申请表
2、 委托书
3、 营业执照或中华人民共和国居民身份证
4、 人民防空工程、兼顾人民防空需要的地下工程竣工验收备案证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室公用人民防空工程平时开发利用审批 
事项
办事指南

一、事项名称
公用人民防空工程平时开发利用审批 
二、法律依据
1、《中华人民共和国人民防空法》 第二十六条：国家鼓励平时利用人民防空工程为经济建设和人民生活服务。平时利用人民防空工程，不得影响其防空效能。
2、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十七条：单位或个人平时使用公用人民防空工程，应当向所在地的县级以上人民防空主管部门申请办理审批手续。平时使用公用人民防空工程的单位或个人，应当按照国家、主管大军区和本省有关规定缴纳人民防空工程使用费。
3、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第四条：县级以上人民防空主管部门负责本行政区域内人防工程规划、建设、维护和使用的监督管理。第二十六条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程,由人民防空主管部门负责维护管理。防空专业队、医疗救护、物资储备等专用人防工程和有关单位的人员与物资掩蔽工程,由所在单位负责维护管理。防空地下室由个人或者所在单位负责维护管理。平时使用的人防工程由使用人负责维护管理。人防工程的维护管理应当按照国家有关技术规范进行,并达到国家规定的标准。第二十八条：人防工程所在单位改制、合并、分立、破产、终止或者有其他变更情形的,应当向接收单位移交人防工程档案资料,办理人防工程维护管理交接手续,并向人民防空主管部门备案。
4、《人民防空工程平时开发利用管理办法》（〔2001〕国人防办字第211号）第八条、第九条、 第十条、第十二条：人民防空工程平时开发利用实行备案登记制度。使用单位在与工程隶属单位签订《人民防空工程租赁使用合同》后5日内到工程所在地人民防空主管部门备案登记，并提交下列资料：（一）使用申请书；（二）使用单位法定代表人的合法证件；（三）《人民防空工程基本情况登记表》；（四）与工程隶属单位签订的《人民防空工程租赁使用合同》；（五）与工程隶属单位签订的《人民防空工程消防安全责任书》。人民防空主管部门应当根据使用单位提交的备案材料，经审查合格后发给人民防空工程平时使用证。使用单位必须持有《人民防空工程平时使用证》，方可使用人民防空工程。《人民防空工程平时使用证》实行审验制度。人民防空主管部门应当定期对《人民防空工程平时使用证》进行审验，并按规定收取审验费。禁止无证使用人民防空工程或者转让《人民防空工程平时使用证》。使用单位在合同期内不得擅自转租人民防空工程或者转让人民防空工程使用权，因故确需转租或者转让的，必须报经原批准使用的人民防空主管部门批准，换发《人民防空工程平时使用证》后方可继续使用。
三、申请材料及材料要求
1、公用人民防空工程平时开发利用审批申请表
2、委托书
3、人民防空工程竣工验收备案证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]

五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
人民防空警报设施拆除审批事项
办事指南

1、 事项名称
      人民防空警报设施拆除审批
二、法律依据
《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日  第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过  1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布  自1997年1月1日起施行  2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第三十五条：人民防空通信、警报设施必须保持良好使用状态。设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位维护管理，不得擅自拆除。
三、申请材料及材料要求
1、人民防空警报设施拆除申请表
2、地面建筑物拆迁改造文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县人民防空办公室
人民防空警报设施迁移审批事项
办事指南

2、 事项名称
      人民防空警报设施迁移审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第三十五条：人民防空通信、警报设施必须保持良好使用状态。设置在有关单位的人民防空警报设施，由其所在单位维护管理，不得擅自拆除。
二、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第二十一条：任何单位或个人不得擅自拆除和移动人民防空通信、警报设施。确需拆除、迁移的，必须报经当地人民防空主管部门和无线电管理机构批准，并按照人民防空主管部门的规划要求，由拆除者易地建设安装或补偿另行建设安装所需的费用。
三、申请材料及材料要求
1、人民防空警报设施迁移审批申请表
2、人民防空警报设施迁移文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县人民防空办公室人民防空工程报废审批 
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程报废审批 
二、法律依据
1、《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十五条第三款：对不符合防护标准和质量标准的简易人民防空工程，没有加固价值的，应当按照国家有关规定，经人民防空主管部门批准报废。
2、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第三十一条第一款：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的，应当经人民防空主管部门批准。
3、《人民防空工程维护管理办法》（〔2001〕国人防办字第210号）第二十一条：报废人民防空工程应当从严掌握。符合下列条件之一的人民防空工程，经人民防空主管部门按照本办法第十八条规定的权限批准后，可以报废：（一）工程质量低劣，直接威胁地面建筑和交通安全，且加固改造困难的；（二）工程渗漏水严重，坍塌或者有坍塌危险，没有使用价值的；（三）由于地质条件差，工程基础下沉，结构断裂、变形，已无法使用的。经批准报废的人民防空工程，由其隶属单位予以回填处理。
三、申请材料及材料要求
1、人民防空工程报废申请表
2、委托书
3、人民防空工程概况说明、平面图
4、人民防空工程质量检测报告或专家论证报告
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]


五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程拆除补偿审批 
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程拆除补偿审批 
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十八条：任何组织或者个人不得擅自拆除本法第二十一条规定的人民防空工程；确需拆除的，必须报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位负责补建或者补偿。第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十六条：任何单位或者个人不得擅自拆除人民防空工程，确需拆除的，必须按照规定程序报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位或个人按照拆除面积限期补建。确实无法补建的，拆除单位或个人应按当地新建人民防空工程的造价，向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费，由人民防空主管部门统一补建。 
3.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第三十一条：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的,应当经人民防空主管部门批准。经批准拆除的人防工程,拆除单位或者个人应当按照拆除的建筑面积、防护等级和用途,自批准之日起1年内补建。确实无法补建的,拆除单位或者个人应当按照当地新建人防工程的造价,向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费,由人民防空主管部门统一补建
三、申请材料及材料要求
1、人民防空工程拆除补偿申请表
2、委托书
3、人民防空工程概况说明、平面图
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程拆除补建审批
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程拆除补建审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十八条：任何组织或者个人不得擅自拆除本法第二十一条规定的人民防空工程；确需拆除的，必须报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位负责补建或者补偿。第二十一条：人民防空指挥工程、公用的人员掩蔽工程和疏散干道工程由人民防空主管部门负责组织修建；医疗救护、物资储备等专用工程由其他有关部门负责组织修建。关单位负责修建本单位的人员与物资掩蔽工程。
2.《河南省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十六条：任何单位或者个人不得擅自拆除人民防空工程，确需拆除的，必须按照规定程序报经人民防空主管部门批准，并由拆除单位或个人按照拆除面积限期补建。确实无法补建的，拆除单位或个人应按当地新建人民防空工程的造价，向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费，由人民防空主管部门统一补建。 
3.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第三十一条：任何单位或者个人不得擅自拆除、报废人防工程。确需拆除、报废的,应当经人民防空主管部门批准。经批准拆除的人防工程,拆除单位或者个人应当按照拆除的建筑面积、防护等级和用途,自批准之日起1年内补建。确实无法补建的,拆除单位或者个人应当按照当地新建人防工程的造价,向人民防空主管部门缴纳拆除补偿费,由人民防空主管部门统一补建
三、申请材料及材料要求
1、人民防空工程拆除补建申请表
2、委托书
3、人民防空工程概况说明、平面图
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程改造审批 
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程改造审批 
二、法律依据
1.《人民防空工程维护管理办法》（〔2001〕国人防办字第210号）第十六条：“人民防空工程进行改造时，不得降低防护能力和影响其防空效能，并按有关规定、规范进行设计，经人民防空主管部门批准后实施。”
2.《人民防空工程平时开发利用管理办法》（ 〔2001〕国人防办字第211号）第十三条：“使用单位不得改变人民防空工程的主体结构，不得擅自拆除人民防空工程设备设施或者危害人民防空工程的安全和使用效能。使用单位因使用需要可对人民防空工程进行装修并向工程隶属单位提出书面申请。装修方案和施工图纸必须报经工程所在地人防主管部门批准。”"
三、申请材料及材料要求
1、委托书
2、人民防空工程改造审批申请表
3、人民防空工程平时、战时平面图及改造图纸
4、人民防空工程改造方案
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程施工质量检查（底板钢筋及管道、预埋件隐蔽前）
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程施工质量检查（底板钢筋及管道、预埋件隐蔽前）
2、 法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"

三、申请材料及材料要求
人民防空工程施工质量检查申请
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程施工质量检查（地基验槽）
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程施工质量检查（地基验槽）
二、法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
三、申请材料及材料要求
1、人民防空工程施工质量检查申请
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




人防办事项办事指南
1104、 事项名称
人民防空工程施工质量检查（顶板钢筋及管道、预埋件隐蔽前）
1105、 法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并���理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
1106、 申请材料及材料要求
人民防空工程施工质量检查申请     
 原件:1 
复印件:1            
1107、 办理流程

[image: IMG_256]
1108、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1109、 收费标准及依据
不收费
1110、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼工程建设人防窗口
1111、 联系电话
咨询电话0377-83978587
投诉电话0377-83978507
1112、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县人民防空办公室人民防空工程施工质量检查（竣工验收）
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程施工质量检查（竣工验收）
二、法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"
三、申请材料及材料要求
单独修建的人民防空工程施工质量检查（竣工验收）申请表
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室人民防空工程施工质量检查（墙体钢筋及管道、预埋件隐蔽前）
事项
办事指南

一、事项名称
人民防空工程施工质量检查（墙体钢筋及管道、预埋件隐蔽前）
2、 法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"

3、 申请材料及材料要求
1、 人民防空工程施工质量检查申请
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件


四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507


九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



1113、 
事项名称
人民防空工程施工质量检查（主体结构验收）
1114、 法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》第四十七条 县级以上地方人民政府建设行政主管部门和其他有关部门应当加强对有关建设工程质量的法律、法规和强制性标准执行情况的监督检查。
2.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》��二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
3.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
4.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。"

1115、 申请材料及材料要求
1、 人民防空工程施工质量检查（主体结构验收）申请
材料要求：原件:1 复印件:1
1116、 办理流程
[image: IMG_256]五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
	不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼工程建设区域人防办窗口
八、联系电话
	咨询电话0377-83978587
	投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室同步建设审批（变更）事项
办事指南

1、 事项名称
新建民用建筑防空地下室同步建设审批（变更）

二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
8.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
9.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
10.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
11.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室同步建设行政许可变更申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、经审查合格的防空地下室施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
4、河南省人民防空工程质量监督登记表
5、人民防空工程质量保证体系审查表
6、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
材料要求:内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室同步建设审批事项
办事指南

1、 事项名称
新建民用建筑防空地下室同步建设审批

二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
8.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
9.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
10.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
11.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、 新建民用建筑防空地下室同步建设审批申请表 
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、经审查合格的防空地下室施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
4、河南省人民防空工程质量监督登记表
5、人民防空工程质量保证体系审查表
6、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（按规定指标应建防空地下室的面积只占地面建筑面积首层的局部，结构和基础处理困难，且经济很不合理）事项
办事指南

一、事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（按规定指标应建防空地下室的面积只占地面建筑面积首层的局部，结构和基础处理困难，且经济很不合理）
二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、符合易地建设条件的材料
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（变更）事项
办事指南

一、事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（变更）
二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室易地建设变更申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、符合易地建设条件的材料
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]

五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或地下室空间净高达不到规定标准）事项
办事指南

2、 事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或地下室空间净高达不到规定标准）
二、法律依据
《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
。三、申请材料及材料要求
1、 符合易地建设条件的材料
2、 新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
3、 经批准的规划总平面图（人防）
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求:内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（建在流沙、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建）事项
办事指南

一、事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（建在流沙、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目，因地质条件不适于修建）
二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、符合易地建设条件的材料
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（因建设地段房屋或地下管道设施密集，防空地下室不能施工或难以采取措施保证施工安全）事项
办事指南

一、事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（因建设地段房屋或地下管道设施密集，防空地下室不能施工或难以采取措施保证施工安全）
二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、符合易地建设条件的材料
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室新建民用建筑防空地下室易地建设审批（应建防空地下室面积不足一个防护单元）事项
办事指南

一、事项名称
新建民用建筑防空地下室易地建设审批（应建防空地下室面积不足一个防护单元）
二、法律依据
1.《河南省实施＜中华人民共和国人民防空法＞办法》第十一条：为保障战时人员掩蔽、疏散和人民防空指挥而单独修建的人民防空工程属于国防基础设施，由县级以上人民防空主管部门按照城市规划和国家有关规定负责立项审批、设计审查、施工管理和竣工验收；其所需的建设用地依法予以保障。
2.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号） 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续: (二)建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。
3.《河南省实施〈中华人民共和国人民防空法〉办法》第十四条应当修建防空地下室，但受客观条件限制不能修建的，必须经县级以上人民防空主管部门批准。经批准不修建防空地下室的，由建设单位按照国家和省的规定缴纳人民防空工程易地建设费，由人民防空主管部门根据人民防空工程建设规划统一修建。除国家规定的易地建设费减免项目外，任何部门或者个人不得批准免缴、减缴易地建设费。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号发布） 第十三条：单建人防工程的项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、施工图设计文件按照国家规定的权限审批。城市新建民用建筑应当按照国家规定修建防空地下室。防空地下室的防护类别、抗力等级和战时用途,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划和国家有关规定确定。前款所称民用建筑包括除工业生产厂房及其配套设施以外的所有非生产性建筑。第十四条：城市新建民用建筑有下列情形之一,不能按照规定修建防空地下室的,建设单位应当报人民防空主管部门批准;经批准不修建的,按照国家和本省的规定缴纳防空地下室易地建设费,由人民防空主管部门按照人防工程建设规划统一就近易地建设:(一)采用桩基且桩基承台顶面埋置深度小于3米,或者地下室空间净高达不到规定标准的;(二)按照规定应当修建防空地下室的面积小于地面建筑首层建筑面积,结构和基础处理困难,且经济很不合理的;(三)建在流砂、暗河、基岩埋深很浅等地段的项目,因地质条件不适于修建的;(四)建设地段房屋或者地下管道设施密集,防空地下室不能施工或者难以采取措施保证施工安全的;(五)按照规定应当建设防空地下室的面积不足一个防护单元面积要求的。第十五条：对符合本办法第十四条规定情形之一,经批准不修建防空地下室的下列新建民用建筑,应当减免防空地下室易地建设费:(一)新建幼儿园、学校教学楼、养老院,以及为残疾人修建的生活服务设施等民用建筑予以减半收取;(二)享受政府优惠政策建设的廉租房、公共租赁住房、经济适用房和棚户区改造安置住房等保障性住房予以免收;(三)中小学校舍安全工程予以免收;(四)临时民用建筑和不增加建筑面积的危旧住房翻新改造予以免收;(五)因遭受水灾、火灾或者其他不可抗拒的灾害造成损坏后按原建筑面积重建的民用建筑予以免收。 除前款规定和国家另有规定的减免项目外,任何单位或者个人不得批准减免、缓缴防空地下室易地建设费,不得批准免建、少建、缓建防空地下室或者降低防空地下室防护等级。 第十八条：城市新建民用建筑应当按照下列规定办理人防工程建设审核手续： （一）建设单位向人民防空主管部门提交项目说明、可行性研究报告及批准文件、地质勘察报告和工程设计文件等材料。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具防空地下室建设规模、防护等级、战时功能等审核意见。 （二）建设单位根据审核意见进行防空地下室施工图设计和制定平战功能转换方案,并将施工图设计文件和平战功能转换方案报人民防空主管部门批准。人民防空主管部门应当自受理之日起7日内出具人防工程建设审查批准书。 建设单位应当持人防工程建设审查批准书,依据《中华人民共和国城乡规划法》和《河南省实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》的有关规定,向城市规划行政主管部门申请办理建设工程规划许可证。
5.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第二十二条：城市新建民用建筑，按照国家有关规定修建战时可用于防空的地下室。
6.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9：城市及城市规划区内的新建民用建筑，必须依法同步建设防空地下室。人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。对应建防空地下室的建设项目，未经人民防空主管部门审核批准，建设、消防等部门不能办理相关手续。
7.《国务院、中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（九）：依法修建民用建筑防空地下室。城市新建民用建筑要依法修建防空地下室，确因地质等原因难以修建的要按规定缴纳易地建设费。
三、申请材料及材料要求
1、新建民用建筑防空地下室易地建设审批申请表
2、经批准的规划总平面图（人防）
3、符合易地建设条件的材料
4、防空地下室易地建设费完费凭证
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查（变更）事项
办事指南

一、事项名称
城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查（变更）
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要； 
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见 ； 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见； 
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
8.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查变更申请表
2、委托书
3、经审查合格的兼顾人民防空需要工程的施工图设计文件、平战转换方案...
4、规划总平面图
5、河南省人民防空工程质量监督登记表
6、人民防空工程质量保证体系审查表
7、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件 
四、办理流程
[image: 办理流程]五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查
事项
办事指南

一、事项名称
城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要； 
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见 ； 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见； 
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
8.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、城市单建地下空间兼顾人民防空需要同步建设审查申请表
2、委托书
3、经审查合格的兼顾人民防空需要工程的施工图设计文件、平战转换方案...
4、规划总平面图
5、河南省人民防空工程质量监督登记表
6、人民防空工程质量保证体系审查表
7、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件 





四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507

九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查 
事项
办事指南

一、事项名称
城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查 
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要； 
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见 ； 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见； 
4.、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。
三、申请材料及材料要求
1、城市单建地下空间兼顾人民防空需要建设审查申请表
2、委托书
3、规划总平面图
4、防空地下室易地建设费完费凭证
5、符合易地建设条件的材料
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]

五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查（变更）
事项
办事指南

一、事项名称
城市单建地下空间兼顾人民防空需要易地建设审查（变更）
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要； 
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见 ； 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见； 
4.、《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5. 河南省人民防空办公室 河南省发展和改革委员会 河南省监察厅 河南省财政厅 河南省住房和城乡建设厅关于规范人防工程建设有关问题的通知（豫防办〔2009〕100号 ） 对确因条件限制不能同步配套建设防空地下室的，建设单位应向建设项目所在地人防部门申请易地建设。经建设项目所在地人防部门审核并报经上一级人防部门批准后（省直单位和中央驻郑单位报省人防办批准），由建设项目所在地人防部门向建设单位收取防空地下室易地建设费后，统一就近安排易地建设人防工程。
三、申请材料及材料要求
1、城市单建地下空间兼顾人民防空需要建设审查行政许可变更申请表
2、委托书
3、规划总平面图
4、防空地下室易地建设费完费凭证
5、符合易地建设条件的材料、
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收务窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室
城市地下交通干线及其他地下工程兼顾人民防空需要工程质量监督手续办理事项
办事指南

一、事项名称
城市地下交通干线及其他地下工程兼顾人民防空需要工程质量监督手续办理
二、法律依据
"1.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
2.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
3.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”"
三、申请材料及材料要求
1、河南省人民防空工程质量监督登记表
2、人民防空工程质量保证体系审查表
3、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件（五方授权书、责任承诺书、信息表）
4、经审查合格的人民防空工程施工图设计文件、平战转换方案及其审查意见
材料要求：内容应真实反映，原件扫描件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费

七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查事项
办事指南

一、事项名称
城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见。 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见。 
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
8.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、城市地下交通干线兼顾人民防空需要审查申请表
2、委托书
3、城市地下交通干线的可行性研究报告及其专家评审意见
4、城市地下交通干线的初步设计文件及其审查意见
5、城市地下交通干线的施工图设计文件及其审查意见
6、河南省人民防空工程质量监督登记表
7、人民防空工程质量保证体系审查表
8、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件 
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县人民防空办公室城市地下综合管廊工程兼顾人民防空需要审查事项
办事指南

一、事项名称
城市地下综合管廊工程兼顾人民防空需要审查
二、法律依据
1.《中华人民共和国人民防空法》（1.1996年10月29日 第八届全国人民代表大会常务委员会第二十二次会议通过 1996年10月29日中华人民共和国主席令第78号公布 自1997年1月1日起施行 2.根据2009年8月27日第十一届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改部分法律的决定》修正）第十四条：城市的地下交通干线以及其他地下工程的建设，应当兼顾人民防空需要。
2.《中共中央、国务院、中央军委关于加强人民防空工作的决定》（中发〔2001〕9号）第三部分第9、第13：人民防空主管部门负责防空地下室建设和城市地下空间开发利用兼顾人民防空要求的管理和监督检查，并和规划、计划、建设等部门搞好城市地下空间的规划、开发利用和审批工作。重要经济目标的规划和建设，要充分考虑人民防空的需求，并征求有关军事机关和人民防空主管部门的意见 ； 
3.《国务院 中央军委关于进一步推进人民防空事业发展的若干意见》（国发〔2008〕4号）第三部分第（七）、第六部分第（十九）：城市建设要兼顾人民防空要求。城市地下空间开发利用规划，城市公共绿地、广场、地下交通干线以及其他重大基础设施的规划和建设，必须充分考虑人民防空需求，兼顾人民防空功能。完善重要经济目标防护工作机制。凡涉及人民防空要求的重要工程布局和重大项目，投资主管部门在审批、核准或备案前，要征求人民防空部门意见； 
4.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第十条“地铁、隧道等地下交通干线以及地下公共基础设施的建设,应当兼顾人民防空需要。规划建设公共绿地、交通枢纽以及其他市政公用基础设施时,应当注重开发利用城市地下空间,优先规划建设人防工程或者兼顾人民防空需要的地下工程。人民防空主管部门应当参与兼顾人民防空需要的城市地下工程和地下空间开发项目的审查。
5.《建设工程质量管理条例》（国务院2000年1月10日国务院第25次常务会议通过，2000年1月30日国务院令第279号发布实施，根据2017年10月7日《国务院关于修改部分行政法规的决定》（中华人民共和国国务院令第687号）第一次修订，根据2019年4月23日《国务院关于修改部分行政法规的决定》第二次修订）第十三条、第四十六条：建设单位在领取施工许可证或者开工报告前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。建设工程质量监督管理，可以由建设行政主管部门或者其他有关部门委托的建设工程质量监督机构具体实施。
6.《人民防空工程建设管理规定》（国家国防动员委员会、国家发展计划委员会、建设部、财政部 〔2003〕国人防办字第18号)第三十条、第三十一条：人民防空工程建设实行质量监督管理制度。人民防空工程建设单位在工程开工前，必须向工程质量监督机构申请办理质量监督手续，并组织设计、施工单位进行技术交底和图纸会审。
7.《人民防空工程质量监督管理规定》（国人防〔2010〕288号）第九条、第十条：人防工程建设单位应在申请领取施工许可证前，按规定向人防工程质量监督机构申请办理工程质量监督手续。对建设单位提交的资料，人防工程质量监督机构应在5个工作日内审核完毕；对符合规定的，应当发给人防工程质量监督受理书和监督方案。
8.《河南省人民防空工程管理办法》（河南省人民政府令第159号）第二十二条：“人防工程建设实行质量监督管理制度…。”第二十三条：“人防工程建设单位在工程开工前，应当到人民防空主管部门委托的工程质量监督机构办理人防工程质量监督手续。单建人防工程竣工后，建设单位应当按照国家规定进行竣工验收。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。防空地下室竣工后，人民防空主管部门应当对其防护质量进行专项验收，对质量合格的出具竣工验收认可文件；质量不合格的，建设单位应当进行整改，整改后仍不合格的，应当按照规定缴纳防空地下室易地建设费。”
三、申请材料及材料要求
1、城市地下综合管廊工程的初步设计文件及其审查意见
2、城市地下综合管廊工程的初步设计文件及其审查意见
3、城市地下综合管廊工程的初步设计文件及其审查意见
4、城市地下综合管廊工程的施工图设计文件及其审查意见
5、委托书
6、河南省人民防空工程质量监督登记表
7、人民防空工程质量保证体系审查表
8、《建设工程五方责任主体项目负责人质量终身责任追究暂行办法》表格文件
材料要求：内容应真实反映,原件扫描件 
四、办理流程

[image: 办理流程]


五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼工程建设项目竣工验收窗口
八、联系电话
咨询电话：0377-83978587
投诉电话：0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









附件一：
人民银行内乡县支行事项办事指南
1117、 事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（外国驻华机构开立基本存款账户）
1118、 法律依据
（1） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




























一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（独立核算的附属机构开立基本存款账户）
二、法律依据
（2） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（宗教组织开立基本存款账户）
二、法律依据
（3） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（民办非企业组织开立基本存款账户）
二、法律依据
（4） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（外地常设机构开立基本存款账户）
二、法律依据
（5） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（居民<村民、社区>委员会开立基本存款账户）
二、法律依据
（6） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（军队、武警团体（含）以上单位以及分散执勤的支（分）队开立基本存款账户）
二、法律依据
（7） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（外资企业驻华代表处、办事处开立基本存款账户）
二、法律依据
（8） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（机关和实行预算管理的事业单位开立基本存款账户）
二、法律依据
（9） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（社会团体开立基本存款账户）
二、法律依据
（10） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（其他组织开立基本存款账户）
二、法律依据
（11） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













一、事项名称
非企业单位银行结算账户开户许可证核发（非预算管理的事业单位开立基本存款账户）
二、法律依据
（12） 《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（中华人民共和国国务院令第412号公布）第219项，银行账户开户许可证核发为人民银行保留的行政许可事项。（二）《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号发布）第六条“存款人开立基本存款账户、临时存款账户和预算单位开立专用存款账户实行核准制度，经人民银行核准后由开户银行核发开户登记证。但存款人因注册验资需要开立的临时存款账户除外。”（三）《中国人民银行关于取消企业银行账户许可的决定》（中国人民银行令[2019]第1号公布），自2019年2月25日起在全国范围分批取消企业银行账户许可，2019年底前实现完全取消。
三、申请材料及材料要求
1、开立单位银行结算账户申请书
2、国家有关主管部门的批文或证明
3、法定代表人或单位负责人的身份证件
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县县衙西路38号人民银行内乡县支行公共金融服务大厅账户管理窗口
八、联系电话
咨询电话037766033862
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













人社局创业担保贷款申请（小微企业）
事项办事指南
1119、 事项名称
创业担保贷款申请（小微企业）。
1120、 法律依据
河南省人民政府《关于做好当前和今后一个时期促进就业工作的实施意见》（豫政〔2018〕41号）第二条优化就业创业环境。（三）加大创业担保贷款贴息及奖补政策支持力度。各地可适当放宽创业担保贷款申请条件，调整符合条件的个人和小微企业创业担保贷款额度，由此产生的贴息资金由当地财政承担。符合创业担保贷款申请条件的人员自主创业的，可申请最高不超过15万元的创业担保贷款。合伙经营或组织起来创业的，可申请最高不超过150万元的创业担保贷款。小微企业当年新招用符合创业担保贷款申请条件的人员数量达到企业现有在职职工人数25%（超过100人的企业达到15%）并与其签订1年以上劳动合同的，可申请最高不超过300万元的创业担保贷款。
1121、 申请材料及材料要求
1. 小微企业创业担保贷款申请书
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 营业执照
4. 吸纳人员符合政策扶持条件材料(劳动合同、在职职工花名册等原件)
5. 企业章程
1122、 办理流程
[image: ]
1123、 办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
1124、 收费标准及依据
不收费
1125、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼小额创业担保窗口；
1126、 联系电话
投咨询电话0377-83978583；
投诉电话0377-83978507
1127、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局存档人员党员组织关系的转出（省内）事项办事指南
1128、 事项名称
存档人员党员组织关系的转出（省内）
1129、 法律依据
1、《关于加强新形势下发展党员和党员管理工作的意见》（中办发〔2013〕4号)（十六）改进对流动党员的管理。工作单位未建立党组织的，按照就近就便原则，将党员组织关系转移到工作单位所在地街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织；尚未落实工作单位的，可将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府所属公共就业和人才服务机构党组织。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递；档案材料的收集、鉴别和归档；档案的整理和保管；为符合相关规定的单位提供档案查（借）阅服务；依据档案记载出具存档、经历、亲属关系等相关证明；为相关单位提供入党、参军、录用、出国（境）等政审（考察）服务；党员组织关系的接转。   
1130、 申请材料及材料要求
无需材料
1131、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/58/rBQCQl-Q8qGAPu_cAABuCsEe70k930.jpg]
1132、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
1133、 收费标准及依据
不收费
1134、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1135、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1136、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局大众创业扶持项目事项办事指南
1137、 事项名称
大众创业扶持项目
1138、 法律依据
一、河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅《关于印发河南省大众创业扶持项目管理办法（试行）的通知》(豫人社【2017】77号)文件全文。二、《河南省就业补助资金管理办法》（豫财社【2018】8）文件
1139、 申请材料及材料要求
1、 项目计划书
2、 人员类别佐证材料
3、 营业执照
4、 《就业创业登记证》发放台账
5、 专利证书
6、 扶贫手册
7、 项目经营视频
8、 企业银行流水
9、 公司开户许可证
10、 税务报表
11、 工资发放表
12、 劳动合同
13、 社保缴纳凭证
1140、 办理流程
· [image: ]
1141、 办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天
1142、 收费标准及依据
不收费
1143、 办理地点
内乡县人社局失业处综合财务股
1144、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330085
投诉电话0377-83978507
1145、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局待遇重复领取清算完成恢复养老金发放事项办事指南
1146、 事项名称
    待遇重复领取清算完成恢复养老金发放 
1147、 法律依据
1.《关于退休职工下落不明期间待遇问题的批复》（劳办险字〔1990〕1号）全文。
   2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
   3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
   4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
   5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：……待服刑期满后，由本人提出待遇领取申请，社保机构于其服刑期满后的次月为其继续发放养老保险待遇，停发期间的待遇不予补发。
   6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金……。
1148、 申请材料及材料要求
1、河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2、终止养老保险关系的社会保险经办机构出具退费证明
1149、 办理流程
[image: IMG_256]
1150、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：1个工作日
1151、 收费标准及依据
不收费
1152、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1153、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1154、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局单位（项目）基本信息变更（企业）事项办事指南
1155、 事项名称
单位（项目）基本信息变更（企业）
1156、 法律依据
1. 《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第九条：缴费单位的社会保险登记事项发生变更或者缴费单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起３０日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记手续。
3.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十三条：用人单位分立、合并、转让的，承继单位应当承担原用人单位的工伤保险责任；原用人单位已经参加工伤保险的，承继单位应当到当地经办机构办理工伤保险变更登记。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九条：参保单位名称、地址、法定代表人（负责人）、机构类型、组织机构代码、主管部门、隶属关系、开户银行账号、参加险种以及法律法规规定的社会保险其他登记事项发生变更时，应当在登记事项变更之日起30日内，向社保经办机构申请办理变更登记……。
5.《关于铁路、公路、水运、水利、能源、机场工程建设项目参加工伤保险工作的通知》（人社部发〔2018〕3号）四、进一步加强督查和定期通报工作……并加强与住房城乡建设、交通运输、水利、能源、铁路和民航部门的数据共享。 
1157、 申请材料及材料要求
1、 河南省社会保险单位信息变更申报表
2、 统一社会信用代码证书
1158、 办理流程
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1159、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
1160、 收费标准及依据
否
1161、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1162、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1163、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局单位参保证明查询打印（企业基本养老保险）事项办事指南
1164、 事项名称
单位参保证明查询打印（企业基本养老保险）
1165、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四条：中华人民共和国境内的用人单位和个人依法缴纳社会保险费，有权查询缴费记录、个人权益记录……。第七十四条：……用人单位和个人可以免费向社会保险经办机构查询、核对其缴费和享受社会
保险待遇记录……。
2.《社会保险个人权益记录管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第14号）第十四条：社会保险经办机构应当向参保人员及其用人单位开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容，通过社会保险经办机构网点、自助终端或者电话、网站等方式提供查询服务。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十一条：参保人员可到县社保机构、乡镇（街道）事务所打印《城乡居民基本养老保险个人账户明细表》。社保机构应当每年至少一次将参保人员个人权益记录单内容告知本人……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九十二条：社保经办机构应向参保单位及参保人员开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容……。

1166、 申请材料及材料要求
1、 单位介绍信

1167、 办理流程
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1168、 办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
1169、 收费标准及依据
否
1170、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1171、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1172、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤保险单位发放信息变更事项办事指南
1173、 事项名称
工伤保险单位发放信息变更
1174、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十六条：职工因工作原因受到事故伤害或者患职业病，且经工伤认定的，享受工伤保险待遇；其中，经劳动能力鉴定丧失劳动能力的，享受伤残待遇……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：职工因工作遭受事故伤害或者患职业病进行治疗，享受工伤医疗待遇。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第八十条：……用人单位或工伤职工垫付的工伤医疗费可通过签订代发协议的商业银行进行支付；在工伤保险协议机构发生的费用可通过与工伤协议机构网上审核后进行直接结算并支付。
1175、 申请材料及材料要求
1、临时基本养老保险缴费账户转移申请表
2、中华人民共和国居民身份证
1176、 办理流程
[image: ]

1177、 办事时限
法定时间：15个工作日 
承诺时间：1个工作日
1178、 收费标准及依据
无
1179、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1180、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1181、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局单位关键信息变更（企业）事项办事指南
1182、 事项名称
单位关键信息变更（企业）
1183、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第九条：缴费单位的社会保险登记事项发生变更或者缴费单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起３０日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记手续。
3.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十三条：用人单位分立、合并、转让的，承继单位应当承担原用人单位的工伤保险责任；原用人单位已经参加工伤保险的，承继单位应当到当地经办机构办理工伤保险变更登记。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九条：参保单位名称、地址、法定代表人（负责人）、机构类型、组织机构代码、主管部门、隶属关系、开户银行账号、参加险种以及法律法规规定的社会保险其他登记事项发生变更时，应当在登记事项变更之日起30日内，向社保经办机构申请办理变更登记……。
5.《关于铁路、公路、水运、水利、能源、机场工程建设项目参加工伤保险工作的通知》（人社部发〔2018〕3号）四、进一步加强督查和定期通报工作……并加强与住房城建设、交通运输、水利、能源、铁路和民航部门的数据共享。
1184、 申请材料及材料要求
1、 河南省社会保险单位信息变更申报表
2、 统一社会信用代码证书
3、 社会保险参保信息政府部门批文
1185、 办理流程
[image: 5]
1186、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1187、 收费标准及依据
否
1188、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1189、 联系电话
咨询电话0377-83978558
投诉电话0377-83978507
1190、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局单位缓缴登记事项办事指南
1191、 事项名称
单位缓缴登记
1192、 法律依据
《人力资源和社会保障部社会保险费申报缴纳管理规定》（人力资源和社会保障部令第20号）
1193、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
1194、 办理流程
[image: 16]
1195、 办事时限
法定时间：45个工作日 
承诺时间：1个工作日
1196、 收费标准及依据
否
1197、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务窗口
1198、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1199、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局档案材料的收集、鉴别和归档事项
办事指南
1200、 事项名称
档案材料的收集、鉴别和归档
1201、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1202、 申请材料及材料要求
1、档案材料原件
2、中华人民共和国居民身份证原件
1203、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-13/1E700598E3E2CFB3B8598DD93513609C/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1204、 办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
1205、 收费标准及依据
不收费
1206、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1207、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1208、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局档案查阅服务事项办事指南
1209、 事项名称
档案查阅服务
1210、 法律依据
1、、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1211、 申请材料及材料要求
1、查阅档案介绍信原件
2、中华人民共和国居民身份证原件
1212、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/57/rBQCQl-Q8k-AFjbQAABuCsEe70k816.jpg]
1213、 办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
1214、 收费标准及依据
不收费
1215、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1216、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1217、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局档案的接收事项办事指南
1218、 事项名称
档案的接收
1219、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得
收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1220、 申请材料及材料要求
1、档案转递单原件
2、档案材料清单原件
3、中华人民共和国居民身份证原件
1221、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang5/2019-10-16/8E4B4BBF10D1871F2D39A3078AB5EEB4/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1222、 办事时限
法定时间：2个工作日 
承诺时间：1个工作日
1223、 收费标准及依据
不收费
1224、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1225、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1226、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局档案的转递事项办事指南
1227、 事项名称
档案的转递
1228、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得
收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1229、 申请材料及材料要求
1、调档函原件
2、入学录取通知书原件
3、中华人民共和国居民身份证原件
1230、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang1/2019-08-28/8511D4C48073B1860F26F5EED24BDBD3/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1231、 办事时限
法定时间：2个工作日 
承诺时间：1个工作日
1232、 收费标准及依据
不收费
1233、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1234、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1235、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局档案借阅服务事项办事指南
1236、 事项名称
档案借阅服务
1237、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1238、 申请材料及材料要求
1、借阅档案介绍信或借档函原件
2、中华人民共和国居民身份证原件
1239、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/58/rBQCQl-Q8m6AUhCDAABuCsEe70k567.jpg]
1240、 办事时限
法定时间：1个工作日
承诺时间：1个工作日
1241、 收费标准及依据
不收费
1242、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1243、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1244、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局辅助器具配置（更换）费用申报事项办事指南
1245、 事项名称
辅助器具配置（更换）费用申报
1246、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：……
（四）安装配置伤残辅助器具所需费用……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十二条：工伤职工因日常生活或者就业需要，经劳动能力鉴
定委员会确认，可以安装假肢、矫形器、假眼、假牙和配置轮椅等辅助器具，所需费用按照国家规定的标准从工伤保险
基金支付。
3.《工伤保险辅助器具配置管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、民政部、卫生和计划生育委员会令第27
号）第十四条：协议机构或者工伤职工与经办机构结算配置费用时，应当出具配置服务记录。经办机构核查后，应当按
照工伤保险辅助器具配置目录有关规定及时支付费用。
4.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十六条：工伤职工配置（更换）辅助器具，用人
单位申报工伤职工的辅助器具配置费用时，提供以下资料：（一）工伤职工配置（更换）辅助器具申请表；（二）配置
辅助器具确认书；（三）辅助器具配置票据；（四）省、自治区、直辖市经办机构规定的其他证件和资料。
1247、 申请材料及材料要求
1． 工伤保险辅助器具配置（更换）费用结算表
2． 统筹地区外配置的提供交通食宿票据
3． 辅助器具配置（更换）票据
4． 工伤保险辅助器具配置确认书
1248、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/ABA08C7A9653ADE527E29D7D4542C500/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1249、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：20个工作日
1250、 收费标准及依据
不收费
1251、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1252、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1253、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局辅助器具异地配置申请事项办事 指南
1254、 事项名称
辅助器具异地配置申请
1255、 法律依据
1.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十二条：工伤职工因日常生活或者就业需要，经劳动能力鉴定委员会确认，可以安装假肢、矫形器、假眼、假牙和配置轮椅等辅助器具，所需费用按照国家规定的标准从工伤保险基金支付。
2.《工伤保险辅助器具配置管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、民政部、卫生和计划生育委员会令第27号）第十五条：工伤职工配置辅助器具的费用包括安装、维修、训练等费用，按照规定由工伤保险基金支付。经经办机构同意，工伤职工到统筹地区以外的协议机构配置辅助器具发生的交通、食宿费用，可以按照统筹地区人力资源社会保障行政部门的规定，由工伤保险基金支付。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第五十条：按照《工伤保险辅助器具配置管理办法》，工伤职工需要配置（更换）辅助器具的，由用人单位、工伤职工或近亲属填写《工伤职工配置（更换）辅助器具申请表》，并持劳动能力鉴定委员会出具的配置辅助器具确认书，由业务部门核准后到工伤职工选定的工伤保险协议机构配置。
1256、 申请材料及材料要求
1． 工伤保险辅助器具异地配置（更换）核定表
2． 劳动能力鉴定结论书
3． 工伤保险辅助器具配置确认书
4． 异地居住证明或协议配置机构不能配置证明材料
1257、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/0779945CF5476D75E7B78CE1A153470D/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1258、 办事时限
法定时间：6个工作日 
承诺时间：1个工作日
1259、 收费标准及依据
不收费
1260、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1261、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1262、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局高等学校等毕业生接收手续办理事项办事指南
1263、 事项名称
高等学校等毕业生接收手续办理
1264、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务,不得收费：（六）办理高等学校、中等职业学校、技工学校毕业生接收手续。
    2、《国务院办公厅关于做好2013年全国普通高等院校毕业生就业工作的通知》（国办发〔2013〕35号）六、大力促进就业公平。要指导督促各地制定实施办法，切实落实允许包括专科生在内的高校毕业生在就（创）业地办理落户手续的政策（直辖市按有关规定执行）。
    3、《国务院办公厅关于做好2014年全国普通高等院校毕业生就业创业工作的通知》（国办发〔2014〕22号）七、进一步创造公平的就业环境。省会及以下城市要放开对吸收高校毕业生落户的限制，简化有关手续，应届毕业生凭《普通高等学校毕业证书》、《全国普通高等学校毕业生就业报到证》、与用人单位签订的《就业协议书》或劳动（聘用）合同办理落户手续；非应届毕业生凭与用人单位签订的劳动（聘用）合同和《普通高等学校毕业证书》办理落户手续。高校毕业生到小型微型企业就业、自主创业的，其档案可由当地市、县一级的公共就业人才服务机构免费保管。办理高校毕业生档案转递手续，转正定级表、调整改派手续不再作为接收审核档案的必备材料。
    4、《关于做好人才集体户口管理服务工作的通知》（人社厅发〔2015〕183号）一、人才集体户口是指户籍随同本人人事档案存放在县级以上公共就业和人才服务机构集体户上的流动人员户口。对工作单位无集体户口，且本人不具备独立立户或亲属投靠等落户条件的存档人员，公共就业和人才服务机构可提供过渡性质的集体户口管理服务，当工作单位没立集体户口，或本人具备独立立户、亲属投靠等落户条件后，流动人员应及时将户口从公共就业和人才服务机构集体户口中迁出。目前已经实施或今后实施社区集体户口（公共户）管理的地区，应当结合本地实际，按照经常居住地登记户口的基本原则，稳妥办理流动人员户口由人才集体户口迁入社区集体户（公共户）手续。二、公共就业和人才服务机构开展人才集体户口管理服务的主要内容包括：按照辖区公安机关相关规定，协助其办理流动人员落户、户口迁移手续以及人口统计等工作；负责户口页保管、借用等日常管理。   
1265、 申请材料及材料要求
1、大中专毕业生就业报到证原件
2、中华人民共和国居民身份证原件
3、毕业证书原件
1266、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-12/F16C17F06EC68B531AEF343FA29E2029/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1267、 办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
1268、 收费标准及依据
不收费
1269、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1270、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1271、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局个人关键信息变更（企业）（参保时间变更）事项办事指南
1272、 事项名称
个人关键信息变更（企业）（参保时间变更）
1273、 法律依据
《社会保险法》、豫人社函（2009）261号

1274、 申请材料及材料要求
1、 养老保险手册、社保转移单、有历史依据的佐证文件
2、 查询单、社保转移单
3、 原单位参保时间记录
4、 社保转移单
5、 参保缴费依据

1275、 办理流程
[image: 5]
1276、 办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：1个工作日
1277、 收费标准及依据
否
1278、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1279、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1280、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局《就业创业证》申领办事指南
1281、 事项名称
《就业创业证》申领
1282、 法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号） 
2．《河南省就业登记和失业登记管理暂行办法》（豫人社〔2011〕23号）； 
3.《河南省人力资源和社会保障厅 关于进一步提升服务能力做好我省失业登记有关工作的通知》（豫人社办〔2020〕35号 ）；
4.河南省人力资源社会保障厅《关于转发 〈人力资源社会保障部办公厅关于进一步做好失业登记服务管理工作。
三、申请材料及材料要求
身份证或社会保障卡
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
[bookmark: _Hlk62657481]法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局变更工伤信息登记事项办事指南
1283、 事项名称
变更工伤信息登记
1284、 法律依据
1.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十三条：用人单位分立、合并、转让的，承继单位应当承担
原用人单位的工伤保险责任；原用人单位已经参加工伤保险的，承继单位应当到当地经办机构办理工伤保险变更登记。
用人单位实行承包经营的，工伤保险责任由职工劳动关系所在单位承担。职工被借调期间受到工伤事故伤害的，由原用
人单位承担工伤保险责任，但原用人单位与借调单位可以约定补偿办法。企业破产的，在破产清算时依法拨付应当由单
位支付的工伤保险待遇费用。
2.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十条：工伤职工因转移、解除或终止劳动关系，
因工伤保险关系发生变动而变更工伤登记，相关用人单位填写《工伤保险关系变动表》并提供相关证明资料。
1285、 申请材料及材料要求
1.认定工伤决定书
2.劳动能力鉴定结论书
3. 因果关系鉴定结论书
1286、 办理流程
[image: ]
1287、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
1288、 收费标准及依据
无
1289、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1290、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1291、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局查实举报错误恢复养老金发放 
 事项办事指南
1292、 事项名称
   查实举报错误恢复养老金发放 
1293、 法律依据
1.《关于退休职工下落不明期间待遇问题的批复》（劳办险字〔1990〕1号）全文。
    2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
   3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
   4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
   5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：……待服刑期满后，由本人提出待遇领取申请，社保机构于其服刑期满后的次月为其继续发放养老保险待遇，停发期间的待遇不予补发。
   6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金……。
1294、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇恢复发放申报表
1295、 办理流程
[image: IMG_256]
1296、 办事时限
法定时间：20个工作日
承诺时间：1个工作日
1297、 收费标准及依据
不收费
1298、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1299、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1300、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局超龄人员参保登记（补收）事项办事指南
1301、 事项名称
超龄人员参保登记（补收）
1302、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十八条：用人单位应当自用工之日起三十日内为其职工向社会保险经办机构申请办理社会保险登记……。
2.《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）二、改革的范围。本决定适用于按照公务员法管理的单位、参照公务员法管理的机关（单位）、事业单位及其编制内的工作人员。
3.《社会保险费申报缴纳管理规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第20号 ）第八条：用人单位应当自用工之日起30日内为其职工申请办理社会保险登记并申报缴纳社会保险费……。
4.《关于贯彻落实〈国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定〉的通知》（人社部发〔2015〕28号）三、准确把握《决定》的有关政策（一）关于参保范围。……要根据《决定》要求，严格按照机关事业单位编制管理规定确定参保人员范围……。
5.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第十三条：社保经办机构为参保单位核发《社会保险登记证》后，参保单位向社保经办机构申报办理人员参保登记手续……。
1303、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工社会保险关系建立（恢复）申报表
2、 工资发放明细表（加盖单位公章）或工资转移介绍信或人民法院、审计... 
1304、 [image: IMG_256]办理流程

1305、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
1306、 收费标准及依据
不收费
1307、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区
1308、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1309、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局超龄人员参保登记（含机关事业单位非在编人员）事项办事指南
1310、 事项名称
超龄人员参保登记（含机关事业单位非在编人员）（事项颗粒化名称）
1311、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）、《关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社〔2020〕1号）、《河南省人民政府关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）等。
1312、 申请材料及材料要求
1、河南省职工社会保险关系建立（恢复）申报表
1313、 办理流程
[image: 5]
1314、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
1315、 收费标准及依据
否
1316、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区
1317、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1318、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城乡居民基本养老保险关系转移接续申请事项办事指南
1319、 事项名称
城乡居民基本养老保险关系转移接续申请
1320、 法律依据
1.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）八、转移接续与制度衔接。参加城乡居民养老保险的人员，在缴费期间户籍迁移、需要跨地区转移城乡居民养老保险关系的，可在迁入地申请转移养老保险关系，一次性转移个人账户全部储存额，并按迁入地规定继续参保缴费，缴费年限累计计算；已经按规定领取城乡居民养老保险待遇的，无论户籍是否迁移，其养老保险关系不转移……。
    2.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第四十条：参保人员须持户籍关系转移证明以及居民身份证、户口簿原件和复印件等材料，到转入地村（居）委会提出申请，填写《参保表》和《城乡居民基本养老保险关系转入申请表》。村（居）协办员负责检查其提供的材料是否齐全，并按规定时限将《参保表》和《转入表》及有关材料上报乡镇（街道）事务所。转入地乡镇（街道）事务所审核无误后，应按规定时限将《参保表》和《转入表》及有关材料上报县社保机构。转入地县社保机构复核无误后，应按规定时限向转出地县社保机构寄送《城乡居民基本养老保险关系转入接收函》和户籍关系转移证明等相关材料的复印件。
1321、 申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 居民户口簿
3. 基本养老保险关系转移接续申请表
1322、 办理流程
[image: 流程]
1323、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1324、 收费标准及依据
不收费
1325、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼居民社会养老保险窗口
1326、 联系电话
咨询电话0377-65362050
投诉电话0377-83978507
1327、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城乡居民养老保险参保登记事项办事指南
1328、 事项名称
城乡居民养老保险参保登记
1329、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第二十条：国家建立和完善新型农村社会养老保险制度。新型农村社会养老保险实行个人缴费、集体补助和政府补贴相结合。第二十二条：国家建立和完善城镇居民社会养老保险制度。省、自治区、直辖市人民政府根据实际情况，可以将城镇居民社会养老保险和新型农村社会养老保险合并实施。
2.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）三、参保范围：年满16周岁（不含在校学生），非国家机关和事业单位工作人员及不属于职工基本养老保险制度覆盖范围的城乡居民，可以在户籍地参加城乡居民养老保险。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第六条：符合城乡居民养老保险参保条件的城乡居民，需携带户口簿和居民身份证原件及复印件（重度残疾人等困难群体应同时提供相关证明材料原件和复印件），到户籍所在地村（居）委会提出参保申请……。
1330、 申请材料及材料要求
中华人民共和国居民身份证
1331、 办理流程
[image: 流程图] 
1332、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1333、 收费标准及依据
不收费
1334、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼居民社会养老保险窗口
1335、 联系电话
咨询电话0377-83978577
投诉电话0377-83978507
1336、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城乡居民养老保险待遇申领事项办事指南
1337、 事项名称
城乡居民养老保险待遇申领
1338、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第二十一条：新型农村社会养老保险待遇由基础养老金和个人账户养老金组成。参加新型农村社会养老保险的农村居民，符合国家规定条件的，按月领取新型农村社会养老保险待遇。
    2.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）七、养老保险待遇领取条件：参加城乡居民养老保险的个人，年满60周岁、累计缴费满15年，且未领取国家规定的基本养老保障待遇的，可以按月领取城乡居民养老保险待遇……。
    3.《实施〈中华人民共和国社会保险法〉若干规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第13号）第三条：参加职工基本养老保险的个人达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含依照第二条规定延长缴费）的，可以申请转入户籍所在地新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险，享受相应的养老保险待遇。
    4.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第五章待遇支付。
1339、 申请材料及材料要求
1、 中华人民共和国居民身份证
2、 居民户口簿
1340、 办理流程
[image: 流程图]
1341、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
1342、 收费标准及依据
不收费
1343、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼居民社会养老保险窗口
1344、 联系电话
咨询电话0377-65362576
投诉电话0377-83978507
1345、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城乡居民养老保险转入城镇企业职工基本养老保险事项办事指南
1346、 事项名称
城乡居民养老保险转入城镇企业职工基本养老保险
1347、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部令第13号）、《人力资源和社会保障 部财政部关于印发<城乡养老保险制度衔接暂行办法>的通知》（人社部发〔2014〕17号）、《人力资源社会保障部办公厅关于贯彻实施<城乡养老保险制度衔接暂行办法>有关问题的通知》（人社厅发〔2014〕25号）、《关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）。
1348、 申请材料及材料要求
1、 城乡养老保险制度衔接申请表
2、 中华人民共和国居民身份证
1349、 办理流程
[image: 5]
1350、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
1351、 收费标准及依据
    不收费
1352、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼居民社会养老保险窗口
1353、 联系电话
咨询电话0377-65362050
投诉电话0377-83978507
1354、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城镇企业职工基本养老保险关系转出事项办事指南
1355、 事项名称
城镇企业职工基本养老保险关系转出
1356、 法律依据
《国务院办公厅关于转发人力资源社会保障部财政部城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（国办发〔2009〕66号）、《关于贯彻落实国务院办公厅转发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（人社部发〔2009〕187号）、《关于印发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干具体问题意见的通知》（人社部发〔2010〕70号）、《关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）、《人力资源社会保障部办公厅关于职工基本养老保险关系转移接续有关问题的补充通知》（人社厅发〔2019〕94号）、《关于进一步做好养老保险关系转移接续经办服务工作的通知》（人社厅函〔2019〕185号）、《河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于印发河南省城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（豫人社养老〔2010〕1号）、《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于省内城镇企业职工基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2019〕52号）。
1357、 申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表
2. 中华人民共和国居民身份证
1358、 办理流程
[image: 6]
1359、 办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：1天
1360、 收费标准及依据
否
1361、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼个人综合事项窗口
1362、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1363、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城镇企业职工基本养老保险转出到城乡居民养老保险事项办事指南
1364、 事项名称
城镇企业职工基本养老保险转出到城乡居民养老保险
1365、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：……也可以转入新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险，按照国务院规定享受相应的养老保险待遇。
2.《城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法》（国办发〔2009〕66号）第九条：……农民工不再返回城镇就业的，其在城镇参保缴费记录及个人账户全部有效，并根据农民工的实际情况，或在其达到规定领取条件时享受城镇职工基本养老保险待遇，或转入新型农村社会养老保险。
3.《实施〈中华人民共和国社会保险法〉若干规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障令第13号）第三条：参加职工基本养老保险的个人达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含依照第二条规定延长缴费）的，可以申请转入户籍所在地新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险，享受相应的养老保险待遇。参加职工基本养老保险的个人达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含依照第二条规定延长缴费），且未转入新型农村社会养老保险或者城镇居
民社会养老保险的，个人可以书面申请终止职工基本养老保险关系。社会保险经办机构收到申请后，应当书面告知其转入新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险的权利以及终止职工基本养老保险关系的后果，经本人书面确认后，终止其职工基本养老保险关系，并将个人账户储存额一次性支付给本人。
4.《关于印发〈城乡养老保险制度衔接暂行办法〉的通知》（人社部发〔2014〕17号）第三条：参加城镇职工养老保险和城乡居民养老保险人员，达到城镇职工养老保险法定退休年龄后，城镇职工养老保险缴费年限满15年（含延长缴费至15年）的，可以申请从城乡居民养老保险转入城镇职工养老保险，按照城镇职工养老保险办法计发相应待遇；城镇职工养老保险缴费年限不足15年的，可以申请从城镇职工养老保险转入城乡居民养老保险，待达到城乡居民养老保险规定的领取条件时，按照城乡居民养老保险办法计发相应待遇。
5.《关于贯彻实施〈城乡养老保险制度衔接暂行办法〉有关问题的通知》（人社厅发〔2014〕25号）《城乡养老保险制度衔接经办规程(试行)》第四条： 参保人员达到城镇职工养老保险法定退休年龄，如有分别参加城镇职工养老保险、城乡居民养老保险情形，在申请领取养老保险待遇前，向待遇领取地社保机构申请办理城乡养老保险制度衔接手续……。
1366、 申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证


1367、 办理流程
[image: 4]
1368、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
1369、 收费标准及依据
否
1370、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1371、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1372、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局城镇企业职工基本养老保险转出到机关事业单位基本养老保险事项办事指南
1373、 事项名称
城镇企业职工基本养老保险转出到机关事业单位基本养老保险二、法律依据
《人力资源社会保障部财政部关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（人社部规〔2017〕1号）、《人力资源社会保障部办公厅关于发机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续经办规程（暂行）的通知》（人社厅发〔2017〕7号）、《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续经办规程（暂行）的通知》（豫人社办〔2018〕141号）。
三、申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
4、 办理流程
[image: 5]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局创业担保贷款申请（个人创业）
事项办事指南
1374、 事项名称
创业担保贷款申请（小微企业）。
1375、 法律依据
河南省人民政府《关于做好当前和今后一个时期促进就业工作的实施意见》（豫政〔2018〕41号）第二条优化就业创业环境。（三）加大创业担保贷款贴息及奖补政策支持力度。各地可适当放宽创业担保贷款申请条件，调整符合条件的个人和小微企业创业担保贷款额度，由此产生的贴息资金由当地财政承担。符合创业担保贷款申请条件的人员自主创业的，可申请最高不超过15万元的创业担保贷款。合伙经营或组织起来创业的，可申请最高不超过150万元的创业担保贷款。小微企业当年新招用符合创业担保贷款申请条件的人员数量达到企业现有在职职工人数25%（超过100人的企业达到15%）并与其签订1年以上劳动合同的，可申请最高不超过300万元的创业担保贷款。
1376、 申请材料及材料要求
6. 河南省创业担保贷款申请表（个人创业）
7. 中华人民共和国居民身份证
8. 	中华人民共和国结婚证
9. 营业执照
10. 反担保人详细信息表
1377、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/00/60/rBQCSl_S5cKAIgSkAABuCsEe70k374.jpg]
1378、 办事时限
法定时间：15个工作日 
承诺时间：5个工作日
1379、 收费标准及依据
不收费
1380、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼小额创业担保窗口；
1381、 联系电话
投咨询电话0377-83978583；
投诉电话0377-83978507
1382、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局供养亲属抚恤金申领事项办事指南
1383、 事项名称
供养亲属抚恤金申领
1384、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：…… （八）因工死亡的，其遗属领取的丧葬补助金、供养亲属抚恤金和因工死亡补助金……。 2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十九条：职工因工死亡，其近亲属按照下列规定从工伤保险 基金领取丧葬补助金、供养亲属抚恤金和一次性工亡补助金：……（二）供养亲属抚恤金按照职工本人工资的一定比例 发给由因工死亡职工生前提供主要生活来源、无劳动能力的亲属。标准为：配偶每月40%，其他亲属每人每月30%，孤寡 老人或者孤儿每人每月在上述标准的基础上增加10%。核定的各供养亲属的抚恤金之和不应高于因工死亡职工生前的工资 。供养亲属的具体范围由国务院社会保险行政部门规定……第四十一条：职工因工外出期间发生事故或者在抢险救灾中 下落不明的，从事故发生当月起3个月内照发工资，从第4个月起停发工资，由工伤保险基金向其供养亲属按月支付供养 亲属抚恤金……。 3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第七十条：申请领取供养亲属抚恤金的，应提供以下 资料：（一）居民身份证原件及复印件；（二）与工亡职工关系证明；（三）依靠工亡职工生前提供主要生活来源的证 明；（四）完全丧失劳动能力的提供劳动能力鉴定结论书；（五）孤儿、孤寡老人提供民政部门相关证明；（六）在校 学生提供学校就读证明；（七）省、自治区、直辖市经办机构规定的其他证件和资料。供养亲属范围和条件根据国务院 社会保险行政部门有关规定确定。
1385、 申请材料及材料要求
1. 工伤（亡）待遇申请表
2. 亲属关系证明
3. 无生活来源收入承诺书
1386、 办理流程
[image: ]
1387、 办事时限
法定时间：3个工作日 
承诺时间：1个工作日
1388、 收费标准及依据
无
1389、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1390、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1391、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局供养亲属抚恤金调整事项办事指南
1392、 事项名称
供养亲属抚恤金调整。
1393、 法律依据
《工伤保险条例》第四十条　伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区社会保险行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整。调整办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。二、《河南省工伤保险条例》第三十一条，伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区劳动保障行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整，报省劳动保障行政部门批准后实施。三、《工伤保险经办规程》（人社部发[2012]11号）第87条。
1394、 申请材料及材料要求
11. 工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1395、 办理流程
[image: ]
1396、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
1397、 收费标准及依据
不收费
1398、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县工伤保险中心
1399、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1400、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局供养亲属抚恤金停发事项办事指南
1401、 事项名称
供养亲属抚恤金停发。
1402、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受劳动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待；三、《中华人民共和国劳动和社会保障部令第18号》第四条：1、年满18周岁且未完全丧失劳动能力的；2、就业或参军的；3、工亡职工配偶再婚的；4、被他人或组织收养的；5、死亡的。《中华人民共和国劳动和社会保障部令第18号》第五条，领取抚恤金的人员，在判刑收监执行期间，停止享受抚恤金待遇。四、《工伤保险经办规程》（人社部发[2012]11号）第89条。
1403、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1404、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/48/rBQCQl-Q3uWAGTEhAABuCsEe70k344.jpg]
1405、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
1406、 收费标准及依据
不收费
1407、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1408、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1409、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局供养亲属抚恤金续发事项办事指南
1410、 事项名称
供养亲属抚恤金续发。
1411、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受劳动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待。三、《中华人民共和国劳动和社会保障部令第18号》第五条。四、《工伤保险经办规程》第八十九条。
1412、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1413、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/48/rBQCQl-Q3xOAK-iBAABuCsEe70k810.jpg]
1414、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
1415、 收费标准及依据
不收费
1416、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1417、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1418、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局护理费调整事项办事指南
1419、 事项名称
护理费调整。
1420、 法律依据
《工伤保险条例》第四十条　伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区社会保险行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整。调整办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。二、《河南省工伤保险条例》第三十一条，伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区劳动保障行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整，报省劳动保障行政部门批准后实施。三、《工伤保险经办规程》（人社部发[2012]11号）第87条。
1421、 申请材料及材料要求
社保中心护理费标准调整文件
1422、 办理流程
[image: ]
1423、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
1424、 收费标准及依据
不收费
1425、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县工伤保险中心
1426、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1427、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局护理费停发事项办事指南
1428、 事项名称
护理费停发。
1429、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受劳动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待《工伤保险条例》四十二条。三、《中华人民共和国劳动和社会保障部令第16号》十二条。
1430、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表。
1431、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/49/rBQCQl-Q3_uABOLcAABuCsEe70k011.jpg]
1432、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
1433、 收费标准及依据
不收费
1434、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1435、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1436、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局护理费续发事项办事指南
1437、 事项名称
护理费续发。
1438、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受劳动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待。
1439、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1440、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/49/rBQCQl-Q4CeAVnh6AABuCsEe70k293.jpg]
1441、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
1442、 收费标准及依据
不收费
1443、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1444、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1445、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局机关单位社会保险登记事项办事指南
1446、 事项名称
机关单位社会保险登记
1447、 法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国【2015】2号）
3、《河南省人民政府关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政【2015】68号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社【2016】18号）
1448、 申请材料及材料要求
1、 会保险登记表
2、 批准单位成立的文件或材料
3、 统一社会信用代码证书社
4、 单位法人任职文件
5、 有效身份证件
1449、 办理流程

1450、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1451、 收费标准及依据
否
1452、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公民个人事项服务区（社保及其他） 综合咨询受理2
1453、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1454、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县人社局事业单位社会保险登记
事项办事指南
一、事项名称
事业单位社会保险登记
2、 法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》
3、《河南省人民政府关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政【2015】68号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社【2016】18号）
3、 申请材料及材料要求
1. 社会保险登记表（网上下载）
2. 批准单位成立的文件或材料
3. 统一社会信用代码证书
4. 单位法人任职文件
5. 有效身份证件
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
8、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










内乡县人社局军队用人单位社会保险登记
事项办事指南
1、 事项名称
军队用人单位社会保险登记
2、 法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《人力资源社会保障部 财政部 国家税务总局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加机关事业单位养老保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕281号）
3、《人力资源社会保障部 财政部 退役军人事务部 国家税务总局 国家医疗保障局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加社会保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕287号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅 国家税务总局河南省税务局 河南省军区政治工作局 河南省军区保障局关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社【2020】1号
3、 申请材料及材料要求
1. 社会保险登记表（网上下载）
2. 批准单位成立的文件或材料
3. 统一社会信用代码证书
4. 单位法人任职文件
5. 有效身份证件
4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
8、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

 





内乡县人社局机关事业单位社会保险
注销登记事项办事指南
1、 事项名称
机关事业单位社会保险注销登记
2、 法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社【2016】18号
3、 申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险参保单位注销登记申报表（网上下载）
2. 批准撤销、解散、合并、改制的法律文书或文件，或有关职能部门批准...

4、 办理流程
[image: download]
5、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
8、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









内乡县人社局军队转业干部参保登记（机关事业单位养老保险）事项办事指南
1、 事项名称
军队转业干部参保登记（机关事业单位养老保险）
2、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）
3、 申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2.按照人事管理工资审批权限审核的工资审批表
3. 人员调动供给介绍信

4、 办理流程
[image: ]
5、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
6、 收费标准及依据
不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
8、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








 





内乡县人社局省内机关事业单位已参保人员恢复缴费（机关事业单位养老保险）
事项办事指南
一、事项名称
省内机关事业单位已参保人员恢复缴费（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2. XXX机构编制委员会办公室入减编通知单
3. 按照人事管理工资审批权限审核的工资审批表
4. 组织或人力资源和社会保障等部门按照规定程序办理的录用、调任转任...
5. 工资转移介绍信
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县人社局机关事业单位之间跨省调入人员参保登记（机关事业单位养老保险）事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位之间跨省调入人员参保登记（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2.  XXX机构编制委员会办公室入减编通知单
3. 按照人事管理工资审批权限审核的工资审批表
4. 组织或人力资源和社会保障等部门按照规定程序办理的录用、调任转任...
5. 工资转移介绍信
6. 参保缴费情况证明

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









内乡县人社局新招录聘用的部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）
事项办事指南
一、事项名称
新招录聘用的部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《人力资源社会保障部 财政部 国家税务总局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加机关事业单位养老保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕281号）
3、《人力资源社会保障部 财政部 退役军人事务部 国家税务总局 国家医疗保障局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加社会保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕287号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅 国家税务总局河南省税务局 河南省军区政治工作局 河南省军区保障局关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社【2020】1号
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2. ×××单位文职人员缴费工资基数项目内工资收入情况统计表
3. 关于批准录用面向社会公开招考文职人员的通知
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












内乡县人社局现役干部、士兵转改的部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）事项办事指南
一、事项名称
现役干部、士兵转改的部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《人力资源社会保障部 财政部 国家税务总局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加机关事业单位养老保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕281号）
3、《人力资源社会保障部 财政部 退役军人事务部 国家税务总局 国家医疗保障局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加社会保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕287号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅 国家税务总局河南省税务局 河南省军区政治工作局 河南省军区保障局关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社【2020】1号
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2. 军人退役基本养老保险参保缴费凭证
3. 关于×××等转改文职人员的通知
4. ×××单位文职人员缴费工资基数项目内工资收入情况统计表

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










内乡县人社局纳编的原社会招聘部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）办事指南
一、事项名称
纳编的原社会招聘部队文职人员参保登记（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》
2、《人力资源社会保障部 财政部 国家税务总局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加机关事业单位养老保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕281号）
3、《人力资源社会保障部 财政部 退役军人事务部 国家税务总局 国家医疗保障局 中央军委政治工作部 中央军委后勤保障部关于军队文职人员参加社会保险有关问题的通知》（军后财〔2018〕287号）
4、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅 国家税务总局河南省税务局 河南省军区政治工作局 河南省军区保障局关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社【2020】1号
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表（网上下载）
2. 原社会招聘文职人员进入军队时签订的人事手续等材料
3. 关于×××等纳编的通知
4. ×××单位文职人员缴费工资基数项目内工资收入情况统计表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县人社局机关事业单位关键信息变更办事指南
一、事项名称
机关事业单位关键信息变更
二、法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》第五十七条　用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记。
2、《社会保险登记管理暂行办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第1号）第九条缴费单位的以下社会保险登记事项之一发生变更时，应当依法向原社会保险登记机构申请办理变更社会保险登记
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位关键信息变更业务申请表（网上下载）
2. 机关事业单位信息变更批准文件
3. 统一社会信用代码证书


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县人社局机关事业单位基本信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位基本信息变更
二、法律依据
1、《中华人民共和国社会保险法》第五十七条　用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记。
    2、《社会保险登记管理暂行办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第1号）第九条缴费单位的以下社会保险登记事项之一发生变更时，应当依法向原社会保险登记机构申请办理变更社会保险登记。
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位关键信息变更业务申请表（网上下载）
2. 机关事业单位信息变更批准文件
3. 统一社会信用代码证书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位在职人员关键信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员关键信息变更
二、法律依据
《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位人员信息变更业务申请表（网上下载）
2. 有效身份证件
3. 人事工资档案
4. 公安部门提供的证明或参保单位提供正式文件
5. 转业定资表或人员供给介绍信
6.职业资格等级证书
7.聘任文件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位在职人员基本信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员基本信息变更
二、法律依据
《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位人员信息变更业务申请表（网上下载）
2. 有效身份证件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位退休人员基本信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员基本信息变更
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于印发＜河南省机关事业单位养老保险养老金计发办法＞的通知》（豫人社养老〔2016〕7号），《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号），《人力资源社会保障部 财政部关于贯彻落实＜国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定＞的通知（人社部发〔2015〕28号），《河南省人民政府关于印发＜河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法＞的通知》（豫政〔2015〕68号）等有关规定
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位人员信息变更业务申请表（网上下载）
2. 变更基本信息对应的相关批件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位退休人员关键信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员关键信息变更
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于印发＜河南省机关事业单位养老保险养老金计发办法＞的通知》（豫人社养老〔2016〕7号），《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号），《人力资源社会保障部 财政部关于贯彻落实＜国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定＞的通知（人社部发〔2015〕28号），《河南省人民政府关于印发＜河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法＞的通知》（豫政〔2015〕68号）等有关规定
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位人员信息变更业务申请表（网上下载）
2. 退休人员人事档案
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位人员社会化发放信息变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位人员社会化发放信息变更
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月领取基本养老金……。
    2.《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）三、实行社会统筹与个人账户相结合的基本养老保险制度……参保人员死亡的，个人账户余额可以依法继承。
    3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十六条：参保人员应携带户口簿、
居民身份证原件和复印件等材料，到户口所在地村（居）委会办理待遇领取手续……。
    4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第二十七条：社保经
办机构应为参保人员建立个人账户，用于记录个人缴费及利息等社会保险权益。个人账户包括个人基本信息、缴费信息和支付信息、转移接续信息、终止注销信息等内容。
三、申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表（网上下载）
2. 中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县人社局机关事业单位账户信息维护
事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位账户信息维护
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月领取基本养老金……。
    2.《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）三、实行社会统筹与个人账户相结合的基本养老保险制度……参保人员死亡的，个人账户余额可以依法继承。
    3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十六条：参保人员应携带户口簿、
居民身份证原件和复印件等材料，到户口所在地村（居）委会办理待遇领取手续……。
    4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第二十七条：社保经
办机构应为参保人员建立个人账户，用于记录个人缴费及利息等社会保险权益。个人账户包括个人基本信息、缴费信息
和支付信息、转移接续信息、终止注销信息等内容。
三、申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表（网上下载）
2. 中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：15天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话 0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







内乡县人社局省外机关事业单位基本养老保险转入省内机关事业单位养老保险事项办事指南
一、事项名称
省外机关事业单位基本养老保险转入省内机关事业单位养老保险
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）第一条第二款：参保人员在机关事业单位养老保险制度内跨省、自治区、直辖市（以下简称跨省份）流动的，在转移基本养老保险关系的同时，转移基金。
三、申请材料及材料要求
1. 养老保险关系转移接续申请表
2. 养老保险参保缴费凭证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：45天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










内乡县人社局省内机关事业单位养老保险转出到省外机关事业单位基本养老保险事项办事指南
一、事项名称
省内机关事业单位养老保险转出到省外机关事业单位基本养老保险
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）第一条第二款：参保人员在机关事业单位养老保险制度内跨省、自治区、直辖市（以下简称跨省份）流动的，在转移基本养老保险关系的同时，转移基金。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：45天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局企业职工基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险事项办事指南
一、事项名称
企业职工基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）第一条第（五）款：参保人员从企业流动到机关事业单位的，在转移基本养老保险关系的同时，个人缴费部分和单位缴费部分转移比照国办发〔2009〕66号、豫人社养老〔2010〕1号文件相关规定执行。
三、申请材料及材料要求
1. 养老保险关系转移接续申请表
2. 基本养老保险参保缴费凭证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：45天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县人社局机关事业单位养老保险转出到企业职工基本养老保险事项办事指南
1455、 事项名称
机关事业单位养老保险转出到企业职工基本养老保险
1456、 法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）第一条第（三）款：参保人员从机关事业单位流动到企业的，在转移基本养老保险关系的同时，转移基金。其中，参保人员经组织批准从机关事业单位调动到企业的，基本养老保险关系转移至调入企业参保地的企业职工基本养老保险社保经办机构；参保人员因其他原因离开机关事业单位的，原单位负责将其基本养老保险关系转移至户籍所在地的企业职工基本养老保险社保经办机构，但参保人员离开机关事业单位12个月内到企业重新就业或灵活就业，且男性未年满50周岁、女性未年满40周岁的，经本人申请，基本养老保险关系可直接转移至重新就业地企业职工基本养老保险社保经办机构。
1457、 申请材料及材料要求
1. 养老保险关系转移接续申请表
2. 基本养老保险参保缴费凭证
1458、 办理流程
[image: IMG_256]	
1459、 办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：1天
1460、 收费标准及依据
不收费
1461、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
1462、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
1463、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县人社局机关事业单位基本养老保险转入城镇企业职工基本养老保险事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位基本养老保险转入城镇企业职工基本养老保险
二、法律依据
《人力资源社会保障部财政部关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（人社部规〔2017〕1号）、《人力资源社会保障部办公厅关于印机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续经办规程（暂行）的通知》（人社厅发〔2017〕7号）、《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕102号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省财政厅关于机关事业单位基本养老保险关系和职业年金转移接续经办规程（暂行）的通知》（豫人社办〔2018〕141号）。
三、申请材料及材料要求
1. 养老保险关系转移接续申请表
2. 基本养老保险参保缴费凭证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局军人退役基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险事项办事指南
一、事项名称
军人退役基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险
二、法律依据
《人力资源和社会保障部 财政部 总参谋部 总政治部 总后勤部关于军人退役基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（后财〔2015〕1726号）第六条：计划分配到机关事业单位工作的军队转业干部和退役士兵，其军人退役基本养老保险关系转移至安置地负责机关事业单位基本养老保险的县级以上社会保险经办机构。
三、申请材料及材料要求
1.军人退役基本养老保险参保缴费凭证
2.军人退役基本养老保险关系转移接续信息表
3.银行受理转账回执
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
1464、 收费标准及依据
不收费
1465、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
1466、 联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
1467、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局未就业随军配偶基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险事项办事指南
一、事项名称
未就业随军配偶基本养老保险关系转入机关事业单位养老保险
二、法律依据
《关于未就业随军配偶基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（后联〔2011〕3号）第三条：未就业随军配偶实现就业并参加城镇企业职工基本养老保险的���由军队后勤(联勤)机关财务部门将其养老保险关系和相应资金，转移到新参保地社保机构。
三、申请材料及材料要求
1. 养老保险关系转移接续申请表
2. 未就业随军配偶养老保险参保缴费凭证	
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局机关事业单位养老保险关系中断事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位养老保险关系中断
二、法律依据
《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）。《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于做好机关事业单位养老保险职业年金记实补记工作有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕134号）、《关于机关事业单位养老保险制度改革有关具体问题的处理意见》（豫人社办〔2016〕17号）、《河南省社会保障局关于规范机关事业单位养老保险关系中断业务及做好职业年金记实补记工作有关问题的通知》
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位中断养老保险关系申报表
2. 机关事业单位工作人员辞职、被辞退、自动离职、被开除、被判刑
3. 职业年金补记申请表
4. 机关事业单位辞职辞退等人员基本养老保险关系转移申请表
四、办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县人社局机关事业单位在职人员缴费工资基数申报事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员缴费工资基数申报
二、法律依据
《社会保险法》《劳动保障监察条例》(国务院令第423号)、《社会保险费申报缴纳管理规定》(人社部令第20号)、《社会保险征缴暂行条例》（1999年国务院令259号）《关于工资总额组成的规定》（国家统计局〔1990〕1号令)《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位养老保险缴费工资基数和待遇统筹项目有关问题处理意见的通知》（豫人社〔2016〕10号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险参保单位工作人员XXXX年度缴费工资基数申报表
2. 随机抽查人员XXXX年度工资审批表
3. 随机抽查人员XXXX年度月平均工资计算说明材料
4. 缴费工资基数申报数据库
5. 机关事业单位工作人员XXXX年度月平均工资明细表（其中中央驻豫...
  6.XXXX年度工资变动审批表
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局机关事业单位在职人员缴费工资基数变更事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员缴费工资基数变更
二、法律依据
《社会保险法》《劳动保障监察条例》(国务院令第423号)、《社会保险费申报缴纳管理规定》(人社部令第20号)、《社会保险征缴暂行条例》（1999年国务院令259号）《关于工资总额组成的规定》（国家统计局〔1990〕1号令)《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位养老保险缴费工资基数和待遇统筹项目有关问题处理意见的通知》（豫人社〔2016〕10号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险参保人员信息变更申报表
2. 按照人事管理工资审批权限审核的工资审批表
四、办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局单位参保证明查询打印（机关事业单位养老保险）事项办事指南
一、事项名称
单位参保证明查询打印（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四条：中华人民共和国境内的用人单位和个人依法缴纳社会保险费，有权查询缴费记
录、个人权益记录……。第七十四条：……用人单位和个人可以免费向社会保险经办机构查询、核对其缴费和享受社会
保险待遇记录……。
    2.《社会保险个人权益记录管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第14号）第十四条：社会保险经办机构
应当向参保人员及其用人单位开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容，通过社会保险经办机构网点
、自助终端或者电话、网站等方式提供查询服务。
    3.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九十二条：社保经
办机构应向参保单位及参保人员开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容……。
三、申请材料及材料要求
1. 单位介绍信
四、办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 










内乡县人社局个人权益记录查询打印（机关事业单位养老保险）事项办事指南
一、事项名称
个人权益记录查询打印（机关事业单位养老保险）
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四条：中华人民共和国境内的用人单位和个人依法缴纳社会保险费，有权查询缴费记
录、个人权益记录……。第七十四条：……用人单位和个人可以免费向社会保险经办机构查询、核对其缴费和享受社会
保险待遇记录……。
    2.《社会保险个人权益记录管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第14号）第十四条：社会保险经办机构
应当向参保人员及其用人单位开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容，通过社会保险经办机构网点
、自助终端或者电话、网站等方式提供查询服务。
    3.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九十二条：社保经
办机构应向参保单位及参保人员开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容……。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县人社局机关事业单位在职人员死亡事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员死亡
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表
2.明确显示在职人员死亡时间的证明材料
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县人社局机关事业单位在职人员丧失中国国籍事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员丧失中国国籍
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表
2. 定居国护照或其他可以证明已获得定居国国籍的有效证件材料
3. 离开机关事业单位的人事手续
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县人社局机关事业单位在职人员达到退休年龄缴费不足15年且本人自愿终止养老保险关系（放弃一次性缴费至满15年）事项办事指南
一、事项名称
    机关事业单位在职人员达到退休年龄缴费不足15年且本人自愿终止养老保险关系（放弃一次性缴费至满15年）
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表
2. 达到法定退休年龄时按现行干部人事管理权限批准的退休（职）手续
3. 本人自愿终止养老保险关系的申请
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县人社局机关事业单位工作视同缴费年限期间参加企业职工养老保险、清退同期企业职工养老保险关系事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位工作视同缴费年限期间参加企业职工养老保险、清退同期企业职工养老保险关系
二、法律依据
《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保〔2019〕16号）
三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表
2. 人事手续材料（或《干部任免审批表》）
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：30天 	
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话83978572
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














1.人社局机关事业单位提前退休人员养老保险待遇（正式待遇）申领事项办事指南
1468、 事项名称
    机关事业单位提前退休人员养老保险待遇（正式待遇）申领
1469、 法律依据
    《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于印发＜河南省机关事业单位养老保险养老金计发办法＞的通知》（豫人社养老〔2016〕7号），《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号），《人力资源社会保障部 财政部关于贯彻落实＜国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定＞的通知（人社部发〔2015〕28号），《河南省人民政府关于印发＜河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法＞的通知》（豫政〔2015〕68号）等有关规定
1470、 申请材料及材料要求
1. 机关事业单位养老保险待遇申领表(大厅领取或网 上下载）
2. 退休人员人事档案
3. 批准退休文件
4. 符合相应退休条件的材料
1471、 办理流程
[image: IMG_256]
1472、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：15个工作日
1473、 收费标准及依据
    不收费
1474、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
1475、 联系电话
咨询电话0377-83978572   0377-65330038
投诉电话0377-83978507
1476、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



2.人社局机关事业单位在职人员达到退休年龄缴费不足15年且本人自愿终止养老保险关系（放弃一次性缴费至满15年事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员达到退休年龄缴费不足15年且本人自愿终止养老保险关系（放弃一次性缴费至满15年）
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表
（大厅领取或网上下载）
2.达到法定退休年龄时按现行干部人事管理权限批准的退休（职）手续
3.本人自愿终止养老保险关系的申请
四、办理流程
[image: IMG_256]

五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330026
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




3.人社局机关事业单位在职人员死亡事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员死亡
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表（大厅领取或网上下载）
2.明确显示在职人员死亡时间的证明材料
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330026
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



4.人社局机关事业单位工作视同缴费年限期间参加企业职工养老保险、清退同期企业职工养老保险关系事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位工作视同缴费年限期间参加企业职工养老保险、清退同期企业职工养老保险关系 
二、法律依据
《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保〔2019〕16号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报（大厅领取或网上下载）
2.人事手续材料（或《干部任免审批表》）
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330026
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


5.人社局机关事业单位在职人员丧失中国国籍事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位在职人员丧失中国国籍
二、法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）、《河南省社会保障局关于做好机关事业单位养老保险个人账户一次性支付业务经办有关问题的通知》（豫社保【2019】16号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位养老保险个人账户一次性支付申报表（大厅领取或网上下载）
2.定居国护照或其他可以证明已获得定居国国籍的有效证件材料
3.离开机关事业单位的人事手续
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330026
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


6.人社局机关事业单位正常退休人员养老保险待遇（正式待遇）申领事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位正常退休人员养老保险待遇（正式待遇）申领
二、法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于印发＜河南省机关事业单位养老保险养老金计发办法＞的通知》（豫人社养老〔2016〕7号），《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的规定》（国发〔2015〕2号），《人力资源社会保障部 财政部关于贯彻落实＜国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定＞的通知（人社部发〔2015〕28号），《河南省人民政府关于印发＜河南省机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法＞的通知》（豫政〔2015〕68号）等有关规定
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位职工基本养老保险参保人员退休办
（大厅领取或网上下载）
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 银行卡
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


7.人社局机关事业单位退休人员经人民法院宣告死亡事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员经人民法院宣告死亡
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.经人民法院宣告死亡的法律文书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
  不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


8.人社局机关事业单位退休人员死亡事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员死亡
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
    2.死亡证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日  
承诺时间：1个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


9.人社局机关事业单位退休人员经人民法院宣告失踪事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员经人民法院宣告失踪
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2. 经人民法院宣告失踪的法律文书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


10.人社局机关事业单位退休人员超期未进行养老金领取资格认证事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员超期未进行养老金领取资格认证
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.认证系统提供的未认证名单
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日  
承诺时间：1个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


11.人社局机关事业单位退休人员重复领取养老保险待遇事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员重复领取养老保险待遇
二、法律依据
关于妥善处理重复领取养老保险待遇问题的若干意见(豫人社基金〔2013〕6号)
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.重复领取养老保险待遇的材料
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



12.人社局机关事业单位退休人员改革改制等特殊原因停发养老保险待遇事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员改革改制等特殊原因停发养老保险待遇
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.改革改制等特殊原因需要停发退休待遇的文件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


13.人社局机关事业单位退休人员被刑事拘留在逃或批准逮捕在逃停发养老保险待遇事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员被刑事拘留在逃或批准逮捕在逃停发养老保险待遇
二、法律依据
《中共中央组织部 人力资源和社会保障部 监察部 国家公务员局关于公务员被采取强制措施和受行政刑事处罚工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2010〕104号）、《中共中央组织部 人力资源和社会保障部 监察部 国家公务员局关于公务员受处分工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2010〕105号）、《中共中央组织部 人力资源社会保障部 监察部关于事业单位工作人员和机关工人受处分工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2012〕68号）、《中共中央组织部 人力资源社会保障部 监察部关于事业单位工作人员和机关工人被采取强制措施和受行政刑事处罚工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2012〕69号）三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.被刑事拘留在逃或批准逮捕在逃的法律文书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日  
承诺时间：1个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


14.人社局机关事业单位退休人员因违纪取消养老保险待遇事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员因违纪取消养老保险待遇
二、法律依据
《中共中央组织部 人力资源和社会保障部 监察部 国家公务员局关于公务员被采取强制措施和受行政刑事处罚工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2010〕104号）、《中共中央组织部 人力资源和社会保障部 监察部 国家公务员局关于公务员受处分工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2010〕105号）、《中共中央组织部 人力资源社会保障部 监察部关于事业单位工作人员和机关工人受处分工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2012〕68号）、《中共中央组织部 人力资源社会保障部 监察部关于事业单位工作人员和机关工人被采取强制措施和受行政刑事处罚工资待遇处理有关问题的通知》（人社部发〔2012〕69号）三、申请材料及材料要求
1. 机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2. 因违纪取消养老保险待遇的决定
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


15.人社局机关事业单位退休人员被判处有期徒刑以上刑罚取消养老保险待遇事项办事指南
一、事项名称
机关事业单位退休人员被判处有期徒刑以上刑罚取消养老保险待遇
二、法律依据
人力资源社会保障部关于印发《机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程》的通知（人社部发〔2015〕32号）
三、申请材料及材料要求
1.机关事业单位中断养老保险关系申报表（大厅领取或网上下载）
2.受刑事处罚的法律文书
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务部窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978572    0377-65330038
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


人社局旧伤复发申请确认事项办事指南
1477、 事项名称
旧伤复发申请确认。
1478、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第四十四条：工伤职工因旧伤复发需要治疗的，填写《工伤职工旧伤复发治疗申请表》，由就诊的工伤保险协议机构提出工伤复发的诊断意见，经业务部门核准后到工伤保险协议机构就医。对旧伤复发有争议的，由劳动能力鉴定委员会确定。
1479、 申请材料及材料要求
12. 工伤职工旧伤复发申请表。
13. 认定工伤决定书。
14. 劳动能力鉴定结论书
15. 医疗机构相关诊查材料
1480、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/F64E28077D871F4C9CB8F5E224BC84D6/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1481、 办事时限
法定时间：6天 
承诺时间：1天
1482、 收费标准及依据
不收费
1483、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1484、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1485、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局就业见习补贴申领事项办事指南
1486、 事项名称
就业见习补贴申领
1487、 法律依据
1、《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号）（十三）鼓励高校毕业生多渠道就业。落实完善见习补贴政策，对见习期满留用率达到50%以上的见习单位，适当提高见习补贴标准。
    2、《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）（十一）鼓励高校毕业生多渠道就业。加大就业见习力度，允许就业见习补贴用于见习单位为见习人员办理人身意外伤害保险以及对见习人员的指导管 理费用，艰苦边远地区、老工业基地、国家级贫困县可将见习对象范围扩大到离校未就业中职毕业生。
    3、《国务院关于做好当前和今后一个时期促进就业工作的若干意见》（国发〔2018〕39号）（五）扩大就业见习补贴范围 。从2019年1月1日起，实施三年百万青年见习计划；将就业见习补贴范围由离校未就业高校毕业生扩展至16-24岁失业青 年；组织失业青年参加3-12个月的就业见习，按规定给予就业见习补贴，并适当提高补贴标准。
    4、《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第四条：就业补助资金分为对个人和单位的补贴 、公共就业服务能力建设补助两类。对个人和单位的补贴资金用于就业见习补贴。第十条：享受就业见习补贴的人员范围为离校2年内未就业高校毕业生，艰苦边远地区、老工业基地、国家级贫困县可扩大至离校2年内未就业中职毕 业生。对吸纳上述人员参加就业见习的单位，给予一定标准的就业见习补贴，用于见习单位支付见习人员见习期间基本 生活费、为见习人员办理人身意外伤害保险，以及对见习人员的指导管理费用。对见习人员见习期满留用率达到50%以上的单位，可适当提高见习补贴标准。    
1488、 申请材料及材料要求
1、就业见习补贴申请表原件
2、就业见习协议书复印件
3、见习单位为见习人员发放基本生活费明细单原件
4、见习单位为见习人员办理人身意外伤害保险保单发票原件
5、劳动合同书复印件
1489、 办理流程
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1490、 办事时限
法定时间：35天 
承诺时间：15天
1491、 收费标准及依据
不收费
1492、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1493、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1494、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局就业困难人员（零就业家庭）申请认定事项办事指南
1495、 事项名称
就业困难人员（零就业家庭）申请认定
1496、 法律依据
1.人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
2．人力资源社会保障部关于加强就业援助工作的指导意见（人社部发〔2010〕29号）；
3．河南省人民政府关于进一步做好新形势下就业创业工作的实施意见(豫政〔2015〕59号)；
4.《河南省公益性岗位管理办法》；
5.河南省人力资源和社会保障厅 省财政厅 省自然资源厅 省林业局 省交通厅 省水利厅 省扶贫办《关于进一步做好公益性岗位开发管理有关工作的通知》（豫人社规〔2020〕5号）。
三、申请材料及材料要求
1、 就业困难人员（零就业家庭）申请认定表
4、 办理流程
[image: 2222222]
五、办事时限
法定时间：7个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
8、 联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局居民养老保险注销登记事项办事指南
1497、 事项名称
居民养老保险注销登记
1498、 法律依据
1.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）七、养老保险待遇领取条件：……城乡居民养老保险待遇领取人员死亡的，从次月起停止支付其养老金……。
    2.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十二条：待遇领取人员自死亡次月起停止发放养老保险待遇。村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理，待死亡人员指定受益人或法定继承人办理注销登记手续后，对死亡人员进行养老保险关系注销。
1499、 申请材料及材料要求
1、 中华人民共和国居民身份证
2、 居民户口簿
1500、 办理流程
[image: 流程]
1501、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
1502、 收费标准及依据
不收费
1503、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼居民社会养老保险窗口
1504、 联系电话
咨询电话0377-65362576
投诉电话0377-83978507
1505、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局具有劳动争议失业人员失业保险待遇申领事项办事指南
1506、 事项名称
具有劳动争议失业人员失业保险待遇申领
二、法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十五条：失业人员符合下列条件的，从失业保险基金中领取失业保险金：（一）失 业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年的；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求 职要求的。第五十条：用人单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，并将失业人员的名单自终止或 者解除劳动关系之日起十五日内告知社会保险经办机构。失业人员应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证 明，及时到指定的公共就业服务机构办理失业登记。失业人员凭失业登记证明和个人身份证明，到社会保险经办机构办 理领取失业保险金的手续。失业保险金领取期限自办理失业登记之日起计算。
二、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：（一）失业保险金。第十四条：具备下列条件的失业人员，可以领取失业保险金：（一）按照规定参加失业保险，所在单位和本人已按照规定履行缴费义务满1年；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求职要求的。第十六条：城镇企业事业单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，告知其按照规定享受失业保险待遇的权利，并将失业人员的名单自终止或者解除劳动关系之日起7日内报社会保险经办机构备案。城镇企业事业单位职工失业后，应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证明，及时到指定的社会保险经办机构办理失业登记。失业保险金自办理失业登记之日起计算。
三、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第四条：失业人员符合《条例》第十四条规定的，可以申请领取失业保险费，享受其他失业保险待遇。其中，非因本人意愿中断就业的是指下列人员：（一）终止劳动合同的；（二）被用人单位解除劳动合同的；（三）被用人单位开除、除名和辞退的；（四）根据《中华人民共和国劳动法》第三十二条第二、三项与用人单位解除劳动合同的；（五）法律、行政法规另有规定的。

三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 劳动仲裁书
4、 办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：5个工作日
承诺时间：3个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局个人关键信息变更（企业）（参加工作时间变更、视同缴费时间变更）事项办事指南
1507、 事项名称
个人关键信息变更（企业）（参加工作时间变更、视同缴费时间变更）
1508、 法律依据
《社会保险法》、豫人社函（2009）261号
1509、 申请材料及材料要求
1、 视情况需要视同缴费的依据
2、 职工档案
1510、 办理流程
[image: ]
1511、 办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：1个工作日
1512、 收费标准及依据
否
1513、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1514、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1515、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局个人关键信息变更（企业）（记账户时间变更）事项办事指南
1516、 事项名称
个人关键信息变更（企业）（记账户时间变更）
1517、 法律依据
《社会保险法》、豫人社函（2009）261号
1518、 申请材料及材料要求
1、 养老保险手册、社保转移单、有历史依据的佐证文件
2、 查询单、社保转移单
3、 原单位参保时间记录
4、 参保缴费依据
1519、 办理流程
[image: ]
1520、 办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：1个工作日
1521、 收费标准及依据
否
1522、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1523、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1524、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局个人关键信息变更（企业）（身份证号码、姓名变更）事项办事指南
1525、 事项名称
个人关键信息变更（企业）（身份证号码、姓名变更）
1526、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第九条：缴费单位的社会保险登记事项发生变更或者缴费单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起３０日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记手续。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第十条：参保变更登记的主要内容包括：姓名、公民身份号码、缴费档次、银行账号、特殊参保群体类型、性别、民族、居住地址、联系电话、户籍性质、户籍所在地址等。以上内容之一发生变更时，参保人员应及时携带身份证及相关证件、材料的原件和复印件到村（居）委会申请办理变更登记手续……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第十四条：参保人员登记信息发生变化时,参保单位应当在30日内，向社保经办机构申请办理参保人员信息变更登记业务……。
1527、 申请材料及材料要求
1、 河南省社会保险参保人员信息变更表申请表
2、 中华人民共和国居民身份证
3、 居民户口簿
4、 人事档案
5、 公安部门提供的证明或参保单位提供正式文件
6、 转业定资表或人员供给介绍信
7、 职业资格等级证书
8、 专业技术证书
9、 相关聘任文件
1528、 办理流程
[image: ]
1529、 办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：1个工作日
1530、 收费标准及依据
否
1531、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1532、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1533、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局个人基本信息变更（企业）（民族、性别、户口所在地、户口所在地所属行政区代码、户口簿编号、户口性质变更）事项办事指南
1534、 事项名称
个人基本信息变更（企业）（民族、性别、户口所在地、户口所在地所属行政区代码、户口簿编号、户口性质变更）
1535、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第九条：缴费单位的社会保险登记事项发生变更或者缴费单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起３０日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记手续。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第十条：参保变更登记的主要内容包括：姓名、公民身份号码、缴费档次、银行账号、特殊参保群体类型、性别、民族、居住地址、联系电话、户籍性质、户籍所在地址等。以上内容之一发生变更时，参保人员应及时携带身份证及相关证件、材料的原件和复印件到村（居）委会申请办理变更登记手续……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第十四条：参保人员登记信息发生变化时,参保单位应当在30日内，向社保经办机构申请办理参保人员信息变更登记业务……。
1536、 申请材料及材料要求
1、 河南省社会保险参保人员信息变更表申请表
2、 中华人民共和国居民身份证
3、 居民户口簿
1537、 办理流程
[image: ]
1538、 办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：1个工作日
1539、 收费标准及依据
否
1540、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1541、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1542、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局个人就业登记办事指南
1543、 事项名称
个人就业登记
1544、 法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号） 2．《河南省就业登记和失业登记管理暂行办法》（豫人社〔2011〕23号）。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局个人权益记录查询打印（企业基本养老保险）事项办事指南
1545、 事项名称
个人权益记录查询打印（企业基本养老保险）
1546、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四条：中华人民共和国境内的用人单位和个人依法缴纳社会保险费，有权查询缴费记录、个人权益记录……。第七十四条：……用人单位和个人可以免费向社会保险经办机构查询、核对其缴费和享受社会
保险待遇记录……。
2.《社会保险个人权益记录管理办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第14号）第十四条：社会保险经办机构应当向参保人员及其用人单位开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容，通过社会保险经办机构网点、自助终端或者电话、网站等方式提供查询服务。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十一条：参保人员可到县社保机构、乡镇（街道）事务所打印《城乡居民基本养老保险个人账户明细表》。社保机构应当每年至少一次将参保人员个人权益记录单内容告知本人……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第九十二条：社保经办机构应向参保单位及参保人员开放社会保险个人权益记录查询程序，界定可供查询的内容……。
1547、 申请材料及材料要求
1、 中华人民共和国居民身份证
1548、 办理流程
[image: ]
1549、 办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日

1550、 收费标准及依据
否
1551、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1552、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1553、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工程建设项目办理工伤保险参保登记事项办事指南
1554、 事项名称
工程建设项目办理工伤保险参保登记
1555、 法律依据
1.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第十条：……对难以按照工资总额缴纳工伤保险费的行业，其缴
纳工伤保险费的具体方式，由国务院社会保险行政部门规定。
2.《关于进一步做好建筑业工伤保险工作的意见》（人社部发〔2014〕103号）一、完善符合建筑业特点的工伤保险参保政
策，大力扩展建筑企业工伤保险参保覆盖面。建筑施工企业应依法参加工伤保险。针对建筑行业的特点，建筑施工企业
对相对固定的职工，应按用人单位参加工伤保险；对不能按用人单位参保、建筑项目使用的建筑业职工特别是农民工，
按项目参加工伤保险……。
3.《关于铁路、公路、水运、水利、能源、机场工程建设项目参加工伤保险工作的通知》（人社部发〔2018〕3号）五、着
力提高经办服务质量和管理水平。按项目参加工伤保险是适应流动用工特点做出的政策创新。各地人力资源社会保障部
门要为参保工程建设项目及标段和工伤职工提供更加优质便捷的人性化服务，积极探索优化适合按项目参加工伤保险的
登记、缴费、认定、劳动能力鉴定、待遇支付等服务流程……。
1556、 申请材料及材料要求
1. 建设工程施工合同
2. 统一社会信用代码证书
3. 建设工程中标通知书
1557、 办理流程
[image: ]
1558、 办事时限
法定时间：3个工作日
承诺时间：1个工作日
1559、 收费标准及依据
无
1560、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口
1561、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1562、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤保险单位发放信息变更
事项办事指南
1563、 事项名称
工伤保险单位发放信息变更。
1564、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十六条：职工因工作原因受到事故伤害或者患职业病，且经工伤认定的，享受工伤保险待遇；其中，经劳动能力鉴定丧失劳动能力的，享受伤残待遇……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：职工因工作遭受事故伤害或者患职业病进行治疗，享受工伤医疗待遇。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第八十条：……用人单位或工伤职工垫付的工伤医疗费可通过签订代发协议的商业银行进行支付；在工伤保险协议机构发生的费用可通过与工伤协议机构网上审核后进行直接结算并支付。。
1565、 申请材料及材料要求
16. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表
17. 中华人民共和国居民身份证
1566、 办理流程
[image: ]
1567、 办事时限
法定时间：15个工作日 
承诺时间：1个工作日
1568、 收费标准及依据
不收费
1569、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县工伤保险中心
1570、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1571、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤保险社会化发放信息变更
事项办事指南
1572、 事项名称
工伤保险社会化发放信息变更。
1573、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十六条：职工因工作原因受到事故伤害或者患职业病，且经工伤认定的，享受工伤保险待遇；其中，经劳动能力鉴定丧失劳动能力的，享受伤残待遇……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：职工因工作遭受事故伤害或者患职业病进行治疗，享受工伤医疗待遇。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第八十条：……用人单位或工伤职工垫付的工伤医疗费可通过签订代发协议的商业银行进行支付；在工伤保险协议机构发生的费用可通过与工伤协议机构网上审核后进行直接结算并支付。
1574、 申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表。
2. 中华人民共和国居民身份证。
1575、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang1/2019-09-08/741D27FD88CA7BE0E5AB87AA0E3A7DC4/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1576、 办事时限
法定时间：3个工作日 
承诺时间：1个工作日
1577、 收费标准及依据
不收费
1578、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1579、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1580、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤康复申请确认事项办事指南
1581、 事项名称
工伤康复申请确认。
1582、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第四十七条：工伤职工需要进行身体机能、心理康复或职业训练的，应由工伤保险协议机构提出康复治疗方案，包括康复治疗项目、时间、预期效果和治疗费用等内容，用人单位、工伤职工或近亲属提出申请，填写《工伤职工康复申请表》，报业务部门批准。
2.《关于印发〈工伤康复服务项目（试行）〉和〈工伤康复服务规范（试行）〉（修订版）的通知》（人社部发〔2013〕30号）一、《服务项目》和《服务规范》既是工伤康复试点机构开展工伤康复服务的业务指南和工作规程，也是工伤保险行政管理部门、社会保险经办机构和劳动能力鉴定机构进行工伤康复监督管理的重要依据……。二、《服务项目》和《服务规范》的使用范围仅限于在各地确定的工伤康复协议机构进行康复的工伤人员。工伤职工康复期间必需使用的中医治疗、康复类项目按本地《工伤保险诊疗项目目录》的规定执行。
1583、 申请材料及材料要求
1. 工伤职工康复治疗申请表。
2. 认定工伤决定书。
3. 劳动能力鉴定结论书。
4. 医疗机构相关诊查材料。
5. 协议医疗机构康复方案。
1584、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/5D37AE868E7F499CC650DC41E639BC89/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1585、 办事时限
法定时间：6个工作日 
承诺时间：1个工作日
1586、 收费标准及依据
不收费
1587、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1588、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1589、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤康复治疗期延长申请确认事项办事指南
1590、 事项名称
工伤康复治疗期延长申请确认。
1591、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第四十八条：工伤康复治疗的时间需要延长时，由工
伤保险协议机构提出意见，用人单位、工伤职工或近亲属同意，并报业务部门批准。
2.《关于印发〈工伤康复服务项目（试行）〉和〈工伤康复服务规范（试行）〉（修订版）的通知》（人社部发〔2013〕
30号）一、《服务项目》和《服务规范》既是工伤康复试点机构开展工伤康复服务的业务指南和工作规程，也是工伤保
险行政管理部门、社会保险经办机构和劳动能力鉴定机构进行工伤康复监督管理的重要依据……。二、《服务项目》和
《服务规范》的使用范围仅限于在各地确定的工伤康复协议机构进行康复的工伤人员。工伤职工康复期间必需使用的中
医治疗、康复类项目按本地《工伤保险诊疗项目目录》的规定执行。
1592、 申请材料及材料要求
1. 工伤职工康复治疗申请表。
2. 工伤职工康复治疗期延长申请表。
3. 医疗机构相关诊查材料。
1593、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/F010FA8E86AEAF3C091E0363722AC742/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1594、 办事时限
法定时间：6个工作日
承诺时间：1个工作日
1595、 收费标准及依据
不收费
1596、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1597、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1598、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤认定信息登记事项办事指南
1599、 事项名称
工伤认定信息登记
1600、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第五十四条：职工发生事故伤害或按照职业病防治法 规定被诊断、鉴定为职业病，经社会保险行政部门认定工伤后，用人单位应及时到业务部门办理工伤职工登记……。第 五十七条：职工被借调期间发生工伤事故的，或职工与用人单位解除或终止劳动关系后被确诊为职业病的，由原用人单 位为其办理工伤登记。
1601、 申请材料及材料要求
认定工伤决定书
1602、 办理流程
[image: ]
1603、 办事时限
法定时间：3个工作日 
承诺时间：1个工作日
1604、 收费标准及依据
无
1605、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1606、 联系电话
咨询电话0377-83978592；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1607、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤医疗（康复）费用申报事项办事指南
1608、 事项名称
工伤医疗（康复）费用申报
1609、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：（一）治
疗工伤的医疗费用和康复费用……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：职工因工作遭受事故伤害或者患职业病进行治疗，享
受工伤医疗待遇。……工伤职工到签订服务协议的医疗机构进行工伤康复的费用，符合规定的，从工伤保险基金支付。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十一条：用人单位申报医疗（康复）费，填写《
工伤医疗（康复）待遇申请表》并提供以下资料：（一）医疗机构出具的伤害部位和程度的诊断证明；（二）工伤职工
的医疗（康复）票据、病历、清单、处方及检查报告；居住在统筹地区以外的工伤职工在居住地就医的，还需提供《工
伤职工异地居住就医申请表》。工伤职工因旧伤复发就医的，还需提供《工伤职工旧伤复发申请表》。批准到统筹地区
以外就医的工伤职工，还需提供《工伤职工转诊转院申请表》；（三）省、自治区、直辖市经办机构规定的其他证件和资料。
1610、 申请材料及材料要求
1. 工伤医疗康复审批表
2. 认定工伤决定书
3. 完整病历、住院证、诊断证明及医疗费用总清单
4. 医疗费用的原始票据
1611、 办理流程

[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/51D1E5C2AFE6AF8FB9E433FFF6EFC0B9/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1612、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：20个工作日
1613、 收费标准及依据
不收费
1614、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1615、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1616、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局工伤预防项目申报事项办事指南
1617、 事项名称
工伤预防项目申报
1618、 法律依据
一、《关于印发工伤预防费使用管理暂行办法的通知》（人社部规〔2017〕13号）第八条：统筹地区行业协会和大中型企业等社会组织根据本地区确定的工伤预防重点领域，于每年工伤保险基金预算编制前提出下一年拟开展的工伤预防项目，编制项目实施方案和绩效目标，向统筹地区的人力资源社会保障行政部门申报。第十条：纳入年度计划的工伤预防实施项目，原则上由提出项目的行业协会和大中型企业等社会组织负责组织实施。行业协会和大中型企业等社会组织根据项目 实际情况，可直接实施或委托第三方机构实施。直接实施的，应当与社会保险经办机构签订服务协议。委托第三方机构实施的，应当参照政府采购法和招投标法规定的程序，选择具备相应条件的社会、经济组织以及医疗卫生机构提供工伤预防服务，并与其签订服务合同，明确双方的权利义务。服务协议、服务合同应报统筹地区人力资源社会保障部门备案。面向社会和中小微企业的工伤预防项目，可由人力资源社会保障、卫生计生、安全监管部门参照政府采购法等相关规定，从具备相应条件的社会、经济组织以及医疗卫生机构中选择提供工伤预防服务的机构，推动组织项目实施。参 照政府采购法实施的工伤预防项目，其费用低于采购限额标准的，可协议确定服务机构。具体办法由人力资源社会保障部门会同有关部门确定。
二、《河南省工伤保险条例》第十二条：在保证工伤保险待遇、劳动能力鉴定费、职业康复费用足额支付和储备金留存的前提下，统筹地区经办机构可以按当年工伤保险基金实际征缴总额百分之五的比例提出工伤预防费使用计划，报统计劳动保障行政部门和财政部门审核同意后，主要用于统筹地区参保单位工伤保险工作的宣传培训、工伤案例分析、工伤事故预防等。
1619、 申请材料及材料要求
1. 河南省工伤预防项目申请表
2. 营业执照
3. 工伤预防项目实施方案
4. 申报机构专业技术人员基本情况表及专业技术职称证书，开展项目所必...
1620、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/D39E332AE7D73B896CE6BFCC74AA7B8F/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1621、 办事时限
法定时间：120个工作日 
承诺时间：60个工作日
1622、 收费标准及依据
不收费
1623、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1624、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1625、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局公益性岗位补贴申领事项办事指南
1626、 事项名称
  公益性岗位补贴申领
二、法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
2．人力资源社会保障部关于加强就业援助工作的指导意见（人社部发〔2010〕29号）；
3．河南省人民政府关于进一步做好新形势下就业创业工作的实施意见(豫政〔2015〕59号)；
4.《河南省公益性岗位管理办法》； 5.河南省人力资源和社会保障厅 省财政厅 省自然资源厅 省林业局 省交通厅 省水利厅 省扶贫办《关于进一步做好公益性岗位开发管理有关工作的通知》（豫人社规〔2020〕5号）。6.《人力资源社会保障部 财政部关于进一步精简证明材料和优化申办程序充分便利就业补贴政策享受的通知》人社部发〔2019〕94号;7.河南省财政厅河南省人力资源社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）三、申请材料及材料要求
1. 安置单位银行基本账户或安置人员本人银行账户
四、办理流程
[image: %E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1627、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：5个工作日
1628、 收费标准及依据
不收费
1629、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
1630、 联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
1631、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局公益性岗位社保补贴事项办事指南
1632、 事项名称
  公益性岗位社保补贴
二、法律依据
1.人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
2．人力资源社会保障部关于加强就业援助工作的指导意见（人社部发〔2010〕29号）；
3．河南省人民政府关于进一步做好新形势下就业创业工作的实施意见(豫政〔2015〕59号)；
4.《河南省公益性岗位管理办法》； 
5.河南省人力资源和社会保障厅 省财政厅 省自然资源厅 省林业局 省交通厅 省水利厅 省扶贫办《关于进一步做好公益性岗位开发管理有关工作的通知》（豫人社规〔2020〕5号）。
6.《人力资源社会保障部 财政部关于进一步精简证明材料和优化申办程序充分便利就业补贴政策享受的通知》人社部发〔2019〕94号;
7.河南省财政厅河南省人力资源社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）
三、申请材料及材料要求
1. 用人单位在银行开立的基本账户
四、办理流程
[image: %E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1633、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：15个工作日
1634、 收费标准及依据
不收费
1635、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
1636、 联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
1637、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
人社局招用困难人员就业单位的社保补贴事项办事指南
1638、 事项名称
  招用困难人员就业单位的社保补贴
二、法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
2．人力资源社会保障部关于加强就业援助工作的指导意见（人社部发〔2010〕29号）；
3．河南省人民政府关于进一步做好新形势下就业创业工作的实施意见(豫政〔2015〕59号)；
4.《河南省公益性岗位管理办法》； 
5.河南省人力资源和社会保障厅 省财政厅 省自然资源厅 省林业局 省交通厅 省水利厅 省扶贫办《关于进一步做好公益性岗位开发管理有关工作的通知》（豫人社规〔2020〕5号）；
6.河南省财政厅河南省人力资源社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）；
7.河南省人民政府《关于进一步做好稳就业工作实施意见的通知》（豫政〔2020〕14号）。
三、申请材料及材料要求
1. 用人单位社会保险补贴申请表
2. 吸纳就业困难人员社会保险补贴人员花名册
3. 毕业证书
4. 劳动合同
5. 用人单位在银行开立的基本账户
四、办理流程
[image: rBQCSl_TE-CAYHwuAABuCsEe70k072]
1639、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：15个工作日
1640、 收费标准及依据
不收费
1641、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
1642、 联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
1643、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局政府购岗社保补贴事项办事指南
1644、 事项名称
政府购岗社保补贴
二、法律依据
一、河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于印发《关于进一步做好高校毕业生政府购岗计划实施工作的通知》（豫人社办【2018】91号） 五、用人单位应依法为政府购岗人员办理企业职工基本养老保险、职工基本医疗保险、失业保险、工伤保险和生育保险，个人应缴纳的社会保险费由个人承担，单位应缴纳的社会保险费由当地就业补助资金全额补贴。政府购岗人员的住房公积金、休假休息以及法律法规规定的其他待遇，按国家和我省有关规定结合当地实际执行。三、申请材料及材料要求
1. 劳动合同
5、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：15个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局职称证书管理事项办事指南
1645、 事项名称
职称证书管理
1646、 法律依据
一、《国务院办公厅关于加强职称工作统一管理的通知》（国办发[1995]1号） 二、国务院机构改革以后，原国务院职称改革领导小组的工作交由人事部承担。人事部要充分发挥负责综合管理职称改革工作的职能作用，按照党中央、国务院的要求，对职称改革工作加强协调、指导和监督检查，重大问题报党中央、国务院批准后组织实施。
二、《人事部关于印发<企事业单位评聘专业技术职务若干问题暂行规定>的通知》（人职发〔1990〕4号） 十九、各级人事（职改）部门要加强对专业技术职务评聘和资格考试工作的组织领导和监督检查，严肃纪律。
三、《人事部关于加强职称评聘和考试工作中证书管理的通知》（人发[1996]72号） 四、对专业技术职务任职资格证书的发放，各地区、各部门要加大管理力度，制定相应的管理办法。每年评审通过的任职资格数额，须经省人事（职改）部门核准。高级任职资格经报省、部级人事（职改）部门审批备案后再发放证书；中、初级任职资格审批备案程序和证书发放办法，由各地区、各部门制定。
四、中华人民共和国人力资源和社会保障部令（第40号）《职称评审管理暂行办法》。第四条 国务院人力资源社会保障行政部门负责全国的职称评审统筹规划和综合管理工作。县级以上地方各级人力资源社会保障行政部门负责本地区职称评审综合管理和组织实施工作。
1647、 申请材料及材料要求
职称申报评审条件材料
1648、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1B/58/rBQCQl-Q8xWATk1SAABuCsEe70k697.jpg]
1649、 办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：5天
1650、 收费标准及依据
证书办理：8元/本
1651、 办理地点
内乡县人社局科干股
1652、 联系电话
咨询电话0377-65330058
投诉电话0377-83978507
1653、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局职业技能鉴定补贴申领（个人申领）办事指南
1654、 事项名称
职业技能鉴定补贴申领（个人申领）
1655、 法律依据
《财政部人力资源社会保障部关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第六条 对通过初次职业技能鉴定并取得职业资格证书（不含培训合格证）的五类人员，给予职业技能鉴定补贴。对纳入重点产业职业资格和职业技能等级评定指导目录的，可适当提高补贴标准。
1656、 申请材料及材料要求
1. 河南省职业技能鉴定补贴个人申请表
2. 就业创业证
3. 职业资格证书
4. 职业技能鉴定机构开具的行政事业性收费票据或税务发票等材料
1657、 办理流程

[image: IMG_256]




1658、 办事时限
法定时间：45个工作日
承诺时间：5个工作日
1659、 收费标准及依据
不收费
1660、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
1661、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
1662、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局职业技能鉴定补贴申领         （鉴定机构申领）办事指南
1663、 事项名称
职业技能鉴定补贴申领（鉴定机构申领）
1664、 法律依据
《财政部人力资源社会保障部关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第六条 对通过初次职业技能鉴定并取得职业资格证书（不含培训合格证）的五类人员，给予职业技能鉴定补贴。对纳入重点产业职业资格和职业技能等级评定指导目录的，可适当提高补贴标准。
三、申请材料及材料要求
1. 河南省职业技能鉴定补贴鉴定机构申请表
2. 就业创业证
3. 职业资格证书
4. 职业技能鉴定机构开具的行政事业性收费票据或税务发票等材料

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：45个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局职业技能提升补贴申领办事指南
1665、 事项名称
职业技能提升补贴申领
1666、 法律依据
《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）（十七）完善职业培训补贴方式。依法参加失业保险3年以上、当年取得职业资格证书或职业技能等级证书的企业职工，可申请参保职工技能提升补贴，所需资金按规定从失业保险基金中列支。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、职业资格证书

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5个工作日
承诺时间：3个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局职业介绍补贴申领办事指南
1667、 事项名称
职业介绍补贴申领
1668、 法律依据
一、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：（四）领取失业保险金期间接受职业培训、职业介绍的补贴，补贴的办法和标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。
二、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第十一条：失业人员在领取失业保险金期间，应积极求职，接受职业指导和职业培训。失业人员在领取失业保险金期间求职时，可以按规定享受就业服务减免费用等优惠政策。
三、《人力资源社会保障部办公厅关于印发优化失业保险经办业务流程指南的通知》（劳社厅发〔2006〕24号）第五章第二节职业培训和职业介绍补贴审核与支付：一、劳动保障部门认定的再就业培训或创业培训定点机构按相关规定对失业人员开展职业培训后，由培训机构提出申请，并提供培训方案、教学计划、失业证件复印件、培训合格失业人员花名册等相关材料。经办机构进行审核后，按规定向培训机构拨付职业培训补贴。三、失业人员在领取失业保险金期间参加职业培训的，可以按规定申领职业培训补贴。。
三、申请材料及材料要求
1、失业人员花名册
2、劳动合同
3、失业人员职业介绍补贴申请表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局职业培训补贴申领(机构)办事指南
1669、 事项名称
职业培训补贴申领(机构)
二、法律依据
《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：（四）领取失业保险金期间接受职业培训、职业介绍的补贴，补贴的办法和标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。
三、申请材料及材料要求
1. 失业人员职业培训补贴申请表
2. 失业人员花名册
3. 失业人员培训结业证明
四、办理流程
[image: IMG_256]

五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：5个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局职业培训补贴申领办事指南
1670、 事项名称
职业培训补贴申领
1671、 法律依据   
   河南省财政厅河南省人力资源和社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）第六条 职业培训补贴。享受补贴的人员范围包括：以及符合条件的企业职工。对按国家及我省有关规定参加企业新型学徒制培训、技师培训的企业在职职工，培训后取得职业资格证的，给予职工个人或企业职业培训补贴。
1672、 申请材料及材料要求
1. 河南省技师（高级技师）培训补贴申请表
2. 河南省技师（高级技师）培训合格人员花名册
3. 技师（高级技师）职业资格证书
4. 中华人民共和国居民身份证
5. 劳动合同

1673、 办理流程
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1674、 办事时限
法定时间：45个工作日
承诺时间：5个工作日
1675、 收费标准及依据
不收费
1676、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
1677、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
1678、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局终止社会保险关系(企业) — 出国定居事项办事指南
1679、 事项名称
终止社会保险关系(企业) — 出国定居
1680、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》人社部13号令、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人社部13号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1681、 申请材料及材料要求
1. 河南省职工中断社会保险关系申报表
2. 公安机关确认的出国定居证明或港澳台地区永久居民身份证、护照或外国人离境证明
3. 本人退保申请
4. 银行卡
1682、 办理流程
[image: 13]
1683、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
1684、 收费标准及依据
否
1685、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1686、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1687、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局终止社会保险关系(企业) — 死亡事项办事指南
1688、 事项名称
终止社会保险关系(企业) — 死亡
1689、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人社部13号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1690、 申请材料及材料要求
1. 河南省职工中断社会保险关系申报表
2. 死亡证明
3. 火化证明
4. 银行卡
1691、 办理流程
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1692、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
1693、 收费标准及依据
否
1694、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1695、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1696、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局<委>终止社会保险关系(企业) — 重复参保事项办事指南
1697、 事项名称
终止社会保险关系(企业) — 重复参保
1698、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《实施<中华人民共和��社会保险法>若干规定》（人社部13号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1699、 申请材料及材料要求
1. 河南省职工中断社会保险关系申报表
2. 举报材料
3. 银行卡
1700、 办理流程
[image: 12]
1701、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
1702、 收费标准及依据
否
1703、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1704、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1705、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局重复缴费个人帐户返还（企业）
事项办事指南
1706、 事项名称
    重复缴费个人帐户返还（企业）
1707、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人社部13号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1708、 申请材料及材料要求
1、举报材料
2、河南省参保人员终止社会保险关系申报表
1709、 办理流程
    [image: IMG_256]

1710、 办事时限
法定时间：60个工作日  
承诺时间：1个工作日
1711、 收费标准及依据
不收费
1712、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1713、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1714、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局住院伙食补助费申领事项办事指南
1715、 事项名称
住院伙食补助费申领
1716、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：……（二）住院伙食补助费；（三）到统筹地区以外就医的交通食宿费……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：……职工住院治疗工伤的伙食补助费，以及经医疗机构出具证明，报经办机构同意，工伤职工到统筹地区以外就医所需的交通、食宿费用从工伤保险基金支付，基金支付的具体标准由统筹地区人民政府规定……。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十四条：工伤职工住院治疗的，业务部门根据统筹地区人民政府规定的伙食补助费标准及工伤职工的住院天数，核定住院伙食补助费。业务部门批准到统筹地区以外就医的，根据统筹地区人民政府规定的交通、食宿费标准，核定交通、食宿费用。
1717、 申请材料及材料要求
1. 工伤医疗康复审批表
2. 认定工伤决定书
3.完整病历、住院证、诊断证明及医疗费用总清单
4. 医疗费用的原始票据

1718、 办理流程
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1719、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：5天
1720、 收费标准及依据
不收费
1721、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1722、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1723、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局转诊转院申请确认事项办事指南
1724、 事项名称
转诊转院申请确认。
1725、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第四十五条：工伤职工因伤情需要到统筹地区以外就医的，由经办机构指定的工伤保险协议机构提出意见，填写《工伤职工转诊转院申请表》，报业务部门批准。
1726、 申请材料及材料要求
1. 工伤职工转诊转院申请表。
2. 认定工伤决定书。
3. 劳动能力鉴定结论书。
4. 医疗机构相关诊查材料。
1727、 办理流程
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1728、 办事时限
法定时间：6天 
承诺时间：1天
1729、 收费标准及依据
不收费
1730、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤中心

1731、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1732、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局未按时参保企业人员参保登记事项办事指南
1733、 事项名称
未按时参保企业人员参保登记
1734、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）、《关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社〔2020〕1号）、《河南省人民政府关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）等。
1735、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工建立社会保险关系申报表
2、 用人单位书面申请
3、 职工人事档案及劳动合同
4、 工资发放明细表（加单位公章）或工资转移介绍信或人民法院、...

1736、 办理流程
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1737、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
1738、 收费标准及依据
否
1739、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区
1740、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1741、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局稳岗补贴事项办事指南
1742、 事项名称
稳岗补贴
1743、 法律依据
一、《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号）（四）积极预防和有效调控失业风险。将失业保险基金支持企业稳岗政策实施范围由兼并重组企业、化解产能过剩企业、淘汰落后产能企业等三类企业扩大到所有符合条件的企业。
二、《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）（十二）稳妥安置化解钢铁煤炭煤电行业过剩产能企业职工。对不裁员或少裁员的，降低稳岗补贴门槛，提高稳岗补贴标准。
三、《关于失业保险支持企业稳定岗位有关问题的通知》（人社部发〔2014〕76号）二、基本条件。（二）企业申请稳岗补贴应同时具备以下条件：生产经营活动符合国家及所在区域产业结构调整政策和环保政策；依法参加失业保险并足额缴纳失业保险费；上年度未裁员或裁员率低于统筹地区城镇登记失业率；企业财务制度健全、管理运行规范。

1744、 申请材料及材料要求
失业保险稳定岗位补贴申请表
1745、 办理流程
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1746、 办事时限
法定时间：30工作日
承诺时间：15工作日
1747、 收费标准及依据
不收费
1748、 办理地点
内乡县人社局失业处综合财务股
1749、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）65330085
投诉电话0377-83978507
1750、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局吸纳贫困劳动力就业奖补申领    办事指南
1751、 事项名称
吸纳贫困劳动力就业奖补申领
1752、 法律依据
1、 《国务院关于做好当前和今后一段时期就业创业工作的意见》（国发〔2017〕28号）（十三）健全城乡劳动者平等就业制度。促进农民工返乡创业，大力发展农民合作社、种养大户、家庭农场、建筑业小微作业企业、“扶贫车间”等生产经营主体。对吸纳贫困家庭劳动力就业并稳定就业1年以上的，地方可酌情给予一定奖补。
    二、《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第十二条：就业创业服务补助用于加强公共就业创业服务机构服务能力建设，重点支持信息网络系统建设及维护，公共就业创业服务机构及其与高校开展的招聘活动和创业服务，对创业孵化基地给予奖补，以及向社会购买基本就业创业服务成果。
    三、《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）一、大力促进就地就近就业。有条件的地区可对吸纳贫困劳动力就业数量多、成效好的就业扶贫基地，按规定通过就业补助资金等给予一次性资金奖补。
    四、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省发展和改革委员会 河南省财政厅 河南省扶贫开发办公室关于转发<人力资源社会保障部 国家发展改革委 财政部 国务院扶贫办关于做好易地扶贫搬迁就业帮扶工作的通知>的通知》（豫人社办〔2019〕64号）二、相关政策解释（一）关于生产经营主体吸纳贫困家庭劳动力稳就业1年以上可按每人1000元标准给予一次性奖补有关问题。
    五、《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅 河南省扶贫开发办公室关于印发<河南省稳定和扩大贫困劳动力就业创业12条措施>的通知》（豫人社〔2020〕18号）一、提高企业吸纳贫困劳动力就业补贴标准。各类企业、农民专业合作社等市场经营主体吸纳贫困劳动力稳定就业6个月以上的，给予一次性吸纳就业补贴，补贴标准由每人1000元提高到2000元。所需资金从就业补助资金中列支。
三、申请材料及材料要求
1. 吸纳贫困家庭劳动力花名册
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 劳动合同（协议）
4. 工资发放表

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15个工作日  
承诺时间：5个工作日 
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局协议康复机构的确认事项办事指南
1753、 事项名称
协议康复机构的确认
1754、 法律依据
《河南省工伤保险条例》第三十七条“省劳动保障行政部门会同有关部门根据本省行政区域内工伤事故和职业病救治特点，制定工伤保险医疗服务管理办法，统筹规划和选择工伤保险医疗转诊机构、康复机构和辅助器具配置机构；统筹地区劳动保障行政部门根据工伤保险工作需要，在本统筹区域内选择工伤保险医疗机构。经办机构与劳动保障行政部门选择的工伤保险医疗机构、医疗转诊机构、康复机构和辅助器具配置机构在平等协商的基础上签订包括服务对象、范围、质量、期限及解除协议条件、费用审核结算办法等内容的书面协议，明确双方的责任、权利和义务。协议签订后，经办机构应当向社会公布。
1755、 申请材料及材料要求
18. 工伤保险医疗转诊机构、康复机构申请表
19. 医疗机构执业许可证
20. 营业执照
1756、 办理流程
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1757、 办事时限
法定时间：60工作日 
承诺时间：30工作日
1758、 收费标准及依据
不收费
1759、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县人社局工伤保险中心
1760、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1761、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局协议医疗机构的确认事项办事指南
1762、 事项名称
协议医疗机构的确认。
1763、 法律依据
《河南省工伤保险条例》第三十七条“省劳动保障行政部门会同有关部门根据本省行政区域内工伤事故和职业病救治特点，制定工伤保险医疗服务管理办法，统筹规划和选择工伤保险医疗转诊机构、康复机构和辅助器具配置机构；统筹地区劳动保障行政部门根据工伤保险工作需要，在本统筹区域内选择工伤保险医疗机构。经办机构与劳动保障行政部门选择的工伤保险医疗机构、医疗转诊机构、康复机构和辅助器具配置机构在平等协商的基础上签订包括服务对象、范围、质量、期限及解除协议条件、费用审核结算办法等内容的书面协议，明确双方的责任、权利和义务。协议签订后，经办机构应当向社会公布。
1764、 申请材料及材料要求
21. 	工伤保险医疗转诊机构、康复机构申请表
22. 关于开通工伤保险医疗转诊、康复机构的申请
23. 	医疗机构执业许可证
1765、 办理流程
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1766、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：30天
1767、 收费标准及依据
不收费
1768、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县工伤保险中心
1769、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1770、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局刑满释放失业人员失业保险待遇申领事项办事指南
1771、 事项名称
刑满释放失业人员失业保险待遇申领
二、法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十五条：失业人员符合下列条件的，从失业保险基金中领取失业保险金：（一）失 业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年的；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求 职要求的。第五十条：用人单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，并将失业人员的名单自终止或 者解除劳动关系之日起十五日内告知社会保险经办机构。失业人员应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证 明，及时到指定的公共就业服务机构办理失业登记。失业人员凭失业登记证明和个人身份证明，到社会保险经办机构办 理领取失业保险金的手续。失业保险金领取期限自办理失业登记之日起计算。
二、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：（一）失业保险金。第十四条：具备下列条件的失业人员，可以领取失业保险金：（一）按照规定参加失业保险，所在单位和本人已按照规定履行缴费义务满1年；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求职要求的。第十六条：城镇企业事业单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，告知其按照规定享受失业保险待遇的权利，并将失业人员的名单自终止或者解除劳动关系之日起7日内报社会保险经办机构备案。城镇企业事业单位职工失业后，应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证明，及时到指定的社会保险经办机构办理失业登记。失业保险金自办理失业登记之日起计算。
三、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第四条：失业人员符合《条例》第十四条规定的，可以申请领取失业保险费，享受其他失业保险待遇。其中，非因本人意愿中断就业的是指下列人员：（一）终止劳动合同的；（二）被用人单位解除劳动合同的；（三）被用人单位开除、除名和辞退的；（四）根据《中华人民共和国劳动法》第三十二条第二、三项与用人单位解除劳动合同的；（五）法律、行政法规另有规定的。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 刑满释放证明
6、 办理流程
[image: rBQCSl_TE-CAYHwuAABuCsEe70k072]
五、办事时限
法定时间：5个工作日
承诺时间：3个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局养老在职死亡（企业） 
事项办事指南
1772、 事项名称
    养老在职死亡（企业）  
1773、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人社部13号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1774、 申请材料及材料要求
1、死亡证明
2、火化证明
3、河南省参保人员终止社会保险关系申报表
4、中华人民共和国居民身份证
1775、 办理流程
[image: IMG_256]
1776、 办事时限
法定时间：60个工作日 
承诺时间：1个工作日 
1777、 收费标准及依据
不收费
1778、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1779、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1780、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局一次性工伤医疗补助金申请事项办事指南
1781、 事项名称
一次性工伤医疗补助金申请
1782、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：……（五）生活不能自理的，经劳动能力鉴定委员会确认的生活护理费；（六）一次性伤残补助金和一至四级伤残职工按月领取的伤残津贴；……。第三十九条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定由用人单位支付：（一）治疗工伤期间的工资福利；（二）五级、六级伤残职工按月领取的伤残津贴；（三）终止或者解除劳动合同时，应当享受的一次性伤残就业补助金。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十五条：职工因工致残被鉴定为一级至四级伤残的，保留劳动关系，退出工作岗位，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）从工伤保险基金按月支付伤残津贴……（三）工伤职工达到退休年龄并办理退休手续后，停发伤残津贴，按照国家有关规定享受基本养老保险待遇。基本养老保险待遇低于伤残津贴的，由工伤保险基金补足差额……。第三十六条：职工因工致残被鉴定为五级、六级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）保留与用人单位的劳动关系，由用人单位安排适当工作。难以安排工作��，由用人单位按月发给伤残津贴……经工伤职工本人提出，该职工可以与用人单位解除或者终止劳动关系，由工伤保险基金支付一次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。第三十七条：职工因工致残被鉴定为七级至十级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）劳动、聘用合同期满终止，或者职工本人提出解除劳动、聘用合同的，由工伤保险基金支付一次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十八条：业务部门根据劳动能力鉴定结论、工伤职工本人工资或统筹地区上年度职工月平均工资，核定一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费……。
1783、 申请材料及材料要求
1. 工伤（亡）待遇申请表
2. 中华人民共和国社会保障卡
3. 工伤职工与参保单位解除、终止劳动合同
1784、 办理流程
[image: ]
1785、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
1786、 收费标准及依据
无
1787、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心
1788、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1789、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局一次性工亡补助金丧葬补助金申领事项办事指南
1790、 事项名称
一次性工亡补助金（含生活困难，预支50%确认）、丧葬补助金申领
1791、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：…… （五）生活不能自理的，经劳动能力鉴定委员会确认的生活护理费；（六）一次性伤残补助金和一至四级伤残职工按月 领取的伤残津贴；……。第三十九条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定由用人单位支付：（一）治疗工伤期间的 工资福利；（二）五级、六级伤残职工按月领取的伤残津贴；（三）终止或者解除劳动合同时，应当享受的一次性伤残 就业补助金。 2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十五条：职工因工致残被鉴定为一级至四级伤残的，保留劳 动关系，退出工作岗位，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）从工伤保 险基金按月支付伤残津贴……（三）工伤职工达到退休年龄并办理退休手续后，停发伤残津贴，按照国家有关规定享受 基本养老保险待遇。基本养老保险待遇低于伤残津贴的，由工伤保险基金补足差额……。第三十六条：职工因工致残被 鉴定为五级、六级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）保留与 用人单位的劳动关系，由用人单位安排适当工作。难以安排工作的，由用人单位按月发给伤残津贴……经工伤职工本人 提出，该职工可以与用人单位解除或者终止劳动关系，由工伤保险基金支付一次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一 次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定 。第三十七条：职工因工致残被鉴定为七级至十级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次 性伤残补助金……（二）劳动、聘用合同期满终止，或者职工本人提出解除劳动、聘用合同的，由工伤保险基金支付一 次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体 标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。 3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十八条：业务部门根据劳动能力鉴定结论、工伤 职工本人工资或统筹地区上年度职工月平均工资，核定一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费……。
1792、 申请材料及材料要求
1. 工伤（亡）待遇申请表
2. 劳动能力鉴定费发票
1793、 办理流程
[image: ]
1794、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
1795、 收费标准及依据
无
1796、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1797、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1798、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局一次性伤残补助金申领事项办事指南
1799、 事项名称
一次性伤残补助金申领
1800、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：…… （五）生活不能自理的，经劳动能力鉴定委员会确认的生活护理费；（六）一次性伤残补助金和一至四级伤残职工按月 领取的伤残津贴；……。第三十九条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定由用人单位支付：（一）治疗工伤期间的 工资福利；（二）五级、六级伤残职工按月领取的伤残津贴；（三）终止或者解除劳动合同时，应当享受的一次性伤残 就业补助金。 2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十五条：职工因工致残被鉴定为一级至四级伤残的，保留劳 动关系，退出工作岗位，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）从工伤保 险基金按月支付伤残津贴……（三）工伤职工达到退休年龄并办理退休手续后，停发伤残津贴，按照国家有关规定享受 基本养老保险待遇。基本养老保险待遇低于伤残津贴的，由工伤保险基金补足差额……。第三十六条：职工因工致残被 鉴定为五级、六级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）保留与 用人单位的劳动关系，由用人单位安排适当工作。难以安排工作的，由用人单位按月发给伤残津贴……经工伤职工本人 提出，该职工可以与用人单位解除或者终止劳动关系，由工伤保险基金支付一次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一 次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定 。第三十七条：职工因工致残被鉴定为七级至十级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次 性伤残补助金……（二）劳动、聘用合同期满终止，或者职工本人提出解除劳动、聘用合同的，由工伤保险基金支付一 次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体 标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。 3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十八条：业务部门根据劳动能力鉴定结论、工伤 职工本人工资或统筹地区上年度职工月平均工资，核定一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费……。
1801、 申请材料及材料要求
1. 工伤（亡）待遇申请表
2. 劳动能力鉴定费发票
1802、 办理流程
[image: ]
1803、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
1804、 收费标准及依据
无
1805、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口
1806、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1807、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局依据档案记载出具相关证明
事项办事指南
1808、 事项名称
依据档案记载出具相关证明
1809、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1810、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证原件
1811、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-12/D1A29FD4CE07D8CFD57F84FF72F39863/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1812、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
1813、 收费标准及依据
不收费
1814、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1815、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1816、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 

人社局异地居住就医申请确认事项办事指南
1817、 事项名称
异地居住就医申请确认
1818、 法律依据
1.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第四十二条：居住在统筹地区以外的工伤职工，经统筹地区劳动能力鉴定委员会鉴定或者经统筹地区社会保险行政部门委托居住地劳动能力鉴定委员会鉴定需要继续治疗的，工伤职工本人应在居住地选择一所县级以上工伤保险协议机构或同级医疗机构进行治疗，填报《工伤职工异地居住就医申请表》，并经过业务部门批准。
1819、 申请材料及材料要求
1. 工伤职工异地居住就医申请表
2. 认定工伤决定书
3. 劳动能力鉴定结论书
4. 就医地居住证明
5. 医疗机构相关诊查材料
1820、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang2/2019-04-11/88C182BDE8D176F819D6A5EDD48F40E1/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1821、 办事时限
法定时间：6天 
承诺时间：1天
1822、 收费标准及依据
不收费
1823、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤中心
1824、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1825、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局用人单位就业登记办事指南
1826、 事项名称
用人单位就业登记
1827、 法律依据
（一）、《就业服务与就业管理规定》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第28号，2014年、2015年分别修订）第六十一条：就业登记和失业登记在各省、自治区、直辖市范围内实行统一的就业失业登记证，向劳动者免费发放，并注明可享 受的相应扶持政策。就业登记、失业登记的具体程序和登记证的样式，由省级劳动保障行政部门规定。
（二）、《关于印发就业失业登记证管理暂行办法的通知》（人社部发〔2010〕75号）
第一条：为加强就业与失业管理，实行全 国统一样式《就业失业登记证》，支持劳动者按规定跨地区享受就业扶持政策。
第二条：《就业失业登记证》是记载 劳动者就业和失业状况、享受相关就业扶持政策、接受公共就业人才服务等情况的基本载体，是劳动者按规定享受相关 就业扶持政策和接受公共就业人才服务的有效凭证。
第三条：各级人力资源社会保障部门负责《就业失业登记证》管理工作，建立专门台账，利用公共就业人才服务管理信息系统，及时、准确记录《就业失业登记证》发放管理信息，并做好相关统计工作。
（三）、《关于进一步完善就业失业登记管理办法的通知》（人社部发〔2014〕97号）、做好就业失业登记证明更名发放工作，根据促进就业创业工作需要，将《就业失业登记证》更名为《就业创业证》。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]五、办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局招录,录用,企业调入,退伍兵安置等首次在机关事业单位参加工作的人员参保登记（机关事业单位养老保险）事项办事指南
1828、 事项名称
招录,录用,企业调入,退伍兵安置等首次在机关事业单位参加工作的人员参保登记（机关事业单位养老保险）
1829、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）
1830、 申请材料及材料要求
1、 机关事业单位建立（恢复）养老保险关系申报表
2、 XXX机构编制委员会办公室入减编通知单
3、 按照人事管理工资审批权限审核的工资审批表
4、 组织或人力资源和社会保障等部门按照规定程序办理的录用、调任转任...
1831、 办理流程
[image: 555]
1832、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1833、 收费标准及依据
否
1834、 办理地点
内乡县行政审批服务中心公民个人事项服务区（社保及其他） 综合咨询受理2
1835、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1836、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局招用高校毕业生就业单位的社保补贴事项办事指南
1837、 事项名称
招用高校毕业生就业单位的社保补贴
二、法律依据
一、财政部 人力资源社会保障部关于印发《就业补助资金管理办法》的通知（财社〔2017〕164号）第七条　享受社会保险补贴的人员范围包括：符合《就业促进法》规定的就业困难人员和高校毕业生。社会保险补贴用于以下方面：（二）高校毕业生社会保险补贴。对招用毕业年度高校毕业生，与之签订1年以上劳动合同并为其缴纳社会保险费的小微企业，给予最长不超过1年的社会保险补贴，不包括高校毕业生个人应缴纳的部分。对离校1年内未就业的高校毕业生灵活就业后缴纳的社会保险费，给予一定数额的社会保险补贴，补贴标准原则上不超过其实际缴费的2/3，补贴期限最长不超过2年。
二、河南省人民政府办公厅关于应对新冠肺炎疫情影响做好2020年高校毕业生就业工作的通知豫政办〔2020〕15号。一、拓宽就业渠道。对当年新招用毕业年度或离校1年内未就业高校毕业生且签订1年以上劳动合同并为其缴纳社会保险费的中小微企业，除按规定给予一次性吸纳就业补贴外，再按其实际缴纳的社会保险费（不含个人缴纳部分）给予社会保险补贴，补贴期限最长不超过1年。对企业招用登记失业半年以上、持有《就业创业证》或《就业失业登记证》(证件须注明“企业吸纳税收政策”)的高校毕业生且与其签订1年以上劳动合同并依法缴纳社会保险费的，从签订劳动合同并缴纳社会保险费当月起，在3年内按实际招用人数和每人每年7800元依次扣减增值税、城市维护建设税、教育费附加、地方教育附加、企业所得税。......
三、申请材料及材料要求
1. 毕业证书
2. 招用高校毕业生就业单位的社保补贴申请表
3.劳动合同
4. 社保缴纳凭证
7、 办理流程
[image: rBQCSl_TE-CAYHwuAABuCsEe70k072]
五、办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局运营补贴事项办事指南
1838、 事项名称
运营补贴
1839、 法律依据
1、 《河南省就业补助资金管理办法》（豫财社【2018】8）文件
1840、 申请材料及材料要求
2、 河南省开业补贴申请表
3、 有效身份证件
4、 创业者符合相应身份的证明材料
5、 营业执照
6、 与创业孵化基地签订的入驻协议
7、 实际发生的物管、卫生、房租、水电等费用凭据
1841、 办理流程
[image: ]五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：45天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人社局失业处综合财务股
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330085
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局社会团体、民办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等单位社会保险登记事项办事指南
1842、 事项名称
社会团体、民办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等单位社会保险登记
1843、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：用人单位应当自成立之日起三十日内凭营业执照、登记证书或者单位印
章向当地社会保险经办机构申请办理社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第七条：缴费单位必须向当地社会保险经办机构办理
社会保险登记，参加社会保险……。
3.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第二条：中华人民共和国境内的企业、事业单位、社会团体、民
办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等组织和有雇工的个体工商户应当依照本条例规定参加工伤保险，
为本单位全部职工或者雇工缴纳工伤保险费。
4.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第七条：用人单位依法参加工伤保险时，登记部门为
其办理工伤保险参保登记……。
1844、 申请材料及材料要求
1、 统一社会信用代码证书
2、 中华人民共和国居民身份证
3、 社 会 保 险 登 记 表
1845、 办理流程
[image: 2]
1846、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
1847、 收费标准及依据
否
1848、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼个人事项服务 2、3号窗口
1849、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1850、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会团体、民办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等单位社会保险注销登记事项办事指南
1851、 事项名称
社会团体、民办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等单位社会保险注销登记
1852、 法律依据
1． 《社会保险法》第五十七条：“用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记。工商行政管理部门、民政部门和机构编制管理机关应当及时向社会保险经办机构通报用人单位的成立、终止情况，公安机关应当及时向社会保险经办机构通报个人的出生、死亡以及户口登记、迁移、注销等情况。”
2．《社会保险登记管理暂行办法》（劳动保障部令第1号）第四章注销登记第十二条：“缴费单位发生解散、破产、撤销、合并以及其他情形，依法终止社会保险缴费义务时，应当及时向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记。”第十五条：“缴费单位在办理注销社会保险登记前，应当结清应缴纳的社会保险费、滞纳金、罚款。缴费单位办理注销社会保险登记时，应当提交注销社会保险登记申请、法律文书或其他有关注销文件，经社会保险经办机构核准，办理注销社会保险登记手续，缴销社会保险登记证件。”
1853、 申请材料及材料要求
1、 社会保险注销登记申报表
2、 民政部门出具的注销法律文件或原批准成立部门有关解散、撤销的法律...
1854、 [image: 333]办理流程




1855、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
1856、 收费标准及依据
否
1857、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1858、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1859、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局生活费补贴申领办事指南
1860、 事项名称
生活费补贴申领
1861、 法律依据
河南省财政厅河南省人力资源和社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）第六条 职业培训补贴。城乡未继续升学的应届初高中毕业生参加劳动预备制培训，对垫付劳动预备制培训补贴的培训机构，给予职业培训补贴。其中农村学员和城市低保家庭学员参加劳动预备制培训的，同时给予生活费补贴。
1862、 申请材料及材料要求
1. 花名册
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 毕业证书
4. 就业创业证
5. 职业资格证书
6. 垫付培训补贴协议等证明材料

1863、 办理流程

[image: ]
1864、 办事时限
法定时间：45个工作日
承诺时间：5个工作日
1865、 收费标准及依据
不收费
1866、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
1867、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
1868、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局省内城镇企业职工基本养老保险关系转入（多重养老保险关系个人账户退费）事项办事指南
1869、 事项名称
省内城镇企业职工基本养老保险关系转入（多重养老保险关系个人账户退费）
1870、 法律依据
《河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于印发河南省城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（豫人社养老〔2010〕1号）、《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于省内城镇企业职工基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（豫人社办〔2019〕52号）。
1871、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国社会保障卡
1872、 办理流程
[image: 2]
1873、 办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：4天
1874、 收费标准及依据
否
1875、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼中区公民个人事项服务区（社保及其他）综合审批1-5号窗
1876、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1877、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局省内城镇企业职工基本养老保险转入省内城镇企业职工基本养老保险事项办事指南
1878、 事项名称
省内城镇企业职工基本养老保险转入省内城镇企业职工基本养老保险
1879、 法律依据
1．《社会保险法》第五十七条：“用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记。工商行政管理部门、民政部门和机构编制管理机关应当及时向社会保险经办机构通报用人单位的成立、终止情况，公安机关应当及时向社会保险经办机构通报个人的出生、死亡以及户口登记、迁移、注销等情况。”
2．《社会保险登记管理暂行办法》（劳动保障部令第1号）第四章注销登记第十二条：“缴费单位发生解散、破产、撤销、合并以及其他情形，依法终止社会保险缴费义务时，应当及时向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记。”第十五条：“缴费单位在办理注销社会保险登记前，应当结清应缴纳的社会保险费、滞纳金、罚款。缴费单位办理注销社会保险登记时，应当提交注销社会保险登记申请、法律文书或其他有关注销文件，经社会保险经办机构核准，办理注销社会保险登记手续，缴销社会保险登记证件。
1880、 申请材料及材料要求
1. 社会保险注销登记申报表
2. 民政部门出具的注销法律文件或原批准成立部门有关解散、撤销的法律文件
1881、 办理流程
[image: 7]
1882、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
1883、 收费标准及依据
否
1884、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
1885、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1886、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局省外城镇企业职工基本养老保险转入省内城镇企业职工基本养老保险事项办事指南
1887、 事项名称
省外城镇企业职工基本养老保险转入省内城镇企业职工基本养老保险
1888、 法律依据
《国务院办公厅关于转发人力资源社会保障部财政部城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（国办发〔2009〕66号）、《关于贯彻落实国务院办公厅转发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（人社部发〔2009〕187号）、《关于印发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干具体问题意见的通知》（人社部发〔2010〕70号）、《关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）、《人力资源社会保障部办公厅关于职工基本养老保险关系转移接续有关问题的补充通知》（人社厅发〔2019〕94号）、《关于进一步做好养老保险关系转移接续经办服务工作的通知》（人社厅函〔2019〕185号）、《人力资源和社会保障部 财政部 总政治部 总后勤部关于未就业随军配偶基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（后联〔2011〕3号）

1889、 申请材料及材料要求
1.养老保险关系转移接续申请表
1890、 办理流程
[image: 8]
1891、 办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：1天
1892、 收费标准及依据
否
1893、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼个人综合事项区
1894、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1895、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业保险待遇发放账户维护申请事项办事指南
1896、 事项名称
失业保险待遇发放账户维护申请
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四十五条：失业人员符合下列条件的，从失业保险基金中领取失业保险金：（一）失
 业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年的；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已经进行失业登记，并有
 求职要求的。
2.《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第二十五条：社会保险经办机构具体承办失业保险工作，履行下
 列职责:（一）负责失业人员的登记、调查、统计；（二）按照规定负责失业保险基金的管理；（三）按照规定核定失业
 保险待遇，开具失业人员在指定银行领取失业保险金和其他补助金的单证；（四）拨付失业人员职业培训、职业介绍补
 贴费用；（五）为失业人员提供免费咨询服务；（六）国家规定由其履行的其他职责。
3.《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第十七条：失业保险金应按月发放，由经办
 机构开具单证，失业人员凭单证到指定银行领取。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
8、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业保险待遇申领事项办事指南
1897、 事项名称
失业保险待遇申领
二、法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十五条：失业人员符合下列条件的，从失业保险基金中领取失业保险金：（一）失 业前用人单位和本人已经缴纳失业保险费满一年的；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求 职要求的。第五十条：用人单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，并将失业人员的名单自终止或 者解除劳动关系之日起十五日内告知社会保险经办机构。失业人员应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证 明，及时到指定的公共就业服务机构办理失业登记。失业人员凭失业登记证明和个人身份证明，到社会保险经办机构办 理领取失业保险金的手续。失业保险金领取期限自办理失业登记之日起计算。
二、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：（一）失业保险金。第十四条：具备下列条件的失业人员，可以领取失业保险金：（一）按照规定参加失业保险，所在单位和本人已按照规定履行缴费义务满1年；（二）非因本人意愿中断就业的；（三）已办理失业登记，并有求职要求的。第十六条：城镇企业事业单位应当及时为失业人员出具终止或者解除劳动关系的证明，告知其按照规定享受失业保险待遇的权利，并将失业人员的名单自终止或者解除劳动关系之日起7日内报社会保险经办机构备案。城镇企业事业单位职工失业后，应当持本单位为其出具的终止或者解除劳动关系的证明，及时到指定的社会保险经办机构办理失业登记。失业保险金自办理失业登记之日起计算。
三、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第四条：失业人员符合《条例》第十四条规定的，可以申请领取失业保险费，享受其他失业保险待遇。其中，非因本人意愿中断就业的是指下列人员：（一）终止劳动合同的；（二）被用人单位解除劳动合同的；（三）被用人单位开除、除名和辞退的；（四）根据《中华人民共和国劳动法》第三十二条第二、三项与用人单位解除劳动合同的；（五）法律、行政法规另有规定的
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
9、 办理流程
[image: 解挂]
五、办事时限
法定时间：5个工作日
承诺时间：3个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业保险关系转出事项办事指南
1898、 事项名称
失业保险关系转出
1899、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第五十二条：职工跨统筹地区就业的，其失业保险关系随本人转移，缴费年限累计计算 。
二、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第二十二条：城镇企业事业单位成建制跨统筹地区转移，失业人员跨统筹地区流动的，失业保险关系随之转移。
三、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第二十二条：失业人员失业保险关系跨省、 自治区、直辖市转迁的，失业保险费用应随失业保险关系相应划转。 第二十三条：失业人员失业保险关系在省、自治区范围内跨统筹地区转迁，失业保险费用的处理由省级劳动保障行政部门规定。第二十四条：失业人员跨统筹地区转 移的，凭失业保险关系迁出地经办机构出具的证明材料到迁入地经办机构领取失业保险金。
四、《关于印发优化失业保险经办业务流程指南的通知》（劳社厅发〔2006〕24号）第五章第四节失业人员失业保险关系转迁后的待遇审核与支付：一、领取失业保险金的失业人员跨统筹地区流动的，转出地经办机构审核通过后，应及时为其 办理失业保险关系转迁手续。失业人员失业保险关系在省、自治区范围内跨统筹地区流动的，失业保险费用的处理由省级劳动保障行政部门规定。
1900、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
1901、 办理流程
[image: 11111]
1902、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
1903、 收费标准及依据
不收费
1904、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
1905、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1906、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业保险关系转入事项办事指南
1907、 事项名称
失业保险关系转入
1908、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第五十二条：职工跨统筹地区就业的，其失业保险关系随本人转移，缴费年限累计计算 。
二、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第二十二条：城镇企业事业单位成建制跨统筹地区转移，失业人 员跨统筹地区流动的，失业保险关系随之转移。
三、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第二十二条：失业人员失业保险关系跨省、 自治区、直辖市转迁的，失业保险费用应随失业保险关系相应划转。 第二十三条：失业人员失业保险关系在省、自 治区范围内跨统筹地区转迁，失业保险费用的处理由省级劳动保障行政部门规定。第二十四条：失业人员跨统筹地区转 移的，凭失业保险关系迁出地经办机构出具的证明材料到迁入地经办机构领取失业保险金。
四、《关于印发优化失业保险经办业务流程指南的通知》（劳社厅发〔2006〕24号）第五章第四节失业人员失业保险关系转 迁后的待遇审核与支付：一、领取失业保险金的失业人员跨统筹地区流动的，转出地经办机构审核通过后，应及时为其 办理失业保险关系转迁手续……失业人员失业保险关系在省、自治区范围内跨统筹地区流动的，失业保险费用的处理由省级劳动保障行政部门规定。
1909、 申请材料及材料要求
2、 失业人员失业保险关系转迁证明
3、 中华人民共和国居民身份证
1910、 办理流程
[image: 2222222]
1911、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
1912、 收费标准及依据
不收费
1913、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
1914、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1915、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业登记办事指南
1916、 事项名称
失业登记
1917、 法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
 2．《河南省就业登记和失业登记管理暂行办法》（豫人社〔2011〕23号）； 
3.《河南省人力资源和社会保障厅 关于进一步提升服务能力做好我省失业登记有关工作的通知》（豫人社办〔2020〕35号 ）；
4.河南省人力资源社会保障厅《关于转发 〈人力资源社会保障部办公厅关于进一步做好失业登记服务管理工作的通知〉的通知》（豫人社办函〔2020〕122号）。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：1个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局失业人员死亡（无供养亲属）事项办事指南
1918、 事项名称
失业人员死亡（无供养亲属）
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四十九条：失业人员在领取失业保险金期间死亡的，参照当地对在职职工死亡的规
 定，向其遗属发给一次性丧葬补助金和抚恤金。所需资金从失业保险基金中支付……。
2.《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：……（三）领取失业保险
 金期间死亡的失业人员的丧葬补助金和其供养的配偶、直系亲属的抚恤金……第二十条：失业人员在领取失业保险金期
 间死亡的，参照当地对在职职工的规定，对其家属一次性发给丧葬补助金和抚恤金。
3.《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第十六条：失业保险金以及医疗补助金、丧
 葬补助金、抚恤金、职业培训和职业介绍补贴等失业保险待遇的标准按照各省、自治区、直辖市人民政府的有关规定执
 行。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 火化证明
10、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失业人员死亡（有供养亲属）事项办事指南
1919、 事项名称
失业人员死亡（有供养亲属）
二、法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第四十九条：失业人员在领取失业保险金期间死亡的，参照当地对在职职工死亡的规
 定，向其遗属发给一次性丧葬补助金和抚恤金。所需资金从失业保险基金中支付……。
2.《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第十条：失业保险基金用于下列支出：……（三）领取失业保险
 金期间死亡的失业人员的丧葬补助金和其供养的配偶、直系亲属的抚恤金……第二十条：失业人员在领取失业保险金期
 间死亡的，参照当地对在职职工的规定，对其家属一次性发给丧葬补助金和抚恤金。
3.《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第十六条：失业保险金以及医疗补助金、丧
 葬补助金、抚恤金、职业培训和职业介绍补贴等失业保险待遇的标准按照各省、自治区、直辖市人民政府的有关规定执
 行。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 火化证明
3. 居民户口簿
11、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局失踪人员找到恢复养老金发放 
事项办事指南
1920、 事项名称
    失踪人员找到恢复养老金发放 
1921、 法律依据
1.《关于退休职工下落不明期间待遇问题的批复》（劳办险字〔1990〕1号）全文。
2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：……待服刑期满后，由本人提出待遇领取申请，社保机构于其服刑期满后的次月为其继续发放养老保险待遇，停发期间的待遇不予补发。
6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金……。
1922、 申请材料及材料要求
河南省基本养老保险养老金待遇恢复发放申报表
1923、 办理流程
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1924、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：1个工作日
1925、 收费标准及依据
不收费
1926、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1927、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1928、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局提供政审（考察）服务事项办事指南
1929、 事项名称
提供政审（考察）服务
1930、 法律依据
1、《人力资源市场暂行条例》（中华人民共和国国务院令第700号）第十五条：公共人力资源服务机构提供下列服务，不得
收费：（七）流动人员人事档案管理。
    2、《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发〔2014〕90号）（三）加强流动人员人事档案基本公共服务。流动人员人事档案管理服务是基本公共就业和人才服务的重要内容。流动人员人事档案基本公共服务应当包括：档案的接收和转递。   
1931、 申请材料及材料要求
1、政审考察函原件
2、中华人民共和国居民身份证原件
1932、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-12/AB8A77F8E15431789DD044B58D487280/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
1933、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
1934、 收费标准及依据
不收费
1935、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1936、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1937、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 

人社局统筹地区以外交通、食宿费申领事项办事指南
1938、 事项名称
统筹地区以外交通、食宿费申领
1939、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：……
（二）住院伙食补助费；（三）到统筹地区以外就医的交通食宿费……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十条：……职工住院治疗工伤的伙食补助费，以及经医疗机
构出具证明，报经办机构同意，工伤职工到统筹地区以外就医所需的交通、食宿费用从工伤保险基金支付，基金支付的
具体标准由统筹地区人民政府规定……。
3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十四条：工伤职工住院治疗的，业务部门根据统
筹地区人民政府规定的伙食补助费标准及工伤职工的住院天数，核定住院伙食补助费。业务部门批准到统筹地区以外就医的，根据统筹地区人民政府规定的交通、食宿费标准，核定交通、食宿费用。
1940、 申请材料及材料要求
1． 本人住宿票据法定原始票据
2． 河南省工伤职工转诊转院治疗申请表
3． 认定工伤决定书
4． 完整病历、住院证、诊断证明及医疗费用总清单
5． 医疗费用的原始票据
6． 本人乘坐交通工具法定原始票据
1941、 办理流程
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1942、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：5天
1943、 收费标准及依据
不收费
1944、 办理地点
内乡县人社局2楼公共业务部综合受理窗口

1945、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1946、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局事退役军人基本养老保险转入项办事指南
1947、 事项名称
退役军人基本养老保险转入
1948、 法律依据
《关于军人退役基本养老保险关系转移接续有关问题的通知》（后财〔2015〕1726号）、《关于切实做好军人退役养老保险关系转移接续工作的通知》（人社险中心函〔2015〕6号）、《关于进一步规范军人退役养老保险关系转移接续工作的通知》（军后财〔2019〕659号）。
1949、 申请材料及材料要求
1. 军人退役基本养老保险关系转移接续信息表
2. 军人退役基本养老保险参保缴费凭证
3. 基本养老保险关系转移接续申请表
4. 安置介绍信
1950、 办理流程
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1951、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
1952、 收费标准及依据
否
1953、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼中区公民个人事项服务区（社保及其他）综合审批1-5号窗、综合咨询受理3号窗
1954、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
1955、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局养老在职出国定居（企业）事项
办事指南
1956、 事项名称
    养老在职出国定居（企业） 
1957、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《河南省人力资源和社会保障厅关于印发河南省机关事业单位工作人员养老保险经办规程（试行）的通知》（豫人社〔2016〕18号）。
1958、 申请材料及材料要求
1、公安机关确认的出国定居证明或港澳台地区永久居民身份证、护照或外国人离境证明
2、本人退保申请
3、河南省参保人员终止社会保险关系申报表
1959、 办理流程
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1960、 办事时限
法定时间：60个工作日  
承诺时间：1个工作日
1961、 收费标准及依据
不收费
1962、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
1963、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
1964、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局伤残津贴和生活护理费申领事项办事指南
1965、 事项名称
伤残津贴和生活护理费申领
1966、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十八条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定从工伤保险基金中支付：…… （五）生活不能自理的，经劳动能力鉴定委员会确认的生活护理费；（六）一次性伤残补助金和一至四级伤残职工按月 领取的伤残津贴；……。第三十九条：因工伤发生的下列费用，按照国家规定由用人单位支付：（一）治疗工伤期间的 工资福利；（二）五级、六级伤残职工按月领取的伤残津贴；（三）终止或者解除劳动合同时，应当享受的一次性伤残 就业补助金。 2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第三十五条：职工因工致残被鉴定为一级至四级伤残的，保留劳 动关系，退出工作岗位，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）从工伤保 险基金按月支付伤残津贴……（三）工伤职工达到退休年龄并办理退休手续后，停发伤残津贴，按照国家有关规定享受 基本养老保险待遇。基本养老保险待遇低于伤残津贴的，由工伤保险基金补足差额……。第三十六条：职工因工致残被 鉴定为五级、六级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次性伤残补助金……（二）保留与 用人单位的劳动关系，由用人单位安排适当工作。难以安排工作的，由用人单位按月发给伤残津贴……经工伤职工本人 提出，该职工可以与用人单位解除或者终止劳动关系，由工伤保险基金支付一次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一 次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体标准由省、自治区、直辖市人民政府规定 。第三十七条：职工因工致残被鉴定为七级至十级伤残的，享受以下待遇：（一）从工伤保险基金按伤残等级支付一次 性伤残补助金……（二）劳动、聘用合同期满终止，或者职工本人提出解除劳动、聘用合同的，由工伤保险基金支付一 次性工伤医疗补助金，由用人单位支付一次性伤残就业补助金。一次性工伤医疗补助金和一次性伤残就业补助金的具体 标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。 3.《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第六十八条：业务部门根据劳动能力鉴定结论、工伤 职工本人工资或统筹地区上年度职工月平均工资，核定一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费……。
1967、 申请材料及材料要求
1. 工伤（亡）待遇申请表
2. 劳动能力鉴定费发票
1968、 办理流程
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1969、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
1970、 收费标准及依据
无
1971、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1972、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1973、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局伤残津贴调整事项办事指南
1974、 事项名称
	伤残津贴调整。
1975、 法律依据
《工伤保险条例》第四十条　伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区社会保险行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整。调整办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。二、《河南省工伤保险条例》第三十一条，伤残津贴、供养亲属抚恤金、生活护理费由统筹地区劳动保障行政部门根据职工平均工资和生活费用变化等情况适时调整，报省劳动保障行政部门批准后实施。三、《工伤保险经办规程》（人社部发[2012]11号）第87条。
1976、 申请材料及材料要求
无需材料
1977、 办理流程
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1978、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：5天
1979、 收费标准及依据
不收费
1980、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公共业务部综合受理窗口；
内乡县工伤保险中心
1981、 联系电话
投咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1982、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局伤残津贴停发事项办事指南
1983、 事项名称
伤残津贴停发。
1984、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受��动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待《工伤保险条例》三十五条第三款，四十二条。三、《中华人民共和国劳动和社会保障部令第16号》十二条。
1985、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1986、 办理流程
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1987、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1988、 收费标准及依据
不收费
1989、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1990、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
1991、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局伤残津贴续发事项办事指南
1992、 事项名称
伤残津贴续发。
1993、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保险法》第四十三条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待遇：（一）丧失享受待遇：（一）丧失享受待遇条件的；（二）拒不接受劳动能力鉴定的；（三）拒绝治疗的。二、《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第四十二条：工伤职工有下列情形之一的，停止享受工伤保险待《工伤保险条例》三十五条第三款，四十二条。三、《中华人民共和国劳动和社会保障部令第16号》十二条。
1994、 申请材料及材料要求
工伤保险定期待遇停（续）发业务办理表
1995、 办理流程
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1996、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
1997、 收费标准及依据
不收费
1998、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼公共业务部综合受理窗口、人社局工伤保险中心

1999、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
2000、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡补领、换领、换发
事项办事指南
2001、 事项名称
社会保障卡补领、换领、换发 
2002、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2003、 申请材料及材料要求
1.河南省社会保障卡业务申办表
2.中华人民共和国居民身份证 
2004、 办理流程
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2005、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2006、 收费标准及依据
16元/张
2007、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2008、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2009、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡非卡面信息变更事项办事指南
2010、 事项名称
社会保障卡非卡面信息变更
2011、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2012、 申请材料及材料要求
1.河南省社会保障卡业务申办表
2.中华人民共和国社会保障卡
2013、 办理流程
[image: 111111]
2014、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2015、 收费标准及依据
不收费
2016、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2017、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2018、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡挂失事项办事指南
2019、 事项名称
社会保障卡挂失
2020、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2021、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2022、 办理流程
[image: pkj]
2023、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天 
2024、 收费标准及依据
不收费

2025、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2026、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2027、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡解挂事项办事指南
2028、 事项名称
社会保障卡解挂
2029、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2030、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证
2.中华人民共和国社会保障卡
2031、 办理流程
流程图
[image: 解挂]
2032、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2033、 收费标准及依据
不收费
2034、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2035、 联系电话
咨询电话0377-83978507
投诉电话0377-83978507
2036、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡密码修改与重置事项办事指南
2037、 事项名称
社会保障卡密码修改与重置
2038、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2039、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国社会保障卡
2.中华人民共和国居民身份证
2040、 办理流程
[image: download]
2041、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2042、 收费标准及依据
不收费
2043、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2044、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2045、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡启用（含社会保障卡银行账户激活）事项办事指南
2046、 事项名称
社会保障卡启用（含社会保障卡银行账户激活）
2047、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2048、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国社会保障卡
2.中华人民共和国居民身份证
2049、 办理流程
[image: sdf]
2050、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2051、 收费标准及依据
不收费
2052、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼个人事项服务区 6号窗口 
2053、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2054、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡申领事项办事指南
2055、 事项名称
社会保障卡申领
2056、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2057、 申请材料及材料要求
1.河南省社会保障卡业务申办表
2.中华人民共和国居民身份证
3.电子照片
2058、 办理流程
[image: 申领]

2059、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：5天
2060、 收费标准及依据
不收费
2061、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区（社保及其他）6号窗口
2062、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2063、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡应用状态查询事项办事指南
2064、 事项名称
社会保障卡应用状态查询
2065、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2066、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国居民身份证 
2.中华人民共和国社会保障卡
2067、 办理流程
[image: 121]
2068、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2069、 收费标准及依据
不收费
2070、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2071、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2072、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

人社局社会保障卡注销事项办事指南
2073、 事项名称
社会保障卡注销
2074、 法律依据
一、《中华人民共和国社会保障卡管理办法》（人社部发[2011]47号）第三条：人力资源社会保障部负责管理全国社会保障卡发行和应用工作。省、地市级人力资源社会保障部门负责管理本地区社会保障卡发行和应用工作，其所属的信息化综合管理机构具体承担社会保障卡发行和技术管理的有关事务。
2075、 申请材料及材料要求
1. 河南省社会保障卡业务申办表
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 中华人民共和国社会保障卡
4. 社会保险关系终止材料
2076、 办理流程
流程图
[image: 注销]
2077、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2078、 收费标准及依据
不收费
2079、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼公民个人事项服务区 6号窗口
2080、 联系电话
咨询电话0377-83978567
投诉电话0377-83978507
2081、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局求职创业补贴申领（毕业年度内离校未就业高校毕业生）事项办事指南
1. 事项名称
求职创业补贴申领（毕业年度内离校未就业高校毕业生）
1. 法律依据
一、《国务院关于进一步做好新形势下就业创业工作的意见》（国发〔2015〕23号）（十三）鼓励高校毕业生多渠道就业。将求职补贴调整为求职创业补贴，对象范围扩展到已获得国家助学贷款的毕业年度高校毕业生。
二、《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第四条：就业补助资金分为对个人和单位的补贴 、公共就业服务能力建设补助两类。对个人和单位的补贴资金用于求职创业补贴等支出。第十一条：对在毕业年 度有就业创业意愿并积极求职创业的低保家庭、贫困残疾人家庭、建档立卡贫困家庭和特困人员中的高校毕业生，残疾 及获得国家助学贷款的高校毕业生，给予一次性求职创业补贴。
三、《关于做好高校毕业生求职补贴发放工作的通知》（人社部发〔2013〕43号）规定：从2013年起，对享受城乡居民最低生活保障家庭的毕业年度内高校毕业生给予一次性求职补贴。
1. 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、毕业证书
3、河南省毕业学年困难毕业生求职创业补贴申请表
4. 实名登记信息表
1. 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/01/7C/rBQCSl_i6niAVCc9AABuCsEe70k982.jpg]
1. 办事时限
法定时间：60个工作日 
承诺时间：1个工作日
1. 收费标准及依据
不收费

1. 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
1. 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
1. 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局求职创业补贴申领（贫困劳动力）事项办事指南
2091、 事项名称
  求职创业补贴申领（贫困劳动力）
二、法律依据
1.《关于印发〈就业补助资金管理办法〉的通知》（财社〔2017〕164号）第十一条：对在毕业年度有就业创业意愿并积极
 求职创业的低保家庭、贫困残疾人家庭、建档立卡贫困家庭和特困人员中的高校毕业生，残疾及获得国家助学贷款的高
 校毕业生，给予一次性求职创业补贴。
2.《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度着力提高劳务组织化程度的通知》（人社部发〔2018〕46号）三、大力开展有
 组织劳务输出……对贫困劳动力通过有组织劳务输出到户籍所在县以外就业的，给予一次性求职创业补贴……。
三、申请材料及材料要求
1. 建档立卡贫困劳动力一次性求职创业补贴申请表
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 劳动合同
4. 6个月以上（含6个月）银行工资流水或务工单位出具的工资发放证明
四、办理流程
[image: rBQCQl7Zv06AUlFzAAFIHLUYWA8007]
2092、 办事时限
法定时间：15个工作日
承诺时间：5个工作日
2093、 收费标准及依据
不收费
2094、 办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
2095、 联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
2096、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局人力资源服务许可审批事项办事指南
2097、 事项名称
人力资源服务许可审批
2098、 法律依据
1、《中华人民共和国就业促进法》第四十条规定：设立职业中介机构应当在工商行政管理部门办理登记后，向劳动行政部门申请行政许可。未经依法许可和登记的机构，不得从事职业中介活动。
    2、《人力资源市场暂行条例》（国务院令第700号）第十八条第一款规定：经营性人力资源服务机构从事职业中介活动的，应当依法向人力资源社会保障行政部门申请行政许可，取得人力资源服务许可证。
2099、 申请材料及材料要求
1、人力资源服务许可申请表原件
2、营业执照原件
3、机构章程原件
4、中华人民共和国居民身份证原件
5、专职工作人员证明材料原件
6、中华人民共和国不动产权证原件
2100、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/mnt1/quanlishixiang3/2019-04-12/FC2D8E2658C9663AC803F59989A9EE84/%E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
2101、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
2102、 收费标准及依据
不收费
2103、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局人才交流中心大厅
2104、 联系电话
咨询电话0377-65329189
投诉电话0377-83978507
2105、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
 


人社局工伤认定申请办事指南
2106、 事项名称
工伤认定申请
2107、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第三十六条：职工因工作原因受到事故伤害或者患职业病，且经工伤认定的，享受工伤
保险待遇……。
2.《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第十七条：职工发生事故伤害或者按照职业病防治法规定被诊断
、鉴定为职业病，所在单位应当自事故伤害发生之日或者被诊断、鉴定为职业病之日起30日内，向统筹地区社会保险行政部门提出工伤认定申请。遇有特殊情况，经报社会保险行政部门同意，申请时限可以适当延长。用人单位未按前款规定提出工伤认定申请的，工伤职工或者其近亲属、工会组织在事故伤害发生之日或者被诊断、鉴定为职业病之日起1年内，可以直接向用人单位所在地统筹地区社会保险行政部门提出工伤认定申请……。 
3.《工伤认定办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第8号）第五条：用人单位未在规定的时限内提出工伤认定
申请的，受伤害职工或者其近亲属、工会组织在事故伤害发生之日或者被诊断、鉴定为职业病之日起1年内，可以直接按
照本办法第四条规定提出工伤认定申请。
2108、 申请材料及材料要求
[image: 00]
2109、 办理流程
[image: 工伤认定申请办理流程]
2110、 办事时限
法定时间：60个工作日 
承诺时间：30个工作日
2111、 收费标准及依据
不收费
2112、 办理地点
内乡县人社局仲裁股
2113、 联系电话
咨询电话0377-65330059
2114、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员超期未参加资格认证暂停养老金发放事项办事指南
2115、 事项名称
    企业离退休人员超期未参加资格认证暂停养老金发放
2116、 法律依据
1.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）《国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法》第五条：干部退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第二条：工人退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。
   2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
   3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
   4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
   5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：待遇领取人员在领取养老金期间服刑的，县社保机构停止为其发放养老保险待遇……。 第三十二条：……村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理……。
   6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金。（三）退休人员失踪、被判刑、死亡等不符合领取资格的，社保经办机构应暂停或终止发放基本养老金，对多发的养老金应予以追回。
2117、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2118、 办理流程
[image: IMG_256]
2119、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
2120、 收费标准及依据
不收费
2121、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2122、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2123、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员法院判处死刑丧葬补助金、抚恤金申领事项办事指南
2124、 事项名称
    企业离退休人员法院判处死刑丧葬补助金、抚恤金申领
2125、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十七条：参加基本养老保险的个人，因病或者非因工死亡的，其遗属可以领取丧葬补助金和抚恤金……。
2.中共中央组织部财政部人力资源和社会保障部关于企业和事业单位离休干部病故一次性抚恤金有关问题的通知（组通字〔2014〕33号）全文
3.河南省劳动和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工和离退休人员因病或非因工死亡待遇等问题的通知（豫劳社养老〔2007〕36号）全文
4.河南省劳动和社会保障厅关于养老保险省级统筹离退休人员因病或非因工死亡丧葬费计发办法的通知（豫劳社养老〔2007〕58号）全文
5.河南省劳动和社会保障厅关于企业离休人员死亡一次性抚恤金计发基数的批复（豫劳社养老〔2008〕25号）全文
6.河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工基本养老保险参保人员因病或非因工死亡丧葬抚恤待遇等问题的通知（豫人社养老〔2013〕44号）全文
2126、 申请材料及材料要求
中华人民共和国社会保障卡
法院判决书
2127、 办理流程
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2128、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：10个工作日
2129、 收费标准及依据
不收费
2130、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2131、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2132、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员法院宣告死亡丧葬补助金、抚恤金申领事项办事指南
2133、 事项名称
    企业离退休人员法院宣告死亡丧葬补助金、抚恤金申领
2134、 法律依据
1. 《中华人民共和国社会保险法》第十七条：参加基本养老保险的个人，因病或者非因工死亡的，其遗属可以领取丧葬补助金和抚恤金……。
2.中共中央组织部财政部人力资源和社会保障部关于企业和事业单位离休干部病故一次性抚恤金有关问题的通知（组通字〔2014〕33号）全文
3.河南省劳动和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工和离退休人员因病或非因工死亡待遇等问题的通知（豫劳社养老〔2007〕36号）全文
4.河南省劳动和社会保障厅关于养老保险省级统筹离退休人员因病或非因工死亡丧葬费计发办法的通知（豫劳社养老〔2007〕58号）全文
5.河南省劳动和社会保障厅关于企业离休人员死亡一次性抚恤金计发基数的批复（豫劳社养老〔2008〕25号）全文
6.河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工基本养老保险参保人员因病或非因工死亡丧葬抚恤待遇等问题的通知（豫人社养老〔2013〕44号）全文

2135、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国社会保障卡
2、法院宣告死亡判决书
2136、 办理流程
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2137、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：5个工作日
2138、 收费标准及依据
不收费
2139、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2140、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2141、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员因病非因工死亡丧葬补助金、抚恤金申领事项办事指南
2142、 事项名称
    企业离退休人员因病非因工死亡丧葬补助金、抚恤金申领
2143、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十七条：参加基本养老保险的个人，因病或者非因工死亡的，其遗属可以领取丧葬补助金和抚恤金……。
2.中共中央组织部财政部人力资源和社会保障部关于企业和事业单位离休干部病故一次性抚恤金有关问题的通知（组通字〔2014〕33号）全文
3.河南省劳动和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工和离退休人员因病或非因工死亡待遇等问题的通知（豫劳社养老〔2007〕36号）全文
4.河南省劳动和社会保障厅关于养老保险省级统筹离退休人员因病或非因工死亡丧葬费计发办法的通知（豫劳社养老〔2007〕58号）全文
5.河南省劳动和社会保障厅关于企业离休人员死亡一次性抚恤金计发基数的批复（豫劳社养老〔2008〕25号）全文
6.河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工基本养老保险参保人员因病或非因工死亡丧葬抚恤待遇等问题的通知（豫人社养老〔2013〕44号）全文
2144、 申请材料及材料要求
1、死亡证明
2、火化证明
3、河南省参保人员终止社会保险关系申报表
4、银行卡
2145、 办理流程
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2146、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：5个工作日
2147、 收费标准及依据
不收费
2148、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2149、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2150、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员因工非因病死亡丧葬补助金、抚恤金申领（工伤未领取待遇）事项办事指南
2151、 事项名称
    企业离退休人员因工非因病死亡丧葬补助金、抚恤金申领（工伤未领取待遇）
2152、 法律依据
1. 《中华人民共和国社会保险法》第十七条：参加基本养老保险的个人，因病或者非因工死亡的，其遗属可以领取丧葬补助金和抚恤金……。
2.中共中央组织部财政部人力资源和社会保障部关于企业和事业单位离休干部病故一次性抚恤金有关问题的通知（组通字〔2014〕33号）全文
3.河南省劳动和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工和离退休人员因病或非因工死亡待遇等问题的通知（豫劳社养老〔2007〕36号）全文
4.河南省劳动和社会保障厅关于养老保险省级统筹离退休人员因病或非因工死亡丧葬费计发办法的通知（豫劳社养老〔2007〕58号）全文
5.河南省劳动和社会保障厅关于企业离休人员死亡一次性抚恤金计发基数的批复（豫劳社养老〔2008〕25号）全文
6.河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于调整企业职工基本养老保险参保人员因病或非因工死亡丧葬抚恤待遇等问题的通知（豫人社养老〔2013〕44号）全文
2153、 申请材料及材料要求
1、中华人民共和国社会保障卡
2、离退休人员死亡时间承诺书或死亡证明
3、火化证明
4、工伤鉴定结论
2154、 办理流程
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2155、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：5个工作日
2156、 收费标准及依据
不收费
2157、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2158、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2159、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业年金方案备案事项办事指南
2160、 事项名称
    企业年金方案备案
2161、 法律依据
一、《企业年金办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、财政部令第36号）第九条：企业应当将企业年金方案报送所在地县级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部。跨省企业的企业年金方案报送其总部所在地省级人民政府人力资源社会保障行政部门。省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。
二、《关于进一步做好企业年金方案备案工作的意见》（人社厅发〔2014〕60号）:三、明确企业年金方案备案地：中央所属大型企业在人力资源社会保障部备案，其他跨省（自治区、直辖市）用人单位在总部所在地省级人力资源社会保障部门备案，省（自治区、直辖市）内跨地区用人单位在总部所在地市级以上人力资源社会保障部门备案。
三、《河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于贯彻〈企业年金办法〉有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕158号）:三、规范做好企业年金方案备案工作（一）企业年金方案备案规定：中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部；省属企业的企业年金方案报送省人力资源社会保障行政部门；跨省企业的企业年金方案报送其总部所在地省级人力资源社会保障行政部门；省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人力资源社会保障行政部门。其余年金方案报送所在省辖市（直管县、市）人力资源社会保障行政部门。
2162、 申请材料及材料要求
1、企业年金方案备案函
2、企业年金方案 （实施细则）
3、企业年金方案基本情况简表
4、企业年金方案重点情况说明
5、职工（代表）大会决议
2163、 办理流程
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2164、 办事时限
法定时间：15个工作日  
承诺时间：1个工作日
2165、 收费标准及依据
不收费
2166、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2167、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2168、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业年金方案终止备案事项
办事指南
2169、 事项名称
    企业年金方案终止备案 
2170、 法律依据
    一、《企业年金办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、财政部令第36号）第九条：企业应当将企业年金方案报送所在地县级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部。跨省企业的企业年金方案报送其总部所在地省级人民政府人力资源社会保障行政部门。省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。
二、《关于进一步做好企业年金方案备案工作的意见》（人社厅发〔2014〕60号）:一、统一企业年金方案范本：针对用人单位建立企业年金计划、下属单位加入集团公司企业年金计划等两种情形,分别实施统一的企业年金方案范本和企业年金方案实施细则范本。各地要指导用人单位按照统一的范本制定企业年金方案(实施细则)。范本的主要内容包括:参加人员、资金筹集与分配、账户管理、权益归属、基金管理、待遇计发和支付方式、方案的调整和终止、组织管理和监督。二、规范企业年金方案备案材料：企业年金备案所需材料，是根据用人单位建立企业年金计划、下属单位加入集团公司企业年金计划、企业年金方案（实施细则）重要条款变更、终止企业年金计划等四种情形，分别提出的具体内容要求。三、明确企业年金方案备案地：中央所属大型企业在人力资源社会保障部备案，其他跨省（自治区、直辖市）用人单位在总部所在地省级人力资源社会保障部门备案，省（自治区、直辖市）内跨地区用人单位在总部所在地市级以上人力资源社会保障部门备案。
三、《河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于贯彻〈企业年金办法〉有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕158号）:（一）企业年金方案备案规定:中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部；省属企业的企业年金方案报送省人力资源社会保障行政部门；跨省企业的企业年金方案报送其总部所在地省级人力资源社会保障行政部门；省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人力资源社会保障行政部门。其余年金方案报送所在省辖市（直管县、市）人力资源社会保障行政部门。（二）企业年金方案备案材料:企业年金备案所需材料，根据用人单位建立企业年金计划、下属单位加入集团企业年金计划、企业年金方案（实施细则）重要条款变更、终止企业年金计划等情形，按照《人力资源社会保障部办公厅关于进一步做好企业年金方案备案工作的意见》（人社厅发〔2014〕60号）执行。企业年金方案（实施细则）应按照国家规定的范本制定。人力资源社会保障行政部门自收到企业年金方案文本之日起15日内未提出异议的，企业年金方案即行生效。（三）企业年金方案变更、终止:企业年金方案因法定事由终止的，企业应当在终止后10日内报告备案地的人力资源社会保障行政部门，并通知受托人，按国家有关规定对企业年金基金进行清算。
2171、 申请材料及材料要求
1、企业年金方案备案函
2、终止企业年金计划方案
3、职工（代表）大会决议
2172、 办理流程
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2173、 办事时限
法定时间：15个工作日  
承诺时间：1个工作日
2174、 收费标准及依据
不收费
2175、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2176、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2177、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业年金方案重要条款变更备案
事项办事指南
2178、 事项名称
    企业年金方案重要条款变更备案
2179、 法律依据
    一、《企业年金办法》（中华人民共和国人力资源和社会保障部、财政部令第36号）第九条：企业应当将企业年金方案报送所在地县级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部。跨省企 业的企业年金方案报送其总部所在地省级人民政府人力资源社会保障行政部门。省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人民政府人力资源社会保障行政部门。第十一条：变更后的企业年金方案应当经职工代表大会或者全体职工讨论通过，并重新报送人力资源社会保障行政部门。第十三条：企业应当在企业年金方案变更或者终止后10日内报告人力资源社会保障行政部门。
二、《关于进一步做好企业年金方案备案工作的意见》（人社厅发〔2014〕60号）一、统一企业年金方案范本：用人单位企业年金方案(实施细则)重要条款发生变更的,要修订企业年金方案(实施细则)并重新备案。重要条款变更主要是指用人单位名称、职工参加条件、缴费及分配、权益归属、待遇领取方式等内容发生变化。二、规范企业年金方案备案材料：企业年金备案所需材料，是根据用人单位建立企业年金计划、下属单位加入集团公司企业年金 计划、企业年金方案（实施细则）重要条款变更、终止企业年金计划等四种情形，分别提出的具体内容要求。三、明确企业年金方案备案地：中央所属大型企业在人力资源社会保障部备案，其他跨省（自治区、直辖市）用人单位在总部所在地省级人力资源社会保障部门备案，省（自治区、直辖市）内跨地区用人单位在总部所在地市级以上人力资源社会保障部门备案。
三、《河南省人力资源和社会保障厅、河南省财政厅关于贯彻〈企业年金办法〉有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕158号）:（一）企业年金方案备案规定：中央所属企业的企业年金方案报送人力资源社会保障部；省属企业的企业年金方案报送省人力资源社会保障行政部门；跨省企业的企业年金方案报送其总部所在地省级人力资源社会保障行政部门；省内跨地区企业的企业年金方案报送其总部所在地设区的市级以上人力资源社会保障行政部门。其余年金方案报送所在省辖市（直管县、市）人力资源社会保障行政部门。（二）企业年金方案备案材料企业年金备案所需材料：根据用人单位建立企业年金计划、下属单位加入集团企业年金计划、企业年金方案（实施细则）重要条款变更、终止企业年金计划等情形，按照《人力资源社会保障部办公厅关于进一步做好企业年金方案备案工作的意见》（人社厅发〔2014〕60号）执行。企业年金方案（实施细则）应按照国家规定的范本制定。人力资源社会保障行政部门自收到企业年金方案文本之日起15日内未提出异议的，企业年金方案即行生效。（三）企业年金方案变更、终止：企业年金方案（实施细则）重要条款发生变更的，要修订企业年金方案（实施细则）并重新备案。重要条款变更主要是指用人单位名称、职工参加条件、缴费及分配、权益归属、待遇领取方式等内容发生变化。企业应当在企业年金方案变更后10日内报告备案地的人力资源社会保障行政部门。
2180、 申请材料及材料要求
1、企业年金方案备案函
2、调整后的企业年金方案
3、调整对照说明
4、职工（代表）大会决议
2181、 办理流程
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2182、 办事时限
法定时间：15个工作日  
承诺时间：1个工作日
2183、 收费标准及依据
不收费
2184、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2185、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2186、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员个人帐户一次性待遇申领（退休时缴费不足15年自愿退保）事项办事指南
2187、 事项名称
    企业人员个人帐户一次性待遇申领（退休时缴费不足15年自愿退保）
2188、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十四条：个人账户不得提前支取，记账利率不得低于银行定期存款利率，免征利息税 。个人死亡的，个人账户余额可以继承。
2.《国务院关于完善企业职工基本养老保险制度的决定》（国发〔2005〕38号）六、改革基本养老金计发办法。……本决定实施后到达退休年龄但缴费年限累计不满15年的人员，不发给基础养老金；个人账户储存额一次性支付给本人，终止基本养老保险关系……。
3.《实施〈中华人民共和国社会保险法〉若干规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障令第13号）第三条：……参加职工基本养老保险的个人达到法定退休年龄后，累计缴费不足十五年（含依照第二条规定延长缴费），且未转入新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险的，个人可以书面申请终止职工基本养老保险关系。社会保险经办机构收到申请后，应当书面告知其转入新型农村社会养老保险或者城镇居民社会养老保险的权利以及终止职工基本养老保险关系的后果，经本人书面确认后，终止其职工基本养老保险关系，并将个人账户储存额一次性支付给本人。
2189、  申请材料及材料要求
1、达到法定退休年龄、累计缴费不满十五年的参保职工享受养老保险相关政策选择确认表
2、河南省企业养老保险参保人员退休（退职）表
3、中华人民共和国居民身份证
4、银行卡
2190、 办理流程
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2191、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：1个工作日
2192、 收费标准及依据
不收费
2193、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2194、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2195、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局丧葬补助金、抚恤金申领（企业基本养老保险）事项办事指南
2196、 事项名称
    丧葬补助金、抚恤金申领（企业基本养老保险）
2197、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十七条：参加基本养老保险的个人，因病或者非因工死亡的，其遗属可以领取丧葬补助金和抚恤金……。
2.《中华人民共和国劳动保险条例》第十四条：工人与职员及其供养的直系亲属死亡时待遇的规定：甲、工人与职员因工死亡时，由该企业行政方面或资方发给丧葬费，其数额为该企业全部工人与职员平均工资两个月。另由劳动保险基金项下，依其供养的直系亲属人数每月付给供养直系亲属抚恤费，其数额为死者本人工资百分之二十五至百分之五十，至受供养者失去受供养的条件时为止……。
3.《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》（国发〔2014〕8号）七、养老保险待遇领取条件：……有条件的地方人民政府可以结合本地实际探索建立丧葬补助金制度……。
4.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十二条：……县社保机构方可为其指定受益人或法定继承人办理个人账户资金余额和丧葬补助金（仅限于探索建立丧葬补助金制度的地区）等支付手续。
5.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十条：参保人员因病或非因工死亡后，参保单位向社保经办机构申请办理领取丧葬补助金、抚恤金手续……。
2198、 申请材料及材料要求
1、死亡证明
2、火化证明
3、河南省参保人员终止社会保险关系申报表
4、银行卡
2199、 办理流程
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2200、 办事时限
法定时间：60个工作日  
承诺时间：10个工作日
2201、 收费标准及依据
不收费
2202、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2203、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2204、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员疑似死亡暂停养老金发放事项办事指南
2205、 事项名称
   企业离退休人员疑似死亡暂停养老金发放 
2206、 法律依据
1.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）《国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法》第五条：干部退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第二条：工人退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。
   2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
   3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
   4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
   5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：待遇领取人员在领取养老
金期间服刑的，县社保机构停止为其发放养老保险待遇……。 第三十二条：……村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理……。
   6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金。（三）退休人员失踪、被判刑、死亡等不符合领取资格的，社保经办机构应暂停或终止发放基本养老金，对多发的养老金应予以追回。
2207、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2208、 办理流程
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2209、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
2210、 收费标准及依据
不收费
2211、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2212、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2213、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员重复领取养老保险待遇暂停养老金发放事项办事指南
2214、 事项名称
   企业离退休人员重复领取养老保险待遇暂停养老金发放
2215、 法律依据
1.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）《国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法》第五条：干部退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第二条：工人退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。
   2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
   3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
   4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
   5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：待遇领取人员在领取养老金期间服刑的，县社保机构停止为其发放养老保险待遇……。 第三十二条：……村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理……。
   6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金。（三）退休人员失踪、被判刑、死亡等不符合领取资格的，社保经办机构应暂停或终止发放基本养老金，对多发的养老金应予以追回。
2216、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2217、 办理流程
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2218、 办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
2219、 收费标准及依据
不收费
2220、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2221、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2222、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员退休申请（无社会化发放信息-提前退休）事项办事指南
2223、 事项名称
企业人员退休申请（无社会化发放信息-提前退休）
2224、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》
（国发〔1978〕104号）《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第一条：……（二）从事井下、高空、高温、特别
繁重体力劳动或者其他有害身体健康的工作，男年满55周岁、女年满45周岁，连续工龄满10年的……。
3.《国务院办公厅关于进一步做好国有企业下岗职工基本生活保障和企业离退休人员养老金发放工作有关问题的通知》
（国办发〔1999〕10号）四、坚决制止和纠正违反国家规定提前退休的行为：（一）对提前退休的情况进行清查处理…
…。（二）加强企业职工退休审批工作的管理……。（三）严格按国家规定核定提前退休人员的待遇……。
4.《关于加强提前退休工种审批工作的通知》（劳部发〔1993〕120号）全文。
2225、 申请材料及材料要求
1. 企业职工基本养老保险参保人员退休办理表。
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 银行卡
2226、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/00/3A/rBQCSl_RerCAL7b-AABuCsEe70k075.jpg]
2227、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
2228、 收费标准及依据
不收费
2229、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼福利股受理窗口
内乡县人社局福利股
2230、 联系电话
咨询电话0377-83978572；0377-65330013
投诉电话0377-83978507
2231、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员退休申请（无社会化发放信息-正常退休）
事项办事指南
2232、 事项名称
企业人员退休申请（无社会化发放信息-正常退休）
2233、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》
（国发〔1978〕104号）《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第一条：……（二）从事井下、高空、高温、特别
繁重体力劳动或者其他有害身体健康的工作，男年满55周岁、女年满45周岁，连续工龄满10年的……。
3.《国务院办公厅关于进一步做好国有企业下岗职工基本生活保障和企业离退休人员养老金发放工作有关问题的通知》
（国办发〔1999〕10号）四、坚决制止和纠正违反国家规定提前退休的行为：（一）对提前退休的情况进行清查处理…
…。（二）加强企业职工退休审批工作的管理……。（三）严格按国家规定核定提前退休人员的待遇……。
4.《关于加强提前退休工种审批工作的通知》（劳部发〔1993〕120号）全文。
2234、 申请材料及材料要求
1. 企业职工基本养老保险参保人员退休办理表
2. 中华人民共和国居民身份证
3. 银行卡
2235、 办理流程
[image: 16]
2236、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
2237、 收费标准及依据
否
2238、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务窗口
2239、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2240、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员退休申请（已有社会化发放信息-提前退休）事项办事指南
2241、 事项名称
企业人员退休申请（已有社会化发放信息-提前退休）
2242、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》
（国发〔1978〕104号）《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第一条：……（二）从事井下、高空、高温、特别繁重体力劳动或者其他有害身体健康的工作，男年满55周岁、女年满45周岁，连续工龄满10年的……。
3.《国务院办公厅关于进一步做好国有企业下岗职工基本生活保障和企业离退休人员养老金发放工作有关问题的通知》（国办发〔1999〕10号）四、坚决制止和纠正违反国家规定提前退休的行为：（一）对提前退休的情况进行清查处理……。（二）加强企业职工退休审批工作的管理……。（三）严格按国家规定核定提前退休人员的待遇……。
4.《关于加强提前退休工种审批工作的通知》（劳部发〔1993〕120号）全文。
2243、 申请材料及材料要求
1. 企业职工基本养老保险参保人员退休办理表。
2. 中华人民共和国居民身份证。
2244、 办理流程
[image: https://uploadmatter.hnzwfw.gov.cn/fileserver/download.jsp?filePath=/group1/M00/1E/58/rBQCQl_RfH-ATyCCAABuCsEe70k210.jpg]
2245、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
2246、 收费标准及依据
不收费
2247、 办理地点
内乡县行政审批中心2楼福利股受理窗口
内乡县人社局福利股
2248、 联系电话
咨询电话 0377-83978539；0377-65330095
投诉电话0377-83978507
2249、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员退休申请（已有社会化发放信息-正常退休）
事项办事指南
2250、 事项名称
企业人员退休申请（已有社会化发放信息-正常退休）
2251、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》
（国发〔1978〕104号）《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第一条：……（二）从事井下、高空、高温、特别
繁重体力劳动或者其他有害身体健康的工作，男年满55周岁、女年满45周岁，连续工龄满10年的……。
3.《国务院办公厅关于进一步做好国有企业下岗职工基本生活保障和企业离退休人员养老金发放工作有关问题的通知》
（国办发〔1999〕10号）四、坚决制止和纠正违反国家规定提前退休的行为：（一）对提前退休的情况进行清查处理…
…。（二）加强企业职工退休审批工作的管理……。（三）严格按国家规定核定提前退休人员的待遇……。
4.《关于加强提前退休工种审批工作的通知》（劳部发〔1993〕120号）全文。
2252、 申请材料及材料要求
4. 企业职工基本养老保险参保人员退休办理表
5. 中华人民共和国居民身份证
2253、 办理流程
[image: 16]
2254、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
2255、 收费标准及依据
否
2256、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公共业务窗口
2257、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2258、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业人员中断社会保险关系事项办事指南
2259、 事项名称
企业人员中断社会保险关系
2260、 法律依据
《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）。《河南省人力资源和社会保障厅河南省财政厅关于做好机关事业单位养老保险职业年金记实补记工作有关问题的通知》（豫人社办〔2018〕134号）、《关于机关事业单位养老保险制度改革有关具体问题的处理意见》（豫人社办〔2016〕17号）。
2261、 申请材料及材料要求
1.河南省职工中断社会保险关系申报表
2262、 办理流程
[image: 10]
2263、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
2264、 收费标准及依据
否
2265、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2266、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2267、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业社会保险登记事项办事指南
2268、 事项名称
企业社会保险登记
2269、 法律依据
①《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：用人单位应当自成立之日起三十日内凭营业执照、登记证书或者单位印
章，向当地社会保险经办机构申请办理社会保险登记……。
②《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第七条：缴费单位必须向当地社会保险经办机构办理
社会保险登记，参加社会保险……。
③《工伤保险条例》（中华人民共和国国务院令第586号）第二条：中华人民共和国境内的企业、事业单位、社会团体、民
办非企业单位、基金会、律师事务所、会计师事务所等组织和有雇工的个体工商户应当依照本条例规定参加工伤保险，
为本单位全部职工或者雇工缴纳工伤保险费。
④《关于印发工伤保险经办规程的通知》（人社部发〔2012〕11号）第七条：用人单位依法参加工伤保险时，登记部门为
其办理工伤保险参保登记……
2270、 申请材料及材料要求
1、 营业执照
2、 中华人民共和国居民身份证
3、 社 会 保 险 登 记 表
2271、 办理流程
[image: 1]
2272、 办事时限
法定时间：40个工作日  
承诺时间：1个工作日
2273、 收费标准及依据
不收费
2274、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼综合受理窗口
2275、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2276、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业社会保险注销登记事项办事指南
2277、 事项名称
企业社会保险注销登记
2278、 法律依据
1．《社会保险法》第五十七条：“用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记。工商行政管理部门、民政部门和机构编制管理机关应当及时向社会保险经办机构通报用人单位的成立、终止情况，公安机关应当及时向社会保险经办机构通报个人的出生、死亡以及户口登记、迁移、注销等情况。”
2．《社会保险登记管理暂行办法》（劳动保障部令第1号）第四章注销登记第十二条：“缴费单位发生解散、破产、撤销、合并以及其他情形，依法终止社会保险缴费义务时，应当及时向原社会保险登记机构申请办理注销社会保险登记。”第十五条：“缴费单位在办理注销社会保险登记前，应当结清应缴纳的社会保险费、滞金、罚款。缴费单位办理注销社会保险登记时，应当提交注销社会保险登记申请、法律文书或其他有关注销文件，经社会保险经办机构核准，办理注销社会保险登记手续，缴销社会保险登记证件。”
2279、 申请材料及材料要求
1、 社会保险注销登记申报表
2、单位注销的法律文书
2280、 办理流程
[image: 444]
2281、 办事时限
法定时间：40天 
承诺时间：1天
2282、 收费标准及依据
否
2283、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2284、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2285、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批办事指南
2286、 事项名称
企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制审批
2287、 法律依据
《中华人民共和国劳动法》
第三十六条：“国家实行劳动者每日工作时间不超过八小时、平均每周工作时间不超过四十四小时的工时制度。”
第三十八条：“用人单位应当保证劳动者每周至少休息一日。”
第三十九条：“企业因生产特点不能实行本法第三十六条、第三十八条规定的，经劳动行政部门批准，可以实行其他工作和休息办法。”
2288、 申请材料及材料要求
1、 企业实行不定时工作制和综合计算工时工作制申请表   河南政务服务网下载
2、 关于实行不定时工作制和综合计算工时工作制的申请报告  河南政务服务网下载样本
2289、 办理流程
[image: ]
2290、 办事时限
法定时间：20个工作日
承诺时间：1个工作日
2291、 收费标准及依据
不收费
2292、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局劳力股
2293、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330090
投诉电话0377-83978507
2294、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




人社局企业养老保险单位银行账户变更事项办事指南
2295、 事项名称
企业养老保险单位银行账户变更
2296、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）三、实行社会统筹与个人账户相结
合的基本养老保险制度……参保人员死亡的，个人账户余额可以依法继承。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十六条：参保人员应携带户口簿、
居民身份证原件和复印件等材料，到户口所在地村（居）委会办理待遇领取手续……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第二十七条：社保经
办机构应为参保人员建立个人账户，用于记录个人缴费及利息等社会保险权益。个人账户包括个人基本信息、缴费信息和支付信息、转移接续信息、终止注销信息等内容。
2297、 申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表
2. 中华人民共和国居民身份证
2298、 办理流程
[image: 14]
2299、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
2300、 收费标准及依据
否
2301、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼个人综合事项区
2302、 联系电话
咨询电话0377-839785068
投诉电话0377-83978507
2303、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业在职人员缴费工资变更事项办事指南
2304、 事项名称
企业在职人员缴费工资变更
2305、 法律依据
《社会保险法》《劳动保障监察条例》(国务院令第423号)《社会保险费征缴暂行条例》(国务院令第259号)《社会保险费申报缴纳管理规定》(人社部令第20号)《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅国家税务总局河南省税务局关于灵活就业人员参加企业职工基本养老保险有关问题的通知》（豫人社〔2018〕41号）。
2306、 申请材料及材料要求
1. 更正基数上一年度个人工资发放明细
2. 参保人员信息变更申请表
2307、 办理流程
[image: 9]
2308、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2309、 收费标准及依据
否
2310、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2311、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2312、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业在职人员缴费基数申报事项办事指南
2313、 事项名称
企业在职人员缴费基数申报
2314、 法律依据
《社会保险法》《劳动保障监察条例》(国务院令第423号)、《社会保险费申报缴纳管理规定》(人社部令第20号)、《社会保险征缴暂行条例》（1999年国务院令259号）《失业保险条例》（1999年国务院令第258号）《工伤保险条例》（2003年国务院375号令）《关于工资总额组成的规定》（国家统计局〔1990〕1号令)、《关于规范社会保险缴费基数有关问题的通知》(劳社险中心函〔2006〕60号)《河南省社会保障局关于统一社会保险单位缴费工资基数核定办法的通知》（豫社保〔2019〕12号）《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅国家税务总局河南省税务局关于灵活就业人员参加企业职工基本养老保险有关问题的通知》（豫人社〔2018〕41号）
2315、 申请材料及材料要求
1、 个人工资发放明细
2316、 办理流程
[image: 777]

2317、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2318、 收费标准及依据
否
2319、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2320、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2321、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业职工参保登记（企业基本养老保险）事项办事指南
2322、 事项名称
企业职工参保登记（企业基本养老保险）
2323、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）、《关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社〔2020〕1号）、《河南省人民政府关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）等。
2324、 申请材料及材料要求
1、河南省职工建立社会保险关系申报表
2325、 办理流程
[image: 15]
2326、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
2327、 收费标准及依据
否
2328、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区
2329、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2330、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业职工欠费补缴事项办事指南
2331、 事项名称
企业职工欠费补缴
2332、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条件》(国务院令第259号)《行政强制法》《人力资源和社会保障部财政部关于进一步加强企业职工基本养老保险基金收支管理的通知》（人社部发〔2016〕132号）《人力资源社会保障部关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）《关于完善城镇职工基本养老保险政策有关问题的通知》（豫劳社养老〔2006〕42号）（劳社部发〔2001〕20号）《关于当前企业职工养老保险若干政策问题的通知》《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）《河南省社会保险中心关于贯彻落实豫人社规〔2020〕4号文件若干问题的通知》（豫社保〔2020〕30号）
2333、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工补缴社会保险费申报表
2334、 办理流程
[image: 15]
2335、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2336、 收费标准及依据
否
2337、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2338、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2339、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业职工社会保险费补收事项办事指南
2340、 事项名称
企业职工社会保险费补收
2341、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条件》(国务院令第259号)《行政强制法》《人力资源和社会保障部财政部关于进一步加强企业职工基本养老保险基金收支管理的通知》（人社部发〔2016〕132号）《人力资源社会保障部关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）《关于完善城镇职工基本养老保险政策有关问题的通知》（劳社部发〔2001〕20号）《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）《河南省人力资源和社会保障厅 河南省财政厅关于机关事业单位养老保险参保人员在企业等单位工作期间缴费年限等有关问题的处理意见》（豫人社办〔2019〕60号）《河南省社会保险中心关于贯彻落实豫人社规〔2020〕4号）若干问题的通知》（豫社保〔2020〕30号）
2342、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工社会保险关系建立（恢复）申报表
2、 用人单位书面申请
3、 原始档案或劳动合同
4、 工资发放凭证
5、 河南省职工补缴社会保险费申报表
2343、 办理流程
[image: 15]
）
2344、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2345、 收费标准及依据
否
2346、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2347、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2348、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业职工养老保险社会化发放信息变更事项办事指南
2349、 事项名称
企业职工养老保险社会化发放信息变更
2350、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第十六条：参加基本养老保险的个人，达到法定退休年龄时累计缴费满十五年的，按月
领取基本养老金……。
2.《国务院关于机关事业单位工作人员养老保险制度改革的决定》（国发〔2015〕2号）三、实行社会统筹与个人账户相结合的基本养老保险制度……参保人员死亡的，个人账户余额可以依法继承。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第二十六条：参保人员应携带户口簿、居民身份证原件和复印件等材料，到户口所在地村（居）委会办理待遇领取手续……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第二十七条：社保经办机构应为参保人员建立个人账户，用于记录个人缴费及利息等社会保险权益。个人账户包括个人基本信息、缴费信息和支付信息、转移接续信息、终止注销信息等内容。（必须按照法律法规，要求与河南省政务服务网一致）
2351、 申请材料及材料要求
1. 临时基本养老保险缴费账户转移申请表
2. 中华人民共和国居民身份证
2352、 办理流程
[image: 15]
2353、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
2354、 收费标准及依据
否
2355、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼个人综合事项区
2356、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2357、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（注销）办事指南
2358、 事项名称
劳务派遣经营许可（注销）
2359、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第二十六条　有下列情形之一的，许可机关应当依法办理劳务派遣行政许可注销手续：
（一）《劳务派遣经营许可证》有效期届满，劳务派遣单位未申请延续的，或者延续申请未被批准的；
（二）劳务派遣单位依法终止的；
（三）劳务派遣行政许可依法被撤销，或者《劳务派遣经营许可证》依法被吊销的；
（四）法律、法规规定的应当注销行政许可的其他情形。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局老工伤人员参加城镇职工基本养老保险登记事项办事指南
2360、 事项名称
老工伤人员参加城镇职工基本养老保险登记
2361、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）、《关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社〔2020〕1号）、《河南省人民政府关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）等。
2362、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工社会保险关系建立（恢复）申报表
2、 老工伤纳入表
3、 用人单位的老工伤证明材料
2363、 办理流程
[image: IMG_256]
2364、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
2365、 收费标准及依据
否
2366、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 
2367、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2368、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局灵活就业高校毕业生社保补贴事项办事指南
2369、 事项名称
灵活就业高校毕业生社保补贴
二、法律依据
一、河南省人民政府关于进一步做好当前和今后一段时期就业创业工作的实施意见（豫政〔2017〕33号）；
二、河南省财政厅河南省人力资源和社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）；
三、河南省人民政府办公厅关于应对新冠肺炎疫情影响做好2020年高校毕业生就业工作的通知豫政办〔2020〕15号。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
2. 毕业证书
3. 灵活就业人员社保补助申请表
4. 中华人民共和国社会保障卡
5. 社保缴纳凭证
12、 办理流程
[image: rBQCQl7Zv06AUlFzAAFIHLUYWA8007]五、办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


[bookmark: _Hlk62826585]人社局灵活就业困难人员社保补贴事项办事指南
2370、 事项名称
  灵活就业困难人员社保补贴
二、法律依据
1．人力资源社会保障部关于修改《就业服务与就业管理规定》的决定（2014年12月，部令第23号）；
2．人力资源社会保障部关于加强就业援助工作的指导意见（人社部发〔2010〕29号）；
3．河南省人民政府关于进一步做好新形势下就业创业工作的实施意见(豫政〔2015〕59号)；
4.《河南省公益性岗位管理办法》； 5.河南省人力资源和社会保障厅 省财政厅 省自然资源厅 省林业局 省交通厅 省水利厅 省扶贫办《关于进一步做好公益性岗位开发管理有关工作的通知》（豫人社规〔2020〕5号）；6.河南省财政厅河南省人力资源社会保障厅关于印发《河南省就业补助资金管理办法》的通知（豫财社〔2018〕8号）；7.河南省人民政府办公厅《关于应对新冠肺炎疫情影响做好2020年高校毕业生就业工作的通知》（豫郑办〔2020〕15号）
三、申请材料及材料要求
1.灵活就业人员社会保险补贴申请表
2. 毕业证书
3. 申请者本人银行账户
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼就业创业窗口
八、联系电话
咨询电话0377-65330087
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局录用未成年工登记备案办事指南
2371、 事项名称
录用未成年工登记备案
2372、 法律依据
关于颁发《未成年工特殊保护规定》的通知（劳部发〔1994〕498号）
第九条：“对未成年工的使用和特殊保护实行登记制度。
（一）用人单位招收使用未成年工，除符合一般用工要求外，还须向所在地的县级以上劳动行政部门办理登记。劳动行政部门根据《未成年工健康检查表》、《未成年工登记表》，核发《未成年工登记证》。”
三、申请材料及材料要求
1、未成年工登记表   河南政务服务网下载
2、未成年工健康检查表  河南政务服务网下载
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
2373、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局劳力股
2374、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330090
投诉电话0377-83978507
2375、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




人社局民办非企业人员、机关事业单位非在编人员参保登记（企业）事项办事指南
2376、 事项名称
民办非企业人员、机关事业单位非在编人员参保登记（企业）
2377、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》、《实施<中华人民共和国社会保险法>若干规定》（人力资源和社会保障部第13号令）、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259号）、《社会保险费申报缴纳管理规定》（人社部2013年第20号令）、《工伤保险经办规程》（人社部发〔2012〕11号）、《河南省人民政府关于印发机关事业单位工作人员养老保险制度改革实施办法的通知》（豫政〔2015〕68号）、《河南省失业保险条例》、《人力资源社会保障部关于执行<工伤保险条例>若干问题的意见(二)》（人社部发〔2016〕29号）、《关于参照公务员管理法管理事业单位失业保险参保问题的通知》（豫人社〔2017〕11号）、《关于驻豫军队文职人员参加机关事业单位养老保险工作有关问题的通知》（豫人社〔2020〕1号）、《河南省人民政府关于建立城乡居民基本养老保险制度的实施意见》（豫政〔2014〕84号）、《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）等。
2378、 申请材料及材料要求
1、河南省职工建立社会保险关系申报表
2379、 办理流程
[image: 666]
2380、 办事时限
法定时间：50天 
承诺时间：1天
2381、 收费标准及依据
否
2382、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区
2383、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2384、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局民办职业培训学校变更审批     （办学地址变更）办事指南
2385、 事项名称
民办职业培训学校变更审批（办学地址变更）
2386、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法》（2017年9月1日起施行）第五十五条 民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。
2387、 申请材料及材料要求
1、学校办学地址变更的申请
2、理事会或董事会会议决议
3、场地证明
4、满足教学和实操培训需要的主要设施、设备的清单

2388、 办理流程
[image: IMG_256]
2389、 办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：1个工作日
2390、 收费标准及依据
不收费
2391、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
2392、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
2393、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局民办职业培训学校变更审批（法定代表人变更）办事指南
2394、 事项名称
民办职业培训学校变更审批（法定代表人变更）
2395、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法》（2017年9月1日起施行）第五十五条 民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。
2396、 申请材料及材料要求
1、学校法定代表人变更的申请
2、理事会或董事会会议决议
	3、举办者同意的函
	举办者同意的函

	4、原法人个人离任申请
	原法人个人离任申请


5、原法人个人审计报告
6、中华人民共和国居民身份证
	7、毕业证书
	毕业证书



2397、 办理流程
                  [image: IMG_256]                        
2398、 办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：1个工作日 
2399、 收费标准及依据
不收费
2400、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
2401、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
2402、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局民办职业培训学校变更审批（举办者变更）办事指南
2403、 事项名称
民办职业培训学校变更审批（举办者变更）
2404、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法(2018修正)》 第五十四条 民办学校举办者的变更，须由举办者提出，���进行财务清算后，经学校理事会或者董事会同意，报审批机关核准。
三、申请材料及材料要求
1、新举办者接受变更的申请及单位法人证书
2、变更协议（并不得从变更中获得收益）
3、学校举办者变更的申请
4、学校理事会或者董事会会议决议
5、财务清算报告及新的举办者重新提供的办学资金证明
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：90个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局民办职业培训学校变更审批    （名称变更）办事指南
2405、 事项名称
民办职业培训学校变更审批（名称变更）
2406、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法》（2017年9月1日起施行）第五十五条 民办学校名称、层次、类别的变更，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。
2407、 申请材料及材料要求
1、学校名称变更的申请
2、理事会或董事会会议决议
3、核名通知书
四、办理流程

[image: IMG_256]


五、办事时限
法定时间：90个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局民办职业培训学校分立、合并审批 办事指南
2408、 事项名称
民办职业培训学校分立、合并审批
2409、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法(2018修正)》　第五十三条 民办学校的分立、合并，在进行财务清算后，由学校理事会或者董事会报审批机关批准。申请分立、合并民办学校的，审批机关应当自受理之日起三个月内以书面形式答复;其中申请分立、合并民办高等学校的，审批机关也可以自受理之日起六个月内以书面形式答复。   
三、申请材料及材料要求
1、学校合并或分立的申请
2、学校理事会或者董事会会议决议
3、财务清算报告
4、民办培训学校章程
四、办理流程
[image: download (1)]
五、办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：45个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局民办职业培训学校设立审批      办事指南
2410、 事项名称
民办职业培训学校设立审批
2411、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法(2018修正)》　第十一条 设立民办学校应当符合当地教育发展的需求，具备教育法和其他有关法律、法规规定的条件。 民办学校的设置标准参照同级同类公办学校的设置标准执行。
第十二条 举办实施学历教育、学前教育、自学考试助学及其他文化教育的民办��校，由县级以上人民政府教育行政部门按照国家规定的权限审批；举办实施以职业技能为主的职业资格培训、职业技能培训的民办学校，由县级以上人民政府人力资源社会保障行政部门按照国家规定的权限审批，并抄送同级教育行政部门备案。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证
2、民办职业培训学校审批表
3、申办报告
4、拟办民办培训学校的资产及经费来源的证明文件
5、学校章程
6、拟任机构组成人员名单及身份证明材料
7、开展相应职业（工种）培训的教学计划、教学大纲和相应的教材
8、场地证明
9、满足教学和实操培训需要的主要设施、设备的清单
四、办理流程
[image: download]

五、办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：45个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
八、联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
人社局民办职业培训学校延续审批      办事指南
2412、 事项名称
民办职业培训学校延续审批
2413、 法律依据
《行政许可法》第五十条 被许可人需要延续依法取得的行政许可的有效用的．应当在该行政许可有效期届满三十日前向作出行政许可决定的行政机关提出申请。但是，法律、法规、规章另有规定的，依照其规定。 行政机关应当根据被许可人的申请，在该行过许可有效期届满前作出是否准予延续的决定；逾期未作决定的，视为准予延续。

2414、 申请材料及材料要求
1.办学许可证延续的申请
2.学校理事会或者董事会会议决议
3.办学许可有效期内办学情况及年检情况材料

2415、 办理流程

[image: IMG_256]

2416、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日 
2417、 收费标准及依据
不收费
2418、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
2419、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
2420、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局民办职业培训学校终止审批         办事指南
2421、 事项名称
民办职业培训学校终止审批
2422、 法律依据
《中华人民共和国民办教育促进法》（2017年9月1日起施行）第五十六条 民办学校有下列情形之一的，应当终止；第五十七条 民办学校终止时，应当妥善安置在校学生。实施义务教育的民办学校终止时，审批机关应当协助学校安排学生继续就学。第五十八条 民办学校终止时，应当依法进行财务清算。
2423、 申请材料及材料要求
1. 学校终止的申请
2. 学校理事会或者董事会会议决议
3. 财务清算报告
4. 学校终止方案
2424、 办理流程
 
[image: download]

2425、 办事时限
法定时间：90个工作日
承诺时间：1个工作日
2426、 收费标准及依据
不收费
2427、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局（培训中心）
2428、 联系电话
咨询电话0377-65325270
投诉电话0377-83978507
2429、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局农民合同制工人一次性生活补助申领事项办事指南
2430、 事项名称
农民合同制工人一次性生活补助申领
二、法律依据
一、《失业保险条例》（中华人民共和国国务院令第258号）第二十一条：单位招用的农民合同制工人连续工作满1年，本单位并已缴纳失业保险费，劳动合同期满未续订或者提前解除劳动合同的，由社会保险经办机构根据其工作时间长短，对其支付一次性生活补助。补助的办法和标准由省、自治区、直辖市人民政府规定。
二、《失业保险金申领发放办法》（中华人民共和国劳动和社会保障部令第8号）第二十八条：符合《条例》规定的劳动合同期满未续订或者提前解除劳动合同的农民合同制工人申领一次性生活补助，按各省、自治区、直辖市办法执行。
三、《人力资源社会保障部办公厅关于印发优化失业保险经办业务流程指南的通知》（劳社厅发〔2006〕24号）第五章第三节农民合同制工人一次性生活补助审核与支付：一、参保单位招用的农民合同制工人终止或解除劳动关系后申领一次性生活补助时，经办机构应要求其填写一次性生活补助金申领核定表，并提供以下证件和资料：（一）本人居民身份证件；（二）与参保单位签定的劳动合同；（三）参保单位出具的终止或解除劳动合同证明；（四）经办机构规定的其他证件和资料。
三、申请材料及材料要求
1. 中华人民共和国居民身份证
13、 办理流程
[image: %E5%A4%96%E9%83%A8%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9B%BE]
五、办事时限
法定时间：5个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978583
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业经济性裁员报告办事指南
2431、 事项名称
企业经济性裁员报告
2432、 法律依据
《中华人民共和国劳动合同法》第四十一条：“有下列情形之一，需要裁减人员二十人以上或者裁减不足二十人但占企业职工总数百分之十以上的，用人单位提前三十日向工会或者全体职工说明情况，听取工会或者职工的意见后，裁减人员方案经向劳动行政部门报告，可以裁减人员：（一）依照企业破产法规定进行重整的；（二）生产经营发生严重困难的；（三）企业转产、重大技术革新或者经营方式调整，经变更劳动合同后，仍需裁减人员的；（四）其他因劳动合同订立时所依据的客观经济情况发生重大变化，致使劳动合同无法履行的。”
三、申请材料及材料要求
1、企业裁员方案   河南政务服务网下载样表
2、向工会或全体职工说明情况的会议记录及参会人员签名  河南政务服务网下载样表
四、办理流程
[image: ]

五、办事时限
法定时间：10个工作日
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
2433、 办理地点
内乡县人力资源和社会保障局劳力股
2434、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330090
投诉电话0377-83978507
2435、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




人社局企业离退休人员触犯刑律暂停养老金发放事项办事指南
2436、 事项名称
   企业离退休人员触犯刑律暂停养老金发放 
2437、 法律依据
1.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）《国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法》第五条：干部退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第二条：工人退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。
2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：待遇领取人员在领取养老金期间服刑的，县社保机构停止为其发放养老保险待遇……。 第三十二条：……村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理……。
6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金。（三）退休人员失踪、被判刑、死亡等不符合领取资格的，社保经办机构应暂停或终止发放基本养老金，对多发的养老金应予以追回。
2438、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2439、 办理流程
[image: IMG_256]
2440、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
2441、 收费标准及依据
不收费
2442、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2443、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2444、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员服刑期满释放后恢复养老金发放事项办事指南
2445、 事项名称
    企业离退休人员服刑期满释放后恢复养老金发放 
2446、 法律依据
1.《关于退休职工下落不明期间待遇问题的批复》（劳办险字〔1990〕1号）全文。
2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：……待服刑期满后，由本人提出待遇领取申请，社保机构于其服刑期满后的次月为其继续发放养老保险待遇，停发期间的待遇不予补发。
6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金……。
2447、 申请材料及材料要求
1、河南省基本养老保险养老金待遇恢复发放申报表
2、刑满释放通知书
3、法院判决书
2448、 办理流程
[image: IMG_256]
2449、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：1个工作日
2450、 收费标准及依据
不收费
2451、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2452、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2453、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员基本信息修改事项办事指南
2454、 事项名称
企业离退休人员基本信息修改
2455、 法律依据
1.《中华人民共和国社会保险法》第五十七条：……用人单位的社会保险登记事项发生变更或者用人单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起三十日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记……。
2.《社会保险费征缴暂行条例》（中华人民共和国国务院令第259号）第九条：缴费单位的社会保险登记事项发生变更或者缴费单位依法终止的，应当自变更或者终止之日起３０日内，到社会保险经办机构办理变更或者注销社会保险登记手续。
3.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第十条：参保变更登记的主要内容包括：姓名、公民身份号码、缴费档次、银行账号、特殊参保群体类型、性别、民族、居住地址、联系电话、户籍性质、户籍所在地址等。以上内容之一发生变更时，参保人员应及时携带身份证及相关证件、材料的原件和复印件到村（居）委会申请办理变更登记手续……。
4.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第十四条：参保人员登记信息发生变化时,参保单位应当在30日内，向社保经办机构申请办理参保人员信息变更登记业务……。
2456、 申请材料及材料要求
1、 河南省企业职工基本养老保险退休人员信息更正表
2457、 办理流程
[image: IMG_256]
2458、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2459、 收费标准及依据
否
2460、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2461、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2462、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局企业离退休人员申报失踪、下落不明超过6个月暂停养老金发放事项办事指南
2463、 事项名称
    企业离退休人员申报失踪、下落不明超过6个月暂停养老金发放 
2464、 法律依据
1.《国务院关于颁发〈国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法〉和〈国务院关于工人退休、退职的暂行办法〉的通知》（国发〔1978〕104号）《国务院关于安置老弱病残干部的暂行办法》第五条：干部退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。《国务院关于工人退休、退职的暂行办法》第二条：工人退休以后，每月按下列标准发给退休费，直至去世为止……。
2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：待遇领取人员在领取养老金期间服刑的，县社保机构停止为其发放养老保险待遇……。 第三十二条：……村（居）协办员应于每月初将上月死亡人员名单通过乡镇（街道）事务所上报至县社保机构。县社保机构对死亡人员进行暂停发放处理……。
6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金。（三）退休人员失踪、被判刑、死亡等不符合领取资格的，社保经办机构应暂停或终止发放基本养老金，对多发的养老金应予以追回。
2465、 申请材料及材料要求
    河南省基本养老保险养老金待遇暂停发放申报表
2466、 办理流程
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2467、 办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：1个工作日
2468、 收费标准及依据
不收费
2469、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2470、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2471、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




人社局企业离退休人员完成养老保险待遇领取资格认证恢复养老金发放事项
办事指南
2472、 事项名称
    企业离退休人员完成养老保险待遇领取资格认证恢复养老金发放 
2473、 法律依据
1.《关于退休职工下落不明期间待遇问题的批复》（劳办险字〔1990〕1号）全文。
2.《关于退休人员被判刑后有关养老保险待遇问题的复函》（劳社厅函〔2001〕44号）全文。
3.《关于对劳社厅函〔2001〕44号补充说明的函》（劳社厅函〔2003〕315号）全文。
4.《关于因失踪被人民法院宣告死亡的离退休人员养老待遇问题的函》(人社厅函〔2010〕159号)全文。
5.《关于印发城乡居民基本养老保险经办规程的通知》（人社部发〔2014〕23号）第三十一条：……待服刑期满后，由本人提出待遇领取申请，社保机构于其服刑期满后的次月为其继续发放养老保险待遇，停发期间的待遇不予补发。
6.《关于印发〈机关事业单位工作人员基本养老保险经办规程〉的通知》（人社部发〔2015〕32号）第四十九条：社保经办机构应通过资格认证工作，不断完善退休人员信息管理，对发生变更的及时予以调整并根据资格认证结果进行如下处理：……（二）退休人员在规定期限内未认证的，社保经办机构应暂停发放基本养老金。退休人员重新通过资格认证后，从次月恢复发放并补发暂停发放月份的基本养老金……。
2474、 申请材料及材料要求
河南省基本养老保险养老金待遇恢复发放申报表
2475、 办理流程
[image: IMG_256]
2476、 办事时限
法定时间：40个工作日 
承诺时间：1个工作日
2477、 收费标准及依据
不收费
2478、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼受理窗口
2479、 联系电话
咨询电话0377-83978539
投诉电话0377-83978507
2480、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局开业补贴事项办事指南
2481、 事项名称
开业补贴
2482、 法律依据
《河南省就业补助资金管理办法》（豫财社【2018】8）文件
2483、 申请材料及材料要求
1、 河南省开业补贴申请表
2、 有效身份证件
3、 营业执照
4、 员工花名册
5、 工资支付凭证
6、 创业者本人银行账号
2484、 办理流程
· [image: ]

2485、 办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：45天
2486、 收费标准及依据
不收费
2487、 办理地点
内乡县人社局失业处综合财务股
2488、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）65330085
投诉电话0377-83978507
2489、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局跨省城镇企业职工基本养老保险关系转入（多重养老保险关系个人账户退费）事项办事指南
2490、 事项名称
跨省城镇企业职工基本养老保险关系转入（多重养老保险关系个人账户退费）
2491、 法律依据
《国务院办公厅关于转发人力资源社会保障部财政部城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办法的通知》（国办发〔2009〕66号）、《关于贯彻落实国务院办公厅转发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续暂行办的通知》（人社部发〔2009〕187号）、《关于印发城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干具体问题意见的通知》（人社部发〔2010〕70号）、《关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）、《人力资源社会保障部办公厅关于职工基本养老保险关系转移接续有关问题的补充通知》（人社厅发〔2019〕94号）、《关于进一步做好养老保险关系转移接续经办服务工作的通知》（人社厅函〔2019〕185号）
2492、 申请材料及材料要求
1.中华人民共和国社会保障卡
2493、 办理流程
[image: 1]
2494、 办事时限
法定时间：45天 
承诺时间：1天
2495、 收费标准及依据
否
2496、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼中区公民个人事项服务区（社保及其他）综合审批1-5号窗、综合咨询受理3号窗
2497、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2498、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局困难企业职工欠费补缴事项办事指南
2499、 事项名称
困难企业职工欠费补缴
2500、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》《社会保险费征缴暂行条件》(国务院令第259号)《行政强制法》《人力资源和社会保障部财政部关于进一步加强企业职工基本养老保险基金收支管理的通知》（人社部发〔2016〕132号）《人力资源社会保障部关于城镇企业职工基本养老保险关系转移接续若干问题的通知》（人社部规〔2016〕5号）《关于完善城镇职工基本养老保险政策有关问题的通知》（豫劳社养老〔2006〕42号）（劳社部发〔2001〕20号）《关于当前企业职工养老保险若干政策问题的通知》《河南省人力资源和社会保障厅关于规范企业职工基本养老保险费缴纳有关问题的通知》（豫人社规〔2020〕4号）《河南省社会保险中心关于贯彻落实豫人社规〔2020〕4号文件若干问题的通知》（豫社保〔2020〕30号）
2501、 申请材料及材料要求
1、 河南省职工补缴社会保险费申报表
2502、 办理流程
[image: IMG_256]
2503、 办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
2504、 收费标准及依据
否
2505、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼公民个人事项服务区 2、3号窗口
2506、 联系电话
咨询电话0377-83978568
投诉电话0377-83978507
2507、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


人社局劳动用工备案办事指南
2508、 事项名称
劳动用工备案
2509、 法律依据
1、 《劳动合同法》 第七条 用人单位自用工之日起即与劳动者建立劳动关系。用人单位应当建立职工名册备查。
二、原劳动保障部《关于建立劳动用工备案制度的通知》(劳社部发﹝2006﹞46号) 规定：从2007年起，我国境内所有用人单位招用依法形成劳动关系的职工，都应到登记注册地的县级以上劳动保障行政部门办理劳动用工备案手续。（一）用人单位进行劳动用工备案的信息应当包括：用人单位名称、法定代表人、经济类型、组织机构代码，招用职工的人数、姓名、性别、公民身份号码，与职工签订劳动合同的起止时间，终止或解除劳动合同的人数、职工姓名、时间等。各省、自治区、直辖市劳动保障行政部门可根据实际需要适当增加备案信息。（二）用人单位新招用职工或与职工续订劳动合同的，应自招用或续订劳动合同之日起30日内进行劳动用工备案。用人单位与职工终止或解除劳动合同的，应在终止或解除劳动合同后7日内进行劳动用工备案。用人单位名称、法定代表人、经济类型、组织机构代码发生变更后，应在30日内办理劳动用工备案变更手续。用人单位注销后，应在7日内办理劳动用工备案注销手续。
三、申请材料及材料要求
签订劳动合同备案名册    河南政务服务网下载
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日
承诺时间：1个工作日
6、 收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县人力资源和社会保障局劳力股
8、 联系电话
咨询电话(各窗口电话）0377-65330090
投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




人社局劳务派遣经营许可（变更住所）办事指南
2510、 事项名称
劳务派遣经营许可（变更住所）
2511、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条　劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可机关提出变更申请。符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内依法办理变更手续，并换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》上予以注明；不符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内作出不予变更的书面决定，并说明理由。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（变更注册资本）办事指南
2512、 事项名称
劳务派遣经营许可（变更注册资本）
2513、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条　劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可机关提出变更申请。符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内依法办理变更手续，并换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》上予以注明；不符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内作出不予变更的书面决定，并说明理由。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（法人变更）办事指南
2514、 事项名称
劳务派遣经营许可（法人变更）
2515、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条　劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可机关提出变更申请。符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内依法办理变更手续，并换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》上予以注明；不符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内作出不予变更的书面决定，并说明理由。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（名称变更）办事指南
2516、 事项名称
劳务派遣经营许可（名称变更）
2517、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第十六条　劳务派遣单位名称、住所、法定代表人或者注册资本等改变的，应当向许可机关提出变更申请。符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内依法办理变更手续，并换发新的《劳务派遣经营许可证》或者在原《劳务派遣经营许可证》上予以注明；不符合法定条件的，许可机关应当自收到变更申请之日起10个工作日内作出不予变更的书面决定，并说明理由。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（新办）办事指南
2518、 事项名称
劳务派遣经营许可
2519、 法律依据
（一）、《中华人民共和国劳动合同法》（2007年6月29日主席令第65号，2012年12月28日予以修改）第五十七条 经营劳务派遣业务，应当向劳动行政部门依法申请行政许可；经许可的，依法办理相应的公司登记。未经许可，任何单位和个人不得经营劳务派遣业务。 
（二）、《劳务派遣行政许可实施办法》（2013年6月20日人力资源和社会保障部令第19号）第二条：劳务派遣行政许可的申请受理、审查批准以及相关的监督检查等，适用本办法。第三条 县级以上地方人力资源社会保障行政部门按照省、自治区、直辖市人力资源社会保障行政部门确定的许可管辖分工，负责实施本行政区域内劳务派遣行政许可工作以及相应的监督检查。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]五、办事时限
法定时间：30个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



人社局劳务派遣经营许可（延续）办事指南
2520、 事项名称
劳务派遣经营许可（延续）
2521、 法律依据
《劳务派遣行政许可实施办法》第十八条 劳务派遣单位需要延续行政许可有效期的，应当在有效期届满60日前向许可机关提出延续行政许可的书面申请，并提交3年以来的基本经营情况；劳务派遣单位逾期提出延续行政许可的书面申请的，按照新申请经营劳务派遣行政许可办理。
第二十条 劳务派遣单位有下列情形之一的，许可机关应当自收到延续申请之日起10个工作日内作出不予延续书面决定，并说明理由：
（一）逾期不提交劳务派遣经营情况报告或者提交虚假劳务派遣经营情况报告，经责令改正，拒不改正的；
（二）违反劳动保障法律法规，在一个行政许可期限内受到2次以上行政处罚的。
三、申请材料及材料要求
[image: ]
四、办理流程
[image: ]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：1个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼失业处窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978582
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 























内乡县自然资源局
集体土地所有权首次登记办事指南

一、事项名称
集体土地所有权首次登记
2、 法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.不动产权籍调查成果
3.有效身份证件
4.设立集体土地所有权的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
5、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县自然资源局
集体土地所有权变更登记办事指南

一、事项名称
集体土地所有权变更登记
3、 法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明原件
3.不动产权属证书
4.不动产权属证书原件
5.契税完税材料原件
四、办理流程
收件-受理-审核
6、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县自然资源局
集体土地所有权转移登记办事指南

一、事项名称
集体土地所有权转移登记
4、 法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书
4.转移集体土地所有权的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
7、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县自然资源局
集体土地所有权注销登记办事指南

一、事项名称
集体土地所有权注销登记
5、 法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
四、办理流程
收件-受理-审核
8、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 






内乡县自然资源局
国有建设用地使用权首次登记（出让） 登记办事指南

1、 事项名称
国有建设用地使用权首次登记（出让） 
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.土地出让合同原件一份
4.不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果原件一份；
5..用地批复文件原件一份
6.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交 缴清土地出让价款证明、 
费缴纳凭证原件一份。 
四、办理流程
收件-受理-审核
9、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




























内乡县自然资源局
国有建设用地使用权首次登记（划拨） 登记办事指南

一、事项名称
国有建设用地使用权首次登记（划拨） 
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3..国有建设用地使用权划拨决定书原件一份；
4.县级以上人民政府的用地批准文件复印件一份； 
5.依法需要缴纳划拨价款的，应提供缴纳凭证原件一份； 
6、不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果原 
件一份； 
7.依法需要缴纳税费的，应提交税费缴纳凭证原件一份。  
四、办理流程
收件-受理-审核
10、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 































内乡县自然资源局
国有建设用地使用权首次登记（租赁） 登记办事指南

一.事项名称
国有建设用地使用权首次登记（租赁）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.土地租赁合同原件一份；
4.土地租金缴纳凭证原件一份；
5.契税完税材料原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
11、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县自然资源局
.国有建设用地使用权首次登记（作价出资（入股）、授权经营）办事指南
一.事项名称
.国有建设用地使用权首次登记（作价出资（入股）、授权经营）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书或土地使用证原件一份
4.土地资产授权经营批准文件和其他相关证明材料原件一份
5.国有建设用地使用权出资（入股）批准文件和其他相关证明材料原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
12、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权首次登记（政府储备）办事指南
一.事项名称
国有建设用地使用权首次登记（政府储备）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.政府批准的储备计划原件一份；
4.批准纳入储备的文件原件一份；
5.相关土地利用总体规划和城市总体规划等材料原件一份
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（土地界址、面积变化或分割合并）办事指南
1. 事项名称
国有建设用地使用权变更登记（土地界址、面积变化或分割合并）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.权籍调查相关文件
5.土地界址、面积变化、分割合并相关部门的批准文件
四、办理流程
收件-受理-审核
13、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
办事指南

一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关主管部门的批准的用途变更文件
4.不动产权属证书原件；
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
14、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 































内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（共同共有转为按份共有）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（共同共有转为按份共有）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.共同共有转为按份共有的相关协议；

4.不动产权属证书原件；
5.契税完税材料原件。、
四、办理流程
收件-受理-审核
15、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
































内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关主管部门的批准的用途变更文件
4.不动产权属证书原件；
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
16、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3
































内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（权利性质变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（权利性质变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关部门提供的土地权利性质变更材料；
4.不动产权属证书原件；
5.土地价款缴纳凭证
6.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。
四、办理流程
收件-受理-审核
17、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 






























内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（土地用途变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关主管部门的批准的用途变更文件
4.不动产权属证书原件；
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
18、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（权利人名称变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（权利人名称变更）

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.权利人的姓名或者名称变更证明材料；
4.不动产权属证书原件；
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
19、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






























内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（证件种类或号码变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（证件种类或号码变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.权利人的姓名或者名称变更证明材料；
4.不动产权属证书原件；
四、办理流程
收件-受理-审核
20、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 



内乡县自然资源局
国有建设用地使用权变更登记（坐落变更）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权变更登记（坐落变更）

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4.不动产权属证书原件；
四、办理流程
收件-受理-审核
21、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权转移登记（企业改制）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权转移登记（企业改制）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4..企业改制方案及上级部门批准改制的文件；
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。
四、办理流程
收件-受理-审核
22、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权转移登记（合并、分立、资产调拨）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权转移登记（合并、分立、资产调拨）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4.分立协议原件一份；
5.合并协议原件一份；
6.同意资产调拔的批准文件;
7.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。
四、办理流程
收件-受理-审核
23、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权转移登记（生效法律文书权利转移）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权转移登记（生效法律文书权利转移）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4.生效法律文书原件一份；
5.申请划拨取得国有建设用地使用权移登记的，应当提交有批准权的人民政府的批准文件；
6.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。
四、办理流程
收件-受理-审核
24、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507





内乡县自然资源局
国有建设用地使用权转移登记（买卖）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权转移登记（买卖）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4.买卖合同原件一份；
5.申请划拨取得国有建设用地使用权转移登记的，应当提交有批准权的人民政府的批准文件;
6.契税完税材料原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
25、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3

内乡县自然资源局
国有建设用地使用权转移登记（继承）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权转移登记（继承）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.坐落变更证明材料；
4.继承证明原件一份;
5.依法需要缴纳土地出让价款、缴纳税费的，应当提交缴清土地出让价款证明、税费缴纳凭证复印件。
四、办理流程
收件-受理-审核
26、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3

内乡县自然资源局
国有建设用地使用权注销登记
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件；
4.国有建设用地使用权消灭的材料。
四、办理流程
收件-受理-审核
27、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3



内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权籍调查成果原件一份；
4.不动产权属证书或土地权属来源材料原件一份；
5.建设工程符合规划的材料、房屋已经竣工的材料原件各一份
6.建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房材料；
四、办理流程
收件-受理-审核
28、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






























内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记（经济适用房取得完全产权）办事指南

1、 事项名称
国有建设用地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记（经济适用房取得完全产权）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.经适房补差材料
4.不动产权属证书原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
29、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记（权利人名称、坐落、证件种类或号码变更）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋等建
筑物、构筑物所有权变更登记（权利人名称、坐落、证件种类或号码变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.权利人的姓名或者名称、坐落、证件种类或号码变更证明文件；
4.不动产权属证书原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
30、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（用途变更）办事指南

一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（用途变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关主管部门的批准的用途变更文件；
4.不动产权属证书原件。
5.不动产权籍调查成果原件；
6.国有建设用地使用权出让价款、税费等缴纳凭证。
四、办理流程
收件-受理-审核
31、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（土地权利性质、使用期限变更）办事指南
1、 事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（土地权利性质、使用期限变更）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.相关部门提供的土地权利性质、使用期限变更的证明材料
4.不动产权属证书原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
32、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县自然资源局
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（分割合并）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权变更登记（分割合并）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.提交发生分割、合并事实的证明文件以及相关主管部门批准的文件；
4.不动产权属证书原件。
5.不动产权籍调查成果材料
四、办理流程
收件-受理-审核
33、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（商品房买卖，含经济适用房）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（商品房买卖，含经济适用房）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.不动产登记证明（已经办理预告登记）；。
5.经济适用房批准材料
6.已备案的购房合同
四、办理流程
收件-受理-审核
34、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（存量房买卖）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（存量房买卖）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.存量房买卖合同原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
35、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（安置房）
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（安置房）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.征收安置材料原件一份；
4.存量房买卖合同原件一份
四、办理流程
收件-受理-审核
36、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（房改购房）
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（房改购房）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.房改售房批准材料；
4.不动产权属证书原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
37、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（依生效法律文书转移）
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（依生效法律文书转移）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4生效法律文书原件一份
四、办理流程
收件-受理-审核
38、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（互换）
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（互换）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4互换协议原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
39、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局
.国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（夫妻财产约定）办事指南
一、事项名称
.国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（夫妻财产约定）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4财产约定书
5.婚姻状况证明。
四、办理流程
收件-受理-审核
40、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（赠与、受遗赠）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（赠与、受遗赠）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4赠与合同、受遗赠证明材料原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
41、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（继承）
）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（继承）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.继承证明材料原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（离婚析产）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（离婚析产）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.婚姻状况证明材料原件一份；
5.析产证明材料原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
42、 办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（企业改制）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（企业改制）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.企业改制方案及上级部门批准改制的文件。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（兼并、合并、分立）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（兼并、合并、分立）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.兼并、合并、分立协议或有关部门的批准文件
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30







内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（资产调拨）
办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（资产调拨）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.同意资产调拨的批准文件
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（作价出资、入股）办事指南

一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（作价出资、入股）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.作价出资、入股的协议原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（存量房买卖加抵押合并登记）办事指南
一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权转移登记（存量房买卖加抵押合并登记）
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.存量房买卖合同原件一份
5.不动产抵押合同和主债权合同。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县自然资源局
国有建设用地使用权及房屋所有权注销登记
办事指南

一、事项名称
国有建设用地使用权及房屋所有权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件
4.不动产权利消灭的材料。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局宅基地使用权首次登记
办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋所有权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权籍调查成果原件一份；
4.土地权属来源材料原件一份；
5.竣工规划核实和用地核实复核材料
6.房屋符合规划或建设的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局宅基地使用权变更登记
办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋所有权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍调查成果
4.变更宅基地使用权及房屋所有权证明文件
5.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局宅基地使用权转移登记
办事指南

1、 事项名称
宅基地使用权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3转移宅基地使用权的材料
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局宅基地使用权注销登记
办事指南

一、事项名称
宅基地使用权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.宅基地使用权消灭的材料
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权首次登记二、二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
2、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权籍调查成果原件一份；
4.土地权属来源材料原件一份；
5.竣工规划核实和用地核实复核材料
6.房屋符合规划或建设的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
3、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍调查成果原件一份；
4.变更宅基地使用权及房屋所有权证明文件
5.竣工规划核实和用地核实复核材料
6.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权转移登记办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
4、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.涉及土地面积、界址范围变化的，提交不动产权籍调查成果原件一份；
4.转移宅基地使用权及房屋所有权证明文件
5.计税证明材料
6.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县自然资源局
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权注销登记办事指南

一、事项名称
宅基地使用权及房屋等建筑物、构筑物所有权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
5、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.以法律文书、征收决定等注销宅基地使用权及房屋所有权的需提供证明文件
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
集体建设用地使用权首次登记办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.有批准权的人民政府的批准文件
4.不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房屋平面图等材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
集体建设用地使用权变更登记办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.变更集体建设用地使用权的材料
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局
集体建设用地使用权转移登记办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.转移集体建设用地使用权的材料
4.不动产权属证书
5.本集体经济组织三分之二以上的成员或三分之二以上村民代表同意的材料
6.税费交纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
集体建设用地使用权注销登记办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.集体建设用地使用权消灭的材料
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权首次登记
办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
6、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权籍调查成果4.不动产权属证书
4.土地权属来源材料
5.竣工规划核实和用地核实复核材料
6.房屋符合规划或建设的材料
7.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权变更登记
办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
7、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果
4.变更集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权证明文件；
5.动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权转移登记
办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
8、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.涉及面积界址变化的，提交不动产权籍调查成果
4.转移集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权证明文件；
5.动产权属证书
6.计税证明材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权注销登记
办事指南

一、事项名称
集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
9、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.裁判文书、征收决定等法律文书及注销集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权的证明文件；
4..动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局
森林、林木所有权首次登记办事指南

一、事项名称
森林、林木所有权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
10、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属来源材料
4.不动科权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房屋平面图等不动产材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局
森林、林木所有权变更登记办事指南

一、事项名称
森林、林木所有权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
11、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书
4.需要变更的材料（森林、林木所有权）四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局
森林、林木所有权转移登记办事指南

一、事项名称
森林、林木所有权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
12、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.需要转移的材料（森林、林木所有权）
4.税费交纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





内乡县自然资源局
森林、林木所有权注销登记办事指南

一、事项名称
森林、林木所有权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.森林、林木所有权消灭材料
4.不动产权属证书
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局地役权首次登记办事指南

一、事项名称
地役权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
13、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.需役地、供役地的不动产权证书
4..设立地役权的合同或证明材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30






内乡县自然资源局地役权变更登记办事指南

一、事项名称
地役权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
14、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.需役地、供役地的不动产权证书
4..变更地役权的合同或证明材料
5.不动产地役权登记证明
设立地役权的合同或证明材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局地役权转移登记办事指南

一、事项名称
地役权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
15、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.需役地、供役地的不动产权证书
4.转移地役权的合同或证明材料
4..变更地役权的合同或证明材料
5.不动产地役权登记证明
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局地役权注销登记办事指南

一、事项名称
地役权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
16、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.需役地、供役地的不动产权证书
4.注销地役权的合同或证明材料
4..变更地役权的合同或证明材料
5.不动产地役权登记证明原件
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局抵押权首次登记
办事指南

一、事项名称
抵押权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
17、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件；
4.不动产抵押合同和主债权合同。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局抵押权变更登记
办事指南

一、事项名称
抵押权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
18、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件；；
4..不动产登记证明原件
5.抵押权变更合同或证明材料原件一份。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局抵押权转移登记
办事指南

一、事项名称
抵押权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
19、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.提交发生分割、合并事实的证明文件以及相关主管部门批准的文件；

4..不动产权属证书原件；
5.不动产权籍调查成果材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局抵押权注销登记
办事指南

一、事项名称
抵押权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
20、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书原件；（单方申请的无需提供）
4..不动产登记证明或他项权证原件；
5.抵押权消灭的材料。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局在建建筑物抵押权首次登记
办事指南

一、事项名称
在建建筑物抵押权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
21、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不不动产权属证书
4..设立抵押权的合同或证明材料原件一份；
5不动产权籍调查成果。
6. 建设工程规划许可.
7. 预购商品房预告登记情况和预售合同登记备案情况。

四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县自然资源局在建建筑物抵押权变更登记
办事指南

一、事项名称
在建建筑物抵押权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
22、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不不动产权属证书
4..在建建筑物抵押权变更的材料；


四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30




内乡县自然资源局在建建筑物抵押权转移登记
办事指南

一、事项名称
在建建筑物抵押权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
23、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书
4..在建建筑物抵押权发生转移的材料；


四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县自然资源局在建建筑物抵押权注销登记
办事指南

一、事项名称
在建建筑物抵押权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
24、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产权属证书
4..在建建筑物抵押权灭失的材料；


四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县自然资源局预购商品房预告登记设立办事指南

一、事项名称
预购商品房预告登记设立
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
25、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.当事人关于预告登记的约定
4..已备案的商品房买卖合同（预售）。


四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


	


内乡县自然资源局预购商品房预告登记变更
办事指南


一、事项名称
预购商品房预告登记变更
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
26、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.提供预告登记内容发生变更的材料；
4..预告登记证明原件
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


	
内乡县自然资源局预购商品房预告登记注销
办事指南


一、事项名称
预购商品房预告登记注销

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
27、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产登记证明
4..债权消灭或权利人放弃预告登记的材料。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3


内乡县自然资源局不动产转移预告登记
办事指南


一、事项名称
不动产转移预告登记

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
28、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.约定预告登记的协议
4..不动产权属证书；
5.不动产转让合同；
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3

内乡县自然资源局不动产抵押预告登记

办事指南


一、事项名称
不动产抵押预告登记

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
29、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3约定预告登记的协议
4..不动产权属证书；
5.不动产抵押合同和主债权合同。；
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3
内乡县自然资源局预购商品房抵押预告登记设立
办事指南
一、事项名称
预购商品房抵押预告登记设立

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
30、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3约定预告登记的协议
4..不动产登记证明；
5.商品房抵押合同和主债权合同。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3


内乡县自然资源局预购商品房抵押预告登记变更
办事指南


一、事项名称
预购商品房抵押预告登记变更

二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
31、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3提供预告登记内容发生变更的材料；
4..预告登记证明原件。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3



内乡县自然资源局预购商品房抵押预告登记注销
办事指南


一、事项名称
预购商品房抵押预告登记注销
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
32、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3债权消灭或权利人放弃预告登记的材料
4..抵押权预告登记证明
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局依申请更正登记
办事指南


一、事项名称
依申请更正登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
33、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3债权消灭或权利人放弃预告登记的材料
4..抵押权预告登记证明
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局依职权更正登记
办事指南


一、事项名称
依职权更正登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
34、 申请材料及材料要求
1、证实不动产登记薄记载事项确有错误的证明材料或者生效的法律文书；
2.通知权利人在规定期限内办理更正登记的书面材料和送达凭证。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3



内乡县自然源局异议登记办事指南


一、事项指南异议登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
35、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3.不动产登记簿记载错误的证明
4..申请人与不动产权利有利害关系的证明材5.不动产登记簿记载的权利人不同意更正的情况说明。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




[bookmark: _Toc518207957]内乡县自然资源局异议注销登记办事指南


一、事项名称
异议注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
36、 申请材料及材料要求
1、不动产登记申请书
2.申请人有效身份证明
3不动产登记证明或异议登记申请人的起诉被人民法院裁定不予受理或驳回的材料。
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局查封登记办事指南


1、 事项名称
查封登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、执行公务身份证明材料
2.生效法律文书
3协助执行通知书
4.送达回证
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局注销查封登记办事指南


一、事项名称注销查封登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、执行公务身份证明材料
2.委托送达函（委托其他法院送达的需提供）；
3解除查封的通知书或文件
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3



内乡县自然资源局不动产查询办事指南
1、 事项名称
不动产查询
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3利害关系证明
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3








内乡县自然资源局不动产换证
办事指南
一：事项名称
不动产换证
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书或不动产登记证明
4..换证情况说明原件一份
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局不动产补证
办事指南

1、 事项名称
不动产补证
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书或不动产登记证明遗失、灭失声明
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






内乡县自然资源局耕地、林地、草原等土地承包经营权首次登记办事指南
一、事项名称
耕地、林地、草原等土地承包经营权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.土地承包经营合同等登记原因材料
4.不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标、房屋平面图等不动产权材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局耕地、林地、草原等土地承包经营权变更登记办事指南
一、事项名称
耕地、林地、草原等土地承包经营权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.耕地、林地、草原等土地承包经营权需要变更的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局耕地、林地、草原等土地承包经营权转移登记办事指南
一、事项名称
耕地、林地、草原等土地承包经营权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.耕地、林地、草原等土地承包经营权需要转移的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局耕地、林地等土地承包经营权注销登记办事指南
一、事项名称
耕地、林地等土地承包经营权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.森林、林木所有权消灭的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3






内乡县自然资源局国有农用地使用权首次登记办事指南
一、事项名称
国有农用地使用权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属来源材料
4.不动产权籍调查表、宗地图、界址点坐标、房屋平面图等不动产权材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局国有农用地使用权变更登记办事指南
一、事项名称
国有农用地使用权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属来源材料
4.不动产权属证书
5.国有农用地的使用权需要变更的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局国有农用地使用权转移登记办事指南
一、事项名称
国有农用地使用权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属来源材料
4.不动产权属证书
5.国有农用地的使用权需要转移的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局国有农用地使用权注销登记办事指南
一、事项名称
国有农用地使用权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属来源材料
4.不动产权属证书
5.国有农用地的使用权消灭的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3





内乡县自然资源局国有林地使用权首次登记办事指南
一、事项名称
国有林地使用权首次登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.有批准权的人民政府的批准文件
4.不动产权属来源材料
5.不动产权籍调查表、宗地图、界址点坐标、房屋平面图等不动产权材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局国有林地使用权变更登记办事指南
一、事项名称
国有林地使用权变更登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.有批准权的人民政府的批准文件
5.不动产权属来源材料
6.国有林地使用权需要变更的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




内乡县自然资源局国有林地使用权转移登记办事指南
一、事项名称
国有林地使用权转移登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.有批准权的人民政府的批准文件
5.不动产权属来源材料
6.国有林地使用权需要转移的材料
7.土地出让价款、税费交纳凭证
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3



内乡县自然资源局国有林地使用权注销登记办事指南
一、事项名称
国有林地使用权注销登记
二、法律依据
《中华人民共和国物权法》、《不动产暂行条例》、《不动产暂行条例实施细则》
三、申请材料及材料要求
1、不动产登记资料查询申请书
2.有效身份证明；
3.不动产权属证书
4.有批准权的人民政府的批准文件
5.不动产权属来源材料
6.国有林地使用权消灭的材料
四、办理流程
收件-受理-审核
五、办理时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼不动产登记窗口
八、联系电话
咨询电话：65388768
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:3




应急管理局危险化学品经营许可证注销事项
办事指南
2522、 事项名称
危险化学品经营许可证注销
2523、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》（国家安全生产监督管理总局令第55号）第二十七条 已经取得经营许可证的企业有下列情形之一的，发证机关应当注销其经营许可证：发证机关注销经营许可证后，应当在当地主要新闻媒体或者本机关网站上发布公告，并通报企业所在地人民政府和县级以上安全生产监督管理部门。
2524、 申请材料及材料要求
1. 申请材料清单及材料内容真实性承诺书	
2.	河南省应急管理系统许可证（资格证）注销申请表	
3.	危险化学品经营许可证
材料要求真实有效。
2525、 办理流程
[image: 1.注销流程图]

2526、 办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
2527、 收费标准及依据
免费
2528、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2529、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2530、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 




















应急管理局危险化学品经营许可证变更（变更危险化学品储存设施及其监控措施）事项办事指南
2531、 事项名称
危险化学品经营许可证变更（变更危险化学品储存设施及其监控措施）
2532、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十四条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：
（一）经营许可证变更申请书；
（二）变更后的工商营业执照副本（复制件）；
（三）变更后的主要负责人安全资格证书（复制件）；
（四）变更注册地址的相关证明材料；
（五）变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告。
2533、 申请材料及材料要求
1. 经营许可证变更申请书
2. 危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告
3. 营业执照
4. 申请材料清单及材料内容真实性承诺书
材料要求真实有效。
2534、 办理流程
[image: 2.危险化学品经营许可证变更（变更危险化学品储存设施及其监控措施）]

2535、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：5天
2536、 收费标准及依据
免费
2537、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2538、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2539、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









应急管理局危险化学品经营许可证变更（变更企业名称）事项办事指南
2540、 事项名称
危险化学品经营许可证变更（变更企业名称）
2541、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十四条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：
（一）经营许可证变更申请书；
（二）变更后的工商营业执照副本（复制件）；
（三）变更后的主要负责人安全资格证书（复制件）；
（四）变更注册地址的相关证明材料；
（五）变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告。
2542、 申请材料及材料要求
1. 申请材料清单及材料内容真实性承诺书
2. 经营许可证变更申请书
3. 营业执照
材料要求真实有效。
2543、 办理流程

[image: 3.危险化学品经营许可证变更（变更企业名称）流程图]
2544、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：5天
2545、 收费标准及依据
免费
2546、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2547、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2548、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















应急管理局危险化学品经营许可证变更（变更主要负责人）事项办事指南
2549、 事项名称
危险化学品经营许可证变更（变更主要负责人）
2550、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十四条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：
（一）经营许可证变更申请书；
（二）变更后的工商营业执照副本（复制件）；
（三）变更后的主要负责人安全资格证书（复制件）；
（四）变更注册地址的相关证明材料；
（五）变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告。
2551、 申请材料及材料要求

 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、经营许可证变更申请书
 3、营业执照
4、变更注册地址材料
材料要求真实有效。
2552、 办理流程

[image: 4.危险化学品经营许可证变更（变更主要负责人）]
2553、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：5天
2554、 收费标准及依据
免费
2555、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2556、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2557、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















应急管理局危险化学品经营许可证变更（变更注册地址）事项办事指南
2558、 事项名称
危险化学品经营许可证变更（变更注册地址）
2559、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十四条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：
（一）经营许可证变更申请书；
（二）变更后的工商营业执照副本（复制件）；
（三）变更后的主要负责人安全资格证书（复制件）；
（四）变更注册地址的相关证明材料；
（五）变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告。
2560、 申请材料及材料要求

 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、经营许可证变更申请书
 3、营业执照
4、变更注册地址材料
材料要求真实有效。
2561、 办理流程

[image: 5.危险化学品经营许可证变更（变更注册地址）]
2562、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：5天
2563、 收费标准及依据
免费
2564、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2565、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2566、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















应急管理局危险化学品经营许可证变更（多项变更）事项办事指南
2567、 事项名称
危险化学品经营许可证变更（多项变更）
2568、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十四条 已经取得经营许可证的企业变更企业名称、主要负责人、注册地址或者危险化学品储存设施及其监控措施的，应当自变更之日起20个工作日内，向本办法第五条规定的发证机关提出书面变更申请，并提交下列文件、资料：
（一）经营许可证变更申请书；
（二）变更后的工商营业执照副本（复制件）；
（三）变更后的主要负责人安全资格证书（复制件）；
（四）变更注册地址的相关证明材料；
（五）变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告。
2569、 申请材料及材料要求

  1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、经营许可证变更申请书
 3、营业执照
 4、安全生产知识和管理能力考核合格证
 5、变更注册地址材料
6、变更后的危险化学品储存设施及其监控措施的专项安全评价报告
材料要求真实有效。
2570、 办理流程
[image: 6.危险化学品经营许可证变更申请（多项变更）]

2571、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：5天
2572、 收费标准及依据
免费
2573、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2574、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2575、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局危险化学品经营许可证核发（无储存设施的首次申请）事项办事指南
2576、 事项名称
危险化学品经营许可证核发（无储存设施的首次申请）
2577、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第三条 国家对危险化学品经营实行许可制度。经营危险化学品的企业，应当依照本办法取得危险化学品经营许可证(以下简称经营许可证)。未取得经营许可证，任何单位和个人不得经营危险化学品。
2578、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、申请经营许可证的文件
 3、申请经营许可证的申请书
 4、安全生产规章制度和岗位操作规程的目录清单
 5、安全生产知识和管理能力考核合格证
 6、特种作业人员资格证和从业人员培训合格的材料
 7、中华人民共和国不动产权证
 8、营业执照或企业名称预先核准通知书
 9、危险化学品事故应急预案备案登记表
材料要求真实有效。
2579、 办理流程
[image: 7.危险化学品经营许可证核发（无储存设施的首次申请）]

2580、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：10天
2581、 收费标准及依据
免费
2582、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2583、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2584、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局危险化学品经营许可证核发（无储存设施的重新申请）事项办事指南
2585、 事项名称
危险化学品经营许可证核发（无储存设施的重新申请）
2586、 法律依据
第十七条 已经取得经营许可证的企业，有下列情形之一的，应当按照本办法的规定重新申请办理经营许可证，并提交相关文件、资料：
（一）不带有储存设施的经营企业变更其经营场所的；
（二）带有储存设施的经营企业变更其储存场所的；
（三）仓储经营的企业异地重建的；
（四）经营方式发生变化的；
（五）许可范围发生变化的。
2587、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、申请经营许可证的文件
 3、申请经营许可证的申请书
 4、安全生产规章制度和岗位操作规程的目录清单
 5、安全生产知识和管理能力考核合格证
 6、特种作业人员资格证和从业人员培训合格的材料
 7、中华人民共和国不动产权证
 8、营业执照或企业名称预先核准通知书
 9、危险化学品事故应急预案备案登记表
材料要求真实有效。
2588、 办理流程
[image: 8.危险化学品经营许可证核发（无储存设施的重新申请）]

2589、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：15天
2590、 收费标准及依据
免费
2591、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2592、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2593、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








应急管理局危险化学品经营许可证核发（无储存设施的延续申请）事项办事指南
2594、 事项名称
危险化学品经营许可证核发（无储存设施的延续申请）
2595、 法律依据
《危险化学品经营许可证管理办法》第十八条 经营许可证的有效期为3年。有效期满后，企业需要继续从事危险化学品经营活动的，应当在经营许可证有效期满3个月前，向本办法第五条规定的发证机关提出经营许可证的延期申请，并提交延期申请书及本办法第九条规定的申请文件、资料。
2596、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、申请经营许可证的文件
 3、申请经营许可证的申请书
 4、安全生产规章制度和岗位操作规程的目录清单
 5、安全生产知识和管理能力考核合格证
 6、特种作业人员资格证和从业人员培训合格的材料
 7、中华人民共和国不动产权证
 8、营业执照或企业名称预先核准通知书
 9、危险化学品事故应急预案备案登记表
材料要求真实有效。
2597、 办理流程
[image: 9.危险化学品经营许可证核发（无储存设施的延续申请）]

2598、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：10天
2599、 收费标准及依据
免费
2600、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2601、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2602、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











应急管理局危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查事项办事指南
2603、 事项名称
危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查
2604、 法律依据
《危险化学品建设项目安全监督管理办法》第十六条 建设单位应当在建设项目初步设计完成后、详细设计开始前，向出具建设项目安全条件审查意见书的安全生产监督管理部门申请建设项目安全设施设计审查，提交下列文件、资料，并对其真实性负责： 
（一）建设项目安全设施设计审查申请书及文件； 
（二）设计单位的设计资质证明文件（复制件）； 
（三）建设项目安全设施设计专篇。
2605、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、危险化学品建设项目安全设施设计审查申请书
 3、危险化学品建设项目安全设施设计审查申请文件
 4、设计单位的设计资质材料文件
 5、建设项目安全设施设计专篇
材料要求真实有效。
2606、 办理流程
[image: 10.危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查]

2607、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
2608、 收费标准及依据
免费
2609、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2610、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2611、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查（简易程序）—适用于加油站建设项目办事指南
2612、 事项名称
危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查（简易程序）—适用于加油站建设项目
2613、 法律依据
《危险化学品建设项目安全监督管理办法》第十六条 建设单位应当在建设项目初步设计完成后、详细设计开始前，向出具建设项目安全条件审查意见书的安全生产监督管理部门申请建设项目安全设施设计审查，提交下列文件、资料，并对其真实性负责： 
（一）建设项目安全设施设计审查申请书及文件； 
（二）设计单位的设计资质证明文件（复制件）； 
（三）建设项目安全设施设计专篇。
2614、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、危险化学品建设项目安全设施设计审查申请书
 3、危险化学品建设项目安全设施设计审查申请文件
 4、设计单位的设计资质材料文件
 5、建设项目安全设施设计专篇
 6、建设项目简易程序申请报告
 7、建设项目批准、核准或者备案文件和规划文件
 8、营业执照或企业名称预先核准通知书
 9、建设项目安全评价报告        材料要求真实有效。
2615、 办理流程
[image: 11.危险化学品生产、储存建设项目安全设施设计审查（简易程序）]

2616、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
2617、 收费标准及依据
免费
2618、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2619、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2620、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








应急管理局危险化学品重大危险源备案办事指南
2621、 事项名称
危险化学品重大危险源备案
2622、 法律依据
《危险化学品重大危险源监督管理暂行规定》 第二十三条 危险化学品单位在完成重大危险源安全评估报告或者安全评价报告后15日内，应当填写重大危险源备案申请表，连同本规定第二十二条规定的重大危险源档案材料（其中第二款第五项规定的文件资料只需提供清单），报送所在地县级人民政府安全生产监督管理部门备案。
2623、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、危险化学品重大危险源备案申请表
 3、辨识、分级记录
 4、重大危险源基本特征表
 5、涉及的所有化学品安全技术说明书
 6、区域位置图、平面布置图、工艺流程图材料
 7、重大危险源安全管理规章制度及安全操作规程清单
 8、安全监测监控系统、措施说明、检测、检验结果
 9、重大危险源事故应急预案、评审意见、演练计划和评估报告
 10、安全评估报告或者安全评价报告
 11、重大危险源关键装置、重点部位的责任人、责任机构名称
 12、重大危险源场所安全警示标志的设置情况
 13、主要设备一览表    
材料要求真实有效。
2624、 办理流程
[image: 12.危险化学品重大危险源备案流程]

2625、 办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
2626、 收费标准及依据
免费
2627、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2628、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2629、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局非药品类易制毒化学品（第三类）经营备案
办事指南
2630、 事项名称
非药品类易制毒化学品（第三类）经营备案
2631、 法律依据
《非药品类易制毒化学品生产、经营许可办法》第三条国家对非药品类易制毒化学品的生产、经营实行许可制度。对第一类非药品类易制毒化学品的生产、经营实行许可证管理，对第二类、第三类易制毒化学品的生产、经营实行备案证明管理。
省、自治区、直辖市人民政府安全生产监督管理部门负责本行政区域内第一类非药品类易制毒化学品生产、经营的审批和许可证的颁发工作。
设区的市级人民政府安全生产监督管理部门负责本行政区域内第二类非药品类易制毒化学品生产、经营和第三类非药品类易制毒化学品生产的备案证明颁发工作。
县级人民政府安全生产监督管理部门负责本行政区域内第三类非药品类易制毒化学品经营的备案证明颁发工作。
2632、 申请材料及材料要求
1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、非药品类易制毒化学品生产、经营备案申请书（第三类）
 3、易制毒化学品管理制度
 4、产品包装说明和使用说明书
 5、营业执照
 6、危险化学品经营许可证  
材料要求真实有效。
2633、 办理流程
[image: 13.非药品类易制毒化学品（第三类）经营备案流程图 ]

2634、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2635、 收费标准及依据
免费
2636、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2637、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2638、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















应急管理局烟花爆竹经营（零售）许可首次申请办事指南
2639、 事项名称
烟花爆竹经营（零售）许可首次申请
2640、 法律依据
《烟花爆竹经营许可实施办法》第三条从事烟花爆竹批发的企业（以下简称批发企业）和从事烟花爆竹零售的经营者（以下简称零售经营者）应当按照本办法的规定，分别取得《烟花爆竹经营（批发）许可证》（以下简称批发许可证）和《烟花爆竹经营（零售）许可证》（以下简称零售许可证）。
2641、 申请材料及材料要求
1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、烟花爆竹经营（零售）许可证申请书
 3、营业执照
 4、符合所在地县级安全监管局制定的零售经营布点规划的材料
 5、主要负责人和销售人员经过安全培训和安全知识教育的材料
 6、零售点及其周边安全条件说明以及零售点四周照片
材料要求真实有效。
2642、 办理流程

[image: 14.烟花爆竹经营（零售）许可首次申]
2643、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
2644、 收费标准及依据
免费
2645、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2646、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2647、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局储存烟花爆竹建设项目安全设施设计审查办事指南
2648、 事项名称
储存烟花爆竹建设项目安全设施设计审查
2649、 法律依据
《建设项目安全设施“三同时”监督管理办法》（原国家安全监管总局36号令）  第十二条 本办法第七条第一项、第二项、第三项、第四项规定的建设项目安全设施设计完成后，生产经营单位应当按照本办法第五条的规定向安全生产监督管理部门提出审查申请，并提交下列文件资料：（一）建设项目审批、核准或者备案的文件；（二）建设项目安全设施设计审查申请；（三）设计单位的设计资质证明文件；（四）建设项目安全设施设计；（五）建设项目安全预评价报告及相关文件资料；（六）法律、行政法规、规章规定的其他文件资料。
2650、 申请材料及材料要求
1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、建设项目审批、核准或者备案的文件
 3、烟花爆竹建设项目安全设施设计审查申请书
 4、设计单位的设计资质材料文件
 5、建设项目安全设施设计专篇
 6、建设项目安全预评价报告
材料要求真实有效。
2651、 办理流程
[image: 15.储存烟花爆竹建设项目安全设施设计审查]

2652、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
2653、 收费标准及依据
免费
2654、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2655、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2656、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 









应急管理局生产安全事故应急预案备案办事指南
2657、 事项名称
生产安全事故应急预案备案
2658、 法律依据
《生产安全事故应急预案管理办法》（中华人民共和国应急管理部令第2号）第二十六条：“易燃易爆物品、危险化学品等危险物品的生产、经营、储存、运输单位，矿山、金属冶炼、城市轨道交通运营、建筑施工单位，以及宾馆、商场、娱乐场所、旅游景区等人员密集场所经营单位，应当在应急预案公布之日起20个工作日内，按照分级属地原则，向县级以上人民政府应急管理部门和其他负有安全生产监督管理职责的部门进行备案，并依法向社会公布。
2659、 申请材料及材料要求
 1、应急预案备案申报表
 2、应急预案
 3、应急预案评审意见
 4、风险评估结果和应急资源调查清单
 5、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
材料要求真实有效。
2660、 办理流程

[image: 16.生产安全事故应急预案备案]
2661、 办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：3天
2662、 收费标准及依据
免费
2663、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2664、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2665、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 























应急管理局自然灾害救助资金给付办事指南
2666、 事项名称
自然灾害救助资金给付
2667、 法律依据
《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第十四条　、第十九条、第二十二条
2668、 申请材料及材料要求
  1、自然灾害救助资金申请表
材料要求真实有效。
2669、 办理流程
[image: 17.自然灾害救助资金给付]

2670、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天
2671、 收费标准及依据
免费
2672、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2673、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2674、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













应急管理局其他非煤矿山建设项目安全设施设计审查办事指南
2675、 事项名称
其他非煤矿山建设项目安全设施设计审查
2676、 法律依据
《中华人民共和国安全生产法》（2014年8月31日主席令第十三号）第三十条 建设项目安全设施的设计人、设计单位应当对安全设施设计负责。矿山、金属冶炼建设项目和用于生产、储存、装卸危险物品的建设项目的安全设施设计应当按照国家有关规定报经有关部门审查，审查部门及其负责审查的人员对审查结果负责。
2677、 申请材料及材料要求
 1、申请材料清单及材料内容真实性承诺书
 2、建设项目审批、核准或者备案的文件（采矿许可证）
 3、其他非煤矿山建设项目安全设施设计审查申请表
 4、设计单位的设计资质证书
 5、建设项目安全设施设计
 6、建设项目安全预评价报告
材料要求真实有效。
2678、 办理流程

[image: 18.其他非煤矿山建设项目安全设施设计审查]
2679、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：10天
2680、 收费标准及依据
免费
2681、 办理地点
南阳市内乡县永顺路与菊香路交叉口左岸皇朝街道7号楼行政审批服务中心三楼综合服务区
2682、 联系电话
咨询电话0377-83970308
投诉电话0377-83978507
2683、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













医保局事项办事指南

2684、 事项名称 符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医疗保险个人缴费补贴（统筹区域外参保
2685、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2686、 申请材料及材料要求
1、 有效身份证件，2、个人缴纳基本医保费用有效凭证。
2687、 办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2688、 办事时限
法定时间：15天 承诺时间：1天
2689、 收费标准及依据
不收费
2690、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2691、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2692、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30                                                                     

事项名称 符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医疗保险个人缴费补贴（统筹区域内参保）
2693、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2694、 申请材料及材料要求
1.有效身份证件，2、个人缴纳基本医保费用有效凭证。
2695、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2696、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
2697、 收费标准及依据
不收费
2698、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2699、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2700、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30  

事项名称 县级以上人民政府规定的其他特殊困难人员门诊手工（零星）报销
2701、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2702、 申请材料及材料要求
1. 有效身份证件2.个人家庭经济状况核查委托授权书
3.医疗救助申请卡4.医疗费报销结算凭证.
2703、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2704、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2705、 收费标准及依据
不收费
2706、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2707、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2708、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30  

事项名称 县级以上人民政府规定的其他特殊困难人员住院手工（零星)报销
2709、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2710、 申请材料及材料要求
1.有效身份证件2.个人家庭经济状况核查委托授权书
3.医疗救助申请卡4.医疗费报销结算凭证.
	
2711、 办理流程办理流程 
①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2712、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2713、 收费标准及依据
不收费
2714、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2715、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2716、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30  

事项名称 低保对象、特困人员、建档立卡贫困人口住院手工（零星)报销
2717、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2718、 申请材料及材料要求
1有效身份证件2.医疗费报销结算凭证.
2719、 办理流程办理流程 
①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2720、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2721、 收费标准及依据
不收费
2722、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2723、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2724、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30 
事项名称 低保对象、特困人员、建档立卡贫困人口门诊手工（零星）报销
2725、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2726、 申请材料及材料要求
1有效身份证件2.医疗费报销结算凭证.
	
2727、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务 (县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2728、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2729、 收费标准及依据
不收费
2730、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2731、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2732、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30 
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2733、 事项名称 符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医疗保险个人缴费补贴（统筹区域外参保
2734、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2735、 申请材料及材料要求
2、 有效身份证件，2、个人缴纳基本医保费用有效凭证。
2736、 办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2737、 办事时限
法定时间：15天 承诺时间：1天
2738、 收费标准及依据
不收费
2739、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2740、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2741、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30                                                                     

事项名称 符合资助条件的救助对象参加城乡居民基本医疗保险个人缴费补贴（统筹区域内参保）
2742、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2743、 申请材料及材料要求
1.有效身份证件，2、个人缴纳基本医保费用有效凭证。
2744、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2745、 办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
2746、 收费标准及依据
不收费
2747、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2748、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2749、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30  

事项名称 县级以上人民政府规定的其他特殊困难人员门诊手工（零星）报销
2750、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2751、 申请材料及材料要求
2. 有效身份证件2.个人家庭经济状况核查委托授权书
3.医疗救助申请卡4.医疗费报销结算凭证.
2752、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审
核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2753、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2754、 收费标准及依据
不收费
2755、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2756、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2757、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30  

事项名称 县级以上人民政府规定的其他特殊困难人员住院手工（零星)报销
2758、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2759、 申请材料及材料要求
1.有效身份证件2.个人家庭经济状况核查委托授权书
3.医疗救助申请卡4.医疗费报销结算凭证.
	
2760、 办理流程办理流程 
①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2761、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2762、 收费标准及依据
不收费
2763、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2764、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2765、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30  

事项名称 低保对象、特困人员、建档立卡贫困人口住院手工（零星)报销
2766、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2767、 申请材料及材料要求
1有效身份证件2.医疗费报销结算凭证.
2768、 办理流程办理流程 
①大厅非直补业务(县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2769、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2770、 收费标准及依据
不收费
2771、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2772、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2773、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30 
事项名称 低保对象、特困人员、建档立卡贫困人口门诊手工（零星）报销
2774、 法律依据1.《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）； 2.《关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>的通知》（财社〔2013〕217号）； 3.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民大病保险有效衔接的通知》（民发〔2017〕12号）； 4.《河南省人民政府办公厅转发省民政厅等部门关于完善医疗救助制度全面开展困难群众重特大疾病医疗救助工作实施意见的通知》（豫政办〔2015〕154号）； 5.《关于进一步加强医疗救助与城乡居民基本医疗保险、大病保险、困难群众大病补充医疗保险有效衔接的通知》（豫民文〔2017〕172号）。
2775、 申请材料及材料要求
1有效身份证件2.医疗费报销结算凭证.
	
2776、 办理流程办理流程 ①大厅非直补业务 (县外就医)凡是救助对象符合非直补相关政策的直接办理救助后次月救助金额打入提供账户。所需材料:身份证、银行卡、银行卡开户人身份证、经办人的身份证。
②定点医疗机构直补业务(县内就医)
业务流程:县内定点医疗机构通过申请、递交相关材料审核后,次月救助金额打入提供账户。所需材料:定点医疗机构救助分类汇总表及明细表。
2777、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2778、 收费标准及依据
不收费
2779、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼西16号窗口
2780、 联系电话
咨询电话0377-83978525
投诉电话0377-83978507
2781、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季；上午8:00-12:00.  下午14:30-17:30 


南阳市烟草公司内乡县分公司烟草专卖零售许可证办理事项办事指南
一、事项名称 烟草专卖零售许可证新办办理
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
办理流程
 [image: 新办流程图] 

办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
2、 事项名称 
烟草专卖零售许可证延续办理
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
2、中华人民共和国居民身份证
办理流程
 [image: 延续、变更流程图]办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
3、 事项名称  
烟草专卖零售许可证变更办理（变更许可范围）
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
办理流程
[image: 延续、变更流程图]
办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
4、 事项名称 
烟草专卖零售许可证变更办理（经营者姓名改变）
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
（3）申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
办理流程
[image: 延续、变更流程图]

办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
五、事项名称
 烟草专卖零售许可证变更办理（因道路规划、城市建设等客观原因造成的经营地址变化）
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
 4、证明材料
办理流程
[image: 延续、变更流程图]
办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
6、 事项名称
 烟草专卖零售许可证变更办理（家庭经营的个体工商户，持证人在家庭成员间变化）
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
办理流程
[image: 延续、变更流程图]
办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
7、 事项名称  
烟草专卖零售许可证变更办理（经营地址名称变化） 
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
4、证明材料
办理流程
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办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
8、 事项名称  
烟草专卖零售许可证变更办理（法定代表人或其他组织负责人发生变化） 
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
 4、任免文件
办理流程
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办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
9、 事项名称
 烟草专卖零售许可证变更办理（企业名称、个体工商户名称发生改变）
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
1、烟草专卖零售许可证许可类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 3、营业执照
办理流程
[image: 延续、变更流程图]

办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
十、事项名称  
 烟草专卖零售许可证停业办理
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
1、烟草专卖零售许可证管理类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
办理流程
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办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
十一、 事项名称 
烟草专卖零售许可证恢复营业办理
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证管理类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
 办理流程
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办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
十二、事项名称 
烟草专卖零售许可证歇业办理  
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证管理类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
办理流程
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办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
十三、事项名称  
烟草专卖零售许可证补办办理 
法律依据
1、《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条：“经营烟草制品零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许可证。”
2、《中华人民共和国烟草专卖法实施条例》（国务院令第223批准，国务院令第638号、国务院令第666号修订）第六条 从事烟草专卖品的生产、批发、零售业务，以及经营烟草专卖品进出口业务和经营外国烟草制品购销业务的，必须依照《烟草专卖法》和本条例的规定，申请领取烟草专卖许可证。第十三条 申请领取烟草专卖零售许可证，依照《烟草专卖法》的规定办理。
3、《烟草专卖许可证管理办法》（2016年工业和信息化部令第37号）第七条 烟草专卖局依法审批发放和管理烟草专卖许可证。第八条 公民、法人或者其他组织从事烟草专卖品的生产、批发、零售、进出口等业务的，应当依法向烟草专卖局申请领取烟草专卖许可证。 
4、《烟草专卖许可证管理办法实施细则（试行）》（国烟专[2017]74号）第九条 申请人申请领取烟草专卖零售许可证，从事烟草制品零售业务的，由其经营场所所在地县级烟草专卖局受理、审查和审批。申请人经营场所所在地未设立县级烟草专卖局的，由地市级烟草专卖局受理、审查和审批。
申请材料及材料要求
 1、烟草专卖零售许可证管理类事项申请表
 2、中华人民共和国居民身份证
办理流程
[image: ]
办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
收费标准及依据
不收取费用 
办理地点
 内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区域烟草窗口
联系电话
咨询电话0377-83970303
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








附件一：
内乡县文广旅局演出场所营业性演出审批
事项办事指南
2782、 事项名称
演出场所营业性演出审批
2783、 法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出许可证（原件）
2、演出场所经营单位备案证明（原件）
3、演出节目单（原件）
4、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
5、中华人民共和国居民身份证（原件）
6、演出活动承诺书（原件）
7、演员名单（原件）
8、营业性演出申请登记表（原件）
9、场地使用权佐证材料（原件）
10、演出协议（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县文广旅局非演出场所营业性演出审批事项办事指南
一、事项名称
非演出场所营业性演出审批
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案（原件）
2、中华人民共和国居民身份证（原件）
3、演出节目单（原件）
4、场地使用权佐证材料（原件）
5、演员名单（原件）
6、营业性演出申请登记表（原件）
7、营业性演出许可证（原件）
8、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
9、演出协议（原件）
10、演出活动承诺书（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]


五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














内乡县文广旅局演出场所营业性演出审批（含未成年演员）事项办事指南
一、事项名称
演出场所营业性演出审批（含未成年演员）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出申请登记表（原件）
2、演员名单（原件）
3、演出场所经营单位备案证明（原件）
4、演出协议（原件）
5、中华人民共和国居民身份证（原件）
6、 演出节目单（原件）
7、 演出活动承诺书（原件）
8、营业性演出许可证（原件）
9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
10、 场地使用权佐证材料（原件）
11、 未成年人其监护人同意函（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














内乡县文广旅局非演出场所营业性演出审批（含未成年演员）事项办事指南
一、事项名称
非演出场所营业性演出审批（含未成年演员）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出协议（原件）
2、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案（原件）
3、未成年人其监护人同意函（原件）
4、场地使用权佐证材料（原件）
5、演出活动承诺书（原件）
6、营业性演出许可证（原件）
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
8、演员名单（原件）
9、演出节目单（原件）
10、营业性演出申请登记表（原件）
11、中华人民共和国居民身份证（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 














内乡县文广旅局营业性演出变更（时间）
事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（时间）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出申请登记表（原件）
2、演出协议（原件）
3、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
4、演出活动承诺书（原件）
5、场地使用权佐证材料（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局营业性演出变更（地点-演出场所）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（地点-演出场所）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出申请登记表（原件）
2、演出场所经营单位备案证明（原件）
3、演出活动承诺书（原件）
4、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
5、场地使用权佐证材料（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局营业性演出变更（地点-非演出场所）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（地点-非演出场所）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
2、演出活动承诺书（原件）
3、营业性演出申请登记表（原件）
4、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
5、场地使用权佐证材料（原件）
6、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县文广旅局营业性演出变更（演员）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（演员）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、中华人民共和国居民身份证（原件）
2、营业性演出申请登记表（原件）
3、演出协议（原件）
4、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
5、演员名单（原件）
6、演出活动承诺书（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局营业性演出变更（演员-含未成年演员）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（演员-含未成年演员）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出协议（原件）
2、未成年人其监护人同意函（原件）
3、演出活动承诺书（原件）
4、营业性演出申请登记表（原件）
5、演员名单（原件）
6、中华人民共和国居民身份证（原件）
7、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县文广旅局营业性演出变更（节目）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出变更（节目）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。第十六条：申请举办营业性演出，提交的申请材料应当包括下列内容： （一）演出名称、演出举办单位和参加演出的文艺表演团体、演员； （二）演出时间、地点、场次； （三）节目及其视听资料。 申请举办营业性组台演出，还应当提交文艺表演团体、演员同意参加演出的书面函件。 营业性演出需要变更申请材料所列事项的，应当重新报批。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出节目单（原件）
2、营业性演出申请登记表（原件）
3、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局营业性演出增加演出地备案（演出场所）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出增加演出地备案（演出场所）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出节目单（原件）
2、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
3、营业性演出申请登记表（原件）
4、演出活动承诺书（原件）
5、场地使用权佐证材料（原件）
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
7、演出场所经营单位备案证明（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局营业性演出增加演出地备案（非演出场所）事项办事指南
一、事项名称
营业性演出增加演出地备案（非演出场所）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：设立演出场所经营单位，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照，并依照有关消防、卫生管理等法律、行政法规的规定办理审批手续。第十三条：举办营业性演出，应当向演出所在地县级人民政府文化主管部门提出申请。县级人民政府文化主管部门应当自受理申请之日起3日内作出决定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、河南省营业性演出准予许可决定（原件）
2、场地使用权佐证材料（原件）
 3、营业性演出申请登记表（原件）
4、演出节目单（原件）
5、演出场所经营单位备案证明（原件）
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
7、演出活动承诺书（原件）
8、安全保卫工作方案和灭火、应急疏散预案（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：3天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（复印件）
2、营业执照（原件和复印件）
3、歌舞娱乐场所申请登记表（原件）
4、中华人民共和国居民身份证（复印件）
5、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
6、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、娱乐经营场所内部结构平面图（复印件）
2、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（复印件）
3、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
4、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
5、租赁合同（原件）
6、营业执照（原件和复印件）
7、 歌舞娱乐场所申请登记表（原件）
8、中华人民共和国不动产权证（复印件）
9、中华人民共和国居民身份证（复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
2、娱乐经营许可证（原件）
3、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
4、中华人民共和国不动产权证（原件）
5、营业执照（复印件）
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（复印件）
7、娱乐场所变更申请登记表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
2、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
3、娱乐经营许可证（原件）
4、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
5、营业执照（复印件）
6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（复印件）
7、中华人民共和国不动产权证（复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
2、娱乐场所变更申请登记表（原件）
3、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（复印件）
4、营业执照（复印件）
5、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
6、中华人民共和国不动产权证（复印件）
7、娱乐经营许可证（复印件）
8、租赁合同（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、中华人民共和国居民身份证（复印件）
2、营业执照（复印件）
3、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
4、娱乐经营许可证（复印件）
5、娱乐场所变更申请登记表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（投资人员）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（投资人员）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、中华人民共和国居民身份证（复印件）
 3、娱乐经营许可证（原件）
 4、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 5、公司章程（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（名称）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（名称）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（注册资本）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（注册资本）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（企业类型）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（企业类型）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位变更（经营范围）事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位变更（经营范围）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第十二条：娱乐场所改建、扩建营业场所或者变更场地、主要设施设备、投资人员，或者变更娱乐经营许可证载明的事项的，应当向原发证机关申请重新核发娱乐经营许可证，并向公安部门备案;需要办理变更登记的，应当依法向工商行政管理部门办理变更登记。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位延续事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位延续
二、法律依据
《娱乐场所管理办法》第十七条：娱乐经营许可证有效期2年。娱乐经营许可证有效期届满30日前，娱乐场所经营者应当持许可证、工商营业执照副本以及营业情况报告到原发证机关申请换发许可证。原发证机关应当在有效期届满前做出是否准予延续的决定，逾期未做决定的，视为准予延续。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位注销事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位注销
二、法律依据
《行政许可法》第七十条 有下列情形之一的，行政机关应当依法办理有关行政许可的注销手续：
（一）行政许可有效期届满未延续的；
（二）赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的；
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、注销申请书（原件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位补证事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位补证
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、歌舞娱乐场所申请登记表（原件）
 2、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 












内乡县文广旅局歌舞娱乐场所经营单位换证事项办事指南
一、事项名称
歌舞娱乐场所经营单位换证
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐经营许可证（原件）
 2、营业执照（复印件）
 3、娱乐经营许可证换证申请书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 











内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位设立审批（自有场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、中华人民共和国居民身份证（复印件）
 2、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 3、游戏游艺设施设备情况登记表（原件）
 4、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 5、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
6、游艺娱乐场所申请登记表（原件）
7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
8、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
9、营业执照（复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位设立审批（租赁场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
  1、营业执照（复印件）
  2、游戏游艺设施设备情况登记表（原件）
  3、中华人民共和国居民身份证（复印件）
  4、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 5、租赁合同（原件）
 6、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
 7、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 8、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
 9、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
 10、游艺娱乐场所申请登记表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（改建、扩建营业场所）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 2、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
 3、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 4、营业执照（复印件）
 5、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 6、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
 7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
 8、娱乐经营许可证（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（地址-自有场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 2、娱乐经营许可证（原件）
 3、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
 4、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
 5、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
 6、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 7、营业执照（复印件）
 8、娱乐场所变更申请登记表（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（地址-租赁场地）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 2、娱乐经营场所内部结构平面图（原件）
 3、租赁合同（原件）
 4、关于《XXX项目环境影响报告表》的审批意见（原件）
 5、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
 6、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 7、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 8、营业执照（复印件）
 9、娱乐经营许可证（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（法定代表人、主要负责人）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、中华人民共和国居民身份证（复印件）
2、娱乐经营许可证（原件）
3、营业执照（复印件）
4、娱乐场所变更申请登记表（原件）
5、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 








内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（投资人员）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（投资人员）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
2、娱乐经营许可证（原件）
3、娱乐场所变更申请登记表（复印件）
4、公司章程（原件）
5、中华人民共和国居民身份证（复印件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（名称）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（名称）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、娱乐经营许可证（原件）
2、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
3、营业执照（复印件）
4、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 










内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更（注册资本）事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更（注册资本）
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 2、营业执照（复印件）
 3、娱乐场所变更申请登记表（原件）
 4、娱乐经营许可证（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 










内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位变更游戏游艺设备事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位变更游戏游艺设备
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、游戏游艺设施设备情况登记表（原件）
2、娱乐经营许可证（复印件）
3、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 











内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位延续事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位延续
二、法律依据
《娱乐场所管理办法》第十七条：娱乐经营许可证有效期2年。娱乐经营许可证有效期届满30日前，娱乐场所经营者应当持许可证、工商营业执照副本以及营业情况报告到原发证机关申请换发许可证。原发证机关应当在有效期届满前做出是否准予延续的决定，逾期未做决定的，视为准予延续。三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、无《娱乐场所管理条例》第四条、第五条、第五十二条规定情况的书面声明（原件）
2、营业执照（复印件）
3、娱乐经营许可证（原件）
4、歌舞娱乐场所申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位注销事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位注销
二、法律依据
《行政许可法》第七十条 有下列情形之一的，行政机关应当依法办理有关行政许可的注销手续：
（一）行政许可有效期届满未延续的；
（二）赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的；
（三）法人或者其他组织依法终止的；
（四）行政许可依法被撤销、撤回，或者行政许可证件依法被吊销的；
（五）因不可抗力导致行政许可事项无法实施的；
（六）法律、法规规定的应当注销行政许可的其他情形。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、娱乐经营许可证（原件）
2、注销申请书（原件）
 四、办理流程

五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位补证事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位补证
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、游艺娱乐场所申请登记表（原件）
2、营业执照（复印件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 













内乡县文广旅局游艺娱乐场所经营单位换证事项办事指南
一、事项名称
游艺娱乐场所经营单位换证
二、法律依据
《娱乐场所管理条例》（2006年1月29日国务院令第458号，2016年2月6日予以修改）第九条：娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地县级人民政府文化主管部门提出申请；中外合资经营、中外合作经营的娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当向所在地省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。
娱乐场所申请从事娱乐场所经营活动，应当提交投资人员、拟任的法定代表人和其他负责人没有本条例第五条规定情形的书面声明。申请人应当对书面声明内容的真实性负责。
受理申请的文化主管部门应当就书面声明向公安部门或者其他有关单位核查，公安部门或者其他有关单位应当予以配合：经核查属实的，文化主管部门应当依据本条例第七条、第八条的规定进行实地检查，做出决定。予以批准的，颁发娱乐经营许可证，并根据国务院文化主管部门的规定核定娱乐场所容纳的消费者数量：不予批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
有关法律、行政法规规定需要办理消防、卫生、环境保护等审批手续的，从其规定。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、娱乐经营许可证（原件）
 2、营业执照（复印件）
 3、娱乐经营许可证换证申请书（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 












内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动审批事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动审批
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，应当有与其业务相适应的专职演员和器材设备，并向县级人民政府文化主管部门提出申请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、与业务相适应的演出器材设备书面说明（原件）
2、中华人民共和国居民身份证（复印件）
3、营业执照（复印件）
4、演员艺术表演能力证书（原件）
5、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批事项办事指南
一、事项名称
事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，应当有与其业务相适应的专职演员和器材设备，并向县级人民政府文化主管部门提出申请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演员艺术表演能力证书（原件）
2、文艺表演团体申请登记表（原件）
3、中华人民共和国居民身份证（复印件）
4、事业单位法人证书（复印件）
5、与业务相适应的演出器材设备书面说明（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批事项办事指南
一、事项名称
民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动审批
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，应当有与其业务相适应的专职演员和器材设备，并向县级人民政府文化主管部门提出申请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演员艺术表演能力证书（原件）
2、与业务相适应的演出器材设备书面说明（原件）
3、文艺表演团体申请登记表（原件）
4、社会团体法人登记证书（原件）
5、中华人民共和国居民身份证（复印件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出许可证（原件）
2、文艺表演团体申请登记表（原件）
3、营业执照（复印件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出许可证（原件）
2、事业单位法人证书（原件）
3、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（法定代表人、主要负责人）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出许可证（原件）
2、民办非企业单位登记证书（原件）
3、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、营业执照（原件）
 2、文艺表演团体申请登记表（原件）
 3、营业性演出许可证（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）事项办事指南
一、事项名称
事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文艺表演团体申请登记表（原件）
 2、营业性演出许可证（原件）
 3、事业单位法人证书（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）事项办事指南
一、事项名称
民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动变更（名称）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文艺表演团体申请登记表（原件）
 2、营业性演出许可证（原件）
 3、民办非企业单位登记证书（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-自有场地）事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-自有场地）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文艺表演团体申请登记表（原件）
 2、中华人民共和国不动产权证（复印件）
 3、营业性演出许可证（原件）
 4、营业执照（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-租赁场地）事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动变更（地址-租赁场地）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业执照（原件）
2、租赁合同（原件）
3、中华人民共和国不动产权证（复印件）
4、营业性演出许可证（原件）
5、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动变更（经营范围）事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动变更（经营范围）
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、文艺表演团体申请登记表（原件）
2、营业性演出许可证（原件）
3、营业执照（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动延续事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动延续
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、文艺表演团体申请登记表（原件）
2、营业性演出许可证（原件）
3、营业执照（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续事项办事指南
一、事项名称
事业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、事业单位法人证书（原件）
2、营业性演出许可证（原件）
3、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续事项办事指南
一、事项名称
民办非企业单位文艺表演团体从事营业性演出活动延续
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）   第八条 文艺表演团体变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人、营业性演出经营项目，应当向原发证机关申请换发营业性演出许可证，并依法到工商行政管理部门办理变更登记。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、民办非企业单位登记证书（原件）
2、营业性演出许可证（原件）
3、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动注销事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动注销
二、法律依据
《行政许可法》第七十条 有下列情形之一的，行政机关应当依法办理有关行政许可的注销手续：
（一）行政许可有效期届满未延续的；
（二）赋予公民特定资格的行政许可，该公民死亡或者丧失行为能力的；
（三）法人或者其他组织依法终止的；
（四）行政许可依法被撤销、撤回，或者行政许可证件依法被吊销的；
（五）因不可抗力导致行政许可事项无法实施的；
（六）法律、法规规定的应当注销行政许可的其他情形。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、注销申请书（原件）
2、营业性演出许可证（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动补证事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动补证
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，应当有与其业务相适应的专职演员和器材设备，并向县级人民政府文化主管部门提出申请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业执照（原件）
2、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局文艺表演团体从事营业性演出活动换证事项办事指南
一、事项名称
文艺表演团体从事营业性演出活动换证
二、法律依据
《营业性演出管理条例》（2008年7月22日国务院令第528号，2016年2月6日予以修改）第六条：文艺表演团体申请从事营业性演出活动，应当有与其业务相适应的专职演员和器材设备，并向县级人民政府文化主管部门提出申请；演出经纪机构申请从事营业性演出活动，应当有3名以上专职演出经纪人员和与其业务相适应的资金，并向省、自治区、直辖市人民政府文化主管部门提出申请。文化主管部门应当自受理申请之日起20日内作出决定。批准的，颁发营业性演出许可证；不批准的，应当书面通知申请人并说明理由。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业性演出许可证（原件）
2、文艺表演团体申请登记表（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动审批（自有场所筹建）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动审批（自有场所筹建）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、互联网上网服务营业场所筹建申请表（原件）
2、营业执照（原件）
3、中华人民共和国不动产权证（原件）
4、中华人民共和国居民身份证（原件）
5、企业章程（原件）
 四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动审批（租赁场所筹建）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动审批（租赁场所筹建）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、企业章程（原件）
 2、中华人民共和国居民身份证（原件）
 3、租赁意向书（原件）
 4、互联网上网服务营业场所筹建申请表（原件）
 5、营业执照 （原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动审批（最终审核）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动审批（最终审核）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、设备分布图（原件）
 2、安全审核合格证（原件）
 3、建筑平面图（原件）
 4、互联网专线接入租用协议书（原件）
 5、互联网上网服务营业场所设立登记表（原件）
 6、互联网上网服务营业场所安全技术措施（原件）
 7、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
四、办理流程

[image: 通用流程图]


五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：15天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 

















内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动变更（名称、法定代表人、主要负责人）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动变更（名称、法定代表人、主要负责人）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、互联网上网服务营业场所变更申请表（原件）
 2、营业执照（原件和复印件）
 3、网络文化经营许可证（原件）
 4、中华人民共和国居民身份证（原件）
四、办理流程


[image: 通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 

















内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动变更（营业场所地址）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动变更（营业场所地址）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、中华人民共和国不动产权证（原件）
 2、互联网上网服务营业场所变更申请表（原件）
 3、营业执照（原件和复印件）
 4、中华人民共和国居民身份证（原件）
 5、网络文化经营许可证（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动变更（网络地址）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动变更（网络地址）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、互联网上网服务营业场所变更申请表（原件）
 2、互联网专线接入租用协议书（原件）
四、办理流程








[image: 通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局申请从事互联网上网服务经营活动变更（机器台数）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动变更（机器台数）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、互联网上网服务营业场所变更申请表（原件）
 2、网络文化经营许可证（原件）
 3、设备分布图（原件）
 4、中华人民共和国不动产权证（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅申请从事互联网上网服务经营活动变更（改建、扩建）事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动变更（改建、扩建）
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、网络文化经营许可证（原件）
 2、中华人民共和国不动产权证（原件）
 3、设备分布图（原件）
 4、互联网上网服务营业场所申请表（原件）
 5、建筑平面图（原件）
 6、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证（原件）
四、办理流程

[image: 通用流程图]








五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅申请从事互联网上网服务经营活动注销事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动注销
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、网络文化经营许可证（原件）
2、行政许可申请书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅申请从事互联网上网服务经营活动换证事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动换证
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、网络文化经营许可证（原件）
 2、换证申请书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅申请从事互联网上网服务经营活动补证事项办事指南
一、事项名称
申请从事互联网上网服务经营活动补证
二、法律依据
《互联网上网服务营业场所管理条例》第四条：县级以上人民政府文化行政部门负责互联网上网服务营业场所经营单位的设立审批。第十条：互联网上网服务营业场所经营单位申请从事互联网上网服务经营活动，应当向县级以上地方人民政府文化行政部门提出申请；第十三条：互联网上网服务营业场所经营单位变更营业场所地址或者对营业场所进行改建、扩建，变更计算机数量或者其他重要事项的，应当经原审核机关同意。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业执照（原件）
2、补证申请书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅艺术品经营单位备案登记事项
办事指南
一、事项名称
艺术品经营单位备案登记
二、法律依据
《艺术品经营管理办法》第五条：设立从事艺术品经营活动的经营单位，应当到其住所地县级以上人民政府工商行政管理部门申领营业执照，并在领取营业执照之日起15日内，到其住所地县级以上人民政府文化行政部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、有效身份证件（原件）
 2、营业执照（原件）
 3、艺术品经营单位备案申请表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅艺术品经营单位备案变更事项
办事指南
一、事项名称
艺术品经营单位备案变更
二、法律依据
《艺术品经营管理办法》第五条：设立从事艺术品经营活动的经营单位，应当到其住所地县级以上人民政府工商行政管理部门申领营业执照，并在领取营业执照之日起15日内，到其住所地县级以上人民政府文化行政部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、艺术品经营单位备案变更申请表（原件）
 2、有效身份证件（原件）
 3、艺术品经营单位备案证明（原件）
 4、营业执照（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅艺术品经营单位备案注销事项
办事指南
一、事项名称
艺术品经营单位备案注销
二、法律依据
《艺术品经营管理办法》第五条：设立从事艺术品经营活动的经营单位，应当到其住所地县级以上人民政府工商行政管理部门申领营业执照，并在领取营业执照之日起15日内，到其住所地县级以上人民政府文化行政部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、艺术品经营单位备案证明（原件）
2、行政许可申请书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅艺术品经营单位备案补证事项
办事指南
一、事项名称
艺术品经营单位备案补证
二、法律依据
《艺术品经营管理办法》第五条：设立从事艺术品经营活动的经营单位，应当到其住所地县级以上人民政府工商行政管理部门申领营业执照，并在领取营业执照之日起15日内，到其住所地县级以上人民政府文化行政部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、有效身份证件（原件）
2、行政许可申请书（原件）
3、营业执照（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局演出场所经营单位变更事项
办事指南
一、事项名称
演出场所经营单位变更
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：演出场所经营单位应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出场所经营单位备案登记表（原件）
2、演出场所经营单位备案证明（原件和复印件）
3、营业执照（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局演出场所经营单位注销事项
办事指南
一、事项名称
演出场所经营单位注销
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：演出场所经营单位应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、行政许可申请书（原件）
2、演出场所经营单位备案证明（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局演出场所经营单位补证事项
办事指南
一、事项名称
演出场所经营单位补证
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第七条：演出场所经营单位应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、营业执照（原件和复印件）
 2、演出场所经营单位备案登记表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 








内乡县文广旅局个体演员备案登记事项
办事指南
一、事项名称
个体演员备案登记
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出为职业的个体演员，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。 个体演员应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、有效身份证件（原件）
 2、营业执照（原件）
 3、个体演员备案申请登记表（原件）
 4、艺术表演能力证书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演员备案变更事项
办事指南
一、事项名称
个体演员备案变更
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出为职业的个体演员，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。 个体演员应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、有效身份证件（原件）
 2、营业执照（原件）
 3、个体演员备案申请登记表（原件）
 4、个体演员备案证明（原件）
 5、艺术表演能力证书（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演员备案注销事项
办事指南
一、事项名称
个体演员备案注销
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出为职业的个体演员，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。 个体演员应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、注销申请书（原件）
 2、个体演员备案证明（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演员备案补证事项
办事指南
一、事项名称
个体演员备案补证
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出为职业的个体演员，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。 个体演员应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、个体演员备案申请登记表（原件）
 2、营业执照（原件）
 3、有效身份证件（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演出经纪人备案登记事项
办事指南
一、事项名称
个体演出经纪人备案登记
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出的居间、代理活动为职业的个体演出经纪人，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。个体演出经纪人应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、演出经纪资格证（原件）
 2、个体演出经纪人备案申请登记表（原件）
 3、营业执照（原件）
 4、有效身份证件（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演出经纪人备案变更事项
办事指南
一、事项名称
个体演出经纪人备案变更
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出的居间、代理活动为职业的个体演出经纪人，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。个体演出经纪人应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、营业执照（原件）
 2、个体演出经纪人备案申请登记表（原件）
3、个体演出经纪人备案证明（原件）
4、有效身份证件（原件）
5、演出经纪资格证（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演出经纪人备案注销事项
办事指南
一、事项名称
个体演出经纪人备案注销
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出的居间、代理活动为职业的个体演出经纪人，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。个体演出经纪人应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、注销申请书（原件）
2、个体演出经纪人备案证明（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局个体演出经纪人备案补证事项
办事指南
一、事项名称
个体演出经纪人备案补证
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第九条：以从事营业性演出的居间、代理活动为职业的个体演出经纪人，应当依法到工商行政管理部门办理注册登记，领取营业执照。个体演出经纪人应当自领取营业执照之日起20日内向所在地县级人民政府文化主管部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、有效身份证件(原件）
2、营业执照(原件）
3、个体演出经纪人备案申请登记表(原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局对作出突出贡献的营业性演出社会义务监督员的表彰事项办事指南
一、事项名称
对作出突出贡献的营业性演出社会义务监督员的表彰
二、法律依据
《营业性演出管理条例》第三十四条:县级以上地方人民政府文化主管部门对作出突出贡献的社会义务监督员应当给予表彰；公众举报经调查核实的，应当对举报人给予奖励。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、对营业性演出举报人的奖励推荐表（原件）
 2、得到上级主管部门肯定或者表彰的文件（原件）
 3、举报奖励发放审批表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：180天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局对在公共文化体育设施的建设、管理和保护工作中作出突出贡献的单位和个人给予奖励事项办事指南
一、事项名称
对在公共文化体育设施的建设、管理和保护工作中作出突出贡献的单位和个人给予奖励
二、法律依据
【行政法规】《公共文化体育设施条例》（国务院令第382号）第八条对在公共文化体育设施的建设、管理和保护工作中做出突出贡献的单位和个人，由县级以上地方人民政府或者有关部门给予奖励。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、在河南省公共文化体育设施建设、管理和保护工作中做出突出贡献的单位和个人奖励申请表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 








内乡县文广旅局文化志愿者备案事项办事指南
一、事项名称
文化志愿者备案
二、法律依据
文化部《文化志愿服务管理办法》
3、 申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、河南省文化志愿者申请表（原件）

四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局对在艺术档案工作中做出显著成绩的单位和个人的表彰和奖励事项办事指南
一、事项名称
对在艺术档案工作中做出显著成绩的单位和个人的表彰和奖励
二、法律依据
【规章】《艺术档案管理办法》（文化部、国家档案局令第21号） 第六条各级文化行政管理部门应当依据《档案法》的有关规定对在艺术档案工作中做出显著成绩的单位和个人，给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、艺术档案工作表彰申请表（原件）

四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 









内乡县文广旅局对营业性演出举报人的奖励
事项办事指南
一、事项名称
对营业性演出举报人的奖励
二、法律依据
【行政法规】《营业性演出管理条例》(国务院令第666号第三次修订) 第三十四条第四款
县级以上地方人民政府文化主管部门对作出突出贡献的社会义务监督员应当给予表彰；公众举报经调查核实
的，应当对举报人给予奖励。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、对营业性演出举报人的奖励申请表（原件）
四、办理流程
[image: 通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 


















内乡县文广旅局县级文物保护单位及未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮审批事项办事指南
2784、 事项名称
县级文物保护单位及未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮审批
二、法律依据
《中华人民共和国文物保护法》第二十一条：“……对文物保护单位进行修缮，应当根据文物保护单位的级别报相应的文物行政部门批准；对未核定为文物保护单位的不可移动文物进行修缮，应当报登记的县级人民政府文物行政部门批准……。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、县级文物保护单位及未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮请示件（原件）
 2、文物保护单位修缮工程设计方案（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县文广旅局基本建设工程文物考古调查、勘探审批事项办事指南
一、事项名称
基本建设工程文物考古调查、勘探审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》第十七条：“文物保护单位的保护范围内不得进行其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业。但是，因特殊情况需要在文物保护单位的保护范围内进行其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业的，必须保证文物保护单位的安全，并经核定公布该文物保护单位的人民政府批准，在批准前应当征得上一级人民政府文物行政部门同意；在全国重点文物保护单位的保护范围内进行其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业的，必须经省、自治区、直辖市人民政府批准，在批准前应当征得国务院文物行政部门同意。第二十九条：进行大型基本建设工程，建设单位应当事先报请省、自治区、直辖市人民政府文物行政部门组织从事考古发掘的单位在工程范围内有可能埋藏文物的地方进行考古调查、勘探。考古调查、勘探中发现文物的，由省、自治区、直辖市人民政府文物行政部门根据文物保护的要求会同建设单位共同商定保护措施；遇有重要发现的，由省、自治区、直辖市人民政府文物行政部门及时报国务院文物行政部门处理。”
河南省实施《中华人民共和国文物保护法》办法第二十七条:“进行大型基本建设工程，以及在历史文化名城、名镇、名村保护规划范围内进行工程建设，建设单位应当事先报请当地文物行政部门组织从事考古发掘的单位在工程项目范围内及其取土区进行考古调查、勘探。规划成片开发的土地，县级以上人民政府应当先行组织进行考古调查、勘探。
第二十八条:文物行政部门应当在接到考古调查、勘探申请之日起七日内,组织考古发掘单位进行考古调查、勘探。考古发掘单位应当在三十日内完成考古调查、勘探。因工程规模巨大确需延长的，应当报请省文物行政部门批准。考古发掘单位应当在考古调查、勘探结束七日内出具考古调查、勘探报告，并对报告的真实性负责。文物行政部门应当在接到考古调查、勘探报告后七日内作出考古调查、勘探结果处理书。对没有文物埋藏的，应当及时通知建设单位施工；有文物埋藏的，应当提出具体处理意见，送达建设单位。”
二、国家文物局《关于加强基本建设工程中考古工作的指导意见》（文物保发〔2006〕42号):“一、开展基本建设工程中考古工作，应严格履行以下工作程序
（一）在工程建设的“项目建议书”阶段，由文物考古机构收集建设项目涉及和影响区域内文物分布情况，提出初步文物保护意见，报省级文物行政部门确认后向设计单位提交《文物影响评估报告》。
（二）在工程建设的“可行性研究”阶段，由省级文物行政部门组织文物考古机构，对建设项目涉及和影响区域进行专项考古调查，编制《文物调查工作报告》，报省级文物行政部门认可后提交设计单位或建设单位。
（三）在工程建设的“初步设计”阶段，由省级文物行政部门组织具有考古勘探资质的单位，根据《文物调查工作报告》对建设项目涉及和影响区域有可能埋藏文物的地点进行勘探，向建设单位提交《考古勘探工作报告》，提交前应报省级文物行政部门备案。
（四）在工程实施前，由省级文物行政部门委托具有考古发掘资质的单位，依据《考古勘探工作报告》，编制考古发掘计划，经省级文物行政部门初步审查后报送国家文物局。考古发掘单位依据发掘计划与建设单位签定工作合同，填报考古发掘申请书，经批准后实施。如发掘计划发生变更，应及时上报。
二、基本建设工程中的考古工作，应按照以下规范进行
（三）考古勘探
考古勘探主要依据《文物调查工作报告》对建设项目涉及和影响区域内的已知文物点和有可能埋藏文物的地点进行考古钻探，查明地下文物分布状况。
《考古勘探工作报告》由文字、图纸和照片等部分组成。文字内容应包括时间、地点、范围、面积、堆积深度、勘探结果、保护意见等；图纸包括文物点分布图、勘探平面图等；照片包括工作场景、遗迹、遗物等。《考古勘探工作报告》应于勘探工作结束后15个工作日内完成。四、加强管理，明确职责，确保基本建设考古工作顺利开展
（1） 基本建设项目的考古调查、勘探、发掘工作由省级文物行政部门统一负责协调管理和组织实施。跨省区建设项目的考古工作，由工程所在地的省级文物行政部门联合组织实施，并将实施情况抄报国家文物局；特别重要的考古项目，由国家文物局进行协调。省级以下各级文物行政部门负责协助做好本辖区内建设项目的考古发掘工作。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、关于申请基本建设工程文物考古调查、勘探的请示文件（原件）
 2、建设项目规划总平面图（原件）
 3、宗地实测图（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致）
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：14天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局县级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审批事项办事指南
一、事项名称
县级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案审批二、法律依据
《中华人民共和国文物保护法》第十八条：“……在文物保护单位的建设控制地带内进行建设工程，不得破坏文物保护单位的历史风貌；工程设计方案应当根据文物保护单位的级别，经相应的文物行政部门同意后，报城乡建设规划部门批准。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、文物勘探报告（原件）
2、建设工程设计方案（原件）
3、建设工程文物保护和考古许可申请书（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一致[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局县级文物保护单位原址保护措施审批事项办事指南
一、事项名称
县级文物保护单位原址保护措施审批
二、法律依据
《中华人民共和国文物保护法》第二十条：“建设工程选址，应当尽可能避开不可移动文物；因特殊情况不能避开的，对文物保护单位应当尽可能实施原址保护。实施原址保护的，建设单位应当事先确定保护措施，根据文物保护单位的级别报相应的文物行政部门批准，并将保护措施列入可行性研究报告或者设计任务书……”。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文物保护单位原址保护措施审批请示件（原件）
 2、文物保护单位原址保护工程勘察设计方案（原件）
四、办理流程（要求与河南省政务服务网一[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程监理资质乙丙级初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程监理资质乙丙级初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令第687号修正)
第十七条：“申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。”
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程监理资质管理办法（试行）第五条：“国家文物局负责审定文物保护工程监理甲级资质，颁发甲级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程监理乙、丙级资质，颁发相应的资质证书。”三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、聘用专业技术人员佐证材料（原件和复印件）
 2、法定代表人任职文件（原件和复印件）
 3、营业执照（原件）
 4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件（原件和复印件）
 5、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
 6、文物保护工程监理资质申请表（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程监理资质申请增加乙级及以下资质业务范围初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程监理资质申请增加乙级及以下资质业务范围初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令第687号修正)
第十七条：“申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。”
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程监理资质管理办法（试行）第五条：“国家文物局负责审定文物保护工程监理甲级资质，颁发甲级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程监理乙、丙级资质，颁发相应的资质证书。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
1、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
2、营业执照（原件和复印件）
3、文物保护工程监理资质申请表（原件）
4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件（原件和复印件）
5、法定代表人任职文件（原件）
6、聘用专业技术人员佐证材料（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程勘察设计乙丙级资质初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程勘察设计乙丙级资质初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令 第687号修正)
第十七条：申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）》第六条：“国家文物局负责审定文物保护工程勘察设计甲级资质，颁发甲级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程勘察设计乙、丙级资质，颁发相应的资质证书。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、聘用专业技术人员佐证材料（原件和复印件）
 2、法定代表人任职文件（原件和复印件）
 3、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件（原件和复印件）
 4、文物保护工程勘察设计资质申请表（原件）
 5、营业执照（原件和复印件）
 6、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程勘察设计申请增加乙级及以下资质业务范围初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程勘察设计申请增加乙级及以下资质业务范围初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令 第687号修正)
第十七条：申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）》第六条：“国家文物局负责审定文物保护工程勘察设计甲级资质，颁发甲级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程勘察设计乙、丙级资质，颁发相应的资质证书。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、聘用专业技术人员佐证材料（原件和复印件）
 2、文物保护工程勘察设计资质申请表（原件）
 3、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件（原件和复印件）
 4、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
 5、营业执照（原件和复印件）
 6、法定代表人任职文件（原件和复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程施工资质二三级初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程施工资质二三级初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令第687号)
第十七条：“申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。”
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。……”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程施工资质管理办法（试行）第三条：“文物保护工程施工单位应当按照本办法的规定申请资质及业务范围，取得相应等级的资质证书后，在许可的业务范围内从事文物保护工程施工活动。”
第5条 ：“国家文物局负责审定文物保护工程施工一级资质，颁发一级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程施工二、三级资质，颁发相应的资质证书。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
 2、文物保护工程施工资质申请表（原件）
 3、营业执照（原件和复印件）
 4、完成的具有代表性的文物保护工程合同及验收文件（原件和复印件）
 5、法定代表人任职文件（原件和复印件）
 6、聘用专业技术人员佐证材料（原件和复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护工程施工资质申请增加二级及以下资质业务范围初审事项办事指南
一、事项名称
文物保护工程施工资质申请增加二级及以下资质业务范围初审
二、法律依据
一、《中华人民共和国文物保护法》
第二十一条：“……文物保护单位的修缮、迁移、重建，由取得文物保护工程资质证书的单位承担。……”
二、《中华人民共和国文物保护法实施条例》(国务院令第687号)
第十七条：“申领文物保护工程资质证书，应当向省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门提出申请。省、自治区、直辖市人民政府文物行政主管部门或者国务院文物行政主管部门应当自收到申请之日起30个工作日内作出批准或者不批准的决定。决定批准的，发给相应等级的文物保护工程资质证书；决定不批准的，应当书面通知当事人并说明理由。文物保护工程资质等级的分级标准和审批办法，由国务院文物行政主管部门制定。”
三、《文物保护工程管理办法》（文化部令第26号）
第八条：“承担文物保护工程的勘察、设计、施工、监理单位必须具有国家文物局认定的文物保护工程资质。资质认定办法和分级标准由国家文物局另行制定。……”
四、国家文物局《关于印发<文物保护工程勘察设计资质管理办法（试行）>、<文物保护工程施工资质管理办法（试行）>、<文物保护工程监理资质管理办法（试行）>的通知》（文物保发〔2014〕13号）
《文物保护工程施工资质管理办法（试行）第三条：“文物保护工程施工单位应当按照本办法的规定申请资质及业务范围，取得相应等级的资质证书后，在许可的业务范围内从事文物保护工程施工活动。”
第5条 ：“国家文物局负责审定文物保护工程施工一级资质，颁发一级资质证书。省级文物主管部门负责审定本辖区注册企、事业单位的文物保护工程施工二、三级资质，颁发相应的资质证书。”
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文物保护工程勘察设计资质申请表（原件）
 2、完成的具有代表性的文物保护工程勘察设计合同及审批文件（复印件）
 3、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
 4、聘用专业技术人员佐证材料（原件和复印件）
 5、法定代表人任职文件（原件和复印件）
 6、营业执照（原件和复印件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：30天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县文广旅局可移动文物认定事项办事指南
一、事项名称
可移动文物认定
二、法律依据
【规章】《文物认定管理暂行办法》（文化部令第46号）
第三条认定文物，由县级以上地方文物行政部门负责。认定文物发生争议的，由省级文物行政部门作出裁定。省级文物行政部门应当根据国务院文物行政部门的要求，认定特定的文化资源为文物。
第六条所有权人或持有人书面要求认定文物的，应当向县级以上地方文物行政部门提供其姓名或者名称、住所、有效身份证件号码或者有效证照号码，以及认定对象的来源说明。县级以上地方文物行政部门应当作出决定并予以答复。
第七条公民、法人和其他组织书面要求认定不可移动文物的，应当向县级以上地方文物行政部门提供其姓名或者名称、住所、有效身份证件号码或者有效证照号码。县级以上地方文物行政部门应当通过听证会等形式听取公众意见并作出决定予以答复。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文物认定对象的合法来源说明（原件）
 2、申请人身份证明材料（原件和复印件）
 3、可移动文物认定申请表（原件）
四、办理流程
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五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















内乡县文广旅局不可移动文物认定事项办事指南
一、事项名称
不可移动文物认定
二、法律依据
【规章】《文物认定管理暂行办法》（文化部令第46号）
第三条认定文物，由县级以上地方文物行政部门负责。认定文物发生争议的，由省级文物行政部门作出裁定。省级文物行政部门应当根据国务院文物行政部门的要求，认定特定的文化资源为文物。
第六条所有权人或持有人书面要求认定文物的，应当向县级以上地方文物行政部门提供其姓名或者名称、住所、有效身份证件号码或者有效证照号码，以及认定对象的来源说明。县级以上地方文物行政部门应当作出决定并予以答复。
第七条公民、法人和其他组织书面要求认定不可移动文物的，应当向县级以上地方文物行政部门提供其姓名或者名称、住所、有效身份证件号码或者有效证照号码。县级以上地方文物行政部门应当通过听证会等形式听取公众意见并作出决定予以答复。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、认定对象所有权或合法来源证明文件（原件）
 2、营业执照或有效身份证件（复印件）
 3、不可移动文物认定申请表（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 















内乡县文广旅局国有文物收藏单位之间借用馆藏文物备案事项办事指南
一、事项名称
国有文物收藏单位之间借用馆藏文物备案
二、法律依据
《中华人民共和国文物保护法》 
第四十条：“国有文物收藏单位之间因举办展览、科学研究等需借用馆藏文物的，应当报主管的文物行政部门备案；借用馆藏一级文物的，应当同时报国务院文物行政部门备案。”三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、河南省文物调拨（借用）清册（原件）
 2、借用文物双方的协议书（原件和复印件）
 3、借用文物备案报告（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局非国有县级文物保护单位及未核定为文物保护单位不可移动文物转让、抵押或改变用途备案事项办事指南
一、事项名称
非国有县级文物保护单位及未核定为文物保护单位不可移动文物转让、抵押或改变用途备案
二、法律依据
文物保护法第二十五条第二款，非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途的，应当根据其级别报相应的文物行政部门备案。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、不可移动文物所有权证明材料（原件和复印件）
 2、转让协议书或合同（原件和复印件）
 3、中华人民共和国居民身份证（原件和复印件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

















内乡县文广旅局文物保护单位安全防护工程审批事项办事指南
一、事项名称
文物保护单位安全防护工程审批
二、法律依据
《文物保护工程管理办法》中华人民共和国文化部令 第26号
第四条　文物保护单位应当制定专项的总体保护规划，文物保护工程应当依据批准的规划进行。
第五条　文物保护工程分为：保养维护工程、抢险加固工程、修缮工程、保护性设施建设工程、迁移工程等。
第十条　文物保护工程按照文物保护单位级别实行分级管理，并按以下规定履行报批程序：
　　(一)全国重点文物保护单位保护工程，以省、自治区、直辖市文物行政部门为申报机关，国家文物局为审批机关。
(二)省、自治区、直辖市级文物保护单位保护工程以文物所在地的市、县级文物行政部门为申报机关，省、自治区、直辖市文物行政部门为审批机关。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、关于文物保护单位安全防护工程的初审意见（原件和复印件）
 2、工程项目设计方案（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
















内乡县文广旅局利用县级文物保护单位举办大型活动审批事项办事指南
一、事项名称
利用县级文物保护单位举办大型活动审批
二、法律依据
河南省实施《中华人民共和国文物保护法》办法（2010年5月28日河南省第十一届人民代表大会常务委员会第十五次会议通过 根据2016年3月29日河南省第十二届人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈河南省煤炭条例〉等十部地方性法规的决定》修正）第四十八条：利用文物保护单位拍摄电影，电视和其他音像制品以及举办大型活动的，拍摄单位或者举办者应当制定文物保护方案，按照审批权限报相应的文物行政部门批准。
三、申请材料及材料要求（要求与河南省政务服务网一致）
 1、文物保护方案（原件）
 2、利用县级文物保护单位举办大型活动请示件（原件）
四、办理流程
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\1.27上报大厅\通用流程图.png通用流程图]
五、办事时限（要求与河南省政务服务网一致）
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
   不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东工程项目服务区文广旅局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978590
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 













退役军人事务局事项办事指南
事项名称
部分烈士（含错杀后被平反人员）子女认定及生活补助给付
法律依据
1、民政部、财政部《关于给部分烈士子女发放定期生活补助的通知》（民发〔2012〕27号）中“根据中央领导同志有关批示精神，经研究决定，从2011年7月1日起，给部分烈士子女（含建国前错杀后被平反人员的子女，下同）发放定期生活补助。现将有关问题通知如下：一、部分烈士子女是指居住在农村和城镇无工作单位、18周岁之前没有享受过定期抚恤金待遇且年满60周岁的烈士子女。”
2、民政部办公厅、财政部办公厅《关于落实给部分烈士子女发放定期生活补助政策的实施意见》（民办发〔2012〕3号）中“根据民政部、财政部《关于给部分烈士子女发放定期生活补助的通知》（民发〔2012〕27号，以下简称《通知》）规定，自2011年7月1日起，给部分烈士子女（含建国前错杀后被平反人员的子女，下同）每人每月发放130元的定期生活补助。为确保政策顺利贯彻落实，现提出如下实施意见。一、适用对象的界定：政策实施对象的人员范围为，居住在农村和城镇无工作单位、18周岁以前没有享受过定期抚恤金待遇且年满60周岁的烈士子女和建国前错杀后被平反人员（以下简称错杀被平反人员）子女。”
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国烈士证明书 
2、居民户口簿 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、部分烈士（含错杀被平反人员）子女信息审核表 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
享受定期抚恤金的烈属丧葬补助费的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第十七条  烈士遗属不再符合本条例规定的享受定期抚恤金条件的，应当注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。享受定期抚恤金的烈士遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金作为丧葬补助费，同时注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。                                          
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号)
第十九条享受定期抚恤金的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金，作为丧葬补助费，同时注销其领取定期抚恤金的证件。
申请材料及材料要求
1、居民死亡医学证明书 
2、中华人民共和国烈士证明书 
3、就业创业证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
伤残等级评定
法律依据
1、《军人抚恤优待条例》第二十四条因战、因公、因病致残性质的认定和残疾等级的评定权限是：（一）义务兵和初级士官的残疾，由军队军级以上单位卫生部门认定和评定；（二）现役军官、文职干部和中级以上士官的残疾，由军队军区级以上单位卫生部门认定和评定；（三）退出现役的军人和移交政府安置的军队离休、退休干部需要认定残疾性质和评定残疾等级的，由省级人民政府退役军人事务部门认定和评定。评定残疾等级，应当依据医疗卫生专家小组出具的残疾等级医学鉴定意见。残疾军人由认定残疾性质和评定残疾等级的机关发给《中华人民共和国残疾军人证》。第二十五条现役军人因战、因公致残，未及时评定残疾等级，退出现役后或者医疗终结满3年后，本人（精神病患者由其利害关系人）申请补办评定残疾等级，有档案记载或者有原始医疗证明的，可以评定残疾等级。现役军人被评定残疾等级后，在服现役期间或者退出现役后残疾情况发生严重恶化，原定残疾等级与残疾情况明显不符，本人（精神病患者由其利害关系人）申请调整残疾等级的，可以重新评定残疾等级。
2、《伤残抚恤管理办法》第二条 本办法适用对象为下列中国公民：
（一）在服役期间因战因公致残退出现役的军人，在服役期间因病评定了残疾等级退出现役的残疾军人；
（二）因战因公负伤时为行政编制的人民警察；
（三）因战因公负伤时为公务员以及参照《中华人民共和国公务员法》管理的国家机关工作人员；
（四）因参战、参加军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工以及其他人员；
（五）为维护社会治安同违法犯罪分子进行斗争致残的人员；
（六）为抢救和保护国家财产、人民生命财产致残的人员；
（七）法律、行政法规规定应当由民政部门负责伤残抚恤的其他人员。
    前款所列第（四）、第（五）、第（六）项人员，根据《工伤保险条例》应当认定视同工伤的，不再办理因战、因公伤残抚恤。
3、《伤残抚恤管理办法》第四条 残疾等级评定包括新办评定残疾等级、补办评定残疾等级、调整残疾等级。
    新办评定残疾等级是指对第二条第一款第（一）项以外的人员认定因战因公残疾性质，评定残疾等级。补办评定残疾等级是指对现役军人因战因公致残未能及时评定残疾等级，在退出现役后依据《军人抚恤优待条例》的规定，认定因战因公性质、评定残疾等级。调整残疾等级是指对已经评定残疾等级，因残疾情况变化与所评定的残疾等级明显不符的人员调整残疾等级级别。
    属于新办评定残疾等级的，申请人应当在因战因公负伤或者被诊断、鉴定为职业病3年内提出申请。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
3、居民死亡医学证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
退出现役的分散安置的四级残疾军人护理费的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第三十条第二款退出现役的残疾军人的护理费，由县级以上地方人民政府退役军人事务部门发给。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
3、中华人民共和国残疾军人证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
病故军人遗属定期抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十六条对符合下列条件之一的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属，发给定期抚恤金：
（一）父母（抚养人）、配偶无劳动能力、无生活费来源，或者收入水平低于当地居民平均生活水平的；
（二）子女未满18周岁或者已满18周岁但因上学或者残疾无生活费来源的；
（三）兄弟姐妹未满18周岁或者已满18周岁但因上学无生活费来源且由该军人生前供养的。对符合享受定期抚恤金条件的遗属，由县级人民政府民政部门发给《定期抚恤金领取证》
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国军人病故证明书 
2、居民死亡医学证明书 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、就业创业证 
5、火化证明 
6、居民户口簿 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
部分农村籍退役士兵老年生活补助的发放
法律依据
【规范性文件】《关于给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助的通知》（民发〔2011〕110号）
【规范性文件】《民政部办公厅关于落实给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助政策措施的通知》（民办发〔2011〕11号）
从2011年8月1日起，给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助。各级民政、财政部门要按照统一部署和要求，结合本地实际，周密制定实施方案，切实加大工作力度，保障工作经费，确保政策及时落实到位。
申请材料及材料要求
1、部分农村籍退役士兵老年生活补助申请书 
2、户口性质为农业户口的证明 
3、退役时落户农村的资料 
4、居民户口簿 
5、银行卡 
6、入伍退伍时间佐证材料 
7、参保人员缴交社会保险证明 
8、两寸照片 
9、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
退出现役的分散安置的三级残疾军人护理费的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第三十条第二款退出现役的残疾军人的护理费，由县级以上地方人民政府退役军人事务部门发给。
申请材料及材料要求
1、居民户口簿 
2、中华人民共和国残疾军人证 
3、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
4级分散供养残疾士兵购（建）房经费
法律依据
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第四十二条分散供养的残疾退役士兵购（建）房所需经费的标准，按照安置地县（市）经济适用住房平均价格和60平方米的建筑面积确定；没有经济适用住房的地区按照普通商品住房的价格确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。
购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。《伤病残士兵退役交接安置工作规程（试行）》（民办发[2012]24号）：（三）安置待遇。1级至4级残疾等级的，由国家供养终身，分为集中供养和分散供养。对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养；对不符合集中供养条件或者虽符合集中供养条件但本人自愿回家休养的，可以分散供养。国家供养的伤病残退役士兵，按规定享受抚恤、医疗、护理和住房等待遇。分散供养的，购（建）房经费标准按照安置地县（市）经济适用住房价格（没有经济适用住房的按照普通商品房价格）和60平方米建筑面积确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。患精神病的义务兵和初级士官，需要住院治疗或独身一人无直系亲属照顾的，送民政部门管理的精神病医院接收治疗，按有关规定进行保障。
申请材料及材料要求
1、居民户口簿 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、中华人民共和国残疾军人证 
4、银行卡 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：360天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
各类优抚补助对象认定
法律依据
（一）民政部《关于落实优抚对象和部分军队退役人员有关政策的实施意见》第一条一款，对部分参战退役人员进行核查认定、数据统计，做好在农村的和城镇无工作单位且生活困难的参战退役人员生活补助发放工作。对原8023部队退役人员中不符合评残和享受带病回乡退伍军人生活补助条件，但患病或生活困难的农村和城镇无工作单位的人员，发放生活补助；对其他参加核试验军队退役人员进行核查认定，组织体检、数据统计，落实相关抚恤补助待遇。（二）民政部办公厅《关于落实给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助政策措施的通知》第一条规定政策实施对象的人员范围为，1954年11月1日试行义务兵役制后至《退役士兵安置条例》实施前入伍，年龄在60周岁以上（含60周岁），未享受到国家定期抚恤补助的农村籍退役士兵。（三）民政部财政部《关于给部分烈士子女发放定期生活补助的通知》规定，从2011年起给部分烈士子女（含建国前错杀后被平反人员的子女）发放定期生活补助。（四）《军人抚恤优待条例》。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）

收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
3级分散供养残疾士兵购（建）房经费
法律依据
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第四十二条分散供养的残疾退役士兵购（建）房所需经费的标准，按照安置地县（市）经济适用住房平均价格和60平方米的建筑面积确定；没有经济适用住房的地区按照普通商品住房的价格确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。
购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。《伤病残士兵退役交接安置工作规程（试行）》（民办发[2012]24号）：（三）安置待遇。1级至4级残疾等级的，由国家供养终身，分为集中供养和分散供养。对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养；对不符合集中供养条件或者虽符合集中供养条件但本人自愿回家休养的，可以分散供养。国家供养的伤病残退役士兵，按规定享受抚恤、医疗、护理和住房等待遇。分散供养的，购（建）房经费标准按照安置地县（市）经济适用住房价格（没有经济适用住房的按照普通商品房价格）和60平方米建筑面积确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。患精神病的义务兵和初级士官，需要住院治疗或独身一人无直系亲属照顾的，送民政部门管理的精神病医院接收治疗，按有关规定进行保障。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
3、中华人民共和国残疾军人证 
4、银行卡 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：360天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
2级分散供养残疾士兵购（建）房经费
法律依据
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第四十二条分散供养的残疾退役士兵购（建）房所需经费的标准，按照安置地县（市）经济适用住房平均价格和60平方米的建筑面积确定；没有经济适用住房的地区按照普通商品住房的价格确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。
购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。《伤病残士兵退役交接安置工作规程（试行）》（民办发[2012]24号）：（三）安置待遇。1级至4级残疾等级的，由国家供养终身，分为集中供养和分散供养。对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养；对不符合集中供养条件或者虽符合集中供养条件但本人自愿回家休养的，可以分散供养。国家供养的伤病残退役士兵，按规定享受抚恤、医疗、护理和住房等待遇。分散供养的，购（建）房经费标准按照安置地县（市）经济适用住房价格（没有经济适用住房的按照普通商品房价格）和60平方米建筑面积确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。患精神病的义务兵和初级士官，需要住院治疗或独身一人无直系亲属照顾的，送民政部门管理的精神病医院接收治疗，按有关规定进行保障。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国残疾军人证 
2、居民户口簿 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、银行卡 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：360天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
病故军人遗属一次性抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第12条  烈士遗属除享受本条例第十一条规定的烈士褒扬金外，属于《军人抚恤优待条例》以及相关规定适用范围的，还享受因公牺牲一次性抚恤金；属于《工伤保险条例》以及相关规定适用范围的，还享受一次性工亡补助金以及相当于烈士本人40个月工资的烈士遗属特别补助金。不属于前款规定范围的烈士遗属，由县级人民政府退役军人事务部门发给一次性抚恤金，标准为烈士牺牲时上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加40个月的中国人民解放军排职少尉军官工资。
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十三条现役军人死亡，根据其死亡性质和死亡时的月工资标准，由县级人民政府退役军人事务部门发给其遗属一次性抚恤金，烈士和因公牺牲的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加本人40个月的工资；病故的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的2倍加本人40个月的工资。月工资或者津贴低于排职少尉军官工资标准的，按照排职少尉军官工资标准计算。
申请材料及材料要求
1、遗属抚恤金领取委托书 
2、居民死亡医学证明书 
3、居民户口簿 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、遗属分配一次性抚恤金协议书 
6、就业创业证 
7、生前最后一个月工资表 
8、火化证明 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
退出现役的分散安置的一级残疾军人护理费的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第三十条第二款退出现役的残疾军人的护理费，由县级以上地方人民政府退役军人事务部门发给。
申请材料及材料要求
1、居民户口簿 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、中华人民共和国残疾军人证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
因公牺牲军人遗属定期抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十六条对符合下列条件之一的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属，发给定期抚恤金：
（一）父母（抚养人）、配偶无劳动能力、无生活费来源，或者收入水平低于当地居民平均生活水平的；
（二）子女未满18周岁或者已满18周岁但因上学或者残疾无生活费来源的；
（三）兄弟姐妹未满18周岁或者已满18周岁但因上学无生活费来源且由该军人生前供养的。对符合享受定期抚恤金条件的遗属，由县级人民政府民政部门发给《定期抚恤金领取证》
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、居民死亡医学证明书 
3、居民户口簿 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、中华人民共和国军人因公牺牲证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
烈士遗属定期抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十六条对符合下列条件之一的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属，发给定期抚恤金：
（一）父母（抚养人）、配偶无劳动能力、无生活费来源，或者收入水平低于当地居民平均生活水平的；
（二）子女未满18周岁或者已满18周岁但因上学或者残疾无生活费来源的；
（三）兄弟姐妹未满18周岁或者已满18周岁但因上学无生活费来源且由该军人生前供养的。对符合享受定期抚恤金条件的遗属，由县级人民政府民政部门发给《定期抚恤金领取证》
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、中华人民共和国烈士证明书 
3、居民户口簿 
4、居民死亡医学证明书 
5、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
对退出现役残疾军人集中供养的确定
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院中央委令第602号）
第二十九条退出现役的一级至四级残疾军人，由国家供养终身；其中，对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国残疾军人证 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、居民户口簿 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
因公牺牲军人遗属一次性抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第13条  烈士遗属除享受本条例第十一条规定的烈士褒扬金外，属于《军人抚恤优待条例》以及相关规定适用范围的，还享受因公牺牲一次性抚恤金；属于《工伤保险条例》以及相关规定适用范围的，还享受一次性工亡补助金以及相当于烈士本人40个月工资的烈士遗属特别补助金。不属于前款规定范围的烈士遗属，由县级人民政府退役军人事务部门发给一次性抚恤金，标准为烈士牺牲时上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加40个月的中国人民解放军排职少尉军官工资。
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十三条现役军人死亡，根据其死亡性质和死亡时的月工资标准，由县级人民政府退役军人事务部门发给其遗属一次性抚恤金，烈士和因公牺牲的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加本人40个月的工资；病故的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的2倍加本人40个月的工资。月工资或者津贴低于排职少尉军官工资标准的，按照排职少尉军官工资标准计算。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、烈士褒扬金与一次性抚恤金分配协议书 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、居民死亡医学证明书 
5、生前最后一个月工资表 
6、居民户口簿 
7、火化证明 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
退役士兵待安排工作期间生活费的给付
法律依据
【法律】《中华人民共和国兵役法》
第十章第六十条服现役期间平时荣获二等功以上奖励或者战时荣获三等功以上奖励以及属于烈士子女和因战致残被评定为五级至八级残疾等级的义务兵退出现役，由安置地的县级以上地方人民政府安排工作；待安排工作期间由当地人民政府按照国家有关规定发给生活补助费。第六十一条士官退出现役，服现役不满十二年的，依照本法第六十条规定的办法安置。士官退出现役，服现役满十二年的，由安置地的县级以上地方人民政府安排工作；待安排工作期间由当地人民政府按照国家有关规定发给生活补助费。
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第三十五条退役士兵待安排工作期间，安置地人民政府应当按照不低于当地最低生活水平的标准，按月发给生活补助费。
【规范性文件】《关于进一步加强由政府安排工作退役士兵就业安置工作的意见》（退役军人部发〔2018〕27号）
    2018年8月1日后退出现役符合政府安排工作条件的退役士兵，在待安排工作期间，安置地人民政府应当按照上年度最低工作标准逐月发放生活补助。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、银行卡 
3、退伍证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
在乡复员军人定期生活补助
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第四十四条复员军人生活困难的，按照规定的条件，由当地人民政府退役军人事务部门给予定期定量补助，逐步改善其生活条件。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、退伍证 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、居民户口簿 
5、居民死亡医学证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
退出现役的分散安置的二级残疾军人护理费的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第三十条第二款退出现役的残疾军人的护理费，由县级以上地方人民政府退役军人事务部门发给。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国残疾军人证 
2、居民户口簿 
3、中华人民共和国居民身份证
    办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
优抚对象医疗保障
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》(国务院、中央军事委员会令第602号)
第三十四条国家对一级至六级残疾军人的医疗费用按照规定予以保障，由所在医疗保险统筹地区社会保险经办机构单独列账管理。具体办法由国务院退役军人事务部门会同国务院劳动保障部门、财政部门规定。
七级至十级残疾军人旧伤复发的医疗费用，已经参加工伤保险的，由工伤保险基金支付，未参加工伤保险，有工作的由工作单位解决，没有工作的由当地县级以上地方人民政府负责解决；七级至十级残疾军人旧伤复发以外的医疗费用，未参加医疗保险且本人支付有困难的，由当地县级以上地方人民政府酌情给予补助。
残疾军人、复员军人、带病回乡退伍军人以及烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属享受医疗优惠待遇。具体办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。
中央财政对抚恤优待对象人数较多的困难地区给予适当补助，用于帮助解决抚恤优待对象的医疗费用困难问题。
【民政部文件】民发〔2007〕101号《优抚对象医疗保障办法》。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、住院发票 
3、定点医院出具的补助审核单 
4、居民死亡医学证明书 
5、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
中国人民武装警察部队退休士官抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、退役抚恤优待申请 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、居民死亡医学证明书 
5、两寸照片 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
在乡复员军人定期定量补助的认定
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》(国务院、中央军委令第602号)
第四十四条复员军人生活困难的，按照规定的条件，由当地人民政府退役军人事务部门给予定期定量补助，逐步改善其生活条件。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
3、居民死亡医学证明书 
4、就业创业证 
5、退伍证 
办理流程
[image: 流程图1]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
中国人民武装警察部队离休干部抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、两寸照片 
2、居民死亡医学证明书 
3、退役抚恤优待申请 
4、就业创业证 
5、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
牺牲、病故后6个月工资给付
法律依据
根据财政部、中共中央组织部、民政部、人事部、总政治部、总后勤部[94]财社字第19号文件和民政部、财政部、总政治部、总后勤部[2004]政干字第286号规定，军队离退休干部去世后，从去世的下月起，给其遗属继续发6个月的军队离退休干部生前离退休费。
申请材料及材料要求
1、居民户口簿 
2、火化证明 
3、居民死亡医学证明书 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、就业创业证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
1级分散供养残疾士兵购（建）房经费
法律依据
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第四十二条分散供养的残疾退役士兵购（建）房所需经费的标准，按照安置地县（市）经济适用住房平均价格和60平方米的建筑面积确定；没有经济适用住房的地区按照普通商品住房的价格确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。
购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。《伤病残士兵退役交接安置工作规程（试行）》（民办发[2012]24号）：（三）安置待遇。1级至4级残疾等级的，由国家供养终身，分为集中供养和分散供养。对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养；对不符合集中供养条件或者虽符合集中供养条件但本人自愿回家休养的，可以分散供养。国家供养的伤病残退役士兵，按规定享受抚恤、医疗、护理和住房等待遇。分散供养的，购（建）房经费标准按照安置地县（市）经济适用住房价格（没有经济适用住房的按照普通商品房价格）和60平方米建筑面积确定。购（建）房所需经费由中央财政专项安排，不足部分由地方财政解决。购（建）房屋产权归分散供养的残疾退役士兵所有。分散供养的残疾退役士兵自行解决住房的，按照上述标准将购（建）房费用发给本人。患精神病的义务兵和初级士官，需要住院治疗或独身一人无直系亲属照顾的，送民政部门管理的精神病医院接收治疗，按有关规定进行保障。
申请材料及材料要求
1、居民户口簿 
2、中华人民共和国残疾军人证 
3、银行卡 
4、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：360天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
退役士兵自主就业一次性经济补助金的给付
法律依据
【法律】《中华人民共和国兵役法》
第十章第六十条义务兵退出现役，按照国家规定发给退役金，由安置地的县级以上地方人民政府接收，根据当地的实际情况，可以发给经济补助。
【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军委令第608号）
第三章第一节第十八条义务兵和服现役不满12年的士官退出现役的，由人民政府扶持自主就业。
第十九条对自主就业的退役士兵，由部队发给一次性退役金，一次性退役金由中央财政专项安排；地方人民政府可以根据当地实际情况给予经济补助，经济补助标准及发放办法由省、自治区、直辖市人民政府规定。
第二十条国家根据国民经济发展水平、全国职工年平均工资收入和军人职业特殊性等因素确定退役金标准，并适时调整。
第二节第二十九条符合安排工作条件的退役士兵，退役时自愿选择自主就业的，依照本条例第三章第一节的规定办理（即可按当地标准享受经济补助）。
申请材料及材料要求
1、部队开具的行政介绍信 
2、入伍通知书 
3、银行卡 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、退伍证 
6、居民户口簿 
7、户口注销证明 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
   享受定期抚恤金的因公牺牲军人遗属丧葬补助费的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第十七条  烈士遗属不再符合本条例规定的享受定期抚恤金条件的，应当注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。享受定期抚恤金的烈士遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金作为丧葬补助费，同时注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。                                          
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号)
第十九条享受定期抚恤金的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金，作为丧葬补助费，同时注销其领取定期抚恤金的证件。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、居民死亡医学证明书 
3、中华人民共和国居民身份证 
4、中华人民共和国军人因公牺牲证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
享受定期抚恤金的病故军人遗属丧葬补助费的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第十七条  烈士遗属不再符合本条例规定的享受定期抚恤金条件的，应当注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。享受定期抚恤金的烈士遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金作为丧葬补助费，同时注销其定期抚恤金领取证，停发定期抚恤金。                                          
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号)
第十九条享受定期抚恤金的烈士遗属、因公牺牲军人遗属、病故军人遗属死亡的，增发6个月其原享受的定期抚恤金，作为丧葬补助费，同时注销其领取定期抚恤金的证件。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国军人病故证明书 
2、就业创业证 
3、居民死亡医学证明书 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、火化证明
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
建国后参加核试验军队退役人员补助金的给付
法律依据
1、《民政部、财政部关于调整部分优抚对象补助标准的通知》（民发〔2007〕99号）五、调整优抚对象抚恤补助标准和给参战退役人员发放生活补助所需中央财政负担的经费，由中央财政核拨专款另行下达。各级民政、财政部门要结合地方的资金安排，切实加强资金管理，保证及时、准确、足额地把抚恤补助金发放到优抚对象手中。
2、《民政部、财政部、人事部、劳动和社会保障部、卫生部关于做好部分原8023部队及其他参加核试验军队退役人员有关工作的通知》（民发〔2007〕100号）二、对不符合评残和享受带病回乡退伍军人补助条件，但患病或生活困难的农村和城镇无工作的原8023部队人员，每人每月100元。三、对其他参加核试验的军队退役人员，比照原8023部队退役人员进行体检，并按照规定落实相关政策待遇。
申请材料及材料要求
1、建国后参战和参加核试验军队退役人员个人申请 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、居民户口簿 
4、退伍证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

事项名称
退出现役的残疾军人病故丧葬补助费的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》(国务院、中央军委令第602号)
第二十八条退出现役的因战、因公、因病致残的残疾军人因病死亡的，对其遗属增发12个月的残疾抚恤金，作为丧葬补助费。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国残疾军人证 
2、居民死亡医学证明书 
3、火化证明 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
义务兵家庭优待金给付
法律依据
1、《军人抚恤优待条例》第三十三条“义务兵服现役期间，其家庭由当地人民政府发给优待金或者给予其他优待，优待标准不低于当地平均生活水平。”
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、入伍通知书 
3、就业创业证 
4、银行卡 
5、居民户口簿 
6、居民死亡医学证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
烈士遗属一次性抚恤金的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》(国务院令第601号)
第十二条  烈士遗属除享受本条例第十一条规定的烈士褒扬金外，属于《军人抚恤优待条例》以及相关规定适用范围的，还享受因公牺牲一次性抚恤金；属于《工伤保险条例》以及相关规定适用范围的，还享受一次性工亡补助金以及相当于烈士本人40个月工资的烈士遗属特别补助金。不属于前款规定范围的烈士遗属，由县级人民政府退役军人事务部门发给一次性抚恤金，标准为烈士牺牲时上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加40个月的中国人民解放军排职少尉军官工资。
                                                                                        
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第十三条现役军人死亡，根据其死亡性质和死亡时的月工资标准，由县级人民政府退役军人事务部门发给其遗属一次性抚恤金，烈士和因公牺牲的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的20倍加本人40个月的工资；病故的，为上一年度全国城镇居民人均可支配收入的2倍加本人40个月的工资。月工资或者津贴低于排职少尉军官工资标准的，按照排职少尉军官工资标准计算。
申请材料及材料要求
1、居民死亡医学证明书 
2、居民户口簿 
3、烈士褒扬金与一次性抚恤金分配协议书 
4、就业创业证 
5、生前最后一个月工资表 
6、银行卡 
7、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
建国后参战军队退役人员补助金的给付
法律依据
1、《民政部、财政部关于调整部分优抚对象补助标准的通知》（民发〔2007〕99号）五、调整优抚对象抚恤补助标准和给参战退役人员发放生活补助所需中央财政负担的经费，由中央财政核拨专款另行下达。各级民政、财政部门要结合地方的资金安排，切实加强资金管理，保证及时、准确、足额地把抚恤补助金发放到优抚对象手中。
2、《民政部、财政部、人事部、劳动和社会保障部、卫生部关于做好部分原8023部队及其他参加核试验军队退役人员有关工作的通知》（民发〔2007〕100号）二、对不符合评残和享受带病回乡退伍军人补助条件，但患病或生活困难的农村和城镇无工作的原8023部队人员，每人每月100元。三、对其他参加核试验的军队退役人员，比照原8023部队退役人员进行体检，并按照规定落实相关政策待遇。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、居民户口簿 
3、退伍证 
4、建国后参战和参加核试验军队退役人员个人申请
 办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）

收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
军队退休干部抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、两寸照片 
2、就业创业证 
3、退役抚恤优待申请 
4、中华人民共和国居民身份证 
5、居民死亡医学证明书 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
中国人民武装警察部队退休干部抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、就业创业证 
2、居民死亡医学证明书 
3、退役抚恤优待申请 
4、两寸照片 
5、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
烈士褒扬金的给付
法律依据
【行政法规】《烈士褒扬条例》（国务院令第601号）
第十一条国家建立烈士褒扬金制度。烈士褒扬金标准为烈士牺牲时上一年度全国城镇居民人均可支配收入的30倍。战时，参战牺牲的烈士褒扬金标准可以适当提高。
烈士褒扬金由颁发烈士证书的县级人民政府民政部门发给烈士的父母或者抚养人、配偶、子女；没有父母或者抚养人、配偶、子女的，发给烈士未满18周岁的兄弟姐妹和已满18周岁但无生活来源且由烈士生前供养的兄弟姐妹。
申请材料及材料要求
1、中华人民共和国烈士证明书 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、亲属关系公证 
4、居民户口簿 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
军队离休干部抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、退役抚恤优待申请 
2、居民死亡医学证明书 
3、就业创业证 
4、两寸照片 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
军队退休士官抚恤优待的给付
法律依据
【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）
第五十一条本条例适用于中国人民武装警察部队。
第五十二条军队离休、退休干部和退休士官的抚恤优待，依照本条例有关现役军人抚恤优待的规定执行。
申请材料及材料要求
1、两寸照片 
2、居民死亡医学证明书 
3、退役抚恤优待申请 
4、就业创业证 
5、中华人民共和国居民身份证 
办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


事项名称
伤残人员抚恤待遇发放
法律依据
【规章】《伤残抚恤管理办法》(民政部令第50号)
第二十二条伤残人员从被批准残疾等级评定后的第二个月起，由发给其伤残证件的县级人民政府民政部门按照规定予以抚恤。伤残人员抚恤关系转移的，其当年的抚恤金由部队或者迁出地的民政部门负责发给，从第二年起由迁入地民政部门按当地标准发给。
申请材料及材料要求
1、伤残人员抚恤待遇发放申请书 
2、中华人民共和国残疾军人证 
3、两寸照片
 办理流程
[image: 通用流程图]
办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天（承诺时间不包含鉴定和专家评审、现场勘查、补件、上报（转报）、资金拨付等步骤所需要的时间）
收费标准及依据
免费办理
办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼退役军人事务局窗口
联系电话
咨询电话0377-83978607
投诉电话0377-83978507
办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







 统计局对统计工作做出突出贡献、取得显著成绩的单位和个人给予表彰和奖励事项
办事指南
10、 事项名称
对统计工作做出突出贡献、取得显著成绩的单位和个人给予表彰和奖励
11、 法律依据
【行政法规】《中华人民共和国统计法实施条例》(国务院令第681号)第三十五条对在统计工作中做出突出贡献、取得显著成绩的单位和个人，按照国家有关规定给予表彰和奖励。
12、 申请材料及材料要求
符合评比表彰通知中规定的条件
13、 办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；
办理时限：即时受理

流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
14、 办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天
15、 收费标准及依据
不收费
16、 办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
17、 联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
18、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


 统计局对农业普查中表现突出的单位和个人给予奖励事项办事指南
一、事项名称
对农业普查中表现突出的单位和个人给予奖励
二、法律依据
【行政法规】《全国农业普查条例》（国务院令第473号）第三十六条对认真执行本条例，忠于职守，坚持原则，做出显著成绩的单位和个人，应当给予奖励。
三、申请材料及材料要求
突出贡献集体：省级以下人民政府农业普查机构和农业普查领导小组成员单位。
突出贡献个人：参加全省农业普查工作的各类人员，包括各级政府和各有关部门农业普查机构的工作人员、普查指导员、普查员，以及其他对农业普查工作做出突出贡献的有关人员。
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；
办理时限：即时受理

流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
八、联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



统计局对农业普查违法行为举报有功人员给予奖励事项办事指南
一、事项名称
对农业普查违法行为举报有功人员给予奖励
二、法律依据
【行政法规】《全国农业普查条例》（国务院令第473号）
第四十一条普查办公室应当设立举报电话和信箱，接受社会各界对农业普查违法行为的检举和监督，并对举报有功人员给予奖励。
三、申请材料及材料要求
对农业普查违法行为进行检举的有功人员
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；
办理时限：即时受理；
审查标准："对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理"；
办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
环节名称：审核；办理人：办公室；办理时限：即时审核（1工作日）
；审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
环节名称：决定；办理人：张路；办理时限：即时决定（1工作日）；
审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
环节名称：送达；办理人：出证窗口；
办理时限：当场送达；
审查标准：实施科室作出决定当日应通知申请人，及时给申请人颁发、送达政务服务事项办理结果；
办理结果：窗口领取、代理人领取、委托送达、公告送达、邮寄送达；
流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
19、 办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
20、 收费标准及依据
不收费
21、 办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
22、 联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
23、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



统计局对经济普查中表现突出的集体和个人给予表彰和奖励事项办事指南
一、事项名称
对经济普查中表现突出的集体和个人给予表彰和奖励
二、法律依据
《全国经济普查条例》（国务院令第702号）第三十四条对在经济普查工作中贡献突出的先进集体和先进个人，由各级经济普查机构给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
先进集体：省辖市、县（市区）、乡镇（街道）、经济功能区普查机构，经普办成员单位。
先进个人：省及省辖市、县（市区）、乡镇（街道）、经济功能区普查机构人员，经普办成员单位有关人员。
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；
办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；办理时限：即时受理；审查标准："对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理"；
办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
环节名称：审核；办理人：办公室；办理时限：即时审核（1工作日）；审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
环节名称：决定；办理人：张路；办理时限：即时决定（1工作日）；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
环节名称：送达；办理人：出证窗口；
办理时限：当场送达；审查标准：实施科室作出决定当日应通知申请人，及时给申请人颁发、送达政务服务事项办理结果；办理结果：窗口领取、代理人领取、委托送达、公告送达、邮寄送达；

流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
五、办事时限
法定时间：60天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
八、联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


统计局对经济普查违法行为举报有功的个人给予奖励事项办事指南
一、事项名称
对经济普查违法行为举报有功的个人给予奖励
二、法律依据
【行政法规】《全国经济普查条例》（国务院令第702号）
第三十七条各级经济普查机构应当设立举报电话，接受社会各界对经济普查中单位和个人违法行为的检举和监督，并对举报有功人员给予奖励。
三、申请材料及材料要求
对经济普查违法行为进行检举的有功人员。
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；
办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；办理时限：即时受理；审查标准："对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理"；
办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
环节名称：审核；办理人：办公室；办理时限：即时审核（1工作日）；审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
环节名称：决定；办理人：张路；办理时限：即时决定（1工作日）；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
环节名称：送达；办理人：出证窗口；
办理时限：当场送达；审查标准：实施科室作出决定当日应通知申请人，及时给申请人颁发、送达政务服务事项办理结果；办理结果：窗口领取、代理人领取、委托送达、公告送达、邮寄送达；
流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
八、联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


统计局对统计中弄虚作假等违法行为检举有功的单位和个人给予表彰和奖励事项
办事指南
一、事项名称
对统计中弄虚作假等违法行为检举有功的单位和个人给予表彰和奖励
二、法律依据
【法律】《中华人民共和国统计法》（1983年12月8日主席令第九号，2009年6月27日予以修改）第八条统计工作应当接受社会公众的监督。任何单位和个人有权检举统计中弄虚作假等违法行为。对检举有功的单位和个人应当给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
实名检举，且检举的统计弄虚作假行为经统计执法部门核查属实。
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；
办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；办理时限：即时受理；审查标准："对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理"；
办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
环节名称：审核；办理人：办公室；办理时限：即时审核（1工作日）；审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
环节名称：决定；办理人：张路；办理时限：即时决定（1工作日）；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
环节名称：送达；办理人：出证窗口；
办理时限：当场送达；审查标准：实施科室作出决定当日应通知申请人，及时给申请人颁发、送达政务服务事项办理结果；办理结果：窗口领取、代理人领取、委托送达、公告送达、邮寄送达；
流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
五、办事时限
法定时间：90天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
八、联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



统计局对人口普查中表现突出的单位和个人给予表彰和奖励事项办事指南
一、事项名称
对对人口普查中表现突出的单位和个人给予表彰和奖励
二、法律依据
【行政法规】《全国人口普查条例》（国务院令第576号）
第十条对认真执行本条例，忠于职守、坚持原则，做出显著成绩的单位和个人，按照国家有关规定给予表彰和奖励。
三、申请材料及材料要求
一、认真贯彻执行人口普查各项政策及规定，工作高度负责，组织有序、管理到位、保障有力；
二、认真执行人口普查方案及各项工作细则，工作认真负责，一丝不苟，高效率、高质量地完成任务，工作成绩显著；
三、在人口普查工作中，坚持实事求是，依法普查，严守纪律，敢于抵制弄虚作假等违反《统计法》和《全国人口普查条例》的行为。
四、办理流程
环节名称：收件；办理人：综合窗口；
办理时限：即时收件；
审查标准：1.核对申请人是否符合申请条件;2.依据办事指南中材料清单逐一核对是否齐全;3.核对每个材料是否涵盖材料要求中涉及的内容和要素；
办理结果：材料齐全符合法定形式的出具《收件通知单》；材料不齐全或不符合法定形式的出具《一次性告知单》；
环节名称：受理；办理人：受理窗口；办理时限：即时受理；审查标准："对申请材料进行初步审核。经审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当决定予以受理"；
办理结果：能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；初步审核后材料不符合要求的不予以受理；
环节名称：审核；办理人：办公室；办理时限：即时审核（1工作日）；审查标准：在受理申报材料后，由办理科室对内容进行审查；办理结果：提出初步意见，转入决定步骤；
环节名称：决定；办理人：张路；办理时限：即时决定（1工作日）；审查标准：在办理科室审查完成后，实施部门应在承诺时限内作出是否同意申请政务服务事项的决定；办理结果：申请符合规定的，准予审批通过；申请不符合规定的，不予审批通过；
环节名称：送达；办理人：出证窗口；
办理时限：当场送达；审查标准：实施科室作出决定当日应通知申请人，及时给申请人颁发、送达政务服务事项办理结果；办理结果：窗口领取、代理人领取、委托送达、公告送达、邮寄送达；
流程图
[image: 对统计做现突出贡献进行奖励]
五、办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
南阳市内乡区（县）永顺路与菊香路交叉口行政审批服务中心街道三楼综合服务区室（窗口）
八、联系电话
0377-65320062
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县税务局政务服务事项办事指南1
2785、 事项名称
单位社会保险费申报
2786、 法律依据
《中华人民共和国社会保险法》（中华人民共和国主席令35号）第六十条第一款
“用人单位应当自行申报、按时足额缴纳社会保险费，非因不可抗力等法定事由不得缓缴、减免。职工应当缴纳的社会保险费由用人单位代扣代缴，用人单位应当按月将缴纳社会保险费的明细情况告知本人。”
2787、 申请材料及材料要求
《社会保险费缴费申报表（适用单位缴费人）》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2788、 办理流程
[image: 1.png]
2789、 办事时限
法定时间：1天
承诺时间：即时办结
2790、 收费标准及依据
    不收费
2791、 办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼社保窗口
2792、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
   投诉电话0377-83978507
2793、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
(1)













内乡县税务局政务服务事项办事指南2
1、 事项名称
纳税人（扣缴义务人）身份信息报告
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第十三条
“扣缴义务人应当自扣缴义务发生之日起30日内，向所在地的主管税务机关申报办理扣缴税款登记，领取扣缴税款登记证件:税务机关对已办理税务登记的扣缴义务人，可以只在其税务登记证件上登记扣缴税款事项，不再发给扣缴税款登记证件。”
2.《税务登记管理办法》（国家税务总局令第7号公布，国家税务总局令第36号、第44号、第48号修改）第二条
“企业，企业在外地设立的分支机构和从事生产、经营的场所，个体工商户和从事生产、经营的事业单位，均应当按照《税收征管法》及《实施细则》和本办法的规定办理税务登记。前款规定以外的纳税人，除国家机关、个人和无固定生产、经营场所的流动性农村小商贩外，也应当按照《税收征管法》及《实施细则》和本办法的规定办理税务登记。根据税收法律、行政法规的规定负有扣缴税款义务的扣缴义务人（国家机关除外），应当按照《税收征管法》及《实施细则》和本办法的规定办理扣缴税款登记。”
3.《国家税务总局关于进一步完善税务登记管理有关问题的公告》（国家税务总局公告2011年第21号）第一条
“一、无照户纳税人的管理
从事生产、经营的纳税人，应办而未办工商营业执照，或不需办理工商营业执照而需经有关部门批准设立但未经有关部门批准的（简称无照户纳税人），应当自纳税义务发生之日起30日内申报办理税务登记。税务机关对无照户纳税人核发临时税务登记证及副本，并限量供应发票。
无照户纳税人已领取营业执照或已经有关部门批准的，应当自领取营业执照或自有关部门批准设立之日起30日内，向税务机关申报办理税务登记，税务机关核发税务登记证及副本:已领取临时税务登记证及副本的，税务机关应当同时收回并做作废处理。”
3、 申请材料及材料要求
1. 《纳税人（扣缴义务人）基础信息报告表》：纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2. 法定代表人（负责人）合法身份证件：需携带居民身份证、护照或其他证明身份的合法证件原件查验后返还。
3. 变更信息的资料或证明材料：纳税人（扣缴义务人）身份信息发生变更的提供。
4、 办理流程
[image: 2.png]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
   投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（2）










内乡县税务局政务服务事项办事指南3
1、 事项名称
一照一码户信息变更
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第十六条
“从事生产、经营的纳税人，税务登记内容发生变化的，自工商行政管理机关办理变更登记之日起三十日内或者在向工商行政管理机关申请办理注销登记之前，持有关证件向税务机关申报办理变更或者注销税务登记。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施纳税人税细则》第十四条
“纳税人税务登记内容发生变化的，应当自工商行政管理机关或者其他机关办理变更登记之日起30日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理变更税务登记。纳税人税务登记内容发生变化，不需要到工商行政管理机关或者其他机关办理变更登记的，应当自发生变化之日起30日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理变更税务登记。”
3.《税务登记管理办法》（国家税务总局令第7号公布，国家税务总局令第36号、第44号、第48号修改）第三章
“第十六条纳税人税务登记内容发生变化的，应当向原税务登记机关申报办理变更税务登记。
第十七条纳税人已在工商行政管理机关办理变更登记的，应当自工商行政管理机关变更登记之日起30日内，向原税务登记机关如实提供下列证件、资料，申报办理变更税务登记：
（一）工商登记变更表及工商营业执照:
（二）纳税人变更登记内容的有关证明文件:
（三）税务机关发放的原税务登记证件（登记证正、副本和登记表等）:
（四）其他有关资料。
第十八条纳税人按照规定不需要在工商行政管理机关办理变更登记，或者其变更登记的内容与工商登记内容无关的，应当自税务登记内容实际发生变化之日起30日内，或者自有关机关批准或者宣布变更之日起30日内，持下列证件到原税务登记机关申报办理变更税务登记：
（一）纳税人变更登记内容的有关证明文件:
（二）税务机关发放的原税务登记证件（登记证正、副本和税务登记表等）:
（三）其他有关资料。
第十九条纳税人提交的有关变更登记的证件、资料齐全的，应如实填写税务登记变更表，符合规定的，税务机关应当日办理:不符合规定的，税务机关应通知其补正。
第二十条税务机关应当于受理当日办理变更税务登记。纳税人税务登记表和税务登记证中的内容都发生变更的，税务机关按变更后的内容重新发放税务登记证件:纳税人税务登记表的内容发生变更而税务登记证中的内容未发生变更的，税务机关不重新发放税务登记证件。”
3、 申请材料及材料要求
1、经办人身份证复印件（经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件）。
2、变更信息的资料或证明材料（仅需提供复印件）。
4、 办理流程
[image: 3.png]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（3）
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1、 事项名称
注销税务登记
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第十六条
“第十六条 从事生产、经营的纳税人，税务登记内容发生变化的，自工商行政管理机关办理变更登记之日起三十日内或者在向工商行政管理机关申请办理注销登记之前，持有关证件向税务机关申报办理变更或者注销税务登记。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第十五条
“第十五条　纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关办理注销登记前，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记:按照规定不需要在工商行政管理机关或者其他机关办理注册登记的，应当自有关机关批准或者宣告终止之日起１５日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
纳税人因住所、经营地点变动，涉及改变税务登记机关的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关申请办理变更或者注销登记前或者住所、经营地点变动前，向原税务登记机关申报办理注销税务登记，并在３０日内向迁达地税务机关申报办理税务登记。
纳税人被工商行政管理机关吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的，应当自营业执照被吊销或者被撤销登记之日起１５日内，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。”
3.《税务登记管理办法》（国家税务总局令第7号公布，国家税务总局令第36号、第44号、第48号修改）第五章
“第五章 注销登记
第二十八条 纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关办理注销登记前，持有关证件和资料向原税务登记机关申报办理注销税务登记:按规定不需要在工商行政管理机关或者其他机关办理注册登记的，应当自有关机关批准或者宣告终止之日起15日内，持有关证件和资料向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
纳税人被工商行政管理机关吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的，应当自营业执照被吊销或者被撤销登记之日起15日内，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
第二十九条 纳税人因住所、经营地点变动，涉及改变税务登记机关的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关申请办理变更、注销登记前，或者住所、经营地点变动前，持有关证件和资料，向原税务登记机关申报办理注销税务登记，并自注销税务登记之日起30日内向迁达地税务机关申报办理税务登记。
第三十条 境外企业在中国境内承包建筑、安装、装配、勘探工程和提供劳务的，应当在项目完工、离开中国前15日内，持有关证件和资料，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
第三十一条 纳税人办理注销税务登记前，应当向税务机关提交相关证明文件和资料，结清应纳税款、多退（免）税款、滞纳金和罚款，缴销发票、税务登记证件和其他税务证件，经税务机关核准后，办理注销税务登记手续。”
3、 申请材料及材料要求
1、《注销税务登记申请审批表》：纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《税务登记证》、《临时税务登记证》和其他税务证件(申请人按要求提供,未启用统一社会信用代码的纳税人报送，需提供正、副本)。
3、《发票领用簿》(申请人按要求提供，已发放过《发票领用簿》纳税人报送，实行实名办税的纳税人免予报送)。
4、税控设备:使用增值税税控系统的增值税纳税人提供。
5、营业执照原件及复印件。
4、 办理流程
[image: 4.png]
5、 办事时限
法定时间：增值税一般纳税人10天，小规模纳税人和其他纳税人5天。 
承诺时间：承诺办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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内乡县税务局政务服务事项办事指南5
1、 事项名称
一照一码户清税申报
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第十六条
“第十六条从事生产、经营的纳税人，税务登记内容发生变化的，自工商行政管理机关办理变更登记之日起三十日内或者在向工商行政管理机关申请办理注销登记之前，持有关证件向税务机关申报办理变更或者注销税务登记。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第十五条
“第十五条 纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关办理注销登记前，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记:按照规定不需要在工商行政管理机关或者其他机关办理注册登记的，应当自有关机关批准或者宣告终止之日起15日内，持有关证件向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
纳税人因住所、经营地点变动，涉及改变税务登记机关的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关申请办理变更或者注销登记前或者住所、经营地点变动前，向原税务登记机关申报办理注销税务登记，并在30日内向迁达地税务机关申报办理税务登记。
纳税人被工商行政管理机关吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的，应当自营业执照被吊销或者被撤销登记之日起15日内，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。”
3.《税务登记管理办法》（国家税务总局令第7号公布，国家税务总局令第36号、第44号、第48号修改）第五章
“第五章 注销登记
第二十八条 纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关办理注销登记前，持有关证件和资料向原税务登记机关申报办理注销税务登记:按规定不需要在工商行政管理机关或者其他机关办理注册登记的，应当自有关机关批准或者宣告终止之日起15日内，持有关证件和资料向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
纳税人被工商行政管理机关吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的，应当自营业执照被吊销或者被撤销登记之日起15日内，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
第二十九条 纳税人因住所、经营地点变动，涉及改变税务登记机关的，应当在向工商行政管理机关或者其他机关申请办理变更、注销登记前，或者住所、经营地点变动前，持有关证件和资料，向原税务登记机关申报办理注销税务登记，并自注销税务登记之日起30日内向迁达地税务机关申报办理税务登记。
第三十条 境外企业在中国境内承包建筑、安装、装配、勘探工程和提供劳务的，应当在项目完工、离开中国前15日内，持有关证件和资料，向原税务登记机关申报办理注销税务登记。
第三十一条 纳税人办理注销税务登记前，应当向税务机关提交相关证明文件和资料，结清应纳税款、多退（免）税款、滞纳金和罚款，缴销发票、税务登记证件和其他税务证件，经税务机关核准后，办理注销税务登记手续。”
3、 申请材料及材料要求
1、《清税申报表》(纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报)。
2、《发票领用簿》(申请人按要求提供，已发放过《发票领用簿》纳税人报送，实行实名办税的纳税人免予报送)
3、税控设备(用增值税税控系统的增值税纳税人提供)
4、营业执照(未办理过涉税事宜的纳税人提供)。
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：承诺办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（5）















内乡县税务局政务服务事项办事指南6
1、 事项名称
跨区域涉税事项报告
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第二十一条
“从事生产、经营的纳税人到外县（市）临时从事生产、经营活动的，应当持税务登记证副本和所在地税务机关填开的外出经营活动税收管理证明，向营业地税务机关报验登记，接受税务管理。从事生产、经营的纳税人外出经营，在同一地累计超过180天的，应当在营业地办理税务登记手续。”
2.《国家税务总局关于明确跨区域涉税事项报验管理相关问题的公告》（国家税务总局公告2018年第38号）第一条
“纳税人跨省（自治区、直辖市和计划单列市）临时从事生产经营活动的，向机构所在地的税务机关填报《跨区域涉税事项报告表》。”
3、 申请材料及材料要求
1、《跨区域涉税事项报告表》(纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报)。
2、营业执照(未实行实名办税的纳税人提供，原件查验后返还，需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本)，未换照的出示税务登记证副本或加盖纳税人公章的副本复印件。
4、 办理流程
[image: 6.png]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（6）





内乡县税务局政务服务事项办事指南7
1、 事项名称
跨区域涉税事项报验
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第二十一条
“从事生产、经营的纳税人到外县（市）临时从事生产、经营活动的，应当持税务登记证副本和所在地税务机关填开的外出经营活动税收管理证明，向营业地税务机关报验登记，接受税务管理。从事生产、经营的纳税人外出经营，在同一地累计超过180天的，应当在营业地办理税务登记手续。”
2.《国家税务总局关于明确跨区域涉税事项报验管理相关问题的公告》（国家税务总局公告2018年第38号）第四条
“纳税人首次在经营地办理涉税事宜时，向经营地的税务机关报验跨区域涉税事项。”
3、 申请材料及材料要求
营业执照:未实行实名办税的纳税人提供，原件查验后返还。需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本（未换照的出示税务登记证副本），或加盖纳税人公章的副本复印件。
4、 办理流程
[image: 7.png]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（7）








内乡县税务局政务服务事项办事指南8
1、 事项名称
跨区域涉税事项信息反馈
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第二十一条
“从事生产、经营的纳税人到外县（市）临时从事生产、经营活动的，应当持税务登记证副本和所在地税务机关填开的外出经营活动税收管理证明，向营业地税务机关报验登记，接受税务管理。从事生产、经营的纳税人外出经营，在同一地累计超过180天的，应当在营业地办理税务登记手续。”
2.《国家税务总局关于明确跨区域涉税事项报验管理相关问题的公告》（国家税务总局公告2018年第38号）第五条第一款
“纳税人跨区域经营活动结束后，应当结清经营地税务机关的应纳税款以及其他涉税事项，向经营地的税务机关填报《经营地涉税事项反馈表》。”
3、 申请材料及材料要求
《经营地涉税事项反馈表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、 办理流程
[image: 8.png]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（8）








内乡县税务局政务服务事项办事指南9
1、 事项名称
存款账户账号报告
2、 法律依据
《中华人民共和国税收征收管理法》第十七条
“从事生产、经营的纳税人应当按照国家有关规定，持税务登记证件，在银行或者其他金融机构开立基本存款帐户和其他存款帐户，并将其全部帐号向税务机关报告。银行和其他金融机构应当在从事生产、经营的纳税人的帐户中登录税务登记证件号码，并在税务登记证件中登录从事生产、经营的纳税人的帐户帐号。税务机关依法查询从事生产、经营的纳税人开立帐户的情况时，有关银行和其他金融机构应当予以协助。”
3、 申请材料及材料要求
1、《纳税人存款账户账号报告表》:税务机关备案后打印，需要公司加印公章后税务机关和纳税人各留存一份。
2、账户、账号开立证明:仅需提供复印件。
3、《社会保险费缴费人存款账户账号报告表》:社保费缴费人提供。
4、 办理流程
[image: H:\流程图\8.png8]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（9）









内乡县税务局政务服务事项办事指南10
1、 事项名称
财务会计制度及核算软件备案报告
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第十九条、第二十条
“第十九条 纳税人、扣缴义务人按照有关法律、行政法规和国务院财政、税务主管部门的规定设置帐簿，根据合法、有效凭证记帐，进行核算。
第二十条 从事生产、经营的纳税人的财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件，应当报送税务机关备案。纳税人、扣缴义务人的财务、会计制度或者财务、会计处理办法与国务院或者国务院财政、税务主管部门有关税收的规定抵触的，依照国务院或者国务院财政、税务主管部门有关税收的规定计算应纳税款、代扣代缴和代收代缴税款。”
三、申请材料及材料要求
1、《财务会计制度及核算软件备案报告书》：税务机关打印两份，纳税人加印公章，税务机关、纳税人各自留存一份。
2、纳税人财务、会计制度或纳税人财务、会计核算办法(内容真实有效)。
3、《财务会计核算软件使用说明书》(使用计算机记账的纳税人提供)。
四、办理流程
[image: 10]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（10）





内乡县税务局政务服务事项办事指南11
一、 事项名称
企业所得税汇总纳税总分机构信息报告
二、法律依据
1.《跨地区经营汇总纳税企业所得税征收管理办法》（国家税务总局公告2012年第57号公布，国家税务总局公告2015年第6号修改） 第二十二条
“总机构应将其所有二级及以下分支机构（包括本办法第五条规定的分支机构）信息报其所在地主管税务机关备案，内容包括分支机构名称、层级、地址、邮编、纳税人识别号及企业所得税主管税务机关名称、地址和邮编。
分支机构（包括本办法第五条规定的分支机构）应将其总机构、上级分支机构和下属分支机构信息报其所在地主管税务机关备案，内容包括总机构、上级机构和下属分支机构名称、层级、地址、邮编、纳税人识别号及企业所得税主管税务机关名称、地址和邮编。
上述备案信息发生变化的，除另有规定外，应在内容变化后30日内报总机构和分支机构所在地主管税务机关备案，并办理变更税务登记。
分支机构注销税务登记后15日内，总机构应将分支机构注销情况报所在地主管税务机关备案，并办理变更税务登记。”
2.《国家税务总局关于3项企业所得税事项取消审批后加强后续管理的公告》（国家税务总局公告2015年第6号）第二条
“取消‘收入全额归属中央的企业下属二级及二级以下分支机构名单的备案审核’的后续管理
收入全额归属中央的企业（本条简称中央企业）所属二级及二级以下分支机构名单发生变化的，按照以下规定分别向其主管税务机关报送相关资料：
（一）中央企业所属二级分支机构名单发生变化的，中央企业总机构应将调整后情况及分支机构变化情况报送主管税务机关。
（二）中央企业新增二级及以下分支机构的，二级分支机构应将营业执照和总机构出具的其为二级或二级以下分支机构证明文件，在报送企业所得税预缴申报表时，附送其主管税务机关。
新增的三级及以下分支机构，应将营业执照和总机构出具的其为三级或三级以下分支机构证明文件，报送其主管税务机关。”
3.《国家税务总局、财政部、中国人民银行关于非居民企业机构场所汇总缴纳企业所得税有关问题的公告》（国家税务总局公告2019年第12号）第六条
“汇总纳税的各机构、场所应在首次办理汇总缴纳企业所得税申报时，向所在地主管税务机关报送以下信息资料：
（一）主要机构、场所名称及纳税人识别号:
（二）全部被汇总机构、场所名称及纳税人识别号:
（三）符合汇总缴纳企业所得税条件的财务会计核算制度安排。
已按上款规定报送的信息资料发生变更的，汇总纳税的各机构、场所应在发生变更后首次办理汇总缴纳企业所得税申报时，向所在地主管税务机关报告变化情况。”
三、申请材料及材料要求
1、《企业所得税汇总纳税总分机构信息备案表》（居民企业所得税汇总纳税总分机构信息报告时报送）。
2、营业执照和总机构出具的其为二级或二级以下分支机构证明文件（中央企业新增二级及以下分支机构的，二级分支机构报送)。
3、营业执照：总机构出具的其为三级或三级以下分支机构证明文件(中央企业新增三级及以下分支机构的，三级分支机构报送)
4、撤销（注销）二级及以下分支机构情况(中央企业撤销（注销）二级及以下分支机构的，二级分支机构报送)
5、《非居民企业所得税汇总纳税信息清册》(非居民企业所得税汇总纳税信息时报送)
6、符合汇总缴纳企业所得税条件的财务会计核算制度安排(非居民企业所得税汇总纳税信息时报送)
四、办理流程
[image: 11]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（11）













内乡县税务局政务服务事项办事指南12
一、 事项名称
水资源税税源信息采集
二、法律依据
《财政部国家税务总局水利部关于印发〈扩大水资源税改革试点实施办法〉的通知》（财税〔2017〕80号）第二十二条
“水行政主管部门应当将取用水单位和个人的取水许可、实际取用水量、超计划（定额）取用水量、违法取水处罚等水资源管理相关信息，定期送交税务机关。
纳税人根据水行政主管部门核定的实际取用水量向税务机关申报纳税。税务机关应当按照核定的实际取用水量征收水资源税，并将纳税人的申报纳税等信息定期送交水行政主管部门。
税务机关定期将纳税人申报信息与水行政主管部门送交的信息进行分析比对。征管过程中发现问题的，由税务机关与水行政主管部门联合进行核查。”
三、申请材料及材料要求
1、《水资源税税源信息采集表》：税务机关打印两份，纳税人加印公章，税务机关、纳税人各自留存一份。税信息时报送)
6、符合汇总缴纳企业所得税条件的财务会计核算制度安排（非居民四、办理流程
[image: 12]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（12）



内乡县税务局政务服务事项办事指南13
一、事项名称               
环境保护税基础信息采集
二、法律依据
1.《国家税务总局关于发布<环境保护税纳税申报表>的公告》（2018年7号公告）全文
三、申请材料及材料要求
1、《环境保护税基础信息采集表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《大气、水污染物基础信息采集表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《固体废物基础信息采集表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、《噪声基础信息采集表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
5、《产排污系数基础信息采集表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（13）
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一、事项名称
增值税一般纳税人登记
二、法律依据
1.《增值税一般纳税人登记管理办法》（国家税务总局令第43号公布）第二条第一款、第三条第一款
“增值税纳税人（以下简称“纳税人”），年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准（以下简称“规定标准”）的，除本办法第四条规定外，应当向主管税务机关办理一般纳税人登记。
本办法所称年应税销售额，是指纳税人在连续不超过12个月或4个季度的经营期内累计应征增值税销售额，包括纳税申报销售额、稽查查补销售额、纳税评估调整销售额。
销售服务、无形资产或者不动产（以下简称“应税行为”）有扣除项目的纳税人，其应税行为年应税销售额按未扣除之前的销售额计算。纳税人偶然发生的销售无形资产、转让不动产的销售额，不计入应税行为年应税销售额。”
“年应税销售额未超过规定标准的纳税人，会计核算健全，能够提供准确税务资料的，可以向主管税务机关办理一般纳税人登记。
本办法所称会计核算健全，是指能够按照国家统一的会计制度规定设置账簿，根据合法、有效凭证进行核算。”
三、申请材料及材料要求
1、《增值税一般纳税人登记表》:税务机关打印两份，纳税人加印公章，税务机关、纳税人各自留存一份。
2、《营业执照》:需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本，或者《税务登记证》副本，原件查验后返还。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（14）
内乡县税务局政务服务事项办事指南15
一、事项名称
选择按小规模纳税人纳税的情况说明
二、法律依据
1.《中华人民共和国增值税暂行条例实施细则》第二十九条　
“年应税销售额超过小规模纳税人标准的其他个人按小规模纳税人纳税:非企业性单位、不经常发生应税行为的企业可选择按小规模纳税人纳税。”
2.《增值税一般纳税人登记管理办法》（国家税务总局令第43号公布）第七条
“年应税销售额超过规定标准的纳税人符合本办法第四条第一项规定的，应当向主管税务机关提交书面说明（附件2）。”
三、申请材料及材料要求
1、《一般纳税人转为小规模纳税人登记表》:纳符合条件的一般纳税人转登记为小规模纳税人提供。
2、《选择按小规模纳税人纳税的情况说明》:个体工商户以外的其他个人不需提供。
3、营业执照:需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本，或者《税务登记证》副本，原件查验后返还。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（15）
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一、事项名称
增值税、消费税汇总纳税报告
二、法律依据
1.《中华人民共和国增值税暂行条例》（中华人民共和国国务院令538号）第二十二条第一款
“（一）固定业户应当向其机构所在地的主管税务机关申报纳税。总机构和分支机构不在同一县（市）的，应当分别向各自所在地的主管税务机关申报纳税:经国务院财政、税务主管部门或者其授权的财政、税务机关批准，可以由总机构汇总向总机构所在地的主管税务机关申报纳税。”
2.《电力产品增值税征收管理办法》（国家税务总局令第10号）第四条
“电力产品增值税的征收，区分不同情况，分别采取以下征税办法：
（一）发电企业（电厂、电站、机组，下同）生产销售的电力产品，按照以下规定计算缴纳增值税：
1.独立核算的发电企业生产销售电力产品，按照现行增值税有关规定向其机构所在地主管税务机关申报纳税:具有一般纳税人资格或具备一般纳税人核算条件的非独立核算的发电企业生产销售电力产品，按照增值税一般纳税人的计算方法计算增值税，并向其机构所在地主管税务机关申报纳税。
2.不具有一般纳税人资格且不具有一般纳税人核算条件的非独立核算的发电企业生产销售的电力产品，由发电企业按上网电量，依核定的定额税率计算发电环节的预缴增值税，且不得抵扣进项税额，向发电企业所在地主管税务机关申报纳税。计算公式为：
预征税额=上网电量×核定的定额税率
（二）供电企业销售电力产品，实行在供电环节预征、由独立核算的供电企业统一结算的办法缴纳增值税，具体办法如下：
1.独立核算的供电企业所属的区县级供电企业，凡能够核算销售额的，依核定的预征率计算供电环节的增值税，不得抵扣进项税额，向其所在地主管税务机关申报纳税:不能核算销售额的，由上一级供电企业预缴供电环节的增值税。计算公式为：
预征税额=销售额×核定的预征率
2.供电企业随同电力产品销售取得的各种价外费用一律在预征环节依照电力产品适用的增值税税率征收增值税，不得抵扣进项税额。
（三）实行预缴方式缴纳增值税的发、供电企业按照隶属关系由独立核算的发、供电企业结算缴纳增值税，具体办法为：
独立核算的发、供电企业月末依据其全部销售额和进项税额，计算当期增值税应纳税额，并根据发电环节或供电环节预缴的增值税税额，计算应补（退）税额，向其所在地主管税务机关申报纳税。计算公式为：
应纳税额=销项税额-进项税额
应补（退）税额=应纳税额-发（供）电环节预缴增值税额
独立核算的发、供电企业当期销项税额小于进项税额不足抵扣，或应纳税额小于发、供电环节预缴增值税税额形成多交增值税时，其不足抵扣部分和多交增值税额可结转下期抵扣或抵减下期应纳税额。
（四）发、供电企业的增值税预征率（含定额税率，下同），应根据发、供电企业上期财务核算和纳税情况、考虑当年变动因素测算核定，具体权限如下：
1.跨省、自治区、直辖市的发、供电企业增值税预征率由预缴增值税的发、供电企业所在地和结算增值税的发、供电企业所在地省、自治区、直辖市、计划单列市税务局共同测算，报国家税务总局核定:
2.省、自治区、直辖市范围内的发、供电企业增值税预征率由省、自治区、直辖市、计划单列市税务局核定。
发、供电企业预征率的执行期限由核定预征率的税务机关根据企业生产经营的变化情况确定。
（五）不同投资、核算体制的机组，由于隶属于各自不同的独立核算企业，应按上述规定分别缴纳增值税。
（六）对其他企事业单位销售的电力产品，按现行增值税有关规定缴纳增值税。
（七）实行预缴方式缴纳增值税的发、供电企业，销售电力产品取得的未并入上级独立核算发、供电企业统一核算的销售收入，应单独核算并按增值税的有关规定就地申报缴纳增值税。”
3.《中华人民共和国消费税暂行条例实施细则》（财政部国家税务总局令第51号）第二十四条
“纳税人到外县（市）销售或者委托外县（市）代销自产应税消费品的，于应税消费品销售后，向机构所在地或者居住地主管税务机关申报纳税。
纳税人的总机构与分支机构不在同一县（市）的，应当分别向各自机构所在地的主管税务机关申报纳税:经财政部、国家税务总局或者其授权的财政、税务机关批准，可以由总机构汇总向总机构所在地的主管税务机关申报纳税。
委托个人加工的应税消费品，由委托方向其机构所在地或者居住地主管税务机关申报纳税。
进口的应税消费品，由进口人或者其代理人向报关地海关申报纳税。”
4.《财政部国家税务总局关于连锁经营企业增值税纳税地点问题的通知》（财税字〔1997〕97号）第一条
“一、对跨地区经营的直营连锁企业，即连锁店的门店均由总部全资或控股开设，在总部领导下统一经营的连锁企业，凡按照国内贸易部《连锁店经营管理规范意见》（内贸政体法字〔1997〕第24号）的要求，采取微机联网，实行统一采购配送商品，统一核算，统一规范化管理和经营，并符合以下条件的，可对总店和分店实行由总店向其所在地主管税务机关统一申报缴纳增值税：
1.在直辖市范围内连锁经营的企业，报经直辖市国家税务局会同市财政局审批同意:
2.在计划单列市范围内连锁经营的企业，报经计划单列市国家税务局会同市财政局审批同意:
3.在省（自治区）范围内连锁经营的企业，报经省（自治区）国家税务局会同省财政厅审批同意:
4.在同一县（市）范围内连锁经营的企业，报经县（市）国家税务局会同县（市）财政局审批同意。”
5.《财政部国家税务总局关于固定业户总分支机构增值税汇总纳税有关政策的通知》（财税〔2012〕9号）全文
6.《财政部国家税务总局关于消费税纳税人总分支机构汇总缴纳消费税有关政策的通知》（财税〔2012〕42号）全文
7.《国家税务总局关于发布〈邮政企业增值税征收管理暂行办法〉的公告》（国家税务总局公告2014年第5号）第一条，第二条，第三条，第八条，第十五条
“第一条 为规范营业税改征增值税后邮政企业增值税征收管理，根据《中华人民共和国增值税暂行条例》（以下称增值税条例）、《营业税改征增值税试点实施办法》（以下称试点实施办法）及现行增值税有关规定，制定本办法。
邮政企业，是指中国邮政集团公司所属提供邮政服务的企业。
第二条 经省、自治区、直辖市或者计划单列市财政厅（局）和税务局批准，可以汇总申报缴纳增值税的邮政企业，适用本办法。
第三条 各省、自治区、直辖市和计划单列市邮政企业（以下称总机构）应当汇总计算总机构及其所属邮政企业（以下称分支机构）提供邮政服务的增值税应纳税额，抵减分支机构提供邮政服务已缴纳（包括预缴和查补，下同）的增值税额后，向主管税务机关申报纳税。
总机构发生除邮政服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例、试点实施办法及相关规定就地申报纳税。
第八条 分支机构提供邮政服务，按照销售额和预征率计算应预缴税额，按月向主管税务机关申报纳税，不得抵扣进项税额。计算公式为：
应预缴税额=（销售额+预订款）×预征率
销售额为分支机构对外（包括向邮政服务接受方和本总、分支机构外的其他邮政企业）提供邮政服务取得的收入:预订款为分支机构向邮政服务接受方收取的预订款。
销售额不包括免税项目的销售额:预订款不包括免税项目的预订款。
分支机构发生除邮政服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例、试点实施办法及相关规定就地申报纳税。
第十五条 分支机构的预征率由省、自治区、直辖市或者计划单列市税务局商同级财政部门确定。”
《国家税务总局关于发布〈铁路运输企业增值税征收管理暂行办法〉的公告》（国家税务总局公告2014年第6号）第二条，第三条，第四条，第九条
“第二条经财政部、国家税务总局批准，汇总申报缴纳增值税的中国铁路总公司及其所属运输企业（含下属站段，下同）适用本办法。
第三条　中国铁路总公司所属运输企业按照本办法规定预缴增值税，中国铁路总公司汇总向机构所在地主管税务机关申报纳税。
第四条　中国铁路总公司应当汇总计算本部及其所属运输企业提供铁路运输服务以及与铁路运输相关的物流辅助服务（以下称铁路运输及辅助服务）的增值税应纳税额，抵减所属运输企业提供上述应税服务已缴纳（包括预缴和查补，下同）的增值税额后，向主管税务机关申报纳税。
中国铁路总公司发生除铁路运输及辅助服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例、试点实施办法及相关规定就地申报纳税。
第九条　中国铁路总公司所属运输企业提供铁路运输及辅助服务，按照除铁路建设基金以外的销售额和预征率计算应预缴税额，按月向主管税务机关申报纳税，不得抵扣进项税额。计算公式为：
应预缴税额=（销售额-铁路建设基金）×预征率
销售额是指为旅客、托运人、收货人和其他铁路运输企业提供铁路运输及辅助服务取得的收入。
其他铁路运输企业，是指中国铁路总公司及其所属运输企业以外的铁路运输企业。
中国铁路总公司所属运输企业发生除铁路运输及辅助服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例、试点实施办法及相关规定就地申报纳税。”
9.《国家税务总局关于发布〈电信企业增值税征收管理暂行办法〉的公告》（国家税务总局公告2014年第26号）第一条，第二条，第三条，第八条，第十四条
“第一条为规范营业税改征增值税后电信企业增值税征收管理，根据《中华人民共和国增值税暂行条例》（以下简称增值税条例）、《营业税改征增值税试点实施办法》（以下简称试点实施办法）及现行增值税有关规定，制定本办法。  
电信企业，是指中国电信集团公司、中国移动通信集团公司、中国联合网络通信集团有限公司所属提供电信服务的企业。
第二条经省、自治区、直辖市或者计划单列市财政厅（局）和国家税务局批准，可以汇总申报缴纳增值税的电信企业，适用本办法。
第三条各省、自治区、直辖市和计划单列市电信企业（以下简称总机构，具体名单见附件1）应当汇总计算总机构及其所属电信企业（以下简称分支机构）提供电信服务及其他应税服务的增值税应纳税额，抵减分支机构提供电信服务及其他应税服务已缴纳（包括预缴和查补，下同）的增值税额后，向主管税务机关申报纳税。
总机构发生除电信服务及其他应税服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例及相关规定就地申报纳税。
第八条分支机构提供电信服务及其他应税服务，按照销售额和预征率计算应预缴税额，按月向主管税务机关申报纳税，不得抵扣进项税额。计算公式为：
应预缴税额=（销售额＋预收款）×预征率
销售额为分支机构对外（包括向电信服务及其他应税服务接受方和本总机构、分支机构外的其他电信企业）提供电信服务及其他应税服务取得的收入:预收款为分支机构以销售电信充值卡（储值卡）、预存话费等方式收取的预收性质的款项。
销售额不包括免税项目的销售额:预收款不包括免税项目的预收款。
分支机构发生除电信服务及其他应税服务以外的增值税应税行为，按照增值税条例及相关规定就地申报纳税。
第十四条分支机构的预征率由省、自治区、直辖市或者计划单列市国家税务局商同级财政部门确定。”
10.《国家税务总局关于贯彻落实〈国务院关于取消非行政许可审批事项的决定〉的通知》（税总发〔2015〕74号）附件2
11.《财政部国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税〔2016〕36号）附件1第四十六条第一款
“（一）固定业户应当向其机构所在地或者居住地主管税务机关申报纳税。总机构和分支机构不在同一县（市）的，应当分别向各自所在地的主管税务机关申报纳税:经财政部和国家税务总局或者其授权的财政和税务机关批准，可以由总机构汇总向总机构所在地的主管税务机关申报纳税。”
《国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点有关税收征收管理事项的公告》（国家税务总局公告2016年第23号）第六条第一款
“（一）原以地市一级机构汇总缴纳营业税的金融机构，营改增后继续以地市一级机构汇总缴纳增值税。
同一省(自治区、直辖市、计划单列市)范围内的金融机构，经省(自治区、直辖市、计划单列市)税务局和财政厅(局)批准，可以由总机构汇总向总机构所在地的主管税务机关申报缴纳增值税。”
13.《国家税务总局关于取消一批税务证明事项的决定》（国家税务总局令第46号）全文
14.《国家税务总局关于进一步优化增值税消费税有关涉税事项办理程序的公告》（国家税务总局公告2017年第36号）第二条
“自2017年11月1日起，纳税人同时申请汇总缴纳增值税和消费税的，在汇总纳税申请资料中予以说明即可，不需要就增值税、消费税分别报送申请资料。”
三、申请材料及材料要求
纳税人申请报告:纳申请人按要求提供。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：承诺办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅税务登记窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（16）
















内乡县税务局政务服务事项办事指南17
一、事项名称
普通发票核定
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3、《税务登记证》:申请人按要求提供：未实行“多证合一、一照一码、两证整合”登记模式的纳税人报送，已实行实名办税的纳税人可取消报送:仅需副本。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（17）










内乡县税务局政务服务事项办事指南18
一、事项名称
发票领用
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
2、《发票领用簿》:申请人按要求提供。
3、《税务登记证》:申请人按要求提供：未实行“多证合一、一照一码、两证整合”登记模式的纳税人报送，已实行实名办税的纳税人可取消报送:仅需副本。
4、税控设备:领用增值税专用发票、增值税普通发票、增值税电子发票或机动车销售统一发票等发票时提供
四、办理流程
[image: 18]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（18）








内乡县税务局政务服务事项办事指南19
一、事项名称
增值税专用发票核定
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3、《税务登记证》:申请人按要求提供：未实行“多证合一、一照一码、两证整合”登记模式的纳税人报送，已实行实名办税的纳税人可取消报送:仅需副本。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：承诺办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（19）


内乡县税务局政务服务事项办事指南20
一、事项名称
增值税普通发票核定
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3、《税务登记证》:申请人按要求提供：未实行“多证合一、一照一码、两证整合”登记模式的纳税人报送，已实行实名办税的纳税人可取消报送:仅需副本。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：承诺办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（20）
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一、事项名称
普通发票核定调整
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（21）
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一、事项名称
增值税专用发票核定调整
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（22）
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一、事项名称
增值税普通发票核定调整
二、法律依据
《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
三、申请材料及材料要求
1、《纳税人领用发票票种核定表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（23）
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一、事项名称
增值税普通发票代开
二、法律依据
1.《中华人民共和国发票管理办法》第十六条
“申请领购发票的单位和个人应当提出购票申请，提供经办人身份证明、税务登记证件或者其他有关证明，以及财务印章或者发票专用章的印模，经主管税务机关审核后，发给发票领购簿。
领购发票的单位和个人应当凭发票领购簿核准的种类、数量以及购票方式，向主管税务机关领购发票。”
2.《中华人民共和国发票管理办法实施细则》（国家税务总局令第25号公布，国家税务总局令第37号、第44号、第48号修改）第十九条
“《办法》第十六条所称书面证明是指有关业务合同、协议或者税务机关认可的其他资料。”
三、申请材料及材料要求
1、《代开增值税发票缴纳税款申报单》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、营业执照:需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本，或者《税务登记证》副本，原件查验后返还，已实行实名办税的纳税人可取消报送。
3、身份证件:中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
需提供原件和，原件查验后返还。
4、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
5、不动产权属资料:纳税人销售取得的不动产和其他个人出租不动产申请代开增值税发票业务的提供。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（24）
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一、事项名称
增值税专用发票代开
二、法律依据
1.《中华人民共和国发票管理办法》第十六条
“申请领购发票的单位和个人应当提出购票申请，提供经办人身份证明、税务登记证件或者其他有关证明，以及财务印章或者发票专用章的印模，经主管税务机关审核后，发给发票领购簿。
领购发票的单位和个人应当凭发票领购簿核准的种类、数量以及购票方式，向主管税务机关领购发票。”
2.《中华人民共和国发票管理办法实施细则》（国家税务总局令第25号公布，国家税务总局令第37号、第44号、第48号修改）第十九条
“《办法》第十六条所称书面证明是指有关业务合同、协议或者税务机关认可的其他资料。”
三、申请材料及材料要求
1、《代开增值税发票缴纳税款申报单》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、营业执照:需提供加载统一社会信用代码的营业执照副本，或者《税务登记证》副本，原件查验后返还，已实行实名办税的纳税人可取消报送。
3、个人代理人的姓名、身份证号码、联系方式、付款时间、付款金额、代征税款的详细清单:保险个人代理人、证券经纪人、信用卡个人代理人、旅游业个人代理人汇总代开的提供。
需提供原件和，原件查验后返还。
4、经办人身份证件:经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
5、《货物运输业代开增值税专用发票缴纳税款申报单》:符合条件的货物运输业小规模纳税人需提供。
6、房屋租赁合同:个人出租住房申请代开的提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（25）
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一、事项名称
发票验（交）旧
二、法律依据
1.《中华人民共和国发票管理办法》第十五条
“依法办理税务登记的单位和个人，在领取税务登记证件后，向主管税务机关申请领购发票。”
2.《中华人民共和国发票管理办法实施细则》（国家税务总局令第25号公布，国家税务总局令第37号、第44号、第48号修改）第十五条、第十七条
“第十五条《办法》第十五条所称领购方式是指批量供应、交旧购新或者验旧购新等方式。
第十七条《办法》第十五条所称发票使用情况是指发票领用存情况及相关开票数据。”
三、申请材料及材料要求
1、定额发票、开具金额、开具日期等内容的分月汇总开具信息，红字发票、作废发票全部联次:纳税人自行填报。
2、存储介质:需上传发票电子开具信息、下载开具发票电子解锁文件的情况提供。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（26）
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一、事项名称
增值税小规模纳税人申报
二、法律依据
《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
三、申请材料及材料要求
1、《增值税纳税申报表（小规模纳税人适用）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《增值税纳税申报表（小规模纳税人适用）附列资料》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《增值税减免税申报明细表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、金税盘或税控盘:纳税人自行购买。
5、《机动车辆经销企业销售明细表》及电子信息:内容真实有效。
6、《机动车销售统一发票清单》及电子信息:内容真实有效。
7、《机动车销售统一发票领用存月报表》:内容真实有效。
8、已开具的机动车统一销售发票存根联:内容真实有效。
9、电力企业增值税销项税额和进项税额传递单:内容真实有效。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（27）
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一、事项名称
增值税一般纳税人申报
二、法律依据
《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
三、申请材料及材料要求
1、《增值税纳税申报表（一般纳税人适用）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《增值税纳税申报表附列资料（一）》（本期销售情况明细）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《增值税纳税申报表附列资料（二）》（本期进项税额明细）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、《增值税纳税申报表附列资料（三）》（服务、不动产和无形资产扣除项目明细）:税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
5、《增值税纳税申报表附列资料（四）》（税额抵减情况表）:税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
6、《增值税减免税申报明细表》:税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
7、金税盘或税控盘:纳税人自行购买。
8、《代扣代缴税收通用缴款书抵扣清单》:纳税人自行报告。
9、《海关缴款书核查结果通知书》:纳税人自行报告。
10、《农产品核定扣除增值税进项税额计算表（汇总表）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
11、《投入产出法核定农产品增值税进项税额计算表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
12、《成本法核定农产品增值税进项税额计算表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
13、《购进农产品直接销售核定农产品增值税进项税额计算表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
14、《购进农产品用于生产经营且不构成货物实体核定农产品增值税进项税额计算表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
15、《成品油购销存情况明细表》:纳税人自行报告。
16、《成品油购销存数量明细表》:纳税人自行报告。
17、《加油站月销售油品汇总表》:纳税人自行报告。
18、加油IC卡或《加油站××月份加油信息明细表》:纳税人自行报告。
19、《稽核比对结果通知书》:纳税人自行报告。
20、《电力企业增值税销项税额和进项税额传递单》:纳税人自行报告。
21、分支机构增值税汇总纳税信息传递单:纳税人自行报告。
22、《增值税一般纳税人资产重组进项留抵税额转移单》:纳税人自行报告。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（28）
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一、事项名称
增值税预缴申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税2016年第36号）全文
3.《国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点后增值税纳税申报有关事项的公告》（国家税务总局公告2016年第13号）全文
4.《国家税务总局关于发布<纳税人转让不动产增值税征收管理暂行办法>的公告》（国家税务总局公告2016年第14号）全文
5.《国家税务总局关于发布<纳税人提供不动产经营租赁服务增值税征收管理暂行办法>的公告》（国家税务总局公告2016年第16号）全文
6.《国家税务总局关于发布<纳税人跨县（市、区）提供建筑服务增值税征收管理暂行办法>的公告》（国家税务总局公告2016年第17号）全文
7.《国家税务总局关于发布<房地产开发企业销售自行开发的房地产项目增值税征收管理暂行办法>的公告》（国家税务总局公告2016年第18号）全文
8.《国家税务总局关于进一步明确营改增有关征管问题的公告》国家税务总局公告2017年第11号
9.《国家税务总局关于小规模纳税人免征增值税政策有关征管问题的公告》第八条（国家税务总局公告2019年第4号）
“小规模纳税人月销售额未超过10万元的，当期因开具增值税专用发票已经缴纳的税款，在增值税专用发票全部联次追回或者按规定开具红字专用发票后，可以向主管税务机关申请退还。”
三、申请材料及材料要求
1、《增值税预缴税款表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《与发包方签订的建筑合同（加盖纳税人公章）:纳税人自行报告，仅需复印件。
3、与分包方签订的分包合同（加盖纳税人公章）:纳税人自行报告，仅需复印件。
4、从分包方取得的发票（加盖纳税人公章）:纳税人自行报告，仅需复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（29）
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一、事项名称
烟叶税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报,报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国烟叶税法》第九条
“烟叶税按月计征,纳税人应当于纳税义务发生月终了之日起十五日内申报并缴纳税款。”
三、申请材料及材料要求
1、《烟叶税纳税申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（30）
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一、事项名称
耕地占用税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国耕地占用税法》第二条、第十二条
“第二条　在中华人民共和国境内占用耕地建设建筑物、构筑物或者从事非农业建设的单位和个人，为耕地占用税的纳税人，应当依照本法规定缴纳耕地占用税。
占用耕地建设农田水利设施的，不缴纳耕地占用税。
本法所称耕地，是指用于种植农作物的土地。
第十二条　占用园地、林地、草地、农田水利用地、养殖水面、渔业水域滩涂以及其他农用地建设建筑物、构筑物或者从事非农业建设的，依照本法的规定缴纳耕地占用税。
占用前款规定的农用地的，适用税额可以适当低于本地区按照本法第四条第二款确定的适用税额，但降低的部分不得超过百分之五十。具体适用税额由省、自治区、直辖市人民政府提出，报同级人民代表大会常务委员会决定，并报全国人民代表大会常务委员会和国务院备案。
占用本条第一款规定的农用地建设直接为农业生产服务的生产设施的，不缴纳耕地占用税。”
三、申请材料及材料要求
1、《烟叶税纳税申报表》《耕地占用税纳税申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、身份证件:中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3、农用地转用审批文件:相关资料复印件。
4、实际占用耕地的证明材料:相关资料复印件。
5、临时占用耕地批准文件:相关资料复印件。
四、办理流程
[image: 31]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（31）
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一、事项名称
土地增值税预征申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国土地增值税暂行条例》第二条
“转让国有土地使用权、地上的建筑物及其附着物（以下简称转让房地产）并取得收入的单位和个人，为土地增值税的纳税义务人（以下简称纳税人），应当依照本条例缴纳土地增值税。”
3.《中华人民共和国土地增值税暂行条例实施细则》第十五条
“根据条例第十条的规定，纳税人应按照下列程序办理纳税手续：
（一）纳税人应在转让房地产合同签订后的七日内，到房地产所在地主管税务机关办理纳税申报，并向税务机关提交房屋及建筑物产权、土地使用权证书，土地转让、房产买卖合同，房地产评估报告及其他与转让房地产有关的资料。
纳税人因经常发生房地产转让而难以在每次转让后申报的，经税务机关审核同意后，可以定期进行纳税申报，具体期限由税务机关根据情况确定。
（二）纳税人按照税务机关核定的税额及规定的期限缴纳土地增值税。”
4.《中华人民共和国土地增值税暂行条例实施细则》第十六条
“纳税人在项目全部竣工结算前转让房地产取得的收入，由于涉及成本确定或其他原因，而无法据以计算土地增值税的，可以预征土地增值税，待该项目全部竣工、办理结算后再进行清算，多退少补。具体办法由各省、自治区、直辖市地方税务局根据当地情况制定。”
三、申请材料及材料要求
《《土地增值税纳税申报表（一）》（从事房地产开发的纳税人预征适用）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（32）
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一、事项名称
其他情况土地增值税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国土地增值税暂行条例》第六条
“计算增值额的扣除项目：
（一）取得土地使用权所支付的金额:
（二）开发土地的成本、费用:
（三）新建房及配套设施的成本、费用，或者旧房及建筑物的评估价格:
（四）与转让房地产有关的税金:
（五）财政部规定的其他扣除项目。”
3.《中华人民共和国土地增值税暂行条例实施细则》第七条
“条例第六条所列的计算增值额的扣除项目，具体为：
（一）取得土地使用权所支付的金额，是指纳税人为取得土地使用权所支付的地价款和按国家统一规定交纳的有关费用。
（二）开发土地和新建房及配套设施（以下简称房增开发）的成本，是指纳税人房地产开发项目实际发生的成本（以下简称房增开发成本），包括土地征用及拆迁补偿费、前期工程费、建筑安装工程费、基础设施费、公共配套设施费、开发间接费用。
土地征用及拆迁补偿费，包括土地征用费、耕地占用税、劳动力安置费及有关地上、地下附着物拆迁补偿的净支出、安置动迁用房支出等。
前期工程费，包括规划、设计、项目可行性研究和水文、地质、勘察、测绘、“三通一平”等支出。
建筑安装工程费，是指以出包方式支付给承包单位的建筑安装工程费，以自营方式发生的建筑安装工程费。
基础设施费，包括开发小区内道路、供水、供电、供气、排污、排洪、通讯、照明、环卫、绿化等工程发生的支出。
公共配套设施费，包括不能有偿转让的开发小区内公共配套设施发生的支出。
开发间接费用，是指直接组织、管理开发项目发生的费用，包括工资、职工福利费、折旧费、修理费、办公费、水电费、劳动保护费、周转房摊销等。
（三）开发土地和新建房及配套设施的费用（以下简称房地产开发费用），是指与房地产开发项目有关的销售费用、管理费用、财务费用。
财务费用中的利息支出，凡能够按转让房地产项目计算分摊并提供金融机构证明的，允许据实扣除，但最高不能超过按商业银行同类同期贷款利率计算的金额。其他房地产开发费用，按本条（一）、（二）项规定计算的金额之和的5%以内计算扣除。
凡不能按转让房地产项目计算分摊利息支出或不能提供金融机构证明的，房地产开发费用按本条（一）、（二）项规定计算的金额之和的10%以内计算扣除。
上述计算扣除的具体比例，由各省、自治区、直辖市人民政府规定。
（四）旧房及建筑物的评估价格，是指在转让已使用的房屋及建筑物时，由政府批准设立的房地产评估机构评定的重置成本价乘以成新度折扣率后的价格。评估价格须经当地税务机关确认。
（五）与转让房地产有关的税金，是指在转让房地产时缴纳的营业税、城市维护建设税、印花税。因转让房地产交纳的教育费附加，也可视同税金予以扣除。
（六）根据条例第六条（五）项规定，对从事房地产开发的纳税人可按本条（一）、（二）项规定计算的金额之和，加计20%的扣除。”
三、申请材料及材料要求
1、《土地增值税纳税申报表（三）（非从事房地产开发的纳税人适用）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《土地增值税纳税申报表（七）（非从事房地产开发的纳税人核定征收适用）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、房屋所有权证:相关资料复印件。
4、土地使用权证:相关资料复印件。
5、房屋买卖合同:相关资料复印件。
6、房地产评估报告:相关资料复印件。
7、减免土地增值税证明材料:相关资料复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（33）
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一、事项名称
城镇土地使用税房产税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国城镇土地使用税暂行条例》第一条
“第一条　为了合理利用城镇土地，调节土地级差收入，提高土地使用效益，加强土地管理，制定本条例。”
3.《中华人民共和国城镇土地使用税暂行条例》第二条　
“在城市、县城、建制镇、工矿区范围内使用土地的单位和个人，为城镇土地使用税(以下简称土地使用税)的纳税人，应当依照本条例的规定缴纳土地使用税。
前款所称单位，包括国有企业、集体企业、私营企业、股份制企业、外商投资企业、外国企业以及其他企业和事业单位、社会团体、国家机关、军队以及其他单位:所称个人，包括个体工商户以及其他个人。”
4.《中华人民共和国城镇土地使用税暂行条例》第八条　
“土地使用税按年计算、分期缴纳。缴纳期限由省、自治区、直辖市人民政府确定。”
5.《中华人民共和国房产税暂行条例》第一条
“房产税在城市、县城、建制镇和工矿区征收。”
6.《中华人民共和国房产税暂行条例》第二条　
“房产税由产权所有人缴纳。产权属于全民所有的，由经营管理的单位缴纳。产权出典的，由承典人缴纳。产权所有人、承典人不在房产所在地的，或者产权未确定及租典纠纷未解决的，由房产代管人或者使用人缴纳。
前款列举的产权所有人、经营管理单位、承典人、房产代管人或者使用人，统称为纳税义务人（以下简称纳税人）。”
三、申请材料及材料要求
1、《城镇土地使用税房产税纳税申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《城镇土地使用税房产税税源明细表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《城镇土地使用税房产税减免税明细申报表》:税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、不动产权证（房屋产权证、土地使用权证）或购房合同、发票等证明房地产权属的材料、房屋租赁合同原件及复印件:税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（34）
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一、事项名称
印花税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国印花税暂行条例》第一条
“在中华人民共和国境内书立、领受本条例所列举凭证的单位和个人，都是印花税的纳税义务人（以下简称纳税人），应当按照本条例规定缴纳印花税。”
三、申请材料及材料要求
1、《印花税纳税申报（报告）表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（35）
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一、事项名称
契税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国契税暂行条例》第一条
“在中华人民共和国境内转移土地、房屋权属，承受的单位和个人为契税的纳税人，应当依照本条例的规定缴纳契税。”
三、申请材料及材料要求
1、《契税纳税申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、身份证件:中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
需提供原件和复印件，原件查验后返还。
3、不动产销售发票:税人自需提供原件和复印件，原件查验后返还。
4、房屋、土地权属转移合同及合同性质凭证:具有合同效力的契约、协议、合约、单据、确认书、法院裁判文书等。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
5、人民法院、仲裁委员会的生效法律文书及人民法院执行裁定书等资料:需提供原件和复印件，原件查验后返还。
6、减免契税证明材料:	原件和复印件，原件查验后返还。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心3楼不动产服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（36）
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一、事项名称
附加税（费）申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报,报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国城市维护建设税暂行条例》第二条
“凡缴纳产品税、增值税、营业税的单位和个人，都是城市维护建设税的纳税义务人（以下简称纳税人），都应当依照本条例的规定缴纳城市维护建设税。”
3.《国务院关于征收教育费附加的暂行规定》（国发〔1986〕50号）第二条
“凡缴纳产品税、增值税、营业税的单位和个人，除按照《国务院关于筹措农村学校办学经费的通知》（国发[1984]174号文）的规定，缴纳农村教育事业费附加的单位外，都应当依照本规定缴纳教育费附加。”
4.《财政部关于统一地方教育附加政策有关问题的通知》（财综〔2010〕98号）第一条
“统一开征地方教育附加。尚未开征地方教育附加的省份，省级财政部门应按照《教育法》的规定，根据本地区实际情况尽快研究制定开征地方教育附加的方案，报省级人民政府同意后，由省级人民政府于2010年12月31日前报财政部审批。”
三、申请材料及材料要求
1、《城市维护建设税教育费附加地方教育附加申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（37）
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一、事项名称
文化事业建设费申报
二、法律依据
1.《国务院关于进一步完善文化经济政策的若干规定》（国发〔1996〕37号）第一条
“开征文化事业建设费为引导和调控文化事业的发展，从1997年1月16起，在全国范围内开征文化事业建设费（地方已开征的不重复征收）。
（一）各种营业性的歌厅、舞厅、卡拉OK歌舞厅、音乐茶座和高尔夫球、台球、保龄球等娱乐场所，按营业收入的3％缴纳文化事业建设费。
（二）广播电台、电视台和报纸、刊物等广告媒介单位以及户外广告经营单位，按经营收入的3％缴纳文化事业建设费。
（三）文化事业建设费由地方税务机关在征收娱乐业、广告业的营业税时一并征收。中央和国家机关所属单位缴纳的文化事业建设费，由地方税务机关征收后全额上缴中央金库。地方缴纳的文化事业建设费，全额缴入省级金库。
（四）文化事业建设费纳入财政预算管理，分另抽中央和省级建立专项资金，用于文化事业建设。文化事业建设费的具体管理和使用办法，由财政部门会同有关主管部门制定。”
三、申请材料及材料要求
1、《文化事业建设费申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《应税服务减除项目清单》:内容真实有效。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（38）
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一、事项名称
工会经费代征申报
二、法律依据
1.《国家税务总局关于加强税务机关代收费项目管理的通知》（国税发〔2005〕160号）全文
2.《中华人民共和国工会法》（主席令第五十七号）第四十二条
“工会经费的来源：（一）工会会员缴纳的会费:（二）建立工会组织的企业、事业单位、机关按每月全部职工工资总额的百分之二向工会拨缴的经费:（三）工会所属的企业、事业单位上缴的收入:（四）人民政府的补助:（五）其他收入。前款第二项规定的企业、事业单位拨缴的经费在税前列支。工会经费主要用于为职工服务和工会活动。经费使用的具体办法由中华全国总工会制定。”
3.《河南省工会条例》（河南省人民代表大会常务委员会公告第17号）第三十条
“建立工会的企业、非财政拨款的事业单位及其他组织，应当按照上月全部职工工资总额的百分之二向工会拨缴当月的工会经费，并如实向工会提供全部职工人数和工资总额的相关数据。
由财政拨款的事业单位和机关的工会经费应当列入同级财政年度预算，按照每月全部职工工资总额的百分之二按时足额拨付。
企业、事业单位及其他组织逾期拨缴或者未足额拨缴工会经费的，应当及时补缴。无正当理由拖延或者拒不拨缴工会经费的，基层工会或者上级工会可以向当地人民法院申请支付令，并按国家规定加收滞纳金。”
三、申请材料及材料要求
《通用申报表（税及附征税费）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
[image: 39]五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县税务局政务服务事项办事指南40
一、事项名称
废弃电器电子产品处理基金申报
二、法律依据
1.《废弃电器电子产品回收处理管理条例》第七条
“国家建立废弃电器电子产品处理基金，用于废弃电器电子产品回收处理费用的补贴。电器电子产品生产者、进口电器电子产品的收货人或者其代理人应当按照规定履行废弃电器电子产品处理基金的缴纳义务。
废弃电器电子产品处理基金应当纳入预算管理，其征收、使用、管理的具体办法由国务院财政部门会同国务院生态环境、资源综合利用、工业信息产业主管部门制订，报国务院批准后施行。
制订废弃电器电子产品处理基金的征收标准和补贴标准，应当充分听取电器电子产品生产企业、处理企业、有关行业协会及专家的意见。”
三、申请材料及材料要求
废弃电器电子产品处理基金申报表（2015年版）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
（40）
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一、事项名称
残疾人就业保障金申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国残疾人保障法》第三十三条
“国家实行按比例安排残疾人就业制度。国家机关、社会团体、企业事业单位、民办非企业单位应当按照规定的比例安排残疾人就业，并为其选择适当的工种和岗位。达不到规定比例的，按照国家有关规定履行保障残疾人就业义务。国家鼓励用人单位超过规定比例安排残疾人就业。”
2.《残疾人就业条例》第九条
“用人单位安排残疾人就业达不到其所在地省、自治区、直辖市人民政府规定比例的，应当缴纳残疾人就业保障金。”
三、申请材料及材料要求
《残疾人就业保障金缴费申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
消费税申报
二、法律依据
1.《理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国消费税暂行条例》第一条第一款
“在中华人民共和国境内生产、委托加工和进口本条例规定的消费品的单位和个人，以及国务院确定的销售本条例规定的消费品的其他单位和个人，为消费税的纳税人，应当依照本条例缴纳消费税。”
三、申请材料及材料要求
1、《消费税纳税申报表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《本期准予扣除税额计算表》（烟）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《本期代收代缴税额计算表》（烟）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、《卷烟生产企业年度销售明细表》:申请人按要求提供。
5、《各牌号规格卷烟消费税计税价格》:申请人按要求提供。
6、《卷烟批发企业月份销售明细清单》:申请人按要求提供。
7、《本期准予抵减（扣）税额计算表》（酒类）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
8、《本期代收代缴税额计算表》（酒类）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
9、《生产经营情况表》（酒类）:申请人按要求提供。
10、《已核定最低计税价格白酒清单》:申请人按要求提供。
11、《本期准予扣除税额计算表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
12、《本期减（免）税额计算表》（成品油）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
13、《本期减（免）税额明细表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
14、《本期委托加工情况报告表》:申请人按要求提供。
15、《本期代收代缴税额计算表》（小汽车）:申请人按要求提供。
16、《生产经营情况表》（小汽车）:申请人按要求提供。
17、《本期减（免）税额计算表》（适用于电池消费税纳税人）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
18、《本期代收代缴税额计算表（适用于电池消费税纳税人）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
19、《本期减（免）税额计算表》（适用于涂料消费税纳税人）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
20、《本期代收代缴税额计算表（适用于涂料消费税纳税人）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
21、《本期准予扣除税额计算表》（其他）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
22、《准予扣除消费税凭证明细表》（其他）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
23、《本期代收代缴税额计算表》（其他）:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
24、《生产经营情况表》（其他）:申请人按要求提供。
25、《生产企业定点直供石脑油、燃料油开具普通版增值税专用发票:明细表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
26、《生产企业销售含税石脑油、燃料油完税情况明细表》:申请人按要求提供。
27、《使用企业外购石脑油、燃料油凭证明细表》:申请人按要求提供。
28、《石脑油、燃料油生产、外购、耗用、库存月度统计表》:申请人按要求提供。
29、《乙烯、芳烃生产装置投入产出流量计统计表》:申请人按要求提供。
30、《汇总纳税企业消费税分配表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
31、外购应税消费品增值税专用发票抵扣联复印件及销货清单:相关材料复印件。
32、《海关进口消费税专用缴款书》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
33、《代扣代收税款凭证》:相关材料复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
委托代征报告
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第十九条第一款
“纳税人、扣缴义务人按照有关法律、行政法规和国务院财政、税务主管部门的规定设置帐簿,根据合法、有效凭证记帐,进行核算。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第四十四条第一款
“税务机关根据有利于税收控管和方便纳税的原则，可以按照国家有关规定委托有关单位和人员代征零星分散和异地缴纳的税收，并发给委托代征证书。受托单位和人员按照代征证书的要求，以税务机关的名义依法征收税款，纳税人不得拒绝:纳税人拒绝的，受托代征单位和人员应当及时报告税务机关。”
三、申请材料及材料要求
1、《中华人民共和国税收缴款书（银行经收专用）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《委托代征税款报告表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、《委托代征税款明细报告表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
4、《中华人民共和国税收缴款书（税务收现专用）》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
申报错误更正
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。
扣缴义务人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实报送代扣代缴、代收代缴税款报告表以及税务机关根据实际需要要求扣缴义务人报送的其他有关资料。”
三、申请材料及材料要求
1、《更正后的相关税（费）种纳税申报表:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《申报表作废申请单》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案
二、法律依据
1.《非居民承包工程作业和提供劳务税收管理暂行办法》（国家税务总局令第19号公布）第五条第三款、第七条
“第五条第三款境内机构和个人向非居民发包工程作业或劳务项目的，应当自项目合同签订之日起30日内，向主管税务机关报送《境内机构和个人发包工程作业或劳务项目报告表》，并附送非居民的税务登记证、合同、税务代理委托书复印件或非居民对有关事项的书面说明等资料。
第七条境内机构和个人向非居民发包工程作业或劳务项目合同发生变更的，发包方或劳务受让方应自变更之日起10日内向所在地主管税务机关报送《非居民项目合同变更情况报告表》。”
三、申请材料及材料要求
1《境内机构和个人发包工程作业或劳务项目报告表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《非居民项目合同变更情况报告表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
3、经营业务合同:相关材料复印件。
4、合同中文译本:申请人按要求提供。
5、非居民事项的书面说明:申请人按要求提供。
6、税务代理委托书:相关材料复印件
7、税务登记证:需提供《税务登记证》副本。仅需提供复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
境内机构和个人发包工程作业或劳务合同款项支付情况备案
二、法律依据
1.《非居民承包工程作业和提供劳务税收管理暂行办法》（国家税务总局令第19号）全文
三、申请材料及材料要求
1《非居民项目合同款项支付情况报告表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、《非居民项目合同变更情况报告表》付款凭证:相关材料复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
误收多缴退抵税
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第五十一条
“纳税人超过应纳税额缴纳的税款，税务机关发现后应当立即退还:纳税人自结算缴纳税款之日起三年内发现的，可以向税务机关要求退还多缴的税款并加算银行同期存款利息，税务机关及时查实后应当立即退还:涉及从国库中退库的，依照法律、行政法规有关国库管理的规定退还。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第七十八条、第七十九条
“第七十八条税务机关发现纳税人多缴税款的，应当自发现之日起10日内办理退还手续:纳税人发现多缴税款，要求退还的，税务机关应当自接到纳税人退还申请之日起30日内查实并办理退还手续。
税收征管法第五十一条规定的加算银行同期存款利息的多缴税款退税，不包括依法预缴税款形成的结算退税、出口退税和各种减免退税。
退税利息按照税务机关办理退税手续当天中国人民银行规定的活期存款利率计算。
第七十九条当纳税人既有应退税款又有欠缴税款的，税务机关可以将应退税款和利息先抵扣欠缴税款:抵扣后有余额的，退还纳税人。”三、申请材料及材料要求
1、《退（抵）税申请表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、多缴税费证明资料:多缴税费证明资料包括：减免税审批文书、纳税申报表、税务稽查结论、税务处理决定书、纳税评估文书、税务行政复议决定书、生效的法院判决书、增值税红字发票、税务机关认可的记载应退税款内容的资料。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
3、完税费（缴款）凭证:仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
4、多缴税费证明资料:多缴税费证明资料包括：减免税审批文书、纳税申报表、税务稽查结论、税务处理决定书、纳税评估文书、税务行政复议决定书、生效的法院判决书、增值税红字发票、税务机关认可的记载应退税款内容的资料。需提供原件和复印件，原件查验后返还。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅2号窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
入库减免退抵税
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第五十一条
“纳税人超过应纳税额缴纳的税款，税务机关发现后应当立即退还:纳税人自结算缴纳税款之日起三年内发现的，可以向税务机关要求退还多缴的税款并加算银行同期存款利息，税务机关及时查实后应当立即退还:涉及从国库中退库的，依照法律、行政法规有关国库管理的规定退还。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第七十八条、第七十九条
“税务机关发现纳税人多缴税款的，应当自发现之日起10日内办理退还手续:纳税人发现多缴税款，要求退还的，税务机关应当自接到纳税人退还申请之日起30日内查实并办理退还手续。
税收征管法第五十一条规定的加算银行同期存款利息的多缴税款退税，不包括依法预缴税款形成的结算退税、出口退税和各种减免退税。
退税利息按照税务机关办理退税手续当天中国人民银行规定的活期存款利率计算。
当纳税人既有应退税款又有欠缴税款的，税务机关可以将应退税款和利息先抵扣欠缴税款:抵扣后有余额的，退还纳税人。”
三、申请材料及材料要求
1、《退（抵）税申请表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、税务机关认可的其他记载应退税款内容的资料:申请人按要求提供。
3、完税费（缴款）凭证:仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
4、当期由银行等金融机构或纳税人加盖公章的按月为残疾人支付工资的清单:申请人按要求提供。
5、由于特殊情况不能退至纳税人、扣缴义务人原缴款账户的书面说明，证明资料，和指定接受退税的账户及接受退税单位（人）名称的资料:申请人按要求提供。
6、房屋产权证:申请人按要求提供。
7、税务机关认可的其他记载应退税款内容的资料:申请人按要求提供。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅2号窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
汇算清缴结算多缴退抵税
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第五十一条
“纳税人超过应纳税额缴纳的税款，税务机关发现后应当立即退还:纳税人自结算缴纳税款之日起三年内发现的，可以向税务机关要求退还多缴的税款并加算银行同期存款利息，税务机关及时查实后应当立即退还:涉及从国库中退库的，依照法律、行政法规有关国库管理的规定退还。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第七十八条、第七十九条
“第七十八条税务机关发现纳税人多缴税款的，应当自发现之日起10日内办理退还手续:纳税人发现多缴税款，要求退还的，税务机关应当自接到纳税人退还申请之日起30日内查实并办理退还手续。
税收征管法第五十一条规定的加算银行同期存款利息的多缴税款退税，不包括依法预缴税款形成的结算退税、出口退税和各种减免退税。
退税利息按照税务机关办理退税手续当天中国人民银行规定的活期存款利率计算。
第七十九条当纳税人既有应退税款又有欠缴税款的，税务机关可以将应退税款和利息先抵扣欠缴税款:抵扣后有余额的，退还纳税人。”三、申请材料及材料要求
1、《退（抵）税申请表》:纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。
2、税务机关认可的其他记载应退税款内容的资料:申请人按要求提供。
3、完税费（缴款）凭证:仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
4、房地产企业是否存在后续开发项目的说明:申请人按要求提供。
5、房地产项目缴纳的土地增值税总额、项目销售收入总额、项目年度销售收入额、各年度应分摊的土地增值税和已经税前扣除的土地增值税、各年度的适用税率的书面说明:申请人按要求提供。
6、由于特殊情况不能退至纳税人、扣缴义务人原缴款账户的书面说明，证明资料，和指定接受退税的账户及接受退税单位（人）名称的资料。:申请人按要求提供。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅2号窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
增值税即征即退办理
二、法律依据
促进残疾人就业限额即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于教育税收政策的通知》（财税2004年第39号）第一条第7项
“对特殊教育学校举办的企业可以比照福利企业标准，享受国家对福利企业实行的增值税和企业所得税优惠政策。”
2.《国家税务总局关于安置残疾人单位是否可以同时享受多项增值税优惠政策问题的公告》（国家税务总局公告2011年第61号）全文
3.《国家税务总局关于促进残疾人就业增值税优惠政策有关问题的公告》（国家税务总局公告2013年第73号）全文
4.《国家税务总局关于促进残疾人就业税收优惠政策相关问题的公告》（国家税务总局公告2015年第55号）全文
5.《财政部国家税务总局关于促进残疾人就业增值税优惠政策的通知》（财税2016年第52号）全文
6.《国家税务总局关于发布促进残疾人就业增值税优惠政策管理办法的公告》（国家税务总局公告2016年第33号）全文
资源综合利用即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于印发《资源综合利用产品和劳务增值税优惠目录》的通知》（财税2015年第78号）全文
2.《财政部 税务总局关于资源综合利用增值税政策的公告》（财政部 税务总局公告2019年第90号）全文
软件产品超税负退税政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于增值税若干政策的通知》（财税2005年165号）第十一条第（二）款
“纳税人销售软件产品并随同销售一并收取的软件安装费、维护费、培训费等收入，应按照增值税混合销售的有关规定征收增值税，并可享受软件产品增值税即征即退政策。对软件产品交付使用后，按期或按次收取的维护、技术服务费、培训费等不征收增值税。”
2.《财政部国家税务总局关于软件产品增值税政策的通知》（财税2011年第100号）全文
管道运输企业超税负退税政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于进一步明确全面推开营改增试点有关劳务派遣服务、收费公路通行费抵扣等政策的通知》（财税2016年第47号）第三条第（四）项
“一般纳税人提供管道运输服务和有形动产融资租赁服务，按照《营业税改征增值税试点过渡政策的规定》（财税〔2013〕106号）第二条有关规定适用的增值税实际税负超过3%部分即征即退政策。”
2.《财政部国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税2016年第36号）附件3第二条第一款
“一般纳税人提供管道运输服务，对其增值税实际税负超过3%的部分实行增值税即征即退政策。”
符合条件的有形动产融资租赁服务超税负退税政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于进一步明确全面推开营改增试点有关劳务派遣服务、收费公路通行费抵扣等政策的通知》（财税2016年第47号）第三条（四）
“一般纳税人提供管道运输服务和有形动产融资租赁服务，按照《营业税改征增值税试点过渡政策的规定》（财税〔2013〕106号）第二条有关规定适用的增值税实际税负超过3%部分即征即退政策。”
2.《财政部国家税务总局关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》（财税2016年第36号）附件3第二条第二款
“经人民银行、银监会或者商务部批准从事融资租赁业务的试点纳税人中的一般纳税人，提供有形动产融资租赁服务和有形动产融资性售后回租服务，对其增值税实际税负超过3%的部分实行增值税即征即退政策。商务部授权的省级商务主管部门和国家经济技术开发区批准的从事融资租赁业务和融资性售后回租业务的试点纳税人中的一般纳税人，2016年5月1日后实收资本达到1.7亿元的，从达到标准的当月起按照上述规定执行:2016年5月1日后实收资本未达到1.7亿元但注册资本达到1.7亿元的，在2016年7月31日前仍可按照上述规定执行，2016年8月1日后开展的有形动产融资租赁业务和有形动产融资性售后回租业务不得按照上述规定执行。”
飞机维修劳务增值税即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于飞机维修增值税问题的通知》（财税2000年第102号）全文
光伏发电增值税即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于光伏发电增值税政策的通知》（财税2013年第66号）全文
2.《财政部国家税务总局关于继续执行光伏发电增值税政策的通知》（财税2016年第81号）
黄金、铂金及铂金制品增值税即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于铂金及其制品税收政策的通知》（财税2003年第86号）第二条、第四条
“二、对中博世金科贸有限责任公司通过上海黄金交易所销售的进口铂金，以上海黄金交易所开具的《上海黄金交易所发票》(结算联)为依据，实行增值税即征即退政策。采取按照进口铂金价格计算退税的办法，具体如下：
即征即退的税额计算公式：
进口铂金平均单价＝σ{［（当月进口铂金报关单价×当月进口铂金数量）＋上月末库存进口铂金总价值］÷(当月进口铂金数量＋上月末库存进口铂金数量)}
金额=销售数量×进口铂金平均单价÷（1＋17％）
即征即退税额＝金额×17％
中博世金科贸有限责任公司进口的铂金没有通过上海黄金交易所销售的，不得享受增值税即征即退政策。
四、国内铂金生产企业自产自销的铂金也实行增值税即征即退政策。”
新型墙体材料即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于新型墙体材料增值税政策的通知》（财税2015年第73号）全文
风力发电即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于风力发电增值税政策的通知》（财税2015年第74号）全文
黄金期货交易即征即退政策依据：
1.《财政部国家税务总局关于黄金期货交易有关税收政策的通知》（财税〔2008〕5号）全文
2.《国家税务总局关于印发<上海期货交易所黄金期货交易增值税征收管理办法>的通知》（国税发〔2008〕46号）全文”
三、申请材料及材料要求
1.《退（抵）税申请审批表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.《安置残疾人纳税人申请增值税退税声明》 纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报 
3.《当期为残疾人缴纳社会保险费凭证及由纳税人加盖公章确认的注明缴纳人员、缴纳金额、缴纳期间的明细表。 当期为残疾人缴纳社会保险费凭证仅需提供复印件。
4.当期由银行等金融机构或纳税人加盖公章的按月为残疾人支付工资的清单   申请人按要求提供
5.纳税人退税申请  申请人按要求提供
6.纳税人符合财税〔2015〕78号文件规定的条件以及《资源综合利用产品和劳务增值税优惠目录》规定的技术标准和相关条件的书面声明材料  申请中必须表述声明以下内容：①退税的具体计算，特别是嵌入式软件产品增值税即征即退税额:②增值税一般纳税人在销售软件产品的同时销售其他货物或者应税劳务的，无法划分的进项税额计算。
7.软件产业主管部门颁发的《软件产品登记证书》或著作权行政管理部门颁发的《计算机软件著作权登记证书》 仅需提供相关材料复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。 
8.增值税一般纳税人在销售软件产品的同时销售其他货物或者应税劳务的，无法划分的进项税额计算分摊方式备案材料  申请人按要求提供
9.管道运输服务业务合同  仅需提供相关材料复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。
10.有形动产融资租赁服务业务合同  仅需提供相关材料复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。
11.营业执照 仅需提供副本复印件。 
12.从事飞机维修劳务的相关资质材料  需提供原件和复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。
13.光伏发电相关资格证明材料  需提供原件和复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。
14.国内生产企业自产自销铂金的证明材料  需提供原件和复印件。已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送。
15.纳税人符合财税〔2015〕73号文件规定的条件以及《享受增值税即征即退政策的新型墙体材料目录》规定的相关标准的书面声明材料。 申请人按要求提供。
16.能够证明纳税人从事风力发电的材料，如有关部门项目建设批复文件、能源监管机构颁发的《电力业务许可证》等  已办理资格备案或首次已报送，资料有效期内不再报送
17.期货交易交割结算单、标准仓单出库确认单、溢短结算单。  
申请人按要求提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：承诺办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



















内乡县税务局政务服务事项办事指南51
一、事项名称
车辆购置税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国车辆购置税法》第一条
“在中华人民共和国境内购置汽车、有轨电车、汽车挂车、排气量超过一百五十毫升的摩托车（以下统称应税车辆）的单位和个人，为车辆购置税的纳税人，应当依照本法规定缴纳车辆购置税。”
三、申请材料及材料要求
1.《车辆购置税纳税申报表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.机动车销售统一发票（报税联）或有效凭证  仅需提供相关材料复印件。
3.《海关进口关税专用缴款书》或者《海关进口消费税专用缴款书》或者海关进出口货物征免税证明  仅需提供相关材料复印件。
4.整车出厂合格证明  申请人按要求提供
5.车辆电子信息单  申请人按要求提供
6.母亲健康快车专用车证  需提供原件及复印件。
7.防汛专用车证  需提供原件及复印件。
8.计划生育流动服务车专用车证  需提供原件及复印件。
9.计划生育流动服务车项目分配方案  需提供原件及复印件。
10.所在地县级以上（含县级）交通运输主管部门出具的公共汽电车辆认定清单  申请人按要求提供
11.中华人民共和国驻留学人员学习所在国的大使馆或领事馆（中央人民政府驻香港联络办公室、中央人民政府驻澳门联络办公室）出具的留学证明:公安部门出具的境内居住证明、本人护照:海关核发《中华人民共和国海关回国人员购买国产汽车准购单》 需提供原件及复印件。 
12.提供国家外国专家局或者其授权单位核发的A类和B类《外国人工作许可证》，公安部门出具的境内居住证明、本人护照  需提供原件及复印件。
13.机构证明和外交部门出具的身份证件  需提供原件及复印件。
14.车辆内、外观彩色5寸照片  申请人按要求提供
15.中华人民共和国应急管理部批准的相关文件  需提供原件及复印件。
16.二手车销售统一发票 需提供原件及复印件。
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅车辆购置税窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
居民企业所得税月（季）度预缴纳税申报（适用查账征收）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第一条、第五十四条
“第一条在中华人民共和国境内，企业和其他取得收入的组织（以下统称企业）为企业所得税的纳税人，依照本法的规定缴纳企业所得税。个人独资企业、合伙企业不适用本法。
第五十四条企业所得税分月或者分季预缴。企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。企业在报送企业所得税纳税申报表时，应当按照规定附送财务会计报告和其他有关资料。”
三、申请材料及材料要求
1.《A200000 中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴纳税申报表（A类）》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.《A202000企业所得税汇总纳税分支机构所得税分配表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报。需提供原件和复印件。
3.各分支机构上一年度的年度财务报表（或年度财务状况和营业收支情况）申请人按要求提供
4.《居民企业参股外国企业信息报告表》申请人按要求提供
5.在同一省、自治区、直辖市和计划单列市内跨地、市（区、县）设立的，实行汇总纳税办法的居民企业的总分机构应报送省税务机关规定的相关资料  申请人按要求提供
6.建筑企业总机构直接管理的跨地区经营项目部就地预缴税款的完税证明  申请人按要求提供
7.《技术成果投资入股企业所得税递延纳税备案表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
非居民企业企业所得税年度申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第三条
“居民企业应当就其来源于中国境内、境外的所得缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内设立机构、场所的，应当就其所设机构、场所取得的来源于中国境内的所得，以及发生在中国境外但与其所设机构、场所有实际联系的所得，缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内未设立机构、场所的，或者虽设立机构、场所但取得的所得与其所设机构、场所没有实际联系的，应当就其来源于中国境内的所得缴纳企业所得税。”
3.《中华人民共和国企业所得税法》第五十四条第三款
“企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。”
4.《中华人民共和国企业所得税法》第五十五条第一款
“企业在年度中间终止经营活动的，应当自实际经营终止之日起六十日内，向税务机关办理当期企业所得税汇算清缴。”
三、申请材料及材料要求
1.年度财务会计报告  申请人按要求提供
2.《中华人民共和国非居民企业所得税年度纳税申报表（2019年版）（F200）》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
3.《非居民纳税人享受协定待遇信息报告表》
4.《非居民企业机构、场所汇总缴纳所得税税款分配表（F300）》
5.《纳税调整项目明细表（F210）》
6.《非居民企业机构、场所核定计算明细表（F400）》
7.《企业所得税弥补亏损明细表（F220）》
8.《对外合作开采石油企业勘探开发费用年度明细表（F230）》
9.《海上油气生产设施弃置费情况表》
10.房地产开发企业成本对象管理专项报告
11.工程作业（劳务）决算（结算）报告或其他说明材料
12.参与工程作业或劳务项目外籍人员姓名、国籍、出入境时间、在华工作时间、地点、内容、报酬标准、支付方式、相关费用等情况的书面报告
13.税务代理委托书
申请人按要求提供
14.《中华人民共和国非居民企业所得税年度纳税申报表（适用于据实申报企业）》及附表
15.《中华人民共和国非居民企业所得税季度和年度纳税申报表（适用于核定征收企业）/（不构成常设机构和国际运输免税申报）》及附表   纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县税务局政务服务事项办事指南54
一、事项名称
居民企业所得税年度纳税申报（适用查账征收）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第一条、第五十四条
“第一条在中华人民共和国境内，企业和其他取得收入的组织（以下统称企业）为企业所得税的纳税人，依照本法的规定缴纳企业所得税。个人独资企业、合伙企业不适用本法。
第五十四条企业所得税分月或者分季预缴。企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。企业在报送企业所得税纳税申报表时，应当按照规定附送财务会计报告和其他有关资料。”
3. 《国家税务总局关于修订企业所得税年度纳税申报表有关问题的公告》（国家税务总局公告2019年第41号）全文
三、申请材料及材料要求
1.《中华人民共和国企业所得税年度纳税申报表（A类，2017年版）》及附表
2.《中华人民共和国企业所得税汇总纳税分支机构所得税分配表（2018年版）》
3.《A200000 中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴纳税申报表（A类）》
4.《中华人民共和国企业政策性搬迁清算损益表》
5.《受控外国企业信息报告表》
6.《中华人民共和国企业年度关联业务往来报告表（2016年版）》
7.《非货币性资产投资递延纳税调整明细表》
8.与境外所得相关的完税证明或纳税凭证（原件或复印件）
9.境外分支机构所得依照中国境内企业所得税法及实施条例的规定计算的应纳税额的计算过程及说明资料
10.具有资质的机构出具的有关分支机构审计报告等
11.集团组织架构图
12.被投资公司章程复印件
13.境外企业有权决定利润分配的机构作出的决定书等
14.项目合同复印件
15.本企业及其直接或间接控制的外国企业在境外所获免税及减税的依据及证明或有关审计报告披露该企业享受的优惠政策的复印件
16.企业在其直接或间接控制的外国企业的参股比例等情况的证明复印件
17.间接抵免税额或者饶让抵免税额的计算过程
18.由本企业直接或间接控制的外国企业的财务会计资料
19.企业申请及有关情况说明
20.来源国（地区）政府机关核发的具有纳税性质的凭证和证明复印件
21.企业申请及情况说明
22.符合企业所得税法第二十四条条件的股权证明的文件或凭证复印件
23.《企业重组所得税特殊性税务处理报告表及附表》和申报资料
24.年度独立财务报表
25.会计报表附注
26.财务情况说明书
27.《居民企业资产（股权）划转特殊性税务处理申报表》
28.海上油气生产设施弃置费情况表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县税务局政务服务事项办事指南55
一、事项名称
居民企业所得税月（季）度预缴纳税申报（适用核定征收）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第一条、第五十四条
“第一条在中华人民共和国境内，企业和其他取得收入的组织（以下统称企业）为企业所得税的纳税人，依照本法的规定缴纳企业所得税。个人独资企业、合伙企业不适用本法。
第五十四条 企业所得税分月或者分季预缴。企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。企业在报送企业所得税纳税申报表时，应当按照规定附送财务会计报告和其他有关资料。”
三、申请材料及材料要求
1.《中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴和年度纳税申报表（B类，2018年版）》
2.《居民企业参股外国企业信息报告表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县税务局政务服务事项办事指南56
一、事项名称
居民企业所得税年度纳税申报（适用核定征收）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第一条、第五十四条
“第一条在中华人民共和国境内，企业和其他取得收入的组织（以下统称企业）为企业所得税的纳税人，依照本法的规定缴纳企业所得税。个人独资企业、合伙企业不适用本法。
第五十四条 企业所得税分月或者分季预缴。企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。企业应当自年度终了之日起五个月内，向税务机关报送年度企业所得税纳税申报表，并汇算清缴，结清应缴应退税款。企业在报送企业所得税纳税申报表时，应当按照规定附送财务会计报告和其他有关资料。”
三、申请材料及材料要求
1.《中华人民共和国企业所得税月（季）度预缴和年度纳税申报表（B类，2018年版）》
2.《受控外国企业信息报告表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县税务局政务服务事项办事指南57
一、事项名称
居民企业清算企业所得税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第一条、第五十五条
“第一条在中华人民共和国境内，企业和其他取得收入的组织（以下统称企业）为企业所得税的纳税人，依照本法的规定缴纳企业所得税。个人独资企业、合伙企业不适用本法。
第五十五条　企业在年度中间终止经营活动的，应当自实际经营终止之日起六十日内，向税务机关办理当期企业所得税汇算清缴。
企业应当在办理注销登记前，就其清算所得向税务机关申报并依法缴纳企业所得税。”
三、申请材料及材料要求
1.《中华人民共和国企业清算所得税申报表》及附表  纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.企业改变法律形式的工商部门或其他政府部门的批准文件  仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
3.企业全部资产的计税基础以及评估机构出具的资产评估报告  仅需提供复印件。
4.企业债权、债务处理或归属情况说明  仅需提供复印件。
5.企业合并的工商部门或其他政府部门的批准文件 仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
6.企业全部资产和负债的计税基础以及评估机构出具的资产评估报告  仅需提供复印件。
7.被合并企业债务处理或归属情况说明  仅需提供复印件。
8.企业分立的工商部门或其他政府部门的批准文件  仅需提供复印件，复印件上应当注明“与原件一致”，并加盖单位公章。
9.被分立企业全部资产的计税基础以及评估机构出具的资产评估报告  仅需提供复印件。
10.被分立企业债务处理或归属情况说明   仅需提供复印件。
四、办理流程
[image: 57]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













内乡县税务局政务服务事项办事指南58
一、事项名称
非居民企业所得税自行申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第三条
“居民企业应当就其来源于中国境内、境外的所得缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内设立机构、场所的，应当就其所设机构、场所取得的来源于中国境内的所得，以及发生在中国境外但与其所设机构、场所有实际联系的所得，缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内未设立机构、场所的，或者虽设立机构、场所但取得的所得与其所设机构、场所没有实际联系的，应当就其来源于中国境内的所得缴纳企业所得税。”
3.《中华人民共和国企业所得税法》第五十四条第二款
“企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。”
三、申请材料及材料要求
1. 《中华人民共和国扣缴企业所得税报告表（2019年版）(F500)》
2.《非居民纳税人享受协定待遇信息报告表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30


内乡县税务局政务服务事项办事指南59
一、事项名称
非居民企业企业所得税预缴申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国企业所得税法》第三条
“居民企业应当就其来源于中国境内、境外的所得缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内设立机构、场所的，应当就其所设机构、场所取得的来源于中国境内的所得，以及发生在中国境外但与其所设机构、场所有实际联系的所得，缴纳企业所得税。
非居民企业在中国境内未设立机构、场所的，或者虽设立机构、场所但取得的所得与其所设机构、场所没有实际联系的，应当就其来源于中国境内的所得缴纳企业所得税。”
3.《中华人民共和国企业所得税法》第五十四条第二款
“企业应当自月份或者季度终了之日起十五日内，向税务机关报送预缴企业所得税纳税申报表，预缴税款。”
三、申请材料及材料要求
2. 《中华人民共和国非居民企业所得预缴申报表（2019年版）（F100）》2.《非居民纳税人享受协定待遇信息报告表》
3.《中华人民共和国非居民企业所得税季度和年度纳税申报表（适用于核定征收企业）（不构成常设机构和国际运输免税申报）》
4.《中华人民共和国非居民企业所得税季度纳税申报表（适用于据实申报企业）》
5.《非居民企业机构、场所汇总缴纳所得税税款分配表（F300）》
6.《非居民企业机构、场所核定计算明细表（F400）》
7.季度财务报表
8.工程作业（劳务）决算（结算）报告或其他说明材料
9.参与工程作业或劳务项目外籍人员姓名、国籍、出入境时间、在华工作时间、地点、内容、报酬标准、支付方式、相关费用等情况的书面报告
10.财务会计报告或财务情况说明
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
资源税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国资源税暂行条例》第一条、第二条
“第一条　根据《中华人民共和国资源税暂行条例》（以下简称条例），制定本细则。
第二条　条例所附《资源税税目税率表》中所列部分税目的征税范围限定如下：
（一）原油，是指开采的天然原油，不包括人造石油。
（二）天然气，是指专门开采或者与原油同时开采的天然气。
（三）煤炭，是指原煤，不包括洗煤、选煤及其他煤炭制品。
（四）其他非金属矿原矿，是指上列产品和井矿盐以外的非金属矿原矿。
（五）固体盐，是指海盐原盐、湖盐原盐和井矿盐。
液体盐，是指卤水。”
纳税人应当自纳税期满或者纳税义务发生之日起15日内申报纳税。”三、申请材料及材料要求
3. 《资源税纳税申报表》
4. 《资源税纳税申报表附表（一）（原矿类税目适用）》
5. 《资源税纳税申报表附表（二）（精矿类税目适用）》
6. 《资源税纳税申报表附表（三）（减免税明细）》
7. 《中外合作及海上自营油气田资源税纳税申报表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
水资源税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《财政部　国家税务总局　水利部关于印发〈水资源税改革试点暂行办法〉的通知》（财税〔2016〕55号）第三条、第十六条
“第三条　利用取水工程或者设施直接从江河、湖泊（含水库）和地下取用地表水、地下水的单位和个人，为水资源税纳税人。
纳税人应按《中华人民共和国水法》、《取水许可和水资源费征收管理条例》等规定申领取水许可证。
第十六条　水资源税按季或者按月征收，由主管税务机关根据实际情况确定。不能按固定期限计算纳税的，可以按次申报纳税。”
3.《财政部　国家税务总局　水利部关于印发〈扩大水资源税改革试点实施办法〉的通知》（财税〔2017〕80号）第三条、第十八条
“第三条除本办法第四条规定的情形外，其他直接取用地表水、地下水的单位和个人，为水资源税纳税人，应当按照本办法规定缴纳水资源税。
相关纳税人应当按照《中华人民共和国水法》《取水许可和水资源费征收管理条例》等规定申领取水许可证。
第十八条除农业生产取用水外，水资源税按季或者按月征收，由主管税务机关根据实际情况确定。对超过规定限额的农业生产取用水水资源税可按年征收。不能按固定期限计算纳税的，可以按次申报纳税。
纳税人应当自纳税期满或者纳税义务发生之日起15日内申报纳税。”三、申请材料及材料要求
1. 《水资源税纳税申报表A》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.《水资源税纳税申报表B》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
3. 水资源税纳税人取用水量核定书  申请人按要求提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
环境保护税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报,报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国环境保护税法》第二条
“在中华人民共和国领域和中华人民共和国管辖的其他海域，直接向环境排放应税污染物的企业事业单位和其他生产经营者为环境保护税的纳税人，应当依照本法规定缴纳环境保护税。”
三、申请材料及材料要求
1.《环境保护税纳税申报表》A类
2.《环境保护税按月计算报表（大气污染物适用）》
3.《环境保护税按月计算报表（水污染物适用）》
4.《环境保护税按月计算报表（固体废物适用）》
5.《环境保护税按月计算报表（噪声适用）》
6.《环境保护税纳税申报表》B类
7.《环境保护税减免税明细计算报表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
车船税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国车船税法》第一条
“在中华人民共和国境内属于本法所附《车船税税目税额表》规定的车辆、船舶（以下简称车船）的所有人或者管理人，为车船税的纳税人，应当依照本法缴纳车船税。”
三、申请材料及材料要求
1.《车船税纳税申报表》
2.《车船税税源明细表（车辆）》
3.《车船税税源明细表（船舶）》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
代收代缴车船税申报
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第二款
“扣缴义务人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实报送代扣代缴、代收代缴税款报告表以及税务机关根据实际需要要求扣缴义务人报送的其他有关资料。”
2.《中华人民共和国车船税法》第六条
“从事机动车第三者责任强制保险业务的保险机构为机动车车船税的扣缴义务人，应当在收取保险费时依法代收车船税，并出具代收税款凭证。”
3.《中华人民共和国车船税法实施条例》第十八条
“扣缴义务人应当及时解缴代收代缴的税款和滞纳金，并向主管税务机关申报。扣缴义务人向税务机关解缴税款和滞纳金时，应当同时报送明细的税款和滞纳金扣缴报告。扣缴义务人解缴税款和滞纳金的具体期限，由省、自治区、直辖市地方税务机关依照法律、行政法规的规定确定。”
三、申请材料及材料要求
1.《车船税代收代缴报告表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.《中华人民共和国税收缴款书（代扣代收专用）》第二联  申请人按要求提供
3.《中华人民共和国税收缴款书（银行经收专用）》第一联  申请人按要求提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
税收完税证明开具
二、法律依据
1.《税收票证管理办法》（国家税务总局令第28号）第十七条、第四十六条
“第十七条 税收完税证明是税务机关为证明纳税人已经缴纳税款或者已经退还纳税人税款而开具的纸质税收票证。其适用范围是：
（一）纳税人、扣缴义务人、代征代售人通过横向联网电子缴税系统划缴税款到国库（经收处）后或收到从国库退还的税款后，当场或事后需要取得税收票证的:
（二）扣缴义务人代扣代收税款后，已经向纳税人开具税法规定或国家税务总局认可的记载完税情况的其他凭证，纳税人需要换开正式完税凭证的:
（三）纳税人遗失已完税的各种税收票证（《出口货物完税分割单》、印花税票和《印花税票销售凭证》除外），需要重新开具的:
（四）对纳税人特定期间完税情况出具证明的:
（五）国家税务总局规定的其他需要为纳税人开具完税凭证情形。
税务机关在确保纳税人缴、退税信息全面、准确、完整的条件下，可以开展前款第四项规定的税收完税证明开具工作，具体开具办法由各省税务机关确定。
第四十六条纳税人遗失已完税税收票证需要税务机关另行提供的，应当登报声明原持有联次遗失并向税务机关提交申请:税款经核实确已缴纳入库或从国库退还的，税务机关应当开具税收完税证明或提供原完税税收票证复印件。”
2.《国家税务总局关于试行税务机关向扣缴义务人实行明细申报后的纳税人开具个人所得税完税证明的通知》（国税发〔2005〕8号）第二条第（一）项
“对实行了扣缴义务人明细申报、信息化程度较好的地区，以及纳入重点管理的纳税人，无论扣缴义务人是否给纳税人开具代扣代收税款凭证，以及纳税人是否提出要求，税务机关均应根据系统内掌握的扣缴义务人明细申报信息和其他涉税信息，汇总纳税人全年个人所得税纳税情况，经核实后，于年度终了3个月内，为每一个纳税人按其上年实际缴纳的个人所得税额开具一张完税证明。
纳税人在年度中间因出国、向境外转移财产、对外投资等原因需要完税证明并向税务机关提出要求的，经税务机关核实后，开具其相应期间实际缴纳个人所得税款的完税证明。”
3.《国家税务总局关于进一步做好个人所得税完税凭证开具工作的通知》（国税发〔2010〕63号）全文
4.《国家税务总局关于限售股转让所得个人所得税征缴有关问题的通知》（国税函〔2010〕23号）全文
5.《国家税务总局关于实施〈税收票证管理办法〉若干问题的公告》（国家税务总局公告2013年第34号）第二条第（三）项
“1.税收完税证明分为表格式和文书式两种。按照《办法》第十七条第一款第（一）项、第（二）项、第（三）项以及国家税务总局明确规定的其他情形开具的税收完税证明为表格式:按照《办法》第十七条第一款第（四）项规定开具的税收完税证明为文书式，文书式税收完税证明不得作为纳税人的记账或抵扣凭证。
2．《办法》第十三条第（三）项、第十七条第一款第（二）项所称扣缴义务人已经向纳税人开具的税法规定或国家税务总局认可的记载完税情况的其他凭证，是指记载车船税完税情况的交强险保单、记载储蓄存款利息所得税完税情况的利息清单等税法或国家税务总局认可的能够作为已完税情况证明的凭证。
3.《办法》第十七条第一款第（四）项所称“对纳税人特定期间完税情况出具证明”，是指税务机关为纳税人连续期间的纳税情况汇总开具完税证明的情形。税务机关按照《办法》第十七条第一款第（四）项开具完税证明时，必须确保纳税人缴、退税信息全面、准确、完整，具体开具办法由各省税务机关确定。
4.扣缴义务人未按规定为纳税人开具税收票证的，税务机关核实税款缴纳情况后，应当为纳税人开具税收完税证明（表格式）。”
6.《国家税务总局关于明确〈税收票证管理办法〉若干问题的通知》（税总函〔2013〕339号）附件2全文
7.《国家税务总局关于发布取消简并涉税文书报表的公告》（国家税务总局公告2014年第21号）附件13全文
8.《国家税务总局关于证券交易印花税完税凭证有关问题的公告》（国家税务总局公告2014年第60号）全文
9.《国家税务总局办公厅关于印发〈全国税务机关纳税服务规范〉2.3版更新事项的通知》（税总办发〔2015〕224号）全文
三、申请材料及材料要求
1.税务登记证  未实行“多证合一、一照一码、两证整合”登记模式的纳税人报送，已实行实名办税的纳税人可取消报送。
2.身份证件  中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
需提供原件，查验后返还。
3.取得的税法规定或国家税务总局认可的记载完税情况的凭证  申请人按要求提供
4.“交强险”保险单  仅需提供复印件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
《中国税收居民身份证明》开具
二、法律依据
1.《国家税务总局关于开具〈中国税收居民身份证明〉有关事项的公告》（国家税务总局公告2016年第40号发布，国家税务总局公告2018年第31号修改）第一条
“企业或者个人（以下统称申请人）为享受中国政府对外签署的税收协定（含与香港、澳门和台湾签署的税收安排或者协议）、航空协定税收条款、海运协定税收条款、汽车运输协定税收条款、互免国际运输收入税收协议或者换函（以下统称税收协定）待遇，可以向税务机关申请开具《税收居民证明》。”
2.《国家税务总局关于调整〈中国税收居民身份证明〉有关事项的公告》（国家税务总局公告2019年第17号）第一条
“申请人应向主管其所得税的县税务局（以下称主管税务机关）申请开具《税收居民证明》。中国居民企业的境内、境外分支机构应由其中国总机构向总机构主管税务机关申请。合伙企业应当以其中国居民合伙人作为申请人，向中国居民合伙人主管税务机关申请。”
三、申请材料及材料要求
1.《中国税收居民身份证明》申请表  纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.拟享受税收协定待遇的收入的合同、协议、董事会或者股东会决议、支付凭证等证明资料:申请人按要求提供
3.因户籍、家庭、经济利益关系而在中国境内习惯性居住的证明材料，证明材料包括申请人身份信息、说明材料或者其他  申请人按要求提供
4.提供在中国境内实际居住时间的证明材料，证明材料包括护照信息、说明材料或补充提供的资料  申请人按要求提供
5.总分机构的登记注册情况  仅需提供复印件
6.合伙企业登记注册情况    仅需提供复印件
7.需要特殊要求书面说明以及《税收居民证明》样式  申请人按要求提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：15天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
服务贸易等项目对外支付税务备案
二、法律依据
1.《国家税务总局　国家外汇管理局关于服务贸易等项目对外支付税务备案有关问题的公告》（国家税务总局　国家外汇管理局公告2013年第40号发布，国家税务总局公告2018年第31号修改）第一条
“境内机构和个人向境外单笔支付等值5万美元以上(不含等值5万美元，下同)下列外汇资金，除本公告第三条规定的情形外，均应向所在地主管税务机关进行税务备案：
(一)境外机构或个人从境内获得的包括运输、旅游、通信、建筑安装及劳务承包、保险服务、金融服务、计算机和信息服务、专有权利使用和特许、体育文化和娱乐服务、其他商业服务、政府服务等服务贸易收入:
(二)境外个人在境内的工作报酬，境外机构或个人从境内获得的股息、红利、利润、直接债务利息、担保费以及非资本转移的捐赠、赔偿、税收、偶然性所得等收益和经常转移收入:
(三)境外机构或个人从境内获得的融资租赁租金、不动产的转让收入、股权转让所得以及外国投资者其他合法所得。”
三、申请材料及材料要求
1.《服务贸易等项目对外支付税务备案表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2. 合同（协议）或交易凭证  仅需提供复印件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
增值税专用发票（增值税税控系统）最高开票限额审批
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》附件第236项
三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
3. 《增值税专用发票最高开票限额申请单》
4. 经办人身份证件
5. 代理人身份证件
6. 代理委托书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅发票管理窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
企业印制发票审批
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十二条
“增值税专用发票由国务院税务主管部门指定的企业印制:其他发票，按照国务院税务主管部门的规定，分别由省、自治区、直辖市国家税务局、地方税务局指定企业印制。未经前款规定的税务机关指定，不得印制发票。”
2.《中华人民共和国发票管理办法》第七条、第八条
“第七条发票由省、自治区、直辖市税务机关指定的企业印制:增值税专用发票由国家税务总局统一印制。禁止私印、伪造、变造发票。
第八条印制发票的企业应当具备下列条件：
（一）取得印刷经营许可证和营业执照:
（二）设备、技术水平能够满足印制发票的需要:
（三）有健全的财务制度和严格的质量监督、安全管理、保密制度。
税务机关应当以招标方式确定印制发票的企业，并发给发票准印证。”三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
7. 印刷经营许可证：或其他印刷品印制许可证，仅需提供复印件
8. 生产设备、生产流程及安全管理制度  仅需提供复印件
9. 生产工艺及产品检验制度  仅需提供复印件
10. 保存、运输及交付相关制度  仅需提供复印件
11. 经办人身份证件  经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
12. 代理人身份证件  代理人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
13. 代理委托书  申请人按要求提供
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
对纳税人延期申报的核准
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十七条第一款
“纳税人、扣缴义务人不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的，经税务机关核准，可以延期申报。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第三十七条
“纳税人、扣缴义务人按照规定的期限办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表确有困难，需要延期的，应当在规定的期限内向税务机关提出书面延期申请，经税务机关核准，在核准的期限内办理。
纳税人、扣缴义务人因不可抗力，不能按期办理纳税申报或者报送代扣代缴、代收代缴税款报告表的，可以延期办理:但是，应当在不可抗力情形消除后立即向税务机关报告。税务机关应当查明事实，予以核准。”
三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.经办人身份证件：经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3.代理人身份证件
4.代理委托书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：5天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
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一、事项名称
对纳税人延期缴纳税款的核准
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第三十一条第二款
“纳税人因有特殊困难，不能按期缴纳税款的，经省、自治区、直辖市国家税务局、地方税务局批准，可以延期缴纳税款，但是最长不得超过三个月。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第四十一条、第四十二条第一款
“第四十一条纳税人有下列情形之一的，属于税收征管法第三十一条所称特殊困难：
（一）因不可抗力，导致纳税人发生较大损失，正常生产经营活动受到较大影响的:
（二）当期货币资金在扣除应付职工工资、社会保险费后，不足以缴纳税款的。
计划单列市国家税务局、地方税务局可以参照税收征管法第三十一条第二款的批准权限，审批纳税人延期缴纳税款。
第四十二条第一款纳税人需要延期缴纳税款的，应当在缴纳税款期限届满前提出申请，并报送下列材料：申请延期缴纳税款报告，当期货币资金余额情况及所有银行存款账户的对账单，资产负债表，应付职工工资和社会保险费等税务机关要求提供的
三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.经办人身份证件：经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
3.代理人身份证件
4.代理委托书
5.所有银行存款账户的对账单：仅需提供复印件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：20天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
对纳税人变更纳税定额的核准
二、法律依据
《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第四十七条第三款
“纳税人对税务机关采取本条规定的方法核定的应纳税额有异议的，应当提供相关证据，经税务机关认定后，调整应纳税额。”
三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.申请变更纳税定额的证明材料：申请人按要求提供
3.经办人身份证件：经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
4.代理委托书
5.代理人身份证件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：7天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴方式的核定
二、法律依据
《中华人民共和国企业所得税法实施条例》第一百二十七条第二款“企业根据企业所得税法第五十四条规定分月或者分季预缴企业所得税时，应当按照月度或者季度的实际利润额预缴:按照月度或者季度的实际利润额预缴有困难的，可以按照上一纳税年度应纳税所得额的月度或者季度平均额预缴，或者按照经税务机关认可的其他方法预缴。预缴方法一经确定，该纳税年度内不得随意变更。”
三、申请材料及材料要求
1.《税务行政许可申请表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
2.按照月度或者季度的实际利润额预缴确有困难的证明材料
申请人按要求提供
3.经办人身份证件：经办人中华人民共和国居民身份证或证明身份的合法证件。
4.代理委托书
5.代理人身份证件
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：7天
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
定期定额户自行申报
二、法律依据
《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第一款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
三、申请材料及材料要求
《定期定额纳税申报表》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
财务报表报送与信息采集（企业会计准则）
二、法律依据
1.《财政部关于公布若干废止和失效的会计准则制度类规范性文件目录的通知》（财会〔2015〕3号）全文
2.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第（一）款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
3.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（中华人民共和国国务院令第362号）第三十四条第（一）款。
4.《国家税务总局关于印发〈纳税人财务会计报表报送管理办法〉的通知》（国税发〔2005〕20号）全文
5.《财政部关于修改〈企业会计准则--基本准则〉的决定》（中华人民共和国财政部令第76号）附列《企业会计准则第30号——财务报表列报》、《企业会计准则第31号——现金流量表》全文
6.《企业会计准则》（财政部令33号）全文
7.《财政部关于修改〈企业会计准则--基本准则〉的决定》（中华人民共和国财政部令第76号）全文
8.《财政部关于印发修订〈企业会计准则第30号财务报表列报〉的通知》（财会〔2014〕7号）附列《企业会计准则第30号——财务报表列报》全文
9.《财政部关于修订印发2018年度金融企业财务报表格式的通知》（财会〔2018〕36号）全文
10.《财政部关于修订印发2019年度一般企业财务报表格式的通知》（财会〔2019〕6号）全文
三、申请材料及材料要求
1.《资产负债表（适用于未执行新金融准则、新收入准则和新租赁准则的一般企业）》
2.《利润表（适用于未执行新金融准则、新收入准则和新租赁准则的一般企业）》
3.《现金流量表（适用执行企业会计准则的一般企业）》
4.《所有者权益变动表（适用执行企业会计准则的一般企业）》
5.《企业会计准则附注》
6.《资产负债表（适用于已执行新金融准则、新收入准则和新租赁准则的一般企业）》
7.《利润表（适用于已执行新金融准则、新收入准则和新租赁准则的一般企业）》
8.《资产负债表（适用于已执行新金融工具准则的金融企业）》
9.《利润表（适用于已执行新金融工具准则的金融企业）》
10.《现金流量表（适用于已执行新金融工具准则的金融企业）》
11.《所有者权益变动表（适用于已执行新金融工具准则的金融企业）》
12.《资产负债表（适用未执行新金融工具准则的商业银行）》
13.《利润表（适用未执行新金融工具准则的商业银行）》
14.《现金流量表（适用未执行新金融工具准则的商业银行）》
15.《所有者权益变动表（适用未执行新金融工具准则的商业银行）》
16.《资产负债表（适用未执行新金融工具准则的保险公司）》
17.《利润表（适用未执行新金融工具准则的保险公司）》
18.《现金流量表（适用未执行新金融工具准则的保险公司）》
19.《所有者权益变动表（适用未执行新金融工具准则的保险公司）》
20.《资产负债表（适用未执行新金融工具准则的证券公司）》
21.《利润表（适用未执行新金融工具准则的证券公司）》
22.《现金流量表（适用未执行新金融工具准则的证券公司）》
23.《所有者权益变动表（适用未执行新金融工具准则的证券公司）》
：纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
财务报表报送与信息采集（小企业会计准则）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第（一）款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（中华人民共和国国务院令第362号）第三十四条第（一）款
“纳税人办理纳税申报时，应当如实填写纳税申报表，并根据不同的情况相应报送下列有关证件、资料：
（一）财务会计报表及其说明材料:”
3.《国家税务总局关于印发〈纳税人财务会计报表报送管理办法〉的通知》（国税发〔2005〕20号）全文（附件2失效）
4.《财政部关于修改〈企业会计准则--基本准则〉的决定》（中华人民共和国财政部令第76号）附列《企业会计准则第30号——财务报表列报》、《企业会计准则第31号——现金流量表》
5.《财政部关于印发〈小企业会计准则〉的通知》（财会〔2011〕17号）全文
三、申请材料及材料要求
1.《资产负债表（适用执行小企业会计准则的企业）》
2.《利润表_月报（适用执行小企业会计准则的企业）》
3.《利润表_年报（适用执行小企业会计准则的企业）》
4.《现金流量表_月报（适用执行小企业会计准则的企业）》
5.《现金流量表_年报（适用执行小企业会计准则的企业）》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、 事项名称
财务报表报送与信息采集（企业会计制度）
二、法律依据
1.中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第（一）款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（中华人民共和国国务院令第362号）第三十四条第（一）款
“纳税人办理纳税申报时，应当如实填写纳税申报表，并根据不同的情况相应报送下列有关证件、资料：
（一）财务会计报表及其说明材料:”
3.《国家税务总局关于印发〈纳税人财务会计报表报送管理办法〉的通知》（国税发〔2005〕20号）全文
4.《财政部关于修改〈企业会计准则--基本准则〉的决定》（中华人民共和国财政部令第76号）附列《企业会计准则第30号——财务报表列报》、《企业会计准则第31号——现金流量表》全文
5.《企业会计制度》（财会〔2000〕25号）全文
6.《财政部关于公布若干废止和失效的会计准则制度类规范性文件目录的通知》（财会〔2015〕3号）全文
三、申请材料及材料要求
1.《资产负债表（适用执行企业会计制度的企业）》
2.《利润表（适用执行企业会计制度的企业）》
3.《现金流量表（适用执行企业会计制度的企业）》
4.《所有者权益（或股东权益）增减变动表（适用执行企业会计制度的企业）》
5.《企业会计制度附注》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
4、 办理流程
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5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、 事项名称
财务报表报送与信息采集（政府会计准则制度）
2、 法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第（一）款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（中华人民共和国国务院令第362号）第三十四条第（一）款
“纳税人办理纳税申报时，应当如实填写纳税申报表，并根据不同的情况相应报送下列有关证件、资料：
（一）财务会计报表及其说明材料:”
3.《国家税务总局关于印发〈纳税人财务会计报表报送管理办法〉的通知》（国税发〔2005〕20号）全文（附件2失效）
4.《政府会计准则基本准则》（中华人民共和国财政部令第78号）全文（自2017年1月1日起施行）全文
5.《财政部关于印发<政府会计制度——行政事业单位会计科目和报表>的通知》（财会〔2017〕25号）全文
3、 申请材料及材料要求
1.《资产负债表（适用执行政府会计准则制度的单位）》
2.《资产负债表（适用执行政府会计准则制度的彩票机构）》
3.《资产负债表（适用执行政府会计准则制度的基层医疗卫生机构）》4.《收入费用表_月报（适用执行政府会计准则制度的单位）》
5.《收入费用表_年报（适用执行政府会计准则制度的单位）》
6.《净资产变动表（适用执行政府会计准则制度的单位）》
7.《现金流量表（适用执行政府会计准则制度的单位）》
4、 办理流程
[image: 78]
5、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
6、 收费标准及依据
    不收费
7、 办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
8、 联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
9、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
财务报表报送与信息采集（其他会计制度）
二、法律依据
1.《中华人民共和国税收征收管理法》第二十五条第（一）款
“纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。”
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》（中华人民共和国国务院令第362号）第三十四条第（一）款
“纳税人办理纳税申报时，应当如实填写纳税申报表，并根据不同的情况相应报送下列有关证件、资料：
（一）财务会计报表及其说明材料:”
3.《国家税务总局关于印发〈纳税人财务会计报表报送管理办法〉的通知》（国税发〔2005〕20号）全文（附件2失效）
4.《财政部关于修改〈企业会计准则--基本准则〉的决定》（中华人民共和国财政部令第76号）附列《企业会计准则第30号——财务报表列报》、《企业会计准则第31号——现金流量表》
5.《民间非营利组织会计制度》（财会〔2004〕7号）全文
三、申请材料及材料要求
1.《资产负债表（适用执行民间非营利组织会计制度的组织）》
2.《业务活动表（适用执行民间非营利组织会计制度的组织）》
3.《现金流量表_年报（适用执行民间非营利组织会计制度的组织）》4.《盈余及盈余分配表（适用执行农民专业合作社财务会计制度的单位）》
5.《资产负债表（适用执行村集体经济组织会计制度的单位）》
6.《收益及收益分配表（适用执行村集体经济组织会计制度的单位）》
7.《收入支出表（适用执行工会会计制度的企业）》
8.《往来款项明细表（适用执行工会会计制度的企业）》
9.《经费收缴情况表（适用执行工会会计制度的企业）》
纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
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一、事项名称
企业集团合并财务报表报送与信息采集
二、法律依据
《财政部关于修订印发2018年度合并财务报表格式的通知》（财会〔2019〕1号）全文
三、申请材料及材料要求
《合并利润表》《合并现金流量表》《合并资产负债表》《合并所有者权益变动表》纳税人自行下载表格并按填表说明进行填报
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：即时办结
六、收费标准及依据
    不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心1楼税务大厅综合服务窗口
八、联系电话
   咨询电话0377-65358017
    投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 







附件一：
水利局城市建设废除围堤审核事项办事指南
2794、 事项名称
城市建设废除围堤审核
2795、 法律依据
《中华人民共和国防洪法》（2016年修正）第三十四条：城市建设不得擅自填堵原有河道沟叉、贮水湖塘洼淀和废除原有防洪围堤。确需填堵或者废除的，应当经城市人民政府批准。

2796、 申请材料及材料要求
1.防洪评价报告 一份 
2城市建设废除围堤审核的申请书 一份
3.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份 
4.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份
5.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


附件一：
水利局城市建设填堵水域审核事项办事指南
2797、 事项名称
城市建设填堵水域审核
2798、 法律依据
《中华人民共和国防洪法》（2016年修正）第三十四条：城市建设不得擅自填堵原有河道沟叉、贮水湖塘洼淀和废除原有防洪围堤。确需填堵或者废除的，应当经城市人民政府批准。

2799、 申请材料及材料要求
1.防洪评价报告 一份 
2城市建设填堵水域审核的申请书 一份
3.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份 
4.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份
5.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
2800、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局法人验收质量结论核定核备
(单位工程）事项办事指南
一、事项名称
法人验收质量结论核定核备(单位工程）
二、法律依据
一、根据 2017年12月22日发布的《水利部关于废止和修改部分规章的决定》（水利部令第49号），修改《水利工程建设项目验收管理规定》第十六条为“法人验收后，质量评定结论应当报该项目的质量监督机构核备。未经核备的，不得组织下一阶段验收”。
二、根据水利行业标准《水利水电工程施工质量检验与评定规程（SL176—2007）》“5.3.4 单位工程质量，在施工单位自评合格后，由监理单位复核，项目法人认定。单位工程验收的质量结论由项目法人报工程质量监督机构核定。”
三、根据河南省地方标准《水利工程质量监督规程（DB41/T 1297—2016）》“11 核备核定”、 “附录K 验收质量结论核定（核备）报送资料清单表、附录L 工程验收质量结论核查表、附录M 水利工程质量缺陷备案登记表”等。
三、申请材料及材料要求
1.单位工程施工质量评定表 一份 
2.工程施工管理工作报告 一份 
3.单位工程完工质量检测资料 一份 
4.工程设计工作报告 一份 
5.未完工程清单、未完工程的建设安排 一份 
6.工程建设管理工作报告 一份 
7.单位工程验收质量结论核定报送资料清单表 一份 
8.分部工程遗留问题已处理情况及验收情况 一份 
9.质量缺陷备案资料 一份 
10.水利项目竣工图 一份 
11.单位工程验收鉴定书 一份 
12.工程建设监理工作报告 一份 
13.验收申请报告 一份 
14.单位工程施工质量检验与评定资料核查表 一份 
15.质量事故处理情况资料 一份 
16.单位工程外观质量评定表 一份 
17.工程施工期及试运行期观测资料及分析结果 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


























附件一：
水利局城市建设废除围堤审核事项办事指南
一、事项名称
法人验收质量结论核定核备(单位工程）

二、法律依据
一、根据 2017年12月22日发布的《水利部关于废止和修改部分规章的决定》（水利部令第49号），修改《水利工程建设项目验收管理规定》第十六条为“法人验收后，质量评定结论应当报该项目的质量监督机构核备。未经核备的，不得组织下一阶段验收”。
二、根据水利行业标准《水利水电工程施工质量检验与评定规程（SL176—2007）》“5.3.4 单位工程质量，在施工单位自评合格后，由监理单位复核，项目法人认定。单位工程验收的质量结论由项目法人报工程质量监督机构核定。”
三、根据河南省地方标准《水利工程质量监督规程（DB41/T 1297—2016）》“11 核备核定”、 “附录K 验收质量结论核定（核备）报送资料清单表、附录L 工程验收质量结论核查表、附录M 水利工程质量缺陷备案登记表”等。
三、申请材料及材料要求
1.分部工程验收质量结论核定（核备）报送资料清单表 一份 
2.单元工程施工质量验收评定汇总表 一份 
3.分部工程质量检测资料 一份 
4.设计变更资料 一份 
5.原材料、中间产品、混凝土（砂浆）试件等检验与评定资料 一份 
6.金属结构、启闭机、机电产品等检验及运行试验记录资料原件 一份 
7.质量事故资料 一份 
8.监理抽查资料 一份 
9.验收申请报告 一份 
10.单元工程施工质量验收评定资料 一份 
11.分部工程质量评定表 一份 
12.分部工程验收鉴定书 一份 
13.质量缺陷备案资料 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



























附件一：
水利局非防洪建设项目洪水影响评价报告审批事项办事指南
一、事项名称
非防洪建设项目洪水影响评价报告审批
二、法律依据
《中华人民共和国防洪法》第二十七条：“建设跨河、穿河、穿堤、临河的桥梁、码头、道路、渡口、管道、缆线、取水、排水等工程设施，应当符合防洪标准、岸线规划、航运要求和其他技术要求，不得危害堤防安全、影响河势稳定、妨碍行洪畅通;其工程建设方案未经有关水行政主管部门根据前述防洪要求审查同意的，建设单位不得开工建设。”；第三十三条“在洪泛区、蓄滞洪区内建设非防洪建设项目，应当就洪水对建设项目可能产生的影响和建设项目对防洪可能产生的影响作出评价，编制洪水影响评价报告，提出防御措施。洪水影响评价报告未经有关水行政主管部门审查批准的，建设单位不得开工建设。在蓄滞洪区内建设的油田、铁路、公路、矿山、电厂、电信设施和管道，其洪水影响评价报告应当包括建设单位自行安排的防洪避洪方案。”

三、申请材料及材料要求
1.洪水影响评价报告 一份 
2水利项目建设单位申请文件 一份
3.拟报请审批（核准、备案）的建设项目（预）可行性研究报告或工程建设方案（项目申请报告、备案材料等） 一份 
4.与第三方有利害关系的协议 一份
5.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道采砂许可事项办事指南
一、事项名称
河道采砂许可
二、法律依据
一、《河南省河道采砂管理办法》（河南省人民政府令第149号）第二条：“在本省行政区域河道(不包括国家直接管理的河道)内从事采砂及其管理活动,适用本办法。”
二、《河南省河道采砂管理办法》（河南省人民政府令第149号）第四条：“县级以上水行政主管部门负责本行政区域内河道采砂的统一管理和监督检查工作。”
三、《河南省河道采砂管理办法》（河南省人民政府令第149号）第十二条：河道采砂实行许可制度。河道采砂许可证由省辖市、县（市、区）人民政府水行政主管部门按照管理权限审批发放。
三、申请材料及材料要求
1.河道采砂申请书 一份 
2营业执照 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：7个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内建设项目工程建设方案审批事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内建设项目工程建设方案审批
二、法律依据
一、《水法》第十九条建设水工程，必须符合流域综合规划。在国家确定的重要江河、湖泊和跨省、自治区、直辖市的江河、湖泊上建设水工程，未取得有关流域管理机构签署的符合流域综合规划要求的规划同意书的，建设单位不得开工建设；在其他江河、湖泊上建设水工程，未取得县级以上地方人民政府水行政主管部门按照管理权限签署的符合流域综合规划要求的规划同意书的，建设单位不得开工建设。水工程建设涉及防洪的，依照防洪法的有关规定执行；涉及其他地区和行业的，建设单位应当事先征求有关地区和部门的意见。 二、《中华人民共和国防洪法》第十七条第二款前款规定的防洪工程和其他水工程、水电站未取得有关水行政主管部门签署的符合防洪规划要求的规划同意书的，建设单位不得开工建设。 三、《中华人民共和国水法》第三十八条：在河道管理范围内建设桥梁、码头和其他拦河、跨河、临河建筑物、构筑物，铺设跨河管道、电缆，应当符合国家规定的防洪标准和其他有关的技术要求，工程建设方案应当依照防洪法的有关规定报经有关水行政主管部门审查同意。 四、《中华人民共和国防洪法》第二十七条：建设跨河、穿河、穿堤、临河的桥梁、码头、道路、渡口、管道、线缆、取水、排水等工程设施，应当符合防洪标准、岸线规划、航运要求和其他技术要求，不得危害堤防安全、影响河势稳定、妨碍行洪畅通；其工程建设方案未经有关水行政主管部门根据前述防洪要求审查同意的，建设单位不得开工建设。 五、《中华人民共和国防洪法》第三十三条：在洪泛区、蓄滞洪区内建设非防洪建设项目，应当就洪水对建设项目可能产生的影响和建设项目对防洪可能产生的影响作出评价，编制洪水影响评价报告，提出防御措施。洪水影响评价报告未经有关水行政主管部门审查批准的，建设单位不得开工建设。 六、《中华人民共和国水文条例》第三十三条：在国家基本水文测站上下游建设影响水文监测的工程，建设单位应当采取相应措施，在征得对该站有管理权限的水行政主管部门同意后方可建设。因工程建设致使水文测站改建的，所需要的费用由建设单位承担。

三、申请材料及材料要求
1.防洪评价报告 一份 
2河道管理范围内建设项目工程建设方案审批的申请书 一份
3.拟报请审批（核准、备案）的建设项目（预）可行性研究报告或工程建设方案（项目申请报告、备案材料等） 一份 
4.与第三方有利害关系的协议 一份
5.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内有关活动许可（爆破许可）事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内有关活动许可（爆破许可）
二、法律依据
《中华人民共和国河道管理条例》（国务院令第588号，2018年修正）第二十五条：在河道管理范围内进行下列活动，必须报经河道主管机关批准；涉及其他部门的，由河道主管机关会同有关部门批准：（一）采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥；（二）爆破、钻探、挖筑鱼塘；（三）在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施；（四）在河道滩地开采地下资源及进行考古发掘
三、申请材料及材料要求
1.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份 
2.河道管理范围内有关活动许可（爆破许可）申请书 一份
3.防洪评价报告 一份 
4.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
5.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）
二、法律依据
《中华人民共和国河道管理条例》（国务院令第588号，2018年修正）第二十五条：在河道管理范围内进行下列活动，必须报经河道主管机关批准；涉及其他部门的，由河道主管机关会同有关部门批准：（一）采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥；（二）爆破、钻探、挖筑鱼塘；（三）在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施；（四）在河道滩地开采地下资源及进行考古发掘。
三、申请材料及材料要求
1.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份 
2.河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）申请书 一份
3.防洪评价报告 一份 
4.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
5.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内有关活动许可（挖筑鱼塘许可）事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内有关活动许可（挖筑鱼塘许可）
二、法律依据
《中华人民共和国河道管理条例》（国务院令第588号，2018年修正）第二十五条：在河道管理范围内进行下列活动，必须报经河道主管机关批准；涉及其他部门的，由河道主管机关会同有关部门批准：（一）采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥；（二）爆破、钻探、挖筑鱼塘；（三）在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施；（四）在河道滩地开采地下资源及进行考古发掘。
三、申请材料及材料要求
1.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份 
2.河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）申请书 一份
3.防洪评价报告 一份 
4.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
5.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内有关活动许可（在河道滩地存放物料许可）事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内有关活动许可（在河道滩地存放物料许可）
二、法律依据
《中华人民共和国河道管理条例》（国务院令第588号，2018年修正）第二十五条：在河道管理范围内进行下列活动，必须报经河道主管机关批准；涉及其他部门的，由河道主管机关会同有关部门批准：（一）采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥；（二）爆破、钻探、挖筑鱼塘；（三）在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施；（四）在河道滩地开采地下资源及进行考古发掘。
三、申请材料及材料要求
1.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份 
2.河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）申请书 一份
3.防洪评价报告 一份 
4.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
5.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局河道管理范围内有关活动许可（钻探、开采地下资源许可）事项办事指南
一、事项名称
河道管理范围内有关活动许可（钻探、开采地下资源许可）
二、法律依据
《中华人民共和国河道管理条例》（国务院令第588号，2018年修正）第二十五条：在河道管理范围内进行下列活动，必须报经河道主管机关批准；涉及其他部门的，由河道主管机关会同有关部门批准：（一）采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥；（二）爆破、钻探、挖筑鱼塘；（三）在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施；（四）在河道滩地开采地下资源及进行考古发掘。
三、申请材料及材料要求
1.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份 
2.河道管理范围内有关活动许可（考古发掘许可）申请书 一份
3.防洪评价报告 一份 
4.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
5.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局建设项目占用防洪规划保留区用地审核事项办事指南
一、事项名称
建设项目占用防洪规划保留区用地审核
二、法律依据
《中华人民共和国防洪法》第十六条：“防洪规划确定的河道整治计划用地和规划建设的堤防用地范围内的土地，经土地管理部门和水行政主管部门会同有关地区核定，报经县级以上人民政府按照国务院规定的权限批准后，可以划定为规划保留区；该规划保留区范围内的土地涉及其他项目用地的，有关土地管理部门和水行政主管部门核定时，应当征求有关部门的意见。规划保留区依照前款规定划定后，应当公告。 前款规划保留区内不得建设与防洪无关的工矿工程设施；在特殊情况下，国家工矿建设项目确需占用前款规划保留区内的土地的，应当按照国家规定的基本建设程序报请批准，并征求有关水行政主管部门的意见。防洪规划确定的扩大或者开辟的人工排洪道用地范围内的土地，经省级以上人民政府土地管理部门和水行政主管部门会同有关部门、有关地区核定，报省级以上人民政府按照国务院规定的权限批准后，可以划定为规划保留区，适用前款规定。三、申请材料及材料要求
1.洪水影响评价报告 一份 
2关于建设项目占用防洪规划保留区用地的请示文件 一份
3.水行政主管部门出具的书面意见 一份 
4.建设项目占用防洪保留区用地方案 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局农村集体经济组织修建水库审批事项办事指南
一、事项名称
农村集体经济组织修建水库审批
二、法律依据
《中华人民共和国水法》第二十五条“农村集体经济组织修建水库应当经县级以上地方人民政府水行政主管部门批准。”
三、申请材料及材料要求
1.项目初步设计报告审批申请文件 一份 
2.项目初步设计报告及附件 一份 
3.可行性研究报告的批复文件 一份 
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局取水许可变更（经营信息变更）事项办事指南
一、事项名称
取水许可变更（经营信息变更）
二、法律依据
《取水许可和水资源费征收管理条例》（国务院令第460号），2017年3月国务院令第676号修改 第二十六条：“取水单位或者个人要求变更取水许可证载明的事项的，应当依照本条例的规定向原审批机关申请，经原审批机关批准，办理有关变更手续。”《取水许可管理办法》（水利部令34号） 第二十八条取水许可证有效期限内，取水单位或者个人需要变更其名称（姓名）的或者因取水权转让需要办理取水权变更手续的，应当持法定身份证明文件和有关取水权转让的批准文件，向原取水审批机关提出变更申请。取水审批机关审查同意的，应当核发新的取水许可证；其中，仅变更取水单位或者个人名称（姓名）的，可以在原取水许可证上注明
三、申请材料及材料要求
1.取水许可变更申请文件 一份 
2营业执照 一份
3. 中华人民共和国取水许可证 一份 
4. 四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局取水许可变更（水权变更）事项办事指南
一、事项名称
取水许可变更（水权变更）
二、法律依据
《取水许可和水资源费征收管理条例》（国务院令第460号），2017年3月国务院令第676号修改 第二十六条：“取水单位或者个人要求变更取水许可证载明的事项的，应当依照本条例的规定向原审批机关申请，经原审批机关批准，办理有关变更手续。”《取水许可管理办法》（水利部令34号） 第二十八条取水许可证有效期限内，取水单位或者个人需要变更其名称（姓名）的或者因取水权转让需要办理取水权变更手续的，应当持法定身份证明文件和有关取水权转让的批准文件，向原取水审批机关提出变更申请。取水审批机关审查同意的，应当核发新的取水许可证；其中，仅变更取水单位或者个人名称（姓名）的，可以在原取水许可证上注明。
三、申请材料及材料要求
1.取水许可变更申请文件 一份 
2.营业执照 一份
3.中华人民共和国取水许可证 一份 
4.有关取水权转让的批准文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局取水许可新办事项办事指南
一、事项名称
取水许可新办
二、法律依据
一、《中华人民共和国水法》（2016年修正）第七条：国家对水资源依法实行取水许可制度和有偿使用制度。但是，农村集体经济组织及其成员使用本集体经济组织的水塘、水库中的水的除外。国务院水行政主管部门负责全国取水许可制度和水资源有偿使用制度的组织实施。第四十八条：直接从江河、湖泊或者地下取用水资源的单位和个人，应当按照国家取水许可制度和水资源有偿使用制度的规定，向水行政主管部门或者流域管理机构申请领取取水许可证，并缴纳水资源费，取得取水权。
二、《取水许可和水资源费征收管理条例》（国务院令第460号，2017年修订）第三条：县级以上人民政府水行政主管部门按照分级管理权限负责取水许可制度的组织实施和监督管理。第十四条：取水许可实行分级审批。下列取水由流域管理机构审批：（一）长江、黄河、淮河、海河、滦河、珠江、松花江、辽河、金沙江、汉江的干流和太湖以及其他跨省、自治区、直辖市河流、湖泊的指定河段限额以上的取水；（二）国际跨界河流的指定河段和国际边界河流限额以上的取水；（三）省际边界河流、湖泊限额以上的取水；（四）跨省、自治区、直辖市行政区域的取水；（五）由国务院或者国务院投资主管部门审批、核准的大型建设项目的取水；（六）流域管理机构直接管理的河道（河段）、湖泊内的取水。前款所称的指定河段和限额以及流域管理机构直接管理的河道（河段）、湖泊，由国务院水行政主管部门规定。其他取水由县级以上地方人民政府水行政主管部门按照省、自治区、直辖市人民政府规定的审批权限审批。
三、《河南省取水许可和水资源费征收管理办法》（省政府令第126号）
第十六条 下列取水，由省水行政主管部门审批、发放取水许可证：（一）在跨省的河流、省际边界河流指定河段取水，取水量在国务院水行政主管部门或者其授权的流域管理机构审批的限额以下的；（二）在河道取水，日取水量20000立方米（含20000立方米）以上的；（三）在省水行政主管部门管理的水库取水的；（四）直接从地下取水，日取水量10000立方米（含10000立方米）以上的；（五）取用矿泉水、地热水，日取水量3000立方米（含3000立方米）以上的；（六）由省人民政府或者省投资主管部门审批、核准的大型建设项目的取水；（七）在省辖市边界河流或者跨省辖市行政区域取水的。第十七条 本办法第十六条规定以外的下列取水，由取水口所在地省辖市水行政主管部门审批、发放取水许可证：（一）在河道取水，日取水量10000至20000立方米（含10000立方米）的；（二）在省辖市城市规划区内取用地下水及在省辖市水行政主管部门管理的水库取水的；（三）其他直接从地下取水，日取水量5000至10000立方米（含5000立方米）的；（四）取用矿泉水、地热水，日取水量1000至3000立方米（含1000立方米）的；（五）由省辖市人民政府或者省辖市投资主管部门审批、核准的建设项目的取水，取水量在省水行政主管部门管理权限以下的；（六）在县（市、区）边界河流或者跨县（市、区）行政区域取水，取水量在省水行政主管部门管理权限以下的。第十八条 本办法第十六条、第十七条规定以外的取水，由取水口所在地县级水行政主管部门审批、发放取水许可证。
三、申请材料及材料要求
1.建设项目水资源论证报告书（表） 一份 
2项目备案材料 一份
3.与第三者利害关系的相关说明 一份 
4.取水许可申请书 一份
5.与供水单位签订的供水协议 一份
6.营业执照 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局取水许可延续事项办事指南
一、事项名称
取水许可延续
二、法律依据
《取水许可和水资源费征收管理条例》（国务院令第460号）第二十五条　取水许可证有效期限一般为5年，最长不超过10年。有效期届满，需要延续的，取水单位或者个人应当在有效期届满45日前向原审批机关提出申请，原审批机关应当在有效期届满前，作出是否延续的决定。
三、申请材料及材料要求
1.延续取水申请书 一份 
2原取水申请批准文件 一份
3. 中华人民共和国取水许可证 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局生产建设项目水土保持承诺制审批事项办事指南
一、事项名称
生产建设项目水土保持承诺制审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国水土保持法》（2010年主席令第三十九号）第二十五条：在山区、丘陵区、风沙区以及水土保持规划确定的容易发生水土流失的其他区域开办可能造成水土流失的生产建设项目，生产建设单位应当编制水土保持方案，报县级以上人民政府水行政主管部门审批，并按照经批准的水土保持方案，采取水土流失预防和治理措施。没有能力编制水土保持方案的，应当委托具备相应技术条件的机构编制。水土保持方案应当包括水土流失预防和治理的范围、目标、措施和投资等内容。水土保持方案经批准后，生产建设项目的地点、规模发生重大变化的，应当补充或者修改水土保持方案并报原审批机关批准。水土保持方案实施过程中，水土保持措施需要作出重大变更的，应当经原审批机关批准。原审批机关批准。第二十六条：依法应当编制水土保持方案的生产建设项目，生产建设单位未编制水土保持方案或者水土保持方案未经水行政主管部门批准的，生产建设项目不得开工建设。
三、申请材料及材料要求
1.水土保持行政许可承诺书 一份 
2.生产建设项目水土保持方案报告书 一份
3.生产建设项目水土保持方案报告表 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局生产建设项目水土保持方案变更审批事项办事指南
一、事项名称
生产建设项目水土保持方案变更审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国水土保持法》（2010年主席令第三十九号）第二十五条：在山区、丘陵区、风沙区以及水土保持规划确定的容易发生水土流失的其他区域开办可能造成水土流失的生产建设项目，生产建设单位应当编制水土保持方案，报县级以上人民政府水行政主管部门审批，并按照经批准的水土保持方案，采取水土流失预防和治理措施。没有能力编制水土保持方案的，应当委托具备相应技术条件的机构编制。水土保持方案应当包括水土流失预防和治理的范围、目标、措施和投资等内容。水土保持方案经批准后，生产建设项目的地点、规模发生重大变化的，应当补充或者修改水土保持方案并报原审批机关批准。水土保持方案实施过程中，水土保持措施需要作出重大变更的，应当经原审批机关批准。原审批机关批准。二、《水利部办公厅关于印发<水利部生产建设项目水土保持方案变更管理规定（试行）>的通知》（办水保〔2016〕65号）
三、申请材料及材料要求
1.生产建设项目水土保持方案重大变更报告书审批申请文件 一份 
2生产建设项目水土保持方案重大变更报告书 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局生产建设项目水土保持方案审批事项办事指南
一、事项名称
生产建设项目水土保持方案审批
二、法律依据
一、《中华人民共和国水土保持法》（2010年主席令第三十九号）第二十五条：在山区、丘陵区、风沙区以及水土保持规划确定的容易发生水土流失的其他区域开办可能造成水土流失的生产建设项目，生产建设单位应当编制水土保持方案，报县级以上人民政府水行政主管部门审批，并按照经批准的水土保持方案，采取水土流失预防和治理措施。没有能力编制水土保持方案的，应当委托具备相应技术条件的机构编制。水土保持方案应当包括水土流失预防和治理的范围、目标、措施和投资等内容。水土保持方案经批准后，生产建设项目的地点、规模发生重大变化的，应当补充或者修改水土保持方案并报原审批机关批准。水土保持方案实施过程中，水土保持措施需要作出重大变更的，应当经原审批机关批准。原审批机关批准。第二十六条：依法应当编制水土保持方案的生产建设项目，生产建设单位未编制水土保持方案或者水土保持方案未经水行政主管部门批准的，生产建设项目不得开工建设。
三、申请材料及材料要求
1.生产建设项目水土保持方案 一份 
2水土保持方案审批申请文件 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局生产建设项目水土保持设施自主验收报备事项办事指南
一、事项名称
生产建设项目水土保持设施自主验收报备
二、法律依据
《一、《中华人民共和国水土保持法》第二十七条：依法应当编制水土保持方案的生产建设项目中的水土保持设施，应当与主体工程同时设计、同时施工、同时投产使用；生产建设项目竣工验收，应当验收水土保持设施；水土保持设施未经验收或者验收不合格的，生产建设项目不得投产使用。二、《河南省实施〈中华人民共和国水土保持法〉办法》第二十六条：生产建设项目竣工验收，应当验收水土保持设施。水土保持设施未经验收或者验收不合格的，生产建设项目不得投入使用。分期建设、分期投入使用的生产建设项目，其相应的水土保持设施应当分期验收。三、《水利部关于加强事中事后监管规范生产建设项目水土保持设施自主验收的通知》（水保〔2017〕365号）：生产建设单位应在向社会公开水土保持设施验收材料后、生产建设项目投产使用前，向水土保持方案审批机关报备水土保持设施验收材料。四、《河南省水利厅转发水利部关于加强事中事后监管规范生产建设项目水土保持设施自主验收的通知》（豫水办保〔2017〕33号）：生产建设单位在按要求提供报备材料的同时，要将提交的报备材料录入水行政主管部门的信息系统。
三、申请材料及材料要求
1.水土保持设施自主验收报备申请 一份 
2.向社会公开方式 一份
3.水土保持设施验收鉴定书 一份
4.水土保持设施验收报告 一份
5.水土保持监测总结报告 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水工程建设规划同意书事项办事指南
一、事项名称
水工程建设规划同意书
二、法律依据
《中华人民共和国水法》（2016年修正）第十九条：建设水工程，必须符合流域综合规划。在国家确定的重要江河、湖泊和跨省、自治区、直辖市的江河、湖泊上建设水工程，其工程可行性研究报告报请批准前，有关流域管理机构应当对水工程的建设是否符合流域综合规划进行审查并签署意见；在其他江河、湖泊上建设水工程，其工程可行性研究报告报请批准前，县级以上地方人民政府水行政主管部门应当按照管理权限对水工程的建设是否符合流域综合规划进行审查并签署意见。水工程建设涉及防洪的，依照防洪法的有关规定执行；涉及其他地区和行业的，建设单位应当事先征求有关地区和部门的意见。《中华人民共和国防洪法》（2016年修正）第十七条：在江河、湖泊上建设防洪工程和其他水工程、水电站等，应当符合防洪规划的要求；水库应当按照防洪规划的要求留足防洪库容。前款规定的防洪工程和其他水工程、水电站未取得有关水行政主管部门签署的符合防洪规划要求的规划同意书的，建设单位不得开工建设。
三、申请材料及材料要求
1.河南省水工程建设规划同意书申请表 一份 
2建设水利项目所依据的文件 一份
3.拟报批水工程的（预）可行性研究报告（项目申请报告、备案材料）及摘要或说明 一份 
4.专题论证报告 一份
5.与第三方有利害关系的协议 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水利工程建设项目竣工验收事项办事指南
一、事项名称
水利工程建设项目竣工验收
二、法律依据
《水库大坝安全管理条例》（国务院令第77号，2018年修正）第十一条第二款：大坝竣工后，建设单位应当申请大坝主管部门组织验收。
《水利工程建设项目验收管理规定》（水利部令第30号，2017年修正）第二十条：国家重点水利工程建设项目，竣工验收主持单位依照国家有关规定确定。除前款规定以外，在国家确定的重要江河、湖泊建设的流域控制性工程、流域重大骨干工程建设项目，竣工验收主持单位为水利部。
三、申请材料及材料要求
1.竣工验收申请报告 一份
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：50个工作日 
承诺时间：25个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水利工程开工报告备案事项办事指南
一、事项名称
水利工程开工报告备案
二、法律依据
一、《水利工程建设程序管理暂行规定》（1998年水利部（水建[1998]16号）印发，2017年水利部令第49号修改）第八条　2.水利工程具备《水利工程建设项目管理规定（试行）》规定的开工条件后，主体工程方可开工建设。项目法人或者建设单位应当自工程开工之日起15个工作日内，将开工情况的书面报告报项目主管单位和上一级主管单位备案。 二、《水利部关于水利工程开工审批取消后加强后续监管工作的通知》（水建管〔2013〕331号）　4、项目法人应当自工程开工之日起15个工作日内，将开工情况的书面报告报项目主管单位和上一级主管单位备案，以便监督管理。
三、申请材料及材料要求
1.水利工程开工报告备案表 一份 
2.水利工程初步设计批复 一份 
3.建设资金落实情况证明材料 一份 
4.施工准备及移民征地审批手续 一份 
5.阶段、竣工验收主持单位名称 一份 
6.质量安全监督书 一份 
7.主要设备与材料已落实来源证明 一份 
8.施工图供图协议 一份 
9.监理合同及主体工程施工承包合同副本 一份 
10.项目法人组建批准文件 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15个工作日 
承诺时间：4个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水利工程质量等级核定事项办事指南
一、事项名称
水利工程质量等级核定
二、法律依据
《一、根据 2017年12月22日发布的《水利部关于废止和修改部分规章的决定》（水利部令第49号），修改《水利工程质量管理规定》（水利部令第7号）第十四条为第十三条，修改为“工程竣工验收前，质量监督机构应对工程质量结论进行核备。未经质量核备的工程，项目法人不得报验，工程主管部门不得验收。”
二、根据水利行业标准《水利水电工程施工质量检验与评定规程（SL176—2007）》“5.3.5 工程项目质量，在单位工程质量评定合格后，由监理单位进行统计并评定工程项目质量等级，经项目法人认定后，报工程质量监督机构核定。”
三、根据河南省地方标准《水利工程质量监督规程（DB41/T 1297—2016）》“工程项目质量，在单位工程质量核定合格后，由监理单位（当监理单位为两家或两家以上时，由项目法人（现场管理机构）指定一家监理单位）进行统计并评定工程项目质量等级，经竣工验收自查，项目法人（现场管理机构）认定质量等级后报水利工程质量监督机构核定。”
三、申请材料及材料要求
1.工程项目施工质量评定表 一份 
2.竣工验收自查工作报告 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水利基建项目初步设计文件审批事项办事指南
一、事项名称
水利基建项目初步设计文件审批
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号）附件第172项：水利基建项目初步设计文件审批。实施机关：县级以上人民政府水行政主管部门。 二、《河南省人民政府关于取消调整下放行政审批项目和部门非行政许可审批事项的决定》（豫政〔2014〕96号）保留的行政审批项目目录第十六条 第5项：水利基建项目初步设计文件审批。 三、《政府投资条例》（中华人民共和国国务院令第712号）第九条　政府采取直接投资方式、资本金注入方式投资的项目（以下统称政府投资项目），项目单位应当编制项目建议书、可行性研究报告、初步设计，按照政府投资管理权限和规定的程序，报投资主管部门或者其他有关部门审批。 四、河南省工程建设项目审批制度改革领导小组办公室《关于印发河南省工程建设项目审批全流程事项清单及审批流程图示范文本的通知》（豫工程改革办〔2019〕2号）规定。
三、申请材料及材料要求
1.项目初步设计报告审批申请文件 一份 
2.可行性研究报告的批复文件 一份 
3.项目初步设计报告及附件 一份 
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水利项目重大设计变更事项办事指南
一、事项名称
水利项目重大设计变更
二、法律依据
《水利工程设计变更管理暂行办法》（水规计〔2012〕93号）第七条：“工程设计变更分为重大设计变更和一般设计变更；第十五条 工程设计变更审批采用分级管理制度。重大设计变更文件，由项目法人按原报审程序报原初步设计审批部门审批。”
三、申请材料及材料要求
1.项目重大设计变更报告及附件 一份 
2.水利工程初步设计批复 一份
3.项目重大设计变更报告审批申请文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局水土保持区域评估报告审批事项办事指南
一、事项名称
水土保持区域评估报告审批
二、法律依据
1、《中华人民共和国水土保持法》（2010年主席令第三十九号）第二十五条：在山区、丘陵区、风沙区以及水土保持规划确定的容易发生水土流失的其他区域开办可能造成水土流失的生产建设项目，生产建设单位应当编制水土保持方案，报县级以上人民政府水行政主管部门审批，并按照经批准的水土保持方案，采取水土流失预防和治理措施。没有能力编制水土保持方案的，应当委托具备相应技术条件的机构编制。水土保持方案应当包括水土流失预防和治理的范围、目标、措施和投资等内容。水土保持方案经批准后，生产建设项目的地点、规模发生重大变化的，应当补充或者修改水土保持方案并报原审批机关批准。水土保持方案实施过程中，水土保持措施需要作出重大变更的，应当经原审批机关批准。原审批机关批准。2、《水利部办公厅关于印发<水利部生产建设项目水土保持方案变更管理规定（试行）>的通知》（办水保〔2016〕65号）
三、申请材料及材料要求
1.水土保持区域评估报告审批申请文件 一份 
2.水土保持区域评估报告 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

























附件一：
水利局在大坝管理和保护范围内修建码头许可事项办事指南
一、事项名称
在大坝管理和保护范围内修建码头许可
二、法律依据
《水库大坝安全管理条例》（国务院令第77号，2018年修正）第十七条：禁止在坝体修建码头、渠道、堆放杂物、晾晒粮草。在大坝管理和保护范围内修建码头、鱼塘的，须经大坝主管部门批准，并与坝脚和泄水、输水建筑物保持一定距离，不得影响大坝安全、工程管理和抢险工作。
三、申请材料及材料要求
1.防洪评价报告 一份 
2在大坝管理和保护范围内修建码头许可的申请书 一份
3.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份 
4.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份
5.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局在大坝管理和保护范围内修建渔塘许可事项办事指南
一、事项名称
在大坝管理和保护范围内修建渔塘许可
二、法律依据
《水库大坝安全管理条例》（国务院令第77号，2018年修正）第十七条：禁止在坝体修建码头、渠道、堆放杂物、晾晒粮草。在大坝管理和保护范围内修建码头、鱼塘的，须经大坝主管部门批准，并与坝脚和泄水、输水建筑物保持一定距离，不得影响大坝安全、工程管理和抢险工作
三、申请材料及材料要求
1.防洪评价报告 一份 
2在大坝管理和保护范围内修建渔塘许可的申请书 一份
3.占用河道管理范围内土地情况及该建设项目防御洪涝的设防标准与措施 一份 
4.说明建设项目对河势变化、堤防安全、河道行洪、河水水质的影响以及拟采取的补救措施 一份
5.建设项目所涉及河道与防洪部分的方案 一份
6.建设水利项目所依据的文件 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：10个工作日 
承诺时间：5个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























附件一：
水利局占用农业灌溉水源灌排工程设施补偿项目审批事项办事指南
一、事项名称
占用农业灌溉水源灌排工程设施补偿项目审批
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号，2016年修改）附件第170项：占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批。实施机关：各级人民政府水行政主管部门、流域管理机构。
二、《国务院关于取消和下放一批行政审批项目的决定》（国发〔2014〕5号）附件第28项：占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批。备注：仅取消水利部审批权，地方各级人民政府水行政主管部门审批权仍然保留。
三、《农田水利条例》（国务院令第669号）第二十四条：新建、改建、扩建建设工程确需占用农业灌溉水源、农田水利工程设施的，应当与取用水的单位、个人或者农田水利工程所有权人协商，并经有管辖权的县级以上地方人民政府水行政主管部门同意。
三、申请材料及材料要求
1.占用农业灌溉水源灌排工程设施补偿项目初步设计 一份 
2与被占用灌排设施的工程管理单位以及利益相关方达成的具有法律效力的协议 一份
3.占用农业灌溉水源灌排工程设施补偿项目申报文件 一份 
4.项目可研审批、核准或备案文件 一份
5.占用灌溉水源灌排工程设施申请表 一份
四、办理流程
[image: IMG_256]
五、办事时限
法定时间：20个工作日 
承诺时间：10个工作日
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼水利窗口
八、联系电话
咨询电话0377-683978532
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
























内乡县市场监督管理局 专项计量授权变更申请 事项办事指南
2801、 事项名称
专项计量授权变更申请
2802、 法律依据
《中华人民共和国计量法》第二十条：县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其他检定、测试任务。
2803、 申请材料及材料要求
1、专项计量授权变更表
2804、 办理流程
[image: 流程图]
2805、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
2806、 收费标准及依据
收费标准：无
2807、 办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
2808、 联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
2809、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县市场监督管理局 专项计量授权复查申请事项办事指南
一、事项名称
专项计量授权复查申请
二、法律依据
《中华人民共和国计量法》第二十条：县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其他检定、测试任务。
3、 申请材料及材料要求
  1、河南省专项计量授权考核申请书
2、机构设置文件
  3、法人代表（机构负责人）的（授权/委托）文件
  4、同意专项计量授权的文件
  5、专项计量授权检定项目考核表
  6、专项计量授权校准项目考核表
  7、专项计量授权检定、校准计量标准一览表
  8、专项计量授权考核规范要求与管理体系文件对照表
  9、专项计量授权证书签发人一览表
  10、专项计量授权证书签发人考核记录表
  11、管理手册
12、程序文件目录
  13、注册内审员证书
四、办理流程
[image: 流程图]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县市场监督管理局 专项计量授权扩项申请 事项办事指南
一、事项名称
专项计量授权扩项申请
二、法律依据
《中华人民共和国计量法》第二十条：县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其他检定、测试任务。
4、 申请材料及材料要求
  1、河南省专项计量授权考核申请书
2、机构设置文件
  3、法人代表（机构负责人）的（授权/委托）文件
  4、同意专项计量授权的文件
  5、专项计量授权检定项目考核表
  6、专项计量授权校准项目考核表
  7、专项计量授权检定、校准计量标准一览表
  8、专项计量授权考核规范要求与管理体系文件对照表
  9、专项计量授权证书签发人一览表
  10、专项计量授权证书签发人考核记录表
  11、管理手册
12、程序文件目录
  13、注册内审员证书
四、办理流程
[image: 11]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县市场监督管理局 专项计量授权新建申请 事项办事指南
一、事项名称
专项计量授权新建申请
二、法律依据
《中华人民共和国计量法》第二十条：县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其他检定、测试任务。
5、 申请材料及材料要求
  1、河南省专项计量授权考核申请书
2、机构设置文件
  3、法人代表（机构负责人）的（授权/委托）文件
  4、同意专项计量授权的文件
  5、专项计量授权检定项目考核表
  6、专项计量授权校准项目考核表
  7、专项计量授权检定、校准计量标准一览表
  8、专项计量授权考核规范要求与管理体系文件对照表
  9、专项计量授权证书签发人一览表
  10、专项计量授权证书签发人考核记录表
  11、管理手册
12、程序文件目录
  13、注册内审员证书
四、办理流程
[image: 流程图]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县市场监督管理局 计量标准复查考核申请 事项办事指南
一、事项名称
计量标准复查考核申请
二、法律依据
《中华人民共和国计量法》(主席令第二十八号)第七条：国务院有关主管部门和省、自治区、直辖市人民政府有关主管部门，根据本部门的特殊需要，可以建立本部门使用的计量标准器具，其各项最高计量标准器具经同级人民政府计量行政部门考核合格后使用。
第八条：企业、事业单位根据需要，可以建立本单位使用的计量标准器具，其各项最高计量标准器具经有关人民政府计量行政部门主持考核合格后使用。
三、申请材料及材料要求
1、计量标准考核（复查）申请书
2、计量标准考核证书
3、《计量标准技术报告》
4、《计量标准考核证书》有效期内计量标准器及主要配套设备的连续、有效的检定或校准证书
5、随机抽取该计量标准近期开展检定或校准工作的原始记录及相应的检定或校准证书
6、《计量标准考核证书》有效期内连续的《检定或校准结果的重复性试验记录》
7、《计量标准考核证书》有效期内连续的《计量标准稳定性考核记录》
8、检定或校准人员能力证明
9、计量标准更换申报表（如果适用）
10、计量标准封存（或撤销）申报表（如果适用） 
11、可以证明计量标准具有相应测量能力的其他技术资料（如果适用）

四、办理流程
[image: 22]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



















内乡县市场监督管理局 计量标准封存（或撤销） 事项办事指南
一、事项名称
计量标准封存（或撤销）
二、法律依据
《计量标准考核规范》7.3计量标准的封存与撤销
三、申请材料及材料要求
 1、计量标准封存（或撤销）申报表
 2、计量标准考核证书
四、办理流程
[image: 22]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 计量标准新建考核申请 事项办事指南
一、事项名称
计量标准新建考核申请
二、法律依据
《中华人民共和国计量法》(主席令第二十八号)第七条：国务院有关主管部门和省、自治区、直辖市人民政府有关主管部门，根据本部门的特殊需要，可以建立本部门使用的计量标准器具，其各项最高计量标准器具经同级人民政府计量行政部门考核合格后使用。
第八条：企业、事业单位根据需要，可以建立本单位使用的计量标准器具，其各项最高计量标准器具经有关人民政府计量行政部门主持考核合格后使用。
三、申请材料及材料要求
 1、计量标准考核（复查）申请书
 2、计量标准技术报告
 3、计量标准器及主要配套设备有效的检定或校准证书
 4、开展检定或校准项目的原始记录及相应的模拟检定或校准证书
 5、检定或校准人员资格证明
 6、可以证明计量标准具有相应测量能力的其他技术资料（如果适用）
四、办理流程
[image: 22]
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县市场监督管理局 计量标准更换申请 事项办事指南
一、事项名称
计量标准更换申请
二、法律依据
《计量标准考核规范》7.1计量标准器或主要配套设备的更换
三、申请材料及材料要求
1、计量标准更换申请表
 2、更换后计量标准器或主要配套设备有效的检定或校准证书
 3、计量标准考核证书

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县市场监督管理局 个人独资企业变更（备案）登记 事项办事指南
一、事项名称
个人独资企业变更（备案）登记
2、 法律依据
 《中华人民共和国个人独资企业法》
第九条 申请设立个人独资企业，应当由投资人或者其委托的代理人向个人独资企业所在地的登记机关提交设立申请书、投资人身份证明、生产经营场所使用证明等文件。……
第十二条 登记机关应当在收到设立申请文件之日起十五日内，对符合本法规定条件的，予以登记，发给营业执照；对不符合本法规定条件的，不予登记，并应当给予书面答复，说明理由。
第十四条 个人独资企业设立分支机构，应当由投资人或者其委托的代理人向分支机构所在地的登记机关申请登记，领取营业执照。……
第十五条 个人独资企业存续期间登记事项发生变更的，应当在作出变更决定之日起的十五日内依法向登记机关申请办理变更登记。
第三十二条 个人独资企业清算结束后，投资人或者人民法院指定的清算人应当编制清算报告，并于十五日内到登记机关办理注销登记。

三、申请材料及材料要求
1、独资登记（备案）申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
























内乡县市场监督管理局 个人独资企业设立登记 事项办事指南
一、事项名称
个人独资企业设立登记
二、法律依据
 《中华人民共和国个人独资企业法》
第九条 申请设立个人独资企业，应当由投资人或者其委托的代理人向个人独资企业所在地的登记机关提交设立申请书、投资人身份证明、生产经营场所使用证明等文件。……
第十二条 登记机关应当在收到设立申请文件之日起十五日内，对符合本法规定条件的，予以登记，发给营业执照；对不符合本法规定条件的，不予登记，并应当给予书面答复，说明理由。
第十四条 个人独资企业设立分支机构，应当由投资人或者其委托的代理人向分支机构所在地的登记机关申请登记，领取营业执照。……
第十五条 个人独资企业存续期间登记事项发生变更的，应当在作出变更决定之日起的十五日内依法向登记机关申请办理变更登记。
第三十二条 个人独资企业清算结束后，投资人或者人民法院指定的清算人应当编制清算报告，并于十五日内到登记机关办理注销登记。

三、申请材料及材料要求
1、独资登记（备案）申请书
4、 办理流程
[image: 1]

五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县市场监督管理局 个体工商户变更（换照）登记 事项办事指南
一、事项名称
个体工商户变更（换照）登记
二、法律依据
 《个体工商户条例》第十条 个体工商户登记事项变更的，应当向登记机关申请办理变更登记。
个体工商户变更经营者的，应当在办理注销登记后，由新的经营者重新申请办理注册登记。家庭经营的个体工商户在家庭成员间变更经营者的，依照前款规定办理变更手续。

三、申请材料及材料要求
 1、个体工商户变更申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 个体工商户注销登记 事项办事指南
一、事项名称
个体工商户注销登记
二、法律依据
 《个体工商户条例》
第十二条 个体工商户不再从事经营活动的，应当到登记机关办理注销登记。
三、申请材料及材料要求
 1、个体工商户注销申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 个体工商户设立登记 事项办事指南
一、事项名称
个体工商户设立登记
二、法律依据
 《个体工商户条例》.
第三条 县、自治县、不设区的市、市辖区工商行政管理部门为个体工商户的登记机关（以下简称登记机关）。登记机关按照国务院工商行政管理部门的规定，可以委托其下属工商行政管理所办理个体工商户登记。
第八条 申请登记为个体工商户，应当向经营场所所在地登记机关申请注册登记。申请人应当提交登记申请书、身份证明和经营场所证明。
个体工商户登记事项包括经营者姓名和住所、组成形式、经营范围、经营场所。个体工商户使用名称的，名称作为登记事项。
三、申请材料及材料要求
 1、个体工商户注销申请书
四、办理流程
[image: 4]

五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 企业注销登记 事项办事指南
一、事项名称
企业注销登记
二、法律依据
 《中华人民共和国公司法》
第一百八十八条 公司清算结束后，清算组应当制作清算报告，报股东会、股东大会或者人民法院确认，并报送公司登记机关，申请注销公司登记，公告公司终止。

三、申请材料及材料要求
1、《企业注销登记申请书》
四、办理流程
[image: 4]

五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 公司变更（备案）登记 事项办事指南
一、事项名称
公司变更（备案）登记
二、法律依据
 《中华人民共和国公司法》
第七条公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司登记机关换发营业执照。
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。
三、申请材料及材料要求
1、公司登记（备案）申请书
四、办理流程
[image: 4]

五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 公司设立登记 事项办事指南
一、事项名称
公司设立登记
二、法律依据
 《中华人民共和国公司法》
第六条 设立公司，应当依法向公司登记机关申请设立登记。
三、申请材料及材料要求
1、公司登记（备案）申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 农民专业合作社变更登记 事项办事指南
一、事项名称
公司设立登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国农民专业合作社法》
第十六条  设立农民专业合作社，应当向工商行政管理部门提交下列文件，申请设立登记：……
登记机关应当自受理登记申请之日起二十日内办理完毕，向符合登记条件的申请者颁发营业执照，登记类型为农民专业合作社。农民专业合作社法定登记事项变更的，应当申请变更登记。
《农民专业合作社登记管理条例》
第二条 农民专业合作社的设立、变更和注销，应当依照《中华人民共和国农民专业合作社法》和本条例的规定办理登记。……
第三十条 农民专业合作社可以设立分支机构，并比照本条例有关农民专业合作社登记的规定，向分支机构所在地登记机关申请办理登记。农民专业合作社分支机构不具有法人资格
三、申请材料及材料要求
1、公司登记（备案）申请书
四、办理流程
[image: 4]

五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 农民专业合作社注销登记 事项办事指南
一、事项名称
农民专业合作社注销登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国农民专业合作社法》
第四十九条 清算组自成立之日起接管农民专业合作社，负责处理与清算有关未了结业务，清理财产和债权、债务，分配清偿债务后的剩余财产，代表农民专业合作社参与诉讼、仲裁或者其他法律程序，并在清算结束时办理注销登记。
《农民专业合作社登记管理条例》
第二条 农民专业合作社的设立、变更和注销，应当依照《中华人民共和国农民专业合作社法》和本条例的规定办理登记。
第四条 农民专业合作社由所在地的县（市）、区工商行政管理部门登记。
三、申请材料及材料要求
 1、农民专业合作社注销登记
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 农民专业合作社设立登记 事项办事指南
一、事项名称
农民专业合作社注销登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国农民专业合作社法》
第五条 农民专业合作社依照本法登记，取得法人资格。
第十六条  设立农民专业合作社，应当向工商行政管理部门提交下列文件，申请设立登记。
登记机关应当自受理登记申请之日起二十日内办理完毕，向符合登记条件的申请者颁发营业执照，登记类型为农民专业合作社。农民专业合作社法定登记事项变更的，应当申请变更登记。
第五十七条 农民专业合作社联合社依照本法登记，取得法人资格，领取营业执照，登记类型为农民专业合作社联合社。
《农民专业合作社登记管理条例》
第二条 农民专业合作社的设立、变更和注销，应当依照《中华人民共和国农民专业合作社法》和本条例的规定办理登记。
第四条 农民专业合作社由所在地的县（市）、区工商行政管理部门登记。
第三十条 农民专业合作社可以设立分支机构，并比照本条例有关农民专业合作社登记的规定，向分支机构所在地登记机关申请办理登记。农民专业合作社分支机构不具有法人资格
三、申请材料及材料要求
   1、农民专业登合作社登记申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 分公司、非法人分支机构、营业单位变更（备案）登记 事项办事指南
一、事项名称
分公司、非法人分支机构、营业单位变更（备案）登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国公司法》
第七条 公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司登记机关换发营业执照。
第十四条 公司可以设立分公司。设立分公司，应当向公司登记机关申请登记，领取营业执照。……
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。
三、申请材料及材料要求
    1、分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书
四、办理流程
[image: 4]

五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 分公司、非法人分支机构、营业单位注销登记 事项办事指南
一、事项名称
分公司、非法人分支机构、营业单位注销登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国公司法》
第十四条 公司可以设立分公司。设立分公司，应当向公司登记机关申请登记，领取营业执照。
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。
三、申请材料及材料要求
    1、分公司、非法人分支机构、营业单位登记（备案）申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 分公司、非法人分支机构、营业单位设立登记 事项办事指南
一、事项名称
分公司、非法人分支机构、营业单位设立登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国公司法》
第六条 设立公司，应当依法向公司登记机关申请设立登记。
第七条 公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司登记机关换发营业执照。
第十四条 公司可以设立分公司。设立分公司，应当向公司登记机关申请登记，领取营业执照。……
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。
公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。……
第一百八十八条 公司清算结束后，清算组应当制作清算报告，报股东会、股东大会或者人民法院确认，并报送公司登记机关，申请注销公司登记，公告公司终止
三、申请材料及材料要求
1、分公司、非法人分支机构、营业单位登记备案申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县市场监督管理局 动产抵押登记 事项办事指南
一、事项名称
动产抵押登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国物权法》
第一百八十九条第一款企业、个体工商户、农业生产经营者以本法第一百八十一条规定的动产抵押的，应当向抵押人住所地的工商行政管理部门办理登记。抵押权自抵押合同生效时设立；未经登记，不得对抗善意第三人。
【规章】《动产抵押登记办法》
（2007年10月17日国家工商行政管理总局令第30号公布，2016年7月5日国家工商行政管理总局令第88号第一次修订，2019年3月18日国家市场监督管理总局令第5号第二次修订）第二条 企业、个体工商户、农业生产经营者以《中华人民共和国物权法》第一百八十条第一款第四项、第一百八十一条规定的动产抵押的，应当向抵押人住所地的县级市场监督管理部门（以下简称登记机关）办理登记。抵押权自抵押合同生效时设立；未经登记，不得对抗善意第三人。
三、申请材料及材料要求
1、动产抵押登记书
 2、营业执照或中华人民共和国居民身份证

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 合伙企业变更（备案）登记 事项办事指南
一、事项名称
合伙企业变更（备案）登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国公司法》
第九条 申请设立合伙企业，应当向企业登记机关提交登记申请书、合伙协议书、合伙人身份证明等文件。……
第十条 申请人提交的登记申请材料齐全、符合法定形式，企业登记机关能够当场登记的，应予当场登记，发给营业执照。
除前款规定情形外，企业登记机关应当自受理申请之日起二十日内，作出是否登记的决定。予以登记的，发给营业执照；不予登记的，应当给予书面答复，并说明理由。 
第十二条 合伙企业设立分支机构，应当向分支机构所在地的企业登记机关申请登记，领取营业执照。
第十三条 合伙企业登记事项发生变更的，执行合伙事务的合伙人应当自作出变更决定或者发生变更事由之日起十五日内，向企业登记机关申请办理变更登记。
第九十条 清算结束，清算人应当编制清算报告，经全体合伙人签名、盖章后，在十五日内向企业登记机关报送清算报告，申请办理合伙企业注销登记。
三、申请材料及材料要求
1、合伙企业变更（备案）登记
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 合伙企业设立登记 事项办事指南
一、事项名称
合伙企业设立登记
二、法律依据
  《中华人民共和国合伙企业法》
第九条 申请设立合伙企业，应当向企业登记机关提交登记申请书、合伙协议书、合伙人身份证明等文件。
第十条 申请人提交的登记申请材料齐全、符合法定形式，企业登记机关能够当场登记的，应予当场登记，发给营业执照。
除前款规定情形外，企业登记机关应当自受理申请之日起二十日内，作出是否登记的决定。予以登记的，发给营业执照；不予登记的，应当给予书面答复，并说明理由。 
第十二条 合伙企业设立分支机构，应当向分支机构所在地的企业登记机关申请登记，领取营业执照。
第十三条 合伙企业登记事项发生变更的，执行合伙事务的合伙人应当自作出变更决定或者发生变更事由之日起十五日内，向企业登记机关申请办理变更登记。
第九十条 清算结束，清算人应当编制清算报告，经全体合伙人签名、盖章后，在十五日内向企业登记机关报送清算报告，申请办理合伙企业注销登记
三、申请材料及材料要求
1、《合伙企业登记（备案）申请书》
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30





















内乡县市场监督管理局 国外专利申请资助（受理） 事项办事指南
一、事项名称
国外专利申请资助（受理）
二、法律依据
  《 河南省人民政府关于加快实施知识产权战略的意见》
（豫政〔2013〕60号） 第九项:“完善知识产权扶持政策。加大知识产权事业投入。各级政府要随着财政收入的增长逐步增加对知识产权事业的投入,支持开展国内外专利资助、发明专利倍增、知识产权优势培育及奖励、知识产权信息化、知识产权保护行政执法、知识产权人才培养、知识产权预警分析、自主知识产权技术标准培植等工作。政府各类科技研发、成果转化及产业化项目资金要向拥有自主知识产权、能够形成自主知识产权的项目倾斜。”二、《资助向国外申请专利专项资金管理办法》（财建〔2012〕147号） 第十一条:“……向所在省（区、市）知识产权部门提交申报材料。……省（区、市）知识产权部门审核、汇总后报送本级财政部门。”三、《河南省专利申请资助资金管理办法》（豫知〔2002〕38号） 第八条:“省知识产权局负责专利申请资助的审批,签发专利申请资助审核意见通知书。”四、《关于专利申请资助工作有关事项的通知》（豫知〔2010〕52号） “对符合—条件的专利给予相应金额的资助。”
三、申请材料及材料要求
 1、河南省国外申请专利资助资金申请表
 2、河南省国外申请专利资助汇总表

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













内乡县市场监督管理局 对企业名称争议的裁决 事项办事指南
一、事项名称
对企业名称争议的裁决.
二、法律依据
  《 企业名称登记管理规定》（国务院批准，国家工商行政管理局令第7号发布，国务院令第628号修订）第二十五条两个以上企业因已登记注册的企业名称相同或者近似而发生争议时，登记主管机关依照注册在先原则处理。
【规章】《企业名称登记管理实施办法》（2004年国家工商总局令第10号）
第四十二条企业因名称与他人发生争议，可以向工商行政管理机关申请处理，也可以向人民法院起诉。
三、申请材料及材料要求
 1、申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：180天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 对经营乙类非处方药的药品零售企业从业人员资格认定 事项办事指南
一、事项名称
对经营乙类非处方药的药品零售企业从业人员资格认定
二、法律依据
  《 中华人民共和国药品管理法》
第十五条开办药品经营企业必须具备以下条件：
（一）具有依法经过资格认定的药学技术人员；
（二）具有与所经营药品相适应的营业场所、设备、仓储设施、卫生环境；
（三）具有与所经营药品相适应的质量管理机构或者人员；
（四）具有保证所经营药品质量的规章制度。
【行政法规】《中华人民共和国药品管理法实施条例》（国务院令第360号）
第十五条国家实行处方药和非处方药分类管理制度。国家根据非处方药品的安全性，将非处方药分为甲类非处方药和乙类非处方药。
经营处方药、甲类非处方药的药品零售企业，应当配备执业药师或者其他依法经资格认定的药学技术人员。经营乙类非处方药的药品零售企业，应当配备经设区的市级药品监督管理机构或者省、自治区、直辖市人民政府药品监督管理部门直接设置的县级药品监督管理机构组织考核合格的业务人员。
【规章】《药品经营许可证管理办法》（国家食品药品监督管理局令第6号）
第五条开办药品零售企业，应符合当地常住人口数量、地域、交通状况和实际需要的要求，符合方便群众购药的原则，并符合以下设置规定：
（一）具有保证所经营药品质量的规章制度；
（二）具有依法经过资格认定的药学技术人员；"
三、申请材料及材料要求
 1、考核合格凭证
 2、毕业证书
 3、申办经营乙类非处方药从业人员资格认定申请表
 4、申请人承诺书
 5、中华人民共和国居民身份证
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30
内乡县市场监督管理局 广告发布变更登记 事项办事指南
一、事项名称
广告发布变更登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国广告法》（主席令第二十二号）第二十九条： 广播电台、电视台、报刊出版单位从事广告发布业务的，应当设有专门从事广告业务的机构，配备必要的人员，具有与发布广告相适应的场所、设备，并向县级以上地方市场监督管理部门办理广告发布登记。《广告发布登记管理规定》（总局令第89号）第三条 国家市场监督管理总局主管全国广告发布登记的监督管理工作。县级以上地方市场监督管理部门负责辖区内的广告发布登记和相关监督管理工作。第八条 广告发布登记事项发生变化的，广告发布单位应当自该事项发生变化之日起三十日内向市场监督管理部门申请变更登记。申请变更广告发布登记应当提交《广告发布变更登记申请表》和与变更事项相关的证明文件。市场监督管理部门应当自受理变更申请之日起五个工作日内作出是否准予变更的决定。准予变更的，应当将准予变更决定向社会公布；不予变更的，书面说明理由。《市场监管总局关于取消部分部门规章和规范性文件等设定的证明事项的公告》（国家市场监督管理总局公告2019年第54号）中“取消的部门规章设定的证明事项目录”第五条、第六条、第七条、第八条。
三、申请材料及材料要求
 1、广告发布变更登记申请表
 2、申请单位法人资格证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30









内乡县市场监督管理局 广告发布延续登记 事项办事指南
一、事项名称
广告发布延续登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国广告法》（主席令第二十二号）
第二十九条： 广播电台、电视台、报刊出版单位从事广告发布业务的，应当设有专门从事广告业务的机构，配备必要的人员，具有与发布广告相适应的场所、设备，并向县级以上地方市场监督管理部门办理广告发布登记。 《广告发布登记管理规定》第三条： 国家市场监督管理总局主管全国广告发布登记的监督管理工作。县级以上地方市场监督管理部门负责辖区内的广告发布登记和相关监督管理工作； 《广告发布登记管理规定》（总局令第89号）第十条：广告发布登记有效期届满需要延续的，广告发布单位应当于有效期届满三十日前向市场监督管理部门提出延续申请。市场监督管理部门应当在广告发布登记有效期届满前作出是否准予延续的决定。准予延续的，应当将准予延续的决定向社会公布；不予延续的，书面说明理由，预期未作决定的，视为准予延续。
三、申请材料及材料要求
 1、广告发布延续登记申请表
 2、申请单位法人资格证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











	





内乡县市场监督管理局 广告发布注销登记 事项办事指南
一、事项名称
广告发布延续登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国广告法》（主席令第二十二号）
第二十九条： 广播电台、电视台、报刊出版单位从事广告发布业务的，应当设有专门从事广告业务的机构，配备必要的人员，具有与发布广告相适应的场所、设备，并向县级以上地方市场监督管理部门办理广告发布登记。《广告发布登记管理规定》（总局令第89号）第三条 国家市场监督管理总局主管全国广告发布登记的监督管理工作。县级以上地方市场监督管理部门负责辖区内的广告发布登记和相关监督管理工作。第九条 有下列情形之一的，广告发布单位应当及时向市场监督管理部门申请注销登记。（一）广告发布登记有效期届满且广告发布单位未申请延续的；（二）广告发布单位法人资格依法终止的；（三）广告发布登记依法被撤销或者被吊销的；（四）广告发布单位由于情况发生变化不具备本规定第四条规定的条件的；（五）广告发布单位停止从事广告发布的；（六）依法应当注销广告发布登记的其他情形的。《市场监管总局关于取消部分部门规章和规范性文件等设定的证明事项的公告》（国家市场监督管理总局公告2019年第54号）中“取消的部门规章设定的证明事项目录”第五条、第六条、第七条、第八条。
三、申请材料及材料要求
 1、广告发布注销登记申请表
 2、申请单位法人资格证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县市场监督管理局 广告发布登记 事项办事指南
一、事项名称
广告发布登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国广告法》（主席令第二十二号）
第二十九条： 广播电台、电视台、报刊出版单位从事广告发布业务的，应当设有专门从事广告业务的机构，配备必要的人员，具有与发布广告相适应的场所、设备，并向县级以上地方市场监督管理部门办理广告发布登记。 《广告发布登记管理规定》第二条： 广播电台、电视台、报刊出版单位从事广告发布业务的，应当向所在地县级以上地方市场监督管理部门申请办理广告发布登记。   第三条 国家市场监督管理总局主管全国广告发布登记的监督管理工作。县级以上地方市场监督管理部门负责辖区内的广告发布登记和相关监督管理工作。
三、申请材料及材料要求
 1、广告发布登记申请表
 2、申请单位法人资格证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县市场监督管理局 特种设备使用登记 事项办事指南
一、事项名称
特种设备使用登记
二、法律依据
  《 中华人民共和国特种设备安全法》
第三十三条：“特种设备使用单位应该在特种设备投入使用前或者投入使用后三十日内向负责特种设备监督管理的部门办理使用登记。”《特种设备安全监察条例》（国务院令第549号）第二十五条：“特种设备在投入使用前或者投入使用后30日内，特种设备使用单位应当向直辖市或者设区的市的特种设备安全监督管理部门登记。”
三、申请材料及材料要求
 1、广告发布登记申请表
 2、申请单位法人资格证明
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30













内乡县市场监督管理局 省专利奖评选（受理） 事项办事指南
一、事项名称
省专利奖评选（受理）
二、法律依据
  一、《河南省专利保护条例》，第四条明确规定“省人民政府设立专利奖，对在本省进行发明创造并实施，为促进经济和社会发展做出突出贡献的专利权人予以奖励”。
二、《河南省知识产权战略纲要》（豫政〔2008〕59号），“21.构建完善的政策支撑体系。……(2)完善知识产权激励机制。”
三、《关于加快实施知识产权战略的意见》（豫政〔2013〕60号），“(九)完善知识产权扶持政策 ……落实《河南省专利保护条例》，设立河南省人民政府专利奖，对在自主知识产权创造、运用、管理和保护方面做出重大贡献的单位和个人予以表彰奖励”。
四、《河南省建设支撑型知识产权强省试点省实施方案》（豫政〔2016〕66号），“二、试点任务 ……研究制定《河南省人民政府专利奖励办法》，设立河南省专利奖”。
五、《关于新形势下加快知识产权强省建设的若干意见》（豫政〔2017〕17号）“二、推进知识产权体制机制改革 ……设立河南省专利奖”。
六、《河南省专利奖励办法》（豫政〔2017〕28号）
三、申请材料及材料要求
1、河南省专利奖申报书——发明、实用新型
 2、河南省专利奖申报书——外观设计
 3、申请人员身份证明材料
 4、专利有效性证明材料
 5、专利实施所取得的经济效益、社会效益证明材料
 6、专利奖事项申请材料 其他

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30



内乡县市场监督管理局 知识产权优势企业认定（受理） 事项办事指南
一、事项名称
知识产权优势企业认定（受理）
二、法律依据
  一、《河南省知识产权战略纲要》（豫政〔2008〕59号） 第五项：“战略措施：16.推动知识产权运用。（3）实施知识产权优势培育工程。开展知识产权优势企业、优势区域培育和认定工作……。”
二、《实施河南省知识产权战略纲要任务分工》（豫政办〔2009〕33号） “五、关于战略措施……23.推动知识产权运用。（3）实施知识产权优势培育工程。开展知识产权优势企业，优势区域培育和认定工作，……。由省知识产权局、科技厅、……负责落实。”
三、《河南省人民政府关于加快实施知识产权战略的意见》（豫政〔2013〕60号） 第（四）项：“主要目标。到2015年，力争达到以下目标：……我省知识产权优势企业达到100家、知识产权优势区域达到50家。”
四、《国家知识产权局关于开展国家级知识产权优势企业和示范企业培育工作的通知》（国知发管字〔2013〕36号） “各省、自治区、直辖市、计划单列市、新疆生产建设兵团知识产权局…...每年培育一定数量的知识产权管理体系相对完善、知识产权数量和质量大幅提升、知识产权保护能力明显增强、市场竞争力显著提高的国家级知识产权优势企业和一批知识产权管理体系完善、知识产权质量和效益突出、知识产权运用能力较强、具有行业影响力和标杆性的国家级知识产权示范企业（以下简称“示范企业”）。”五、《河南省人民政府关于印发河南省建设支撑型知识产权强省试点省实施方案的通知》（豫政〔2016〕66号） 实施方案试点任务（六）“2.深入推进知识产权强县（市、区）建设。以实施国家知识产权强县工程为引领，重点选择一批拥有较好知识产权工作基础、具备较强经济实力的县（市、区）开展省级培育工作”“3.着力培育知识产权强企。实施知识产权强企培育计划。”
三、申请材料及材料要求
 1、河南省知识产权强企培育备案表
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 知识产权优势区域认定（受理） 事项办事指南
一、事项名称
知识产权优势区域认定（受理）
二、法律依据
  一、《河南省知识产权战略纲要》（豫政〔2008〕59号） 第五项：“战略措施：16.推动知识产权运用。（3）实施知识产权优势培育工程。开展知识产权优势企业、优势区域培育和认定工作……。”
二、《实施河南省知识产权战略纲要任务分工》（豫政办〔2009〕33号） “五、关于战略措施……23.推动知识产权运用。（3）实施知识产权优势培育工程。开展知识产权优势企业，优势区域培育和认定工作，……。由省知识产权局、科技厅、……负责落实。”
三、《河南省人民政府关于加快实施知识产权战略的意见》（豫政〔2013〕60号） 第（四）项：“主要目标。到2015年，力争达到以下目标：……我省知识产权优势企业达到100家、知识产权优势区域达到50家。”
四、《国家知识产权局关于开展国家级知识产权优势企业和示范企业培育工作的通知》（国知发管字〔2013〕36号） “各省、自治区、直辖市、计划单列市、新疆生产建设兵团知识产权局…...每年培育一定数量的知识产权管理体系相对完善、知识产权数量和质量大幅提升、知识产权保护能力明显增强、市场竞争力显著提高的国家级知识产权优势企业和一批知识产权管理体系完善、知识产权质量和效益突出、知识产权运用能力较强、具有行业影响力和标杆性的国家级知识产权示范企业（以下简称“示范企业”）。”
五、《河南省人民政府关于印发河南省建设支撑型知识产权强省试点省实施方案的通知》（豫政〔2016〕66号） 实施方案试点任务（六）“2.深入推进知识产权强县（市、区）建设。以实施国家知识产权强县工程为引领，重点选择一批拥有较好知识产权工作基础、具备较强经济实力的县（市、区）开展省级培育工作”“3.着力培育知识产权强企。实施知识产权强企培育计划。”
三、申请材料及材料要求
1、知识产权工作方案及三年工作规划
 2、河南省知识产权优势区域申报书

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30












内乡县市场监督管理局 股权出质变更登记 事项办事指南
一、事项名称
股权出质变更登记
二、法律依据
  【法律】《中华人民共和国物权法》（2007年3月16日全国人民代表大会通过）
第二百二十六条第一款以基金份额、股权出质的，当事人应当订立书面合同。以基金份额、证券登记结算机构登记的股权出质的，质权自证券登记结算机构办理出质登记时设立；以其他股权出质的，质权自工商行政管理部门办理出质登记时设立。
【规章】《工商行政管理机关股权出质登记办法》（国家工商行政管理总局第32号令，2016年4月29日修订）
第三条负责出质股权所在公司登记的工商行政管理机关是股权出质登记机关（以下简称登记机关）。
各级工商行政管理机关的企业登记机构是股权出质登记机构。
三、申请材料及材料要求
 1、股权出质变更申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 股权出质注销/撤销登记 事项办事指南
一、事项名称
股权出质注销/撤销登记
二、法律依据
  《中华人民共和国物权法》（2007年3月16日全国人民代表大会通过）第二百二十六条第一款以基金份额、股权出质的，当事人应当订立书面合同。以基金份额、证券登记结算机构登记的股权出质的，质权自证券登记结算机构办理出质登记时设立；以其他股权出质的，质权自工商行政管理部门办理出质登记时设立。
三、申请材料及材料要求
 1、股权出质登记申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 药品违法行为举报奖励 事项办事指南
一、事项名称
药品违法行为举报奖励
二、法律依据
  《 中华人民共和国药品管理法》第一百零六条药品监督管理部门应当公布本部门的电子邮件地址、电话，接受咨询、投诉、举报，并依法及时答复、核实、处理。对查证属实的举报，按照有关规定给予举报人奖励。
三、申请材料及材料要求
 无
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：15天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 重大经济和科技活动知识产权评议（受理） 事项办事指南
一、事项名称
重大经济和科技活动知识产权评议（受理）
二、法律依据
  一、《河南省人民政府关于加快实施知识产权战略的意见》（豫政 〔2013〕60号） 第（四）项：“主要目标。建立重大经济科技活动知识产权分析与评议机制……。”第（五）项：“构建知识产权创造运用推进体系。实施战略性新兴产业知识产权引领计划。……加强对战略性新兴产业专利、商标、版权、技术秘密等知识产权组合的立体保护,建立重大经济科技活动知识产权分析与评议机制,……。”
二、《关于深入实施知识产权战略,促进中原经济区经济社会发展的若干意见》（国知发协字﹝2014﹞1号 “三、推动知识产权与产业融合发展，促进中原经济区新型工业化 （八）加强传统产业知识产权能力建设：建立多部门联动的重大经济项目知识产权评议机制，科学评议承接转移产业和引进技术，规避知识产权风险……”。
三、《关于加强全省重大经济科技活动知识产权评议工作的意见》（豫知〔2013〕24号）。
四、《河南省重大经济活动知识产权评议办法》（豫知〔2016〕86号）
三、申请材料及材料要求
   1、重大经济和科技活动知识产权评议申报书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：310天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 非公司企业法人变更（备案）登记 事项办事指南
一、事项名称
非公司企业法人变更（备案）登记
二、法律依据
  《中华人民共和国公司法》
第七条 公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司登记机关换发营业执照。
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。
三、申请材料及材料要求
 1、非公司企业法人登记（备案）申请书
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：10天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 非公司企业法人开业登记 事项办事指南
一、事项名称
非公司企业法人开业登记
二、法律依据
  《中华人民共和国公司法》
第七条 公司营业执照记载的事项发生变更的，公司应当依法办理变更登记，由公司登记机关换发营业执照。
第十四条 公司可以设立分公司。设立分公司，应当向公司登记机关申请登记，领取营业执照。……
第一百七十九条 公司合并或者分立，登记事项发生变更的，应当依法向公司登记机关办理变更登记；公司解散的，应当依法办理公司注销登记；设立新公司的，应当依法办理公司设立登记。
公司增加或者减少注册资本，应当依法向公司登记机关办理变更登记。
第一百八十八条 公司清算结束后，清算组应当制作清算报告，报股东会、股东大会或者人民法院确认，并报送公司登记机关，申请注销公司登记，公告公司终止。
三、申请材料及材料要求
 1、《非公司企业法人登记(备案）申请书》
四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 食品小摊点备案
 事项办事指南
一、事项名称
食品小摊点备案
二、法律依据
  《河南省食品小作坊、小经营店和小摊点管理条例》
第三十一条  小摊点实行备案管理。从事小摊点经营活动，应当持本人身份证明、从业人员健康证明和拟从事的项目说明，向所在地县级人民政府食品药品监督管理部门备案。
三、申请材料及材料要求
  1、河南省食品小摊点备案表
 2、经营者身份证复印件
 3、从业人员健康证明复印件
 4、拟从事的项目说明（包含经营项目、经营区域)
 5、授权委托书原件以及代理人的身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

.










内乡县市场监督管理局 食品小经营店登记
 事项办事指南
一、事项名称
食品小经营店登记
二、法律依据
  《河南省食品小作坊、小经营店和小摊点管理条例》
第三十一条  小摊点实行备案管理。从事小摊点经营活动，应当持本人身份证明、从业人员健康证明和拟从事的项目说明，向所在地县级人民政府食品药品监督管理部门备案。
三、申请材料及材料要求
  1、河南省食品小经营店登记“证照联办”申请书
 2、申请人身份证明复印件
 3、经营场所承诺书
 4、接触直接入口食品从业人员有效健康证明
 5、食品安全承诺书

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：7天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可变更登记事项 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可变更登记事项
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
  1、《食品经营许可证》变更申请书
 2、变更后的营业执照或者其他主体资格证明文件复印件
 3、《食品经营许可证》正本、副本原件
 4、变更法定代表人或企业负责人的身份证复印件
 5、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可变更许可事项 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可变更许可事项
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
  1、《食品经营许可证》变更申请书原件
 2、变更后的营业执照或者其他主体资格证明文件
 3、《食品经营许可证》正本、副本原件
 4、与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程等文件
 5、食品经营者在经营场所外设置仓库等食品贮存场所（包括自有和租赁）的，在申请时应提供仓库地址、面积、设备设施、储存条件等说明文件原件
 6、食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度
 7、利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可
 8、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可延续 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可延续
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
  1、《食品经营许可证》变更申请书原件
 2、变更后的营业执照或者其他主体资格证明文件
 3、《食品经营许可证》正本、副本原件
 4、与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程等文件
 5、食品经营者在经营场所外设置仓库等食品贮存场所（包括自有和租赁）的，在申请时应提供仓库地址、面积、设备设施、储存条件等说明文件原件
 6、食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度
 7、利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可
 8、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)

四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30










内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可核发 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可延续
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
 1、《食品经营许可》申请书
 2、营业执照或者其他主体资格证明文件
 3、法定代表人（负责人）身份证复印件
 4、与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程等文件
 5、食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度
 6、利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点，经营者名称、住所、联系方式、食品经营许可
 7、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)


四、办理流程
[image: 1]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可注销 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可注销
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
  1、《食品经营许可注销申请书》原件
 2、食品经营许可证正本、副本原件
 3、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)


四、办理流程
[image: 1]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30











内乡县市场监督管理局 食品（含保健食品）经营许可补办 事项办事指南
一、事项名称
食品（含保健食品）经营许可补办
二、法律依据
  《中华人民共和国食品安全法》（2015年4月24日主席令第二十一号）第三十五条：国家对食品生产经营实行许可制度。从事食品生产、食品销售、餐饮服务，应当依法取得许可。但是，销售食用农产品，不需要取得许可。县级以上地方人民政府食品药品监督管理部门应当依照《中华人民共和国行政许可法》的规定，审核申请人提交的本法第三十三条第一款第一项至第四项规定要求的相关资料，必要时对申请人的生产经营场所进行现场核查；对符合规定条件的，准予许可；对不符合规定条件的，不予许可并书面说明理由。
三、申请材料及材料要求
  1、《食品经营许可注销申请书》原件
 2、食品经营许可证正本、副本原件
 3、《企业授权委托书》原件和经办人身份证复印件1份(仅属委托办理的需提供)


四、办理流程
[image: 1]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天 
六、收费标准及依据
收费标准：无
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心2楼商事登记窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978585
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30































商务局其他发卡企业备案登记事项办事指南
2810、 事项名称
其他发卡企业备案登记
2811、 法律依据
 《单用途商业预付卡管理办法（试行）》（商务部令2012年第9号）第七条 发卡企业应在开展单用途卡业务之日起30日内按照下列规定办理备案：“（一）集团发卡企业和品牌发卡企业向其工商登记注册地省、自治区、直辖市人民政府商务主管部门备案；（二）规模发卡企业向其工商登记注册地设区的市人民政府商务主管部门备案；（三）其他发卡企业向其工商登记注册地县（市、区）人民政府商务主管部门备案。”
2812、 申请材料及材料要求
1、单单用途卡发卡企业备案表 
2、用途卡购卡协议 
3、营业执照 

2813、 办理流程
流程图（窗体顶端
[image: 其他]
窗体底端
五、办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：10天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


 商务局汽车销售企业信息备案事项办事指南

一、事项名称
汽车销售企业信息备案
二、法律依据
 《汽车销售管理办法》（商务部令2017年第1号，2017年7月1日起施行）第七条：县级以上地方商务主管部门依据本办法对本行政区域内汽车销售及其相关服务活动进行监督管理。第二十七条：供应商、经销商应当自取得营业执照之日起90日内通过国务院商务主管部门全国汽车流通信息管理系统备案基本信息。供应商、经销商备案的基本信息发生变更的，应当自信息变更之日起30日内完成信息更新。本办法实施以前已设立的供应商、经销商应当自本办法实施之日起90日内按前款规定备案基本信息。供应商、经销商应当按照国务院商务主管部门的要求，及时通过全国汽车流通信息管理系统报送汽车销售数量、种类等信息。
三、申请材料及材料要求
无
四、办理流程
流程图（窗体顶端
[image: 汽车]
窗体底端

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局对外贸易经营者备案登记事项办事
指南
一、事项名称
   对外贸易经营者备案登记
二、法律依据
 《中华人民共和国对外贸易法》（1994年5月12日第八届全国人民代表大会常务委员会第七次会议通过　2004年4月6日第十届全国人民代表大会常务委员会第八次会议修订　2016年11月7日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十四次会议修订　2016年11月7日中华人民共和国主席令第五十七号公布自2016年11月7日起施行）第九条：从事货物进出口或者技术进出口的对外贸易经营者，应当向国务院对外贸易主管部门或者其委托的机构办理备案登记；但是，法律、行政法规和国务院对外贸易主管部门规定不需要备案登记的除外。备案登记的具体办法由国务院对外贸易主管部门规定。对外贸易经营者未按照规定办理备案登记的，海关不予办理进出口货物的报关验放手续。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照 
2、对外贸易经营者备案登记表 

四、办理流程
窗体底端
[image: 对外1]
窗体底端
五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
2814、 

窗体底端
流程图（窗体顶端

窗体底端
流程图（窗体顶端
流程图（窗体顶端

窗体底端
商务局对外贸易经营者备案变更登记事项办事指南
一、事项名称
   对外贸易经营者备案变更登记
二、法律依据
 《中华人民共和国对外贸易法》（1994年5月12日第八届全国人民代表大会常务委员会第七次会议通过　2004年4月6日第十届全国人民代表大会常务委员会第八次会议修订　2016年11月7日第十二届全国人民代表大会常务委员会第二十四次会议修订　2016年11月7日中华人民共和国主席令第五十七号公布　　自2016年11月7日起施行）第九条：从事货物进出口或者技术进出口的对外贸易经营者，应当向国务院对外贸易主管部门或者其委托的机构办理备案登记；但是，法律、行政法规和国务院对外贸易主管部门规定不需要备案登记的除外。备案登记的具体办法由国务院对外贸易主管部门规定。对外贸易经营者未按照规定办理备案登记的，海关不予办理进出口货物的报关验放手续。
三、申请材料及材料要求
1、对外贸易经营者备案登记表  
2、 营业执照 

四、办理流程[image: 对外]
流程图（窗体顶端
窗体顶端

窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：5天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
2815、 

商务局成品油零售经营企业扩建（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营企业扩建（初审）
二、法律依据
 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、成品油零售经营企业扩建申请文件  
2、 河南省加油站建设验收情况表 
3、 关于加油站建设的规划确认文件 
4、不动产权属证书 
5、建筑工程消防验收意见书 
6、危险化学品经营许可证 
7、加油机计量鉴定证书 
8、防雷防静电装置安全检测报告 
9、成品油供油协议 
10、建设工程规划许可证 
11、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
12、建设用地规划许可证 

四、办理流程
[image: 成品油]
流程图（窗体顶端
窗体顶端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营企业名称变更（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营企业名称变更（初审）
二、法律依据
 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、关于成品油零售经营资格的延续申请 
2、XX市商务局关于XX公司进行XX业务的请示 
3、成品油经营批准证书变更登记表
    4、成品油企业变更申请书 
5、成品油零售经营批准证书 
6、加油站及其配套设施的产权证明文件
    7、企业名称预先核准通知书 

四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端

窗体底端
[image: 成品油]
窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营资格的注销（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营资格的注销（初审）
二、法律依据
 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、成品油零售经营批准证书  
2、成品油经营企业注销申请表  

四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营企业地址变更（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营企业地址变更（初审）
二、法律依据
 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、关于成品油零售经营资格的延续申请
    2、XX市商务局关于XX公司进行XX业务的请示 
3、成品油经营批准证书变更登记表
    4、成品油企业变更申请书 
5、成品油零售经营批准证书
    6、成品油经营场所合法使用权证明 

四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营批准证书遗失补证（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营批准证书遗失补证（初审）
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
 1、实地考察证明
 2、企业年检证明
 3、成品油零售经营批准证书
 4、成品油零售经营批准证书遗失补证申请书
 5、营业执照 
 6、成品油零售经营批准证证书遗失声明
 7、加油站全景照片 
 8、加油机照片 

四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营资格首次申请（初审）事项办事指南（复制）
一、事项名称
   成品油零售经营资格首次申请（初审）
二、法律依据
 一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、建设用地规划许可证 
2、建筑工程消防验收意见书 
3、建设工程规划许可证 
4、不动产权属证书 
5、加油机计量鉴定证书 
6、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
7、成品油零售企业经营资格申请表 
8、加油站技术人员资格证书 
9、关于加油站建设的规划确认文件 
10、防雷防静电装置安全检测报告 
11、成品油环境保护验收报告 
12、危险化学品经营许可证 
13、营业执照 
14、成品油供油协议 
15、关于申请办理成品油零售经营批准证书的请示 
四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营资格延续申请（初审）事项办事指南
一、事项名称
  成品油零售经营资格延续申请（初审）
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、、XX市商务局关于XX公司进行XX业务的请示 
2、关于成品油零售经营资格的延续申请 
3、成品油零售经营批准证书 
四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营企业投资主体变更（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营企业投资主体变更（初审）
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、成品油零售经营批准证书 
2、新企业经营资格申请初审文件 
3、成品油经营批准证书变更登记表 
4、XX市商务局关于XX公司进行XX业务的请示 
5、新企业经营资格申请书 
6、成品油零售企业经营资格申请表 
7、加油站及其配套设施的产权证明文件 
8、产权转让手续 
9、成品油供油协议 
10、成品油投资主体发生变化同意批复文件 
11、成品油计量、消防、安全生产等专业技术人员资格证明 


四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售经营企业迁建（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售经营企业迁建（初审）
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、营业执照 
2、成品油环境保护验收报告 
3、成品油计量、消防、安全生产等专业技术人员资格证明 
4、河南省加油站建设验收情况表 
5、成品油零售企业经营资格申请表 
6、关于加油站建设的规划确认文件 
7、不动产权属证书 
8、建筑工程消防验收意见书 
9、危险化学品经营许可证 
10、加油机计量鉴定证书 
11、防雷防静电装置安全检测报告 
12、成品油供油协议 
13、建设工程规划许可证 
14、建设用地规划许可证 
15、中华人民共和国建筑工程施工许可证 


四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

商务局成品油零售企业法定代表人或负责人变更（初审）事项办事指南
一、事项名称
   成品油零售企业法定代表人或负责人变更（初审）
二、法律依据
一、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2009年1月29日予以修改）附件第183项：石油成品油批发、仓储、零售经营资格审批，实施机关：商务部、省级人民政府商务行政主管部门。二、《商务部关于做好石油成品油流通管理“放管服”改革工作的通知》（商运函〔2019〕659号）。
三、申请材料及材料要求
1、XX市商务局关于XX公司进行XX业务的请示 
2、成品油企业变更申请书 
3、成品油经营批准证书变更登记表 
4、成品油零售经营批准证书 
5、加油站及其配套设施的产权证明文件 
6、成品油零售企业新法定代表人任职文件 
7、负责人或法定代表人身份证明 
8、关于成品油法人或负责人变更的法律证明文件 


四、办理流程
流程图（窗体顶端
窗体顶端
[image: 成品油]
窗体底端

窗体底端
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
否
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼综合服务区商务局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978606
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 





内乡县住房和城乡建设局特殊建设工程消防设计审查
办事指南

一、事项名称
特殊建设工程消防设计审查
二、法律依据
《中共中央办公厅 国务院办公厅关于调整住房和城乡建设部职责机构编制的通知》（厅字〔2018〕85号）明确规定：“将公安部指导建设工程消防设计审查职责划入住房和城乡建设部。”
《中央编办关于建设工程消防设计审查验收职责划转核增行政编制的通知》（中央编办发〔2018〕169号）明确规定，核增住房和城乡建设部机关行政编制，重点用于做好指导建设工程消防设计审查验收等工作。
《中华人民共和国消防法》第十一条：国务院住房和城乡建设主管部门规定的特殊建设工程，建设单位应当将消防设计文件报送住房和城乡建设主管部门审查，住房和城乡建设主管部门依法对审查的结果负责。前款规定以外的其他建设工程，建设单位申请领取施工许可证或者申请批准开工报告时应当提供满足施工需要的消防设计图纸及技术资料。
三、申请材料及材料要求
1、特殊建设工程消防设计审查申请表2、特殊建设工程消防设计文件3、中华人民共和国建设工程规划许可证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局特殊建设工程消防设计审查(依法需要批准的临时性建筑）
办事指南

一、事项名称
特殊建设工程消防设计审查(依法需要批准的临时性建筑）
二、法律依据
《中共中央办公厅 国务院办公厅关于调整住房和城乡建设部职责机构编制的通知》（厅字〔2018〕85号）明确规定：“将公安部指导建设工程消防设计审查职责划入住房和城乡建设部。”
《中央编办关于建设工程消防设计审查验收职责划转核增行政编制的通知》（中央编办发〔2018〕169号）明确规定，核增住房和城乡建设部机关行政编制，重点用于做好指导建设工程消防设计审查验收等工作。
《中华人民共和国消防法》第十一条：国务院住房和城乡建设主管部门规定的特殊建设工程，建设单位应当将消防设计文件报送住房和城乡建设主管部门审查，住房和城乡建设主管部门依法对审查的结果负责。前款规定以外的其他建设工程，建设单位申请领取施工许可证或者申请批准开工报告时应当提供满足施工需要的消防设计图纸及技术资料。
三、申请材料及材料要求
1、特殊建设工程消防设计审查申请表2、特殊建设工程消防设计文件3、临时建设工程规划许可证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30

内乡县住房和城乡建设局建设工程竣工验收消防备案
办事指南

一、事项名称
建设工程竣工验收消防备案
二、法律依据
《中共中央办公厅 国务院办公厅关于调整住房和城乡建设部职责机构编制的通知》（厅字〔2018〕85号）明确规定：“将公安部指导建设工程消防设计审查职责划入住房和城乡建设部。”
《中央编办关于建设工程消防设计审查验收职责划转核增行政编制的通知》（中央编办发〔2018〕169号）明确规定，核增住房和城乡建设部机关行政编制，重点用于做好指导建设工程消防设计审查验收等工作。
《中华人民共和国消防法》第十三条第二款 前款规定以外的其他建设工程，建设单位在验收后应当报住房和城乡建设主管部门备案，住房和城乡建设主管部门应当进行抽查。
3、 申请材料及材料要求
1、涉及消防的建设工程竣工图纸2、建设工程消防验收备案表3、建筑工程竣工验收报告
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局建设工程消防验收
办事指南

一、事项名称
建设工程消防验收
二、法律依据
《中共中央办公厅 国务院办公厅关于调整住房和城乡建设部职责机构编制的通知》（厅字〔2018〕85号）明确规定：“将公安部指导建设工程消防设计审查职责划入住房和城乡建设部。”
《中央编办关于建设工程消防设计审查验收职责划转核增行政编制的通知》（中央编办发〔2018〕169号）明确规定，核增住房和城乡建设部机关行政编制，重点用于做好指导建设工程消防设计审查验收等工作。
《中华人民共和国消防法》第十三条：国务院住房和城乡建设主管部门规定应当申请消防验收的建设工程竣工，建设单位应当向住房和城乡建设主管部门申请消防验收。
3、 申请材料及材料要求
1、特殊建设工程消防验收申请表2、涉及消防的建设工程竣工图纸3、建筑工程竣工验收报告
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局建筑起重机械设备备案
办事指南

一、事项名称
建筑起重机械设备备案
二、法律依据
一、《建筑起重机械安全监督管理规定》（2008年1月8号中华人民共和国建设部令第166号公布）第五条　出租单位在建筑起重机械首次出租前，自购建筑起重机械的使用单位在建筑起重机械首次安装前，应当持建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证和制造监督检验证明（2014年1月1日前出厂的设备需提供）到本单位工商注册所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理备案。
三、申请材料及材料要求
1、河南省建筑起重机械设备备案申请表2、建筑起重机械设备购销合同、发票或相应有效凭证3、购置3年以上的建筑起重机械设备近2年内检测单位出具的性能及安全装置检测报告4、产品合格证5、特种设备制造许可证6、产品安装使用说明书7、营业执照
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30  

内乡县住房和城乡建设局建筑起重机械设备备案注销
办事指南

一、事项名称
建筑起重机械设备备案注销
二、法律依据
一、《建筑起重机械安全监督管理规定》（2008年1月8号中华人民共和国建设部令第166号公布）第五条　出租单位在建筑起重机械首次出租前，自购建筑起重机械的使用单位在建筑起重机械首次安装前，应当持建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证和制造监督检验证明（2014年1月1日前出厂的设备需提供）到本单位工商注册所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理备案。
三、申请材料及材料要求
1、河南省建筑起重机械设备备案注销申请表2、河南省建筑起重机械设备备案证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：2天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局建筑起重机械设备安装（拆卸）告知
办事指南
一、事项名称
建筑起重机械设备安装（拆卸）告知
二、法律依据
一、《建筑起重机械安全监督管理规定》（2008年1月8号中华人民共和国建设部令第166号公布）第十二条，安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门。
二、《建筑起重机械备案登记办法》（建质〔2008〕76号）
第十一条 从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（一）建筑起重机械备案证明；（二）安装单位资质证书、安全生产许可证副本；（三）安装单位特种作业人员证书；（四）建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案；（五）安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书；（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；（七）建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案；（八）辅助起重机械资料及其特种作业人员证书；（九）施工总承包单位、监理单位要求的其他资料。
第十三条 安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。
第十八条 使用登记机关应当在安装单位办理建筑起重机械拆卸告知手续时，注销建筑起重机械使用登记证明。
三、申请材料及材料要求
1、建筑起重机械设备安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案2、安全生产许可证3、安装单位负责建筑起重机械设备安装（拆卸）工程专业技术人员证书4、安装（拆卸）单位资质证书5、河南省建筑起重机械设备备案证6、建筑起重机械设备安装（拆卸）专项施工方案7、辅助起重机械设备产品合格证明 8、安装单位负责建筑起重机械设备安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员证书9、特种作业人员证书10、建筑起重机械设备安装（拆卸）审核表11、建筑起重机械设备安装（拆卸）告知书12、安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：天
承诺时限：天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑起重机械设备使用登记
办事指南

一、事项名称
建筑起重机械设备使用登记
二、法律依据
一、《建筑起重机械安全监督管理规定》（2008年1月8号中华人民共和国建设部令第166号公布）第十二条，安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门。
二、《建筑起重机械备案登记办法》（建质〔2008〕76号）
第十一条 从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（一）建筑起重机械备案证明；（二）安装单位资质证书、安全生产许可证副本；（三）安装单位特种作业人员证书；（四）建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案；（五）安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书；（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；（七）建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案；（八）辅助起重机械资料及其特种作业人员证书；（九）施工总承包单位、监理单位要求的其他资料。
第十三条 安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。
第十八条 使用登记机关应当在安装单位办理建筑起重机械拆卸告知手续时，注销建筑起重机械使用登记证明。
三、申请材料及材料要求
1、河南省建筑起重机械设备使用登记申请表2、建筑起重机械设备租赁合同3、建筑起重机械设备生产安全事故应急救援预案4、建筑起重机械设备使用、维护保养管理制度5、特种作业人员证书6、建筑起重机械设备定期检验及安装后检验检测报告和安装验收资料7、河南省建筑起重机械设备备案证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑起重机械设备使用登记注销
办事指南

一、事项名称
建筑起重机械设备使用登记注销
二、法律依据
一、《建筑起重机械备案登记办法》（建质〔2008〕76号） 
第十八条 使用登记机关应当在安装单位办理建筑起重机械拆卸告知手续时，注销建筑起重机械使用登记证明。
三、申请材料及材料要求
1、河南省建筑起重机械设备使用登记注销申请表2、建筑起重机械设备使用登记证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：2天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局房屋建筑工程竣工验收备案
办事指南

一、事项名称
房屋建筑工程竣工验收备案
二、法律依据
一、《建筑工程质量管理条例》（2000年国务院令第279号）第四十九条：建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起15日内内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主客部门或者其他有关部门备案。                         
二、《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（住房城乡建设部令第2号）第四条：建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
1、住宅质量保证书2、特殊建设工程消防验收意见书3、工程质量监督报告3、河南省房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案申请表4、河南省房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案申请表5、建设工程档案认可文件6、建设工程规划核实意见书7、住宅质量说明书8、人防工程竣工验收备案表9、人防工程竣工验收备案表10、施工单位签署的工程质量保修书
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局市政基础设施工程竣工验收备案
办事指南

一、事项名称
市政基础设施工程竣工验收备案
二、法律依据
建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
1、人防工程竣工验收备案表2、河南省房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案申请表3、工程质量监督报告4、建设工程档案认可文件5、工程竣工验收报告6、建设工程规划核实意见书7、特殊建设工程消防验收意见书8、施工单位签署的工程质量保修书
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：15天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局对城市轨道交通工程验收进行监督办事指南

一、事项名称
对城市轨道交通工程验收进行监督
二、法律依据
一、《中华人民共和国城乡规划法》第四十五条：县级以上地方人民政府城乡规划主管部门按照国务院规定对建设工程是否符合规划条件予以核实。未经核实或者经核实不符合规划条件的，建设单位不得组织竣工验收。建设单位应当在竣工验收后六个月内向城乡规划主管部门报送有关竣工验收资料。
二、《建设工程质量管理条例》第四十九条：建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起15日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政部门或者其他有关部门备案。
三、《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》第四条：建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门（以下简称备案机关）备案。
四、《房屋建筑和市政基础设施工程质量监督管理规定》第五条第五款：对工程竣工验收进行监督；第六条第五款：形成工程质量监督报告。
五、住房和城乡建设部《关于印发〈城市轨道交通工程安全质量管理暂行办法〉的通知》（建质〔2010〕5号）第十八条：建设单位应当在工程完工后组织不载客试运行调试，试运行调试三个月后，方可按有关规定进行工程竣工验收并办理工程竣工验收备案手续。
六、住房和城乡建设部《住房和城乡建设部关于印发城市轨道交通建设工程验收管理暂行办法的通知》（建质〔2014〕42号）第四条：县级以上地方人民政府住房城乡建设主管部门负责本行政区域内城市轨道交通建设工程验收的监督管理，具体工作可委托所属工程质量监督机构实施；第九条：住房城乡建设主管部门或其委托的工程质量监督机构应当对各验收阶段的组织形式、验收程序、执行验收标准等情况进行现场监督，发现有违反建设工程质量安全管理规定行为的，责令改正，并出具验收监督意见；第十九条第四款：已通过规划部门对建设工程是否符合规划条件的核实和全部专项验收，并取得相关验收或认可文件；暂时甩项的，应经相关部门同意；第二十三条：建设单位应在竣工验收合格之日起15个工作日内，将竣工验收报告和相关文件，报城市建设主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
1、工程质量验收联系单
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可核准
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可核准
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。”
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可申请表2、建筑工程用地审批手续3、中华人民共和国建设工程规划许可证4、建设工程消防设计文件5、工程质量安全保证方案6、建筑工程施工许可承诺书7、建设工程施工合同8、施工图设计文件审查合格书9、建设工程中标通知书
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：3天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（工程名称变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（工程名称变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国建筑工程施工许可证2、建筑工程施工许可证变更工程名称的书面申请
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（监理单位变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（监理单位变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可证变更监理单位的书面申请2、中华人民共和国建筑工程施工许可证3、建设单位和变更后的监理单位签订的监理合同
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（监理单位总监理工程师变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（监理单位总监理工程师变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、监理工程师资格证书2、中华人民共和国监理工程师执业资格证书3、建筑工程施工许可证变更监理单位总监理工程师的书面申请4、中华人民共和国建筑工程施工许可证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（建设单位项目负责人变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（建设单位项目负责人变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建设单位对变更后的项目负责人的书面任命文件2、建筑工程施工许可证变更建设单位项目负责人的书面申请3、中华人民共和国建筑工程施工许可证
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（建设规模变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（建设规模变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、施工图设计文件审查合格书 
2、增加部分的建设工程施工说明和施工合同 
3、中华人民共和国建设工程规划许可证 
4、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
5、建筑工程施工许可证变更建设规模的书面申请 
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（勘察单位变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（勘察单位变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建设单位和变更后的勘察单位签订的勘察合同 
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
3、建筑工程施工许可证变更勘察单位的书面申请 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（勘察单位项目负责人变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（勘察单位项目负责人变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。”
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可证变更勘察单位项目负责人的书面申请 
2、中华人民共和国二级注册结构工程师执业资格证书 
3、中华人民共和国二级注册结构工程师注册执业证书 
4、中华人民共和国建筑工程施工许可证 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（设计单位变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（设计单位变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建设单位和变更后的设计单位签订的设计合同 
2、建筑工程施工许可证变更设计单位的书面申请 
3、中华人民共和国建筑工程施工许可证 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（设计单位项目负责人变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（设计单位项目负责人变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可证变更设计单位项目负责人的书面申请 
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
3、中华人民共和国二级注册建筑师注册证书 
4、二级注册建筑师执业资格证书 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证变更（施工单位项目负责人变更）
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证变更（施工单位项目负责人变更）
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国二级建造师注册证书 
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证 
3、建筑工程施工许可证变更施工单位项目负责人的书面申请 
4、建筑施工企业安全生产考核合格证书 
5、河南省专业技术人员职业资格证书 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证补办
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证补办
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可证补办的书面申请
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建筑工程施工许可证延期
办事指南

一、事项名称
建筑工程施工许可证延期
二、法律依据
《中华人民共和国建筑法》(1997年11月1日第八届全国人民代表大会常务委员会第二十八次会议通过，根据2011年4月22日第十一届全国人民代表大会常务委员会第二十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉的决定》第一次修正；根据2019年4月23日第十三届全国人民代表大会常务委员会第十次会议《关于修改〈中华人民共和国建筑法〉等八部法律的决定》第二次修正)第七条：建筑工程开工前，建设单位应当按照国家有关规定向工程所在地县级以上人民政府建设行政主管部门申请领取施工许可证；但是，国务院建设行政主管部门确定的限额以下的小型工程除外。按照国务院规定的权限和程序批准开工报告的建筑工程，不再领取施工许可证。《建筑工程施工许可证管理办法》（ 2014年6月25日住房和城乡建设部令第18号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第42号修正）第二条：在中华人民共和国境内从事各类房屋建筑及其附属设施的建造、装修装饰和与其配套的线路、管道、设备的安装，以及城镇市政基础设施工程的施工，建设单位在开工前应当依照本办法的规定，向工程所在地的县级以上人民政府建设行政主管部门（以下简称发证机关）申请领取施工许可证。
三、申请材料及材料要求
1、建筑工程施工许可证延期的书面申请 
2、中华人民共和国建筑工程施工许可证 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建设工程招投标情况书面报告
办事指南

一、事项名称
建设工程招投标情况书面报告
二、法律依据
《中华人民共和国招标投标法》（1999年8月30日第九届全国人民代表大会常务委员会第十一次会议通过，根据2017年12月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第三十一次会议《关于修改<中华人民共和国招标投标法>、<中华人民共和国计量法>的决定》修正）第四十七条：依法必须进行招标的项目，招标人应当自确定中标人之日起十五日内，向有关行政监督部门提交招标投标情况的书面报告。《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（2001年6月1日建设部令第89号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第43号修正, 2019年9月28日住房和城乡建设部令第47号修正）第四十四条：依法必须进行施工招标的工程，招标人应当自确定中标人之日起15日内，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设行政主管部门提交施工招标投标情况的书面报告。《工程建设项目施工招标投标办法》（七部委令第30号自2003年5月1日起施行已按九部委令第23号修正）第六十五条：依法必须进行施工招标的项目，招标人应当自发出中标通知书之日起十五日内，向有关行政监督部门提交招标投标情况的书面报告。
三、申请材料及材料要求
1、建设工程招投标情况书面报告
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建设工程招标文件备案
办事指南

一、事项名称
建设工程招标文件备案
二、法律依据
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（2001年6月1日建设部令第89号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第43号修正, 2019年9月28日住房和城乡建设部令第47号修正）第十八条：依法必须进行施工招标的工程，招标人应当在招标文件发出的同时，将招标文件报工程所在地的县级以上地方人民政府建设行政主管部门备案，但实施电子招标投标的项目除外。建设行政主管部门发现招标文件有违反法律、法规内容的，应当责令招标人改正。河南省实施《中华人民共和国招标投标法》办法第二十六条:依法必须招标的项目，招标人在发出招标文件五个工作日之前，应当将招标文件报有关行政监督部门备案。”2.要求提供材料的依据，修改为：“《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（2001年6月1日建设部令第89号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第43号修正, 2019年9月28日住房和城乡建设部令第47号修正）第十八条：依法必须进行施工招标的工程，招标人应当在招标文件发出的同时，将招标文件报工程所在地的县级以上地方人民政府建设行政主管部门备案，但实施电子招标投标的项目除外。建设行政主管部门发现招标文件有违反法律、法规内容的，应当责令招标人改正。河南省实施《中华人民共和国招标投标法》办法第二十六条:依法必须招标的项目，招标人在发出招标文件五个工作日之前，应当将招标文件报有关行政监督部门备案。”
三、申请材料及材料要求
1、建设工程招标文件
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局建设工程招标文件变更备案
办事指南

一、事项名称
建设工程招标文件变更备案
二、法律依据
《中华人民共和国招标投标法》（1999年8月30日第九届全国人民代表大会常务委员会第十一次会议通过，根据2017年12月27日第十二届全国人民代表大会常务委员会第三十一次会议《关于修改<中华人民共和国招标投标法>、<中华人民共和国计量法>的决定》修正）第二十三条：招标人对已发出的招标文件进行必要的澄清或者修改的，应当在招标文件要求提交投标文件截止时间至少十五日前，以书面形式通知所有招标文件收受人。该澄清或者修改的内容为招标文件的组成部分。《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（2001年6月1日建设部令第89号发布，根据2018年9月28日住房和城乡建设部令第43号修正, 2019年9月28日住房和城乡建设部令第47号修正）第十九条 招标人对已发出的招标文件进行必要的澄清或者修改的，应当在招标文件要求提交投标文件截止时间至少15日前，以书面形式通知所有招标文件收受人，并同时报工程所在地的县级以上地方人民政府建设行政主管部门备案，但实施电子招标投标的项目除外。该澄清或者修改的内容为招标文件的组成部分。”
三、申请材料及材料要求
建设工程招标文件变更备案申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与污水处理设施审核
办事指南

一、事项名称
因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与污水处理设施审核
二、法律依据
《城镇排水与污水管理条例》（2013年10月2日国务院令第641号）第四十三条：……因工程建设需要拆除、改动城镇排水与污水处理设施的，建设单位应当制定拆除、改动方案，报城镇排水主管部门审核，并承担重建、改建和采取临时措施的费用。
《城市供水条例》（1994年7月19日国务院令第158号）第三十条：因工程建设确需改装、拆除或者迁移城市公共供水设施的，建设单位应当报经县级以上人民政府城市规划行政主管部门和城市供水行政主管部门批准，并采取相应的补救措施。
三、申请材料及材料要求
1、规划部门关于排水管位迁移书面意见 
2、建筑物与市政排水设施平面图、剖面图及技术参数 
3、营业执照 
4、重大改建项目方案 
5、拆除、移动城镇排水与污水处理设施申请表 
6、中华人民共和国居民身份证 
7、工程建设项目初步设计批复、立项批复、红线图 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局停止供水（气）、改（迁、拆）公共供水的审批
办事指南

一、事项名称
停止供水（气）、改（迁、拆）公共供水的审批
二、法律依据
【行政法规】《城市供水条例》（国务院令第158号）
第二十二条城市自来水供水企业和自建设施对外供水的企业应当保持不间断供水。由于工程施工、设备维修等原因确需停止供水的，应当经城市供水行政主管部门批准并提前24小时通知用水单位和个人，因发生灾害或者紧急事故，不能提前通知的，应当在抢修的同时通知用水单位和个人，尽快恢复正常供水并报告城市供水行政主管部门。
《城镇燃气管理条例》（国务院令第583号）第二十条：燃气经营者停业、歇业的，应当事先对其供气范围内的燃气用户的正常用气作出妥善安排，并在90个工作日前向所在地燃气管理部门报告，经批准后可停业、歇业。《城市供水条例》第三十条：因工程建设需改装、拆除或者迁移城市公共供水设施的，建设单位应当报经县级以上人民政府城市规划行政主管部门和城市供水行政主管部门批准，并采取相应的补救措施。
三、申请材料及材料要求
1、停止供水申请表 
2、停止供气申请表 
3、停水（气）原因证明 
4、恢复供水（气）方案 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇污水排入排水管网许可
办事指南

一、事项名称
城镇污水排入排水管网许可
二、法律依据
《城镇排水与污水处理条例》（2013年10月2日国务院令第641号）第二十一条：从事工业、建筑、餐饮、医疗等活动的企业事业单位、个体工商户（以下称排水户）向城镇排水设施排放污水的，应当向城镇排水主管部门申请领取污水排入排水管网许可证。城镇排水主管部门应当按照国家有关标准，重点对影响城镇排水与污水处理设施安全运行的事项进行审查。排水户应当按照污水排入排水管网许可证的要求排放污水。
《城镇污水排入排水管网许可管理办法》第三条：直辖市、市、县人民政府城镇排水与污水处理主管部门（以下简称城镇排水主管部门）负责本行政区域内排水许可证书的颁发和监督管理。
三、申请材料及材料要求
1、排水户内部排水管网、专用检测井、污水排放口位置和口径的图纸及说明 
2、营业执照 
3、按规定建设污水预处理设施的材料 
4、排水检测机构出具的水质、水量检测报告 
5、城镇污水排入排水管网许可申请表 
6、排水隐蔽工程竣工报告 
7、排放口水质检测证明 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇燃气经营许可
办事指南

一、事项名称
城镇燃气经营许可
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（2010年11月19日国务院令第583号）第十五条：国家对燃气经营实行许可证制度。从事燃气经营活动的企业，应当具备下列条件：……符合前款规定条件的，由县级以上地方人民政府燃气管理部门核发燃气经营许可证。……
三、申请材料及材料要求
1、河南省燃气经营许可证申请表 
2、企业与从业人员签订的劳动合同、缴纳的社会保险材料 
3、消防验收法律文件和特种设备使用许可资料 
4、燃气从业人员专业培训考核合格证书 
5、城镇管道燃气经营企业还应当提供特许经营协议 
6、申请单位完善的管理体系和安全管理制度、安全事故抢险预案、抢险车辆及设备名录、企业服务规范等材料 
7、营业执照 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局瓶装燃气供应站经营许可
办事指南

一、事项名称
瓶装燃气供应站经营许可
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（2010年11月19日国务院令第583号）第十五条：国家对燃气经营实行许可证制度。从事燃气经营活动的企业，应当具备下列条件：……符合前款规定条件的，由县级以上地方人民政府燃气管理部门核发燃气经营许可证。……
三、申请材料及材料要求
1、社会保险缴纳证明 
2、营业执照 
3、河南瓶装燃气供应站经营许可证申请表 
4、燃气安全生产管理人员考核合格证书 
5、场地使用权佐证材料 
6、企业安全管理制度和燃气事故抢修应急预案 
7、燃气经营许可证 
8、中华人民共和国居民身份证 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇燃气设施改动许可
办事指南

一、事项名称
城镇燃气设施改动许可
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（2010年11月19日国务院令第583号）第三十八条：燃气经营者改动市政燃气设施，应当制定改动方案，报县级以上地方政府燃气管理部门批准。改动方案应当符合燃气发展规划，明确安全施工要求，有安全防护和保障正常用气的措施。
《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》（国发〔2012〕52号）附件2（一）第21项：燃气经营者改动市政燃气设施审批，下放至设区的市级、县级人民政府燃气管理部门。
三、申请材料及材料要求
1、城镇燃气设施改动许可申请表 
2、燃气设计资质单位出具的燃气设施改动平面布置图 
3、企业安全防护及用户正常供气方案 
4、燃气工程项目规划、施工许可批准文件 
5、燃气施工资质单位出具的燃气设施改动施工组织及实施方案 
6、燃气设计资质单位出具的燃气设施改动可行性报告 
7、营业执照 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局工程建设涉及城市绿地、树木审批
办事指南

一、事项名称
工程建设涉及城市绿地、树木审批
二、法律依据
第十九条　任何单位和个人都不得擅自占用城市绿化用地；占用的城市绿化用地，应当限期归还。因建设或者其他特殊需要临时占用城市绿化用地，须经城市人民政府城市绿化行政主管部门同意，并按照有关规定办理临时用地手续。第二十条　任何单位和个人都不得损坏城市树木花草和绿化设施。砍伐城市树木，必须经城市人民政府城市绿化行政主管部门批准，并按照国家有关规定补植树木或者采取其他补救措施。
三、申请材料及材料要求
1、工程建设涉及城市绿地、树木情况说明材料 
2、场地使用权佐证材料 
3、工程建设涉及城市绿地、树木申请表 
4、工程建设许可材料 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批
办事指南

一、事项名称
改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批
二、法律依据
《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（2004年6月29日国务院令第412号，2016年8月25日予以修改）附件第107项：改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批,实施机关：城市人民政府绿化行政主管部门。
三、申请材料及材料要求
1、场地使用权佐证材料 
2、改变绿化规划、绿化用地的使用性质申请表 
3、工程建设许可材料 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1 天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局迁移古树名木审批       办事指南

一、事项名称
迁移古树名木审批
二、法律依据
《城市绿化条例》（1992年6月22日国务院令第100号，2017年3月1日予以修改）第二十四条：……严禁砍伐或者迁移古树名木。因特殊需要迁移古树名木，必须经城市人民政府城市绿化行政主管部门审查同意，并报同级或者上级人民政府批准。
三、申请材料及材料要求
1、迁移古树名木申请表 
2、场地使用权佐证材料 
3、工程建设许可材料 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局供热用户信息变更
办事指南

一、事项名称
供热用户信息变更
二、法律依据
《河南省集中供热管理试行办法》第二十四条　热经营企业应当建立供热服务承诺制度,向社会公开收费标准、服务内容、服务标准和办事程序,设立抢险、抢修和服务电话,确保供热期间24小时不间断服务
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、中华人民共和国不动产权证 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局供热用户报装
办事指南

一、事项名称
供热用户报装
二、法律依据
《河南省集中供热管理试行办法》第二十四条　热经营企业应当建立供热服务承诺制度,向社会公开收费标准、服务内容、服务标准和办事程序,设立抢险、抢修和服务电话,确保供热期间24小时不间断服务。”
三、申请材料及材料要求
1、供热用户报装图纸 
2、中华人民共和国建设工程规划许可证 
3、集中供热报装申请登记表 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局燃气用户信息变更
办事指南

一、事项名称
燃气用户信息变更
二、法律依据
1.《城镇燃气管理条例》（国务院令第583号公布）第十七条：燃气经营者应当向燃气用户持续、稳定、安全供应符合国家质量标准的燃气,指导燃气用户安全用气、节约用气,并对燃气设施定期进行安全检查。燃气经营者应当公示业务流程、服务承诺、收费标准和服务热线等信息，并按照国家燃气服务标准提供服务。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国不动产权证 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、燃气用户燃气表表数图片 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局燃气用户报装
办事指南

一、事项名称
燃气用户报装
二、法律依据
1.《城镇燃气管理条例》（国务院令第583号公布）第十七条：燃气经营者应当向燃气用户持续、稳定、安全供应符合国家质量标准的燃气,指导燃气用户安全用气、节约用气,并对燃气设施定期进行安全检查。燃气经营者应当公示业务流程、服务承诺、收费标准和服务热线等信息，并按照国家燃气服务标准提供服务。2.《河南省城镇燃气管理办法》（省政府令158号）第十二条 省辖市、县(市)人民政府或者其授权的燃气主管部门应当按照有关法律、法规规定,通过市场竞争机制,以招标投标方式选择管道燃气投资企业或者经营企业,并签订特许经营协议。特许经营协议应当明确特许经营内容、区域、范围、有效期限及服务标准等。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国不动产权证 
2、中华人民共和国居民身份证 3、中华人民共和国营业执照4、申请表
四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局水表更名、过户
办事指南

一、事项名称
水表更名、过户
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十七条：使用公共供水的用户需要更名、过户的，应当向城市公共供水企业申请办理更名过户手续。城市公共供水用户过户的，原用户应结清所欠水费。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国不动产权证 
2、中华人民共和国居民身份证 
3、自来水公司水表更名过户业务 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局水表销户
办事指南

一、事项名称
水表销户
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十七条：使用公共供水的用户需要更名、过户的，应当向城市公共供水企业申请办理更名过户手续。城市公共供水用户过户的，原用户应结清所欠水费。
三、申请材料及材料要求
1、自来水公司业务办理表 
2、中华人民共和国居民身份证 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局一户多人口核定
办事指南

一、事项名称
一户多人口核定
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十七条：使用公共供水的用户需要更名、过户的，应当向城市公共供水企业申请办理更名过户手续。城市公共供水用户过户的，原用户应结清所欠水费。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、自来水公司业务办理表 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局用水性质变更
办事指南

一、事项名称
用水性质变更
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十七条：使用公共供水的用户需要更名、过户的，应当向城市公共供水企业申请办理更名过户手续。城市公共供水用户过户的，原用户应结清所欠水费。
三、申请材料及材料要求
1、中华人民共和国居民身份证 
2、自来水公司业务办理表 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：5天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局个人用水报装
办事指南

一、事项名称
个人用水报装
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户新装报装申请表原件一份 
2、现户主身份证（委托他人办理需提供办理人身份证）复印件一份（验原件留存复印件） 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局单位用水报装
办事指南

一、事项名称
单位用水报装
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户新装报装申请表原件一份 
2、现户主身份证（委托他人办理需提供办理人身份证）复印件一份（验原件留存复印件） 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局自来水用户临时报装
办事指南

一、事项名称
自来水用户临时报装
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户新装报装申请表原件一份 
2、现户主身份证（委托他人办理需提供办理人身份证）复印件一份（验原件留存复印件） 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局个人用水改口径
办事指南

一、事项名称
个人用水改口径
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户新装报装申请表原件一份 
2、现户主身份证（委托他人办理需提供办理人身份证）复印件一份（验原件留存复印件） 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局单位用水改口径
办事指南

一、事项名称
单位用水改口径
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户报装申请表原件 
2、改建原因说明一份（需加盖申请人单位公章） 
3、营业执照复印件一份 
4、法人委托书 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局个人移水表
办事指南

一、事项名称
个人移水表
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户报装申请表原件 
2、改建原因说明一份（需加盖申请人单位公章） 
3、营业执照复印件一份 
4、法人委托书 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局单位移水表
办事指南

一、事项名称
单位移水表
二、法律依据
《河南省城市供水管理办法》第二十六条：新增城市公共供水的用户和增加用水量需改建用水设施的，包括申请临时用水的用户，必须向城市公共供水企业提出申请，并提供近、远期用水规划及有关资料。
三、申请材料及材料要求
1、自来水用户报装申请表原件 
2、改建原因说明一份（需加盖申请人单位公章） 
3、营业执照复印件一份 
4、法人委托书 

四、办理流程
[image: 办理流程]
五、办理时限
法定时限：30天
承诺时限： 1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局水费缴纳
办事指南

一、事项名称
水费缴纳
二、法律依据
《《河南省城市供水管理办法》第二十七条　城市供水价格实行政府定价、分类管理。供水企业应当按照政府制定的供水价格收取水费。
三、申请材料及材料要求

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：1天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
收费   《河南省城市供水管理办法》第二十七条　城市供水价格实行政府定价、分类管理。供水企业应当按照政府制定的供水价格收取水费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇污水排入排水管网许可-到期复查换证
办事指南

一、事项名称
城镇污水排入排水管网许可-到期复查换证
二、法律依据
《城镇排水与污水处理条例》（2013年10月2日国务院令第641号）第二十一条：从事工业、建筑、餐饮、医疗等活动的企业事业单位、个体工商户（以下称排水户）向城镇排水设施排放污水的，应当向城镇排水主管部门申请领取污水排入排水管网许可证。城镇排水主管部门应当按照国家有关标准，重点对影响城镇排水与污水处理设施安全运行的事项进行审查。排水户应当按照污水排入排水管网许可证的要求排放污水。
《城镇污水排入排水管网许可管理办法》第三条：直辖市、市、县人民政府城镇排水与污水处理主管部门（以下简称城镇排水主管部门）负责本行政区域内排水许可证书的颁发和监督管理。
三、申请材料及材料要求
1、排水户内部排水管网、专用检测井、污水排放口位置和口径的图纸及说明 
2、营业执照 
3、按规定建设污水预处理设施的材料 
4、排水检测机构出具的水质、水量检测报告 
5、城镇污水排入排水管网许可申请表 
6、排水隐蔽工程竣工报告 
7、排放口水质检测证明 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇燃气经营许可-到期复查换证
办事指南

一、事项名称
城镇燃气经营许可-到期复查换证
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（2010年11月19日国务院令第583号）第十五条：国家对燃气经营实行许可证制度。从事燃气经营活动的企业，应当具备下列条件：……符合前款规定条件的，由县级以上地方人民政府燃气管理部门核发燃气经营许可证。……
三、申请材料及材料要求
1、河南省燃气经营许可证申请表 
2、企业与从业人员签订的劳动合同、缴纳的社会保险材料 
3、消防验收法律文件和特种设备使用许可资料 
4、燃气从业人员专业培训考核合格证书 
5、城镇管道燃气经营企业还应当提供特许经营协议 
6、申请单位完善的管理体系和安全管理制度、安全事故抢险预案、抢险车辆及设备名录、企业服务规范等材料 
7、营业执照 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局瓶装燃气供应站经营许可-到期复查换证
办事指南

一、事项名称
瓶装燃气供应站经营许可-到期复查换证
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（2010年11月19日国务院令第583号）第十五条：国家对燃气经营实行许可证制度。从事燃气经营活动的企业，应当具备下列条件：……符合前款规定条件的，由县级以上地方人民政府燃气管理部门核发燃气经营许可证。……
三、申请材料及材料要求
1、社会保险缴纳证明 
2、营业执照 
3、河南瓶装燃气供应站经营许可证申请表 
4、燃气安全生产管理人员考核合格证书 
5、场地使用权佐证材料 
6、企业安全管理制度和燃气事故抢修应急预案 
7、燃气经营许可证 
8、中华人民共和国居民身份证 

四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：20天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局城镇排水与污水处理设施竣工验收备案
办事指南

一、事项名称
城镇排水与污水处理设施竣工验收备案
二、法律依据
《城镇排水与污水处理条例》（国务院令第641号，2013年9月18日国务院第24次常务会议通过，2014年1月1日起施行）第十五条 城镇排水与污水处理设施建设工程竣工后，建设单位应当依法组织竣工验收。竣工验收合格的，方可交付使用，并自竣工验收合格之日起15日内，将竣工验收报告及相关资料报城镇排水主管部门备案。
三、申请材料及材料要求
城镇排水与污水处理设施竣工相关技术文件
四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局燃气设施工程竣工验收备案
办事指南

一、事项名称
燃气设施工程竣工验收备案
二、法律依据
《城镇燃气管理条例》（国务院令第583号）第十一条：燃气设施建设工程竣工后，建设单位应当依法组织竣工验收，并自竣工验收合格之日起15日内，将竣工验收情况报燃气管理部门备案。2.《河南省城镇燃气管理办法》（河南省人民政府令第158号）第九条燃气设施建设工程竣工后，建设单位应当依法组织竣工验收，并自竣工验收合格之日起15日内将竣工验收情况报燃气主管部门备案。未经验收或者验收不合格的，不得交付使用。3.《河南省城镇燃气经营许可证管理办法》第六条（五）燃气设施建设工程竣工后，建设单位应当依法组织竣工验收，并自竣工验收合格之日起15日内，将竣工验收情况报燃气管理部门备案。第八条（二）瓶装燃气供应站建设工程竣工验收合格之日起15日内报燃气管理部门备案。
三、申请材料及材料要求
燃气设施工程竣工验收相关技术文件
四、办理流程
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五、办理时限
法定时限：7天
承诺时限：1天
六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心二楼东区工程建设项目区域住建局窗口
八、联系电话
咨询电话0377-83978589
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县住房和城乡建设局
城镇住房保障资格申请退出事项办事指南
2816、 事项名称
城镇住房保障资格申请退出
2817、 法律依据
《住房城乡建设部财政部关于做好城镇住房保障家庭租赁补贴工作的指导意见》（建保〔2016〕281号）：二、明确租赁补贴具体政策（一）研究制定准入条件。……具体条件和比例由各地研究确定，并动态调整，向社会公布。（二）分档确定补贴标准。各地要结合当地住房租赁市场的租金水平、补贴申请家庭支付能力以及财力水平等因素，分档确定租赁补贴的标准……（三）合理确定租赁补贴面积。……原则上住房保障家庭应租住中小户型住房，户均租赁补贴面积不超过60平方米，超出部分由住房保障家庭自行承担。（四）加大政策支持力度。……三、强化租赁补贴监督管理（一）规范合同备案制度。租赁补贴申请家庭应与房屋产权人或其委托人签订租赁合同……（二）建立退出机制。各地要按户建立租赁补贴档案，定期进行复核，及时掌握补贴发放家庭的人口、收入、住房等信息的变动状况。……（三）健全信息公开和监督机制。各地要建立健全租赁补贴的申请、受理、审核、公示和发放机制，全面公开租赁补贴的发放计划、发放对象、申请审核程序、发放结果及退出情况等信息……”
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	2
	自愿放弃保障性住房资格声明材料
	申请人自备
	材料齐全，即来即办
	必要



四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



内乡县住房和城乡建设局存量房（私有房屋）交易结算资金划转核实 项办事指南
2818、 事项名称
存量房（私有房屋）交易结算资金划转核实  
二、法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	存量房交易资金结算资金监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	4
	转让方结算银行卡
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 戏]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局存量房（私有房屋）交易结算资金监管协议备案事项办事指南
2819、 事项名称
存量房（私有房屋）交易结算资金监管协议备案
2820、 法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
2821、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	转让方与受让方结算银行卡
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	存量房网上交易和结算资金监管协议备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	存量房交易资金结算资金监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要	



	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


2822、 办理流程
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2823、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2824、 收费标准及依据
不收费.
2825、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
2826、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
2827、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局
存量房抵押合同网签备案事项办事指南
2828、 事项名称
存量房抵押合同网签备案
2829、 法律依据
2、 《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	存量房主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	4
	存量房抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局存量房买卖合同网签备案（房地产经纪机构代办）事项办事指南
2830、 事项名称
存量房买卖合同网签备案（房地产经纪机构代办）
2831、 法律依据
3、 《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
4、 "申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费.
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局存量房买卖合同网签备案（交易双方自办）事项办事指南
2832、 事项名称
存量房买卖合同网签备案（交易双方自办）
2833、 法律依据
实施依据1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	2
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要


四、办理流程
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
存量房买卖合同网签备案注销事项办事指南
2834、 事项名称
存量房买卖合同网签备案注销
2835、 法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程
6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。
2836、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	双方签订的房屋买卖合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	存量房买卖合同注销申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要


2837、 办理流程
[image: 00]
2838、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2839、 收费标准及依据
不收费.
2840、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
2841、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
2842、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
房地产经纪机构备案事项办事指南
2843、 事项名称
房地产经纪机构备案
2844、 法律依据
《房地产经纪管理办法》第十一条：房地产经纪机构及其分支机构应当自领取营业执照之日起30日内，到所在直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门备案
2845、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	地产经纪机构备案登记表
	申请人自备
	当事人据实提供
	必要

	2
	企业法人营业执照
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	3
	房地产经纪人证书
	政府部门核发
	当事人据实提供
	必要

	4
	房地产经纪人身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	5
	法人身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	6
	经营场所证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	7
	公司章程
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	8
	劳动合同
	申请人自备
	当事人据实提供
	必要






	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


2846、 办理流程
[image: download]
2847、 办事时限
法定时间：2天 
承诺时间：1天
2848、 收费标准及依据
不收费
2849、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
2850、 联系电话	
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
2851、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
房屋租赁网签备案事项办事指南
2852、 事项名称
房屋租赁网签备案
2853、 法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》第五十四条　房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约定租赁期限、租赁用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及双方的其他权利和义务，并向房产管理部门登记备案。
（2）中华人民共和国住房和城乡建设部令第6号《商品房屋租赁管理办法》第十四条 房屋租赁合同订立后三十日内，房屋租赁当事人应当到租赁房屋所在地直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门办理房屋租赁登记备案。房屋租赁当事人可以书面委托他人办理租赁登记备案。第十五条 办理房屋租赁登记备案，房屋租赁当事人应当提交下列材料：（一）房屋租赁合同；（二）房屋租赁当事人身份证明；（三）房屋所有权证书或者其他合法权属证明；（四）直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门规定的其他材料。房屋租赁当事人提交的材料应当真实、合法、有效，不得隐瞒真实情况或者提供虚假材料。
（3）河南省人民政府令第167号《河南省房屋租赁管理办法》第十六条 房屋租赁实行登记备案制度。 房屋租赁 合同订立后30日内，房屋出租人应当持下列材料到省辖市或县（市）住房城乡建设（房产）部门办理房屋租赁登记备案；（1）出租人和承租人的身份证明；（2）房屋所有权证书或者其他合法证件；（3）房屋租赁合同；（4）房屋转租的，原出租人同意转租的书面证明；（5）出租委托代管房屋的，需提交委托人授权出租的书面证明；（6）法律.法规和规章规定的其他资料。房屋出租人可以书面委托他人办理房屋租赁登记备案。
2854、 申请材料及材料要求
				序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋租赁登记备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	出租共有房屋共有人同意出租证明
	申请人自备
	申请人自备
	非必要

	3
	出租人的身份证明
	申请人自备
	安机关、市场监督管理、...
	必要

	4
	房屋所有权证书或者其他合法证件
	政府部门核发
	房产管理、自然资源等部门
	必要

	5
	房屋租赁合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	原出租人同意转租的书面证明
	申请人自备
	无
	非必要

	7
	承租人的身份证明
	申请人自备
	公安机关、市场监督管理...
	必要










	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性


2855、 办理流程
[image: download (1)]
2856、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
2857、 收费标准及依据
不收费
2858、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区1室（窗口）
2859、 联系电话	
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
2860、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
公租房承租资格确认事项办事指南
2861、 事项名称
公租房承租资格确认
2862、 法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
《住房城乡建设部 财政部 国家发展改革委关于公共租赁住房和廉租住房并轨运行的通知》（建保〔2013〕178号）规定：一、调整公共租赁住房年度建设计划。从2014年起，各地廉租住房建设计划调整并入公共租赁住房年度建设计划。2014年以前年度已列入廉租住房年度建设计划的在建项目可继续建设，建成后统一纳入公共租赁住房管理。
2863、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	公共租赁住房申请表
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	2
	当事人身份证明
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	3
	家庭经济状况审核报告
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	4
	社会保险参保证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	5
	公积金缴存证明
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	6
	个税缴交信息
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	7
	劳动合同
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	8
	单位审核公示盖章表
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	9
	单位介绍信
	申请人自备
	当事人提供
	必要

	10
	用人单位营业执照
	政府部门核发
	当事人提供
	必要



2864、 办理流程
[image: 1]
2865、 办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
2866、 收费标准及依据
不收费。
2867、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2868、 联系电话
咨询电话0377-83978601

投诉电话0377-83978507
2869、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局
公租房承租资格申请退出事项办事指南
2870、 事项名称
公租房承租资格申请退出
2871、 法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
《住房城乡建设部 财政部 国家发展改革委关于公共租赁住房和廉租住房并轨运行的通知》（建保〔2013〕178号）规定：一、调整公共租赁住房年度建设计划。从2014年起，各地廉租住房建设计划调整并入公共租赁住房年度建设计划。2014年以前年度已列入廉租住房年度建设计划的在建项目可继续建设，建成后统一纳入公共租赁住房管理。
2872、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	身份证
	政府部门核发
	当事人提供
	必要

	2
	自愿放弃公租房承凭资格申请退出声明材料
	申请人自备
	当事人提供
	必要


2873、 办理流程
[image: 1]
2874、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
2875、 收费标准及依据
不收费。
2876、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2877、 联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
2878、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
公租房租金收缴事项办事指南
2879、 事项名称
公租房租金收缴
二、法律依据
《公共租赁住房管理办法》第四条：国务院住房和城乡建设主管部门负责全国公共租赁住房的指导和监督工作。县级以上地方人民政府城乡建设（住房保障）主管部门负责本行政区域内的公共租赁住房管理工作。第七条：申请公共租赁住房，应当符合以下条件：……具体条件由直辖市和市、县级人民政府住房保障主管部门根据本地区实际情况确定，报本级人民政府批准后实施并向社会公布。第八条：申请人应当根据市、县级人民政府住房保障主管部门的规定，提交申请材料，并对申请材料的真实性负责。……申请人提交的申请材料齐全的，市、县级人民政府住房保障主管部门应当受理，并向申请人出具书面凭证；……。第九条：市、县级人民政府住房保障主管部门应当会同有关部门，对申请人提交的申请材料进行审核。……第十条：对登记为轮候对象的申请人，应当在轮候期内安排公共租赁住房……第十一条：公共租赁住房房源确定后，市、县级人民政府住房保障主管部门应当制定配租方案并向社会公布……第十三条：对复审通过的轮候对象，市、县级人民政府住房保障主管部门可以采取综合评分、随机摇号等方式，确定配租对象与配租排序。第十四条：配租对象与配租排序确定后应当予以公示……第十六条：配租对象选择公共租赁住房后，公共租赁住房所有权人或者其委托的运营单位与配租对象应当签订书面租赁合同。第十九条：公共租赁住房租金标准应当向社会公布，并定期调整。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性
	
	填报须知
	受理标准
	材料依据

	1
	承租人身份证明信息
	政府部门核发
	当事人提供
	必要
	
	
	
	
	
	



四、办理流程
[image: 9]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
公租房租赁补贴资格确认事项办事指南
2880、 事项名称
公租房租赁补贴资格确认
2881、 法律依据
《住房城乡建设部财政部关于做好城镇住房保障家庭租赁补贴工作的指导意见》（建保〔2016〕281号）：二、明确租赁补贴具体政策（一）研究制定准入条件。……具体条件和比例由各地研究确定，并动态调整，向社会公布。（二）分档确定补贴标准。各地要结合当地住房租赁市场的租金水平、补贴申请家庭支付能力以及财力水平等因素，分档确定租赁补贴的标准……（三）合理确定租赁补贴面积。……原则上住房保障家庭应租住中小户型住房，户均租赁补贴面积不超过60平方米，超出部分由住房保障家庭自行承担。（四）加大政策支持力度。……三、强化租赁补贴监督管理（一）规范合同备案制度。租赁补贴申请家庭应与房屋产权人或其委托人签订租赁合同……（二）建立退出机制。各地要按户建立租赁补贴档案，定期进行复核，及时掌握补贴发放家庭的人口、收入、住房等信息的变动状况。……（三）健全信息公开和监督机制。各地要建立健全租赁补贴的申请、受理、审核、公示和发放机制，全面公开租赁补贴的发放计划、发放对象、申请审核程序、发放结果及退出情况等信息……”
2882、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性
	

	1
	公租房租赁补贴申请表
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	

	2
	当事人身份证明
	政府部门核发
	当事人提供
	必要
	

	3
	家庭经济状况审核报告
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	

	4
	单位审核公示公章
	申请人自备
	当事人提供
	必要
	
	
	
	
	
	
	


2883、 办理流程
2884、 [image: 11]办事时限
法定时间：30天 
承诺时间：1天
2885、 收费标准及依据
不收费.
2886、 办理地点
内乡县行政审批三楼房管专区2室（窗口）
2887、 联系电话
咨询电话0377-83978603

投诉电话0377-83978507
2888、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
前期物业管理招标备案事项办事指南
2889、 事项名称
前期物业管理招标备案
2890、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
3.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
2891、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	前期物业管理项目招标公告或者投标邀请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	物业管理区域划分材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	前期物业管理项目招标文件
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	前期物业管理项目招标备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要





2892、 办理流程
[image: download (1)]
2893、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
2894、 收费标准及依据
不收费。
2895、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2896、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
2897、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
前期物业管理中标备案事项办事指南
2898、 事项名称
前期物业管理中标备案
2899、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
3.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
2900、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	前期物业管理项目中标备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	前期物业管理项目开标评标过程
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	前期物业管理项目评标委员会的评标报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	前期物业管理项目确定中标人的方式及理由
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	前期物业管理项目物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	前期物业管理项目中标人的投标文件
	申请人自备
	申请人自备
	必要


2901、 办理流程
[image: download]
2902、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
2903、 收费标准及依据
不收费。
2904、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2905、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
2906、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
商品房（现房）销售备案事项办事指南
2907、 事项名称
商品房（现房）销售备案
2908、 法律依据
1.《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月3日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
2909、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	3
	房地产开发项目手册
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋交易和产权状况确认单（楼盘表）
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	城中村改造项目落实拆迁安置协议情况说明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	8
	物业管理事项备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	9
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	10
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	11
	商品房现房销售备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	12
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	13
	商品房项目现售方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要



2910、 办理流程
[image: download (3)]
2911、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
2912、 收费标准及依据
不收费.
2913、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
2914、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
2915、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
商品房现房销售备案变更事项办事指南
2916、 事项名称
商品房现房销售备案变更
2917、 法律依据
1.《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月1日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
2918、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	3
	商品房现房销售备案变更申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	商品房现售备案证
	政府部门核发
	住建部门
	必要


2919、 办理流程
[image: download]
2920、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
2921、 收费标准及依据
不收费。
2922、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
2923、 联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
2924、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售变现售备案事项办事指南
2925、 事项名称
商品房预售变现售备案
2926、 法律依据
2. 《商品房销售管理办法》（2001年4月4日建设部令第 88 号公布）第七条 商品房现售，应当符合以下条件：（1）现售商品房的房地产开发企业应当具有企业法人营业执照和房地产开发企业资质证书；（2）取得土地使用权证书或者使用土地的批准文件；（3）持有建设工程规划许可证和施工许可证；（4）已通过竣工验收；（5）拆迁安置已经落实；（6）供水、供电、供热、燃气、通讯等配套基础设施具备交付使用条件，其他配套基础设施和公共设施具备交付使用条件或者已确定施工进度和交付日期；（7）物业管理方案已经落实。第八条 房地产开发企业应当在商品房现售前将房地产开发项目手册及符合商品房现售条件的有关证明文件报送房地产开发主管部门备案。2.《河南省物业管理条例》（2017年9月29日河南省第十二届人大常委会第三十一次会议审议通过，2018年1月3日期施行）第四十二条：建设单位在办理商品房预售许或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。
2927、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	房屋交易和产权状况确认单（楼盘表）
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	商品房现房销售备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	8
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	9
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	10
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要








2928、 办理流程
[image: download (1)]
2929、 办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：5天
2930、 收费标准及依据
不收费.
2931、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
2932、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
2933、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
商品房预售款监管账户注销项办事指南
2934、 事项名称
商品房预售款监管账户注销
二、法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售款监管账户注销表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 以]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售款用款计划核实 项办事指南
2935、 事项名称
商品房预售款用款计划核实 
二、法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	监管银行用款计划意见
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	商品房预售按揭贷款情况说明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	监管银行、监理机构对完成上次用款计划的证明材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	5
	工程现场进度及用款计划现场勘察笔录
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	工程监理机构对预售人的用款计划的真实性证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	商品房预售款用款计划意见核实书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	预售人编制的本次用款计划书
	申请人自备
	申请人自备
	必要
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五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（规划条件变更） 案项办事指南
2936、 事项名称
商品房预售许可变更（规划条件变更）
二、法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
	号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	建设工程消防设计审查意见书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	4
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要




7、 办理流程
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（开发企业名称变更）事项办事指南
2937、 事项名称
商品房预售许可变更（开发企业名称变更）
二、法律依据                                            《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		1
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	2
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	4
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	5
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要





四、办理流程[image: 1111]

五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（预售项目名称变更）事项办事指南
2938、 事项名称
商品房预售许可变更（预售项目名称变更）
二、法律依据                                            《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	4
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	5
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	7
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要
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五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局商品房预售许可变更（预售项目转让变更）项办事指南
2939、 事项名称
商品房预售许可变更（预售项目转让变更） 
二、法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	2
	商品房预售许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	3
	商品房项目转让合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	6
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	7
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	8
	商品房预售许可变更申请书
	申请人自备
	申请人自备
	必要



8、 办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售许可核发事项办事指南
2940、 事项名称
商品房预售许可核发
2941、 法律依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》（1994年7月5日主席令第二十九号，2009年8月27日予以修改）第四十五条：商品房预售，应当符合下列条件：（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；（二）持有建设工程规划许可证；（三）按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的百分之二十五以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期；（四）向县级以上人民政府房产管理部门办理预售登记，取得商品房预售许可证明。……
三、申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国房地产开发企业资质证书
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	2
	商品房预售许可审批表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	4
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	5
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	商品房项目预售方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	9
	商品房预售款监管证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	10
	物业管理事项备案表
	申请人自备
	申请人自备
	必要





四、办理流程
[image: download]
五、办事时限
法定时间：20天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售资金监管协议备案项办事指南
2942、 事项名称
商品房预售资金监管协议备案
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	2
	房地产开发公司项目无开发贷款证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	4
	房屋面积测绘报告书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国建筑工程施工许可证
	政府部门核发
	住建部门
	必要

	7
	商品房预售项目楼盘表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	8
	商品房预售项目规划总平面图
	申请人自备
	申请人自备
	必要


四、办理流程[image: 000]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售资金监管协议变更项办事指南
2943、 事项名称
商品房预售资金监管协议变更
二、法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售款监管协议变更表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	原签订商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房预售款监管协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程[image: 人]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
商品房预售资金申请退款事项办事指南
2944、 事项名称
商品房预售资金申请退款
2945、 法律依据
《关于加强房地产经纪管理规范交易结算资金账户管理有关问题的通知》（建住房〔2006〕321号）《国务院办公厅关于促进房地产市场平稳健康发展的通知》（国办发[2010]4号）住房城乡建设部办公厅关于印发《房屋交易与产权管理工作导则》的通知（2015年9月29日施行，建办房〔2015〕45号）《中华人民共和国城市房地产管理法》《商品房销售管理办法》住房城乡建设部等七部门关于加强房地产中介管理促进行业健康发展的意见》（建房〔2016〕168号）《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕 4 号）《关于加强房屋网签备案信息共享 提升公共服务水平的通知》（ 建房〔2020〕61号）
2946、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	商品房预售资金退款申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	3
	购房款存入监管账户证明
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要



	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性



2947、 办理流程
[image: download (4)]
2948、 办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
2949、 收费标准及依据
不收费
2950、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4室（窗口）
2951、 联系电话
咨询电话:0377-83978601
投诉电话0377-83978507
2952、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 


内乡县住房和城乡建设局
维修资金房屋灭失退款事项办事指南
2953、 事项名称
维修资金房屋灭失退款
2954、 法律依据
2. 《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第六条　下列物业的业主应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金：
　　（一）住宅，但一个业主所有且与其他物业不具有共用部位、共用设施设备的除外；
　　（二）住宅小区内的非住宅或者住宅小区外与单幢住宅结构相连的非住宅。
　　前款所列物业属于出售公有住房的，售房单位应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金。
　　第七条　商品住宅的业主、非住宅的业主按照所拥有物业的建筑面积交存住宅专项维修资金，每平方米建筑面积交存首期住宅专项维修资金的数额为当地住宅建筑安装工程每平方米造价的5%至8%。
第二十九条　房屋灭失的，按照以下规定返还住宅专项维修资金：
　　（一）房屋分户账中结余的住宅专项维修资金返还业主；
　　（二）售房单位交存的住宅专项维修资金账面余额返还售房单位；售房单位不存在的，按照售房单位财务隶属关系，收缴同级国库。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	房屋专项维修资金灭失退款信息确认单
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	4
	城镇房屋灭失材料
	申请人自备
	申请人自备
	必要




四、办理流程
五、办事时限[image: 1]
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978602

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
维修资金面积误差结算事项办事指南
2955、 事项名称
维修资金面积误差结算
二、法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第六条　下列物业的业主应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金：
　　（一）住宅，但一个业主所有且与其他物业不具有共用部位、共用设施设备的除外；
　　（二）住宅小区内的非住宅或者住宅小区外与单幢住宅结构相连的非住宅。
　　前款所列物业属于出售公有住房的，售房单位应当按照本办法的规定交存住宅专项维修资金。
　　第七条　商品住宅的业主、非住宅的业主按照所拥有物业的建筑面积交存住宅专项维修资金，每平方米建筑面积交存首期住宅专项维修资金的数额为当地住宅建筑安装工程每平方米造价的5%至8%。
    第二十条　住宅共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，按照下列规定分摊：
    （一）商品住宅之间或者商品住宅与非住宅之间共用部位、共用设施设备的维修和更新、改造费用，由相关业主按照各自拥有物业建筑面积的比例分摊。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	银行卡
	其他
	银行
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	中华人民共和国不动产权证
	政府部门核发
	市自然资源和规划局
	必要

	4
	房屋专项维修资金面积误差结算信息确认单
	申请人自备
	申请人自备
	必要


四、办理流程
[image: 8]五、办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）          六、收费标准及依据
不收费
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507

九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
物业承接查验备案事项办事指南
2956、 事项名称
物业承接查验备案
2957、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第十条 新建物业出售前，建设单位应当将划定的物业管理区域向物业所在地的县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门备案，并在商品房买卖合同中明示。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第四十六条 物业服务企业应当自物业交接后三十日内，向物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门办理备案手续。承接查验资料属于全体业主所有，物业服务企业应当建立档案，妥善保管，业主有权免费查询。物业服务合同终止的，原物业服务企业应当及时将物业承接查验档案向业主委员会移交完毕。第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。7.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
2958、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业承接查验备案查验和交接记录
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	物业承接查验协议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	物业承接查验备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	项目建设单位移交资料清单
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	物业承接查验备案临时管理规约
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	物业承接查验备案前期物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要





2959、 办理流程
[image: download (3)]
2960、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
2961、 收费标准及依据
不收费。
2962、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2963、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
2964、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
物业服务合同备案事项办事指南
2965、 事项名称
物业服务合同备案
2966、 法律依据
《河南省物业管理条例》第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。
    物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。
    物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。
2967、 申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业服务合同备案前期物业服务合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	物业服务合同备案临时管理规约
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	物业服务合同备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要


2968、 办理流程
[image: download (2)]
2969、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
2970、 收费标准及依据
不收费。
2971、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2972、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
2973、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
物业管理区域备案事项办事指南
2974、 事项名称
物业管理区域备案
2975、 法律依据
1.《河南省物业管理条例》第六条：县级以上人民政府住房城乡建设或者房地产行政主管部门（以下简称物业管理行政主管部门）负责本行政区域内物业管理活动的监督管理工作，依法履行下列职责：（一）对物业服务质量进行监督管理；（二）对物业服务企业及其从业人员、业主委员会成员进行业务指导、培训和监督管理；（三）对物业招投标活动进行监督管理；（四）对物业承接查验、物业服务企业退出交接活动进行指导和监督；（五）处理物业管理中的投诉；（六）对专项维修资金缴存、使用情况进行监督管理；（七）建立健全物业管理电子信息平台；（八）法律、法规规定的其他职责。县级以上人民政府其他有关行政部门按照各自职责，负责物业管理活动相关的监督管理工作。第十条 新建物业出售前，建设单位应当将划定的物业管理区域向物业所在地的县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门备案，并在商品房买卖合同中明示。第四十二条 建设单位在办理商品房预售许可或者现房销售备案前，应当按照划定的物业管理区域，通过招投标方式选聘物业服务企业，签订前期物业服务合同，提供前期物业服务。第四十六条 物业服务企业应当自物业交接后三十日内，向物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门办理备案手续。承接查验资料属于全体业主所有，物业服务企业应当建立档案，妥善保管，业主有权免费查询。物业服务合同终止的，原物业服务企业应当及时将物业承接查验档案向业主委员会移交完毕。第四十九条 业主大会选聘物业服务企业的，业主委员会应当与物业服务企业签订物业服务合同。鼓励业主大会采用招投标方式选聘物业服务企业。物业服务合同应当对物业服务事项、服务标准、服务费用、收费方式、双方的权利义务、物业管理用房、专项维修资金的使用、合同期限、违约责任等内容进行约定。物业服务企业应当自物业服务合同签订之日起十五日内，将服务合同报送物业所在地县（市、区）人民政府物业管理行政主管部门和街道办事处、乡镇人民政府备案。第九十四条：业主大会及业主委员会指导细则、前期物业招投标制度、管理规约、物业服务合同示范文本、物业服务规范等由省人民政府物业管理行政主管部门自本条例施行之日起一年内制定并公布。2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条　招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案：(一)与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件；(二)招标公告或者招标邀请书；(三)招标文件；(四)法律、法规规定的其他材料。第三十七条：招标人应当向中标人发出中标通知书，同时将中标结果通知所有未中标的投标人，并应当返还其投标书。招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。7.《河南省前期物业管理招标投标管理暂行办法》第十四条： 建设单位应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的十日前，通过“河南省房地产开发行业综合管理平台”向物业所在地县级以上人民政府物业管理行政主管部门在线备案。
2976、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	物业管理区域备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	土地权属来源材料或不动产权属证书
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要

	3
	中华人民共和国建设工程规划许可证
	政府部门核发
	自然资源部门
	必要








2977、 办理流程
[image: download (4)]
2978、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
2979、 收费标准及依据
不收费。
2980、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2981、 联系电话
咨询电话0377-83978602 
投诉电话0377-83978507
2982、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局新建商品房买卖合同网签备案登记项办事指南
2983、 事项名称
新建商品房买卖合同网签备案登记 
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 
6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	营业执照
	政府部门核发
	市场监管部门核发
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	预售款收存信息表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要

	5
	合同信息备案摘要
	申请人自备
	申请人自备
	必要


9、 办理流程
[image: 44444]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天

六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局新建商品房
买卖合同网签备案注销事项办事指南
2984、 事项名称
新建商品房买卖合同网签备案注销
2985、 法律依据
依据1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
    2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
    3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
    4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。
    5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程
    6.《住房城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）二、（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。当事人申请变更、注销网签备案的，住房和城乡建设部门应当及时办理，在变更、注销网签备案前，不得重复办理同一套房屋的交易合同网签备案。"
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	2
	商品房买卖合同备案信息注销申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	商品房买卖合同
	政府部门核发
	房管部门
	必要



四、办理流程
[image: 8]
五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天（要求与河南省政务服务网一致）
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区4号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978601

投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 



附件二：
XX乡<镇>XX事项办事指南
一、事项名称
XXXXXX（事项名称）
二、法律依据
XXXXXX（必须按照法律法规）
三、申请材料及材料要求
XXXXXX
四、办理流程
流程图
五、办事时限
法定时间：X天 
承诺时间：X天（要求承诺时间必须低于法定时间一半以上）
六、收费标准及依据
是否收费，如果收费依据什么
七、办理地点
XX乡（镇）综合服务中心XX窗口
八、联系电话
咨询电话(各窗口电话）
投诉电话
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局业主自管的房屋专项维修资金使用备案事项办事指南
2986、 事项名称
业主自管的房屋专项维修资金使用备案
2987、 法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）　第二十三条　住宅专项维修资金划转业主大会管理后，需要使用住宅专项维修资金的，按照以下程序办理：　（五）业主委员会依据使用方案审核同意，并报直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门备案；
2988、 申请材料及材料要求
			序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	业主自管的房屋专项维修资金使用备案申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋专项维修资金维修、更新、改造项目招标及中标通知书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案书面确认结果或业主大会决议
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋专项维修资金维修和更新、改造项目预算咨询报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	7
	房屋专项维修资金使用维修和更新改造方案书面确认、预算咨询报告、...
	申请人自备
	申请人自备
	必要








2989、 办理流程
[image: download (2)]
2990、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
2991、 收费标准及依据
不收费。
2992、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
2993、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
2994、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局
预购商品房抵押合同网签备案项办事指南
2995、 事项名称
预购商品房抵押合同网签备案
二、法律依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。
三、申请材料及材料要求
	序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	预购商品房抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	预购商品房主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要



四、办理流程[image: 000]

五、办事时限
法定时间：1天 
承诺时间：1天
六、收费标准及依据
不收费。
七、办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3号室（窗口）
八、联系电话
咨询电话0377-83978603
投诉电话0377-83978507
九、办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
内乡县住房和城乡建设局
在建工程抵押合同网签备案事项办事指南
2996、 事项名称
在建工程抵押合同网签备案
2997、 法律依据
"1、《中华人民共和国城市房地产管理法》第三十五条 国家实行房地产成交价格申报制度。房地产权利人转让房地产，应当向县级以上地方人民政府规定的部门如实申报成交价，不得瞒报或者作不实的申报；第三十七条 房地产转让，是指房地产权利人通过买卖、赠与或者其他合法方式将其房地产转移给他人的行为；第四十条　以划拨方式取得土地使用权的，转让房地产时，应当按照国务院规定，报有批准权的人民政府审批。有批准权的人民政府准予转让的，应当由受让方办理土地使用权出让手续，并依照国家有关规定缴纳土地使用权出让金；第四十一条 房地产转让，应当签订书面转让合同，合同中应当载明土地使用权取得的方式。
2.《国土部、住建部关于做好不动产统一登记与房屋交易管理衔接的指导意见》（国土资发〔2015〕90号）
第一条规定：根据中央要求，房屋登记等不动产登记职责将统一整合到不动产登记机构，房屋交易管理职责继续由房产管理部门承担
第二条第一款规定：加强房屋交易管理。房屋交易管理是房地产市场监督的基础和核心。各级房产管理部门要强化房屋转让、抵押、租赁、面积管理、房屋交易档案、房屋中介、个人住房信息系统建设等工作，特别是要做好商品房预售许可、房屋买卖合同网签备案、房屋交易资金监管、楼盘表的建立、购房资格审核、房源核验、存量房与政策性住房上市交易管理，以及房屋抵押政策制定及监督执行等交易监管具体工作，实现关联业务有序衔接。
第三条第一款规定：确保业务衔接顺畅。房产管理部门要对新建商品房、二手房，以及保障性等政策性住房的交易活动进行监管，实时将依法办理的房屋转让、抵押等相关交易信息提供给不动产登记机构，不动产登记机构应当依据相关交易信息进行登记。在完成房屋登记后，不动产登记机构也要实时将各类登记信息提供给房产管理部门，有效防范一房多卖、已抵押房屋违规出售等行为的发生，确保交易安全。
3.《住建部房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）第四章规定：存量房转让管理。各地应积极利用网络信息技术，实行存量房转让合同网签管理。其一般程序：（一）房源核验与购房资格审核；（二）存量房转让合同网签；（三）完成合同网签，生成存量房转让合同网签信息表；（四）存量房交易资金监管；（五）将存量房转让合同网签相关信息记载至楼盘表中。完成存量房转让合同网签后，房产管理部门应将存量房转让信息以交易告知单的方式提供给不动产登记机构。
4.《住房城乡建设部关于进一步规范和加强房屋网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128 号）经国务院同意，现提出如下意见。（二）工作目标 实现房屋网签备案全覆盖，在全国城市规划区国有土地范围内全面实行房屋交易合同网签备案制度。二、全面推行房屋网签备案制度（三）实行房屋买卖合同网签备案制度。加强房屋买卖合同网签备案管理，实现新建商品房、存量房网签备案系统全覆盖。经网签备案的房屋买卖合同，可以作为当事人办理银行贷款、住房公积金提取、涉税业务等的依据。（七）网上录入房屋交易合同。合同录入完成后及时将签字盖章页上传至房屋网签备案系统，系统自动标注房源交易状态。（八）主管部门备案赋码。房屋交易合同网上签约完成后，房地产主管部门在网上赋予合同备案编码。（十四）规范网签合同文本。住房城乡建设部牵头制定全国统一的房屋交易网签合同示范文本，合同内容应包括：房屋坐落、成交价格等信息。
5.《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4 号）一、明确房屋网签备案适用范围 在城市规划区国有土地范围内开展房屋转让、租赁和抵押等交易活动，实行房屋网签备案，实现新建商品房和存量房买卖合同、房屋租赁合同、房屋抵押合同网签备案全覆盖。 二、开展房屋网签备案，应使用统一的交易合同示范文本。（五）自动核验交易主体。（六）自动核验房源信息。三、优化网签备案服务（七）推进“互联网+网签”。（八）延伸端口就近办理。市、县住房和城乡建设部门应当将房屋网签备案端口延伸至房地产开发企业、房地产经纪机构、金融机构，方便房屋交易主体就近办理、当场办结。通过房地产经纪机构成交的存量房买卖，由房地产经纪机构在当事人签订买卖合同时办理网签备案。（九）实现网签即时备案。（十）保障交易便捷安全。五、明确房屋网签备案条件 六、规范房屋网签备案基本流程 。"
2998、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	在建工程抵押合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要

	3
	在建工程主债权合同
	申请人自备
	申请人自备
	必要





2999、 办理流程
[image: download]
3000、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：1天
3001、 收费标准及依据
不收费.
3002、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区3室（窗口）
3003、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
3004、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 

内乡县住房和城乡建设局政府代管的房屋专项维修资金使用核准事项办事指南
3005、 事项名称
政府代管的房屋专项维修资金使用核准
3006、 法律依据
《住宅专项维修资金管理办法》（建设部财政部令第165号）第二十二条　住宅专项维修资金划转业主大会管理前，需要使用住宅专项维修资金的，按照以下程序办理：（五）直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门或者负责管理公有住房住宅专项维修资金的部门审核同意后，向专户管理银行发出划转住宅专项维修资金的通知；
3007、 申请材料及材料要求
		序号
	材料名称
	来源渠道
	来源渠道说明
	材料必要性

	1
	政府代管的房屋专项维修资金使用立项申请表
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	2
	房屋专项维修资金维修和更新、改造项目预算咨询报告
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	3
	房屋专项维修资金维修、更新、改造项目招标及中标通知书
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	4
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	5
	房屋专项维修资金使用维修和更新、改造方案书面确认结果及明细
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	6
	房屋专项维修资金使用维修和更新改造方案书面确认、预算咨询报告、...
	申请人自备
	申请人自备
	必要

	7
	中华人民共和国居民身份证
	政府部门核发
	公安机关
	必要





3008、 办理流程
[image: download (5)]
3009、 办事时限
法定时间：3天 
承诺时间：3天
3010、 收费标准及依据
不收费。
3011、 办理地点
内乡县行政审批服务中心三楼房管专区2室（窗口）
3012、 联系电话
咨询电话:0377-83978603
投诉电话0377-83978507
3013、 办事时间
夏季：上午8:00-12:00，下午15:00-18:00 
冬季：上午8:00-12:00，下午14:30-17:30 
image76.jpeg
Tk BA B A A SRR R

;0
AREHSBSFHCTR SHEBS ATHTERAEE, Fhxs
EHEIRMETER, FESEHESANENER RS

)
[ SAREES RS PHCTR SRS RS AT SRRE ‘
' '
HEHHTFERTHE MR AR SRS RS ATE
SEEERE, AHEHEH B BRI AR

FATEE C— RS LiFE EANERIHFTAE L RIE AR
Hie LFBEFITT o
3 |
Wi RSz B (WP EREDDE), hIBRE 2 BRRERTEE
i ]

REHETE  FERERE, AR ARRELT
BNAMEREL LI E HEAME, TR,

RSB A
i, TS,

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
e (g [ & EREXIER. AR
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
EEEE R BN
i !
EmErTT
: R
SEHT i

- |





image77.jpeg
B PARAGAESHRAEE

;0
AREHSBSFHCTR SHEBS ATHTERAEE, Fhxs
EHEIRMETER, FESEHESANENER RS

)
[ SAREES RS PHCTR SRS RS AT SRRE ‘
' '
HEHHTFERTHE MR AR SRS RS ATE
SEEERE, AHEHEH B BRI AR

FATEE C— RS LiFE EANERIHFTAE L RIE AR
Hie LFBEFITT o
3 |
Wi RSz B (WP EREDDE), hIBRE 2 BRRERTEE
i ]

REHETE  FERERE, AR ARRELT
BNAMEREL LI E HEAME, TR,

RSB A
i, TS,

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
e (g [ & EREXIER. AR
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
EEEE R BN
i !
EmErTT
: R
SEHT i

- |





image78.jpeg
IR S-BHA B AREE

;0
AREHSBSFHCTR SHEBS ATHTERAEE, Fhxs
EHEIRMETER, FESEHESANENER RS

)
[ SARERE RS FITRS SRR ESTRARS AT SRERE ‘
' '
HEHHTFERTHE M2 AR SRR EE TR

REATER CIRFFBRFE . MFTH
FHEIEAT LS R E E AR bR
# EHEARSREERHT

SEEERE, AREERR
EETHREATER—
RAEE b

3 |
Wi RSz B (WP EREDDE), hIBRE 2 BRRERTEE
i ]

SHTTETAN | [FEHES AR, REREAREET
), FFEE, || BNEAERESSWIEREHE, FUE

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
e (g [ & EREXIER. AR
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
EEEE R BN
i !
EmErTT
: R
SEHT i

: |





image79.jpeg
HAREB SR BB A FARE

-
REARILT B SRS REFITRE SR RE S THIRS A TR TSRS
BREEAEHHIERETER, FUEREHEENEOET A%,

¥

[ SARERE RS FITRS SRR ESTRARS AT SRERE ‘

' '
HEHHTFERTHE M2 AR SRR EE TR
SEEERE, AREERR REATER CIRFFBRFE . MFTH
EETHREATER— AT Ll SR B EAAR B FFATH
RAEE b ¥ BEARLBEESITT

3 |
Wi RSz B (WP EREDDE), hIBRE 2 BRRERTEE
i ]

SHTTETAN | [FEHES AR, REREAREET
), FFEE, || BNEAERESSWIEREHE, FUE

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
e (g [ & EREXIER. AR
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
EEEE R BN
i !
EmErTT
: R
SEHT i

: |





image80.jpeg
REMSBAA A RFAEE

-
RiE AR B SRS RS FITRE SB S RS ATHTERMRE, #2EX
TEHERMER FRE AR P IA R A

)
‘ SAREES RS PHCTR SRS IS AT SlERE ‘
+ )
FEMHTRes A | | FEHERE, ARERERSATER
EERY, THEBSRS | | FERRN MFOHEEAL SR R

RHEHTFEIEL HEAFSREERHTT

FITEE {— SRR

]
‘ Wit ReEEME Z B (WP EREDDE), HIBRE 2 BRRERTEE

i i
emrETan | [ SIS, SRS

BER, TEEE, Kﬁmﬂ Eﬁ%fﬁxg“ﬁ’rrlﬁiﬁﬂﬂm
FEEEALE (TFEE LUEHE, HEMEALE CHERAH

B

|

G’gm

AR BMzER)

b

L R,
0 BER FEARE
0 BIRER 80 4 TFE
R

2. (ERIE%E
BRER.

o T HBEADIRS.
ESETETE B
i 04 TR
< B0
HOREAINY, TE
RIS A
B EERRELRE
RURERL.

Em. 7

CERNESELAE (3 ARRMH)

l l

[ azex | (e, samnpsomes |

i

\ e |

HIBLES BT FEIAREA (2 AN

AR
5 AT
z]





image81.jpeg
R b A B A KB B T AR SRR B

B i
EHSBEFHCTREHS BEATRITERARE, BEXeE
FER, HUEEEHHEBNENETHAS.

I

[ amenswsmmamensEs TR B |

I I

BT F LIRSS MR THEBSRSAT
SERR, AMGHSES | | D5 CREESR . MFRHAEE
ATER (Rt | | PIUSEEESERIAHE %
WATIHEEESH -

3 8
‘ WERIERE 2B CARLWEE), HRIE t ARAERESE
+
REHETE HERER, REEEARRET

BHAMEREL LIRS, FLEHE
FHEEREALE (BRI

BB

i
PO AR
S DLIRER
o, FREE
DEE CTtA
o iectia)

ORI
[=lezz2]

B

 TIWEIH{TEE (40

R E
BERNBEZREAER L

AE (10 HPERL)

T B B
i 4

‘ HREEAARIR RS THITFERB A, (2 BPeal) ‘





image82.jpeg
Al BT H 25 K-SR pe

L

F NI o4 55 MR 55 P -1 A B 0 R LR A T 6 1R
RIERECETR B 25— H1E B H & RIEAE B U B 5 8
AR

HERPCHCEIH L A RS, EREERENFE, H5
4 FLR T2 46 SEHLIC TR UPR () B 5 1l 16 5,300 B S0 25 A 1 5
BARFEA, & RN LT 6 — KSR R RIE G0 H
PALANE, FMEFREMER, EAEN, AT&E ART
AHRPREFHBRN, RP&ER. QATAHERD





image83.jpeg
P S s LR S e

-
RiE AR B SRS RS FITRE SB S RS ATHTERMRE, #2EX

TEHERMER FRE AR P IA R A
)
‘ SAREES RS PHCTR SRS IS AT SlERE ‘
+ )

FEHETFRRTHEE TR AR SRS RS AT
EERE ARSBEHS R EERR D MFHEE
FFEE C— RS e FILL 4R EARERA AT B
BAFLREERIT

|

F 8
‘ BRI Z B (WFLEREDDE), HIBRE 2 ANAERTEE
I} I
TAERARETAN ) [ PRHERS AR, SR
a0, T, BARESTBINE RS
EEALE (R | | INEREHEA, FURE,
ity B BRI
o + LB (SRR, 08
B o S RERRER, BT
FRT VT = > A
BHITERRE (7N ies Co i g

2 fERABRS A TERR

e

THHASRERARMAEARE, HEARHE
ERNEHREMERHR, SRR

I
A HIERERR T A RIS | | TREEAERR
s EREEA « HEXEAZABRIEAT WRERIRER

(rmimre | [ sz | mawnz |»( swzan |

R E
EEEE A CENE
((az8m ) ( FFi )
i
% ]
RSP TRERIA 2 BRER BRI

1




image84.jpeg
Z i RRAE B RS R LR 7 EH TSR

[
REARILTBERS RS FITRE SRR ETHRS A TR TSRS
FREEAEHHIERETER, FUEREHEENEOET A%

¥
[ ARERS BSPHCTR &R R R BAIHRS AIT B SR ‘
+ +
FEMHTFERTHE M2 AR S R EEEE
EEERE, AREERR IBEAITER RFEESR R METRH

BEORESATER ¢ — HTFIERILL IR B EAER B FFATH
RAEE e ¥ BEARILFEESI T
3% |
Wi REEM S Z B (WP EREDDE), HIBRE 2 BRAERTEE
i )

REHETE  FERERE, AR ARRELT
BHAMERELLIIE RS, TR,

SER ST BT A
z i, TEEE,
FEEEALE TR

SR A (BRI
e
LA (ERD, 08
PR REWREAL, T
Sy 60T
oA P i € s
e Chmsgy [ 2 EREXBIER sAAE
e
S HFHBEARIAS, TS
R BTG
04TfR
< HEBTRRIA A
LR, RN
(e RIS
BRERARER
R E
e )
i i
(#zum | [ 75wm sxewitmen |
' L
“BTEPATIE

£ K
‘ HIBLEEIAITHEIAREA (2 AR ‘





image85.png
AHEARSEERFCERSER TR ERERZE.

SECUAE TR EERREERES
SEGrEEE RS

FEER IR SRR TR EiEelAbEER

‘ARmELISEEIhERER T
AAE ., FETRBRmL

EEBARITE

S TERTERPIEHIRLERN. UTETRERLNPHU.




image86.png
AMERTRLRTFTAL. FEABRDEZE . WPk . iR
A P R B YRR NI 432923
SR

B ERARRAFEENE
K EHDEHEREXBIVE
aH, Gi—EIR.

v
WE: EREERMBE, A
B ER R EAATE.

I
HE: RS AR AR
FEREMRR, DERRRYX
#.

s
Bk aNELEEEEATE
BIRREIM:.





image87.jpeg
B KRB b RAH G, FEXRBM . S 4 f bk
S ARBAR (£a&03L) HESHRRER
o OE

RFAR TR SRS R SPHIERHS RS A THHTERNE, BaAHE
AHIEMETER, FEEEHETENENER RS
¥
[ SAREES RS PHERES RS ATRS SRRE ‘
I )

FEMETFRM, FRBS RS ATER
AR e IRTSEHETEIERTLLY
AHE EAREREH T AT S
HEERHTF

HEHHTFLRTHE
SEEERE, FRHEES
KITER §— RIS

¥ |
‘ WSR2 B (UFLLREDDE), HiENE 2 ANAERTEE
i I
BoTE T | [FEHETS HARETR, SEREARRET
T, TR, || BUAGEREEL IR, FUSE,

LR (X || HERRALE CHERRR
iy
LA R, 08
PR, FERREAQ), T
= o0 4 THFE HASH-
pEnEwE GEmEm [ 2SR, TERE
e
5 HFSIEARIRE. AU
framE BT
04ThE.
e
FERBEY, AN
Trbo N AR
FRERAAET:
R E
TR (3 B
i i
[(amm | [ 73w sommimmen |
. A

z]

& ‘ 4B BN





image88.jpeg
¥t AR LA B AR E

-
ARSI S FHIS S5 IR A T BNV i, 23R X
AR ETER, FEEEHETENENER RS

¥

[ SAREES IRS P RES IR A TR SRk iE i ‘

: )

FEMETF2n, ERRS RS ATER
AR e AIRTSEARITEIEATLL
AHE EARERRH T AT
FEERHTF

HEHHTFLRTHE
SEEERE, FRHEES
FITER C— RIS

3 |
Wl RSz BEE (WP EREDDE). HIBNE 2 BRRERTEE
i ]

SHTTETAN | [FEHES AR, REREAREET
), FFEE, || BNEAERESSWIEREHE, FUE

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
L
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
fe (o B
i 1
EmErTT

SRR
AT

: |





image89.jpeg
BRERHEALA., EAEER. wFEHRABAPEREERADZL
ST B BRI RREE

B i
AREHSBEFAFRRE RS ATHTER RS, BnXE
AHIEMETER, FEEEHE RSN RS

I

[ SAREES RS PHIERES IS AT SRERE ‘

Il '
HEHHTFERTHE
SEEERE, FEHERS
KITER §— RIS

FEMETF2n, FRBSBREATER
AR e AIRTSEHETEIERTLLY
AHE EAREREH T AT S
HEERHTF

¥ |
‘ WSR2 B (UFLLREDDE), HiENE 2 ANAERTEE
i I
BoTE T | [FEHETS HARETR, SEREARRET
T, TR, || BUAGEREEL IR, FUSE,

LR (X || HERRALE CHERRR
iy
LA R, 08
PR, FERREAQ), T
= o0 4 THFE HASH-
pEnEwE GEmEm [ 2SR, TERE
e
5 HFSIEARIRE. AU
framE BT
04ThE.
e
FERBEY, AN
Trbo N AR
FRERAAET:
R E
TR (3 B
i i
[(amm | [ 73w sommimmen |
. A

z]

& ‘ BN





image90.png
ABFARMABEET . FHER (F) 952 (40) BHE.

WA H SRR

-
RiE AR AR S RSP RS RS AT TSRS, fXEX0E
AHIEMETER, FEEEHETENENER RS

I

[ SAREEE RSP RES RS A TR SlEE ‘

I )
HEHHTFEATHE
SEEERE, EEHEES
KTER §— R

FEMETF2N FRBE RS ATER
AR e AIRTEHETEERTLLY
AR EARERRH T AT S
FHEERHTF

% |
BRI 2B (UFEREE), BRFRE

i I

BoTE T | [FEHETS AR, AEREARRET
S, T, || BAAERER LB AEHAD, FURE,
FEALE (73 || FEREALR (BN

B

T3t MEEREAG, T

R0 THEE, HASH-

ERMFRLSEIEE ¢ o ERESIE 1ARE
Fe

3 FFHIUBARIRE, 71

l 1 & (EFEE) 08

LR BNl EFE 8
0ATER

4 FHE AR L S 1D
REAEIAE RERENATE

(R RN, DERRES
FRBRAAR

\ ST |

i Il
Tt
— o
1“8 #A T
L LEMASHE ‘ B





image91.jpeg
B (K. ) HFSME G TBB LR GR DA 0L
AR R B kSRR R

-
ARERS BEFHFRHS IS ATHTERNRIE, BrnXaE
AHIEMETER, FEEEHE RSN RS

I

[ SAREES RS PHIERES IS AT SRERE ‘

Il '
HEHHTFEATHE
SEEERE, FEHERS
KITER §— RIS

FEMETF2n, FRBSBREATER
AR e AIRTSEHETEIERTLLY
AHE EAREREH T AT S
HEERHTF

¥ |
‘ WSR2 B (UFLLREDDE), HiENE 2 ANAERTEE
i I
BoTE T | [FEHETS HARETR, SEREARRET
T, TR, || BUAGEREEL IR, FUSE,

LR (X || HERRALE CHERRR
iy
LA R, 08
PR, FERREAQ), T
= o0 4 THFE HASH-
pEnEwE GEmEm [ 2SR, TERE
e
5 HFSIEARIRE. AU
framE BT
04ThE.
e
FERBEY, AN
Trbo N AR
FRERAAET:
R E
TR (3 B
i i
[(amm | [ 73w sommimmen |
. A

z]

& ‘ BN





image92.jpeg
HEARARBASHRREE

;0
AREHSBSFHCTR SHEBS ATHTERAEE, Fhxs
EHEIRMETER, FESEHESANENER RS

)
[ SAREES RS PHCTR SRS RS AT SRRE ‘
' '
HEHHTFERTHE MR AR SRS RS ATE
SEEERE, AHEHEH B BRI AR

FATEE C— RS LiFE EANERIHFTAE L RIE AR
Hie LFBEFITT o
3 |
Wi RSz B (WP EREDDE), hIBRE 2 BRRERTEE
i ]

REHETE  FERERE, AR ARRELT
BNAMEREL LI E HEAME, TR,

RSB A
i, TS,

e AL (KPR | | FARALA (BRI
i
LB ED, 08
Pt TERREA. oIiE
e o0 NTIER, WIS o
e (g [ & EREXIER. AR
= o
S A ARITE, TS
sy, BT
w4 THE-
o FUBTETEL A
AR, FERENE
(R AN, SRS
FRERLSE
R E
EEEE R BN
i !
EmErTT
: R
SEHT i

- |





image93.jpeg
HnEHE

B ESRE AR
Hukem A rrEm Ll
R Ak LRt

LT

EAWE

wFen

|

ST

—=>

AE

i 4
s

BT
R

“ e
1

AT





image94.jpeg
NRRIERBEERIZE.

ARFE

& (% B BE0
Lo

ki NPT

e

EHEERE
B

®

HR IAREEREAATHER)

@




image95.jpeg
FARAERETZEFAHEMTER

BERRFREER
Eifntn

R

ML
BuEE

l

£ K Bss0
et

e

SRR REH]

e

L

R
+

RHARRBEEREG

I

2

EHEREE





image96.png
ARARETZERAHEMTER

ML
BeEE

£ (% B B5E0

BERRF SR
Eifnin

et
e <ﬁ§
HEE

g
£ %ﬂlﬁ@:ﬂﬂﬂ
g
O
B
+
AHERRBETRRE
i

®

g




image97.jpeg
FAMAAF RIS F RAAE

& 7
SEASE (D) \REEYESISLEA
w58 (kmoRE=hE

B (D) ARRAUES R ERESEIR
% =
HISFHLLEL. B (D ARHANRSIE ERAEATEE
¥ ]
SETHEL. FAEEYR. AFSEAREET SEUTREATE
EASHERATSTATERMNS. FUSS. SEHAS. mEE2
HERSEATELN LR e ERBITR LA

LT FEasEIRENE
sEaeERE

=RgsrasRuER
B

w =
2 (D ARRAYESISERESEHE 0 ERED

£ G AR
LT e

1

wE
£ D ARSI

1

+

AT, SRRSTRSTERELT. TEAA. TEISE TERE
HE GBS SeESE\IERISTINEISTASIRALONN. S
EESEETTSRARSEASTAR. QERE.

1

2 (D) ARRENREIER rEs

8. AREERITEEENE. DR ARFRE




image98.jpeg
FENALARB AR NERER

L]
PIEARE (M EE BRRELRXTFENARRRABUTE
BEXEENER) (MR (2014) 13 8) BEARE, ANERR
FRFORIL. A5 7 REBFERA RS FEHARRRR KU
ERE, FRZDEHE —R=f

'

L)
| BERRHHZEE, TERENXS AAREATRE. |

l I

REHHTFEBTH REHHF L. FamEBL, TR T EERER
ARERH AL, —RE HEFBARRERRLZLBI RBRARAELH
e ] ERRHNE, FULE. . FFER.

l

AMRTREG RiEi). AEFREBHGRE. &
HABRERHBBABEEE (15 AARA).

Enrsars (wmawn, wannn. |
Tz *
»

HMET. AARREBAEBS BEBREAHR
HRBABHFERNARER (10 BARA.





image99.jpeg
7 8 2

1

EORR BT () R

R A
af Fh
ik w1
A e
| | sk

M IR

RAEH
SE ]
HfE
ke
=

BURER M
A UL LS A B

A EAE

["Z'N

AL
HR
pis:d
PeE

Al
By
HoR
il

l—l;

AT O I 1) A R B RTTEOR I





image100.jpeg
BRiREs FaREE

B f————— e

EHBRRERHRA

TEREFIFETAE

RiE

— 1 ENTFEERE





image101.jpeg
ERNIREATI R RER

EHBRRERHRA

ST FHAAE





image102.jpeg
5B S PR iSRS A T iR

—REE

EHBRRERHRA

BT FUARE





image103.jpeg
IREABFIN S RIERTHERY. RE LBE. KWSEmH
fiimiEE

L e —RMEH

AR ERHRA

h i — 1 EETFEARE





image104.jpeg
TR

REATHI T WA
AE S HHERRE
AMINEFHAH

ELESUE N




image105.jpeg
iR TS e iEE

—REE

EHBRRERHRA

BT FUARE





image106.jpeg
RMIETIERE. HR. BIRSHER. FRSREFIRER

L f—————{ —tEm

I

&
o

EHPRRRHRA

BT FUARE





image107.jpeg
TR TERE PN AT IA IS R | BRI R, 18
YR EE MR ARER

L e —RMEH

BT

M
i

Yy
R CRILENH)

AR ERHRA

e PR -





image108.jpeg
R REE R RS TR E

B f————— e

|

Y
HA CRILENH)

EHBRRERHRA

TEREFIFETAE

— [ merrwaRE





image109.jpeg
MEEHEEMREENER. WE. EiakSEliREE

M4

i)

Y
HA CRILENH)

EHBRRERHRA

BIXT FUAAE





image110.jpeg
EZNER YN S

bR

EHBRRERHRA

BIXT FUAAE





image111.jpeg
BRI E

B iF ———— —Ew

Far TETEEEE TR {

AR ERHRA

h i ———1  ETFEERAE





image112.png
Wt
AEIF

HEERRET
[ 2]

i
il ARG il

ARRTRANN, BT
2n

% =
R KT
wnnzae.
g

WL ik
SRR, FLIE

b3

MSKKITER RS
WIS R, i
| RS A S
AR

T

e

ARSI A





image113.wmf

image114.wmf

[bookmark: _GoBack]

重点建设项目和重大科学技术研究项目档案验收流程图

接收重点建设项目和重大科学技术研究项目行业主管部门的函请











派人或组织专家组参与联合验收









组织专家进行项目档案验收，并出具档案验收意见









对未通过验收的项目进行跟踪指导，至直达验收要求














image115.emf
重点建设项目和重大科学技术研究项目档案验收流程图

接收重点建设项目和重大科学技

术研究项目行业主管部门的函请

派人或组织专家组参与联合验收

组织专家进行项目档案验收，并

出具档案验收意见

对未通过验收的项目进行跟踪指

导，至直达验收要求


image116.jpeg
MR EEREN
BARMANRBADRES

A il

v

R A

ATV L bR A X R

v

O RAME R, B

kN

¥

FERRFIEAAT, PHEWITIOE &E X

v

UL AT 2o

I

AR PRI B

RISt o





image117.jpeg
WAERBEEE. BREO AT ANRE
BRI

P ‘ AFEE

IPHTEL





image118.png
Rl A RIS E AR R EHIRAE) &

HAAE, B
ST P

v
FEE B a

HER

IR (Rl AR E
FRRREAMIRE) FEREEME.

=1





image119.jpeg
RPN AR (WFATT3eY)) Rk

AR

MR R

E e

— kb ZIHL

AR

L=t HRAT
FEL

ENEEE i

P OEEART &SR

EicE i

T HR





image120.jpeg
APt KA R TR R

Fiic)

A ARt

MBI SR 7
FALE YA

iy S0

HHAT
EHLPE
AIEL

IO TR

g

T





image121.png
B = 2 22 A B A A

}%JLH“/XéL}r‘L’r"]/kE

53 SCRLRA A AR b
mwﬁme%H%
IR T % 4

ﬂ

‘ﬁwwm#%mmm
J I U





image122.jpeg
DR AL I 2 R

pigsl

SR

MRAERAT&
— VR A IE e HHEH
e ZH TR

FEHLH Fagt | HARTHi
i " kEEmS
%
&
%
1
LB A%

U K 3 R AL
A RIEW)





image124.png
“
AHBREEFBACRUATAN EHEE

I ‘

(RFHHD)

2 FrEEEEs)

— EBASEFELL.
2 FEREEEE) |
TorEr.
o EEEEEAS
.
|E=e=
.
w5 (EmEEE

EawnE, = 5+
BENRETRLT.

L8 EEREEEE)

LTRERERRRTAL (BEEED)





image125.jpeg
L 7R REL 8 Ak A I H A &l

Gn)
[

‘ o iy A B T \





image126.jpeg
MR AREREENBELKASENEREE

ERFITEEET (T
hetpfwewewtecgouen

=

3 (STABTOH RAFELRE





image127.jpeg
BT E TR AR & SRR AR

B A BOR 1

— Wb

e

P4

H L A7 HE S

KL R & R RGE

TR

BIEARF
ZHPRE

ik

(ERES

i




image128.jpeg
BRI BB chiR g RN E

U

M4

A B 0

kM4





image129.jpeg
Al R ) E

!

SZHHLH
HEME

Vi

HE S HE A A

HEHL
HATHE

GRS

FUEE

R (R S LA
FiiE)

1

PR SRR

— U AN IER R

HART UAEE RE
ANE





image130.jpeg
L5 4 5 2% SRR 1]

Azl A HY HE

B 4 AT
SRR

SZIRHLKY
&R

Ytk 5 b IEH

L A S A

a5

R T & SRR HEW
AR

TLHR

R (T s B
FIAE)





image131.jpeg
e il 5 IV AR I 65 2 SRR

Aiall R Y i

)

SZHEHLM
R

PR AR

aMERR

H B S 2 A A

HEH
HATHE

A%

TFLESR

v

WK (F BB &
FIEY

v

4R

— RS A IEA R

BRI T UAERRE |
FEE e

Zi




image132.jpeg
e it i TR A L U P Y AR AR 1

iAo

}

PR AT
B

SZHEHH

AR RIEAE S FH

R i
BRI TR Lkt





image133.jpeg
e it 5 TS S FH Ak TR S AL IR

i)

AR H He

|

SZIEHH
WERR

[

ERERR

R S A

AL
HATHE

(SicE Sid

AFE & %A

HET AR

l

Pl vis

1

EREAMES R
AR T R B ey ‘-[ B





image134.jpeg
e it 5 TS VAT % R R K

g i

}

SR
B

Y

ERER R

i HL 2 A

icE i

HRA TV e
A i

TR

l

IR LR

!





image135.jpeg
T il s TR V] A2 B iR

Al A Hh B

!

Ut

PR AR
it aRELR
A AR

RIS

AFE &%

HHEHLIY

BB TR RE





image136.jpeg
=
%
Py
K>
B
I

NN EHE ST W

PR 48R 7

ERETE R

S
HEME

IEIEFME S RIS

H AL Sz

AL A& %A

HEAT

HHART L &R RE
ARy

TUKR

!

IR IMEEER

1





image137.jpeg
B A SR

ek i

]

SR
WA

MRIAR &R FF

AHER R

HHL Sz

AL
HEATH

P&

FLIEE

!

LI AR

l

— UM S IEA R

RN T AT pE A

o]

K





image138.jpeg
T il i TR B < FRE IR AL I

big ]

il H

}

Y

SEPLH SRR o e
b WM M IER R
A2
LAY By 2
BT IR P

FuEE





image139.jpeg
B3 IR L AR BT G R R I

- BEHIES R
MHEEEBF 1

G 2]

e L

SRR, A= H R
el





image140.jpeg
P R BB R AR = 4 5
e

Chi

FE AR IR K
g [

b IE %5 %1

MBI 2 A
ey ]

AR

R RIKGES, A= H YR
I





image141.jpeg
Pl R T I & R E

TH6

PEEFR 4 o 74

— Uk

A e

LY
L]

bri e

HH L 7 L 2

IRIK R R R E

Fygm|[
tIBIEAT

ZHHE

FFi 4

t _’-

IR MR

|





image142.jpeg
MET S ETHF
ERERAE]

—iRtEEsN





image143.jpeg
R & R ieE

PR/l

GHEE A7

SZHHL
EESRzE:

| 2
ZHLRE

kb4

L 2B 0 B

IR AF

EESEVINIE R

l





image144.jpeg
— Rt

=

Al

MEARFE 28R

FEEERR

|

PRI 4Bk
EE
=
HEMNE
RN o
)
il o HE T 2 3R
WE . Bk

N

HEANFFATE

TEAAF

AT # 5
e %

—

BIE





image145.jpeg
WO i KA

i

MR RS
HEEEA

HENA
EE KA

i

i o T
POE HE

]

[FIVERRAE K

MRAF B
T EEERR





image146.jpeg




image147.jpeg
T AR AR R REE

BiR )

PSR i

PERR & R 7

EIER A

ERRT "
s
R

e e

2 T i 5 41K
MMER&RR

|

¥ T i ot 5 AT
BBk p





image148.jpeg
FRIERPSE&ERRE

Tk

SiA At

ﬁf ;é‘gﬁ(?’f
& RLE T AP | wprge
— Ukt ;EQZ .
AN
MR

HH L S B 40

GGl

B RUWE

A AE R TRRARIT 3

|

e MW i LEENSAT
BBRERT





image149.jpeg
&
I8 5 ATy R

R
A B ) < T 7 A i 5 (R O B Y R





image150.jpeg




image151.jpeg
yea

fEm

b (BHEBER) 54

P

AR R

}

R eN:

T A% SRR

AT

SZHEHK
B

IEIEAME &

HHL 2

HHEHL AT &%

HATHE

AT LU
AL Eh

B

T AR

l

AR RIFE 8





image152.jpeg
R GAERR LSS I

e SYviEded

fEalb At H i

}

L
WA

BHLE T

— U AT AR

S FLE 0

AL R S
AT ST L

A

IR MR

l





image153.jpeg
FEERAARERERIEE

BiR ]

LAY

BT AEUR

EETE

IR 4

HHEL 57 2R B

HEMAT
I E
FIEE

BIEARR
#HRPE

ZELSUIE]
fek

HE AL G ARAT (5 B
WBREALRD





image154.jpeg
AFRR AR (2 ) ) Rk

ZFHLK
Rk

B A 2 A 1
|

Frem | mEAT
ZakE

il

— W

EURT 0k
it

kA





image155.png
H

MR EARE “FIEMY. FRME” RERSAE

LIS () .
. MEFERIRL Bt —
(U209 HLS)

.s_‘@

TEERRE
=&p
LopmsEERY o
arpegaer O
TSNRE2AIIPIER (ERRERISIRIIPY
i BERBATREIRSE)
mEE
i
STBESRSR, 955985 LIBWFTIEAR @)
e . FUEERIL SR —
BT "R B (EBSAFLEIER)
BT
2 RS TR
(TSR T EBIIA )
3RGNEIA =
(FET A3 24 247581 ) ® DR
AEs FEESE
| |
) ates 42
FLE é e
: o@ SEEREEER Q‘@ SEEREEES
T = -
=) O 62mER, wIA
A5 @ .l B

el ,% 6.1k dé Z%ii%EEMA





image156.jpeg
A S8 = A Al PP QU VY rof MERXZE — S SIS AR





image157.jpeg
A= . 2N AL PEGERINZY A5 Tk =T Gl PE L RV )

S A2 A — & ES

I T T 1





image158.jpeg
SRS B TRV - AR

—RIEENTE

ANFFAEMB

BEERIEA
FFEE

= it AR T4
HE, BEF
iy REH, HiA
FHARE P¥

HE, MEETFTRE

}

HITEES, %]
JERIEA

&R





image159.jpeg
IR RAR

)

AT

BEISESAT A RTLUAE L T R RE s TRiE 1)
1, i

ATEOHE

B35 AR5 IR
AR i

FFHT,
ERTHTR
=

#E





image160.jpeg
Ikl e TRLRIVE AR

—RMENFE

ANFFAEMB

BEERIEA
FFEE

== [ AT
HE, BET
i RIED, A
FHTRE e

HE, MEETFTRE

}

HITEES, %]
JERIEA

&R





image161.jpeg
QEFi=a- SSaisctam oe on

UL K 5 el — SIS A FY

ERurTr
TR A A

LT S





image162.jpeg




image163.jpeg
L PE TR R S — s Ae Al

44wt o

A e G
A1 FF AN TE AL

[ s e s o 1
st 50 45 13847 9
Josc res s v

W . Rk T R

T G ie TAEeE T
RN S LSS, 33 e WA





image164.jpeg
S TR LRIV wl A4S S A e Rt el

—RIEENTE

ANFFAEMB

BAEREA
FFEE

~(=)

HE, T

[ R TR
T EEE

FHARE

HE, MEETFTRE

|

HRITHFAEERE
B, BIERFA

&R

[, ikeRil

A





image165.jpeg
EERE TR RIVE R - SN RE R

—RIEENTE
AFANER

B ARR
B

BEERIEA @
FFEE

it RATECFA

HE, WET|  [Rrmm
FirmrE [, i%itﬁﬂi%

HE, MEETFTRE

it RATECFATE R R 2 S 40
B, BIERFA

!

A





image166.jpeg
FERE TR RIVE rE R - SN R

—RIEENTE
AFANER

B ARR
B

BEERIEA @
FFEE

[t RATECFA

HE, WET| R
FirmrE |15, i%itﬁﬂi%

HE, MEETFTRE

HRITHIFAEHRE
B, BIERFA

!

A





image167.jpeg
AL IR e B R

—RIEENTE

ANFFAEMB

BEERIEA
FFEE

‘== [ BT
HE, WEA
il A, i
FHTRE A

HE, MEETFTRE

}

HITEES, %]
JERIEA

&R





image168.jpeg
Sl VEFHHBRL RNV nf 28 95 — S EBinc R PEl

ey
APSFAPIEM K

EEEE T
RAH, i
BRimA

A, WA
TFFADRE

[ WA, TR RDRE ) |





image169.jpeg
T E VH HUL RV n) UE SR Y-S ER TR P

ETCI PN
]

[ 75 s e

o1~ o 2 >3 7|

45, s2e s v
A

W,
FvrErse

£ AT RS B A0 U1 A 1 5
5. AR A





image170.jpeg
S VE R RV nl UETE A — 2 M SR AR Pl

SE3r ]
N FFANIEF I

7= s v
45, sz
A

r~1
WE, ST RDRE

[ BT B R E SR E A, 2]
SAERIE A




image171.jpeg
H LRSS A BEVHHBSL RV nl — SRS PP

SRAE e En
A1 FFADTE AL

W,
TR R

e 4 o 2 7

B g

[ e e ]





image172.jpeg
YL EHBFS L A PE P B RV nf — S

SIAE L]

e
i A

EXrer
A1 IR TE AL





image173.jpeg
R S AL 2E P I R P v f — b ias A R e

[ R TR 1





image174.jpeg
RAE s GO
APFFANTE A

Rt
5

[ TAE, WD T RDRE |





image175.jpeg
Py Pg ik el B LRIV nf — S bR R Rl

Eerrry
AN FFAHNER I

e 55 74 ]
pre=s, i

3
TFAFADRE Pl

T e 5 ST AR

Py

[ W, T RDRE





image176.jpeg
IR R

)

AT

BEISEEAT HIE AR L TR RE s TRiEN 1)
1y i

ATEOHE

B35 AR PIER
3 iR IS

FFHT, #
ERTHTR
=

#E





image177.jpeg
MEHIMER
S

|

BRUEE

HREEE.

BEBHFE

EEE)

SENPHLTH

— SRR, REE
- Ere

mﬁs%aﬁﬁ

BENLH. EEPEI

%@%*.4&%&32

EXHiE

'

L (HRER. DIEEHD

ﬁwETﬁﬁ

HREAFAEBEFEL, BHATS , BEPLET

!

SPIHAR, TRARE
T, WENFEAE

THEEHE





image178.png
FETEEEEN

EMTTRE

HETF L% ZIBHER

v
{ELEFHARE LR FIFTRE PEER





image179.png
I 4.C - }

|

—RERES
FARE 1)

HEEH [ S I
EiEA BRI





image180.png
N BOM BRSNS

‘ TR ERT 8] P B A B ‘

‘ BT T ’

v

k4 2
VB i MRS e SRR TR ADE R I TR, MR S5 IR,
REFLFEIE.

MELATE & 2 RGN
RGN, LIHRE

TR T VR ST R L

FARYLKIURTE B, A HIEMELST e aREH
FEE ERIRE. A, EE AR AT
MUK A B RG22 34N E B
WHER, FUSE, 7H
HL% 10 M TIEE AR
BEE.

e

HE
ALK 15 A TIEA W
FE BT B TR B SR
M L4 SHLE, FRf5E
FAEAATEN T .

G
ERYETEE] 5 N TAE
BAZER (A EHITa R

i) #E





image181.jpeg
RIFARHRIFHERE

'

FIRALRI A E

I I

FUFE. Eikic¢:

1
BERIE

i
FEBFERSTE

1 .

BifA

TR AT FEE L





image182.jpeg
I 4.C - }

- LA RN RER

i

1

‘

. 1

; s i

I L2k AR T |

#. !

—REPES i !
50 (5th)

HEEH [ S I
EEA HEBITAD





image183.png
PP R B4

B SR T
v
R
(7 ATAEH)
v
HHRWH
wE B gl
Qs ALfER) HEARG.

I

|

2 &
QAT

Ho

!





image184.jpeg
=
=5

=i

et Em A IFR GE7k)

— Y 5 4 7 B
Kb 7S A R

f

HBEATF PR S
+5 I3 [E R R

1
*H

B

| —— i A

MR E

o 1%
CHLZ Eh )

i P

v

A VR AT P
15 N IfEH

l

g

3%

o
#

Pkt

H B AT ZHE A
HASTRAF A%





image185.jpeg
ZHHHEESAERIZE

BRI RS RS (3D
http://www.hnzwfw.gov.cn/F i

A4

AT RAE LA

8
(ASATYEE)

|
Mﬂ%ETémm

MEHE BA 2B 1%

I, R (e (XD REHRITRT
B ss e \erERE S U 2K
S UK B HSE D, JFAERT LA

bin
e




image186.jpeg
e AN

%
I

P2 R

(ERes S

l

MR A 4k
AR A

T LA i

S
pitrd
i





image187.jpeg
AR MO FAE 2 FAZ A
P
i A SR TV A
!
TR TR R

+

% B
‘ FRHEME B, RER5 HRERTRE

i v

i

FEFHTRBESFET | [ PEIETE. FaBEHA, SEREARRST
INZBGEEG, FPE || BIROBRREZ2FNERFIREN, FURE,
#, FREEAHANSS || ARRFAHANSBRTENE T ANEMEAE
FRMEE RS ey || BOBERE. BRRERR TR TR EEER
IR EEITE . BRI 5 B P REm R EARMNERRE,
Bl R E R B A .

v
A
RERTFE GHARRD

¥

RN FEN
BRI R R AT

BE AR ERTE, FEEERA, TEAXRE
WHGHEHRERN, 2SR EHBENTETRE

HER, B 22U LT
TEAR#ETEE

i
e REWRE 2 BARA ‘

BETRETHEA (2 BARAD |
!
| ek (T |

FREM R R TT 2 RRR
EEERAM, A5G
SHEEL AR—Ea
BEARBINENZE
PE





image188.jpeg
AR T R R AAZA
P
i A SR TV A
!
TR TR R

+

% B
‘ FRHEME B, RER5 HRERTRE

i v

i

FEFHTRBESFET | [ PEIETE. FaBEHA, SEREARRST
INZBGEEG, FPE || BIROBRREZ2FNERFIREN, FURE,
#, FREEAHANSS || ARRFAHANSBRTENE T ANEMEAE
FRMEE RS ey || BOBERE. BRRERR TR TR EEER
IR EEITE . BRI 5 B P REm R EARMNERRE,
Bl R E R B A .

v
A
RERTFE GHARRD

¥

RN FEN
BRI R R AT

BE AR ERTE, FEEERA, TEAXRE
WHGHEHRERN, 2SR EHBENTETRE

HER, B 22U LT
TEAR#ETEE

i
e REWRE 2 BARA ‘

BETRETHEA (2 BARAD |
!
| ek (T |

FREM R R TT 2 RRR
EEERAM, A5G
SHEEL AR—Ea
BEARBINENZE
PE





image189.png
BEARERNH o

|

HIRTE, RIS e TR, B4
HSRANE, S5 | | BEisTEm. B, RUFF
EHEHNE B .
MRS, R SR RER
EHhE-

L1

BONE, BHOREARRE
HEER, TFBIAIEHIE





image190.jpeg
BRI g5 . e

(=) FAEFHTE
S e

e s
sREAnE Py





image191.jpeg
SATERTE.

i AR
EsTRRETEE
) aneman i
i samsm: il ==

wmas suan

b=t |<:E‘mw p— %





image192.jpeg
(

) BetRigAR.

EEABTTRESE RSHE B L

bbbeniey ) el
sEsEm:
o

SALEREATS P
Er e = e HEEAE
& —V]

-4

'3

t

EEREmLA (58)B
EBFEBARSHEAT.





image193.jpeg
SEABTTRREE |am,
SAEENE.

Py
i EaEREATE
sEszm: | mR ) Do ALEE
EwE B

EERBETSRBALEE
=

EBFEEAZRREAL

BEREmLA (58) B

BEAE.

EEETE , BEREE

#hiEe

P
A





image194.jpeg
(E)EB

e e (za) zenn e
o ) Bl N g e g R
R Samams |#F ) 3RS Atem (53 (25). M &, mReemk





image195.jpeg
) EH

(=

SEABTARESE
SRAEENE.

EEuE =

B

SALEREATS
B, AR

B REEREEE

e

EERETEREEET

B

i

1=





image196.jpeg
5]
husl
i

SIN 2

RAT CHIRAED

l

UL 1A% 1 Az i 2Rk

}

ERIPNVE 3 E S

|

POIE R I3 SRR
ERTETN

l—l—l

Eiears & 20 AT R BHA

l

HURL R Nl | R R AE
K45

!

R A

|

A H R B R
B Nl AR
EEAEVOIPS





image197.png




image198.jpeg
7K A RV A A AR

bl

9L /5035
— e R
W
e
e L ——
HERRS T, T BARTR
— i S
IR

VAT e I 4
UEFEIA A
s ATHERD

N





image199.jpeg
v
REHE
—nitEam
EA A
HATFE
Lstsipsre TR &EE> BXpiE
T

REEEE

R, BEREASRTE

TEHVFRIREH
EIEHEN





image200.jpeg
FEAHEN B o AL X VT Ap S AR

Pl

NERYE

Yt

e
RS -

S

LB g
b "‘ o ]

W gl it





image201.jpeg
i !
wEATN LA TMREERAR)

i !

ARRAANEARBNE

1

(EARYREHH MM S 2B R4 5 DTN G ERRS T2
i BWE, HRFERAT AR, SRR K]
0 A A E R 1814 2

ABAZMNE

e CRRGTRFTRRRRE) B =k,
DARIBTLRER EHRBHBRR RN,

AR

.

‘RbA;IU!E.tﬁii!ﬁim-lmwﬁnzxiﬂAuz

HARE SR E.

VRS

(WHLA A SERAALE , WAL 10 F A RS AT IR WA RS B
EMIA. BARVERIRTE SROTE





image202.jpeg
FERAKHE 5 e i P VR T A p AR I

JHis

NERYE

WA
FEARMEBRIHR

HRAREER

AR A FRE T IR
HfE, W, R

E2

S

AL

AR T
HER BRI
B





image203.jpeg
KEKTFESIET Gl B8, kKLt
KTRAREEE HHEREE

big ]

BBl il

— U
FIEHIBEE

MEARF 2

ZH. RIHEHE
Furi 2

Qs ATHEHD

e





image204.png
ARTBETITREE

LR
SAAGRTIFIGARHREERH, BMIH-SAG.

TATHIGRATAT | & HHTTEAETHENR
hxwREED 7 R iR
3 iR

s
MR ARTHABETHTSHIETFE, RETTEL.

HERRAAE,
Lt

5. RE
WREEHR, FHARE
THINRE RE) .





image205.png
.
RGN ARG NN S
BN RERD R CREREEE N
EmARLTOIAEN

EEROELAT T RO

RORLN AR AUNL R, £HOANCHALA YA RN S
ASEEEMERN (GREEIRURERS) | #05aRRRAILR

1 T
L S ———

FRFRE M RTETE
weEaTE, FRE, | AAASANEAAKLINC RN FUR || g, gx g pRasEnLA

= amewrasnnsnnemeannanan || ool L0 2OTEESER
conmuznanns . ameanneneannn (| et EREEARES

HEANEALR BB
AR AR AN

wmnena e e InAmRe AN T
TrERAEY) b SEASEHENSSHH
3
"

SEERESBELHTO TR AREH HETRE (BAER)
£3

AEARTNEEHHFS  FERTHR, BREROGRT DT MR ED RSO0 TGRS S0 ‘

BEEZRR) | CREEEELEER) N EETILEORR)  HANDLELHNET LIAER
3

WEEETARE. LA (EABAANS) . HRNEN. TRREES

R TS £ - 21 S BRI B LB BB ARE -

b

S ARARRERO BN, B30 RN

EABASIR BN GE). ANAR |(IEABTERA LR SND wAAD
A MEARASSETEGHRN

5 As
e

2w
SEARADRL DTN
GREARRSESE, G4
HRES BRI E
B HEENEA

SREEDGR RO N ARTATELSEA CEARS)

.

SERROEE AL SRAT (2208





image206.jpeg
Fic]

v
B
—KlEEaE
it
N
Liisazre F2
L

ARRY: R EALERE
fir. #il. ERERBR TR
ZERg, BFRIREEN
WERSREMRE . EREMEX
#h EEWEIG.

R

HARFE
EXHHE

TEHFRTREH
preut e N





image207.jpeg
PR E K I 22 ARk 2 S 70 S A 1R

big ]
’—. /RS
T
bl
PRV i
bk

Wi

W

0 2 e
B

)

il it





image208.jpeg
BRI . SEE X A
TN X R E TP AR

iRl

14 E /B i

“

-t
FEi b

HRAFE

21

YA

T ety
BB

()

# L

R HH VR AT BRI
SIHH A
s A LR





image209.jpeg
PfE: a8-1

0 A L A A5 R e TR

@

A S AR BB IR B AT

|

TERERSETEREE S 1IEN Asa R

|

HREREHEENNLRAEERLER

A,
BESRFME AR

|

ERBEREESH R BEHTHE





image210.png
—ileE R
B FHE

2
R A&

HARFZ
BXHHE
EHHE

FEEHE

TEHPFATREF
BERIEA





image211.jpeg
BB YA E TSN AL

BT (1)

L FUR ST 15383
B

[T b —

BT

v

A s I 4
TN

164 THE

EEHT e

[— el 5 T 1
HH





image212.jpeg
—tE s
BT

Ly
i

e T

HARFE
EXHHE
TR





image213.jpeg
B AL B R H

PR S, MRRREAERE
AL, t I = & hrnas
wenren | TIAERE e it PV ST
), AR

e WA

—WikE

LipeiE s AHE (&
PR E & 5450

G EILES,
ROMHAE

23 QATER

ZiEAR LG FAREIOET

(AR

BEFE
(AATHERD

ZHEA KN EARR S SR TR FE SN, 0B FEH R 1E
R SR ERMER LEHF LR, (10 THER

AF@LH, BR RF

HIRE ), EHBEA

BATEAASURIS
., AATHEE

FHIFA
(3ATHH)

Ay SN BE RS TR

BIETY: B (BT HGER) R ORTHTRES), ik
A 2 RBRGEM. (1 ATHERD

i, 3R RASEOBREYELORENEREAHFEFIREE
s IR EREOTEI S A THEANEAIATE, RRAEHSE 20 M THERKAL.




image214.jpeg
FEARSC R AR AR I

il

N R

PR RN
AT

MEAFE

2T

AL

eI P
SHEER 4’[* }





image1.jpeg
\ Fn\\l‘ EI)IL

Hin
i

EEABEIE

ARHEHET
FEEN, B e mmEs. [ mmame

BAESRE





image215.jpeg
AR

!

fe—|

AT ) (mewn camasmmsm

! '

AWRRANSIN R J

I

ZAYKYE F IR L O EE 5 M TIEAAEHZRRAT2E
i, BHE, HEFEEAHEEERAN, RN Kk
B HARIEN AR,

RIPNKR N

¥

R CORTRATTRERARE) Bk, WHNAMRE, &
DARETEREE EEAHHRAE T,

VAR

i

APAERFTEE. ERETESBH, MUFTRE KIPABE
YRR HRVFATE.

WAL

i

WA R SERAHLE, SR 10 F PE RS KT IR M B R RIS
PAHEA, ARV AT ARV TE.

WA

y





image216.jpeg
BAUKE R R ZEER P ERER

Tk

R I 3
IR

PRIATE 42

/835 i

P

A

pra

kv

T VR AT s IR
%A HIEA
Qs ANTAEHD

NG

%M

B EL ph

A,

B[R





image217.jpeg
KEKTESIFR BIR. R BB
HERER

Tk

WL /B3% H i

— b 407 2
RS

Y

At
A Ry
IR

FEAT 4 L. WGE

e A

EEZES]

EH VP AT S IR
UEA ik g A
QAs ATAEHD





image218.jpeg
KEKTESFT (FERR, FE. Bk
HIH/KIERR ) IrEREE

Tk

WL /B3% H i

— A o A
FhFRHIB R

Y

R

At | warTR
B
kD

FEAT 4 L. WGE
————— S T

EH VP AT S IR
UEA ik g A
QAs ATAEHD





image219.jpeg
KEKTFESFAT (REFRRE)

HERER

Tk

— U A
FhFRHIB R

PR 4

WL /B3% H i

Y

2L WA
e A

EH VP AT S IR
UEA ik g A
QAs ATAEHD

Tt

A R
LI
AR





image220.jpeg
KEKTESFN (RERMEFERE. FE.

LR HEREE

Tk

— A o A
FhFRHIB R

PR 4

WL /B3% H i

Y

2L WA
e A

EH VP AT S IR
UEA ik g A
QAs ATAEHD

Tt

A R
LI
AR





image221.jpeg




image222.jpeg
TE/MRTAE

1)

72

BRHESMT ﬁﬁA?&ﬁ&&TﬁéEﬁﬁﬁﬁﬁﬂ@

ATEOHE

B35 AR e
3 iR iE

Visigi ]
B FAFAR
EH

kil





image223.jpeg
=
g
&

X

3123





image224.jpeg
— BEARERNH e

|

MR, —RlE ORI, SRl BT TR, B4
SEREAFME,, Hike | BEBATIEE —{ B, BETF
WHENEBNT. BB

T

v
HETHE, & SPHREEL
BHE- [

L1
BONE, BHOREARRE
HEER, TFBIAIEHIE





image2.jpeg
A RBITIERE RS

(wrmamer |
FEEN, @R

BABESRE

HIEEH

FEUEH

R

HTHAERE, BER |

HiR SRS





image225.jpeg
HRX 2 8 & Rz E

HATIAL 13§

B A R sl

wa el

[ HERE L4 ]

TR RS2 B, SRIRSE
HEEG LI AMEG A1
77 AT P

[ LINFHFIE R R J





image226.jpeg
R BT 5 Bl ERiEE

AN FEN AT R

EERUET
AT Ht.

Hu 75 AT RO
HERE E4H

F= R ERET). BEF = ERGTRGES . HCH BT
BT SRS T 45 5]




image227.jpeg
e

T TS, SE 1 FAASGNESR 2. Sl %
SUEHRFES ; 3. BT SEERREOEE 4. &
SPERIUETIERGE ; 5. TRIEL. W

v
FrRARE

FTER &
HEERF—ik
HEEHIBINE
[iizaras

BigHER
WESIESIEMECEHR
S, BRSE. TIE. &
WalirE REREAR
EERBICIES

N

HREER
BRI GEAE SRR





image228.png
HERAURIB A WL E A il iR pe

HEASAECURUEW] . SEIE: 1. SOHEN]: 2.0 S 3. %
CIEFS; 4. ATHUE: 5. IRPZEGER (LR IR RD .

APz, &
i3 H I — R

485 01 8 4 IE
[lEEES]

BLHT
tHH R S IE B





image229.jpeg
FEHLALAIBE A WBCRIPLEE R S i Rk

1. BT NS GHIE
~ A BRI

HIEASEAZ AR UER] . SRl
W 2. BidiEd: 3. 174
il B B AEAE o

Fidd A
2P AL

AER

foXsds
foXsdotsg

AL T IL I SRNE
DX P EERE A, MO IR 47 BIE I 5%
AT & HFEIX I,
ZEPIAT N WIEL S R





image230.jpeg
REER_RFRP
B4y (RkX) S=RER

(REALHR20AMTHEE, REHSLHR S ALEE)

A

=g
FIHE A
AREREE
HEFLAH
HE FLEDEE.
CRIPR: FORD)

B
HiE

e

i

e
i

Cuser
Fp e
FS

o
el

&

o HOHE ERstb

,A,
H-
ik,
o
e N e

il
ey

* M
rmlEm
B

RS EEE NS PIRE LRITHNA





image231.png
0-0-0-0-090




image232.png
TMAEFERAZE WY (LD 1847

i R bR
!
R R 5 BT A BPRLR LA ‘ﬁ%§?%ﬁ’
SREFRE | f, BEHELRET S, AR [ T EERHA
R, | ATHEH (RT3 3
AUk ] 3
RIS
SR,
ARANHIR 5 AT AR H
v
PRI, 5B LA RSB,
AR
v
#i%, IR 5 A TAER
v
R, AIME 6 AR
v v

R A gk, R
B, MUK VFATIE

REFEER, ATV,
HE (AT HEsmEs)

HiE A [





image233.png
S e ERTHAATAEARE 28 (BABR)
Az BRI BEEERTEIFIREE

EATFHEATHEARE & (BBLR)





image234.jpeg
v

ik FEMRE ) R
TRESGEND .

(% )

i AT B
(G EREE

|

SATHER A KHEHAHR
NSRS | RSP NE

it
SRS T AR

A
VERTSp

Attt

AT T
5 F A B

EHAE AT T, T
AL SR S
R B RV

45





image3.jpeg
ERBRBTENSTERNE

HAHEMER
FELE, G
BABESRE





image235.png
MIZE

HiE: FEABLRERE N, B ELEATRTETR EE, BRARTEH
R R B SER, A EAOR S A AR RS AT

O
p
FH: THEAFREBLFOREMRSREWERFTRME, FRIHBLFERTHE
EREKRM, BX (—REEmE) . WHXHABEETULGEENER, FEA
MEGFEL, WRIMBFE, BAFRERETZEAE, FER (ZBBHH) K
(TFEEREHE) .

L 4

FE: AXEIRMAE, BAFBRRAZRITEE,

U

RE: EAFRFEZRE, RIRHMAARBRRAELEESFAEFEZTH R
o MEHETFH (FE) hEH, SRFUAEBER; FEATFHL (BB kE
#, BXATTFEH (HE) £aE) .

U

A& RIRMAFEARLHERFEAINTRREATIRFUREZTAEE
Fo





image236.png
0—0-0-0-6-0
Fria 2R i BE =223 &R




image237.jpeg
RIPITE-SESRAR

g
EBIEARNEREE

RIS ERAEM

|

2

WERIERETZ AR, HARERERE

FREFWEEES EEHTTS, HEEER:
FREF AR IR ASRER A TE AT
SR, FFEE SEFRMEEBHIE, TSR,

!

FRFEIIETLSHE, N G

BT STAE LT





image238.png
AT R

Awk

[
T
A RS
i

e

AL R
A





image239.png
HRERAZEFIMERIZE.

FHIEBA,

/ |

[

HHFEHT

A

EEARE (M | | HEAShEE
L BOR [T gy, s

+

5
%

HakER R

HERM, LA CHERATY

v
AEFE

v
el

I

HaRM, BETHEEN
AE





image240.png
A TARETHEARS 35
01 )

& iR ER
a8 5 "
IffB





image241.jpeg
HEA T

|

W R8s AN TTAE FSE R PORHG SZEE CAE, bR AT 5 3 I

» RVFHIEILE.

% B

l

l L

A J8 T Vvl i
AR T AN KRB [
i, APZH, ik HLIR M) 2R 4%
EINGEESEARLN

H PR 4
e, s i A

Eigzelioh

Ay

ke R Aok AR ariksE
B AATEL R, MmiREFE, %
AT AMER R %

BT BASZER.

|

A MRGE 4, FFEoE IR, AT B ORI L5540 T, ZC IR IR S slof L 2

|

U2 AR EE, RIS L, kS E R 2.

|

wE

A TAT B T H
BERAELh, JF i sk
R ITEURAMBUR

At P4 BV T A AR s





image242.jpeg
ZEARIEA AR E VA i

BEARFE AR ARBUFFRAL TR EE R R HEAE

|

BERAATREE WM R AR BERRBT R

l |

WEER, ME SRAR TREBERN,
B EPE A EBMBAEA

|

REEEEER





image243.png
v

ik FEMRE ) R
TRESGEND .

(% )

i AT B
(G EREE

|

SATHER A KHEHAHR
NSRS | RSP NE

it
SRS T AR

A
VERTSp

Attt

AT T
5 F A B

EHAE AT T, T
AL SR S
R B RV

45





image244.png
RIPITE-SESRAR

g
EBIEARNEREE

RIS ERAEM

|

2

WERIERETZ AR, HARERERE

FREFWEEES EEHTTS, HEEER:
FREF AR IR ASRER A TE AT
SR, FFEE SEFRMEEBHIE, TSR,

!

FRFEIIETLSHE, N G

BT STAE LT





image4.jpeg
AR RERAESRITENS TSRS

[

HAHEAER

FELE, G EREALER
byt T





image245.png
Ky R A

HiE
HURVFANE R, AR
1 KPR RO R 1 0

2. % P ZENE 1 4
~ RFIg R AR
itk f!’JMJ i %WIH’M\/M‘} YIRS ED

145
4. FEEK P HTFEP BRI
BRI AT S RIBEREE AR 1 £
5. 5K R P AR AR S i

R A RN GBI R 1 6«

HIE
FHAHLK A Z
i Z A 1041
L% R BRI AT AT
7, JFseHilkfrE .

»

it

ZiE
FRImE. &
i e bl

'%tt]ul

FAliEs XA s
S ER AR 1
A





image246.png
AR W TR PR IE R K S R

<

\ A R AR R, YRS

v
‘ 2 i AR REAT 7

A& AN, BRI | | FF & i3, A s23 BRI 4 B A AF 6T

BT 523 S0 A5 96 S B 2 A sEFRM, 3 HA— K
£ 5 IANER K

T ORI AR B S s R, 7E 10 4 LA H P2 [ A
Fo. SHEBUTHTIRME, BURR, BITARMEL.

l |

AR BERERN, HHIEEKE. W AFEERUEN, A5 THDE SN 5 AT
wFTERET AR, A% 10 H. Tt P EL .

A 4
R AR, e, BF. UL, AEFE 2 4
TEHAESREERL, 2XERKEFRNEHRFHKH

: 1

it EFERKEFZFMBBNEILE, REZARBUFH i,

KiE. BiciEt

N
MELEAT A RS R A7





image247.png
AL AR S i iR

FA N RED] . SiE: 1. BTA ASHE
W; 2, 7HE; 3. EHEAL. KA. HLE R
i) BEFERIER LA RiE; 4. %AeH
AR ALY

ATZH, &
L HE K AE IR
L g | R RITAMNE

fybhRE

B,
B

feL i
HRER

BACH MR L, el AT
BIE, BORCHATHUIE. PR K
RFEIFHN, B SH ATHE:
P NRIR SR ATRIE, R
AR

PSR R R AR
FERERHE R BOR





image248.png
FEHZ AU AHBCHIP LA S Il Gie PPl

AR SE LA R UE . SEi 1o FPAT AFH AL
ANBGruE: 2. FidubEd1s: 3. ARIEIT S Za =
FHEAP 5 15

AT, 4
1 I
15 50 75 T
FobA R

iR
S TFACAIE S

* S
Azt 5= ek LACAF BEREAE AR





image249.jpeg
HERL DU RIS B IE AR FEE]

SUHES: 2. —HEMFRAE

W5 A2 LT S R 1. }

AP, S
HI9F — IR

AME R

ZHH

BN PSR

v
E:2: 1]
WRIE

PR R
R AGE B VORMAEARY





image250.png
HEHEAURIGE S WCRIBL S BHIE A SR R

SOHER: 2. —HEMFRBH

|

ZH Rai
ZHA

‘ AU bk q

AFZE, HHH
B — R A

*MERIFRE

ZHH
R B BIHIE

R SR
ST ARG B RORME AR





image251.png
HEHLHLUFHIBE S BCHIAL 2 B e SR R ]

AR ZC LA ML 1 S ERT: 2.
2B X LA R BRI TR H R 5 iAok
PHIERT; 3. —~FIEfFR T 3 5K

l

AT 2, R

sz : i
SEHP 19— YA S
S FRERIRR

ZHLEY

il R 25 RE, Wi 5 S Bk

(=B 0s
$TH% RGeS B BORMIAE AR





image252.png
FEHEAUHIDE S BCRIAL 2 Bl UE b SR el

N BRAZ LA AR 1. &
BIUEW]: 2. BHRSEAFUED: 3. %5
e

2
SZ IR RL

ST
PARL EAENTED]

kb
HEE R

lﬁﬁﬁ

23
AR TR

l

23
HEARY RS, )R 2 BHIE





image253.png
RELAT BiEH
#: 1. ST,
2 BIIE

FEEE, LR
£ M| est—intt S50
e ANERIR

A

v
el
RABRESR

v
el
AR, WEERIE





image254.png
v

ik FEMRE ) R
TRESGEND .

(% )

i AT B
(G EREE

|

SATHER A KHEHAHR
NSRS | RSP NE

it
SRS T AR

A
VERTSp

Attt

AT T
5 F A B

EHAE AT T, T
AL SR S
R B RV

45





image5.png
BERERREAISETIIERRE

3

HAHEMER
Fi
BAESRE





image255.png
EEBAFE. & 58, RESHRE

RE#AT]

BABITHRER

bk by KT HETARL it

CEEHZRR: 20 THEEH; REHEHR: 6 MTHEH)

fEHFF
REHR
= FER
®EAR
HREML
iE (A5
wE A8
&5

EREER A

SRR BESE
AZETEAE
TRFER SRETRE
wEE { _TEaRRRR

HAEBEALAFERSEMED ;z:;
b sAREAReRLHEE L ;
ERRAELEE FRE®

LEHE

wRMERL, BAE
RRR, SHACEE
SORPAFERE (R4 M THED

sEER

BFE oA

Fakn | WEES

TREARSERTE S RENGTE R1t
(BRBRESHZELIATER, Tt [ | rep 5
HEREDEHMA) AMER

Ep e

l EREAHN >

MRUAREARA/IOARATR, (i I
AFRFFUTRR (B2 IR BREOEA
l HEABR®R
EAARHE

BUERELBIEEREA (RS AIER, Tt i





image256.png
‘ S S
[T camanm





image257.png
v

THiR

.

AL B
G PN

SATHER A I AR
CANES R | RSP AE .

ik (FEERIEY R OF
TRAUGE o

e

EAFISATAE AP B

RERE
s

sttt

AT T
S F A B

R TATTE T, T
AL SR S
R B AR 2

45





image258.png
B EECLEAEDBRRERSR SIS TEEL P ETEREE





image259.png
YAV IR R R

BNABARSHEDREA
HBFPLBORTARHH
HEHHFFS BFFE
= B EEldt, FPRE
J 14168 |
BEREHHE,
nHYE WEEE
14118
HINAIESE
@ HH2BRE

.

Ll





image260.jpeg
————  BEARBITHFTRE

]

8@

— ; ®ATT
BEIE | TR < HHEE > xme - @
a0 BRREL L)
AFEE
v
sAsEENH

(SERIENNBETAR
FIFEREB ML)
HELHE
B ERE FFUE —» EBREW
BNB>
EFWE

v
EEHEEBRWELSE>





image261.jpeg
——————» BEARETRETRE

o

I

2R 8 E

BRI E
HHH

e

¥ FEEEr

MHEE

HEZFEREML

By BB TR A
(RREBENNERFRMN
IR

HEREHERE > FTHT >

sl
L
HEKHERERUTBZEELD D

I

TrEE —» EE

HERT
B

18 <PHER
Eigitg
BB





image262.jpeg
=)

v

S AR TR S iF

L

-4

E § i

SEEFE
2ahil

Ffres

" AmmEEr

HHEE

HEFER
v

¥R >

BETT
2E

Bt

HAZEEMY

l

RHeE

FELEEE
TRER TES
BIEF T ERIE]
EE

ETHT
¥

FFHT

HERT
#a
B

HEEFHITRES





image263.jpeg
RPN
HABPLI MR R

EMTTFRIE
ZIEMER
GEREEY 2 FETHFEEER
e I e S — o R
HEMER
__________ e et
L 4 h 4
FELMET HAGIR ({E AT HABERAR
............................ RE
REMEL

BIAMER




image264.jpeg
LUAHEL TR RE T RiEN )
S ATEORE

AR ARSI

~ R

BRHESMT i
1

Vg
B FAFAR
EH
BT, BAFTER #E
02
%





image6.jpeg
o

EABE TSR TREE.

EEABEIE

HAHEAER

BABESRE





image265.png
& [aen

TR FAETHE,
PEMBATFLE,





image266.jpeg
AL

—
BT T ] Ot Y
B iuf*

@m

A

wbmsxum»m

i




image267.png
) [——o MBS

!

®5 || zeonne | — spxsmesc

Lﬁmw

A
eiER > BER\ [—> &%
) Rt |-
eliEE e
—timaREING |
v
ASEE
4
st
HRAKING AN





image268.jpeg
—RiEEs

i

L3

EHRE

]
FiREH
H





image269.jpeg
33.1-2 AR
HEREE

. og® oy <E ER
PL 0 E %L Faiw wal
wd Se LF Smemnm
¥ S Qexe Y
PR T e
BB apwmspuizesd P
w< SEEEISmIGRE o<
ww wtegiewgeve S0
e wIEAeR W 3E
HE WML <EE 4
w< BREESERIARS ko
LK REEHIEREE.N BE
Fax JEREPEAELES 8
Ea® gpsmsakdig~ BT
ke mEdEKsntses Sx
§3s aESpNa b
s s
HOW G ErEERa Ewed A e e
B BN S S T e KB g T
B o< m S TR G <R R

swaw

#x
Eassamengaa

[EEES

P
ZEss.sezsssaney
srzigmzmsan.

e
@sax

DAERRALSRERARANEN

I
13
®
W
u
3
"
%
"
A
*

nxe
w8

TEERR, GRTFHEFE

R
2
PR
L3

*

3322 HEGHEHEFRER
—iIRI SR T

Fia

<MHK$?W<<::

[
R

— |

]

R
@

A
ESEEE

LRSS





image270.jpeg
3322 BEHHEAER

FE

[ e

—IRIEEAIRER TR

T
i

S TEERE, FiaTTHRFE 5

e

===}
[CY]





image271.jpeg
REER, BUFARES, KA
TR A, HUEEAGIE S B

%

ahane SHTATHRIZ RO

IR, ZH560
4 FRiRESEENRA
BEATIRIEHTR





image272.jpeg
FAHBA BT IIAEE R
HE IR B

ZIMEZIRZ R
g R
RE





image273.png
2 i

PRLAN ST 4

]

=

R0 HO





image274.png
— e

D

v

A EAR
SNENSIH

«m’mz@xn aI»

AT LR

i

o i3
éﬂ\—ﬂwlr
A

QN

AL R





image7.png
e





image275.jpeg
L. RAUHESH

EABEERTKA | | BAHGEE)
11 RIBRA AR 3. Logp
L NS E LT
T A R | 6. astn

10. ZEARER

13. FEB

2. 85 (SRR .
CENRER)

1. ZANRG

8. FF R (BABWH)
12. BEADN AR P B¢
B E I

14. BFAAK




image276.jpeg
Hpr

LRnbINA

——

f—

ZHEREESH | 2 ASREEHERME | SRARBBLAR. (SRBITHE)

BREHNE

TAEEM RGLEEL
fore i r-3 - A N LT
[58 L EE
L. WRBRARIXI.

2, £ (BRBITR) L&
F, EMBENBAE.
3, LaRAIRRR.

\/—

1, wERE, £ (BRE
R LA,

BRZ.

> SRARBEICER. (BRETR)

I

3. EREHER

BR) Lhns#ak,
2. % S BRI 5 BT TR
AHBRER.

3, BITHRTHR.

4, HRARERER,
5. BERARME =

e

AL SR

. FABRARRPHRR

ERENLAE

BITF LB R
I

R HRRKBBRART ——>| BT BRI 8T+

I




image277.jpeg
2. BB GEX
HAR
3. BRHETFE

1. EEZIPHTER
(FBEIE)

i
i XD
ZHAR

4. RXARFAE (7

RE XI5

A%, SEHERM

15 RBAFH

SHEESH

14.RIEFEH

BRI
B3RS
s BRI

15, REHHE
ZATBI4E

e
SRS

BRAHRNAD

o 75 A B

13, #HE (EEX
fardiR)

14, BFHE

5. LR (7
O, SEHESE
CBRIE) D

. GE

9, WEE

10. FNERRE
11, ZERFBER (FBZER))
12, %t (EEIHHEHR)





image278.jpeg
EARHE

EPARERHSFTE

BTy

FRBIERERR. KRUFRIAR
ey

B ERAHNF A





image279.png
RBK A A BT
B, ERGERAS RIS LR IR

BRFLIHA
ale SANHTE BRI

IR, ZH560
4 FRiRESEENRA
BEATIRIHHITR





image280.png
— et

D

v

A EAL
SNENSIH

«m’mz@xn aI»

AT LR

i

o i3
éﬂ\—ﬂwlr
A

A

AL R





image281.png
KTEER

l= |-

NEEME

NIBEIN 08





image282.jpeg
TR T Ak 2 fRES
SRR AP E LI

=

TR

B (AEHSRE
) REEREKT

HEHE
e
WA GNERHEIER | HHARY ! WA
) —~REERERFA SEHR
WEANER AR e
At
#R

A IZEERE) TREA
Wt

HR




image283.jpeg
ERIIE ELHie, B

ye iRt

ZIMEZIRZ R





image8.png
R EEE

BRSNS RRHER

ESbEAER EEE R





image284.jpeg




image285.emf
序号材料名称 来源渠道 材料必要性材料类型 收取方式

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:0

2有效身份证件 政府部门核发必要 收取纸质材料、上传电子文件

1灵活就业(个体经营)人员就业登记表 申请人自备 必要 收取纸质材料、上传电子文件
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序号材料名称 来源渠道 材料必要性 材料类型 收取方式

原件:1 

复印件:0

收取纸质材料、上传电子文件 1 用人单位招用人员就业登记表 申请人自备 必要
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序号材料名称 来源渠道 材料必要性材料类型 收取方式

原件:1 

复印件:0

收取纸质材料、上传电子文件 1 失业人员登记表 申请人自备 必要
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序号材料名称 来源渠道 来源渠道说明 材料必要性材料类型 收取方式

原件

:1 

复印件

:0

原件

:1 

复印件

:0

原件

:1 

复印件

:0

3

已经依法处理与被派遣劳动者的劳动关

系及其社会保险权益等材料

申请人自备 申请人自备 必要 收取纸质材料、上传电子文件

必要 收取纸质材料、上传电子文件

2

劳务派遣经营许可证 政府部门核发人社部门

收取纸质材料、上传电子文件

1

劳务派遣经营许可申请书 申请人自备 申请人自备 必要
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序号材料名称 来源渠道 来源渠道说明 材料必要性 材料类型 收取方式

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:1

收取纸质材料、上传电子文件 3 营业执照 政府部门核发市场监管部门核发 必要

收取纸质材料、上传电子文件

收取纸质材料、上传电子文件

2 劳务派遣经营许可证 政府部门核发人社部门 必要

1 劳务派遣经营许可申请书申请人自备 申请人自备 必要
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序号材料名称 来源渠道 来源渠道说明 材料必要性 材料类型 收取方式

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:1

收取纸质材料、上传电子文件 3 变更资本材料 申请人自备 申请人自备 必要

收取纸质材料、上传电子文件

收取纸质材料、上传电子文件

2 劳务派遣经营许可证 政府部门核发人社部门 必要

1 劳务派遣经营许可申请书申请人自备 申请人自备 必要
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序号 材料名称 来源渠道 来源渠道说明 材料必要性 材料类型

1 劳务派遣经营许可申请书 申请人自备 申请人自备 必要 原件:1   复印件:0

2 劳务派遣经营许可证 政府部门核发 人社部门 必要 原件:1   复印件:0

3 财务审计报告 申请人自备 申请人自备 必要 原件:1   复印件:0

4 公司章程 申请人自备 申请人自备 必要 原件:1   复印件:0

5 股东决议 申请人自备 申请人自备 必要 原件:1   复印件:0

6 中华人民共和国居民身份证 政府部门核发 公安机关 必要 原件:1   复印件:0


image333.emf
序号 材料名称 材料类型 来源渠道 原件份数 复印件份数 填报须知

1

劳务派遣经营许可申请书；

原件和复印件 政府部门核发 1 1 内容真实有效。

2

营业执照；

原件复和印件 政府部门核发 1 1 内容真实有效。

3

法定代表人身份证明；

原件复和印件 政府部门核发 1 1 内容真实有效。

4 公司章程； 原件复和印件 政府部门核发 1 1 内容真实有效。

5 验资报告或者财务审计报告 原件复和印件 政府部门核发 1 1 内容真实有效。

6

营业场所所有权或使用权的

证明文件

原件复和印件 政府部门核发 1 1

内容真实有效。

7

与开展业务相适应的办公设

施设备和信息管理系统等清

单

原件复和印件 政府部门核发 1 1内容真实有效。

8劳务派遣管理制度 原件复和印件 政府部门核发 1 1内容真实有效。

9

拟与用工单位签订的劳务派

遣协议样本和与派遣劳动者

签定的合同样本。

原件复和印件 政府部门核发 1 1内容真实有效。
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序号材料名称 来源渠道 来源渠道说明 材料必要性 材料类型 收取方式

原件:0 

复印件:0

原件:1 

复印件:0

原件:1 

复印件:0

原件:0 

复印件:1

原件:1 

复印件:0

收取纸质材料、上传电子文件

5 3年以来的基本经营情况材料 申请人自备 申请人自备 必要

4 营业执照 政府部门核发市场监管部门核发 必要

收取纸质材料、上传电子文件

收取纸质材料、上传电子文件

收取纸质材料、上传电子文件

3 劳务派遣经营许可证 政府部门核发人社部门 必要

收取纸质材料、上传电子文件 2 劳务派遣经营许可申请书 申请人自备 申请人自备 必要

1 经营场地使用、经营管理人

员情况材料

申请人自备 申请人自备 必要
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